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ZARZADZENIE
Nr 11/2021
Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej
w Lublinie

z dnia 10 lutego 2021 r.

w sprawie zasad uZywania prywatnego samochodu do celow stuzbowych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U. 2020 poz. 85, z pdzn. zm.), zarzadzam:

§1

Pracownicy Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie (zwanego dalej:

LUniwersytetem lub UMCS”) majg prawo uzywania prywatnego samochodu do celow
stuzbowych, w jazdach zamiejscowych, w celu realizacji zadan stuzbowych wynikajacych
ze stosunku pracy.

§2

1. Na wniosek pracownika Uniwersytetu, zgody na uzycie prywatnego samochodu w podrozy
stuzbowej, w zaleznosci od podlegtosci stuzbowej pracownika udziela odpowiednio
Rektor, wtasciwy Prorektor, Kanclerz, Dziekan Wydziatu lub Dyrektor Instytutu.

2. Warunkiem wyrazenia zgody na uzycie prywatnego samochodu osobowego jest:

1)

2)

3)

posiadanie przez pracownika stosownych uprawnien do kierowania pojazdami,
0 czym mowa W ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1268, z p6ézn. zm.) oraz badan lekarskich wymaganych
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegodlnosci postanowieniami
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320, z pozn.
zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie
badan lekarskich osob ubiegajgcych sie¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami
i kierowcow (Dz.U. 7 2020 r. poz. 2213, z pozn. zm.);

sprawnos¢  techniczna  samochodu,  posiadanie  aktualnego  ubezpieczenia
od odpowiedzialno$ci cywilnej kierujacego oraz aktualnego badania technicznego auta;
rezygnacji z roszczen w przypadku uszkodzenia lub kradziezy prywatnego samochodu
w trakcie odbywania podrézy stuzbowe;.



§3

. Za przejazd w podrézy, o ktoérej mowa w § 1, pracownikowi przyshuguje zwrot kosztow

w wysokos$ci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréw po najkrotszej trasie przez

stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalong w wysokosci:

1) 50% maksymalnej stawki dla samochodu o danej pojemnosci silnika, wynikajacej
z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych wiasnoscig
pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. poz. 271, z pdézn. zm.), w przypadku Korzystania
z samochodu przez jedng osobg;

2) 80% stawki, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1) powyzej, w przypadku wieloosobowego
wyjazdu stuzbowego z uzyciem samochodu prywatnego;

3) 100% stawki, o ktorej mowa w ust.1 pkt 1) powyzej, po uzyskaniu zgody Rektora.

. Podstawa zwrotu kosztow przejazdu jest przedstawienie rozliczenia kosztow podrozy

w formie ustalonej przepisami o podrozach stuzbowych oraz ewidencji przebiegu pojazdu,

prowadzonej przez pracownika wedlug obowiagzujacego na Uniwersytecie wzoru.

. Wydatki zwigzane z podréza stuzbowg niemajgce charakteru ryczaltowego wymagajg

udokumentowania w sposob przewidziany przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2020 r. poz. 106, z pdzn. zm.) oraz przepisami

prawa powszechnie obowigzujacego, regulujacymi zasady odbywania podrozy

stuzbowych.
§4

. Z pracownikiem wykorzystujacym prywatny samochdd do podrézy shuzbowej zawierana

jest umowa o uzywanie samochodu osobowego do celow stuzbowych, stanowigca

zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

. W zaleznosci od podlegtosci stuzbowej pracownika Uniwersytetu, do zawierania umow,

o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, upowazniony jest odpowiednio Rektor, wtasciwy

Prorektor, Kanclerz, Dziekan lub Dyrektor Instytutu.

. Umowe sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje Kwestura

UMCS w celu kontroli rozliczen.

§5

W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu zgode na wykorzystanie

prywatnego samochodu w podrozy stuzbowej wydaje Rektor.

§6

Z dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc obowigzujacg Zarzadzenie

Nr 20/2007 Rektora UMCS z dnia 18 czerwca 2007 r. w sprawie zasad uzywania prywatnego
samochodu do celow stuzbowych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Radostaw Dobrowolski



