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Zadania

Zaktadka ,,Zadania”/"Prace”

Krok Pierwszy Zaktadke zadania znajdziemy w kazdym zespole, ktérego JESTESMY WtASCICIELEM
lub WSPOLWLASCICIELEM. To wiasnie w tej karcie projektujemy zadania oraz testy i
przypisujemy je dla studentdow. Przycisk Utwdrz otwiera liste, z ktérej wybieramy
polecenie zadanie lub test.

< Wszystkie zespoty

Ogélny Whpisy Pliki Noteszaje(’O(eny T
&7 Wszystkie kategorie

> Wersje robocze

Testowy zesp6t . Przypisane

Ogélny

testowy kanat &

Wyglada na to, ze wszystko zostalc
ocenione.

Tworzenie zadania

Krok Drugi Wybieramy z listy polecenie Zadanie. Zwrdé¢ uwage na polecenie Przy uzyciu
istniejacego — to oznacza, ze mozesz wykorzystac zadanie juz przypisane do innej grupy.
Bedziesz musiat ustawic opcje zadania, postepuj zgodnie z dalszymi instrukcjami.

fadanie ‘

Test

Przy uzyciu istnigjacego




Krok Trzeci Po wyborze istniejgcego zadania lub podjeciu decyzji, ze bedziesz tworzyt zadanie od
podstaw przeniesiesz sie do ekranu Nowe zadanie. Koniecznie wprowadz tytut zadania.
Jest to wymagane aby moéc zadanie przypisa¢ do uzupetnienia. Tytut moze miec
maksymalnie okoto 70 znakéw. Po nadaniu tytutu mozesz od razu przypisaé zadanie
studentom do rozwigzania, przejdz do kroku 6smego.

Ogélny wpisy Piiki Noteszaje¢ Zadania Oceny v O S Rozpocznij spotkanie

Nowe zadanie Odrzuc Zapisz

Tytul (wymagany)

Wprowadz tytut

& Dodaj kategorie
Instrukcje
Wprowads instrukcje
@ Dodaj zasoby
Punkty
Brak punktow
HH Dodaj zestaw kryteriow oceny
Praypisz do
Testowy zesp6t (=]} Weszyscy uczniowie &=

Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zajec w przysztosci. Edytuj

Termin wykonania Godzina wykenania
pt. 29 sty 2021 5] 2359

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone. Edytuj
Ustawienia

& | Publikuj powiadomienia o zadaniach w tym kanale: Ogsiny Edytuj

Krok Czwarty Ponizej MOZESZ, ale NIE MUSISZ wprowadza¢ instrukcje do zadania. To pole mozesz
wykorzystaé réwniez do uzupetnienia pliku stworzonego przez ciebie zgodnie z twoimi
poleceniami. Istniejg dwa sposoby wprowadzania instrukcji.

Ogolny Wpisy FPliki Noteszaje¢ Zadania Oceny —+ " 1O 3t Rozpocznij spotkanie -

Nowe zadanie Zapisano: 28 sty, 12:39 Qdrzué Zapisz Przypisz

Tytul {wymagany)

.

{7 Dodaj kategorie

Instrukeje
B 7 U v A = = @
& Dodaj zasoby

Punkty

Brak punkté,

#H Dodaj zestaw kryter [B
Przypisz do .

Testowy zespot (=)} Wszyscy uczniowie =
Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zaje¢ w przysztosci. Edytuj
Termin wykonania Godzina wykonania
pt. 29 sty 2021 (5] 23:59 [©]

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone. Edytuj

Ustawienia

1= Publikuj powiadomienia o zadaniach w tym kanale: Ogélny Edytuj




A.Whpisujesz instrukcje recznie lub kopiujesz tekst z innego dokumentu za pomoca
polecenia kopiuj (ctrl+c) = wklej (ctrl+v).

B.Korzystasz z przycisku Dodaj zasoby. Mozesz doda¢ DOWOLNY plik. Zeby student maégt
dany plik edytowaé¢ w oknie Teams to twdj plik musi by¢ plikiem z Word, Excel lub
PowerPoint. Zataduj plik za pomocg OneDrive lub przekaz ze swojego komputera.
Woybierajac plik z komputera po zatadowaniu pliku wybierz przycisk Gotowe.

. X

fll Notes zajec ﬂ Tytut Zmodyfikowano ¥
‘@ Link testowy 26 lis 2020
—+  MNowy plik
nowy folder 20 lis 2020
B3 Zespoty Pulpit 18 lis 2020
Pliki z czatow w aplikagji Microsoft Teams 30 wrz 2020
Aplikacje 19 lis 2020

ﬂ Przekaz z tego urzadzenia Anuluj




Krok Pigty Po dodaniu pliku do zadania pojawi sie opcja dodatkowych ustawien pliku. Jezeli chcesz
aby studenci edytowali zatagczony dokument w aplikacji Teams, wybierz opcje ,Uczniowie
edytujg swoje kopie”, w tej opcji student moze dotgczy¢ swéj plik. Jezeli chcesz aby
student madgt jedynie pobra¢ dokument i edytowa¢ go ewentualnie na swoim
komputerze zaznacz opcje ,Uczniowie nie moga edytowac”, student dotgcza plik
uzupetniony jezeli tego wymagasz. Plikobw do edycji w aplikacji mozesz dodac
maksymalnie 5. Studenci mogg ci odesta¢ maksymalnie 10 plikdw, réznych formatéw do
100 mB. Gdyby zaszta pomytka mozesz usungé ten plik poleceniem Usun.

Nowe zadanie Zapisano: 1 lut, 1148 Odrzué Zapisz m

Tytut (wymagany)
TEST zadania

) Dodaj kategorie

Instrukcje

Wprowadz instrukcje

@i Zmiana nazwy.pptx
Uezniowie nie moga edytowac

é

Dodaj zasoby Uczniowie edytuja swoje kopie
Punkty Uczniowie nie moga edztcwa(‘: W

Brak punktéw
i Otworz w aplikacji Teams
EHH Doda zestaw kryteriéw oceny
@ Otworz w programie PowerPoint

Przypisz do

@ Otwérz w aplikacji PowerPoint Online
BAJK =)} Wszyscy uczniowie

L Pobierz

Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zajec¢ w przysztosci. Edytuj -
W Usui

Termin wykonania Godzina wykonania

wt, 2 lut 2021 ] 23:59 ©

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone. Edytuj

Ustawienia

= Publikuj powiadomienia ¢ zadaniach w tym kanale: Ogolny Edytuj




Krok Szésty Kiedy zatadujesz pliki lub ustawisz instrukcje wypetniania MOZESZ, ale NIE MUSISZ
ustawi¢ kryteria oceniania. Istniejg dwa sposoby nadawania kryteriéw ocen.
A.Ustaw punkty poprzez wpisanie okreslonej wartosci.

B.Dodaj zestaw kryteridw oceniania.

Nowe zadanie

Tytul (wymagany)
TEST zadania

&) Dodaj kategerie

Instrukeje

Wprowadz instrukcje

g Zmiana nazwypptx
= Uczniowie nie moga edytcli

{ 3
& Dodaj zasoby
Punkty ﬁ
Brak punktéw
B Dodaj zestaw kryteriéw oceny
Praypisz do %
B

BAJK o

Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zajec w przysztosci. Edytuj

Termin wykonania
wt, 2 lut 2021

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone. Edytuj
Ustawienia

B Publikuj powiadomienia o zadaniach w tym kanale: Ogélny

Odrzué

Zapisanc: 1 Zapisz

Uczniowie edytuja swaje kopie

Uczniowie nie moga edytowac +/

i Otwérz w aplikacji Teams
% Otwérz w programie PowerPoint

@ Otworz w aplikagi PowerPoint Online

[=} Wszyscy uczniowie
L Pobierz
W Usun
Godzina wykonania
23:59 [©)]
Edytuj

e Po wybraniu opcji Dodaj zestawy kryteriéw oceniania wybierz przycisk Nowe zestaw

kryteriow oceny.

Whybieranie zestawu kryteriéw oceny

Nowy zestaw kryteriow
oceny

]

Tytut v

Przekaz zestaw kryteriow
oceny

Wyszukaj

Data utworzenia

Anuluj

e W nowym oknie wpisz wymagany tytut zestawu kryteriéw oceny. Po nadaniu tytutu juz
mozesz zapisa¢ swoje kryteria oceny. Warto jednak uzupetnié¢ je o informacje za co dang




ocene student moze otrzymac. Dzieki temu nie bedziesz musiat wpisywaé opinii do kazdej

pracy aby poinformowac studenta, dlaczego otrzymat dang ocene

articulated claim that taioes a

N TR ("

IS R

—
Tithe ~ Points [) Yes
Argumantative Estay Rubric
(e ription
Lk this rubric like a chedidist as you revise your essry. Al the elements I'm
rimviewing fod in your argumentative estnys ane spelled out here.
Garaafimeg oriteris
Exconds Expectations Meots Expoctations 3 Parti
0y  Claim Essary ts fomused on a clearly S Essay is mosthy focused on a chear Clair

claim that taioes a stand, engages unch

T . el B

e il e

o “

e Wartosci domysine oceny (Doskonata, Dobra, Srednia, Staba) mozna edytowac¢ zgodnie z

wtasng strategig oceniania. Dostosuj punkty réwniez tutaj, jesli postanowisz je dodac.
e Uzyj znaku plusa, aby doda¢ nowe kolumny i wiersze do kryteridw.

25

1) Conwventions and Audience
Foavareness

20

the Weiter has engaged with thew
sources and can support their
dlaim with well-chosen citations
and in-depth analysis. Sources ace

Word chowce, sentence structure,
and mechanics show an
awareness of the audience for this
essay. There are few grammae,
punctuation, capitalization, and

O Evenly redistribute weights
) ;

SUPPOTET the wirter's aums, e
though there may be some ofo
missed opportunities for further - alwa
analysis. Sources are properly joul

Word choice, sentence structure, Wox
and mechanics are adequate foe wvd
this essay’s audience, but could S
benefit from more variety. Some v o
small grammar, punctuation, ol

Attach

e Uzyjikony kopiowania, aby skopiowaé wiersz lub kolumne. Uzyj ikony kosza, aby usungc

wiersz lub kolumne.

%

o

0

Conventions and Audience
Awareness

20

Word
and n
aware
essay|
punci




Wskazowka: Wprowadz wyzszqg wartos¢ procentowq, jesli chcesz, zeby niektdre kryteria liczyty sie
bardziej od innych. Upewnij sie, ze suma wszystkich wartosci procentowych daje 100. W razie
potrzeby kliknij polecenie Rowno roztéz wartosci, aby zresetowac wszystkie wartosci procentowe.

B Conventions and Audience
_ Awareness
)
20 %
+ © Evenly redistribute weights

e Po zakonczeniu edycji rubryki wybierz opcje Dotacz.

Krok Siodmy Mozesz zdecydowaé komu przypisa¢ zadanie, domyslnie zadanie przypisane jest dla
WSZYSTKICH ucznidw. Jako nauczyciel/wtasciciel zespotu nie mozesz rozwigzac
zadania.

Nowe zadanie Zapisane: 2 lut. 11:05 Odrzué Zapisz m

Tytul (wymagany)
Test zadania

{7 Dodaj kategorie

Instrukeje
Wprowad? instrukgie
@ Skoroszytsx

Uczniowie nie moga edytowat

& Dodaj zasoby
Punkty

Brak punktow f TESTOWE KRYTERIA X
Przypisz do

BAJK o Wszyscy uczniowie g
Nie przypisuj uczniom dedawanym do tych zajec w przysztosci. Edytuj
Termin wykonania Godzina wykonania

4r, 3 lut 2021 [e3] 23:59 ®©

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go pa terminie jest dozwolone. Edytuj

Ustawienia




Krok Osmy W ostatnim kroku MOZESZ, ale NIE MUSISZ edytowaé oé czasu zadania. Przede
wszystkim zdecyduj jaki ma byé termin wykonania zadania. Mozesz uzyé ikony
kalendarza oraz zegara aby skorzysta¢ z podpowiedzi lub wpisaé datg jak i godzine z
klawiatury. Dodatkowo pod przyciskiem Edytuj mieszczg sie inne ustawienia osi czasu
zadania.

Nowe zadanie Odrzu¢ Zapisz m

Tytul {wymagany)

Testowe zadanie

&) Dodaj kategorie
Instrukcje

Wprowadz instrukcje
& Dodaj zasoby
Punkty

Brak punktéw
£ Dodaj zestaw kryteriéw oceny
Przypisz do

BAJK (=} Wszyscy uczniowie ey

Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zaje¢ w przysztosci. Edytuj

Termin wykonania Godzina wykonania

& 31ut2021 MOZesz réwniez wpisac z klawiatury E 23:59 mozesz rowniez wpisac z klawiatury

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone. Edytuj

Ustawienia

F  Publikuj powiadomienia o zadaniach w tym kanale: Ogélny Edytuj




A. Mozesz ustawi¢ date publikacji zadania, przed tg datg studenci nie zobaczg zadania.
Zamiast przycisku ,Przypisz” pojawi sie przycisk ,Zaplanuj’. Aby to zrobi¢ zaznacz
wskazany kwadrat.

Edytowanie osi czasu zadania

D Zaplanuj do przypisania w przysziosci

A Data opublikowania Gedzina opublikowania

sr, 3 lut 2021 ] Wpisz lub wybierz godzine

Termin

Data ukoriczenia Godzina ukenczenia

sr. 3 lut 2021 23:59

Data zamkniecia

Data zamkniecia Godzina zamkniecia

ér. 3 lut 2021 e 23:59

Zadanie jest publikowane natychmiast, a termin jego wykenania to sroda, 3 lutego ¢ 23:59.
Przesytanie po terminie jest dozwolone.

B. Termin ukonczenia to termin wykonania zadania, w tym miejscu réwniez mozesz
edytowacd date i godzine.

Edytowanie osi czasu zadania

Zaplanuj do przypisania w przysztosci

Data opublikowania Godzina opublikowania

sr, 3 lut 2021 i Wpisz lub wybierz godzine

Termin

Data ukoriczenia Godzina ukoriczenia

ér, 3 lut 2021 2350

Data zamkniecia

Data zamkniecia Godzina zamkniecia

$r. 3 lut 2021 e 23:59

Zadanie jest publikowane natychmiast, a termin jego wykonania to $roda. 3 lutego o 23:59.
Przesytanie po terminie jest dozwolone.




C. Aby ustawic¢ date zamkniecia kliknij zaznaczony kwadrat. Jezeli zdecydujesz sie ustawic
date zamkniecia to pamietaj, ze data ukonczenia nie zamknie definitywnie zadania.
Student bedzie mégt wystaé zadanie po uptywie daty ukoniczenia, ale z adnotacja
»Wystano po terminie” na liScie osobowej przestanego zadania. Mozliwos$¢ przesytania po
terminie bedzie do ustawionej daty oraz godziny daty zamkniecia zadania.

Edytowanie osi czasu zadania

Zaplanuj do przypisania w przysziosci

Data opublikowania Godzina opublikowania

ér, 3 lut 2021 B Whpisz lub wybierz godzing

Termin

Data ukoriczenia Godzina ukoficzenia

&r, 3 lut 2021 i 23:59

ata zamknigcia

ata zamknigcia Godzina zamkniecia

ér, 3 lut 2021 [ 23:59

Zadanie jest publikowane natychmiast, a termin jego wykonania to sroda, 3 lutego o 23:59.
Przesytanie po terminie jest dozwolone.

D. Po ustawieniu dat wybierz przycisk Gotowe. Data ukoriczenia oraz data zamkniecia
(jezeli taka ustawites) bedzie widoczna dla studentéw.

Edytowanie osi czasu zadania

Zaplanuj do przypisania w przysziosci

Data opublikowania Godzina opublikowania

sr, 3 lut 2021 ] Whpisz lub wybierz godzine

Termin

Data ukonczenia Godzina ukonczenia

&, 3 lut 2021 B 23250

Data zamkniecia

Data zamkniecia Godzina zamkniecia

ér, 3 lut 2021 e 23:59

Zadanie jest publikowane natychmiast, a termin jego wykonania to éroda, 3 lutego o 23:59.
Przesytanie po terminie jest dozwolone.




Krok Dziewiaty Po dokonaniu ustawien zadania mozesz zadanie Przypisa¢é do publikacji dla
studentéw. Jezeli bedziesz jeszcze chciat w nim co$ zmieni¢ skorzystaj z przycisku
Zapisz. Zadanie zapisze sie na liScie wersji roboczych, w karcie ZADANIA w zespole, dla
ktorego tworzysz zadanie. Jezeli wybrate$ planowanie w przysztosci zadania to pojawi
sie przycisk Zaplanuj.

Nowe zadanie Zapisanc: 2 lut, 11:05 Odrzué Zapisz Przypisz

Tytul (wymagany)
Test zadania

&7 Dodaj kategorie

Instrukeje

Wprowads instrukgje

@ Skeroszytadsx )
Uczniowie nie moga edytowaé

@ Dodaj zasoby
Punkty

Brak punktow ¢H TESTOWE KRYTERIA X
Przypisz do

BAIK (o] Wszyscy uczniowie oy

Nie przypisuj uczniom dedawanym do tych zaje¢ w przysztosei. Edytuj

Termin wykonania Godzina wykonania
ér, 3 lut 2021 [E5] 23:59 ©

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone. Edytuj

Ustawienia




Obstuga zadania po przypisaniuv go do
vzupetnienia dla studentow

Krok Dziesigty WejdZz w zespdt, w ktorym ustawites zadanie, wejdZz na karte ZADANIA i na liscie
Przypisane wybierz zadanie, ktdre chcesz ocenié.

1 U0 @ Rozpoeznij spotkanie

n Ogélny Wpisy Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny +

() Wszystkie kategorie

Wersje robocze
Przypisane

Test testowy 1/1 przestali

Termin: 25 paZdziernika 2020 23:59 Zwrécono 0

Testowe zadanie 1/1 przeskali
Termin wykonania wezoraj o 23:59 Zwrécono 0

Zadanie do testowania 1/1 przestali

Termin wykonania jutro o 23:59

Zwrécono




Krok Jedenasty Po wybraniu odpowiedniego zadania pojawi sie lista studentéw — Do zwrdcenia .
Pierwsza kolumne to imie i nazwisko, druga to stan — status zadania, mogg to by¢ trzy
opcje: nie wyswietlono, wyswietlono, przestano, trzecia kolumna to opinia. Znajdz na
liscie studenta, ktdrego prace chcesz ocenié i kliknij w jego imie i nazwisko.

( Wstecz

Zadanie do testowania

Termin wykonania jutro o 23:59

Do zwrocenia (1) Zwrécono (0) Wyszukaj uczniéw Q
Imie i nazwiske Stan Opinia
@ imie i nazwisko studenta V' Przeslano g
kliknij

Krok Dwunasty Otworzy sie okno pogladowe przestanego pliku (tylko i wytacznie formaty WORD,
EXCEL i POWER POINT, w przypadku innych formatéw musisz pobrac¢ plik na swéj

komputer aby go otworzyc).

Zamknij

Zadanie_1.doox

@Ur\yka Wolna..

ie
B Zadanie Ldocx

padanie 1

Test test test




Krok Trzynasty Dla pewnoéci MOZESZ, ale NIE MUSISZ wys$wietli¢ historie wysytania zadania.
Fioletowa kropka oznacza Twoje interakcje, siwe studenta. W ten sposéb mozesz
podejrze¢ czy student poprawiat prace w trakcie trwania zadania i przesytata jg

ponownie.
== < Historia
Zamknij
v
Termin 2 lut 2021 23:59
@Urlyka Wolna...s Przestano 2 lut 2021 12:49
Wyswietlono 2 lut 2021 12:44
Praca ucznia
Wyiwwe(lhis(cur;e @ Przypisane 1lut 2021 14:03
————
@ Zadanie_l.docx wee
Zestaw kryteriow oceny
TESTOWE KRYTERIA =

Opinia

‘Wprowadz opinig

Brak punktow

Krok Czternasty W oznaczonym miejscu MOZESZ pobraé plik i przechowywaé go na swoim
komputerze. Zadania nie znikng dopdki sam nie usuniesz zadania lub catego
zespotu.

Praca ucznia
Zamknij Przestano 3

Wyswietl historie

@Urlyka Wolna...s )
@5 Zadanie_l.docx e

Praca ucznia

W Otwérz w aplikacji Teams

Wyswiet!

&) Zadanie_1.docx il Otwérz w programie Word
Zestaw kryteriéw oceny il Otwérz w aplikacji Word Online
TESTOWE KRYTERIA ®
J Pobierz
Opinia

Wprowadz opinig

Brak punktéw

m Brak punktéw




Krok Pietnasty Kolejnym krokiem jest nadanie oceny za pomocg kryteriow oceny jezeli takie
ustawites$. Kliknij nazwe swoich kryteriow zgodnie z grafika ponizej i z listy wybierz
odpowiednig ocene, aby jg zatwierdzié i przypisaé uzyj przycisku Gotowe. Jezeli nie
korzystasz z kryteridw oceny to wpisz jedynie opinie dla studenta aby wiedziat ile
punktéw zdobyt z danego zadania. Nie s3 to czynnosci OBOWIAZKOWE.

rze TESTOWE KRYTERIA Gotowe

Zamknij

@ Urlyka Wolna .-~

Doskonale

Praca ucznia

Prrectlano tenn 20271 o 11-3

zestano 3 lutego 2027 0 11:30 Dobrze

Wyswietl historie

@ Zadanie_ l.docx see Srednio

Zestaw kryteriow oceny

TESTOWE KRYTERIA [®

Opinia

Wprowad? opinie ‘

Brak punktow

Opinia

Wprowadz opinie




Krok Szesnasty Prace najlepiej zwraca¢ wszystkim studentom od razu, ale mozesz réwniez
skorzystaé z przycisku zwrd¢. Przy imieniu i nazwisku studenta sg strzatki, ktérymi
mozesz poruszac sie miedzy pracami réznych studentéw. W podkreslonym miejscu
przekaz swdj opinie o pracy. Aby przejs¢ ponownie do widoku z listg uczniow
wybierz przycisk Zamknij.

Zamknij

D @ urlyka Wolna

2Nk

8 Zadanie_l.docx wee
TESTOWE KRYTERIA =

Opinia

Bardzo dobra oracd

Brak punktéw




Krok Siedemnasty Po powrocie do listy studentdw z przestanymi pracami mozesz w wyznaczonym
miejscu na ponizszej grafice zmieni¢, usungé¢ lub dodac¢ opinie do pracy. Wybierz
kwadrat przy imieniu i nazwisku. Podswietli sie przycisk Zwrd¢ na fioletowo.

< Wstecz

Zadanie do testowania

Termin wykonania jutro o 23:59

Do zwrdcenia (1) Zwrécono (0) Wyszukaj uczniéw Q,
D Imieg i nazwisko Stan Opinia
@ Urlyka Wolna ' Przestano q

Tu podejrzysz po kliknieciu swoja opinie,
mozesz jg z tego poziomu zmieni¢ lub
usunac przyciskiem Baskpace (na
klawiaturze) caty tekst

Krok Osiemnasty Kliknij przycisk zwré¢. Zwracanie daje mozliwosé zobaczenia oceny przez studenta,
dlatego warto wykonac ten krok.

Zadanie do testowania

Termin wykonania jutro o 23:59

Do zwrdcenia (1) Zwrdcono (0) Wyszukaj uczniéw Q
Imie i nazwisko Stan Opinia
v~ wu  Urlyka Wolna + Przeshano

Krok Dziewietnasty Po udanym zwrdceniu wszystkich prac pojawi sie komunikat o pomysinym
przeniesieniu. Prace twoich studentdw znajdg sie na karcie Zwrécono. Tym
samym student zobaczy swojg ocene, nie zobaczy ocen oraz prac innych
studentdéw.

< Wstecz

Zadanie do testowania

Termin wykonania jutro o 23:59

Do zwrécenia (0)  Zwrécono (1) Wyszukaj uczniow Q
Imig i nazwisko Stan Opinia

@ Urlyka Wolna  Zwrécono a




Krok Dwudziesty A by pobrac zbiorcze wyniki studentéw wybierz polecenie Eksportuj do programu
Excel, ktore jest ukryte w dodatkowych opcjach na liscie studentéw w prawym
gérnym rogu, obok przycisku zwréé. Dopdki nie usuniesz zadania lub zespotu, pliki
studentdw oraz wyniki bedg dla ciebie dostepne.

( Wstecz

& Ukryj imiona i nazwiska uczniow|
Testowe zadanie
Termin wykonania wczoraj o 23:59 ¢/ Edytyj zadanie

& Widok ucznia

P . Eksportuj do programu Excel
Do zwrécenia (1) Zwroceno (0) R S

Imie i nazwisko Stan Opinia




Dodatkowe porady przy sprawdzaniu
zadan

= Kazdg prace mozesz zwrdci¢ do poprawy, postuguj sie wtedy przyciskiem Zwréé dla
pojedynczej pracy, a w opinii podaj co student powinien poprawic. Plik z praca sie nadpisze,
dlatego jezeli chcesz widzie¢ plik przed poprawg koniecznie pobierz go na swdj komputer,
a pAiniej popros o poprawe studenta. Ten sposob dziata tylko i wytgcznie wtedy jak zadanie

jest AKTYWNE. Jezeli zadanie sie zakonczyto, musisz ustawi¢ nowe zadanie np. dla osdb,
ktore powinny je poprawic.

Zamknij

@ Urlyka Wolna

Nie korzystaj z kryteriow
jezeli student ma poprawic
prace!

w kryteriow oceny

Opinia

Woprowadz opinie,
Tu wprowadz co

nalezaloby poprawic,
student podejrzy twoja
opinie

Brak punktdw




= W trakcie trwania zadania mozesz je edytowaé, studenci zostang powiadomieni o
dokonanych zmianach. Wejdz w zadanie, w oknie na liscie studentdw kliknij dodatkowe opcje

zaznaczone na grafice i wybierz polecenie Edytuj zadanie.

< Wstecz

Testowe zadanie

Termin wykonania wczoraj o 23:59

Do zwrocenia (1) Zwrdcono (0)

Imig i nazwisko Stan

2 Ukryj imiona i nazwiska uczniow
& Edytyj zadanie

% Widok ucznia

B Eksportuj do programu Excel

Opinia

Wyswietli sie widok Edytuj zadanie, taki sam jak do tworzenia nowego zadania. Po dokonaniu
wszelakich zmian aby je zapisa¢ wybierz przycisk Aktualizuj. Tutaj mozesz réwniez USUNAC

zadanie w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.

Edytuj zadanie

Tytut (wymagany)
Testowe zadanie
) Dodaj kategorie
Instrukgje
Wprowadz instrukcje
& Dodaj zasoby
Punkty

Brak punktéw @ TESTOWE KRYTERIA

Praypisz do

Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zaje¢ w przysztosci. Edytuj

Termin wykonania Godzina wykonania
wit, 2 lut 2021 (i) 23:59

Przesytanie zadania po terminie jest dezwolone. Edytuj
Ustawienia

&l | Publikuj powiadomienia o zadaniach w tym kanale: Ogélny

= Z tego samego poziomu mozesz podejrze¢ Widok ucznia oraz Ukry¢ imiona i nazwiska
ucznidw. Jezeli na twojej liscie zamiast imion i nazwisk studentéw pojawit sie napis: Uczen,
koniecznie wejdz w dodatkowe opcje zadania i wybierz przycisk Pokaz imiona i nazwiska

uczniow.

< Wstecz

Testowe zadanie

Termin wykonania wczoraj o 23:59

Do zwrécenia (1) Zwrdcono (0)
Imie i nazwisko Stan

Uczert ~/ Przeslano

L]

7o~ Pokaz imiona i nazwiska uczniéw

& Edytyj zadanie

% Widok ucznia

] Eksportuj do programu Excel

Opinia

&l



Testy w MS Teams
Jak zaczqc prace w Forms?

Aby przeprowadzi¢ test w Teams dla studentéw nalezy zaprojektowac go w aplikacji Forms. Nie
mozesz doda¢ wtasnego formularza lub dodac testu za pomocq innej aplikacji. Test moze zawierac
maksymalnie 100 pytan, 4 000 znakéw w odpowiedzi na pytanie, a tgczna liczba znakdw wszystkich
odpowiedzi moze wynosi¢ 16 000 znakow.

Jezeli nie chcesz robié testu w Forms, przeprowadz go tak jak zadanie i dodaj plik do rozwigzania dla
studentow.

Do Forms mozesz wejs¢ trzema drogami:

1. Otwdrz Teams, znajdZ zespdt, w ktérym chcesz utworzyé test i pod przyciskiem Utwérz
wybierz polecenie Test. Pojawi sie okno Formularze, tam kliknij przycisk +Nowy test.
Zostaniesz przeniesiony na strone tworzenia nowego testu w oknie swojej przegladarki

X
Formularze

+ Nowy test Wyszukaj Q

Tytul ¥ Data
utworzenia

test grupa 7 9 gru 2020

Tytut testu grupa 14 1 lut 2021

fadanie

Test

Przy uzyciu istnigjacego

Anuluj




2. Otwdrz okno swojej przegladarki i wpisz adres: https://www.office.com/ . Zaloguj sie tak
samo jak do Teams. Zobaczysz ekran powitalny z napisem ,Dzien dobry”. Z lewej strony
wybierz ikone Forms, zostaniesz przeniesiony do swoich utworzonych testéw jezeli juz takie
tworzytes. Wybierz przycisk +Nowy test — przejdziesz do trybu tworzenia testu.

Office 365
Dzien dobry
Polecane
o  Ten dokument byt |
|' “ pon. o 10:12
m Zadania i testy w M<
Zadania
e
L] Zadania w Teams
umcso365.sharepoint.com . . . . .
ay Ostatnio uzywane  Przypigte Udostepnione mi
Q Wszystko  Mcoje
* D Nazwa
ﬁ‘ﬁl Zadanie_1
['I = BAJK
Test PB (BAJK) Tytul testu gru|
E ﬁ_j Zzdanie_1 14, poziom zaa'
Al
— BAJK Teams grupa 14, ¢
E~ ﬁ_q Test PB (BAI 1 odpowiedzi 15 odpowiedzi

ﬁ_:)l Tytut testu ¢
ﬁjxl Test testowy

3. Wejdz bezposrednio na strone https://www.forms.office.com/ . Wybierz przycisk +Nowy test
— przejdziesz do trybu tworzenia testu.

Ostatnio uzywane  Przypiete  Udostepnione mi

Test PB (BAJK) Tytul testu gru)

14, poziom zaa
BAJK Teams grupa 14, ¢
1 odpowiedzi 15 odpowiedzi



https://www.office.com/
https://www.forms.office.com/

Tworzenie testu w Forms

Krok Pierwszy Wybierz przycisk +Nowy test

Ostatnio uzywane  Przypiste  Udostepnione mi

Test PB (BAJK) Tytul testu gruy,

14, poziom zaa
BAJK Teams grupa 14, ¢
1 odpowiedzi 15 odpowiedzi

Krok Drugi Wopisz nazwe testu. Jesli chcesz, mozesz takze wprowadzi¢ jego podtytut.

Test bez tytulu - Zapisano

" Podglad D Motyw Udostepnij

Pytania Odpowiedz
Test bez tytutu

+ Dodaj nowy

Kliknij tu

Uwaga: Nazwa test moze zawiera¢ maksymalnie 90 znakdéw, a podtytut — 1000 znakdw.




Mozesz w tytule dodac obraz oraz opis testu.

Test bez tytutu - Zapisano

B Podglad B Motyw Udostepnij

Pytania Odpowiedzi

|

WprowadZ opis

+ Dodaj nowy

tu mozesz wpisac opis testu

Krok Trzeci Zacznij dodawac pytania, rodzaje pytan ukryte sg pod przyciskiem + Dodaj nowy. Test
zapisuje sie automatycznie po kazdej wprowadzonej zmianie.

Test instrukcji - Zapisano

Test zapisuje sie automatycznie po o e 9o R
peania KazZzdej wprowadzonej  ogpouicdsi

Test instrukgji

Masz mozliwo$¢ dodania wielu rodzajow pytan:

A. Pytanie jednokrotnego wyboru (wszystkie podane opcje ustawienn NIE SA
OBOWIAZKOWE ABY TEST DZIAtAL, to utatwienie w przeprowadzaniu testéw
podczas sesji)




- T X N

Z tego pytania mozesz zrobié pytanie z wieloma odpowiedziami poprawnymi. Aby to zrobié
zaznacz suwak, podswietli sie w kolorze. Zaznaczajagc Wymagane spowodujesz, ze student nie
zakonczy testu bez podania odpowiedzi. W odpowiednich miejscach wpisz tres¢ pytania oraz
odpowiedzi mozliwe do wyboru. Jezeli potrzebujesz wiecej pdl odpowiedzi skorzystaj
z przycisku +Dodaj opcje.

1. Pytanie Ty wpisz tresc pytania

Opga1  TU wpisz opcje odpowiedzi W E v

‘ Poprawna odpowiedz ‘

Opga2  Tu wpisz opcje odpowiedzi

Tu dodaj wiecej pot do opdji odpowiedzi jezeli zachodzi taka
potrzeba, liczba jest nieograniczona

Punkty: @ Wiele odpowiedzi @ Wymagane

+ Dodaj opgje
A

Zaznaczajgc poprawng odpowiedz (jedng poprawng przy pytaniu jednokrotnej odpowiedzi,
wiele poprawnych odpowiedzi przy opcji Wiele odpowiedzi) spowodujesz, ze Forms
automatycznie zliczy punkty za poprawng odpowiedz. Nadaj punkty w oknie obok Punkty:.
Zaréwno opcja Wymagane oraz punkty przeniosg sie do kolejnych pytad automatycznie.
Mozesz dodac réwniez komentarz, ktory sie wyswietli po udzieleniu konkretnej odpowiedzi
lub ikong kosza usung¢ okno odpowiedzi. Te opcje pojawiajg sie PO NAJECHANIU NA DANE
OKNO OPCJI ODPOWIEDZI.




Tu wpisz podpowiedz, ktéra sie i0f
wyswietli po zaznaczeniu odpowiedzi

. | o
Opgja 1 W B«
T ép;na odpowiedz

Opcja 2 \
Tu zaznacz poprawna
+ Dodaj opgje Tu mozesz usungc okno odpowiedz
opgji odpowiedzi
Punkty: @ Wiele odpowiedzi @ Wymagane sss

+ Dodaj nowy




Dodatkowo masz mozliwo$¢ nadania losowe] kolejnosci odpowiedzi, zmieni¢ wyswietlanie
odpowiedzi w szeregu na liste rozwijang, stworzyé pytanie typowo matetyczne, dodac
podtytut lub rozgatezienie (jezeli student zaznaczy dang odpowiedz przejdzie do okreslonego
pytania, dziata jak masz minimum 2 pytania).

g w
1.  PYTANIE TESTOWE
) Tu kliknij aby
POPRAWNA ODPOWIEDZ ~ Poprawna odpowiedz wyS'»WIEtlIC I|St€
ZtA ODPOWIEDZ
-+ Dodaj opcje
Punkty: 10 @ Wiele odpowiedzi 0 Wymagane
Losowa kolejnosc opgji
+ DOdaj nowy Lista rozwijana

Matematyczne
Podtytut

Dodaj rozgatezianie

Aby dodac¢ kolejne pytanie wybierz przycisk +Dodaj nowy.
B. Pytanie z odpowiedzig tekstowg

Domyslnie wigczy sie pytanie z mozliwoscig krétkiej odpowiedzi (brak okreslonego,
konkretnego limitu). Do krétkich odpowiedzi mozesz doda¢ poprawng odpowiedz, aplikacja
w takim wypadku sama zdecyduje czy odpowied? studenta jest poprawna. Jezeli jest to twoje
kolejne pytanie w tescie to Forms automatycznie nada opcje Wymagane oraz liczbe punktéw
z pytania poprzedzajgcego.

g w 2
2. Pytanie Ty wpisz tres¢ pytania
Wprowadz odpowiedz
Poprawne odpowiedzi:
Dodaj odpowiedz
Punkty: 10 @ Diuga cdpowiedz m Wymagane

+ Dodaj nowy




Zaznaczajgc Dtuga odpowiedz (suwak podswietlony na kolorowo oznacza AKTYWNY, szary
oznacza NIEAKTYWNY) otrzymujesz pole do dtuzszej wypowiedzi, takg odpowiedZ nalezy
sprawdzi¢ SAMODZIELNIE. Nie nadajesz juz poprawnej odpowiedzi w tym miejscu.

2. Pytanie

Wprowad? odpowiedz

Punkty: 10 n Dtuga odpowiedz 0 Wymagane

+ Dodaj nowy

W kazdym pytaniu masz mozliwo$¢ wtaczenia dodatkowych opcji, w pytaniu tekstowym
mozesz dodac¢ podtytut, ustawi¢ pytanie matematyczne oraz doda¢ ograniczenia do
rozwigzania zadan matematycznych i mozna dodac rozgatezienie (jezeli student zaznaczy
dang odpowiedz przejdzie do okreslonego pytania, dziata jak masz minimum 2 pytania).

g w =
2. Pytanie
Wprowadz odpowiedz
Punkty: 10 @D Diuga odpowied: @ wymegare e
| Podtytut
+ Dodaj nowy Ograniczenia
Matematyczne
Dodaj rozgatezianie

Uzyj przycisku +Dodaj nowy aby przejs¢ do kolejnego pytania.

C. Pytanie o ocene

W tym pytaniu domyslnie ustawiono 5-stopniowg skale oceny, mozesz j3 zmieni¢ w miejscu
Poziomy od 2 do 10 oraz zmieni¢ symbol gwiazdki na liczbe.




3. | oced| Tu wpisz tres¢ pytania

W W WKWK

Poziomy: | § Symbol: | Gwiazdka

o Wymagane see

Punkty: 10 tu kliknij aby
Zmieni¢ poziomy

+ Dodaj nowy

Punkty oraz opcja Wymagane przenosi sie z poprzedniego pytania. W opcjach dodatkowych
mozesz dodac etykiety do liczb na skali, podtytut oraz rozgatezienie.

aby zmlenlcjsymbol

a w 1
3.  Ocen
A e S Ao S Tu kliknij aby otworzyc liste
Poziomy: | 5 e Symbol: | Gwiazdka
Punkty: 10 o Wymagane e M

Podty'lLH

+ DOdaj nowy Etykieta

Dodaj rozgatezianie

Uzyj przycisku +Dodaj nowy aby utworzyc¢ kolejne pytanie.

D. Pytanie o konkretng date

@ Wiybdr I Tekst I 127 Ocena

Mozesz zada¢ pytanie z prosbg o wskazanie konkretnej daty. Studentowi wyswietli sie
kalendarz z mozliwoscia wpisania odpowiedzi w formie daty. W dodatkowych opcjach
mozesz jedynie doda¢ podtytut oraz rozgatezienie. Zaréwno punkty jak i opcja Wymagane
zaciggane sg z poprzedniego pytania.




0 WTu kliknij aby
4 pyanie ty wpisz tre$¢ pytania rozwinac liste
weovqpodglad-pola odpowiedzi, nic nie zmieniasz

Punkty: 10 m Wymagane

| Podtytut

+ Dodaj nowy Dodaj rozgatezianie

E. Pytania ukryte pod znakiem

(10 pkt)
Wprowadz date w formacie dd.MM.yyyy Likerta ()
Przekazywanie pliku
Met Promaoter Score ®
+ @ Whybdr Tekst 'ﬁ? COcena Data

Sekgja

Mozesz wprowadzi¢ prosbe o dokonanie klasyfikacji wedtug okreslonego wzoru. W opcjach
dodatkowych dodasz podtytut lub rozgatezienie.

5.  Uporzadkuj

~" Ustaw opcje w odpowiedniej kolgjnosci. Gdy udostepnisz ten test, opcje beda wyswietlane w kolgjnosci losowej

Opgja 1
Opcja 2
Opcja 3

—+ Dodaj opcje

,,,,,

Punkty: 10 Q Wymagane booed

.....

Kolejnym wariantem pytania jest pytanie z odpowiedzia w skali likerta. W opcjach
dodatkowych dodasz podtytut lub rozgatezienie.




6. Wskaz od 1do 5

Opgja 1 Opgja 2 Opgja 3 Opcja 4 Opgja s +
Instrukgja 1
Instrukcja 2
+ Dodaj instrukcje
Punkty: 10 o Wymagane

Jezeli zachodzi taka potrzeba student moze przesta¢ plik w twoim tescie, wybierz pytanie
Przekazywanie pliku. Wyswietli sie komunikat, ze przekazane pliki bedg widoczne w witrynie
SharePoint, a w wynikach otrzymasz link do szybszego dostepu do przestanych plikéw. Aby
przejs¢ do pytania wybierz OK.

£

W programie SharePoint zostanie utworzony nowy folder. Pliki przestane przez osoby odpowiadajgce zostana
przechwycone w tym folderze. Malezy zauwazyc, ze nazwy obiektu odpowiadajacego i szczegoty pliku zostang

automatycznie zargjestrowane w programie SharePeoint.

Po komunikacie przechodzisz do edycji pytania, wpisz jego tres¢. Mozesz ustawi¢ limit
plikdw — od 1 do 10 szt. Oraz rozmiar pojedynczego pliku ( trzy warianty do wyboru 10Mb,

100 Mb i 1GB).

7. Wyslij plik

Limit rozmiaru pojedynczego pliku: | 10MB

Limit liczby plikdw: | 1

Punkty: 10 o ymagane

_ tu kliknij aby zwiekszy¢ tu kliknij aby zmienié
Iimit plikow limit rozmiaru pliku




W dodatkowych opcjach mozesz nadad typy plikdw, ktdre cie interesuja. Student nie przesle
pliku w innym formacie niz zaznaczone.

c w 1
7. Wyslij plik
tu kliknij aby
Limit liczby plikow: | 1 hd Limit rozmiaru pojedynczego pliku: | 10MB e . . 3 .
wyswietli¢ opcje
Typ pliku:

[] Word [ ] Excel [ ] PPT [] eDE [] obraz [ ] Wideo [ ] Dzwiek

Punkty: 10 m Wymagane .5
! Podiytut

+ Dodaj nowy " Typ pliku

Dodaj rozgatezianie

Mozesz swoéj formularz dzieli¢ na sekcje, jednak wykluczysz wtedy mozliwos¢ ustawienia losowosci
pytan. Sekcja dzieli formularz na strony.

Kazde pytanie ma mozliwos¢ powielania, usuniecia oraz przesuwania na liscie pytan.

g w 1

7. Wyslij plik . = géra dél, zmiana pozydji
kOpluj usun na lidcie pytan

Liczba punktéw mozliwa do zdobycia wyswietla sie u gdry, obok nazwy testu. Jezeli chcesz dodaé pét
punktu uzyj przy wpisywaniu kropki, nie przecinka.

Test instrukcji - Zapisano

Pytania

Test instrukcji (70 pkt)




Ustawienia testu przed udostepnieniem

Ustawien testu oraz wszelkich zmian dokonujemy przed dodaniem go do Teams’a. Po dodaniu testu
jako zadanie do rozwigzania nie bedzie mozliwosci aktualizacji arkusza lub ustawien.

Krok Czwarty Ustawienia testu znajduja sie przy przycisku Udostepnij. Kliknij trzy kropki aby
rozwing¢ liste, z listy wybierz polecenie Ustawienia.

v Podglad £ Motyw Udostepnij
pnij

Ustawienia
A ——
Drukuj fermularz

Cpinia

Warunki




Krok Pigty Ustawienia otworzg sie z prawej strony formularza. Jezeli nie chcesz aby student
podejrzat wyniki zaraz po przestaniu testu, odznacz opcje Automatycznie pokaz wyniki.
Suwak jest odznaczony kiedy jest wyszarzony.

Ustawienia

Opcje testu

Automatycznie pokaz wyniki

Osoby odpowiadajgce zobacza wyniki | poprawne
odpowiedzi zaraz po przestaniu testu.

Kto moze wypetnic ten formularz
Kazdy moze odpowiadacd

®T}flk0 osoby w mojej organizagji moga
odpowiadad

Zarejestruj imie i nazwisko
Jedna odpowiedz na osobe

r—\IOkreéIDne osoby w mojej organizagji moga
“~ odpowiadac

Opcje dla odpowiedzi

Zaakceptuj odpowiedzi

|:| Data rozpoczecia

|:| Data zakonczenia
Losowa kolejnosc pytan

@

D Dostosuj wiadomosc< z podzigkowaniem

Potwierdzenia odpowiedzi

Zezwalaj na otrzymywanie odpowiedzi po
Dprzes#aniu

Otrzymywanie powiadomienia e-mail o
Dkazdej odpowiedzi




Krok Szdsty W miejscu Kto moze wypetni¢ ten formularz nie odznaczaj opcji domysinie
zaznaczonych. Odznaczenie moze spowodowac¢ niepoprawne dziatanie formularza.
W Opcje dla odpowiedzi pozostaw zaznaczone Zaakceptuj odpowiedzi. Jezeli to
odznaczysz student nie przesle uzupetnionego formularza.

Ustawienia

Opcje testu
Automatycznie pokaz wyniki m

Osoby odpowiadajace zobacza wyniki | poprawne
odpowiedzi zaraz po przestaniu testu.

Kto moze wypetnic ten formularz
Kazdy moze odpowiadac

®Tylko osoby w moje] organg®tji moga
odpowiadac

Zarejestry

Opcje dla odpowiedzi

n Zaakceptu) odpowiedzi

\:| Data rozpoczecia

\:| Data zakoriczenia
Losowa kolejnosc pytan

©

\:| Dostosuj wiadomosc z podziekowaniem

Potwierdzenia odpowiedzi

Zezwalaj na otrzymywanie odpowiedzi po
Dprzes}aniu

Otrzymywanie powiadomienia e-mail o
Dkazdej odpowiedzi




Krok Siodmy W opcjach odpowiedzi mozesz, ale nie musisz ustawiaé¢ daty rozpoczecia i daty
zakonczenia testu. Ustaw te daty jezeli udostepniasz formularz za pomoca linku, a
jezeli ustawiasz test w Teams'’ie nie zaznaczaj tych opcji. Zaznaczenie tych opcji przy
jednoczesnym ustawieniu w Teams moze spowodowac niepoprawne dziatanie testu.

Opcje dla odpowiedzi
Zaakceptuj odpowiedzi
D Data rozpoczecia
D Data zakonczenia ®
Losowa kolejnosc pytan
@

D Dostosuj wiadomosc z podziekowaniem

Potwierdzenia odpowiedzi

Zezwalaj na otrzymywanie odpowiedzi po
Dprzeshaniu

Otrzymywanie powiadomienia e-mail o
Dkaz’dej odpowiedzi

Krok Osmy JEZELI NIE KORZYSTASZ z sekcji mozesz ustawi¢ w tym miejscu losowa kolejnos¢
pytan. Kazda osoba odpowiadajgca zobaczy inng kolejnos¢ pytan. Domysinym
ustawieniem jest wyswietlanie pytan w tej samej kolejnosci, w ktdérej wprowadzono
je do formularza, dla wszystkich oséb odpowiadajgcych.

Opcje dla odpowiedzi
Zaakceptu] cdpowiedzi
D Data rozpoczecia

|:| Data zakoriczenia

D Losowa kolgjnosc pytan

©

|:| Dostosu) wiadomosE z podziekowaniem

Potwierdzenia odpowiedzi

Zezwala) na otrzymywanie odpowiedzi po
Dprzes}aniu

Otrzymywanie powiadomienia e-mail o
Dkazdej odpowiedzi




Jezeli MASZ USTAWIONE sekcje w tescie bedziesz mdgt zaznaczyé opcje Pokaz pasek
postepu. Student widzi ile pytan zostato do korica formularza.

Opcje dla odpowiedzi
Zaakceptu] odpowiedzi
|:| Data rozpoczecia

|:| Data zakoriczenia

|:| Losowa kolejnoic pytan

®

|:| Dostosuj wiadomosc z podziekowaniem

Potwierdzenia odpowiedzi

Zezwalaj na otrzymywanie odpowiedzi po
Dprzeshaniu

Otrzymywanie powiadomienia e-mail o
Dkazdej odpowiedzi

Krok Dziewigty Mozesz dostosowa¢ wiadomos¢, ktdora bedzie sie wyswietlata studentowi po
przestaniu uzupetnionego testu.

Opcje dla odpowiedzi
Zaakceptu] odpowiedzi
|:| Data rozpoczecia

|:| Data zakoniczenia

|:| Losowa kolejnosc pytan

@

|:| Dostosuj wiadomosc z podziekowaniem

Potwierdzenia odpowiedzi

Zezwalaj na otrzymywanie odpowiedzi po
Dprze5+aniu

Otrzymywanie powiadomienia e-mail o
Dkazdej odpowiedzi




Krok Dziesigty Potwierdzen przestania odpowiedzi nie otrzymasz na swojg skrzynke mailowga, tylko
na swoje konto Office. Zaloguj sie na outlook danymi z Teams’a jezeli chcesz
podejrze¢ wiadomosci, ktdre sie tam znajduja.

Opcje dla odpowiedzi

Zaakceptu] odpowiedzi

|:| Data rozpoczecia

|:| Data zakonczenia

|:| Losowa kolejnosc pytan
®

|:| Dostosuj wiadomosc z podziekowaniem

Potwierdzenia odpowiedzi

Zezwalaj na otrzymywanie odpowiedzi po
Dprzes}aniu

Otrzymywanie powiadomienia e-mail o 5
Dkazdej odpowiedzi

Krok Jedenasty Po dokonaniu ustawiert mozesz zamkngé okno przegladarki.




Ustawianie testu w aplikacji Teams

Krok Pierwszy Wybierz zespdt, w ktérym chcesz ustawic test oraz przejdz do zaktadki Zadania w
zespole. Na dole strony kliknij przycisk Utwérz. Z listy dostepnych opcji wybierz
polecenie Test.

Q Wyszukiwanie

< Wszystkie zespoty

BAJK

Ogdélny
1 ukryty kanat

n Ogélny Wpisy Pliki Notes zaje¢

{3 Wszystkie kategorie

> Wersje robocze

“ Przypisane

Test testowy

Termin: 25 paZdziernika 2020 23:59

Zadanie
Test

Przy uzyciu istniejgcego

Zadania

Oceny +

Tu kliknij

Krok Drugi Wyswietli sie lista utworzonych formularzy. Wybierz test, ktéry zaprojektowates w MS
Forms dla tej grupy. Po wybraniu podswietli sie przycisk Dalej. Kliknij go aby przejs¢ do

nowego zadania.

m Formularze

+ MNowy test

Tytul »

test grupa 7

Tytut testu grupa 14

Test na potrzeby warsztatow
Test na potrzeby warsztatéw
Test instrukgji

Test grupa 9

Test grupa &

Test grupa 6

Test grupa 5

Test grupa 2

Test grupa 1

Test dla grupy 4

Wyszukaj Q

Data

utworzenia

9 gru 2020

1 lut 2021

26 lis 2020

20 lis 2020

Dazisiaj

18 sty 2021

9 gru 2020

4 gru 2020

4 gru 2020

26 lis 2020

26 lis 2020

3 gru 2020

Anuluj




Krok Trzeci W oknie Nowe zadanie nie musisz nadawa¢ tytutu, wpisuje sie automatycznie z nazwy
testu. W polu Instrukcje znajduje sie podpiety test z Forms. Ani ty ani student nie
mozecie go pobrac. Punkty zapisujg sie automatycznie z testu, nie mozesz ich edytowad.
MOZESZ TAKI TEST PRZYPISAC BEZ WYKONYWANIA DALSZYCH KROKOW.

Nowe zadanie Zapisano: 5 lut, 14:43 Odrzué Zapisz m

Tytut (wymagany)
Test instrukgji

&7 Dodaj kategorie

Instrukcje
Whprowad instrukcje
@ Test instrukcji (BAJK)

Punkdy
Punkty do zdobycia: 40

Przypisz do
BAJK 0y ‘Wszyscy uczniowie o
Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zaje¢ w przysziosci. Edytuj
Termin wykonania Godzina wykonania
sob, 6 lut 2021 5] 23:59 (@)

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone. Edytuj
Ustawienia

= Publikuj powiadomienia o zadaniach w tym kanale: Ogélny Edytuj

Krok Czwarty MOZESZ, ALE NIE MUSISZ przypisa¢ test do konkretnych uczniéw. Testu nie
zaplanujesz w kanale prywatnym.

Nowe zadanie Zapisano: 5 lut, 14:43 Odrzué Zapisz Przypisz

Tytut (wymagany)
Test instrukgji

& Dodaj kategorie

Instrukcje
Woprowad instrukcje
@ Test instrukcji (BAJK)

Punkty
Punkty do zdobycia: 40

Przypisz do
BAJK @ weso ofliknij na to pole aby otworzyc¢ liste uczniow <
Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych / prysziodci. Edytuj
Termin wykonania Godzina wykonania
sob, 6 lut 2021 = 23:59 ©

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone. Edytuj

Ustawienia

E | Publikuj powiadomienia o zadaniach w tym kanale: Ogélny Edytuj




Krok Pigty MOZESZ, ALE NIE MUSISZ edytowac¢ o$ czasu zadania. Przede wszystkim zdecyduj jaki
ma by¢ termin wykonania zadania. Mozesz uzy¢ ikony kalendarza oraz zegara aby
skorzysta¢ z podpowiedzi lub wpisa¢ datg jak i godzine z klawiatury. Dodatkowo pod
przyciskiem Edytuj mieszczg sie inne ustawienia osi czasu zadania.

Nowe zadanie Zapisano: 5 lut, 14:43 Odrzué Zapisz m

Tytut (wymagany)
Test instrukgji

&7 Dodaj kategorie

Instrukcje
Whprowad instrukcje
@ Test instrukcji (BAJK)

Punkdy
Punkty do zdobycia: 40

Przypisz do
BAJK 0y ‘Wszyscy uczniowie o

Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zaje¢ w przysziosci. Edytuj

Termin wykonania Godzina wykonania

b st MoZesz wpisac z klawatury ;359 Mozesz wpisac z klawatury o®

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone. Edytuj

Ustawienia

kliknij tu aby edytowa¢ os
czasu zadiihia

= Publikuj powiadomienia o zadaniach w tym kanale: Ogélny




A. Mozesz ustawi¢ date publikacji zadania, przed tg datg studenci nie zobaczg zadania.
Zamiast przycisku ,Przypisz” pojawi sie przycisk ,Zaplanuj’. Aby to zrobi¢ zaznacz
wskazany kwadrat.

Edytowanie osi czasu zadania

D Zaplanuj do przypisania w przysziosci

A Data opublikowania Gedzina opublikowania

sr, 3 lut 2021 ] Wpisz lub wybierz godzine

Termin

Data ukoriczenia Godzina ukenczenia

sr. 3 lut 2021 23:59

Data zamkniecia

Data zamkniecia Godzina zamkniecia

ér. 3 lut 2021 e 23:59

Zadanie jest publikowane natychmiast, a termin jego wykenania to sroda, 3 lutego ¢ 23:59.
Przesytanie po terminie jest dozwolone.

B. Termin ukonczenia to termin wykonania zadania, w tym miejscu réwniez mozesz
edytowacd date i godzine.

Edytowanie osi czasu zadania

Zaplanuj do przypisania w przysztosci

Data opublikowania Godzina opublikowania

sr, 3 lut 2021 i Wpisz lub wybierz godzine

Termin

Data ukoriczenia Godzina ukoriczenia

ér, 3 lut 2021 2350

Data zamkniecia

Data zamkniecia Godzina zamkniecia

$r. 3 lut 2021 e 23:59

Zadanie jest publikowane natychmiast, a termin jego wykonania to $roda. 3 lutego o 23:59.
Przesytanie po terminie jest dozwolone.




C. Aby ustawic¢ date zamkniecia kliknij zaznaczony kwadrat. Jezeli zdecydujesz sie ustawic
date zamkniecia to pamietaj, ze data ukonczenia nie zamknie definitywnie zadania.
Student bedzie mégt wystaé zadanie po uptywie daty ukorczenia, ale z adnotacja
»Wystano po terminie” na liScie osobowej przestanego zadania. Mozliwos$¢ przesytania po
terminie bedzie do ustawionej daty oraz godziny daty zamkniecia zadania.

Edytowanie osi czasu zadania

Zaplanuj do przypisania w przysziosci

Data opublikowania Godzina opublikowania

ér, 3 lut 2021 B Whpisz lub wybierz godzing

Termin

Data ukoriczenia Godzina ukoficzenia

&r, 3 lut 2021 i 23:59

ata zamknigcia

ata zamknigcia Godzina zamkniecia

ér, 3 lut 2021 [ 23:59

Zadanie jest publikowane natychmiast, a termin jego wykonania to sroda, 3 lutego o 23:59.
Przesytanie po terminie jest dozwolone.

D. Po ustawieniu dat wybierz przycisk Gotowe. Data ukorficzenia oraz data zamkniecia
(jezeli taka ustawites) bedzie widoczna dla studentéw.

Edytowanie osi czasu zadania

Zaplanuj do przypisania w przysziosci

Data opublikowania Godzina opublikowania

sr, 3 lut 2021 ] Whpisz lub wybierz godzine

Termin

Data ukonczenia Godzina ukonczenia

&, 3 lut 2021 B 23250

Data zamkniecia

Data zamkniecia Godzina zamkniecia

ér, 3 lut 2021 e 23:59

Zadanie jest publikowane natychmiast, a termin jego wykonania to éroda, 3 lutego o 23:59.
Przesytanie po terminie jest dozwolone.




Krok Szdésty Po dokonaniu ustawien testu mozesz go Przypisaé¢ do publikacji dla studentow. Jezeli
bedziesz jeszcze chciat w nim co$ zmienic skorzystaj z przycisku Zapisz. Test zapisze sie
na liscie wersji roboczych, w karcie ZADANIA w zespole, dla ktérego tworzysz test. Jezeli
wybrate$ planowanie w przysztosci zadania to pojawi sie przycisk Zaplanuj.

Nowe zadanie Zapisano: 5 lut, 14:43 Odrzué Zapisz m

Tytut (wymagany)

Test instrukgji

&7 Dodaj kategorie

Instrukcje
Whprowad instrukcje
@ Test instrukcji (BAJK) ..

Punkdy
Punkty do zdobycia: 40

Przypisz do

BAJK 0y ‘Wszyscy uczniowie &
Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zaje¢ w przysziosci. Edytuj
Termin wykonania Godzina wykonania
sob, 6 lut 2021 5] 23:59 (@)

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone. Edytuj
Ustawienia

= Publikuj powiadomienia o zadaniach w tym kanale: Ogélny Edytuj

Sprawdzanie i publikowanie wynikow
testu

Krok Siodmy Wejdz w zespdt, w ktdrym przypisates test i kliknij zaktadke ZADANIA. Odszukaj test na
liscie Przypisane.

ﬂ Og6lny Wpisy Piki Moteszaed Zadania Peeny + ) G Rozpocij spotkanie

{J Wszystkie kategorie

Wersje robocze

Przypisane
Test testowy 1/1 przestali
Termin: 25 pazdziernika 2020 23:53 Zwrécono 0
Testows zadlanie 1/1 przestali
Termin: 2 lutege 2021 23:59 Zwrécono 0
Test instrukgji 1/1 przestali

Termin wykonania dzisia) o 12:00

Zwrdcono




Krok Osmy Po wybraniu odpowiedniego testu pojawi sie lista studentéw — Do zwrdcenia. Pierwsza
kolumne to imie i nazwisko, druga to stan — status zadania (mogg to by¢ trzy opcje: nie
wyswietlono, wyswietlono, przestano), trzecia kolumna to opinia. ZnajdZz na liscie
studenta, ktdérego test chcesz oceni¢ i kliknij w jego imie i nazwisko LUB WYBIERZ
PRZYCISK OTWORZ W PROGRAMIE FORMS. Jezeli zdecydujesz sie na otworzenie za
pomocg Forms, zostaniesz przeniesiony do przegladarki, a wyniki beda lepiej czytelne.

( Wstecz

Test instruiji I(I|kn|_] tU  Otwérz w programie Forms

Termin wykonania dzisiaj o 12:00

Do zwrécenia (1) Zwracono (0) Wyszukaj uczniéw Q
Imig | nazwisko Stan Opinia /40
@ \Ulryka Wolna v Przeslano [ 10

3\

Krok Dziewiagty Otworzy sie okno poglagdowe przestanego testu (w Teams lub w przegladarce). Nie
mozesz pobra¢ tego formularza, mozesz jedynie wydrukowaé¢ odpowiedzi na ten

Kliknij tu

formularz. W tym celu kliknij zanaczone eee i z listy wybierz polecenie Drukuj
odpowiedzi.
F7 Microsoft Forms X+

& Wstecz Sprawdz nastepna

Ocena: Test instrukcji (BAJK)

Osoby  Pytania

u U|ry|(a Wolna ~ Czas wypelniania: 00:18 Punkty: 10/40 2
1. PYTANIE TESTOWE 10 /10 pkt &
Ocenione
POPRAWNA ODPOWIEDZ \/ automatycznie

ZtA ODPOWIEDZ

2. Krétko odpowiedz Punkty / 10 pkt n

Wymaga sprawdzenia
test test test

3. Ocen Punkty / 10 pkt

* % Kk %

dzenia

Wymaga sprav

4. Pytanie Punkty / 10 pkt &

Wymaga sprawdzenia

12.02.2021




Krok Dziesigty SprawdZ odpowiedzi oraz punktacje. Tam gdzie zaznaczytes poprawng odpowiedz
w pytaniach jednokrotnej odpowiedzi lub wielokrotnej odpowiedzi punkty zliczyty sie
automatycznie. Odpowiedzi wymagajgce oceny sg oznaczone komunikatem Wymaga
sprawdzenia. Dodatkowo przy sprawdzaniu mozesz do kazdej odpowiedzi wystawié

opinie.
&  Wstecz Sprawd? nastepng

Ocena: Test instrukgji (BAJK)

Osoby  Pytania

Ulwka Wolna hd Czas wypetniania: 00:18 Punkty: 15/40
Tu mozesz przestac.opinie
do otrzymanej punktacji
1. PYTANIE TESTOWE 10 /10 pkt o)
Ocenfone
POPRAWNA ODPOWIEDZ v automatycznie

ZtA ODPOWIEDZ
Tu wpisz punkty

2. Krotko odpowiedz 5 /jopkt o))

test test test

3. Ocen Punkty / 10 pkt o)

* * * Sﬁ? _ﬂ? Wiymaga sprawdzenia

4, Pytanie Punkty / 10 pkt O}

Wymaga sprawdzenia
12.02.2021 S




Krok Jedenasty Aby przejs¢ do kolejnej pracy uzyj przycisku Sprawdz nastepna.

&  Wstecz

Ocena: Test instrukgji (BAJK)

QOsoby  Pytania

Ulwka Wolna h Czas wypetniania: 00:18 Punkty: 15/40 @y

1. PYTANIE TESTOWE 10 /10 pkt

Ocenione

POPRAWNA ODPOWIEDZ v automatycznie
ZtA ODPOWIEDZ

2. Krétko odpowiedz 5 /10pkt

test test test
3. Ocen Punkt /10 pkt &

* * * * * Wymaga sprawdzenia

4. Pytanie Punkt / 10 pkt

12.02.2021 Wymaga sprawdzenia

Krok Dwunasty Mozesz dac pét puntu za okreslong odpowiedz, aby to zrobic uzyj kropki. Kazdy
dodatkowy punkt bedzie oznaczony zielonym komunikatem Dodatkowy punkt!.

Ocena: Test instrukcji (BAJK)

Osoby Pytania

Urlyka Wolna v Czas wypeiniania: 00:18 Punkty: 35.5/40 @
1. PYTANIE TESTOWE 10 /10 pkt
Ocenione
POPRAWNA ODPOWIEDZ v automatycznie

ZtA ODPOWIEDZ

2. Krétko odpowiedz 5 /10pkt

test test test

3. Ocen 105 /10 pkt &

* * * * * Dodatkowy punkt!

4. Pytanie 10 /10 pkt @

12.02.2021




Krok Trzynasty Po sprawdzeniu wszystkich przestanych testéw przycisk Sprawdz nastepng bedzie
wyszarzony. Wybierz przycisk wstecz lub zamknij okno przegladarki aby powrécic na
liste studentow.

& Wstecz '
L]
Ocena: Test instrukgji (BAJK)
Osoby Pytania
—
Ulryka Wolna ~ Czas wypetniania: 00:18 Punkty: 35.5/40 (6}
1. PYTANIE TESTOWE 10 /10 pkt
Ocenione
POPRAWNA ODPOWIEDZ ~ automatycznie
ZtA ODPOWIEDZ
2. Krétko odpowiedz 5 /10pkt
test test test
3. Ocent 10.5 /10 pkt
* * * * 7/{( Dodatkowy punkt!
4. Pytanie 10 /10 pkt

12.02.2021

Krok Czternasty Po powrocie do listy studentow z przestanymi pracami Wybierz kwadrat przy
imieniu i nazwisku. Podswietli sie przycisk Zwrd¢ na fioletowo. Kliknij przycisk
zwroc. Zwracanie daje mozliwos¢ zobaczenia testu ze swoimi odpowiedziami oraz
tymi poprawnymi wraz z punktacja.

TeSt InStrUkcJI Otwérz w programie Forms
Termin wykonania dzisiaj o 12:00

Do zwrécenia (1) Zwrédcono (0) Wyszukaj uczniow Q

Imie i nazwisko Stan Opinia /40




Krok Pietnasty Aby pobraé zbiorcze wyniki studentéw wybierz polecenie Otwdrz w programie
forms.

Test instrukgji

Otwérz w programie Forms

Termin wykonania dzisiaj o 12:00

Do zwrécenia (1) Zwrécono (0) Wyszukaj uczniow Q
[-] Imie i nazwisko Stan Opinia /40

v wu ' Przeslano 10

1. Po przeniesieniu automatycznym na strone internetowg formularza z odpowiedziami
wybierz przycisk €Wstecz .

& Wstecz

Ocena: Test instrukgji (BAJK)

Osoby  Pytania

Ulryka Wolna b Czas wypetniania: 00:18 Punkty: 35.5/40 )]
1. PYTANIE TESTOWE 10 /10 pkt @
Ocenione
POPRAWNA ODPOWIEDZ \/ automatycznie
ZtA ODPOWIEDZ
2. Krétko odpowiedz 5 /10 pkt

test test test

3. Ocen 10.5 /10 pkt @
* * * * j‘:\\( Dodatkowy punkt!
4. Pytanie 10 /10 pkt 2

12.02.2021




2. Zostanie otworzone okno ze statystyka odpowiedzi, mozliwoscig sprawdzenia
odpowiedzi oraz publikacji wynikdéw. Z tego miejsca mozesz réwniez opublikowad
wyniki. Aby pobrac¢ wyniki studentéw wybierz przycisk Otwdrz w programie Excel.
Na twdj komputer zostanie pobrany plik z tabelg odpowiedzi na poszczegdlne
pytania oraz danymi personalnymi studentow.

Pytania Odpowiedzi @

Test instrukgcji (BAJK)

1 355 Aktywny

Odpowiedzi Srednia punktacja Stan

Sprawdz odpowiedzi | Opublikuj wyniki @ Otworz w programie Excel

1 DVTAMNIF TECTMAWE M0 — lirzha nonbtAusn




Dodatkowe wskazowki

Kazdy ze swoich testow mozesz udostepni¢ drugiej osobie do edycji, ale tylko w obrebie
Uniwersytetu. Skorzystaj w tym celu z przycisku Udostepnij i wybierz polecenie Udostepnij do
wspoétpracy. Znajdziesz to w kazdym tescie w trybie edycji w forms.

Test instrukdji (BAJK) - Zapisano 2
& Podglad Q Motyw Udostepnij
Pytania Odpowiedzi @ . o
Wyslij i zbierz odpowiedzi

Tylko osoby w mojej organizacii moga odpowiadad

Test instrukgji (BAJK) (40 pkt) it form.ffc comPages/Respon
Q=+ 0o

1.PYTANIE TESTOWE *
Udostepnij jako szablon

(10 pkt)

POPRAWNA ODPOWIEDZ + Uzyskaj link do duplikowania

ZA ODPOWIEDZ
Udostepnij do wspotpracy
Uzyskaj link do wyswietlania i

v edytowania

2. Krétko odpowiedz *
(10 pkt)

Wprowadz odpowiedz

Link generuje sie automatycznie, nalezy go skopiowac i przesta¢ osobie zainteresowanej.




Z tego miejsca mozesz réwniez udostepniac sam test do uzupetnienia, nie zaktadajac testu w Teams.
link wygenerowany automatycznie przeslij studentom. Wyniki sprawdzisz tylko i wytgcznie za pomocg
strony foms.office.com.

Test instrukgji (BAJK) - Zapisano

B\ Podglad D Motyw

Pytania Odpowiedzi @

Wyslij i zbierz odpowiedzi

Tylko osoby w mojej organizacji mogg odpowiadad v

Test |nStrUkCJ| (BAJ K) (40 pkt) hitps,forms offce com/Pages/Respon
@@=« s

Udostepnij jako szablon

1. PYTANIE TESTOWE *
(10 pkt)

POPRAWNA ODPOWIEDZ v/ + Uzyskaj link do duplikowania

ZkA ODPOWIEDZ
Udostepnij do wspotpracy
+ Uzyskaj link do wyswietlania i
2.Krotko odpowiedz * edytowania
(10 pkt)

Wprowadz odpowiedz
Mozesz réwniez skopiowaé swdj test, uzyj do tego polecenia Udostepnij jako szablon.

Wygenerowany link skopiuj i wklej w oknie swojej przegladarki. Zostanie utworzona kopia testu,
ktory otworzytes. Mozesz dokonywac na nich zmian, a formularz bedzie zapisywat sie automatycznie.

o e o -

Wyslij i zbierz odpowiedzi

Test instrukgji (BAJK) - Zapisano

Pytania Odpowiedzi @

Tylko osoby w mojej organizacji mogg odpowiadaé v

Test inStrUiji (BAJ K) (40 pkt) https://forms.office. com/Pages/Respon
@@= s

1.PYTANIE TESTOWE *
(10 pkt)

Udostepnij jako szablon
FOPRAVINA ODROWIEDZ + Uzyskaj link do duplikowania
ZtA ODPOWIEDZ
Udostepnij do wspotpracy
+ Uzyskaj link do wyswietlania i
2.Krétko odpowiedz * edytowania
(10 pkt)

Wprowadz odpowiedz




Jezeli chcesz sprawdzi¢ wyniki bezposrednio za pomocy strony forms.office.com, wejdz na strone
zgodnie ze wskazowkami ze strony 22. Wybierz test, dla ktérego chcesz sprawdzi¢ wyniki i kliknij

karte Odpowiedazi.

Test instrukgji (BAJK) - Zapisano

Pytania Odpowiedzi @

Test instrukcji (BAJK) (40 pkt)

1. PYTANIE TESTOWE * TU KLI KNIJ

(10 pkt)
POPRAWNA ODPOWIEDZ

ZtA ODPOWIEDZ

2. Krotko odpowiedz *
(10 pkt)

Wprowadz cdpowiedz

Zostanie otworzone okno ze statystykg odpowiedzi, mozliwoscig sprawdzenia odpowiedzi oraz
publikacji wynikéw. Z tego miejsca mozesz réwniez opublikowa¢ wyniki. Aby pobraé¢ wyniki
studentéw wybierz przycisk Otwdrz w programie Excel. Na twdj komputer zostanie pobrany plik z
tabelg odpowiedzi na poszczegdlne pytania oraz danymi personalnymi studentéw.

Pytania Odpowiedzi @

Test instrukcji (BAJK)

1 355 Aktywny

Odpowiedzi Srednia punktacja Stan

Sprawdz odpowiedzi [§ Opublikuj wyniki @ Otwarz w programie Excel
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Najczesciej zadawane pytania

1) Czy moge narzucié czas na odpowiedz na dane pytanie?

e Nie, wszystkie mozliwosci ustawien formularza Forms zostaty doktadnie opisane
powyzej.

2) Czy student po publikacji zobaczy jakie powinny by¢ poprawne odpowiedzi jezeli je zaznacze na
etapie projektowania testu w Forms?

e Tak, student zobaczy te odpowiedzi jezeli wyniki zostang opublikowane. Zaznaczanie
poprawnych odpowiedzi nie jest wymagane. Nalezy wtedy samemu oceni¢ poprawng
odpowiedz.

3) Jaka jest rdznica miedzy formularzem, a testem?

e Stworzony formularz mozna udostepni¢ za pomocg linku, nie ma mozliwosci
udostepnienia go za pomocga polecenia utwdrz test. W tym przypadku formularz jest
traktowany jako badanie ankietowe.

4) Co zrobi¢ jezeli nie widze swojego stworzonego testu na liscie do utworzenia testu w Teams?

e Upewnij sie, ze zaprojektowate$ test na koncie UMCS i czy nie jest to formularz.
Przede wszystkim rdznice zobaczysz w ustawieniach. W ustawieniach testu jest
mozliwos$¢ zdecydowania Automatycznie pokaz wyniki, takiej opcji nie ma w
stawieniach formularza.

5) Co zrobi¢ jezeli nie wszyscy studenci widzg zadanie/test?

e Usun to zadanie jak najszybciej i zaprojektuj ponownie. Na liscie studentéow zobaczysz
kto otrzymat zadanie/test, jezeli sg wszyscy studenci to kazdy z nich ma do tego
dostep. W razie problemdéw wypetniania zadan/testéw przez studentéw popros o
zapoznanie sie z instrukcjg: https://www.umcs.pl/pl/uzupelnianie-testu-oraz-zadan-
w-programie,20295.htm .

6) Co zrobic jezeli test nie opublikowat sie w zaplanowanym czasie?

e Sprawdz edycje osi czasu zadania. W takim przypadku sam opublikuj zadanie, zapisz

je uprzednio w kopiach roboczych.



https://www.umcs.pl/pl/uzupelnianie-testu-oraz-zadan-w-programie,20295.htm
https://www.umcs.pl/pl/uzupelnianie-testu-oraz-zadan-w-programie,20295.htm

