UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE
Wydziat Biologii i Biotechnologii

*
*
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Procedura: Przeprowadzanie oraz organizacja zaliczen korncowych i egzaminéw w semestrze
zimowym roku akademickiego 2020/2021
w zwigzku z przeciwdziataniem skutkom rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-COV-2

Cel i przedmiot procedury:

Celem procedury jest przedstawienie zasad przeprowadzania i organizacji zaliczen koncowych
i egzamindw na Wydziale Biologii i Biotechnologii w czasie zagrozenia epidemicznego.
Nadrzednga zasadq podczas tych dziatan powinno byé zmniejszenie zagrozenia dla studentow
oraz os6b przeprowadzajacych i wspierajacych organizacje egzaminéw/zaliczer koricowych,
czemu stuzy ich zdalny tryb. Ograniczy to bezposrednie kontakty miedzy wszystkimi osobami
uczestniczagcymi w zaliczeniu/egzaminie oraz umozliwi studentom ukornczenie sesji
egzaminacyjnej 2020/2021 bez koniecznosci przyjazdu do siedziby Uczelni z miejsca
zamieszkania. Przeprowadzenie egzaminu/zaliczenia koncowego w trybie stacjonarnym
wymaga uzyskania zgody Dziekana Wydziatu.

Nadrzedne zasady przeprowadzania egzamindw/zaliczen koricowych sg zawarte w Zarzadzeniu
nr 111/2020 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 21 grudnia 2020
r. w sprawie trybu oraz organizacji zaliczen koncowych i egzamindw w semestrze zimowym
roku akademickiego 2020/2021. Procedura zawiera jedynie ich doprecyzowanie oraz
dostosowanie do uwarunkowan Wydziatu Biologii i Biotechnologii.

Odpowiedzialnos¢

Dziekan Wydziatu Biologii i Biotechnologii
Prodziekan ds. studenckich

Wydziatowy Zespodt ds. Jakosci Ksztatcenia
Kolegium Dziekanskie

Koordynatorzy modutéw/przedmiotéw
Nauczyciele akademiccy
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Rekomendowane narzedzia informatyczne

1.
2.

Narzedzia dostepne w ramach platformy e-learningowej ,,Wirtualny Kampus”.

Aplikacja Teams w ramach ogdlnouniwersyteckiej licencji Microsoft Office 365.

. Wykorzystanie innych narzedzi wymaga wystgpienia przez Dziekana z wnioskiem do

Prorektora ds. studentéw i jakosci ksztatcenia, pod warunkiem uzyskania wczesniej
pozytywnej opinii Lubman UMCS. W przypadku koniecznosci uzycia innego narzedzia niz
wymienione w pkt. 1 i 2 nalezy poinformowac o tym Dziekana najpdzniej tydzien przed
sesjg egzaminacyjng, ze wzgledu na koniecznosé wystgpienia o ww. opinie i zgody.

Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia koricowego

Dla prowadzacego egzamin/zaliczenie koricowe

1.

Egzaminator przesyta Dziekanowi Wydziatu informacje o planowanej formie
przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia konicowego w trybie zdalnym, narzedziach IT,
terminie egzaminu oraz formie powtdrzenia egzaminu w sytuacji, kiedy student utraci
potaczenie z Internetem. O drodze i terminie przesytania ww. informacji zostang
powiadomieni wszyscy pracownicy Wydziatu.

Zgodnie z paragrafem 24 ust. 2 Regulaminu studiéw student moze przystgpi¢ do
egzaminu/zaliczenia przed sesjg zaliczeniowo-egzaminacyjng. Mozliwe jest wiec
przeprowadzenie egzaminu/zaliczenia koricowego przed rozpoczeciem sesji zaliczeniowo-
egzaminacyjnej pod warunkiem uzyskania przez studentow zaliczenia ze wszystkich form
zaje¢ odbywanych w ramach danego modutu.

Komunikat, zawierajgcy informacje, o ktérych jest mowa w pkt. 1, zostanie opublikowany
na stronie internetowej Wydziatu nie pbiniej niz 7 dni przed rozpoczeciem sesji
zaliczeniowo-egzaminacyjnej, tj. do 27 stycznia br.

. Decyzje o formie egzaminu/zaliczenia koricowego podejmuje egzaminator. Z uzasadnionych

przyczyn Dziekan moze zdecydowac o wiecej niz jednej formie zaliczenia korncowego lub
egzaminu z danego przedmiotu, jak réwniez o modyfikacji formy zaproponowanej przez
prowadzgcego zajecia.

. Egzaminator przygotowuje egzamin w formie mozliwie najbardziej zblizonej do podanej w

sylabusie przedmiotu. Jezeli jest koniecznos¢ zmiany formy egzaminu, wystarczy, ze ta
informacja zostanie podana wraz z danymi, o ktérych mowa w pkt. 1. Opublikowanie
danych na stronie Wydziatu bedzie jednoznaczne z wyrazeniem zgody przez Dziekana na
zaproponowane zmiany.

. Mozliwe jest przygotowanie egzaminu/zaliczenia korncowego w dwu formach: pierwsza

czes¢ egzaminu — forma pisemna, a jej zaliczenie daje studentowi mozliwos¢ uzyskania
oceny dostatecznej lub dobrej (kryteria oceny egzaminator przedstawia studentom w
komunikacie o formie i czasie egzaminu); cze$¢ druga — ustna, w formie wideo-rozmowy,
dajgca studentom mozliwo$é uzyskania wyzszej oceny. Przystgpienie do drugiej czesci
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egzaminu/zaliczenia koricowego jest decyzjg studenta, pod warunkiem uzyskania oceny
dostatecznej, dostatecznej plus lub dobrej (zgodnie z kryteriami przedstawionymi wczesniej
przez egzaminatora w komunikacie o formie i trybie egzaminu).

. Egzaminator ma obowigzek wskazania studentom przed egzaminem drogi do

bezposredniego kontaktu podczas trwania egzaminu w trybie zdalnym na wypadek utraty
przez studenta potgczenia z Internetem. Powinien to by¢ telefon stuzbowy egzaminatora
lub, jesli egzaminator przebywa poza siedzibg Uczelni, stuzbowy numer telefonu osoby z
katedry wspierajacej przeprowadzenie egzaminu lub numer telefonu dziekanatu.

. Osoba odpowiedzialng za pomoc techniczng w przygotowaniu egzamindwy/zaliczer w trybie

zdalnym na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS jest mgr Rafat Sosinski.

Dla studenta

1.

Student przed przystgpieniem do egzaminu w trybie zdalnym ma obowigzek zabezpieczyc
sobie dostep do komputera lub innego urzadzenia wyposazonego w mikrofon i kamere,
pozwalajgcego na dwukierunkowy przekaz audio i wideo w czasie rzeczywistym,
potaczonego z Internetem oraz posiadac znajomos¢ obstugi narzedzia, za pomoca ktérego
przeprowadzany jest egzamin/zaliczenie. W przypadku braku takiej mozliwosci nalezy
poinformowaé¢ o tym Dziekana Wydziatu zaraz po otrzymaniu informacji o planowanej
formie egzaminu/zaliczenia koncowego.

. W momencie przystgpienia do egzaminu student powinien mie¢ przygotowang do okazania

legitymacje studencka. Powinien tez mie¢ gotowe informacje, ktére poda osobie
wspierajgcej obstuge egzaminu w przypadku utraty potgczenia z Internetem: i) imie i
nazwisko; (ii) numer telefonu do kontaktu; (iii) adres e-mail; (iv) nazwa przedmiotu; (v)
imie i nazwisko egzaminatora.

. Student w trakcie egzaminu nie moze mieé¢ otwartych innych programéw niz

oprogramowanie stuzgce do przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia koricowego. Osoba
przeprowadzajgca egzamin/zaliczenie koricowe moze w kazdej chwili poprosi¢ studenta o
udostepnienie ekranu komputera.

Przeprowadzanie egzaminu/zaliczenia kohcowego

1.

Zalecang forma przeprowadzanie egzaminu w trybie zdalnym jest spotkanie on-line ze
studentami (egzamin/zaliczenie koricowe w czasie rzeczywistym).

. Student na prosbe egzaminatora ma obowigzek okaza¢ swojg legitymacje studencka

(sprawdzenie tozsamosci studenta) oraz udostepni¢ obraz pomieszczenia, w ktérym
znajduje sie podczas pisania egzaminu.

. W egzaminie mogg uczestniczy¢ dodatkowe osoby wspierajgce egzaminatora podczas

kontroli tozsamosci studentdow oraz kontroli ich samodzielnej pracy. Osoby te mogg miec
dostep do obrazu z kamer studentéw.
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4.

Po rozpoczeciu egzaminu, az do jego jednoznacznego zakonczenia przez egzaminatora,
egzaminator ma obowigzek pozostania do dyspozycji studentdw i kontaktu ze studentami
za pos$rednictwem czatu lub urzadzen audio.

. Zgtaszajgc telefonicznie utrate potgczenia z Internetem student powinien podac

nastepujace informacje: (i) imie i nazwisko; (ii) numer telefonu do kontaktu; (iii) adres e-
mail; (iv) nazwa przedmiotu; (v) imie i nazwisko egzaminatora.

. W przypadku otrzymania informacji, ze student utracit potgczenie z Internetem, osoba

przeprowadzajgca egzamin/zaliczenie konncowe podejmuje decyzje o dalszych dziataniach
zgodnie z paragrafem 4 oraz 5 Zarzgdzenia nr 111/2020. Powtdrzenie egzaminu/zaliczenia
korncowego w formie zdalnej powinno mie¢ miejsce jak najszybciej po ponownym
nawigzaniu potgczenia, najlepiej zeby odbyto sie tego samego dnia. Rekomendowang forma
powtdrnego egzaminu/zaliczenia koricowego jest forma ustna.

. Dokumentem potwierdzajgcym utrate pofaczenia z Internetem przez studenta jest zrzut

ekranu/zdjecie urzadzenia, na ktérym przystgpit do egzaminu/zaliczenia korncowego.

. Udziat w egzaminie/zaliczeniu z wykorzystaniem narzedzi IT jest réwnoznaczny z

wyrazeniem zgody przez studenta na rejestracje jego przebiegu.

. Rejestracje przebiegu egzaminu moze prowadzi¢ wytgcznie egzaminator.

Dziatania po zakorniczeniu egzaminu/zaliczenia kohicowego

1.

Egzaminator ma obowigzek usungé nagranie po uptywie 14 dni od zakorczenia
egzaminu/zaliczenia koricowego jezeli egzamin/zaliczenie koricowe byto rejestrowane.

. Egzaminator ma obowigzek archiwizacji prac egzaminacyjnych/zaliczeniowych studentow

na potrzeby oceny jakosci ksztatcenia na dysku stuzbowego komputera oraz w postaci
wydruku prac zgodnie z mozliwoSciami oprogramowania, za posrednictwem ktérego jest
przeprowadzany egzamin/zaliczenie koricowe.

. Wyniki egzamindw/zaliczen konicowych w formie ustnej powinny by¢ podane do

wiadomosci studenta bezposrednio po ich przeprowadzeniu, w formie pisemnej najpdzniej
7 dni od ich przeprowadzenia. Sposdb przekazania tych informacji powinien zapewnic
ochrone danych osobowych studentéw.

. Student ma prawo do wglagdu do swojej pracy pisemnej. Omdéwienie wynikdw pracy

studenta powinno odby¢ sie w formie wideo-rozmowy z wykorzystaniem
rekomendowanych narzedzi informatycznych.

. Sposdb przystepowania do egzamindw/zaliczen poprawkowych oraz komisyjnych jest

opisany w Regulaminie studidw. Ww. zaliczenia i egzaminy mogg sie odbywaé wytgcznie w
trybie zdalnym. W wyjatkowych sytuacjach decyzje o zmianie trybu podejmuje Dziekan.

Podstawa prawna:
Zarzadzenie nr 111/2020 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 21

grudnia 2020 r. w sprawie trybu oraz organizacji zaliczen kohcowych i egzamindw w semestrze

zimowym roku akademickiego 2020/2021.
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Regulamin studidw na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie — Zatgcznik do
Uchwaty Nr XXIV-26.5/19 Senatu UMCS z dnia 24 kwietnia 2019 .

Procedura: Weryfikacja efektéw uczenia sie na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w
Lublinie.

Historia zmian:
25.01.2021 (Uchwata Nr 1/2021 Kolegium Dziekarnskiego Wydziatu Biologii i Biotechnologii UMCS)



