UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE
Wydziat Biologii i Biotechnologii
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Procedura: Przeprowadzanie hospitacji zaje¢ dydaktycznych
na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie

Cel i przedmiot procedury:

Celem procedury jest zapewnienie wysokiej jakosSci zaje¢ dydaktycznych oraz sprawdzenie,
czy sposdb prowadzenia zaje¢ przez nauczycieli akademickich Woydziatu Biologii
i Biotechnologii oraz nauczycieli akademickich innych Wydziatdw, prowadzacych zajecia dla
studentéw kierunkéw Biologia i Biotechnologia, zapewniaja osigganie zatozonych efektow
uczenia sie. Hospitacja zaje¢ stanowi bardzo wazne narzedzie w kontroli jakos$ci procesu
dydaktycznego i dotyczy wszystkich rodzajow zaje¢ oraz oséb prowadzacych zajecia. Moze
mie¢ ona charakter kontrolno-oceniajgcy lub doradczo-metodyczny. Celem hospitacji jest
motywowanie nauczycieli akademickich do doskonalenia jakosci zaje¢ w aspekcie
merytorycznym oraz w aspekcie stosowanych metod dydaktycznych.

Odpowiedzialnos¢:

Dziekan Wydziatu Biologii i Biotechnologii
Prodziekan Wydziatu Biologii i Biotechnologii
Kierownicy Katedr
Opiekunowie/promotorzy doktorantow

1. Sposdéb postepowania:
1. Hospitacjom podlegajg wszystkie typy zaje¢ dydaktycznych.
2. Czestotliwos¢ hospitacji:

— w przypadku pracownikéw ze stazem pracy dtuzszym niz 5 lat hospitacje powinny
by¢ przeprowadzane przynajmniej jeden raz w okresie oceny pracownika i mieé
charakter wymiany doswiadczen pomiedzy nauczycielami akademickimi.

— W przypadku pracownikdw ze stazem pracy do 5 lat hospitacje powinny miec
miejsce raz na dwa lata, mie¢ charakter doradczo-metodyczny.

— Doktoranci powinni by¢ hospitowani zgodnie z zapisami Regulaminu Studiéw
Doktoranckich oraz regulaminu Szkoty Doktorskiej Nauk Scistych i Przyrodniczych.



0D,

W

UMCS

— Moizliwe jest przeprowadzenie hospitacji na wniosek Dziekana w nastepujgcych
sytuacjach: w przypadku uzyskania niskich ocen przez nauczyciela w Ankiecie Oceny
Zaje¢ Dydaktycznych (kiedy frekwencja oceniajacych przekracza 20% w przypadku
wyktadéw oraz 50% w przypadku innych zajec), pisemnego zgtoszenia przez grupe
studentdéw lub przedstawicieli Samorzgdu Studenckiego oficjalnej pisemnej skargi na
nauczyciela akademickiego do Dziekana lub do bezposredniego przetozonego lub
zaistnienia innych niepokojacych zdarzen.

— Nauczyciel akademicki moze sam wystgpi¢ o przeprowadzenie hospitacji zajec
zgtaszajac taka potrzebe na pismie do Dziekana lub bezposredniego przetozonego.
Prosbe o przeprowadzenie oceny nalezy wtedy dofgczy¢ do arkusza hospitacji.

Osoba podlegajgca hospitacji powinna by¢ skutecznie poinformowana przez osobe

hospitujgca przynajmniej na tydzien przed planowang hospitacja.

W szczegdlnych sytuacjach (np. uzasadnione informacje zgtaszane przez studentéw w

formie pisemnej) dopuszczalne jest przeprowadzenie hospitacji bez wczedniejszego

poinformowania osoby hospitowane;j.

Osoby odpowiedzialne za hospitacje zaje¢ dydaktycznych:

— Kierownicy Katedr w przypadku zaje¢ prowadzonych przez pracownikow Katedr.

— Dziekan i Prodziekan w przypadku zajeé¢ prowadzonych przez Kierownikéow Katedr
oraz oséb spoza Wydziatu Biologii i Biotechnologii.

— Opiekunowie lub promotorzy w przypadku doktorantéw.

Osoba hospitujgca jest zobowigzana do sporzgdzenia protokotu zgodnie z zatgczonym

wzorem (Zatqcznik 1) oraz do omdéwienia wynikéw hospitacji z osobg hospitowang w

terminie do jednego tygodnia po hospitowanych zajeciach.

Protokot podpisuje hospitowany i hospitujacy.

Uwagi zawarte w protokole sg wykorzystywane w Arkuszu oceny nauczyciela

akademickiego oraz podczas analiz jakosci procesu ksztatcenia dokonywanych przez

Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia.

Protokoty sg przechowywane w dokumentacji prowadzonej przez Kierownika Katedry

przez okres 5 lat.

Dodatkowe informacje dotyczace hospitacji zaje¢ zdalnych prowadzonych w okresie
zagrozenia epidemicznego

Sposdb organizacji zaje¢ zdalnych umozliwiajacy ich hospitacje

1.

Osobg odpowiedzialng za organizacje zaje¢ prowadzonych w formie zdalnej jest
koordynator przedmiotéw/modutow.

Zalecane zatozenie zespotdw do prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym na platformach
Wirtualny Kampus UMCS lub MS Teams w nastepujgcy sposob:



UMCS

Nazwa zespotu powinna by¢ tozsama z nazwg przedmiotu/modutu, wszystkie formy
zaje¢ w ramach jednego modutu powinny w miare mozliwosci by¢ prowadzone z
wykorzystaniem jednego zespotu.

Wyktady sg prowadzone na jednym kanale wspdlnym dla wszystkich studentéw
uczestniczacych w zajeciach.

Laboratoria/¢wiczenia audytoryjne/konwersatoria oraz inne zajecia prowadzone w
mniejszych grupach sg prowadzone za posrednictwem kanatéw w ramach jednego
zespotu. Dostep do poszczegdlnych kanatdw majg wytacznie osoby z danej grupy
zajeciowe;j.

Uprawnienia wifasciciela powinni mie¢ wszyscy nauczyciele akademiccy prowadzacy
zajecia w ramach danego modutu.

. Informacja o stosowanych narzedziach do zajeé¢ zdalnych powinna znalez¢ sie w

sylabusach.
Do kazdego zespotu oraz kanatu w zespole powinien byé dodany bezposredni
przetozony nauczyciela akademickiego z uprawnieniami goscia.

. Zajecia zdalne sg prowadzone w sposdb synchroniczny zgodnie z obowigzujgcym

harmonogramem.

Zasady hospitacji zaje¢ zdalnych

1. Osoba hospitowana powinna by¢ poinformowana o terminie hospitacji drogg mailowa
(mail stuzbowy) na tydzien przed planowang hospitacja.

2. Osoba hospitujgca jest zobowigzana do sporzadzenia protokotu zgodnie z zatgczonym
wzorem (Zatgcznik 2) oraz do omdwienia wynikdw hospitacji w sposéb zdalny lub
tradycyjny z osobg hospitowang w terminie do jednego tygodnia po hospitowanych
zajeciach.

3. Jesli omowienie protokotu hospitacji odbyto sie drogg zdalng, protokdt hospitacji jest
udostepniany osobie hospitowanej drogg mailowa. Jesli nie jest mozliwe podpisanie
protokotu, osoba hospitowana powinna drogg mailowg potwierdzi¢, ze zapoznata sie z
uwagami z protokotu, a kiedy potwierdzenie nie nadejdzie w ciggu tygodnia od
wystania protokotu uznaje sie, ze hospitowany zapoznat sie z protokotem i sie z nim
zgadza.

4. Inne zasady hospitacji pozostajg bez zmian.

Zataczniki:

Zatacznik 1. Protokét hospitacji i oceny zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w tradycyjny
sposdb.

Zatacznik 2. Protokdt hospitacji i oceny zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w formie zdalne;.

Podstawa prawna:
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Statut UMCS z dnia 14.06.2006 z pdzniejszymi zmianami (tekst jednolity).

Uchwata Senatu Nr XXII — 36.3/12 z dnia 29.02.2012 w sprawie zmiany uchwaty Nr XXIl —
14.7/10 Senatu UMCS z dnia 27.01.2010 r. w sprawie zatwierdzenia karty oceny okresowej
nauczycieli akademickich magistréw i doktoréw na Wydziale Biologii i Nauk o Ziemi oraz na
Wydziale Chemii.

Polityka Jakosci ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii (dokument zatwierdzony
przez Rade Wydziatu w dniu 27.11.2013).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii
(zatwierdzony przez Rade Wydziatu w dniu 7.05.2014).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii
(zmieniony przez Rade Wydziatu w dniu 29.10.2014).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii
(zmieniony przez Rade Wydziatu w dniu 20.04.2016).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii
(zmieniony przez Rade Wydziatu w dniu 25.05.2016).

Uchwata Nr XXIV—=9.3/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia
27.09.2017 w sprawie wprowadzenia Karty okresowej oceny nauczycieli akademickich.

Uchwata Nr XXIV-16.15/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia
25.04.2018 zmieniajgca Uchwate Nr XXIV —-9.3/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27.09.2017 w sprawie wprowadzenia Karty okresowej oceny
nauczycieli akademickich.

Uchwata Nr XXIV—6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia
26.04.2017 w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich.

Uchwata Nr XXIV-26.6/19 Senatu UMCS z dnia 24.04.2019 w sprawie regulaminu Szkoty
Doktorskiej Nauk Scistych i Przyrodniczych.

Statut Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej z dnia 29 maja 2019 r. - Uchwata nr XXIV —
30.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 pazdziernika 2019
r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Zarzgdzenie Nr 73/2020 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 20
sierpnia 2020 r. w sprawie organizacji zaje¢ dydaktycznych na Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskiej w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021.



Protokot hospitacji i oceny zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w formie tradycyjnej
Wydziat Biologii i Biotechnologii UMCS
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ProwadzgCy: oottt s HOSPITUJGCY: vttt et
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Aspekt oceny TAK | NIE Uwagi

Zajecia rozpoczety sie punktualnie.

Sala jest przygotowana technicznie do zaje¢.

Czy realizacja tresci zaje¢ umozliwia osiggniecie
efektdéw uczenia sie/ksztatcenia.

Prowadzacy jest przygotowany merytorycznie do
zajec.

Stosuje réoznorodne metody dydaktyczne (np.
nauczanie laboratoryjne, obserwacje, dyskusje,
wyktad, studium przypadku)

Stosuje odpowiednie srodki dydaktyczne (np.
sprzet laboratoryjny, materiaty dydaktyczne,
okazy)

Uzywa poprawnego jezyka naukowego.

Zacheca do stawiania pytan, rozwigzywania
problemdw teoretycznych lub praktycznych.

Tworzy pozytywna atmosfere na zajeciach.

Z szacunkiem odnosi sie do studentow.

Jasno okresla wymagania wobec studentow.

Kontroluje przyswajanie wiadomosci i zdobywanie
umiejetnosci w trakcie zajec.

Odpowiednio rozplanowat czas zaje¢ (czynnosci).
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Protokot hospitacji i oceny zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w formie zdalnej
Wydziat Biologii i Biotechnologii UMCS
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ProwadzgCy: .ocoeveeeeeeieisrere et HOSPITUJGCY: vttt e
Wykorzystywane narzedzie zdalne: MS Teams |:| Wirtualny Kampus I:l
Hospitacja: planowana |:| niezaplanowana |:|

Aspekt oceny TAK | NIE Uwagi

Zajecia rozpoczety sie punktualnie.

Narzedzia zdalne sg wykorzystywane w
odpowiedni sposob.

Realizacja tresci zaje¢ umozliwia osiggniecie
efektow uczenia sie/ksztatcenia.

Prowadzacy jest przygotowany merytorycznie do
zajec.

Stosuje réznorodne metody dydaktyczne (np.
obserwacje, dyskusje, wyktad, studium przypadku)

Stosuje odpowiednie $rodki dydaktyczne (np.
sprzet laboratoryjny, materiaty dydaktyczne,
okazy, udostepnia materiaty do zajeé w sposob
zdalny).

Uzywa poprawnego jezyka naukowego.

Zacheca do stawiania pytan, rozwigzywania
problemdw teoretycznych lub praktycznych.

Studenci w sposéb aktywny uczestniczg w
zajeciach.

Tworzy pozytywng atmosfere na zajeciach.

Z szacunkiem odnosi sie do studentow.

Jasno okresla wymagania wobec studentow.

Kontroluje przyswajanie wiadomosci i zdobywanie
umiejetnosci w trakcie zajec.

Odpowiednio rozplanowat czas zaje¢ (czynnosci).
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Ustosunkowanie sie do oceny przez hospitowanego nauczyciela /doktoranta:



