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-> SKAD OSOBA WYSTEPUJACA W PROCESIE MA
WIEDZIEC, JAK PRAWIDLOWO ,POROZUMIEWA
SIE” Z SADEM POZA ROZPRAWA?




Art. 125 KPC

§ 1. Pisma procesowe obejmujg wnioski i oswiadczenia stron sktadane poza rozprawa.

§ 2. Jezeli przepis szczegolny tak stanowi, pisma procesowe wnosi sie na urzedowych formularzach.

§ 2(1). Jezeli przepis szczegolny tak stanowi albo dokonano wyboru wnoszenia pism procesowych za
posrednictwem systemu teleinformatycznego, pisma procesowe w tej sprawie wnosi sie wytgcznie za
posrednictwem systemu teleinformatycznego. Pisma niewniesione za posrednictwem systemu
teleinformatycznego nie wywotujg skutkow prawnych, jakie ustawa wigze z wniesieniem pisma do

sgdu, o czym sgd poucza wnoszgcego pismo.

Mgr Karolina Badurowicz



-> SKAD OSOBA WYSTEPUJACA W PROCESIE MA
WIEDZIEC, JAK SPORZADZIC PRAWIDLOWE PISMO
W SPRAWIE?




- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:

Art. 126 KPC

§ 1. Kazde pismo procesowe powinno zawierac:

1) oznaczenie sgdu, do ktorego jest skierowane;

2) imiona i nazwiska lub nazwy stron, ich przedstawicieli ustawowych i petnomocnikow;
3) oznaczenie rodzaju pisma;

4) osnowe wniosku lub oSwiadczenia;

5) w przypadku gdy jest to konieczne do rozstrzygniecia co do wniosku lub oSwiadczenia - wskazanie
faktow, na ktorych strona opiera swoj wniosek lub oSwiadczenie, oraz wskazanie dowodu na
wykazanie kazdego z tych faktow;

6) podpis strony albo jej przedstawiciela ustawowego lub petnomocnika;

7) wymienienie zatgcznikow.

§ 1(1). Do pisma procesowego dotgcza sie zatgczniki wymienione w tym pismie. + Art. 128 KPC

Mgr Karolina Badurowicz




- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:

- Pierwsze pismo w sprawie:

§ 2. Gdy pismo procesowe jest pierwszym pismem w sprawie, powinno ponadto zawiera¢ oznaczenie
przedmiotu sporu oraz:

1) oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy stron albo, w przypadku gdy strona jest
przedsiebiorcg wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej - adres do
korespondencji wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej;

1(1)) oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy przedstawicieli ustawowych i
petnomocnikow stron;

2) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub numer identyfikacji
podatkowej (NIP) powoda bedgcego osobg fizyczng, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania lub
posiada go nie majgc takiego obowigzku lub

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku - numer w innym wtasciwym
rejestrze, ewidencji lub NIP powoda niebedgcego osobg fizyczng, ktory nie ma obowigzku wpisu we
wtasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania.

Mgr Karolina Badurowicz




- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:

- Obowigzkowe wskazanie sygnatury akt — po jej nadaniu:

§ 2(1). Dalsze pisma procesowe, poza elementami okreSlonymi w § 1, powinny zawierac sygnature
akt.

Mgr Karolina Badurowicz




- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:

- Gdy strona posiada petnomocnika:

§ 3. Do pisma nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo albo uwierzytelniony odpis petnomocnictwa, jezeli
pismo wnosi petnomocnik, ktory weczesniej nie ztozyt petnomocnictwa. Jezeli petnomocnik dokonat
wyboru wnoszenia pism za posrednictwem systemu teleinformatycznego, uwierzytelniony odpis

petnomocnictwa wnosi sie za posSrednictwem tego systemu.

§ 3(1). Przepisu § 3 nie stosuje sie do pism wnoszonych w elektronicznym postepowaniu

upominawczym.

Mgr Karolina Badurowicz




- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:

- Inne;

§ 4. Za strone, ktora nie moze sie podpisac, podpisuje pismo osoba przez nig upowazniona, z

wymienieniem przyczyny, dla ktorej strona sama sie nie podpisata.

§ 5. Pismo procesowe wniesione za posrednictwem systemu teleinformatycznego opatruje sie

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Mgr Karolina Badurowicz




- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:

- Gdy sprawa ma charakter majgtkowy:

Art. 126 (1) KPC

§ 1. W kazdym piSmie nalezy podac wartos$¢ przedmiotu sporu lub wartoS¢ przedmiotu zaskarzenia,
jezeli od tej wartosci zalezy:

- wifasciwos¢ rzeczowa sadu,

- wysokosc optaty lub

- dopuszczalnosc srodka odwotawczego,

a przedmiotem sprawy nie jest oznaczona kwota pieniezna.

§ 2. Pisma dotyczgce czesci przedmiotu sporu lub zaskarzenia podlegajg optacie tylko w stosunku do
wartosci tej czesci.

§ 3. Wartosci przedmiotu sporu lub zaskarzenia podaje sie w ztotych, zaokrgglajac w gore do petnego
ztotego.

Mgr Karolina Badurowicz




- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:

- Gdy sprawa ma charakter majgtkowy:

Art. 126 (1) KPC

§ 1. W kazdym piSmie nalezy podac wartos$¢ przedmiotu sporu lub wartoS¢ przedmiotu zaskarzenia,
jezeli od tej wartosci zalezy:

- wifasciwos¢ rzeczowa sadu,

- wysokosc optaty lub

- dopuszczalnosc srodka odwotawczego,

a przedmiotem sprawy nie jest oznaczona kwota pieniezna.

§ 2. Pisma dotyczgce czesci przedmiotu sporu lub zaskarzenia podlegajg optacie tylko w stosunku do
wartosci tej czesci.

§ 3. Wartosci przedmiotu sporu lub zaskarzenia podaje sie w ztotych, zaokrgglajac w gore do petnego
ztotego.

Mgr Karolina Badurowicz




- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:

- Optacenie pisma procesowego:

Art. 126 (2) KPC

§ 1. Sad nie podejmie zadnej czynnosci na skutek pisma, od ktorego nie zostata uiszczona nalezna

opftata.

§ 2. Nie Zzgda sie optaty od pisma, jezeli juz z jego tresci wynika, ze podlega ono odrzuceniu.

Mgr Karolina Badurowicz




- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:
- Optacenie pisma procesowego + uiszczenie ZALICZKI:

Art. 130(4) KPC

§ 1. Strona, ktora wnosi o podjecie czynnosci potgczonej z wydatkami, obowigzana jest uiscic zaliczke na ich pokrycie w

wysokosci i terminie oznaczonym przez sgd. Jezeli wiecej niz jedna strona wnosi o podjecie czynnosci, sgd zobowigzuje
kazda strone, ktora z czynnosci wywodzi skutki prawne, do uiszczenia zaliczki w rownych czesciach lub w innym stosunku
wedtug swego uznania.

§ 2. Przewodniczgcy wzywa strone zobowigzang do wniesienia zaliczki, aby w wyznaczonym terminie nie dtuzszym niz

dwa tygodnie zaptacita oznaczong kwote. Jezeli strona zobowigzana mieszka lub ma siedzibe za granicq i nie ma w kraju

przedstawiciela, termin, o ktorym mowa w § 1, wynosi miesigc, przy czym gdyby doreczenie wezwania miato miec
miejsce poza terytorium Unii Europejskiej, 0znacza sie termin nie krotszy niz trzy miesigce.

§ 3. Jezeli okazuje sie, ze przewidywane lub rzeczywiste wydatki sg wieksze od wniesionej zaliczki, przewodniczgcy
wzywa o jej uzupetnienie w trybie okreslonym w § 2.

§ 4. Sgd podejmie czynnos¢ potgczong z wydatkami, jezeli zaliczka zostanie uiszczona w oznaczonej wysoKosSci.

§ 5. Wrazie nieuiszczenia zaliczki sgd pominie czynnos¢ potgczong z wydatkami.

Mgr Karolina Badurowicz



- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:

- Pismo przygotowawcze:

Art. 127 KPC

§ 1. W pismie procesowym majgcym na celu przygotowanie sprawy do rozstrzygniecia (pismo

przygotowawcze) strona powinna:

- zwiezle podac stan sprawy,

- wyszczegolni¢, ktore fakty przyznaje, a ktorym zaprzecza, oraz

- wypowiedziec sie co do twierdzen i dowodow zgtoszonych przez strone przeciwnag.

§ 2. W piSmie przygotowawczym strona moze takze wskazac podstawy prawne swoich zgdan lub

WNioSKOw.

Mgr Karolina Badurowicz




- > PODSTAWOWE WYZNACZNIKI, CO DO BUDOWY PISMA PROCESOWEGO:

- Oryginaty dokumentow:

Art. 129 KPC

§ 1. Strona powotujgca sie w piSmie na dokument obowigzana jest na zgdanie przeciwnika ztozy¢

oryginat dokumentu w sgdzie jeszcze przed rozprawg.

§ 2. Zamiast oryginatu dokumentu strona moze ztozy¢ odpis dokumentu, jezeli jego zgodnos¢ z

oryginatem zostata poswiadczona przez:

- notariusza albo przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika strony bedgcego adwokatem, radcg

prawnym, rzecznikiem patentowym lub radcg Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Mgr Karolina Badurowicz




- > CO0 ZROBIC JESLI PISMO PROCESOWE MA BRAKI:

Art. 130 KPC

§ 1. Jezeli pismo procesowe nie moze otrzymac prawidtowego biegu wskutek:
- niezachowania warunkow formalnych (np. nie dotaczono zatgcznikow) lub
- jezeli od pisma nie uiszczono naleznej optaty,

przewodniczgcy wzywa strone, pod rygorem zwrocenia pisma, do poprawienia, uzupetnienia lub

optacenia go w terminie tygodniowym.

Mylne oznaczenie pisma procesowego lub inne oczywiste niedoktadnosci nie stanowig przeszkody do

nadania pismu biegu i rozpoznania go w trybie wtasciwym.

Mgr Karolina Badurowicz




- > CO0 ZROBIC JESLI PISMO PROCESOWE MA BRAKI:

§ 2. Po bezskutecznym uptywie terminu przewodniczgcy zwraca pismo stronie. Pismo zwrocone nie

wywotuje zadnych skutkow, jakie ustawa wigze z wniesieniem pisma procesowego do sgdul.

§ 3. Pismo poprawione lub uzupetnione w terminie wywotuje skutki od chwili jego wniesienia.

§ 4. Zarzgdzenie przewodniczgcego o zwrocie pozwu dorecza sie tylko powodowi.

§ 5. Pisma procesowe sporzgdzone z naruszeniem art. 87(1) podlegajg zwrotowi bez wzywania do
usuniecia brakow, chyba ze ustawa stanowi inaczej. - > Sprawy przed SN, gdzie jest obowigzkowe

zastepstwo przez profesjonalnego petnomocnika

Mgr Karolina Badurowicz



- > CO0 ZROBIC JESLI PISMO PROCESOWE MA BRAKI:

§ 2. Po bezskutecznym uptywie terminu przewodniczgcy zwraca pismo stronie. Pismo zwrocone nie

wywotuje zadnych skutkow, jakie ustawa wigze z wniesieniem pisma procesowego do sgdul.

§ 3. Pismo poprawione lub uzupetnione w terminie wywotuje skutki od chwili jego wniesienia.

§ 4. Zarzgdzenie przewodniczgcego o zwrocie pozwu dorecza sie tylko powodowi.

§ 5. Pisma procesowe sporzgdzone z naruszeniem art. 87(1) podlegajg zwrotowi bez wzywania do
usuniecia brakow, chyba ze ustawa stanowi inaczej. - > Sprawy przed SN, gdzie jest obowigzkowe

zastepstwo przez profesjonalnego petnomocnika

Mgr Karolina Badurowicz



- > CO0 ZROBIC JESLI PISMO PROCESOWE MA BRAKI:
- Gdy pismo wnosit profesjonalny petnomocnik:

Art. 130(1a) KPC

§ 1. Jezeli pismo procesowe whniesione przez:

- adwokata, radce prawnego, rzecznika patentowego lub Prokuratorie Generalng Rzeczypospolitej
Polskiej

nie moze otrzymac prawidtowego biegu wskutek niezachowania warunkoéw formalnych,

przewodniczgcy zwraca pismo stronie bez wezwania do jego poprawienia lub uzupetnienia.

Mylne oznaczenie pisma procesowego lub inne oczywiste niedoktadnosci nie stanowig przeszkody do
nadania pismu biegu i rozpoznania go w trybie wtasciwym.

§ 2. W zarzgdzeniu o zwrocie pisma wskazuje sie braki, ktore stanowig podstawe zwrotu.

§ 3. W terminie tygodnia od dnia doreczenia zarzgdzenia o zwrocie pisma strona moze je wnies¢
ponownie. Jezeli pismo to nie jest dotkniete brakami, wywotuje skutek od daty pierwotnego wniesienia.
Skutek ten nie nastepuje w przypadku kolejnego zwrotu pisma, chyba ze zwrot nastgpit na skutek
brakow uprzednio niewskazanych.

§ 4. Zarzadzenie o zwrocie pisma moze wydac takze referendarz sgdowy.

Mgr Karolina Badurowicz



- > CO0 ZROBIC JESLI PISMO PROCESOWE MA BRAKI:

- Gdy pismo wnosit profesjonalny petnomocnik:

Art. 130 (2) KPC
§ 1. Pismo wniesione przez:
- adwokata, radce prawnego lub rzecznika patentowego,

ktore nie zostato nalezycie optacone, przewodniczgcy zwraca bez wezwania 0 uiszczenie optaty, jezeli
pismo podlega optacie w wysokosci statej lub stosunkowej obliczonej od wskazanej przez strone
wartosci przedmiotu sporu.

§ 2. W terminie tygodniowym od dnia doreczenia zarzgdzenia o zwrocie pisma z przyczyn okreslonych
w § 1 strona moze uisci¢ brakujgcg optate. Jezeli optata zostata wniesiona we wtasciwej wysokosci,
pismo wywotuje skutek od daty pierwotnego wniesienia. Skutek taki nie nastepuje w razie kolejnego
ZWrotu pisma z tej samej przyczyny.

§ 5. Przepisu § 1 nie stosuje sie, gdy obowigzek uiszczenia optaty stosunkowej powstat na skutek
sprawdzenia przez sad wskazanej przez strone wartosci przedmiotu sporu lub zaskarzenia.

Mgr Karolina Badurowicz



- > KIEDY PISMO MUSI BYC WNIESIONE NA FORMULARZU URZEDOWYM:

- Specjalny wymog co do ,formy” sktadanego pisma

§ 1(1). Jezeli pismo procesowe, ktore powinno by¢ wniesione na urzedowym formularzu:
- hie zostato wniesione na takim formularzu lub
- nie moze otrzymac prawidtowego biegu na skutek niezachowania innych warunkow formalnych,

przewodniczgcy wzywa strone do jego poprawienia lub uzupetnienia w terminie tygodniowym,
przesytajgc ztozone pismo. Wezwanie powinno wskazywac wszystkie braki pisma oraz zawiera¢
pouczenie o tresci § 2.

§ 2. W razie bezskutecznego uptywu terminu lub ponownego ztozenia pisma dotknietego brakami
przewodniczgcy zarzgdza zwrot pisma. Sprzeciw od wyroku zaocznego, zarzuty od nakazu zaptaty oraz
sprzeciw od nakazu zaptaty sgd odrzuca.

Mgr Karolina Badurowicz



- > KIEDY PISMO MUSI BYC WNIESIONE NA FORMULARZU URZEDOWYM:

- Urzedowe formularze - stosowane do dokonywania wpisow do Krajowego Rejestru Sgdowego

Art. 19 Ustawy o KRS

1. Wpis do Rejestru jest dokonywany na wniosek, chyba ze przepis szczegolny przewiduje wpis z
urzedu.

2. Wniosek o wpis sktada sie na urzedowym formularzu albo na formularzu udostepnionym w systemie
teleinformatycznym. Sktadajgc wniosek, wnioskodawca bez wezwania uiszcza optate sgdowag, a jezeli
wpis podlega ogtoszeniu - rowniez optate za ogtoszenie w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym.

2a. Wnioski mozna takze sktada¢ na niebarwnych formularzach stanowigcych wydruki komputerowe
lub bedgcych kserokopiami formularzy urzedowych.

Mgr Karolina Badurowicz



- > KIEDY PISMO MUSI BYC WNIESIONE NA FORMULARZU URZEDOWYM:

C & www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-wnioskow-o-wpis-do-krajowego-rejestru-sadowego k¢ e [+

gOV.pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej Szukaj ustug, informacji, wiadomosci Q ® Méj Gov -
Unia Europejska
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< Powrét

Formularze wnioskow o wpis do
Krajowego Rejestru Sgdowego

Mgr Karolina Badurowicz




> KIEDY PISMO MUSI BYC WNIESIONE NA FORMULARZU URZEDOWYM:
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Mgr Karolina Badurowicz

Unia Europejska



- > KIEDY PISMO MUSI BYC WNIESIONE NA FORMULARZU URZEDOWYM:
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Mgr Karolina Badurowicz




- > KIEDY PISMO MUSI BYC WNIESIONE NA FORMULARZU URZEDOWYM:

Czest D
v INFUHMALIA U ZAEAUZNIKACH:

C4 SIEDZIBA | ADRES SPOK]

4o i 4% Foadat 1. Jmt0 spoiee posisds sadziay; ey WymaNS ZeacIn: KRS-E DaNisy, feaenawe ledesti agantacyne’
2 wesw : 0 Pmjectru (vt 3507 B . £ ustauy MRE) ety Mypeinie 2sigeanic
FE R = HRS-WE _WEpdinicy spm 2 Eep—
3 J=SD spoNE DOWSIAE W RYTIKY pOMRCZENR, ECOTIAN Lt CrTERSTINCENS, nakely wTeink zaigcznik KRE-WH  Sposds powsiank
Bogmictu.
4 L4/ ceiu SN informaCH ne Semat CRANY UEFERTICNEZD 0D fenneZANiag] SOOMT/ 0500 WCAOUZACYCN W /=00 Sitad Draz SpoSany
. Ui 35 Wrdomu AE_ Nl navezy MRS tu / wsEdinky =
5 Weoeiy ¥ ina d=mar ! Iosdn wiego shisd 2y Wypeinis zaigcrnik RS-, Cugany
_ DoOMict  WSARCY UDTWTEN) O IEgrEZEnTManiS SOONT.
47, Kod pociowy 48, Pocrta 8. J=s0 spodm posinds prokuvmnide, navely wypehic zattczek KRS-WL Frokurenc, ceinomocnicy spdizieig azedsiebiorsiva
), insdyTufy 1 insty W ravmach Sdec! BadanTral toRBsiENICT".
7 ¥ ceil nale; KRE-| o
45 iy Inlematowe) 7 Wesiu 2y KRE-WH,
1.1 Lista zsiqercnyen fomusarzy Lz upenisiacych
0. S poczly eekirnnczng
Llcahn Zaicniiow |
KRS
C5 INFORMAC.IA NA TEMAT UMOWY SPOER] KRS.WE
Dl SEdiT UnrzeciniD ZamesiOAne] nalsy COORC NIAASS © LMone STANGASCA; pCOSiSME TONINAYE WS 00 Rejesty EREWHE
Hengiowege Graz o ZIVanach L mowy Sodi 0ofChezas mezarsiestrowanych.
= 4 KRSWH
: — R ST M
5| instytuta deiz
& KRS-WM Proed
1.2 Lista Zaazonyeh dokumentn
Owraglenle fommy dokumantu:
Lp. |Mazwe zaiczonege dokumentu ”mplnml Ity watem zowt X oxodachin goi,
ca INFORMACJA O CZASIE, MA JAK] UTWORZONA JEST SPOHKA ¥

52 Spdiic ubworzona
0. om: 3
O 2 Nisozraczony
(v INFORMACJA O PISMIE PREEZNACZONYM DO OGLOSZEN SPCEK] INNYM NIZ MONITOR i b ki
SADOWY | GOSPODARCTY™

53 Oznaczene plma przEmaczoneqE 00 ogicaze spik

il proerejestmwywane||

Mazwiska, imiana | adresy crionkiw zazgdy

Pazmiska, imig albe frm

siedzba oraz adres jedynega waptinka

Ccg INFORMAC.IA, CZY WEPOLMIK MOZE MIEC JEDEN UDZIAE CZY WIEKSZA LICZBE UDZLAL CW

ainik moite e O 1. Jeden udzia B 2 wigisrs licatg Ltz iabtre —

co INFORMACIA O KAPITALE SPOEKI 1

akadowego sk 6. walula 2

Wiysokns kay

o D2 OS0BY SFEADAJACE WHNIDSEK
¥ioh 73 apar B8, Walula

Padpis

e | nasrwaishis

Shorarie:

C.10  INFORMACJIA O DNIU KOMCZACYM ROK OBROTOWY

iy naiedy Thiye spr

55, Dzien

miesiac — k)

o prerwszy rak chnotowy, 7a

ERSW3I 34 [Miejzce na naklejenie znaczkow sadowych, potwi iz optaty lub pobwi ie przefewu

Mgr Karolina Badurowicz




