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U M c S UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

Projekt ,Dostepny UMCS”

Biuro Projektu — Dom Studencki ,lkar”, ul. Czwartakéw 15, pok. 8, 20-045 Lublin

Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiéw, Biuro ds. Ksztatcenia Ustawicznego
telefon: +48 81 537 55 32

Lublin, dnia 12.10.2020 .

Zapytanie ofertowe nr 3/DOS/RR/2020

Zapytanie ofertowe dotyczy ustugi organizacji szkolenia w zakresie interwencji kryzysowej dla
pracownikéw administracyjnych/technicznych/kierownikéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie.

Projekt , Dostepny UMCS” nr POWR.03.05.00-00-A040/19 realizowany jest w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, O$ priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkdt wyzszych, wspotfinansowanego ze
Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

l. Zamawiajacy:

Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
Pl. Marii Curie-Sktodowskiej 5

20-031 Lublin

REGON 000001353; NIP 7120103692

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 j.t.) i zgodnie z Zarzadzeniem nr 25/2017 Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamodwien publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej o wartosci
nieprzekraczajgcej 30 000 euro lub zamowien, dla ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania bedzie wykonane w sposdb zapewniajgcy zachowanie

uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

lll. Opis przedmiotu zamdéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowego przeprowadzenia szkolenia w zakresie interwencji

kryzysowej dla pracownikdéw administracyjnych/technicznych/kierownikéw Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w wymiarze 8 godz. dydaktycznych (planowo 1 spotkanie dla danej grupy) x 3 grupy (tacznie
min. 30 osdb).

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
80510000-2 — Ustugi szkolenia specjalistycznego
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 30.11.2020 r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmiany terminu wykonania zamdwienia w sytuacji uniemozliwiajgcej realizacje szkolenia w pierwotnie
zatozonym terminie.
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Liczba uczestnikdw: 30 uczestnikédw (nie wiecej niz 32) w podziale na 3 grupy. Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ zmniejszenia liczby grup.

Wymiar godzinowy pracy z 1 grupq: 1 grupa x 8 godz. dydaktycznych.

Tryb szkolenia: zajecia stacjonarne.

W zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii Wykonawca zobowigzany jest przestrzega¢ Wytycznych dla
organizatordw spotkan biznesowych, szkoler, konferencji i kongresow w trakcie epidemii SARS-CoV-2,
dostepnych pod linkiem: https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-
kongresy, ogtoszonych przez Ministerstwo Rozwoju z Gtdwnym Inspektorem Sanitarnym.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej, tj. epidemie, ograniczenia zwigzane z kwarantanng
uniemozliwiajace realizacje szkolen w formie stacjonarnej, Zamawiajgcy dopuszcza zmiane formuty na
zdalng pod warunkiem otrzymania zgody od wiadz UMCS oraz uczestnikdw szkolenia, oraz posiadania
przez nich odpowiednich warunkdw organizacyjnych i sprzetowych.

Na przedmiot zamdwienia sktada sie:

A. Przeprowadzenie szkolenia w zakresie interwencji kryzysowe;j.

Szkolenie obejmowac bedzie 8 godzin dydaktycznych dla 1 grupy (1 godzina dydaktyczna = 45 minut). W
czas trwania szkolenia nie sg wliczone przerwy.

Wykonawca  zapewni przeprowadzenie  szkolenia m.in. przez  ratownika medycznego,
psychologa/psychiatre, policjanta.

Harmonogram zajec:

Szczegétowy harmonogram zaje¢ bedzie dostosowany do preferencji uczestnikow projektu i ich
zaangazowania w prace zawodowa. Szczegétowy harmonogram zostanie przedstawiony przez
Zamawiajacego najpdzniej 10 dni przed rozpoczeciem zajec.

Zajecia przeprowadzone beda zgodnie z programem opracowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym
przez Zamawiajgcego. Metodyka ksztatcenia podczas szkolenia, forma prowadzenia merytorycznych
spotkan, metody przekazywania wiedzy dostosowane bedg do potrzeb i mozliwosci osdb z
niepetnosprawnosciami.

Celem szkolenia jest podniesienie wiedzy i umiejetnosci skutecznego reagowania i interwencji w sytuacji
kryzysowej z udziatem oséb z niepetnosprawnosciami.

Oczekiwane efekty uczenia sie:

- uczestnik nabedzie umiejetnosci radzenia sobie z sytuacjami kryzysowymi, w tym w szczegdlnosci:
przeciwdziatanie samobdjstwom, zagrozeniu zycia i zdrowia, pierwsza pomoc, interwencja kryzysowa,
kiedy dzwonic¢ na policje i na pogotowie.

- uczestnik nabedzie wiedze w zakresie zachowania odpowiedniego bezpieczeristwa swojego i studentéw
(w tym przeciwdziatanie narkomanii, alkoholowi, nierzgdowi),

- uczestnik nabedzie umiejetnosci w zakresie komunikacji z osobami z trudnosciami - np. naduzywajaca
alkoholu/narkotykéw, osobami w kryzysie,

- uczestnik nabedzie wiedze i umiejetnosci w zakresie pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia nastepujacej dokumentacji:
1) w przypadku zaje¢ stacjonarnych:
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- dziennika zaje¢,

- list obecnosci,

- potwierdzenia otrzymania przez uczestnikdw materiatéw na zajecia,

- oryginatéw kwestionariuszy pre-i-post testow,

- potwierdzenia otrzymania przez uczestnikéw zaswiadczen,

- kopii wydanych zaswiadczen oraz do przekazania ich Zamawiajagcemu w ciggu 7 dni od dnia
zakoriczenia szkolenia.

2) w przypadku zaje¢ w formule zdalnej:

- raportow z wykonanych prac w formule zdalnej, ktére beda kazdorazowo zawieraé: date i
godziny zaje¢, imie i nazwisko osoby prowadzacej, tematyke zajec, dziatania (wystane tresci,
zadania, itp.), liste uczestnikdbw (ze wskazaniem imienia i nazwiska uczestnika wraz ze
screenami z logowania), liczbe obecnych, formy =zaliczenia (jesli dotyczy), uwagi: np.
nieobecnosci (ze wskazaniem imienia i nazwiska uczestnika) oraz dokumentacje z
przeprowadzonej weryfikacji wiedzy.

- zaswiadczen oraz do przekazania ich Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia

B. Przygotowanie programu oraz materiatéw dydaktycznych.
Program szkolenia powinien posiada¢ min.: cel szkolenia, wymagania dla uczestnikdw szkolenia, opis
efektow ksztatcenia, zagadnienia/ tresci programu wraz ze wskazaniem liczby godzin, wykaz literatury i
innych materiatéw dydaktycznych, sposéb i forma oceny/ zaliczenia.

Program szkolenia bedzie obejmowat minimum wymagane ponizej tresci:

- radzenie sobie w sytuacjami kryzysowymi z udziatem oséb z niepetnosprawnosciami, w tym w
szczegoblnosci: przeciwdziatanie samobdjstwom, zagrozeniu zycia i zdrowia, pierwsza pomoc, interwencja
kryzysowa, kiedy juz dzwonic na policje i na pogotowie,

- stosowanie dialogu motywujgcego w pracy z osobami z niepetnosprawnosciami,

- komunikacja z osobami z trudnosciami, np. naduzywajgcg alkoholu/narkotykéw, osobami w kryzysie,

- podstawy pierwszej pomocy przedmedycznej dla oséb z niepetnosprawnosciami,

- podstawowe umiejetnosci i narzedzia interwencyjne,

- pierwszy kontakt z osobg w kryzysie,

- zasady pracy z osobami w interwencji kryzysowej,

- study case — praktyka,

- podstawowe umiejetnosci reagowania i pomagania,

- udzielenie informacji o mozliwosciach dziatania, innych miejscach, gdzie mozna uzyska¢ pomoc.

Materiaty dydaktyczne (w wersji elektronicznej):
Materiaty powinny zawiera¢ tresci wynikajgce z programu zaje¢ (w tym instrukcje, przyktady) oraz
obejmowac co najmniej 20 stron A4, czcionkg nie wiekszg niz 12 Times New Roman. Wykonawca
bezzwrotnie przekaze materiaty na pendrivie kazdemu uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu
szkolenia/w dniu rozpoczecia zajec oraz 1 egzemplarz Zamawiajgcemu w wersji papierowej. W przypadku
zaje¢ prowadzonych w formule zdalnej Wykonawca bezzwrotnie przekaze Zamawiajgcemu materiaty na
pendrivie dla kazdego uczestnika szkolenia najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem zajeé. Materiaty
powinny zosta¢ oznakowane zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.
Zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoju wymagane jest drukowanie niezbednej dokumentacji w wersji
dwustronnej oraz drukowanie w kolorze tylko wtedy, gdy jest to niezbedne.

-
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Wykonawca przesle program oraz materiaty dydaktyczne Zamawiajacemu w celu ich akceptacji najpdzniej
na 7 dni przed ustalonym terminem rozpoczecia szkolenia.

C. Przeprowadzenie weryfikacji wiedzy i umiejetnosci (walidacja kompetencji) nabytych przez
uczestnikdw w oparciu o zaplanowane efekty uczenia. Weryfikacja podniesienia kompetencji bedzie
odbywac sie za posrednictwem pre i post testéw. Jej celem jest przeprowadzenie weryfikacji osiggnietych
efektow uczenia sie, ktdre uczestnicy osiggneli w wyniku uczestnictwa w szkoleniu.

Przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie.

Po sprawdzeniu wiedzy, jezeli uczestnik nabyt kompetencje, winien on otrzymac od Wykonawcy formalny
dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji (zaswiadczenie Ilub réwnowazny dokument).
Zamawiajacy wymaga, aby zaswiadczenia byty wydrukowane w dwdéch egzemplarzach ,Oryginat i Kopia”
(Oryginat dla Uczestnika i kopia dla Zamawiajacego). Wszelkie koszty zwigzane z przeprowadzeniem
weryfikacji oraz wydaniem dokumentu pokrywa Wykonawca.

D. Zapewnienie sal/i (w przypadku prowadzenia szkolenia w trybie stacjonarnym) spetniajgcych
kryteria bezpieczefstwa na terenie miasta Lublin. Sale bedg przystosowane do prowadzenia zaje¢ dla min.
10 oséb jednorazowo, wyposazone w tawki lub stoliki oraz krzesta oraz min. 1 stanowisko dla
prowadzacego zajecia (stolik oraz krzesto).

W zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii Wykonawca zobowigzany jest przestrzega¢ Wytycznych dla
organizatoréow spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow w trakcie epidemii SARS-CoV-2,
dostepnych pod linkiem: https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-
kongresy, ogtoszonych przez Ministerstwo Rozwoju z Gtdwnym Inspektorem Sanitarnym.

Ponadto sale, w ktérych beda odbywaty sie zajecia musza: spetnia¢ odpowiednie warunki oswietleniowe
(oswietlenie naturalne i sztuczne), posiada¢ ochrone przed niekorzystnymi warunkami cieplnymi i
nastonecznieniem, odpowiednia temperature w zaleznosci od pory roku (w okresie zimowym sale muszg
by¢ ogrzewane) oraz posiadac zaplecze sanitarne-dostep do WC.

E. Zapewnienie poczestunku oraz wyzywienia w trakcie realizacji szkolenia (w przypadku
prowadzenia szkolenia w trybie stacjonarnym).

Poczestunek (dla wszystkich uczestnikédw szkolenia) w trakcie przerw w danym dniu (min. 15 min)
powinien zawierac:

1) kawa rozpuszczalna (typu Jacobs, Tchibo, Nescafe bgdz tez réwnorzednej kategorii jakosciowej) —
min. 20 g na osobe dziennie,

2) herbata w torebkach, minimum dwa rodzaje w tym co najmniej: 1 rodzaj herbaty czarnej

3) i jeden rodzaj herbaty owocowej (typu Lipton, Tetley badZ tez rdéwnorzednej kategorii
jakosciowej) — min. 2 saszetki na osobe dziennie,

4) dodatki typu Smietanka lub mleko do kawy podawane w dzbanuszkach (o pojemnosci
maksymalnie 400 ml) oraz $wiezej cytryny w plasterkach, sypkiego cukru biatego (pakowanego
lub w cukiernicach) - wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikdéw szkolenia,

5) woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w butelkach szklanych lub plastikowych o
pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml — min. 0,5 | na osobe dziennie,

6) ciastka suche koktajlowe réznego rodzaju (min. 3 rodzaje) — 200 g na osobe dziennie,

7) stone przekaski typu paluszki, orzechy, itp. — 100 g na osobe dziennie,

8) czajnik elektryczny lub elektryczny podgrzewacz do wody,

9) szklanki/ kubki/filizanki do goracych napojow - min. 3 szt. na osobe dziennie,

10) kubeczki jednorazowe do zimnych napojéw - min. 2 szt./os. dziennie,

11) tyzeczki, serwetki jednorazowe.

Wyzywienie (ciepty positek dla wszystkich uczestnikdw szkolenia) serwowane w trakcie przerwy obiadowej

powinno sktadac sie z:
[
-
[ |
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1)
2)

dania pierwszego: ciepta zupa (min. 300 ml),
drugiego danie w tym:

i. produkt weglowodanowy (min. 200g): ziemniaki, kasza, ryz, makaron badz np. kluski
Slaskie, kopytka;

ii. produkt biatkowy pochodzenia zwierzecego — gotowy min. 80g (mieso np.: sztuka miesa,
piers z indyka, kotlet schabowy, stek z piersi kurczaka; w razie zapotrzebowania -
przygotowanie positku zgodnie z dietg wegetarianska, weganska, bezglutenowsy itp., o
czym zostanie powiadomiony przez Zamawiajgcego, np. kotlet sojowy - min. 80g);

iii. surdwka sezonowa lub zestaw suréwek lub jarzyny gotowane min. 100 g.

iv. kompot lub sok 100% z produktéw swiezych i petnowartosciowych (min. 200 ml).

W zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii Wykonawca zobowigzany jest przestrzega¢ Wytycznych dla
organizatoréow spotkan biznesowych, szkoler, konferencji i kongresow w trakcie epidemii SARS-CoV-2,
dostepnych pod linkiem: https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-
kongresy, ogtoszonych przez Ministerstwo Rozwoju z Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym.

Wykonawcy sktadajacy winni spetnia¢ nastepujace warunki:

a)

osoby skierowane do prowadzenia szkolenia przez Wykonawce posiadaja wyksztatcenie wyzsze
i/lub certyfikaty/uprawnienia niezbedne do przeprowadzenia szkolen/ kurséw/ warsztatow z
zakresu interwencji kryzysowej oraz niezbedng wiedze popartg min. 2-letnim doswiadczeniem
zawodowym w realizacji szkolerr/ kurséw/ warsztatow z ww. zakresu lub w pracy w danym
zakresie w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega,
ze w przypadku zmiany osoby prowadzacej zajecia wymagane jest wczesniejsze uzyskanie
akceptacji przez Zamawiajgcego oraz osoba wskazana do prowadzenia zaje¢ musi spetnia¢ ww.
warunki.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujac oferte oswiadcza spetnienie ww. warunku.

VI. Zasady udziatu w postepowaniu i realizacji zamdwienia:

1. Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
2. Wykonawca zobowigzany jest do:

a)

b)

<)

d)

e)
f)

g)

h)

Swiadczenia ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i umowa stanowigcg zatgcznik nr 3
do zapytania,

niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o kazdym Uczestniku, ktéry opuszcza zajecia lub
posiada innego rodzaju zalegtosci,

przekazania Zamawiajgcemu w terminie 5 dni od zakonczenia zaje¢ dokumentacji zgodnie z
opisem przedmiotu zamdwienia,

przeniesienia na Zamawiajgcego w ramach otrzymanego wynagrodzenia wszelkich praw
autorskich, szczegoty okreslone we wzorze umowy,

zapewnienia miejsca do konsumpcji,

zapewnienia, ze wszystkie positki sg wysokiej jakosci zaréwno co do wartosci odzywczej,
gramatury jak i estetyki,

Swiadczenia ustugi z wykorzystaniem swiezych produktéw zywnosciowych oraz do przyrzadzania
positkdw w dniu Swiadczenia ustugi,

przygotowania positkdw zgodnie z normami bezpieczeristwa zywnosci - ustawg z dnia 25 sierpnia
2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 149),
standardami HACCP oraz przepisami i normami w zakresie funkcjonowania zaktadéw zywienia
zbiorowego, w szczegdlnosci: przepisami zawartymi w Rozporzgdzeniu Ministra Zdrowia z dnia 26
sierpnia 2015 r. (Dz.U. z 2015r., poz.1256) w sprawie grup srodkdéw spozywczych przeznaczonych
do sprzedazy dzieciom i mtodziezy w jednostkach systemu oswiaty oraz wymagan, jakie musza

T
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10.

11.
12.

13.

14.

spetniac $rodki spozywcze stosowane w ramach zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy w tych
jednostkach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1256), rozporzadzenia (WE) Nr 852/2004 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie higieny srodkéw spozywczych (Dz. U. UE
2 2004r. L 139/1 z pdzniejszymi zmianami), wraz z aktami wykonawczymi do nich.

i) Realizacji zamodwienia zgodnie z Wytycznymi dla organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen,
konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2, dostepnym pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/rozwoij/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-kongresy,
ogtoszonym przez Ministerstwo Rozwoju z Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym.

Cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi (zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt.
29 ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020, poz. 106 z pdzniejszymi zmianami) — szkolenia
finansowane w catosci ze Srodkéw publicznych objete sg stawkg podatku VAT — zw.

Podana cena jest catkowita i ostateczna, w tym uwzgledniajgca wszystkie nalezne sktadki i inne

naleznosci budzetowe, ktére moga wyniknaé z realizacji przedmiotu zamdwienia bez wzgledu na to na
ktdrej stronie cigzy obowigzek ich odprowadzenia. W okredlonych przypadkach Zamawiajgcy dokona
potracenia z wynagrodzenia podatku dochodowego i sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne wedtug obowigzujgcych przepiséw.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotan.
Rozliczenie finansowe z Wykonawcg odbywac sie bedzie zgodnie z zapisami w umowie.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w zakresie:
a) zmiany obowigzujgcych przepisow, jezeli konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do
aktualnego stanu prawnego;
b) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen
Instytucji, ktdra przyznata srodki na sfinansowanie umowy;
c) nastgpi zmiana stawki podatku od towaréw i ustug na asortyment stanowigcy przedmiot umowy;
d) w przypadku wystgpienia sity wyzszej (tj. wojny, stany nadzwyczajne, kleski zywiotowe, epidemie,
ograniczenia zwigzane z kwarantanng, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki, pozar)
uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniami:
- zmiany/ wydtuzenia terminu realizacji ustugi,
- zmiany sposobu realizacji szkolenia (zakresu programu szkolenia).
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony ustalajg stosowanie kar
umownych zgodnie z zapisami w umowie.
Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych dziatalnosci
Zamawiajgcego.
Zamowienie jest wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, bez podawania

przyczyny.

V. Termin ztoZzenia oferty, termin realizacji zamdwienia.

1. Termin ztozenia ofert: 19.10.2020 r. do godziny 9.00.
2. Termin realizacji zamdwienia: pazdziernik - listopad 2020 r.

VL.

Sposdb przygotowania i ztozenia oferty.

1.
2.

Oferta musi by¢ ztozona w terminie i w miejscu wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Oferta powinna zostac przygotowana na druku stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego i
wtasnorecznie podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
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https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-kongresy
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Wraz z ofertg — Zatacznikiem nr 1 nalezy ztozy¢ podpisany wtasnorecznie zatacznik nr 2.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ przedstawiona w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc stuzacych do
wypetnienia oferty.

9. Oferta wymaga podpisu o0sdb uprawnionych do reprezentowania podmiotu sktadajgcego zgodnie z

©® N U e W

wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba (np. petnomocnik), Wykonawca
zobowigzany jest razem z ofertg przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.

10. W przypadku, gdy zatacznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona przez
Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem poprzez dodanie adnotacji: ,za zgodnos$¢ z oryginatem”
i umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela.

VIl. Miejsce i sposéb sktadania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z powyzszych form:
- skan podpisany wtasnorecznie dokumentéw za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
a.jedrzejewska@poczta.umcs.lublin.pl
lub

- za posrednictwem poczty lub kuriera w formie pisemnej w zamknietej kopercie (opakowaniu) w

formie dokumentu podpisanego przez osobe/y uprawnione do sktadania o$wiadczenn woli w imieniu
Wykonawcy. Na kopercie (opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajgcego oraz
nastepujgce oznaczenie:
»Zapytanie ofertowe — interwencja kryzysowa”.
Nie otwieraé przed: 19.10.2020 r. godz. 09.10”
2. Na kopercie nalezy podac¢ réwniez nazwe i adres Wykonawcy lub pieczec¢ firmowg Wykonawcy.
3. Miejsce ztozenia oferty:
Biuro projektu ,,Dostepny UMCS”
Dom Studencki ,lkar”
ul. Czwartakow 15, pok. 8
20-045 Lublin
tel. 81 537 55 32
Biuro czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.15 - 15.15.
Decyduje data i godzina wptywu dokumentéw do Zamawiajgcego.

VIIl. Termin zwigzania ofertg:
Okres zwigzania ofertg wynosi 14 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Rozstrzygniecie zapytania ofertowego:
Zamawiajacy drogg mailowg zawiadomi Wykonawcdw o wyborze najkorzystniejszej oferty.

X. Kryteria oceny ofert:
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie cena — 100%.

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia od realizacji zamdéwienia w przypadku, gdy
podana kwota brutto przekroczy budzet projektu przewidziany na realizacje ustugi.

XI. Zawarcie umowy:
1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcag, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
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2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XIl. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Xlll. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:
Anna Jedrzejewska — tel. 81 537 55 32, e-mail: a.jedrzejewska@poczta.umcs.lublin.pl

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Klauzula informacyjna
Zatacznik nr 3 — Wzér umowy
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