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Szczegolowe zasady organizacji ksztalcenia
w semestrze zimowym w roku akad. 2020/2021
na kierunkach prowadzonych na Wydziale Artystycznym UMCS

w zwigzku z przediuzeniem stanu epidemii

I. Organizacja zajec

1. Organizacja ksztatcenia na Wydziale Artystycznym UMCS w semestrze zimowym
2020/2021 zaplanowana jest zgodnie z:

a) rozporzadzeniamii wytycznymi MNiSW oraz zaleceniami Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego dla srodowisk akademickich,

b) ZARZADZENIEM Nr 73/2020 Rektora UMCS z dnia 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
organizacji zaje¢ dydaktycznych na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021

c) ZARZADZENIEM Nr 87/2020 Rektora UMCS z dnia 22 wrze$nia 2020 r. zmieniajgcym
Zarzadzenie Nr 73/2020 Rektora UMCS z dnia 20 sierpnia 2020 r. w_sprawie
organizacji zaje¢ dydaktycznych na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021

d) ZARZADZENIEM Nr 98/2020 Rektora UMCS z dnia 1 pazdziernika 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ksztatcenia w okresie
obowigzywania stanu epidemii

e) specyfikg dyscyplin artystycznych, ktére wymagajg prowadzenia stacjonarnych zajec
dydaktycznych na wszystkich prowadzonych kierunkach i wszystkich latach studiow.

2. Zajecia prowadzone sg w zaleznosci od ich formy i wymogdw programowych:

a) w sposéb stacjonarny lub hybrydowy (czesciowo stacjonarny, czesciowo zdalny):
laboratoria, zwtaszcza przedmioty artystyczne, wymagajace bezposredniego
kontaktu z nauczycielem lub specjalistycznych sprzetéw pracowni,

b) w catosci w sposéb zdalny: wyktady, konwersatoria, lektoraty, seminaria,

c) w przypadku zaje¢ na pierwszym roku studiéow | stopnia lub jednolitych w sposéb
stacjonarny lub hybrydowy prowadzone moga by¢ rdwniez wykfady, konwersatoria i
lektoraty, jesli liczebnos$¢ danego roku i mozliwosci lokalowe wydziatu pozwolg na
zachowanie wymogdw sanitarnych.

3. Zajecia prowadzone w formie zdalnej lub hybrydowej sg realizowane w trybie
synchronicznym, w godzinach wyznaczonych w rozktadzie zaje¢ dla danego kierunku i
roku z wykorzystaniem aplikacji Teams w ramach uczelnianej licencji Office 365 lub
Wirtualnego Kampusu UMCS i majg umozliwia¢ aktywizowanie studentéw, zadawanie
przez nich pytan oraz wypowiadanie sie.

4. Odbywanie zaje¢ w trybie synchronicznym oznacza odbywanie ich w czasie
rzeczywistym wedtug ustalonego rozktadu zajec¢ i jest konieczne dla zapewnienia
petnej realizacji programu oraz wypetnienia przez nauczyciela obowigzku odbycia
wszystkich przydzielonych godzin.
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Instrukcje w zakresie obstugi aplikacji Teams znajdujg sie na stronie internetowe;j
UMCS:
a) dla studenta: https://www.umcs.pl/pl/logowanie,20299.htm
b) dla pracownika: https://www.umcs.pl/pl/logowanie,20297.htm
Obowigzkowe sg konsultacje nauczycieli akademickich w wymiarze 2 godzin
zegarowych tygodniowo w formie stacjonarnej lub na platformie Teams z
zapewnieniem komunikacji audio-video. Instrukcja organizowania konsultacji na
Teams: https://www.umcs.pl/pl/konsultacje-tworzenie-czatu,20498.htm
Nauczyciel akademicki zaktadajgc zespdt na Teams bedacy grupg zajeciowy, w nazwie
zespotu umieszcza nazwe prowadzonego przedmiotu oraz informacje dodatkowe
pozwalajgce na uporzagdkowanie zespotdw na koncie swoim i studentdow, np.

— rysunek, kierunek edukacja, rok Il, grupa 1

— historia grafiki, kierunek grafiki, rok |
Dopuszcza sie jako pomocniczg forme kontaktéw ze studentami, wykorzystanie
réznych metod przesytania danych, w tym projektow, prac etapowych i zaliczeniowych
przez system USOS, poczte stuzbowg, poczte mailowg, Google dysk, Drop box i inne.
W zwigzku z koniecznoscig zachowania dystansu i przebywania okreslonej liczby osdb
w budynkach i w danym pomieszczeniu zostata zmieniona organizacja grup
zajeciowych w celu wprowadzenia ksztatcenia hybrydowego:

a) 15- osobowe grupy laboratoryjne na przedmiotach artystycznych i komputerowych
b) 15-20 — osobowe grupy ¢wiczeniowe i konwersatoryjne na | roku studiow,
c) 15-20 - osobowe grupy ¢wiczeniowe i konwersatoryjne na starszych rocznikach

studiow, ktore wymagajg formy stacjonarnej/hybrydowej ze wzgledu na specyfike
zaje¢ — za zgoda dziekana,
zostaty podzielone na dwie grupy oznaczone A i B, z ktérych kazda przychodzi na
zajecia stacjonarne co drugi tydzien w sposéb rotacyjny; studenci, ktérzy w danym
tygodniu nie uczestniczg w zajeciach stacjonarnych, podejmujg samodzielng realizacje
prac i zgtaszajg je do korekty nauczyciela na platformie zdalnej w czasie rzeczywistym
tych zajed.
W ramach tygodniowego rozktadu zaje¢, w pierwszym i w nieparzystych tygodniach
semestru grupa A rozpoczyna stacjonarnie, a w tym czasie zajeé¢ grupa B pracuje w
domu i kontaktuje sie z wyktadowca poprzez platforme Teams. W drugim i w
parzystych tygodniach grupa B ma zajecia stacjonarne, a grupa A pracuje w domu i
kontaktuje sie poprzez Teams. Sktady osobowe grup A i B sg state i nie wolno przenies¢
sie z grupy do grupy.
Nauczyciel odbiera lub otrzymuje mailem z dziekanatu liste studentéw grupy
zajeciowej z podziatem na grupy A i B.
W przypadku grup zajeciowych, dla ktérych obowigzuje ksztatcenie hybrydowe, a
ktorych liczebno$¢ pozwala na zajmowanie co drugiego miejsca w danej sali,
obowigzuje stacjonarna forma zaje¢ i odbywanie ich co tydzien.
Nauczyciel ma obowigzek sprawdzaé¢ liste obecnosci na KAZDYCH zajeciach,
przechowywacé ja i okazywaé odnosnym wiadzom w przypadku kontaktu uczestnikow
zajec z osobg zarazona. Liste obecnosci sprawdza wytgcznie osoba prowadzaca zajecia.
Ze wzgleddw higienicznych nie mozna zada¢ od studentéw wpisywania sie na liste lub
jej podpisywania.
W tygodniowym rozktadzie zaje¢ planuje sie bloki zaje¢ zdalnych i bloki zajec
stacjonarnych/hybrydowych oddzielone przerwg pozwalajagcg na zmiane miejsca i
sposobu odbywania zajec.
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W przypadku zaje¢ hybrydowych - nauczycielom zapewnia sie wyposazenie stanowiska
komputerowego w pracy w zestaw do komunikacji audio-wideo zapewniajgcy
prowadzenie hybrydowego ksztatcenia.

W przypadku zaje¢ w formie wytgcznie zdalnej - nauczycielom zapewnia sie mozliwos¢
wyboru miejsca prowadzenia zaje¢ z Wydziatu lub z domu.

Do obowigzkéw opiekunéw roku nalezy w szczegdlnosci opieka nad studentami
danego roku zwigzana ze zmiang organizacji zajec¢ i potrzebg wsparcia studentéw w
stanie epidemii.

Wszyscy pracownicy i studenci sg zobowigzani do sprawdzania aktualnosci i ogtoszen
na stronie internetowej Wydziatu.

W przypadku czasowego zakazu prowadzenia zaje¢ stacjonarnych z powodu epidemii,
nalezy kontynuowac je w formie zdalnej przestrzegajac tygodniowego rozktadu zajec
oraz zasad okresSlonych w Rozdziale lll oraz w wymienionych wyzej przepisach
uczelnianych.

Il. Zasady obowigzujace na zajeciach stacjonarnych

W zajeciach stacjonarnych mogg uczestniczyé wytacznie osoby, ktére nie wykazujg
objawéw chorobowych gérnych drég oddechowych oraz nie majg gorgczki lub stanu
podgorgczkowego. W przypadku wystepowania przewlektych choréb mogacych dawaé
podobne objawy np. astma, student ma obowigzek poinformowaé o tym fakcie osoby
prowadzgce zajecia i przedstawi¢ zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce taka
chorobe.

Uczestnicy zajeé stacjonarnych i konsultacji stacjonarnych zobowigzani sg przed ich
rozpoczeciem do wypetnienia os$wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 1 do
ZARZADZENIA Nr 87/2020 Rektora UMCS.

Na terenie budynkéw Wydziatu, w tym w trakcie zaje¢ stacjonarnych, obowigzuje
stosowanie przez wszystkich uczestnikow masek lub przytbic ostaniajacych usta i nos.
Uczestnicy zajeé przychodzg do budynku dydaktycznego tuz przed zajeciami i powinni
go opuscié zaraz po ich zakonczeniu.

Uczestnicy zaje¢ sg zobowigzani do pozostawiania odziezy wierzchniej oraz wiekszych
bagazy (torby, plecaki, itp.) w szatni. Na zajecia nalezy zabiera¢ wytgcznie niezbedne
rzeczy.

Kazdorazowo przed wejsciem do pomieszczenia gdzie odbywajg sie zajecia, uczestnicy
zajec sg zobowigzani do dezynfekc;ji rak.

Podczas zaje¢ w salach dydaktycznych i pracowniach obowigzuje catkowity zakaz
korzystania z telefondw komodrkowych. Telefony, ktére znajdujg sie w torbach
pozostajgcych w tych pomieszczeniach muszg by¢ wyciszone lub wytgczone.

Sale wyktadowe i ¢wiczeniowe nalezy otwieraé odpowiednio wczesniej, aby ograniczyc
gromadzenie sie uczestnikéw zajeé na korytarzach oraz holach.

Sale i pracownie otwiera osoba prowadzgca zajecia.

Liczebnos$¢ grup dostosowana jest do wielkosci pomieszczen dydaktycznych w celu
zachowania bezpiecznej odlegtosci 1,5 m miedzy studentami.

W pomieszczeniach dydaktycznych znajduje sie dozwolona liczba krzeset we
wtasciwych odlegtosciach lub krzesta, ktérych nie mozna zajmowaé, oznaczone s3
znakiem X.

Kazde pomieszczenie dydaktyczne ma okreslong maksymalng liczbe oséb, ktore moga
w nim przebywa¢. Dwujezyczna informacja o dopuszczalnej liczbie oséb jest
umieszczona przy drzwiach wejsciowych do pomieszczenia.
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Przyktady rozmieszczenia oséb w sali dydaktycznej:
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Pomieszczenia dydaktyczne powinny by¢ regularnie wietrzone w trakcie zajeé nie
rzadziej niz co godzine (podczas przerw w zajeciach) oraz przed i po zakonczeniu
kazdych zajeé.

Jezeli jest to mozliwe, to drzwi do pomieszczen dydaktycznych powinny by¢ stale
w pozycji otwartej. Zapobiega to koniecznosci dotykania klamek podczas wchodzenia i
wychodzenia z pomieszczenia oraz poprawia wymiane powietrza podczas zajec.

Przy drzwiach wejsciowych do pomieszczen dydaktycznych znajdujg sie dozowniki z
ptynami do odkazania rgk, oraz dwujezyczne instrukcje ich prawidtowego odkazania.
Jezeli pomiedzy kolejnymi zajeciami nastepuje wymiana grup studenckich, to nalezy
zagwarantowac wietrzenie pomieszczenia dydaktycznego.

Osoba prowadzgca zajecia odpowiada za nadzér nad prawidlowym uzytkowaniem
masek lub przytbic ostaniajgcych usta i nos.

Pracownicy prowadzacy zajecia ze studentami (niezaleznie od ich rodzaju oraz
stosowanych srodkéw ochronnych), powinni zachowywaé bezpieczny dystans
Wynoszacy co najmniej 1,5 m.

Zuzyte Srodki ochronne nalezy wyrzuca¢ do zamykanych koszy na Smiecie zmieszane.
Po zakonczeniu zajeé studenci s3 zobowigzani do oczyszczenia i zdezynfekowania
narzedzi i wyposazenia, ktére wykorzystywali w trakcie pracy.

Dezynfekcja sprzetu komputerowego po kazdych zajeciach nie jest konieczna, jezeli
zastosowano inne srodki ochrony, np. obowigzek stosowania rekawic jednorazowych
przez studentow.

Nadzor nad dezynfekcjg przeprowadzang przez uczestnikdw zajec sprawujg pracownicy
prowadzacy zajecia.

W przypadku aparatury badawczej, pomiarowej, optycznej, itp. dezynfekcje
przeprowadzajg pracownicy inzynieryjno-techniczni, obstugujgcy proces dydaktyczny, a
wyjatkowych sytuacjach pracownicy prowadzacy zajecia.

Ze wzgledow higienicznych podczas zaje¢ nalezy unika¢ przekazywania studentom
materiatdw w formie papierowej oraz odbierania od nich sprawozdan i opracowan
przygotowanych w takiej postaci. Ich rozdawanie i odbieranie przez prowadzacego
zajecia powinno odbywac sie w rekawiczkach ochronnych. Zaleca sie, o ile charakter
zaje¢ na to pozwala, wykorzystywanie aplikacji Teams lub Wirtualny Kampus do
przekazywania materiatéw w formie elektronicznej.



lll. Zasady obowigzujgce na zajeciach prowadzonych w formie zdalnej
- na podstawie § 8a ZARZADZENIA Nr 87/2020 Rektora UMCS:

1. Osoba przystepujgca do zaje¢ z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na
odlegtosé, zobowigzana jest do posiadania dostepu do komputera lub innego
urzgdzenia, wyposazonego w mikrofon i kamere, pozwalajgcego na dwukierunkowy
przekaz audio i wideo w czasie rzeczywistym, pofgczonego z Internetem.

2. Prowadzacy zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na
odlegtos¢ odpowiada za:
1) zawarto$¢ merytoryczng udostepnionych materiatow elektronicznych oraz ich
zgodnosc z przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci prawa autorskiego;
2) zabezpieczenie i archiwizacje materiatéw elektronicznych dokumentujgcych
przebieg zaje¢ umozliwiajgce weryfikacje osigganych przez studentéow efektow
uczenia, w tym na potrzeby dokonania oceny przez komisje akredytacyjne.

3. Prowadzacy zajecia zapewnia odpowiednie metody weryfikacji efektdw uczenia sie i
jest zobowigzany do regularnego monitorowania przebiegu procesu uczenia sie
studentéw.

4. Zajecia dydaktyczne zrealizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
zostang rozliczone zgodnie z przydziatem liczby zaje¢ dydaktycznych ustalonym w
indywidualnym planie obcigzen nauczyciela akademickiego pod warunkiem
zapewnienia uczestnikom mozliwosci osiggniecia efektéw uczenia sie przewidzianych
dla zaje¢ w sylabusie przedmiotu.

5. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia z wykorzystaniem technik i metod
ksztatcenia na odlegtos¢, niezwtocznie po wykonaniu wszystkich zaje¢ realizowanych tg
metoda przewidzianych do realizacji w semestrze zimowym roku akademickiego
2020/2021, przedstawia dziekanowi sprawozdanie wedtug wzoru okreslonego przez
dziekana. Sprawozdanie pozostaje w dokumentacji wydziatu.

6. Na podstawie sprawozdania nauczyciela akademickiego dziekan potwierdza wykonanie
zajec zgodnie z odrebnymi przepisami obowigzujgcymi na Uniwersytecie.

7. Hospitowanie zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé odbywa sie na zasadach ogdlnych, przyjetych w Uniwersytecie. Szczegétowe
zasady przeprowadzania hospitacji okresla dziekan.

8. Liczebno$¢ grup w przypadku zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢, wymagajgcych regularnych interakcji miedzy prowadzacym, a
uczestnikami zaje¢, liczebnos¢ grup zajeciowych nie moze by¢ wieksza, niz przewiduja
limity przy nauczaniu tradycyjnym.

9. Informacje o prowadzeniu zaje¢ w z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢
powinny zosta¢ umieszczone w sylabusach zajec.

2 pazdziernika 2020 r.
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