Zatqcznik
do Zarzgdzenia Nr 99/2020
Rektora UMCS
Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki Gléwnej

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Biblioteka Gtowna, zwana dalej ,,Biblioteka” udostgpnia swoje zasoby:

1.

2.

1) w czytelniach;

2) poza Biblioteke przez wypozyczanie indywidualne;
3) drogg wypozyczen miedzybibliotecznych;

4) przez sie¢ komputerowa.

§ 2
Korzystanie ze zrddet elektronicznych jest dostgpne dla osdb posiadajacych status
uprawnionego uzytkownika.
Status uprawnionego uzytkownika uzyskuja wszyscy pracownicy, studenci
i doktoranci UMCS oraz naukowcy przebywajacy goscinnie w Uniwersytecie, ktorzy
posiadaja aktywne konto biblioteczne w Bibliotece Glownej, a takze osoby korzystajace z
terminali  komputerowych w pomieszczeniach bibliotek systemu biblioteczno-
informacyjnego UMCS.
Biblioteka moze ograniczy¢ dostep do zasoboéw cyfrowych w pomieszczeniach
bibliotecznych dla 0so6b niezatrudnionych w UMCS, jezeli licencjodawca bazy dokona
takiego zastrzezenia.

§3

Biblioteka wykonuje uslugi reprograficzne polegajace na skanowaniu, kopiowaniu
dokumentow technikg fotograficzng i kserograficzng, z uwzglednieniem przepisOw ustawy
z dn. 4.02. 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231
z p6zn. zm.).

1.

§ 4
Korzystajacy ze zbiorow i ushug Biblioteki UMCS sa zobowigzani do szanowania
udostepnianych im materialow, warsztatu informacyjnego 1 wyposazenia 1 ponosza
odpowiedzialnos$¢ za powstate podczas korzystania z nich uszkodzenia.
W przypadku spowodowania uszkodzenia lub zagubienia wydawnictwa, czytelnik
zobowigzany jest:

1) odkupi¢ zniszczone lub zagubione wydawnictwo;

2) w razie niemoznosci (lub niecelowos$ci) odkupienia nalezy odkupi¢ egzemplarz
wskazany przez Biblioteke o wartosci aktualnej ceny rynkowej zagubionego
(zniszczonego) wydawnictwa.

Czytelnik nie nabywa prawa wiasnosci do zagubionego lub uszkodzonego wydawnictwa
z chwilg uregulowania zobowigzan okreslonych w ust. 2.

§5
Biblioteka pobiera optaty za wykonywane ustugi (w wysokosci poniesionych kosztow
wykonania ushugi) oraz optaty za nieterminowy zwrot dzieta.



2. Cennik optat, o ktorych mowa w ust. 1, zatwierdza Rektor na wniosek dyrektora
Biblioteki po zaopiniowaniu przez Rade Biblioteczna.

§6
1. Osoby korzystajace ze zbiorow i urzadzen Biblioteki zobowigzane sg do przestrzegania
przepiséw obowigzujacych w poszczegdlnych jej jednostkach;
2. Uwagi dotyczace dzialalno$ci Biblioteki oraz korzystania z jej zbioréw i urzadzen mozna
zglaszac:

1) w zeszytach uwag dostepnych w czytelniach i wypozyczalni miejscowe;j;
2) kierownikom odpowiednich jednostek organizacyjnych Biblioteki;
3) dyrekcji Biblioteki.

§ 7

Zwiedzanie i fotografowanie pomieszczen Biblioteki wymaga zgody Dyrektora Biblioteki.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNIACH

§8
Do korzystania ze zbioréw bibliotecznych w czytelniach uprawnione sg wszystkie osoby
petnoletnie i mtodziez szkolna na podstawie waznego dowodu tozsamosci, legitymacji
studenckiej lub szkolne;j.

§9

1. W czytelniach mozna korzystac z:

1) ksiggozbioréw podrecznych,

2) ksiazek i czasopism z magazynu,

3) zbiordéw specjalnych,

4) dokumentéw w formie zmikrofilmowanej (mikrofilmy, mikrofisze),

5) zrédet na nosnikach elektronicznych dostepnych lokalnie lub w trybie online,

6) materiatdw wlasnych po uprzednim ich wpisaniu na odpowiednie rewersy
i oddaniu rewersow dyzurnemu bibliotekarzowi,

7) wilasnego komputera po uprzednim zgloszeniu zamiaru korzystania dyzurujagcemu
bibliotekarzowi.

2. Materiaty z magazynu nalezy zamawia¢ na odpowiednich rewersach:

1) narewersie komputerowym — ksigzki i czasopisma znajdujace si¢ w katalogu
komputerowym,
2) narewersie tradycyjnym — ksigzki i czasopisma nie opracowane komputerowo.

3. Jednorazowo mozna dla osob korzystajacych ze zbioréw bibliotecznych sprowadzi¢
z magazynu do 5 wol. ksigzek i 10 wol. czasopism.

4. Dzieta sprowadzone do czytelni mozna zatrzymac na nastepne dni, nie dtuzej jednak,
niz na miesigc. Materiaty nie wykorzystywane w ciagu kolejnych 5 dni zwracane sa
do magazynu.

§ 10
Korzystajacy z czytelni zobowigzani sa:



1)

2)
3)

4)

pozostawi¢ w szatni okrycia wierzchnie, teczki, torby, plecaki, parasole i inne
podobne przedmioty;

wylaczy¢ telefony komoérkowe;

sktada¢ zamowienia najpdzniej na pot godziny przed zamknigciem czytelni,

a wypozyczone materiaty zwraca¢ na 15 minut przed zamknigciem czytelni;

przed opuszczeniem czytelni odda¢ dyzurnemu bibliotekarzowi wykorzystywane
materiaty biblioteczne w niezmienionym stanie.

§ 11

Kopiowanie zbiorow przy uzyciu urzadzen elektronicznych jest mozliwe pod warunkiem
przestrzegania obowigzujacego prawa autorskiego. Podczas kopiowania nie mozna
wykorzystywac lampy btyskowe;.

§ 12

1. Dziet udostgpnianych w czytelniach nie wolno wynosi¢ poza czytelnie.
2. Czytelnik jest zobowigzany do okazania materiatow, ktére wynosi na zewnatrz, na
zadanie pracownika czytelni.

WOLNY DOSTEP

§ 13

1. Uzytkownik Biblioteki ma prawo do korzystania z wyznaczonych czgs$ci zbiorow na
zasadach wolnego dostepu. Odbywa si¢ to na nast¢pujacych warunkach:

1)

2)
3)

4)

materialy biblioteczne znajdujace si¢ w wyznaczonym pomieszczeniu uzytkownik
samodzielnie wyszukuje, przenosi w obrebie pomieszczenia, korzysta z nich na
miejscu lub wypozycza,

materialy wykorzystane na miejscu uzytkownik pozostawia na wyznaczonych do
tego celu wozkach lub stolikach, nie wlaczajac ich samodzielnie na potke,
materialy oznaczone czerwong etykietg przeznaczone sg wytacznie do korzystania
na miejscu,

prawo do wypozyczenia poza biblioteke przystuguje czytelnikom posiadajacym
aktywne konto biblioteczne w Bibliotece Gtéwnej. Zwrotu dokonuje si¢
w obszarach wolnego dostepu lub w Wypozyczalni Miejscowej.

2. Materiaty zlokalizowane w wolnym dostepie wytaczone s3 z systemu zamowien poprzez
katalog komputerowy, nie mozna ich takze rezerwowac. Pierwszenstwo skorzystania ze
zbioréw udostepnionych w wolnym dostegpie posiada osoba, ktéra jako pierwsza zglosi
si¢ po ksigzke.

WYPOZYCZANIE POZA BIBLIOTEKE

§ 14

Prawo do wypozyczania indywidualnego maja:

1) pracownicy i emeryci UMCS,

2) studenci i doktoranci UMCS,

3) doktoranci KUL,

4) stuchacze studiéw podyplomowych UMCS,

5) stypendysci, stazysci i uczestnicy kurséw polonijnych UMCS,
6) nauczyciele akademiccy innych uczelni Lublina,



7) pracownicy merytoryczni lubelskich instytucji naukowych: placowek PAN, bibliotek
naukowych, muzedw, archiwow,

8) inni czytelnicy na podstawie decyzji dyrektora Biblioteki po wniesieniu kaucji
pienigznej 1 uiszczeniu optaty za prowadzenie konta. Wysokos¢ optat okresla Cennik
optat za ustugi $wiadczone w Bibliotece Gtéwnej UMCS.

§ 15
Poza Biblioteke nie wypozycza si¢:

1) wydawnictw cigglych;

2) ksiazek z ksiggozbiorow podrecznych;

3) encyklopedii, stownikow, bibliografii i innych wydawnictw informacyjnych;

4) zbioréw specjalnych, z wyjatkiem nut wydanych po roku 1970;

5) drukow XIX-wiecznych oraz XX-wiecznych wydanych do roku 1970 wigcznie;

6) drukow w jezyku polskim wydanych za granica;

7) wydawnictw wielotomowych (w catoséci badz poszczegdlnych tomdéw), wypozyczane
sg dwu- 1 trzytomowe podreczniki akademickie oraz wydawnictwa wielotomowe,
ktére Biblioteka posiada aktualnie w magazynie w liczbie wigkszej niz dwa
egzemplarze;

8) ksigzek wymagajacych oprawy lub konserwacji.

§ 16

1. Prawo do wypozyczania ksigzek poza Biblioteke nabywa czytelnik po zalozeniu konta
bibliotecznego i otrzymaniu karty bibliotecznej.

2. Podstawe zatozenia konta bibliotecznego stanowi podpisanie deklaracji potwierdzajacej
wyrazenie zgody na udziat w komputerowym systemie udost¢pniania oraz zobowigzania
do przestrzegania regulaminow bibliotecznych wraz z okazaniem nastepujacych
dokumentow:

1) przez pracownikoéw UMCS — dowod osobisty;

2) przez studentow stacjonarnych, zaocznych i doktorantow UMCS - aktualna
elektroniczna legitymacja studenta i dowdd osobisty;

3) przez stuchaczy studiow podyplomowych UMCS — umowa przyjecia na studia i
dowdd osobisty;

4) przez stypendystow, stazystow i uczestnikow kursow polonijnych — paszport,
zaswiadczenie wydane przez odnos$ny sekretariat lub opiekuna naukowego;

5) przez nauczycieli akademickich innych lubelskich szk6t wyzszych, pracownikow
lubelskich instytucji naukowych — dowdd osobisty i1 aktualne poswiadczenie o
zatrudnieniu;

6) przez czytelnikow zapisywanych na podstawie wptaty kaucji — dowdd tozsamosci
1 dowod wplaty kaucji, kaucja nie podlega oprocentowaniu.

3. Konto biblioteczne studenta wazne jest jeden rok akademicki i powinno by¢
prolongowane na poczatku nastepnego roku akademickiego.

4. Konto biblioteczne pracownika UMCS i innych uprawnionych czytelnikow wazne jest
jeden rok kalendarzowy, poczawszy od daty utworzenia konta i powinno by¢
prolongowane po uptywie tego terminu.

5. Coroczna prolongata konta czytelnika niebedacego pracownikiem lub studentem UMCS wymaga
optaty za prowadzenie konta bibliotecznego.

6. Przy prolongacie konta bibliotecznego nalezy okaza¢ takie same dokumenty jak przy
zaktadaniu konta bibliotecznego.

7. Karte biblioteczng nalezy okazywac przy kazdorazowym korzystaniu z wypozyczalni.



8. Odbioru zamowionych ksigzek moze dokona¢ osoba upowazniona przez wlasciciela
karty na podstawie statego lub czasowego upowaznienia. Osoba upowazniona do odbioru
ksigzek powinna przy ich odbiorze okaza¢ swoj dowod tozsamos$ci oraz karte
biblioteczng wiasciciela konta, przy upowaznieniu jednorazowym powinna takze okazac
upowaznienie.

9. Zagubienie karty bibliotecznej nalezy zglosi¢ niezwlocznie w wypozyczalni celem
uzyskania duplikatu; straty powstale na skutek zaniedbania tego obowiazku obcigzaja
posiadacza karty.

10. Uprawnienia do wypozyczania nie wolno odstepowacé innej osobie. Nieprzestrzeganie
tego postanowienia pocigga za sobg pozbawienie prawa do korzystania z konta
bibliotecznego.

§ 17
1. Liczba dziet wypozyczonych w Bibliotece Gtownej na konto jednego czytelnika

1 maksymalny okres ich rownoczesnego uzytkowania wynosza:

1) 30 dziet na okres 90 lub 150 dni w przypadku podrecznikéw akademickich — dla
pracownikow UMCS i doktorantow;

2) 15 dziet na okres 90 lub 150 dni w przypadku podrgcznikéw akademickich — dla
studentéw 1 stuchaczy studiow podyplomowych UMCS;

3) 10 dziet na okres 90 lub 150 dni w przypadku podrgcznikow akademickich — dla
pracownikow innych uczelni i instytucji naukowych Lublina;

4) 3 dzieta na okres 90 lub 150 dni w przypadku podrecznikow akademickich — dla
uprawnionych czytelnikow, ktérym zatozono konto na podstawie wplaty kaucji.

2. Limity wypozyczeni, Wyszczegdlnionych w ust. 1, obejmuja takze materialty
wypozyczone z obszaru wolnego dostgpu. Maksymalny okres wypozyczenia z obszaru
wolnego dostepu wynosi 30 dni.

3. Limity wypozyczen okreslone w regulaminie Biblioteki Glownej nie tacza sie¢

z limitami wypozyczen okreslonych w regulaminach bibliotek specjalistycznych.
Wyszcezegdlnienie w § 17 ust. 1 dotyczy dziet wydanych po roku 1970.
Ksigzki wydane w latach 1919 — 1970 moga by¢ wypozyczone na okres 90 dni
wylacznie:
1) pracownikom UMCS;
2) nauczycielom akademickim innych uczelni lubelskich i pracownikom
instytucji naukowych Lublina.
6. Czytelnik moze posiada¢ na koncie jeden egzemplarz tego samego wydania danego
dzieta.

o~

§ 18
W uzasadnionych przypadkach kierownik Oddziatu Udostgpniania Zbiorow moze udzieli¢
zezwolenia na wypozyczenie wigkszej liczby dziel.

§ 19
1. Okres wypozyczenia ksigzki mozna przedhuzy¢ jednorazowo o kolejne 30 dni, jesli nie
ma na nig innych zaméwien. Prolongaty nalezy dokona¢ przed uptywem terminu zwrotu.
Prolongata nie dotyczy zbiordw wypozyczanych z Wolnego Dostgpu 1 zbiorow
medialnych.
2. Biblioteka moze z waznych powodéw zazada¢ zwrotu ksigzki przed uptywem terminu
wypozyczenia lub w chwili wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.

§ 20
Ksigzki nieodebrane w ciggu 5 dni od daty ich zamdéwienia odsylane sa do magazynu.



§21
Czytelnik jest odpowiedzialny za stan zachowania wypozyczonych materiatow 1 ponosi
odpowiedzialno$¢ materialng za uszkodzenia nieujawnione podczas odbioru z wypozyczalni.

§ 22
W przypadku niezwrocenia przez czytelnika ksigzki w oznaczonym terminie Biblioteka
stosuje nastepujace sankcje:

1) zablokowanie konta;

2) opflate za nieterminowy zwrot ksigzki zgodnie z obowigzujacym cennikiem opfat;
3) okresowe lub calkowite pozbawienie prawa korzystania z wypozyczalni;

4) dochodzenie zwrotu ksigzki na drodze sgdowe;j.

§ 23
1. Czytelnik ma obowigzek kontrolowania stanu swego konta bibliotecznego. Przesytane
przez Biblioteke przypomnienia dotyczace terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw maja
charakter informacyjny.
2. Ewentualne =zaktocenia w dostarczaniu przypomnien nie zwalniajg czytelnika
z obowigzku uiszczenia oplaty za nieterminowy zwrot wypozyczonych dziel.
3. Koszty pocztowe wysylanego przez Biblioteke upomnienia ponosi czytelnik.

§ 24
1. Przed odejsciem z Uniwersytetu studenci maja obowigzek uzyskania poswiadczenia
o uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki na elektronicznej karcie obiegowej
w systemie USOS UMCS.
2. Przed odejSciem z Uniwersytetu pracownicy sa zobowigzani do potwierdzenia
uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki na karcie obiegowe;..

WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

§ 25
Biblioteka UMCS wypozycza wlasne zbiory zamiejscowym bibliotekom krajowym
i bibliotekom zagranicznym.

§ 26
1. Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja materiaty wymienione w § 15.
2. Biblioteka wykonuje na potrzeby wypozyczania migdzybibliotecznego dokumenty
wtérne z fragmentow czasopism stosujac si¢ do przepisOw obowigzujacego prawa

autorskiego. Kosztem wykonania dokumentu wtérnego jest obcigzana zamawiajaca
biblioteka.

§ 27
Wypozyczanie migdzybiblioteczne prowadzi wypozyczalnia migdzybiblioteczna Biblioteki.

§ 28
Wypozyczalnia migdzybiblioteczna sprowadza materialy biblioteczne z bibliotek krajowych
1 zagranicznych dla pracownikow, doktorantéw 1 magistrantow UMCS oraz studentow UMCS
przygotowujacych prace licencjackie.



§ 29
Przyjecie zamdwienia na wypozyczenie materialdw z innej biblioteki przez wypozyczalnie¢
miedzybiblioteczng jest uwarunkowane konieczno$cig potwierdzenia braku zamawianych
pozycji w:

1) bibliotekach Lublina — gdy sktadane jest zamowienie do bibliotek krajowych;
2) w bibliotekach w Polsce — gdy sktadane jest zamowienie do bibliotek za granica.

§ 30
1. Zamowienia na wypozyczenie materialow z innej biblioteki powinny zawiera¢ doktadne
dane bibliograficzne zamawianych pozycji.
2. Zamodwienia magistrantow, doktorantow 1 studentow przygotowujacych prace
licencjackie wysytane za granice wymagaja potwierdzenia przez opiekuna naukowego.

§ 31
Koszty wysytki, zamowien i zwrotu materialbw ponosi Biblioteka w miar¢ posiadanych
srodkow. Biblioteka moze zazada¢ pokrycia czgsci lub catosci tych wydatkow przez osoby
Zamawiajace.

§ 32
Optaty, ktorych zada biblioteka wysylajaca oraz koszt kopii dokumentéw pokrywa
zamawiajacy czytelnik.

§ 33
Z materiatow sprowadzonych droga wypozyczania migdzybibliotecznego mozna korzystaé
wylacznie w czytelniach Biblioteki, w terminie okre§lonym przez biblioteke wypozyczajaca.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 34
Czytelnicy zobowiazani sg do zapoznania si¢ z treScig niniejszego Regulaminu i do
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

§ 35
Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu przez czytelnika moze spowodowacé ograniczenie
lub pozbawienie go prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

§ 36
Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu nalezy do
kompetencji Dyrektora Biblioteki UMCS.



