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Komunikat Kanclerza UMCS
z dnia 14 maja 2020 r.
W sprawie organizacji pracy w warunkach stanu epidemii.

Ogolne zasady minimalizowania narazenia na zakazenie wirusem SARS-CoV-2.
Jako gléwng zasade nalezy przyja¢ minimalizowanie kontaktéw pomigdzy ludzmi
(pracownikami, interesantami, klientami, dostawcami, itp.), a jezeli nie jest mozliwe ich
unikniecie, to nalezy obowigzkowo stosowac srodki ochronne (maski, rekawice, $srodki
dezynfekujace).

Obowiagzkowo nalezy przestrzegac zasad higieny polegajacych na myciu i dezynfekcji rak.
Zuzyte chusteczki higieniczne nalezy wyrzuca¢ do zamykanego kosza na odpady mieszane.
Osoby (interesanci, studenci) wchodzace do budynkéw Uniwersytetu, w tym budynkow
dydaktycznych oraz mieszkancy wchodzacy do akademikow powinny mie¢ wykonany
pomiar temperatury. Za zorganizowanie pomiaru oraz zabezpieczenie 0sOb go
dokonujacego, odpowiadaja kierownicy administracyjni obiektow (po otrzymaniu
termometrow).

Obowiazkowo nalezy informowaé przetozonych o zlym stanie zdrowia, a zwlaszcza o
chorobach wywolujacych kaszel, katar, bol gardta, klopoty z oddychaniem, podwyzszong
temperature, itp.

Osoby u ktorych wystepuja ww. objawy, do czasu catkowitego wyleczenia nie powinny
przychodzi¢ do pracy.

Nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum kontakty osobiste pomi¢dzy pracownikami
wykonujagcymi prace w roéznych pomieszczeniach, zlokalizowanych w tym samym
budynku. Do kontaktow nalezy wykorzystywaé przede wszystkim $rodki tacznosci
elektronicznej oraz telefonicznej.

Przekazywanie dokumentacji w wersji papierowe] nalezy ograniczy¢ do niezbednego
minimum. Podczas pracy z dostarczonymi z zewnatrz dokumentami papierowymi nalezy
zachowac szczegodlne srodki ostroznosci.

Dokumentacj¢ papierowa przeznaczong dla jednostek organizacyjnych mieszczacych si¢ w
innych budynkach, nalezy przesyta¢ wylacznie za posrednictwem Kancelarit UMCS.

W budynkach, w ktéorych maja swoje siedziby jednostki organizacyjne prowadzace
bezposrednig obstuge interesantow, nalezy wyznaczy¢ ogolnodostepne strefy, w ktorych
moga oni przebywa¢. W strefach tych obowigzuje nakaz noszenia przez wszystkie
przebywajace tam osoby (w tym réwniez pracownikow), srodkow ostaniajgcych usta i nos.
Przez interesantow nalezy rozumie¢ wszystkie osoby nie pracujace w danym obiekcie, w
tym réwniez studentow.

W strefach ogolnodostgpnych nalezy zlokalizowac biura obstugi interesantow, biura
podawcze, itp.

W strefach ogdlnodostepnych nalezy wywiesi¢ informacje dotyczace liczby osob, ktore
moga tam jednoczes$nie przebywac, zasad zachowania dystansu spolecznego (minimum 2
metry), zasad wchodzenia do biur obslugi interesantdw, czasu pracy biur, itp.

W przypadku gdy w budynku nie zostang wyznaczone takie strefy, nalezy jako
ogolnodostepne traktowacé wszystkie korytarze, klatki schodowe, windy, hole, toalety oraz
inne pomieszczenia, ktore nie zostaty zabezpieczone przed dostgpem interesantéw. W takim
przypadku wszystkie osoby przebywajace ww. miejscach musza obowigzkowo stosowac
srodki ostaniajgce usta 1 nos.

W pomieszczeniach pracg nalezy zorganizowaé w taki sposob, aby odleglo$¢ pomiedzy
stanowiskami pracy wynosita co najmniej 1,5 m. W przypadku pracy na stanowiskach
administracyjno-biurowych nalezy w zwigzku z tym biurka ustawi¢ w taki sposob, by



14.

15.

16.

17.

najblizsza (w linii prostej) odleglo$¢ pomigdzy osobami pracujacymi byla nie mniejsza niz
1,5 m. W przypadku braku mozliwos$ci spetnienia tego warunku nalezy podja¢ dziatania
organizacyjne wynikajace z zarzadzenia Rektora, zastosowac¢ §rodki ochrony zbiorowe (np.
oddzielanie stanowisk pracy pleksiglasowymi przegrodami) lub $rodki ochrony
indywidualnej.

Podobnie nalezy organizowa¢ prace na stanowiskach robotniczych, zapewniajac by
odlegto$¢ pomigdzy dwoma najblizszymi pracownikami byta nie mniejsza niz 1,5 m.

W przypadku obstugi maszyn, gdy z powoddéw konstrukcyjnych nie jest mozliwe
zachowanie odleglosci 1,5 m pomiedzy dwiema najblizszymi osobami obstugujacymi to
urzadzenie, nalezy rownowazy¢ brak zachowania tej odlegltosci wyposazeniem
pracownikow w odpowiednie srodki ochrony zbiorowej (np. obudowy pleksiglasowe,
oddzielanie stanowisk pracy przegrodami) lub srodki ochrony indywidualne;.

Korzystanie z pokoi socjalnych (jadalni), szatni, umywani, powinno by¢ tak
zorganizowane, aby spozywanie positkoOw, przebieranie si¢ pracownikow w odziez roboczg
lub wiasng oraz mycie po zakonczeniu pracy odbywato si¢ pojedynczo lub w sposob
zapewniajacy zachowanie bezpiecznej odleglo$ci pomigdzy pracownikami — O najmniej
1,5m.

Poza miejscem pracy nalezy stosowac si¢ do ogdlnych nakazéw wynikajacych z przepiséw
wydanych w zwiazku ze stanem epidemii.

Szczegolowe zasady czyszczenia i dezynfekcji obiektow, pomieszczen
oraz stanowisk pracy.
Kierownicy administracyjni obiektow sg zobowigzani do wdrozenia zaostrzonych procedur
czyszczenia 1 dezynfekceji obejmujacych w szczegdlnosci:
— powierzchnie klamek i pochwytow przy drzwiach wejsciowych do budynkéw oraz
drzwi znajdujacych si¢ na ogdlnych drogach komunikacyjnych,
— powierzchni pochwytdéw porgczy na schodach,
— pochwytéow przy drzwiach oraz catosci kabin dzwigéw osobowych i osobowo-
towarowych,
— gléwnych ciggéw komunikacyjnych w obiektach (klatki schodowe, hole przed
portierniami, itp.),
— powierzchni roboczych, z ktérymi majg kontakt duze grupy pracownikdéw oraz
zewngetrzni interesanci (np. portiernie), wypozyczalnie ksigzek, itp.
— pomieszczenia toalet (kompleksowe mycie i dezynfekcja wszelkich powierzchni
majacych kontakt z uzytkownikami),
— pomieszczen socjalnych przeznaczonych do spozywania positkOw oraz szatni
i umywalni.
W strefach ogolnodostepnych nalezy zwigkszy¢ czgstotliwo$¢ wykonywania zabiegdw
dezynfekcyjnych.
Zaleca si¢ opracowanie pisemnych procedur dotyczacych sposobu sprzatania oraz
wykonywania dezynfekcji pomieszczen 1 drog komunikacyjnych. Procedura powinna
okresla¢ na jakie elementy nalezy zwracaé szczegdlng uwage, z jaka czestotliwos$ciag
wykonywac¢ zabiegi odkazajace, jakich srodkow uzywac¢ do odkazania powierzchni, jak
prawidlowo prowadzi¢ odkazanie, itp.
Wymagania dotyczace stref ogdlnodostepnych dotycza réwniez infrastruktury Ogrodu
Botanicznego dostepnej dla zwiedzajacych.
Wskazane jest, aby przy wejsciach do budynkéw oraz w strefach ogoélnodostepnych
przeznaczonych do obstugi interesantow, znajdowaty si¢ ptyny do odkazania rak, wraz
z informacja o obowigzku ich uzycia przez osoby wchodzace do budynku oraz instrukcja
odkazania rak.



Kierownicy jednostek organizacyjnych, w ktorych obshugiwani sg interesanci, maja
obowiazek zapewnienia srodkéw dezynfekcyjnych stuzacych do odkazania powierzchni
roboczych oraz ustalenia procedur przeprowadzania przez pracownikdéw czynnosci
dezynfekcyjnych (kiedy, kto i jak). Wskazane jest, aby dezynfekcja tych powierzchni
odbywala si¢ kilka razy w ciagu zmiany roboczej, w zaleznosci od liczby obstugiwanych
interesantow.

. Wskazane jest, aby pomieszczenia pracy (biura, pracownie badawcze, itp.), byty sprzatane
w czasie gdy nie przebywajg tam ich uzytkownicy.

. Dbanie o czysto$¢ oraz odkazanie stanowisk pracy nalezy do obowigzkow pracownika.
Kierownicy jednostek organizacyjnych sg zobowigzani do zapewnienia odpowiednich
srodkow przeznaczonych do utrzymania czystosci oraz dezynfekcji stanowisk pracy.

Szczegolowe zasady stosowania Srodkéw ostaniajacych usta i nos.

Srodki ostaniajace usta i nos, musza obowiazkowo stosowa¢ wszystkie osoby przebywajace

na ogolnodostepnych terenach, drogach, parkingach i placach nalezacych do Uniwersytetu.

Srodki ostaniajgace usta i nos, musza obowigzkowo stosowaé wszystkie osoby przebywajace

w miejscach ogolnodostepnych wewnatrz budynkéw: na korytarzach, Kklatkach

schodowych, holach, w windach, w toaletach i innych dostepnych dla

interesantOw pomieszczeniach, ktore stanowig strefe ogélnodostepna.

. Do s$rodkéw ostaniajagcych usta i nos zaliczamy: odziez np. chusty lub szaliki, maski,

maseczki, przylbice albo kask ochronny, o ktorym mowa w art. 40, ust 1 ustawy z dnia 20

czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

. Pracownicy maja obowigzek stosowaé $rodki ochrony indywidualnej chronigce drogi

oddechowe przed zagrozeniami biologicznymi (wirusami) w przypadku:

— wykonywania pracy w pomieszczeniach przeznaczonych do obstugi interesantow, np.
Kancelaria UMCS, portiernie budynkéw, Dzial Sprzedazy Wydawnictwa UMCS,
Magazyn UMCS, itp.

— sekretariaty, dziekanaty 1 Dbiura, jezeli przyjmuja interesantow, wlaczajac
w to pracownikdw Uczelni niezatrudnionych na stale w obiektach, w ktérych
sg zlokalizowane te pomieszczenia pracy,

— uczestniczenia w zebraniach lub szkoleniach prowadzonych w klasycznej formie,

— pracownicy prowadzacy konsultacje lub zajgcia ze studentami,

— pracownicy prowadzacy egzaminy,

— wskazane jest, ale nie obowigzkowe, stosowanie przez pracownikoéw masek na drogach
komunikacji ogolnej (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety), ktore stanowig strefy
zamknigte dla interesantéw — ze wzgledu na mozliwosci bliskiego kontaktu z innymi
pracownikami Uczelni, wsrod ktorych moga by¢ osoby bedace bezobjawowymi
nosicielami wirusa SARS-CoV-2.

. Do $rodkéw ochrony indywidualnej chronigcych drogi oddechowe przed zagrozeniami

biologicznymi zaliczamy maski filtrujace typu FFP2, FFP3 oraz maski medyczne typu I,

IR, I, lIR.

. W przypadku Kancelarii UMCS, portierni budynkow, Dziat Sprzedazy Wydawnictwa

UMCS, Magazyn UMCS, wypozyczalni bibliotecznych, punktu sprzedazy biletow

w Ogrodzie Botanicznym oraz innych miejsc gdzie wykonywana jest praca o podobnym

charakterze, dopuszczalne jest stosowanie przytbic ostaniajgcych twarz, pod warunkiem

zastosowania dodatkowego przezroczystego, tatwo zmywalnego ekranu, oddzielajacego
pracownika od interesantow.

. Pracownicy wykonujacy prace na terenach nalezacych do Uczelni oraz w miejscach

ogolnodostepnych wewnatrz budynkéw moga stosowacé przylbice ostaniajgce twarz przy

zachowaniu dystansu 2 m od innych oséb.
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Maski nalezy rowniez stosowa¢ w samochodach stuzbowych, jezeli beda si¢ nim poruszac

osoby sobie obce (inne niz wspolnie zamieszkujace lub gospodarujace). Kierowca jadacy

sam nie musi stosowa¢ maski.

Na terenie Ogrodu Botanicznego $rodki ostaniajace usta i nos muszg nosi¢ wszyscy

pracownicy oraz osoby zwiedzajace. Obowigzuje rowniez nakaz zachowania dystansu

spotecznego minimum 2 metry. Pracownicy bezposrednio obslugujacy zwiedzajacych

(sprzedaz biletow) muszg posiada¢ maski ochronne ostaniajgce usta i nos, r¢kawice oraz

ptyny do odkazania rak i powierzchni.

W Domach Studenta istnieje obowigzek noszenia srodkoéw ostaniajacych usta i nos przez

wszystkie osoby (pracownikow oraz mieszkancéw) korzystajace z czesci wspolnych tzn.

korytarzy, Kklatek schodowych, kuchni, pralni, $wietlic, wind, ogdlnodostepnych

sanitariatow 1 tazienek, biur — jezeli przyjmujg interesantow, itp.

W Bibliotece UMCS maski musza nosi¢ osoby wypozyczajacy. Obowigzuje rowniez nakaz

zachowania dystansu spotecznego minimum 2 metry. Pracownicy bezposrednio

obslugujacy wypozyczajacych musza posiada¢ maski ochronne ostaniajace usta i nos,

rekawice oraz ptyny do odkazania rak i powierzchni.

W pomieszczeniach pracy, w ktorych przebywaja wylacznie pracownicy tam zatrudnieni,

nie ma obowigzku noszenia masek, pod nastepujacymi warunkami:

— pracownicy zostali wyposazeni w ptyny do odkazania lub rekawice jednorazowe,

— odlegtosci pomigdzy pracownikami, sg nie mniejsze niz 1,5 m (zalecane 2 m).

W przypadku, gdy nie mozna speti¢ warunku zwigzanego z minimalng odlegloscia

stanowisk pracy, nalezy pracownikow wyposazy¢ w $rodki ochrony indywidualnej

chronigce drogi oddechowe przed zagrozeniami biologicznymi, np. maski.

Osoby sprzatajace obiekty nie muszg stosowa¢ masek, pod spetnieniu nastepujacych

warunkow:

— praca wykonywana jest w strefach zamknietych budynkow,

— prace¢ wykonujg stale te same osoby (dotyczy firm zewnetrznych),

— zapewniona jest bezpieczna odleglosci pomigdzy pracownikami (co najmniej 1,5 m),

— sprzatania pomieszczen biurowych, pracowni badawczych, itp. odbywa si¢ w czasie gdy
nie przebywaja tam ich uzytkownicy.

W przypadku, gdy ktérykolwiek z powyzszych warunkow nie zostal spetniony, nalezy

stosowac $rodki ostaniajgce usta 1 nos. W przypadku sprzatania pomieszczen w czasie gdy

przebywaja tam ich uzytkownicy, wszystkie osoby znajdujace si¢ w pomieszczeniu musza

stosowac Srodki ostaniajace usta i nos.

Podczas usuwania awarii infrastruktury technicznej budynkéw, napraw 1 przegladow

maszyn oraz urzadzen, wszystkie osoby uczestniczace w tych pracach (roéwniez

nadzorujace) muszg nosi¢ maski ostania usta i nos.

Pracownicy pelnigcy dyzur w pracy, samodzielnie zaopatrujg si¢ w maski niezbedne

do poruszania si¢ na trasie dom — praca, praca — dom. Natomiast maski przeznaczone

do wykonywania obowigzkow stuzbowych zapewnia Uczelnia.

Obowiazek zapewnienia masek dla pracownikow jest niezalezny od formy zatrudnienia,

tzn. dotyczy réwniez pracownikow zatrudnionych przez Uczelni¢ na podstawie umow

cywilnoprawnych oraz os6b odbywajacych staze zawodowe.

Uczelnia nie ma obowigzku wyposazenia w maski, oséb zatrudnionych w firmach

swiadczacych ustugi, np. zwigzane z obstuga szatni, obstuga portierni, sprzatajacych

budynki. Istnieje natomiast obowigzek egzekwowania stosowania masek przez osoby

wykonujace te prace, jezeli zachodzi koniecznos$¢ ich uzycia.

Maski nalezy zaktada¢ w prawidiowy sposob, ktory gwarantuje ostong ust 1 nosa. Noszenie

masek bez oslonigtego nosa jest niedopuszczalne.



18. Maski jednorazowe po ich uzyciu nalezy wyrzuci¢ do zamykanego pojemnika
przeznaczonego na odpady mieszane.
19. Maski wielorazowe moga by¢é ponownie uzyte po przeprowadzeniu zabiegow
dezynfekujacych okreslonych przez producenta w instrukcji stosowania i konserwacji.
20. W budynkach (obowigzkowo w toaletach i przy wejsciach) nalezy wywiesi¢ instrukcje
dotyczace:
— prawidlowego odkazania rak,
— prawidlowego zaktadania i zdejmowania rgkawic,
— prawidlowego zaktadania i zdejmowania masek ochronnych ostaniajgcych usta i nos.
21. W toaletach nalezy dodatkowo wywiesi¢ instrukcje prawidtowego mycia rak.

Szczegélowe zasady stosowania rekawic oraz plynow odkazajacych do rak.

1. Nalezy wyposazy¢ wszystkich pracownikow wykonujacych prace (niezaleznie od formy
ich zatrudnienia) w jednorazowe rekawice ochronne lub ptyny do odkazania rak.

2. W przypadku pracownikdéw poruszajacy si¢ w trakcie pracy wylacznie w obrebie budynku,
w ktorym sa zlokalizowane ich pomieszczenia pracy, wskazane jest wyposazenie ich w
ptyny do odkazania rak.

3. Przy wejsciach do pomieszczen w ktorych odbywaja si¢ narady lub szkolenia prowadzone
w tradycyjnej formie nalezy umiesci¢ pltyny do odkazania rak i wywiesi¢ informacje o
obowigzku odkazania rak przy kazdym wejsciu do pomieszczenia wraz z instrukcja
odkazania rak.

4. Pracownikow poruszajacy sie stuzbowo po terenie Uczelni lub poza nim, nalezy dodatkowo
wyposazy¢ w rekawice jednorazowe, ktore beda wykorzystywane podczas wyjsé
stuzbowych.

5. W rekawice jednorazowe oraz ptyny do odkazania rak, nalezy réwniez wyposazy¢:

— kierowcow samochodow stuzbowych,

— pracownikéw Dziatu Eksploatacji,

— informatykow serwisujacych sprz¢t komputerowy,

— pracownikow Kancelarii UMCS,

— pracownikow portierni obiektow dydaktycznych, Doméw Studenta oraz innych
obiektow Uczelni,

— pracownikow gospodarczych sprzatajacych obiekty 1 tereny Uczelni,

— pracownikow obstugujacych szatnie,

— pracownikow Magazynu UMCS,

— pracownikow sprzedajacych bilety w Ogrodzie Botanicznym,

— wszystkich innych pracownikéw majacych bezposredni kontakt z interesantami.

6. Rekawice stanowig jednorazowy Srodek ochrony, po wykorzystaniu (zdjeciu) musza by¢

wyrzucone do zamykanego pojemnika na odpady mieszane.

Zasady dotyczgce zachowania w przypadku podjecia wiadomosci zakazenia wirusem
SARS-COV-2

1. W przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-COV-2 pracownika Uniwersytetu,
powinien on niezwlocznie poinformowaé o tym zdarzeniu przelozonego. Przetozony
zobowigzany jest przekazac tg informacje do Rektora, wlasciwego prorektora, lub kanclerza.

2. Pracownik u ktorego wystapito podejrzenie zakazenia powinien pozosta¢ w domu i
postepowac zgodnie z komunikatami umieszczonymi na stronie wtasciwej powiatowe;j stacji
sanitarno-epidemiologiczne.

3. Przetozony takiego pracownika powinien ustali¢ krag pracownikow jednostki, z ktorymi
miat stycznos$¢, pracownik, o ktérym mowa w ust. 1. Osoby takie powinny pozosta¢ w domu



przez okres co najmniej 14 dni. W tym czasie pracg beda Swiadczyly zdalnie, nie nalezy
uwzglednia¢ ich w dyzurach w jednostce. Wykaz takich pracownikéw nalezy przekazac¢ do
Rektora, wlasciwego prorektora lub kanclerza.

. W przypadku podejrzenia zakazenia pracownika danej jednostki wirusem SARS-COV-2,
kierownik administracyjny obiektu zobowigzany jest przeprowadzi¢ dezynfekcje
pomieszczen, w ktorych przebywat pracownik. Zakres dezynfekcji nalezy ustali¢ z zastgpca
kanclerz ds. techniczno-majatkowych.

. W przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-COV-2 studenta lub doktoranta
Uniwersytetu, powinien on niezwltocznie poinformowac o tym zdarzeniu dziekana Wydziatu
lub dyrektora wiasciwej szkoty doktorskie;.

. Dziekan lub dyrektor szkoly doktorskiej zobowigzany jest przekaza¢ ta informacje do
Rektora lub wiasciwego prorektora. Gdy student lub doktorant uczestniczyt w zajeciach
realizowanych w dotychczasowym trybie lub prowadzit badania naukowe na Uniwersytecie
nalezy ustali¢ krag osob, z ktérymi miat stycznos¢. Punkty 3 1 4 w takim wypadku nalezy
zastosowa¢ odpowiednio.

KANCLERZ

mgr Grazyna Elzbieta Fiok



