Tworzenie zespotu

1. Kliknij pozycje Zespoty przycisk Zespoty po lewej stronie ekranu aplikacji, a nastepnie kliknij
polecenie Dotacz do zespotu lub utwoérz zespot.

Wyszuks lub wpisz polecenie @ o =

Zespoly sf}l ' Dolacz do zespolu lub utwérz nowy I

2. Nastepnie kliknij pozycje Utwdrz zespot przycisk Dodaj osoby do zespotu (na pierwszej karcie,
w lewym gdrnym rogu).

3. Wybierz opcje Utworz zespét od podstaw.
{ Wstecz

Dotacz do zespotu lub utwor.
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Utworz zespot [

[ 28 Utworz zespot ] 3




4. Nastepnie wybierz typ zespotu:
a. Aby ograniczy¢ dostep do zawartosci i konwersacji do okreslonej grupy oséb, wybierz
opcje Prywatny.

Wybierz typ zespotu

1

Professional Learning Personel
ity (PLC) = <z

Kby, grupy bsdowczs zsecia
po seko

5. Wprowadz nazwe zespotu i opcjonalnie dodaj opis.

Tworzenie zespohu

6. Po zakonczeniu kliknij przycisk Dalej (jezeli zostanie wpisana nazwa, nie bedzie wyszarzony).



7. Dodaj osoby do zespotu poprzez wyszukiwanie lub pomin ten krok. Ponizej opisano sposéb
dodawania

Dodawanie es6b da zespotu zajecia test

8. Do zespotu mozesz wejs¢ z poziomu menu z lewej strony.
9. Rozwijajgc przy nazwie zespotu przycisk *** mozna przej$¢ do ustawien zespotu.
7] Wytniksj lub wpisz polacania -

< Wszystkie zespoly
A zajecia tes

Crlonkewie  Kanaly Ustawienia Analiza  Aplikacje

zajecia test » Motyw zespolu Wybierz motyw

Ogéiny B3 Zarzadz
= Dodaj kanat ‘onkéw Wgez tworzenie kanatow, dodawanie aplikadji | inne funkeje
& Dodaj czlonka
£ Opusc zespol éca Whez tworzenie kanatow
&/ Edytj zesp6t

Wybierz, kto moze korzystac ze wzmianek @zespot i @kanat
@ Pobierz link do zespohu

{) Zarzadzanie tagami
Udostepnij ten kod. aby nowe osoby mogly bezposrednio dotaczac do zespohs — nie bedziesz otrzymywac prosh o dofaczenie

@ Usur zespot

S Zezwalsj na emotikony, memy, GIF-y i naklejki
> Notes zajgé w programie Zarzzdzanie sekcjami | preferencjami notesu
OneNote
> Tagi Okreél, kio moze dodawat tagi

10. Podczas tworzenia zespotéw zachecamy do nazywania ich w sposéb jasny dla studentéw —z

podaniem kierunku, roku i nazwy przedmiotu, na przyktad: Prawo, Il rok, Europejskie prawo
procesowe.



Dodawanie studentow do utworzonego zespotu

1. Przejdz do zespotu klasowego, do ktérego chcesz dodac ucznia, a nastepnie wybierz pozycje

.....

Teams
Your teams
n -H. @; Manage téam
) ) & Add channel
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oS merte )
{'.". Leawve the team
& Edit team

& Get lnk to team
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3. Wybierz karte Uczniowie.
4. Wopisz imie i nazwisko co najmniej jednego ucznia lub grupy i wybierz pozycje Dodaj.

Add members to Advanced English 11 A

Legg Gu x a Terrie Cline = Dominic Tindall x

4 -I

5 Close

5. Wybierz pozycje Zamknij.

Tworzenie kodu

Jesli jeste$ wiascicielem zespotu, przejdz do nazwy zespotu i kliknij pozycje **", > zarzadzaé zespotem.
Woybierz zaktadke Ustawienia > Kod zespotu > Wygeneruj. Kliknij przycisk Kopiuj. Mozesz jednak
udostepni¢ swoim zaproszonym kod — wystaé ten kod do jednej osoby za posrednictwem czatu lub
napisac go na biatej tablicy, aby uzyskac petne pomieszczenie.

spotkanie 23.09 godzina 11:00

n TEAMS poziom podstawowy grupa 1

Cztonkowie  Oczekujace prosby  Kanaly Ustawienia Analiza  Aplikagie

» Motyw zespolu Wybierz motyw

» Uprawnienia czionkéw Wiacz tworzenie kanatéw, dodawanie aplikagji i inne funkge

» Uprawnienia goscia Wigcz tworzenie kanatéw

» @Wzmianki Wybierz, kto moze korzystaé ze wzmianek @zespéti @kanat

+ Kodzespotu Udostepnij ten kod, aby nowe osoby moghy bezposrednio dolaczac do zespdt

Uwaga: goscie nie bgda mogli dotaczyé za pomocg kodu zespolu

» Zabawne rzeczy Zezwalaj na emotikony, memy, GIF-y i naklejki
+ Notes zaje¢ w programie Zarzadzanie sekcjami i preferengjami notesu
OneNote

» Tagi Wybierz kto moze zarzadzac tagami



