[image: image1.jpg]4 'uMcs



UNIWERSYTET MARII CURIE-SKŁODOWSKIEJ W LUBLINIE

[image: image2.jpg]


[image: image3.jpg]Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj





[image: image4.jpg]4 'umcs



[image: image5.jpg]Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju






oznaczenie sprawy: PUS/50-2020/DZP-p

Załącznik nr 1 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa pełnienia funkcji opiekuna praktyk w szkole dla maksymalnie 8 studentów/tek studiów II stopnia kierunku anglistyka, specjalność nauczycielska, Wydziału Humanistycznego UMCS w Lublinie odbywających praktyki przedmiotowe ciągłe w szkołach ponadpodstawowych w ramach projektu „Nauczyciel na miarę XXI wieku” nr POWR.03.01.00-00-KN19/18 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, Osi priorytetowej III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyższym. 
2. Zamawiający podzielił zamówienie na następujące części: 
Praktyka ciągła przedmiotowa z języka angielskiego dla kierunku anglistyka w III semestrze roku akademickiego 2020/2021:
Część 1 – 8
Usługa pełnienia funkcji opiekuna praktyk ciągłych przedmiotowych z języka angielskiego w szkole ponadpodstawowej dla 1 studenta/ki anglistyki, studiów II stopnia, w semestrze III, tj., w terminie 14.09.2020 r. – 23.10.2020 r. Praktyka obejmuje wymiar 6 tygodni, tj. 120h dydaktycznych (średnio 20h dydaktycznych tygodniowo) dla 1 studenta/ki, zgodnie z przygotowanym przez UMCS harmonogramem.
Szacuje się, że praca opiekuna praktyk ciągłych przedmiotowych w odniesieniu do 1 studenta/ki wyniesie 10 godzin w tygodniu, a w całym okresie odbywania praktyk 60 godzin. 

UWAGA!
Zamawiający zastrzega zmianę terminów odbywania praktyk. 
Praktyki ciągłe przedmiotowe mogą odbywać się równolegle przez kilku studentów/tek.
Zamawiający zastrzega zmianę liczebności osób odbywających praktykę.


Jeden Wykonawca może złożyć ofertę na maksymalnie 2 części zamówienia dotyczące praktyk ciągłych przedmiotowych, pod warunkiem posiadania odpowiedniego wymiaru godzin z przedmiotu, w zakresie którego odbywa się praktyka (j. angielski). 
Jeżeli Wykonawca dysponuje większą ilością godzin nauczania j. angielskiego (ponad pensum)  w szkole ponadpodstawowej, może wycenić maksymalnie 3 części zamówienia, tj. sprawować opiekę nad 3 praktykantami. Godziny te muszą być wystarczające do zapewnienia realizacji programu praktyk.  
3. Proponowany harmonogram realizacji praktyk dla poszczególnych części 
Semestr III roku akademickiego 2020/2021, 14.09.2020 r. – 23.10.2020 r. Zamawiający zastrzega zmianę terminów odbywania praktyk. 
4.  Miejsce i termin realizacji zamówienia

Miejsce i termin realizacji zamówienia to odpowiedni semestr realizacji praktyk ciągłych przedmiotowych na II stopniu specjalności nauczycielskiej dla kierunku anglistyka, zgodnie z przygotowanym przez UMCS harmonogramem.
W uzasadnionych przypadkach termin realizacji praktyk może ulec zmianie i przedłużeniu na czas trwania sesji poprawkowej.
Miejsce realizacji zamówienia: wskazane dla poszczególnych części szkoły w mieście Lublin. 

5. Opis praktyk 
PROGRAM PRAKTYK NA KIERUNKU ANGLISTYKA

Studia II stopnia

PRAKTYKA DYDAKTYCZNA
REGULAMIN PRAKTYKI

Czas trwania praktyki: Praktyka trwa 6 tygodni (120 godz.) i odbywa się po 2. semestrze studiów (wrzesień/październik) w szkole ponadpodstawowej. W przypadku choroby nauczyciela lub praktykanta, jak również w przypadku innych zdarzeń losowych (np. dni wolne, wycieczki), uniemożliwiających nadzorowanie lub odbywanie praktyki, nauczyciel i student (w porozumieniu z Dyrekcją szkoły i Dziekanatem uczelni) ustalają inny termin odbycia praktyki.

Cel ogólny praktyki: nabycie podstawowych kompetencji koniecznych do prowadzenia zajęć z języka angielskiego na III etapie edukacyjnym.

Cele szczegółowe praktyki:

· zapoznanie się z elementami warsztatu pracy nauczyciela podczas konsultacji z opiekunem praktyki i obserwacji lekcji przez niego prowadzonych,

· zastosowanie przez studenta w trakcie prowadzonych samodzielnie lekcji wiedzy zdobytej w ramach kursu z dydaktyki języka angielskiego,
· zrozumienie związku między indywidualnymi cechami uczniów a nauką języka obcego.

OBOWIĄZKI STUDENTA

Przed rozpoczęciem praktyki lub bezpośrednio po jej rozpoczęciu student ma obowiązek:

· skontaktować się z nauczycielem-opiekunem w celu ustalenia przebiegu praktyki,

· dostarczyć nauczycielowi-opiekunowi  program praktyk, 

· wprowadzić dane dotyczące praktyki do Internetowego Systemu Wsparcia Praktyk w celu wygenerowania deklaracji. 

W trakcie trwania praktyki student:
· przez pierwszy tydzień praktyki obserwuje lekcje prowadzone przez nauczyciela-opiekuna w celu zapoznania się z charakterystyką klas i materiałami dydaktycznymi, a następnie w porozumieniu z nauczycielem-opiekunem przejmuje prowadzenie lekcji (20 godzin),

· przez pozostałe pięć tygodni praktyki prowadzi 45 lekcji (9 godz./tydzień), podczas których ma za zadanie rozwijać swój warsztat pracy, 

· obserwuje 45 lekcji (9 godz./tydzień) prowadzonych przez kolegę-praktykanta/koleżankę-praktykantkę lub nauczyciela-opiekuna,

· przeznacza dodatkowe 2 godziny lekcyjne w tygodniu na obserwację innych zajęć nauczyciela (np. nauczanie indywidualne, zajęcia wyrównawcze, przygotowanie do konkursów, praca z uczniem zdolnym), omawianie planowanych lub przeprowadzonych lekcji lub uczestniczenie w wydarzeniach z życia szkoły (np. apele, przedstawienia),

· w miarę możliwości pracuje z klasami na różnych poziomach zaawansowania językowego,

· korzysta z podręcznika jako głównego źródła służącego wprowadzaniu materiału językowego, a także przygotowuje materiały spoza podręcznika, pozwalające na właściwą realizację programu opracowanego dla danej klasy,

· systematycznie omawia z nauczycielem-opiekunem zaplanowane i przeprowadzone przez siebie zajęcia,

· za zgodą nauczyciela-opiekuna może wystawiać stopnie uczniom,

· jest odpowiedzialny za sprostowanie błędnie podanych uczniom informacji,

· zwraca uwagę na wskazany/-e przez nauczyciela problem/-y związany/-e z prowadzeniem lekcji (np. wykorzystanie tablicy), zapisuje swoje spostrzeżenia w dzienniku nauczyciela (Arkusz 1: Teaching journal) a następnie przeprowadza trzy lekcje, podczas których doskonali swój warsztat w odniesieniu do problemu/-ów wskazanego/-ych przez nauczyciela,
· diagnozuje problemy językowe uczniów z wybranej klasy i dla wybranego problemu przygotowuje program naprawczy (dwie lekcje), a swoje spostrzeżenia, plany i wnioski opisuje w Arkuszu 2: Diagnoza problemu, 

· do każdej lekcji formalnie hospitowanej przez nauczyciela-opiekuna opracowuje scenariusz według wzoru zawartego w programie praktyk (5 scenariuszy),

· opracowuje profile dwóch uczniów i wypełnia Arkusz 3: Profile dwóch uczniów.

Po zakończeniu praktyki student:

· uzyskuje od nauczyciela-opiekuna zaliczenie praktyki w dzienniku praktyk oraz na arkuszu oceny praktyki (nie później niż na tydzień po zakończeniu praktyki),
· w wyznaczonym terminie przedkłada do oceny pełną dokumentację praktyki opiekunowi praktyki z ramienia UMCS.

· dostarcza kompletną teczkę praktyk opiekunowi praktyk z ramienia UMCS nie później niż dwa tygodnie po zakończeniu praktyki lub w terminie wyznaczonym przez opiekuna; niedostarczenie teczki w wyznaczonym terminie bez uzasadnionej przyczyny skutkować będzie obniżeniem oceny.

OBOWIĄZKI NAUCZYCIELA-OPIEKUNA

W trakcie trwania praktyki nauczyciel:

· pozwala studentowi na obserwację zajęć w różnych klasach,
· po pierwszym tygodniu praktyki omawia ze studentem wnioski dotyczące obserwacji klas, 
· stara się umożliwić praktykantowi samodzielne prowadzenie zajęć w klasach o różnym poziomie zaawansowania językowego,
· udostępnia praktykantowi materiały niezbędne do prowadzenia lekcji (podręcznik, płyty CD etc.),
· obserwuje lekcje prowadzone przez studenta i identyfikuje 2-3 elementy warsztatu nauczyciela, które wymagają poprawy, (np. sposób podawania poleceń, nawiązywanie kontaktu z uczniami, operowanie głosem, użycie języka angielskiego, wykorzystanie tablicy, zarządzanie czasem, wykorzystanie przestrzeni klasy, reagowanie na błędy),
· wspiera studenta w diagnozowaniu problemów językowych w danej klasie, w przygotowaniu programu naprawczego oraz w opracowaniu profili dwóch uczniów,
· omawia ze studentem zaplanowane przez niego zajęcia sugerując wprowadzenie ewentualnych zmian,
· omawia ze studentem przeprowadzone przez niego zajęcia wskazując na ich słabe i mocne strony oraz udzielając rad jak wyeliminować ewentualne niedociągnięcia,
· interweniuje tylko w sytuacjach ekstremalnych, kiedy praktykant nie może poradzić sobie z klasą, 
· nie poprawia błędów popełnionych przez praktykanta, ale zwraca mu na nie uwagę po lekcji,
· czuwa nad przebiegiem lekcji prowadzonych przez praktykanta, 
· formalnie hospituje pięć lekcji praktykanta (trzy lekcje nakierowane na rozwój warsztatu zawodowego i dwie lekcje naprawcze) w terminach uzgodnionych wcześniej przez obie strony, do każdej wypełnia krótki kwestionariusz (kartę hospitacyjną) i wystawia ocenę,
· ocenia punktualność, postawę i zachowanie praktykanta  oraz wystawia ogólną ocenę przebiegu praktyki wypełniając arkusz oceny,
· wpisuje ocenę za praktykę do dziennika praktyk.

OBOWIĄZKI OPIEKUNA PRAKTYKI Z RAMIENIA UCZELNI

Opiekun praktyki z ramienia UMCS:

· odpowiednio wcześniej informuje studenta o obowiązku odbycia praktyki, terminie jej odbywania i terminie składania dokumentacji,

· przed rozpoczęciem praktyki przedstawia studentowi materiały niezbędne do jej odbycia i zaliczenia,

· akceptuje deklarację praktyk generowaną przez studenta poprzez Internetowy System Wsparcia Praktyk bądź informuje studenta o błędnych w deklaracji, które student powinien poprawić,

· po zakończeniu praktyki zapoznaje się z dokumentacją praktyki sporządzoną przez studenta, wystawia za nią ocenę oraz informuje go o zaliczeniu bądź niezaliczeniu praktyki.

ZASADY UZYSKANIA ZALICZENIA PRAKTYKI

Praktyka dydaktyczna podlega ocenie opiekuna z ramienia uniwersytetu, która wpisywana jest do indeksu. Na ostateczną ocenę składają się: 

· oceny z lekcji hospitowanych, ocena postawy studenta oraz ogólna ocena przebiegu praktyki wystawione przez nauczyciela-opiekuna,

· ocena z teczki praktyk złożonej najpóźniej dwa tygodnie po zakończeniu praktyki (chyba, że opiekun UMCS zdecyduje o innym terminie). Złożenie teczki z opóźnieniem z przyczyn nieuzasadnionych skutkuje obniżeniem oceny. Prace należy dostarczyć osobiście.

Praktykant ma także obowiązek prowadzić dziennik praktyk, który powinien zawierać następujące elementy:

· datę rozpoczęcia praktyk wraz z pieczątką i podpisem dyrektora szkoły,

· datę zakończenia praktyk wraz z pieczątką i podpisem dyrektora szkoły,

· opis przebiegu praktyk według formatu zaprezentowanego poniżej.

	Lp.
	Data
	Rodzaj/forma realizowanych zadań
	Liczba godzin

	1
	20.09.2020
	należy podać następujące informacje: temat lekcji, klasa, prowadzenie lekcji/obserwacja, np. 
Obserwacja lekcji w klasie IIb. Temat: What are you doing this weekend? Wprowadzenie czasu Present Continuous dla mówienia o planach na przyszłość.
	1

	2
	23.09.2020
	
	2


· ogólną ocenę praktyki wystawioną przez nauczyciela-opiekuna.

OPIS ZAWARTOŚCI TECZKI PRAKTYK

Teczka praktyk powinna zawierać następujące elementy:

1) Trzy scenariusze lekcji hospitowanych przeprowadzonych podczas praktyk wraz z wykorzystanymi w ich trakcie materiałami (ksero odpowiednich stron z podręcznika, dodatkowe ćwiczenia, fotografie etc.) oraz krótką refleksją na temat faktycznego przebiegu lekcji. Refleksja powinna zawierać informacje o tym, czy cele lekcji zostały zrealizowane, jaki był najsłabszy i najmocniejszy punkt lekcji, oraz czy i jakie zmiany należałoby wprowadzić, gdyby dana lekcja miała zostać przeprowadzona jeszcze raz. Scenariusze powinny być zróżnicowane pod względem tematyki i ćwiczonych podczas lekcji sprawności i podsystemów języka oraz zawierać elementy autorskie (przynajmniej jedno samodzielnie przygotowane / dodatkowe ćwiczenie spoza podręcznika),

2) Uzupełniony Arkusz 1: Dziennik nauczyciela (teaching journal) zawierający komentarze i refleksje dotyczące pracy nad doskonaleniem elementów własnego warsztatu pracy wskazanych przez nauczyciela. Dziennik ten powinien zawierać trzy wpisy poświęcone tym samym zagadnieniom, dokonane w różnych momentach trwania praktyki (co kilka dni, np. w drugim, trzecim i czwartym tygodniu trwania praktyki),

3) Dwa scenariusze lekcji naprawczych wraz z wykorzystanymi w ich trakcie materiałami (ksero odpowiednich stron z podręcznika, dodatkowe ćwiczenia, fotografie etc.),

4) Uzupełniony Arkusz 2: Diagnoza problemu,
5) Uzupełniony Arkusz 3: Profile dwóch uczniów,

6) Wypełniony przez nauczyciela-opiekuna arkusz oceny praktyki,

7) Uzupełniony dziennik praktyk, 
8) Zaświadczenie o odbyciu praktyki wypełnione przez Praktykodawcę. 
6. Zadania/wymagania po stronie Wykonawcy (opiekuna praktyk w szkole) – dotyczy wszystkich części:
· kompleksowa opieka nad praktykantem w placówce,
· nadzór nad realizacją praktyk przez studenta w szkole zgodnie z programem praktyk,
· przekazywanie wiedzy i kształtowanie umiejętności ukierunkowanych na osiągnięcie oczekiwanych efektów kształcenia,
· monitorowanie (obserwacja w toku pracy) postępów studentów/tek, uznawanie i walidowanie wiedzy, umiejętności i kompetencji nabytych w ramach praktyk,
· zapoznanie się z regulaminem praktyk,
· poświadczanie dokumentacji realizowanych praktyk zgodnie z przygotowanymi dokumentami (dziennik praktyk, zaświadczenie o odbytej praktyce i innych), 
· zgłaszanie do biura projektu wszelkich problemów związanych z realizacją praktyk,
· współpraca z uczelnianym opiekunem praktyk,
· nauczanie języka angielskiego w szkole ponadpodstawowej (nauczyciel ze stopniem co najmniej nauczyciela kontraktowego),
· posiadanie doświadczenia w skutecznym prowadzeniu innowacyjnych zajęć z wykorzystaniem aktywnych metod nauczania, technik komunikacyjnych, technik twórczego myślenia, 

· posiadanie umiejętności organizacyjnych i społecznych, komunikatywność, umiejętność pracy w zespole 

· posiadanie wysokich kompetencji interpersonalnych.

7. Zdalna realizacja praktyk

W wyjątkowych sytuacjach, w szczególności działaniach siły wyższej (tj. wojny, stany nadzwyczajne, klęski żywiołowe, epidemie, ograniczenia związane z kwarantanną, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki, pożar) dopuszcza się realizację praktyk w formule zdalnej. Jako formułę  zdalną należy rozumieć udział praktykantów w lekcjach on-line.

1. Praktykant uczestniczy w formule zdalnej (lekcjach on-line) prowadzonych przez nauczyciela (opiekuna praktyk).

2. Praktykant w formule zdalnej ma możliwość komunikacji i interakcji z opiekunem praktyk, wykonuje powierzone prace i zadania. W trakcie lekcji on-line praktykant ma kontakt z opiekunem praktyk – może się z nimi komunikować, zadawać pytania i odpowiadać na pytania.

Zdalne realizowanie praktyk, związane z zastosowaniem metod i technik kształcenia na odległość może odbywać się za pomocą:

1) Uczestniczeniu praktykanta w zajęciach on-line, np. na platformie e-learnigowej (w miarę możliwości technicznych np. w ramach połączeń on-line audio i/lub video, lub w inny sposób wskazany przez opiekuna praktyk w szkole),

2) pracy indywidualnej z materiałami dydaktycznymi (sprawdzanie prac, przygotowywanie lub prowadzenie prezentacji, materiałów do realizacji),

3) komunikacji praktykant – opiekun (synchroniczna i asynchroniczna, w tym audio i/lub video w miarę możliwości technicznych, lub w inne wskazane przez opiekun praktyk w szkole),

4) realizacji i ocenie zadań wykonanych przez praktykantów,

5) wspomagania uczniów w zdalnym nauczaniu (pomoc w realizacji materiału, odrabianiu prac, przygotowywaniu się do kolejnych lekcji oraz innych),

6) motywowania, wspierania uczniów w trudnej sytuacji,

7) planowania kolejnych terminów prowadzenia lekcji w określonych przez opiekuna praktyk w szkole formie, terminach i godzinach, w ramach realizacji praktyk wspólnie z praktykantem.

3. Realizacja praktyk przez studenta ma charakter sformalizowany odbywają się w określonych przez opiekuna praktyk w szkole formie, terminach i godzinach.
4. W wymiar godzinowy realizacji praktyk wlicza się także czas poświęcony na przygotowywanie przez praktykanta powierzonych przez opiekuna praktyk zadań, indywidualne wspomaganie uczniów oraz inne czynności, które związane są z realizacją praktyk przedmiotowych, a odbywają się poza zdalną formą prowadzenia lekcji.

5. Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia przeprowadzonych praktyk dla danego praktykanta poprzez podpis na dzienniku praktyk (wraz z opinią), zaświadczeniu o odbytej praktyce oraz wypełnienia arkusza ewaluacyjnego (karty opinii o praktykancie wraz z ocena praktyk) oraz innych niezbędnych dokumentów, lub ich potwierdzeniu mailowym.  

O realizacji praktyk w formie zdalnej decyduje Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą na podstawie analizy okoliczności i przesłanek uniemożliwiających realizację praktyk w formule stacjonarnej.

8. Zakres wykluczenia

Zamówienie publiczne nie może być udzielone osobom/podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

OŚWIADCZENIE

ZGODA PLACÓWKI NA REALIZACJĘ PRAKTYK W SZKOLE

Niniejszym (imię – nazwisko, pełniona funkcja) …………………………………………………………………………………………….………. jako osoba pełniąca funkcję osoby zarządzającej placówką oświatową (nazwa, adres) ………………………………………………………………………………………..……….……, mieszczącej się na terenie gminy M. Lublin wyrażam zgodę na realizację praktyk pedagogicznych oraz pełnienie przez ……………………………………………………………………………. funkcji opiekuna praktyk w placówce, łącznie dla ………………….. grup/osób w okresie od …………………………… do ……………………………… w zarządzanej przeze mnie placówce w związku z realizowanym przez Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie projektem współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 pn. „Nauczyciel na miarę XXI wieku”.
Jednocześnie wyrażam zgodę na udostępnienie niezbędnych informacji i dokumentów związanych z realizacją praktyk oraz umożliwienie przeprowadzenia kontroli Zamawiającemu, Instytucji Pośredniczącej lub innym uprawnionym organom, jeśli zaistnieje taka potrzeba. 
 …………………………………………




                                  ……………………………………………

Miejscowość, data

                                                               pieczęć i czytelny podpis osoby reprezentującej placówkę
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