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Projekt .Dostepny UMCS”

Biuro Projektu ~ Dom Siudencki Jkar", ul, Czwartakow 15, pok. 8, 20-045 Lublin

Centrum Ksztalcenia | Obstugi Studidw, Biuro ds. Ksztalcenia Ustawicznego
telefon: 48 81 537 55 32

Lublin, dnia 24.06.2020 .

Zapytanie ofertowe nr 1/DOS/RR/2020

Zapytanie ofertowe dotyczy uslugi przeprowadzenia szkolenia pn. ,Nowoczesna metodyka nauczania
jezykdw obcych w formach zapewniajgcych petny dostep dla oséb z niepefnosprawnoscia” w formule
zdalnej.

Projekt ,Dostepny UMCS” nr POWR.03.05.00-00-A040/19 realizowany jest w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacjz Rozwdj na lata 2014-2020, 0% priorytetowa Il Szkolnictwo wyisze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkdt wyzszych, wspdtfinansowanego ze
$rodkéw Unil Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Zamawiajacy:
Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Pl. Marii Curie-Sktodowskiej 5
20-031 Lublin
REGON 000001353; NIP 7120103692

Il. Tryb udzielenia zamodwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pki. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych {Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 j.t.) i zgodnie z Zarzadzeniem nr 25/2017 Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdwierd publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skiodowskie] o wartosci
nieprzekraczajgcej 30 000 euro lub zamdwien, dla ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania bedzie wykonane w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwe]j konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

111, Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga kompleksowego przeprowadzenia szkolenia pn. ,Nowoczesna
metodyka nauczania jezykdw obcych w formach zapewniajacych pelny dostep dla osobh z
niepetnosprawnoscia” w formule zdalnej. Szkolenie skierowane jest do pracownikéw naukowo-
dydaktycznych/dydaktycznych UMCS, tj. 0séb nauczajgcych jezykdw obeych na UMCS.

80500000-% — Ustugi szkoleniowe
80510000-2 ~ Ustugi szkolenia specjalistycznego

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 31.08.2020 r. Podany termin ma nieprzekraczalny
charakter ramowy.

Fundusze
Europejskie
wiedza Edukacja Rozwoj
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Liczba uczestnikéw: min. 7 uczestnikdw [nie wiecej niz 10}, 1 grupa. Zamawiajacy zastrzega moiliwosc
zmniejszenia liczby uczestnikdw.

Wymiar godzinowy pracy z grupa: 1 grupa x 16 godz. dydaktycznych.
Tryb szkolenia; formuta zdalna

Na przedmiot zamdwienia skfada sie:
A. Przeprowadzenie szkolenia pn. ,Nowoczesna metodyka nauczania jezykéw obcych w formach
zapewniajacych petny dostep dla 0s6b z niepetnosprawnoscig" w formule zdalnej.

Szkalenie obejmowac bedzie 16 godzin dydaktycznych dla 1 grupy (1 godzina dydaktyczna = 45 minut).
W czas trwania szkolenia nie sa wliczone przerwy.

Poprzez formute zdalng nalery rozumie¢ udziat uczestnikdw szkolenia i prowadzacego/ trenera w
zajeciach on-line w tym samym czasie za podrednictwem kanalu internetowego, kitéry zapewnia
Wykonawca.

Harmonogram zajec:

Szczegétowy harmonogram zaje¢ bedzie dostosowany do preferencji uczestnikéw projektu | ich
zaangaiowania w pracg zawodowsg. Szczegotowy harmonogram zostanie przedstawiony przez
Zamawiajacego najpdzniej 10 dni przed rozpoczeciem zajec.

Zajecia przeprowadzone beda zgodnie z programem opracowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym
przez Zamawiajgcego. Metodyka ksztafcenia podczas szkolenia, forma prowadzenia merytorycznych
spotka, metody przekazywania wiedzy dostosowane bedg do potrzeb i mozliwedci oséh z
niepetnosprawnosciami.

Celem szkolenia jest podniesienie wiedzy/ kompetencji pracownikéw nauczajacych jezykdw obcych z
metodyki nauczania jezykdw obcych w formach zapewniajgcych petny dostep dla oséb z
niepetnosprawnoscia.

Oczekiwane efekty uczenia sie:
- uczestnik nabedzie wiedze i podniesie umiejetnodci w zakresie nowoczesnych metod nauki i
mnemotechnik w zakresie nauczania jezykdw obeych,
- uczestnik pozna metody komunikacji ze studentem z niepetnosprawnoécia narzadu wzroku, stuchu,
ruchu (np. nauczanie jez. obcego os. niestyszacych),
- uczestnik nabedzie umiejetnosci w zakresie dostosowania déwiczer, egzamindw | materiatéw
dydakiycznych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

B. Przygotowanie programu oraz materiatdw dydaktycznych,

Program szkolenia powinien posiada¢ min.: cel szkolenia, wymagania dla uczestnikdw szkolenia, opis
efektéw ksztatcenia, zagadnienia/ tredei programu wraz ze wskazaniem liczby godzin, wykaz literatury i
innych materiatéw dydaktycznych, sposéb i forma oceny/ zaliczenia.

Program szkolenia bedzie obejmowal minimum wymagane ponizef tresci:

- nowoczesne metody nauki i mnemotechnik, w szczegélnosei studentem z niepetnosprawnoscia stuchu,
- budowanie przyjaznego Srodowiska wspierajacego efekiywna nauke jezykow obceych,

- metody komunikacji ze studentem z niepetnosprawnoscia narzadu wzroku, ruchu, w kryzysie zdrowia
psychicznego oraz w szczegdlnosdci z niepetnosprawnoscia stuchu,




'

wypeinienia Zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng
ocene spetnienia wymagarn formalnych przez zaproponowang kadre.

b} Wykonawca musi posiadac uprawnienia do wykonywania okredlonej dziatalnoéci lub czynnoéci,
jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania.
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujac oferte oswiadcza spetnienie ww. warunku.

. Zasady udziatu w postepowaniu i realizacji zamdwienia:
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Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
Wykenawca zobowigzany jest do:
a) Swiadczenia ustugi zgednie z opisem przedmiotu zaméwienia | umows stanowigcy zatgeznik nr 6
do zapytania,
b} niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o kazdym Uczestniku, ktdry opuszcza zajecia lub
posiada innego rodzaju zalegfosci,
¢} przekazania Zamawiajgcemu w terminie 5 dni od zakoriczenia zajeé: raportdw z wykonanych prac
w formule zdalnej, ktére beda kazdorazowo zawierad: date i godziny zajed/ egzaminu, imieg i
nazwisko trenera, tematyke zajed, dziatania {wystane tresci, zadania, itp.), liste uczestnikéw (ze
wskazaniem imienia i nazwiska uczestnika wraz ze screenami z logowania), liczbe obecnych,
formy zaliczenia (jedli dotyczy), uwagi: np. nieobecnosci (ze wskazaniem imienia i nazwiska
uczestnika) oraz dokumentacife z przeprowadzone] weryfikacjl wiedzy/ certyfikacji (typu
testy/egzaminy),
d} przeniesienia na Zamawiajacego w ramach otrzymanego wynagrodzenia wszelkich praw
autorskich, szczegoty okreslone we wzorze umowy,
Cena powinna obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi {zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt.
29 ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2017, poz. 1221} — szkolenia finansowane w catosci
ze drodkdw publicznych objete sg stawka podatku VAT — zw.
Koszt pracy trenera obejmuje: koszty opracowania programu oraz materiatéw dydaktycznych, koszty
zapewnienia kanatu internetowego, za podrednictwem kitdrego prowadzone bedzie szkolenie w
formule zdalne].
Podane cena jest catkowita i ostateczna, w tym uwzgledniajagca wszystkie naleine skfadki i inne
naleznosci budzetowe, ktdre moga wynikngé z realizacii przedmiotu zamdwienia bez wzgledu na to na
ktdrej stronie cigzy obowigzek ich odprowadzenia. W okreélonych przypadkach Zamawiajacy dokona
potracenia z wynagrodzenia podatku dochodowego i sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne wedlug ochowiazujgcych przepisdw.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czedciowych.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy do powyZszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotan.
Rozliczenie finansowe z Wykonawcg odbywac sie bedzie zgodnie z zapisami w umowie.

10. Zamameuqcy przewiduje mozliwosé dokonania zmiany umowy w zakresie:

a} zmiany obowigzujgcych przepisow, jeieli konieczne bedzie dostosowanie fresci umowy do
aktualnego stanu prawnego;

b) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecer
Instytucji, ktdra przyznata $rodki na sfinansowanie umowy;

¢} nastapi zmiana stawki podatku od towardw i ustug na asortyment stanowiacy przedmiot umowy;

d) zmiany osoby / osdb, kidre Wykonawca zaproponowat w ofercie jako trenera / trenerdw do
realizacji kursu/ szkolenia. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiazany jest wskazaé
Zamawiajacemu inng osobg trenera o kwalifikacjach, wyksztatceniu i dodwiadcezeniu nie nizszym,
niz okreslono w Zaproszeniu. Zmiana nie wymaga aneksowania umowy;




- trudnosci w procesie nauczania jezyka obcego (I uczenia sie) - jak Je pokonaé ?

- praktyczne rozwigzania stosowane w nauczaniu jezyka obcego {metody pracy, techniki pracy, np.

modyfikacja materiatdw podrecznikowych i wzbogacenie tych materiatdw, pomoce wizualne i inne),

- dostosowania ¢wiczeri, egzamindw | materiatéw dydaktycznych do  potrzeb oséb z

niepetnosprawnosciami, w szezegdlnosci z niepetnosprawnosciq wzroku i stuchu,

- e-ksztatcenie w praktyce,

- zasady pracy ze studentem/doktorantem z réinymi rodzajami niepetnosprawnosci podczas zajeé z
jezyka obcego,

- znaczenie nauki jezyka obcego jako czynnik motywacyjny,

- nauczanie jezyka obcego 0sdéb z niepetnosprawnoscig stuchu, m. in. réznorodnodd typdw wady stuchu,
jezyk polski jezykiem obcym dia osoby z niepetnosprawnoscig stuchu, wspoétpraca z ttumaczem jezyka
migowego i innymi csobami wspomagajacymi.

Materiaty dydaktyczne {w wersji elektronicznej):

Materiaty powinny zawieraé trefci wynikajace z programu zajeé (w tym instrukcje, przyktady) oraz

obejmowaé co najmnlej 20 stron A4, czclonkg nle wieksza niz 12 Times New Roman. Wykonawca

bezzwrotnie przekaze Zamawiajacemu materialy na pendrivie dla kaidego uczestnika szkolenia
najpdiniej na 3 dni przed rozpoczeciem zajec oraz 1 egzemplarz Zamawiajgcemu w wersji papierowej.

Materialy powinny zosta¢ oznakowane zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy [ beneficjenta

programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

Zgodnie z zasada zrownowaionego rozwoju wymagane jest drukowanie niezbednej dokumentacji w

wersji dwustronnej oraz drukowanie w kolorze tylko wtedy, gdy jest to niezbedne.

Wykonawca przesle program oraz materialy dydaktyczne Zamawiajgcemu w celu ich akceptacji

najpdinie] na 7 dni przed ustalonym terminem rozpoczecia szkolenia.

C. Przeprowadzenie weryfikacji wiedzy i umiejetnosci (walidacja kompetencji) nabytych przez
uczestnikdw w oparciu o zaplanowane efekty uczenia. Weryfikacja podniesienia kompetencji bedzie
odbywac sie za posrednictwem pre i post testow. Jej celem jest przeprowadzenie weryfikacji
osiggnietych efektow uczenia sig, ktdre uczestnicy osiagneli w wyniku uczestnictwa w szkoleniu,
Przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteridw oceny po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej csobie
Po sprawdzeniu wiedzy, jeieli uczestnik nabyl kompetencje, winien on otrzymaé od Wykonawcy
formalny dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji {(zaswiadczenie lub rdwnowainy
dokument). Zamawiajgcy wymaga, aby zaswiadczenia byly wydrukowane w dwdch egzemplarzach
LOryginat i Kopia” (Oryginat dla Uczestnika i kopia dla Zamawiajacego). Wszelkie koszty zwigzane z
przeprowadzeniem weryfikacji oraz wydaniem dokumentu pokrywa Wykonawca.

Wykonawecy skiadajacy winni speiniaé nastgpujace warunki:

a) osoby skierowane do realizacji zamdwienia przez Wykonawce posiadajg wyksztatcenie wyzsze lub
certyfikaty/uprawnienia niezbedne do przeprowadzenia szkoleri/ kurséw/ warsztatow z zakresu
metodyki nauczania w formach zapewniajacych petny dostep dla osob z niepelnosprawnoscig
oraz niezbedng wiedze poparta min. 2-letnim doswiadczeniem zawodowym w realizacji szkolen/
kursdw/ warsztatow z ww. zakresu lub w pracy w danym zakresie w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu skiadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku zmiany osoby
prowadzgcej zajecia wymagane jest wczesniejsze uzyskanie akceptacji przez Zamawiajgcego oraz
osoba wskazana do prowadzenia zaje¢ musi spetniaé ww. warunki.

Opis sposebu dokonania oceny spefnienia tego warunku.

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego musi wskaza¢ co najmniej jedng osobe spefniajacg powyisze wymagania.
Zamawiajgcy  zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacii dokumentow  potwierdzajacych
dysponowanie ta/tymi osoba/ami i ich doswiadczenie. Wykonawca zobowigzany jest do




e) zmiany formy realizacji ustugi lub/i terminu w przypadku wystapienia sity wyiszej (tj. wojny, stany
nadzwyczajne, kleski zywiotowe, epidemie, ograniczenia zwigzane z kwarantanng, embargo,
rewolucje, zamieszki i strajki, pozar) uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z
jel postanowieniami.

11. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony ustalaja stosowanie kar
umownych zgodnie z zapisami w umowie.

12. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego kary umowne.

13. Wvykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczgcych dziatalnosci
Zamawiajgcego.

14. Zamdwienie jest wspdtfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Eurcpejskiego Funduszu
Spotecznego.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, bez podawania

przyczyny.

V. Termin zloZenia oferty, termin realizacji zamowienia.
1. Termin ztozenia ofert: 03.07.2020 r. do godziny 9.00.
2. Termin realizacji zamdwienia: lipiec — sierpiert 2020 r.

VL. Sposob przygotowania i ztoZenia oferty.

1. Oferta musi by¢ ztozona w terminie i w miejscu wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Oferta powinna zostaé przygotowana na druku stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego i

wlasnorecznie podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawey.

Wraz z ofertg — Zatgcznikiem nr 1 nalezy ztozyé podpisany wiasnorecznie zatgcznik nr 2.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ przedstawiona w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdw, za wyjatkiem miejsc stuzgcych do

wypelnienia oferty.

9. Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu skdadajgcego zgodnie z
wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba {np. petnomocnik), Wykonawca
zobowigzany jest razem z ofertg przediozyé stosowne petnomocnictwo.

10. W przypadku, gdy zatgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona przez
Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem poprzez dodanie adnotacji: ,za zgodno$é z oryginatem”
i umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela.
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VIl. Miejsce i sposéb skfadania ofert.
1. Oferte nalezy ztozyé w jednej z powyzszych form:
- skan podpisany wtasnorecznie dokumentéw za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
ajedrzejewska@poczta.umcs.lublin.pl
fub
- za poérednictwem poczty lub kuriera w formie pisemnej w zamknigte] kopercie {opakowaniu) w
formie dokumentu podpisanego przez osobe/y uprawnione do skfadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Nakopercie {opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa 1 adres Zamawiajgcego oraz
nastepujgce oznaczenie:
»Zapytanie ofertowe — nauczanie jezykdw obcych”.
Nie otwierad przed: 03.07.2020 r. godz, 09.10”
2. Na kopercie nalezy podac réwniez nazwe i adres Wykonawcy lub pieczec firmowg Wykonawcy.
3. Miejsce ztozenia oferty:
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rdynator

Biuro projektu ,,Dostepny UMCS”

Dom Studencki , lkar”

ul. Czwartakow 15, pok. 8

20-045 Lublin

tel. 81 537 55 32

Biuro czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.15 - 15.15.
Decyduje data i godzina wptywu dokumentéw do Zamawiajacego.

VIIl. Termin zwigzania oferta:
Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Rozstrzygniecie zapytania ofertowego:
Zamawiajacy drogg mailowg zawiadomi Wykonawcow o wyborze najkorzystniejsze] oferty.

X. Kryteria oceny ofert:
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie cena — 100%.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od realizacji zamdwienia w przypadku, gdy
podana kwota brutto przekroczy budzet projektu przewidziany na realizacje ustugi.

Xl. Zawarcie umowy:

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

3. Wykonawca (osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej), ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu
wypetnionych i podpisanych odwiadczen, stanowigcych zatgcznik nr 3 i zatgcznik nr 4 do Zapytania.

4. Brak przedtozenia oswiadczenn wskazanych w ppkt 3) przed podpisaniem umowy traktowany bedzie
jako odmowa jej podpisania.

Xll. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Xlll. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
Anna Jedrzejewska — tel. 81 537 55 32, e-mail: a.jedrzejewska@poczta.umcs.lublin.pl

Zafqczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie do celdw ubezpieczeniowych (osoba fizyczna)
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie do celdéw podatkowych (osoba fizyczna)

Zatgcznik nr 5 = Klauzula informacyjna

Za%aczmk nr 6 — Wzoér umowy

nnd Jedrzejewska



