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ZARZADZENIE
Nr 57/2015

Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej
w Lublinie

z dnia 5 pazdziernika 2015 r.

w sprawie sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu

Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z p6zn. zm.), § 4 ust.1 i § 11 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow
(Dz. U. Nr 201, poz. 1188) oraz § 36 ust. 6 Regulaminu studiow na UMCS w Lublinie,

zarzadzam:

Postanowienia ogolne
§1

Zastosowane w Zarzadzeniu poj¢cia 0znaczaja:

1) Archiwum Prac Dyplomowych (APD) - aplikacja systemu USOS wspomagajaca obstuge
procesu zwigzanego ze zlozeniem 1 przygotowaniem pracy dyplomowej do obrony;

2) Uniwersytecki System Obslugi Studiow (USOS) - system wspomagajacy dokumentacje
przebiegu studiow, ktory zawiera elektroniczne albumy studentow, doktorantow 1 uczestnikow
studiow podyplomowych, elektroniczng ksiege dyplomdéw oraz przechowuje informacje
dotyczace studentow, doktorantow, uczestnikow studiow podyplomowych i pracownikéw
Uczelni, a takze umozliwia definiowanie programéw studiéw, przedmiotdéw, zajec, termindow
zajed itp.;

3) Sekcja ds. Systemoéw Toku Studiéw - grupa pracownikow Sekcji Obstugi Informatycznej
Uczelni oddelegowanych do wdrozenia i wsparcia technicznego systemu USOS.

§2

1. Dostep do systemu APD mozliwy jest pod adresem: www.apd.umcs.pl.



2.

Na stronie internetowej Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia stale
zamieszczane sg aktualne instrukcje obstugi systemu APD.

Obowiazki studentow

§3

Student przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego zobowigzany jest w terminach
okreslonych przez Dziekana Wydziatu do:

1)

3)

4)

wprowadzenia do systemu APD:

a) Informacji o oryginalnym jezyku pracy,

b) streszczenia pracy w jezyku oryginatu (do 4000 znakow),

c) stow kluczowych w jezyku oryginalu (powinny zostaé podane w mianowniku liczby
pojedynczej oraz oddzielone przecinkami),

d) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku
w formacie PDF o rozmiarze nieprzekraczajacym 30 MB. Nazwa pliku zostanie nadana
automatycznie,

e) zalacznikow w postaci skompresowanego archiwum (ZIP, TAR.BZ2, 7Z), jesli praca je
posiada;

2) zlozenia wydrukowanego z systemu APD jednego egzemplarza pracy dyplomowe;j,
po przyjeciu jej ostatecznej wersji przez opiekuna, w postaci wydruku dwustronnego na
kartach formatu A4 w migkkiej oprawie przeznaczonego do akt osobowych studenta.
Kolegium Dziekanskie moze zobowigza¢ studenta do ztozenia dwoch dodatkowych
egzemplarzy pracy dyplomowej w wersji wydrukowanej przeznaczonych dla opiekuna
pracy dyplomowej i recenzenta;

ztozenia dodatkowej dokumentacji wynikajacej ze specyfiki studidéw na okreslonym kierunku
studiow zgodnie z obowigzujacymi na danym wydziale zasadami dyplomowania;
ztozenia o$wiadczenia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Obowiazki pracownikow dziekanatow

§4

Pracownicy dziekanatu, w terminach okres$lonych przez Dziekana Wydziatu, zobowiazani sa do
wprowadzenia do systemu USOS nastgpujacych danych:

1) imig¢ (imiona) i nazwisko autora i wspotautorow pracy;

2) tytutu pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

3) daty zatwierdzenia tematu pracy;

4) stopien/tytul, imi¢ (imion) i nazwisko osoby opiekuna pracy dyplomowej (promotora);

5) stopien/tytul, imi¢ (imion) i nazwiska recenzenta;

6) date ztozenia, wydrukowanej z systemu APD, pracy w dziekanacie;

7) informacji na temat sktadu komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy.
W przypadku gdy opiekunem pracy dyplomowej lub recenzentem jest osoba spoza
Uniwersytetu, dziekanat wprowadza do systemu USOS jej: imi¢ (imiona), nazwisko, stopien
lub tytul naukowy, numer PESEL (je$li posiada) oraz adres e-mail.
Przed egzaminem dyplomowym pracownik dziekanatu zobowigzany jest do sprawdzenia:

1) czy student wprowadzit do systemu APD dane o ktérych mowa w § 3 pkt. 1;

2) czy dane wprowadzone przez studenta zostaly zatwierdzone przez opiekuna pracy

dyplomowej (promotora);
3) czy do systemu APD zostaty wprowadzone recenzje z zastrzezeniem § 5;



4) czy w dziekanacie zostaly zlozone podpisane przez opiekuna pracy dyplomowe;j
(promotora) i recenzenta papierowe wersje recenzji o ile procedury wydzialowe nie
przewiduja innych terminow;

5) czy status pracy dyplomowej w systemie USOS jest prawidlowo ustawiony (“Praca
gotowa do obrony lub po obronie”); w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci
dokonac¢ stosownej zmiany;

6) poprzez poréwnanie numeru kontrolnego wydruku z numerem wskazanym w systemie
USOS czy wydruk jest ostateczng wersja pracy dyplomowej znajdujacej si¢ w systemie;

7) czy oswiadczenie studenta, o ktorym mowa w § 3 pkt. 4, jest poprawne.

4. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia przez studenta nowej (poprawionej) wersji pracy
dyplomowej, pracownik dziekanatu, na wniosek wlasciwego promotora, jest zobowigzany do
modyfikacji statusu pracy w systemie APD, poprzez cofnigcie jej do odpowiednio
wczesniejszego etapu. Student, po wprowadzeniu do systemu APD nowej (poprawionej) wersji
pracy, ma obowigzek dostarczenia jej wydruku z aktualnym numerem kontrolnym do
dziekanatu. Pracownik dziekanatu dokonuje ponownego sprawdzenia zgodnosci numeru
kontrolnego na wydruku z numerem kontrolnym w USOS.

Obowiazki opiekuna pracy dyplomowej i recenzenta

§5

1. Kolegium Dziekanskie zobowigzane jest w szczego6lnosci do:
1) zdecydowania czy proces oceniania pracy dyplomowej dokonywany bedzie przez
opiekunéw prac dyplomowych (promotorow) i recenzentOw poprzez system APD
w catos$ci lub tylko w okreslonym zakresie;
2) okreslenia elementow formalnych recenzji obowigzujacej na danym wydziale.
2. Opiekun pracy dyplomowej (promotor) zobowigzany jest, w terminach okreslonych przez
Dziekana Wydziatu, do:
1) sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci opisu pracy wprowadzonej przez studenta do
systemu APD;
2) zatwierdzenia opisu oraz plikow pracy dyplomowej wprowadzonej przez studenta,
3) przeprowadzenia kontroli antyplagiatowej za pomoca systemu APD.
3. Opiekun pracy dyplomowej (promotor) oraz recenzent zobowigzani sg do przygotowania
recenzji pracy dyplomowej, w terminach okre§lonych przez Dziekana Wydziatu, zgodnie
z zasadami, o ktorych mowa w ust. 1.

Przepisy koncowe

§ 6

1. Za obstugg techniczng systemu APD oraz za integracje z systemem antyplagiatowym
i Ogolnopolskim Repozytorium Prac Dyplomowych odpowiada Sekcja ds. Systemow Toku
Studiow.

2. Wszyscy uzytkownicy APD maja dostgp do katalogu z lista prac zawierajacy: tytul, imie
i nazwisko autora, opiekuna pracy dyplomowej oraz recenzenta pracy, wydzial, date
zatwierdzenia tematu, date zlozenia pracy w systemie, streszczenie, stowa kluczowe. Tres¢
pracy oraz recenzje sg dostepne tylko dla autora, opiekuna pracy dyplomowej i recenzenta.



Proces oceny prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu APD, w tym przeprowadzenia
kontroli antyplagiatowej, realizowany jest wobec wszystkich studentéw konczacych studia
wyzsze w UMCS.

Oddelegowani pracownicy UMCS wprowadza do systemu APD brakujgce elementy prac
dyplomowych, ktérych obrona odbyta si¢ poczawszy od roku akademickiego 2009/2010
z zastrzezeniem ust. 5. Prace te automatycznie zostang przekazane do systemu POL-on.

W przypadku, gdy dana praca dyplomowa zostata wczesniej wprowadzona do systemu POL-0n
nie ma koniecznos$ci ponownego umieszczania jej w systemie APD.

Do systemu POL-on nie przekazuje si¢ prac zawierajacych informacje podlegajace ochronie na
podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Zmiana zatgcznika nie wymaga zmiany zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.

REKTOR

prof. dr hab. Stanistaw Michalowski



