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Regulamin przebiegu praktyk psychologiczno-pedagogicznych srédrocznych oraz ciggtych
ogodlnopedagogicznych realizowanych w ramach projektu ,,Nauczyciel na miare XXI wieku” objetych
planem studiow w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
w ramach studidéw drugiego stopnia, 1 roku kierunkéw: filologia
polska, historia, lingwistyka stosowana, hispanistyka, anglistyka,

realizujgcych specjalnosé nauczycielska
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[Postanowienia ogdlne]
1. Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie realizuje Projekt ,Nauczyciel na miare XXI wieku” na
mocy umowy nr POWR.03.01.00-00-KN19/18-00 zawartej dnia 12.12.2018 roku.
2. Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
3. Projekt jest realizowany od dnia 01.02.2019 roku do dnia 30.11.2022 roku.
4. Instytucja Posredniczgca — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.
5. Adres Biura Projektu: Dom Studencki Ikar, ul. Czwartakéw 15, pok. 7, 20-045 Lublin.
6. Gtownym celem Projektu jest podniesienie kompetencji pedagogicznych i spotecznych oraz wzrost
umiejetnosci praktycznych u 72 studentéow/-ek studidow stacjonarnych Il stopnia na kierunkach ze
specjalnosciag nauczycielskg Wydziatu Humanistycznego: filologia polska, historia, romanistyka,
hispanistyka, lingwistyka stosowana, anglistyka poprzez udziat w nowych zajeciach z zastosowaniem
innowacyjnych metod pedagogicznych oraz narzedzi cyfrowych realizowanych w ramach wdrazania
modyfikacji programoéw ksztatcenia nauczycieli.

§2
[Stownik pojec]

llekro¢ w niniejszym Regulaminie przebiegu praktyk jest mowa o:

1) bazie Praktykodawcéw (https://praktyki.umcs.lublin.pl/) — rozumie sie przez to rejestr
Praktykodawcow, deklarujgcych gotowos¢ do przyjecia Praktykantéw w celu realizacji praktyki,
zawierajacy dane identyfikacyjne oraz teleadresowe potencjalnego Praktykodawcy;

2) centralnej jednostce organizacyjnej Uczelni — rozumie sie przez to jednostke administracyjng
Uczelni wyznaczong przez Rektora do wsparcia procesu organizacji praktyk w Uczelni;

3) platforma e-learningowa ,Wirtualny Kampus UMCS” — platforma w ramach ktdrej zostat
wyodrebniony obszar dedykowany dla projektu o nazwie ,Nauczyciel na miare XXI wieku”, ktory
funkcjonuje w ramach strony www.kampus.umcs.pl, na Wydziale Humanistycznym i jest
udostepniony dla kierunkéw: filologia polska, lingwistyka stosowana, historia, hispanistyka,
anglistyka;

4) dzienniku praktyk — rozumie sie przez to dokument prowadzony przez Praktykanta,
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

o ile wymagajg tego przepisy obowigzujgce na danym Wydziale, szczegétowo opisujacy przebieg
praktyki odbywanej u Praktykodawcy, zawierajacy wpisy 0
wykonywanych przez Praktykanta czynnosciach oraz:

a)  imie, nazwisko i numer albumu Praktykanta;

b) kierunek, rok, poziom oraz forme studiéw, w ramach ktérych ksztatci sie Praktykant;

c) nazwe i adres Praktykodawcy, u ktérego Praktykant odbywa praktyke;

d)  wskazanie jednostki organizacyjnej, w ktérej Praktykant odbywa praktyke, o ile zostata

wyodrebniona w strukturze Praktykodawcy;

e)  wymiar godzinowy odbywanej praktyki;

f) date rozpoczecia i zakoriczenia praktyki;

g)  wykaz osiagnietych przez Praktykanta efektéw praktyk;

h) podpis osoby  upowaznionej do podpisywania dokumentéw

zwigzanych z odbywang praktyka ze strony Praktykodawcy;

(wzor dziennika praktyk stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu przebiegu praktyk);
deklaracja Praktykodawcy — rozumie sie przez to pisemne oswiadczenie Praktykodawcy o
wyrazeniu woli przyjecia Praktykanta w celu odbycia praktyki przez Praktykanta, (wzér deklaracji
Praktykodawcy stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu przebiegu praktyk);
efektach praktyk — rozumie sie przez to efekty ksztatcenia, bedgce integralng czescig programu
ksztatcenia na danym kierunku, ktére Praktykant powinien zrealizowa¢ w trakcie odbywania
praktyki;
jednostce organizacyjnej Wydziatu — rozumie sie przez to jednostki administracyjne
poszczegdlnych Wydziatow Uczelni wyznaczone przez Dziekandw do obstugi administracyjnej
praktyk realizowanych na Wydziale;
Opiekunie Praktyki — rozumie sie przez to osobe wyznaczong przez Dziekana Wydziatu do
prowadzenia nadzoru nad realizacjg praktyki;
Opiekun praktyk w szkole — rozumie sie przez to osobe wyznaczong przez Praktykodawce,
odpowiedzialng za organizacyjny i merytoryczny nadzér nad realizowang praktyka zgodnie z
efektami praktyki; Opiekunem praktyk w szkole jest osoba, ktéra zostata wytoniona na
podstawie postepowania w trybie zamdwienia publicznego;
praktyce — rozumie sie przez to czynnosci, wykonywane przez Praktykanta u wybranego
Praktykodawcy, w okreslonym czasie i wymiarze godzinowym, ktére umozliwiaja osiggniecie
zaplanowanych efektéw praktyk;
Praktykancie — rozumie sie przez to studenta/tke studiéw drugiego stopnia, 1 roku, kierunkdow:
filologia polska, historia, lingwistyka stosowana, hispanistyka, anglistyka, bedgcych uczestnikami
projektu , Nauczyciel na miare XXI wieku”, realizujgcych specjalnosé¢ nauczycielska, objetych w
programie studidw obowigzkiem realizacji praktyki;
Praktykodawcy — rozumie sie przez to podmiot lub jednostke organizacyjng, krajowa w ktorej
Praktykant realizuje praktyke;
systemie — rozumie sie przez to Informatyczny System Wsparcia Praktyk wspierajgcy proces
organizacji praktyk realizowanych w ramach studiéw prowadzonych na Uczelni;
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14)  Uczelni — rozumie sie przez to Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie;

15)  zaswiadczeniu — rozumie sie przez to zaswiadczenie Praktykodawcy o odbyciu przez Praktykanta
praktyki zawierajace:

a)  imie, nazwisko i numer albumu Praktykanta;
b)  kierunek, rok, poziom oraz forme studiéw, odbywanych przez Praktykanta;
c) nazwe i adres Praktykodawcy, u ktérego Praktykant odbywat praktyke;
d)  date rozpoczecia i zakoriczenia praktyki oraz jej wymiar;
e)  wykaz osiggnietych przez Praktykanta efektéw praktyki;
f) podpis osoby upowaznionej do podpisywania dokumentéw zwigzanych z odbywaniem
praktyk ze strony Praktykodawcy.
(wzor zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu przebiegu praktyk).

16)  Praktyka psychologiczno-pedagogiczna srédroczna — praktyka w szkotach ponadpodstawowych
dla studentéw studidw drugiego stopnia, 1 roku kierunkéw: filologia polska, historia, lingwistyka
stosowana, hispanistyka, anglistyka realizujgcych specjalnosé nauczycielska. Praktyka grupowa w
wymiarze 30h/grupe w semestrze | i Il roku akademickiego 2019/2020. Praktyka w szkotach
ponadpodstawowych, tj. w technikach, szkotach branzowych, liceach ogdlnoksztatcacych.

17)  Praktyka ogdlnopedagogiczna ciggta — praktyka w szkotach ponadpodstawowych dla studentéw
studiow drugiego stopnia, 1 roku kierunkéw: filologia polska, historia, lingwistyka stosowana,
hispanistyka, anglistyka realizujgcych specjalnos¢ nauczycielskg. Praktyka o charakterze
indywidualnym w szkotach ponadpodstawowych w wymiarze 2 tygodni/30h na 1 studenta/tke.

§3
Praktyki majg na celu w szczegdlnosci:
1) poszerzanie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej praktycznego
wykorzystania;
2) ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej;
3) stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowej studentéw na rynku pracy;
4) poznanie zasad organizacji i mechanizmoéw funkcjonowania potencjalnych pracodawcow.
84
1. Praktyki realizowane sg na podstawie zaakceptowanych przez wszystkie strony efektéw praktyki.
2. Praktyki powinny by¢ realizowane u Praktykodawcoéw, ktérych profil dziatalnosci pozwala

osiggnac¢ efekty praktyki, tj. w szkotach ponadpodstawowych.

§5
[Obowigzki Dziekanal]
Dziekan Wydziatu sprawuje nadzér nad procesem organizacji i realizacji praktyk na Wydziale.
2 Dziekan zobowigzany jest do:
1) wyznaczenia, sposrod pracownikow danego Wydziatu Opiekundw Praktyk wraz z
przypisaniem Praktykantéw objetych opieka,
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1.

2.

2

3

ustalenia terminéw spotkan informacyjnych z Opiekunami Praktyk oraz podania ich do

wiadomosci za posrednictwem strony internetowej Wydziatu, wiasciwego Wydziatowego

organu Samorzadu Studentéw oraz w sposob zwyczajowo przyjety na Wydziale;
okreslenia szczegétowych obowigzkéw Opiekundw Praktyk z uwzglednieniem §6, ust. 2;

Dziekan moze:

1)

w szczegdblnie uzasadnionych przypadkach zmieni¢ Opiekuna Praktyki w trakcie trwania

roku akademickiego;

Dziekan moze upowazni¢ Dyrektora Instytutu, Opiekuna Praktyki badZz Wydziatowego

koordynatora ds. praktyk do podejmowania decyzji, o ktérych mowa w §5 z wytgczeniem ust. 2.
pkt 1, 3, ust. 3 pkt 1.

§6
[Obowigzki Opiekuna praktyki z ramienia UMCS]

Opiekun praktyki:

a)
b)
<)
d)

e)
f)

g)

dziata w oparciu o szczegdtowy wykaz obowigzkdéw okreslony przez Dziekana;

dziata na mocy upowaznien udzielonych przez Dziekana Wydziatu;

nadzoruje realizacje Praktyki zgodnie efektami praktyki;

dokonuje zaliczenia praktyki, na podstawie przedtozonego przez Praktykanta dziennika
praktyk wraz z arkuszem autoewaluacyjnym, zaswiadczenia o odbytej praktyce, arkusza
ewaluacyjnego (karta opinii o praktykancie wraz z oceng praktyk), opinii nauczyciela
akademickiego kontrolujgcego przebieg praktyk, lub/i dyrektora szkoty, sporzgdzone po
obserwacji zaje¢ studenta, ankiet ewaluacyjnych wypetnianych przez ucznidw,
oceniajgcych praktykanta jako przysztego nauczyciela, protokotu zaliczenia praktyki
(zaliczenie wpisywane przez koordynatora na podstawie opinii o praktykancie i
wystawianej na tej opinii oceny oraz na podstawie wypetnionego przez studenta
dziennika praktyki, a takze opinii nauczyciela akademickiego i/ lub dyrektora),
harmonogramoéw odbywania praktyk;

prowadzi ewidencje udzielonych zaliczen;

ma prawo do przeprowadzenia hospitacji praktyki, sposob hospitacji praktyki ustala z
Praktykodawcg;

Uczestniczy wspdlnie z Praktykantami na zajeciach dydaktycznych (w przypadku praktyk
psychologiczno-pedagogicznych srédrocznych);

Opiekun Praktyki powinien w szczegdélnosci:

a) przeprowadzi¢ spotkanie informacyjne dla Praktykantéw, nad ktérymi sprawuje
opieke i ktorych realizacje praktyk nadzoruje;

b) objasnié¢ Praktykantom zasady realizacji praktyki, w tym w szczegdlnosci przedstawié¢
efekty praktyk, terminy realizacji, warunki zaliczenia i oceny praktyki;

c¢) poinformowac o koniecznosci zarejestrowania praktyki w systemie oraz o zasadach
korzystania z systemu;

d) udostepnia¢ materiaty i pomoce do realizacji praktyk, tj. zakupione podreczniki i

T
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e)

f)

g)

h)

Opiekun praktyki:

sprzet oraz prowadzi¢ nadzdr nad tymi pomocami;

reprezentowaé Uczelnie w zakresie realizowanej przez Praktykanta praktyki w
kontaktach z Praktykodawcg, w tym w szczegdlnosci udziela¢ wyjasnien w zakresie
efektédw praktyk, ktére Praktykant powinien osiggna¢;

monitorowaé dziatania prowadzone przez Praktykanta w systemie, zwigzane z
realizacjg praktyki oraz zgtasza¢ ewentualne uwagi;

poinformowac o koniecznosci zatozenia/posiadania konta na www.kampus.umcs.pl,
w ramach platformy e-learningowej poswieconej projektowi ,Nauczyciel na miare
XXI wieku”;

pozostawaé w statym kontakcie ze studentami za pomocg wyzej wymienionego
obszaru, udostepnia¢ na nim pomoce, opracowania oraz inne materiaty przydatne do
realizacji praktyk;

przekazywa¢ dokumenty potwierdzajace odbycie przez Praktykanta praktyki do
jednostki organizacyjnej Wydziatu;

§7
[Obowigzki Opiekuna praktyk w placowce]

a) dziata na mocy zgody Dyrektora placéwki na przeprowadzenie praktyk w szkole,

b) nadzoruje realizacje Praktyki zgodnie z efektami praktyki,
c) wystawia zaswiadczenie Praktykantowi o odbytej Praktyce,

d) obja

$nia Praktykantom zasady pracy w szkole,

e) uczestniczy wspolnie z Praktykantami na zajeciach dydaktycznych.

Opiekun praktyki
a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)
h)

w placdéwce powinien w szczegdlnosci:

petni¢ kompleksowa opieke nad praktykantem w placéwce,

nadzorowac realizacje praktyk przez studenta w szkole zgodnie z programem praktyk,
przekazywaé wiedze i ksztattowaé umiejetnosci ukierunkowanych na osiggniecie
oczekiwanych efektow ksztatcenia,

monitorowaé (obserwacja w toku pracy) postepy studentdow, uznawanie i walidowanie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji nabytych w ramach praktyk,

zapoznac sie z regulaminem praktyk,

poswiadczy¢ dokumentacje realizowanych praktyk zgodnie z przygotowanymi
dokumentami (dziennik praktyk, zaswiadczenie o odbytej praktyce i innych),

zgtaszac¢ do biura projektu wszelkich probleméw zwigzanych z realizacjg praktyk,
wspotpracowac z uczelnianym opiekunem praktyk.

§8
[Obowigzku jednostki organizacyjnej Wydziatu]

Jednostka organizacyjna Wydziatu zobowigzana jest do:

1. sporzadz

ania, gromadzenia i przechowywania dokumentéw zwigzanych z praktykami;

2. dokonywania w systemie biezgcej aktualizacji informacji dotyczgcych Wydziatu;

LT,


http://www.kampus.umcs.pl/

' uMcs

przypisania poszczegdlnych Praktykantéw do wtasciwych Opiekundw Praktyk w systemie;
uzupetniania bazy o wpisy Praktykodawcow pozyskanych przez Wiadze Wydziatu lub Opiekunow
Praktyk;

zgtaszania do centralnej jednostki organizacyjnej Uczelni btedédw we wpisach danych
Praktykodawcéw umieszczonych w systemie;

przekazywania w drodze elektronicznej na adres: administrator.praktyki@poczta.umcs.lublin.pl
do centralnej jednostki organizacyjnej Uczelni kopii oswiadczen przekazanych przez
Praktykdawcéw, u ktdrych Praktykanci odbywajg Praktyke, umozliwiajacych umieszczenie ich
danych w Bazie Praktykodawcdw.

§9
[Obowiazki centralnej jednostki organizacyjnej Uczelni]
Centralna jednostka organizacyjna Uczelni odpowiedzialna jest za utrzymanie wtasciwego
funkcjonowania systemu, w tym w szczegdlnosci za:

a. aktualizacje i dostosowywanie do obowigzujgcych przepisbw prawa wzordéw
dokumentéw oraz tworzenie repozytorium przepisdw obowigzujgcych w Uczelni
dotyczacych praktyk,
gromadzenie i wprowadzanie do systemu wykazéw efektow praktyk,
nadawanie wtasciwych uprawnien uzytkownikom systemu,
biezgce aktualizowanie informacji zawartych w systemie,
administrowanie bazg Praktykodawcow w szczegdlnosci dodawanie i modyfikowanie

m oo T

rekordéw w bazie Praktykodawcow,

f. gromadzenie oSwiadczen umozliwiajgcych zamieszczenie danych Praktykodawcy w bazie
Praktykodawcéw w systemie,

g. udzielanie wsparcia uzytkownikom w zakresie obstugi systemu,

h. administrowanie systemem.

§10
[Obowigzki Praktykanta]

Praktykant realizujgcy praktyke zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) wprowadzenia niezbednych danych Praktykodawcy do bazy Praktykodawcéw w przypadku
braku wpisu w systemie,

2) biezacy kontakt z opiekunem za pomocg www.kampus.umcs.pl — platformy e-learningowej
dedykowanej projektowi ,,Nauczyciel na miare XXI wieku”,

3) przestrzegania przepiséw obowigzujacych u Praktykodawcy, u ktorego odbywa praktyke,

4) prowadzenia udostepnionego w systemie dziennika praktyk w przypadku, gdy rodzaj
praktyki tego wymaga oraz o ile wymagajg tego przepisy obowigzujgce na danym Wydziale,

5) realizacji praktyk w terminach niekolidujgcych z innymi zajeciami w toku studiow,

6) zgtaszania Opiekunowi Praktyki wszelkich odstepstw i nieprawidtowosci w procesie realizacji
praktyki,

7) uzyskania od Praktykodawcy potwierdzenia odbycia Praktyk w formie zaswiadczenia o
odbytej praktyce oraz wpisu w dzienniku praktyk,
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1.

8) przygotowania zadan zgodnie ze wskazaniami uczelnianego opiekuna praktyki (scenariusz
godziny wychowawczej, miniopracowania),

9) dokonania w systemie ewaluacji praktyki po jej zakoriczeniu,

10) posiadania ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w czasie trwania
praktyki,

11) przekazania, we wskazanym przez Opiekuna Praktyki terminie czasie, dokumentéw
potwierdzajacych realizacje Praktyki (zaswiadczenia, dziennika praktyk) do Opiekuna
Praktyki.

811
[Obowiazki Uczelni]
Do obowigzkéw Uczelni nalezy w szczegdlnosci:

a. zapewnienie placowki do odbycia praktyki,

b. zapewnienie Opiekunéw ze stronu Uczelni,

c. zapewnienie i udostepnienie podrecznikdéw, poradnikdw, najnowszej literatury
przedmiotowo-metodycznej, ktére pomoga skutecznie przygotowac sie studentom/tkom
do odbywania praktyk,
udostepnienie studentom/tkom ,Niezbednikéw dla studenta”,
udostepnienie niezbednego sprzetu do realizacji praktyk takiego jak: kamery cyfrowe,
aparaty fotograficzne, projektory multimedialne, cyfrowe rejestratory dzwieku, laptopy,
tablice interaktywne, jako narzedzi stuzgcych ewaluacji prowadzonych zaje¢ podczas
praktyk,

f. udostepnienia informacji na temat praktyk realizowanych na Woydziatach dla
Praktykantéw za posrednictwem systemu po rozpoczeciu roku akademickiego;

g. udostepnienie w systemie m.in. zaswiadczenia oraz dziennika praktyk, ktére obowigzuja
w Uczelni;

h. uzyskanie zgody na umieszczenie danych Praktykodawcy w bazie Praktykodawcéw;

i. stworzeniem w systemie na podstawie deklaracji i oswiadczen bazy Praktykodawcéw;

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 przechowywane sg w systemie i/lub w formie papierowej, jako
dokumentacja odbytych praktyk.

§12

[Zasady zaliczenia praktyki]
Praktyka studencka traktowana jest tak samo jak kaidy inny przedmiot realizowany przez
studenta w trakcie procesu ksztatcenia.
Przerwanie odbywania praktyki jest rGwnoznaczne z tym, ze student nie odbyt praktyki.
Brak zaliczenia praktyki w wyznaczonym terminie powoduje konsekwencje wynikajgce z
Regulaminu Studiow.
Zaliczenia praktyki dokonuje Opiekun Praktyki na podstawie dostarczonych dokumentéw
potwierdzajacych realizacje praktyki.
Zaliczenie praktyki dokonywane jest na ocene zgodng ze skalg stosowang w Uczelni.
Szczegotowy tryb i zakres odbywania praktyk, w tym w szczegdlnosci terminy realizacji, sposdb
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dokumentowania praktyki, warunki zaliczenia i oceny praktyki okreslaja programy oraz
harmonogramy odbywania praktyk dla poszczegdlnych kierunkdw objetych projektem
»Nauczyciel na miare XXI wieku”.

8§13
[Finansowanie praktyk]
Praktykant nie otrzymuje wynagrodzenia ze strony Uczelni.

Uczelnia nie zwraca Praktykantowi zadnych kosztow z tytutu odbywania praktyki.

Zasady wynagradzania Opiekunéw Praktyk z ramienia UMCS reguluja odrebne przepisy
wewnetrzne Uczelni.

Opiekunowie praktyk w placéwce otrzymujg wynagrodzenie za ustuge petnienia funkcji opiekuna
praktyk w placéwce, zgodnie z zawartg umowa.

Wynagrodzenie Opiekundéw praktyk z ramienia UMCS oraz Opiekundw praktyk w placowce
wspotfinansowane jest ze s$rodkow Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020, zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie projektu nr POWR.03.01.00-00-KN19/18.

8§14
[Przepisy koncowe]

W kwestiach dotyczacych zaliczenia praktyk nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem oraz
wewnetrznymi regulaminami Wydziatu zastosowanie majg przepisy dotyczace zaliczania
przedmiotdw.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem decyzje podejmuje wtasciwy prorektor.

§15

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.12.2019r.

Zataczniki:

1.
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Wzér dziennika — praktyka ciggta ogdlnopedagogiczna, praktyka psychologiczno-pedagogiczna
$rédroczna;

Program praktyk ciggtych ogdlopedagogicznych;

Program praktyk psychologiczno-pedagogicznych srédrocznych;

Zaswiadczenie o odbytej praktyce;

Wz6r deklaracji;
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