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Organ podatkowy dorecza ”
sl  OFIGJALNOSCI

za posrednictwem operatora
pocztowego W rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,

s iz lub osoby uprawnione na gdy organem podatkowym jest wojt,
podstawie odrebnych przepiséw, burmistrz (prezydent miasta), pisma

pracownikow urzedu obstugujacego ten
np. konsul moze doreczac sottys.

organ, funkcjonariuszy lub
upowaznionych pracownikow innego
organu podatkowego,

| SA/Gd 5/18

,,Pokwitowanie jest dowodem doreczenia pisma odpowiedniej osobie. Odbierajacy pismo, a wiec zarowno adresat
w przypadku doreczenia bezposredniego, jak i dorosty domownik, sasiad, dozorca oraz osoba upowazniona do
odbioru korespondencji w miejscu pracy adresata w przypadku doreczenia zastepczego potwierdza odbior pisma
wilasnorecznym podpisem, ze wskazaniem daty doreczenia. Kazda odmowa potwierdzenia odbioru pisma przez
adresata jest stwierdzona przez doreczajacego pismo. Odmowa pokwitowania pisma przy doreczeniu czyni takie
doreczenie nieskutecznym. Potwierdzenie podpisem odbioru przesytki oznacza zarowno potwierdzenie, iz przesytka
zostata doreczona osobie upowaznionej do jej odbioru w dacie wskazanej na formularzu jak réwniez, ze zawartosc¢
przesytki odpowiada tej, ktéra zostata wskazana na druku potwierdzenia odbioru.”




Organ podatkowy dorecza

pisma za urzedowym
poswiadczeniem odbioru,

za posrednictwem
srodkow komunikac;ji
elektroniczne;j.

|) ztozy podanie w formie
dokumentu elektronicznego przez

elektroniczna skrzynke podawcza
organu podatkowego lub portal
podatkowy;

2) wniesie o doreczenie za
pomocy srodkéw komunikacji

elektronicznej i wskaze organowi
podatkowemu adres elektroniczny;

STRONA
JEDEN Z

3) wyrazi zgode na doreczanie
pism za pomoca Srodkow
komunikacji elektroniczne;j i
wskaze organowi podatkowemu
adres elektroniczny.

DOPUSZCZALNOSC DORECZEN
ELEKTRONICZNYGH

Wystapienie organu podatkowego o
wyrazenie zgody, o ktorej mowa w § |
pkt 3, moze nastapi¢ za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej i
zostac przesfane stronie przez portal
podatkowy lub na jej adres
elektroniczny. Przepiséw art. 152a § |-5
nie stosuje sie.

Strona ma prawo do rezygnacji z doreczania pism za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej.W takim przypadku
organ podatkowy dorecza pismo w sposob okreslony dla pisma w formie innej niz forma dokumentu elektronicznego.




y &
petnomocnikowi 0 F I c l A l N 0 s c I
bedacemu:

adwokatem,

radca prawnym

doradca
podatkowym

DORECZANIE PISM:

oraz organom
administracji
publicznej




DOREGZANIE PISM PROFESJONALNEMU
PEENOMOCNIKOWI

| SA/Bk 146/18

,»0pOsOb doreczen pism pethomocnikowi bedacemu, m.in. doradca podatkowym wynika wprost z
art. 144 § 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U.z 2017 r. poz. 201
ze zm.). Wyrazenie zas zgody na doreczanie pism za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej,
dotyczy doreczen pism do strony (osoby fizycznej, osoby prawej oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej). Przepis ten wprowadza zatem wyjatek od zasady
przewidzianej w art. 144 § | pkt | oraz w art. 144a Ordynacji podatkowej. Doreczenie
petnomocnikowi profesjonalnemu moze nastapic w sposob tradycyjny, czyli na zasadach
okreslonych w art. 144 § | pkt | Ordynacji podatkowej, w przypadku wystapienia problemow
technicznych uniemozliwiajacych organowi podatkowemu doreczenie pism za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej (art. 144 § 3 Ordynacji podatkowej).”




PISMA DORECZA SIE nnn GZEHI n
PELNOMOCNIKOWI

(" ) 4 )

PISMA DORECZA SIE

STRONIE

Y s i) FRZEZ JEZELI USTANOWIONO

PRZEDSTAWICIELOWI PELNOMOCNIKA

pod adresem wskazanym
w pefnomocnictwie

Por. art. 138 oraz art. 201OP

petnomocnikowi majacemu
miejsce zamieszkania za granica,
ktory nie wskazuje adresu do
doreczen w kraju, pisma dorecza
si¢ za pomoca Srodkow
komunikacji elektronicznej na
wskazany adres elektroniczny

\ J




| FSK 1982/19

|.,,Aby dany akt wywotat skutki prawne, musi by¢ prawidtowo wprowadzony do obrotu prawnego,
natomiast brak prawidtowego jego doreczenia stronie powoduje, ze taki akt nie funkcjonuje w obrocie
prawnym. Przy czym data skutecznego przedtuzenia terminu zwrotu roznicy podatku nie jest data
wydania postanowienia w tym przedmiocie, ale data jego prawidtowego doreczenia, ktora musi nastapic
przed uptywem terminu zwrotu, czy to pierwotnym, tj. wynikajacym z art. 87 ust. 2 zdanie pierwsze w zw.
z ust. 6 ustawy o podatku od towarow i ustug, czy przedtuzonym skutecznie w trybie art. 87 ust. 2 zdanie
drugie tej ustawy.’

2. ,,Doreczenie pisma bezposrednio stronie w sytuacji, gdy zostat ustanowiony w sprawie petnomocnik,
nie wywotuje zadnego skutku procesowego, stanowiac jedynie informacje dla strony o tresci pisma, ktore
powinno byc - zgodnie z udzielonym petnomocnictwem - doreczone pethomocnikowi.”

11 FSK518/19

»sPrzepisy Ordynacji podatkowej dotyczace doreczen (w tym art. 145 § 2 Ordynacji podatkowej) maja
m.in. funkcje gwarancyjne dla strony.Tak je nalezy postrzegac. Strona po to ustanawia pethomocnika, aby
ten prowadzit jej sprawe. Jest to wyraz starannosci w zakresie prowadzenia swych spraw.To pethomocnik
procesowy ma w sposob profesjonalny pilnowac w toku postepowania interesow podatnika. Strona
moze nie mie¢ Swiadomosci, a przede wszystkim wiedzy w zakresie skutkow prawnych otrzymane;j
informacji, ze z okreslonym co do daty dniem, na skutek przestanki z art. 70 § 6 pkt | Ordynacji
podatkowej, nastapito zawieszenie biegu terminu przedawnienia zobowiazania podatkowego podatnika za
wskazany okres rozliczeniowy. Stad tez wszelkie pisma kierowane przez organ podatkowy powinny byc
kierowane do petnomocnika.”




OBOWIAZEK ZAWIADOMIENIA
0 ZMIANIE ADRESU DO DORECZER

Art. 146 OP

§ I. W toku postepowania strona oraz jej przedstawiciel lub petnomocnik maja
obowiazek zawiadomi¢ organ podatkowy o zmianie adresu, pod ktéorym dokonuje sie
doreczen, lub adresu elektronicznego.

§ 2. W razie niedopetnienia obowiazku przewidzianego w § |, w przypadku doreczania pisma za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe, pismo uwaza sie za doreczone pod dotychczasowym adresem z uptywem ostatniego dnia
okresu, o ktorym mowa w art. 150 § | pkt |, a pismo pozostawia sie w aktach sprawy.




DORECZENIE

- OSOBY
FIZYCZNE

|
WLASCIWE ZASTEPCZE
= art. 148 OP == art. 149 OP




WEASG IWE PISMA OSOBOM

FIZYCZNYM MOGA
BYC TAKZE
DORECZANE:

PISMA DORECZA SIE
OSOBOM
FIZYCZNYM

WV razie niemoznosci
doreczenia pisma w sposob
2) w miejscu zatrudnienia okreslony w § | i 2,a takze
lub prowadzenia w innych uzasadnionych
dziatalnosci przez adresata przypadkach pisma dorecza
sie w kazdym miejscu, gdzie

pod adresem miejsca pod adresem do I) w siedzibie organu
ich zamieszkania albo doreczen w kraju. podatkowego;

sie adresata zastanie.

adresatowi

osobie upowaznionej przez
st pracodawce do odbioru
korespondencji.



| GSK 28/16

»yZgodnie z art. 148 § | Ordynacji podatkowej pisma dorecza sie¢ osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub
miejscu pracy. Jednoczesnie z art. 148 § 2 pkt 2 Ordynacji podatkowej wynika, ze pisma moga byc rowniez
doreczane w miejscu pracy adresata — osobie upowaznionej przez pracodawce do odbioru
korespondencji.Artykut 148 § | Ordynacji podatkowej wskazuje podstawowe miejsca doreczania pism
osobie fizycznej, a wybor jednego z nich nalezy do wtadzy dyskrecjonalnej organu podatkowego. Adresat
pisma nie moze kwestionowac prawidtowosci doreczenia pisma w miejscu zamieszkania twierdzac, ze
pismo powinno by¢ doreczone w miejscu pracy, jezeli nie zastrzegt w organie administracji, ze
korespondencja ma byc¢ kierowana do niego pod adresem miejsca pracy.’

| FSK 1309/16

,,Organ powinien stosowac sie do zyczen strony w ramach art. 120 Ordynacji podatkowej. Pojecie adresu
nie oznacza, ze musi to by¢ miejsce statego zamieszkania lub pobytu, moze to by¢ miejsce wykonywania
pracy zawodowej, ale takze tylko adres do doreczen.To w koncu strona postepowania wie najlepiej, gdzie
moze odbierac korespondencje i jesli odstepuje od zasad wynikajacych z Ordynacji podatkowej, to czyni
na wiasna odpowiedzialnos¢. Stawianie w takiej sytuacji zarzutu organowi, ze doreczat pisma na adres
wskazany przez strone nie moze odnies¢ pozytywnego skutku.”




11 FSK 2345/18

y»sMozliwos¢ doreczenia pisma w miejscu prowadzenia przez adresata dziatalnosci gospodarczej do rak osoby upowaznionej do
odbioru korespondencji nakfada na doreczyciela obowiazek upewnienia sig, iz osoba odbierajac pismo jest do tego
upowazniona, co nie oznacza, ze warunkiem skutecznego doreczenia jest legitymowanie si¢ przez osobeg odbierajaca pisemnym
upowaznieniem.WV sytuacji bowiem, gdy osoba obecna w miejscu, o ktorym stanowi art. 148 § 2 pkt 2 Ordynacji podatkowej
podejmuje sie odebrac korespondencje wskazujac, iz jest zatrudniona w tym miejscu przez adresata, wniosek co do jej
upowaznienia do odbioru korespondencji w tym miejscu nie moze nasuwac zadnych uzasadnionych zastrzezen. Dokonane do
jej rak doreczenie pisma jest skuteczne i rodzi okreslone skutki procesowe.”




W przypadku
nieobecnosci adresata
W miejscu zamieszkania

albo pod adresem do

doreczen w kraju pisma
dorecza sie za

pokwitowaniem
petnoletniemu

domownikowi

Odebranie przez petnoletniego domownika i podjecie sie
przez niego oddania pisma stwarza domniemanie, ze
adresat pismo otrzymat. Jest to domniemanie wzruszalne.

gdyby go nie byto lub
odmowit przyjecia
pisma - sasiadowi,
zarzadcy domu lub
dozorcy - gdy osoby te
podjetly sie oddania
pisma adresatowi.

Zawiadomienie o doreczeniu pisma
sasiadowi, zarzadcy domu lub
dozorcy umieszcza sie w oddawczej
skrzynce pocztowej lub na drzwiach
mieszkania adresata, lub w

widocznym miejscu przy wejsciu na
posesjeg, na ktorej zamieszkuje
adresat lub ktérej adres wskazano
jako adres do doreczen.

DOREGZENIE
LASTEPCLE




»PELNOLETNI DOMOWNIK”

| GSK 58/13

»,Zgodzic nalezy sie z pogladem, ze domownik dorosty to domownik petnoletni,
ktore to pojecie wywodzone jest i zdefiniowane w art. |0 § | k.c. (...) Nie jest
domownikiem krewny Ilub powinowaty niezamieszkujacy z
adresatem”.

,,VWystarczajace dla uznania okreslonej osoby za domownika, o ktorym mowa w
art. 149 o.p. (takze art. 43 k.p.a.) jest, aby osoba odbierajaca pismo zamieszkiwata
z adresatem, prowadzac z nim wspolne gospodarstwo domowe lub tez, aby
bedac krewnym lub powinowatym, przebywata ona w mieszkaniu adresata za
jego zgoda okresowo, przy czym bez znaczenia jest jakiego okresu to dotyczy
oraz czy osoba ta prowadzi z adresatem wspolne gospodarstwo domowe”.




I) operator pocztowy w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe przechowuje pismo
przez okres 14 dni w swojej placéwce
pocztowej - w przypadku doreczania
pisma przez operatora pocztowego;

2) pismo sktada si¢ na okres 14 dni w
urzedzie gminy (miasta) - w przypadku
doreczania pisma przez pracownika
organu podatkowego lub przez inna
upowaznionga osobe.

NIEMOZNOSC DORECZENIA
OSOBIE FIZYGZNE] - SKUTKI

§ 2. Zawiadomienie o pozostawaniu
pisma w miejscu okreslonym w § |, wraz
z informacja o mozliwosci jego odbioru
w placowce pocztowej albo w urzedzie
gminy w terminie 7 dni od dnia
pozostawienia zawiadomienia,
umieszcza sie w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe,
na drzwiach mieszkania adresata, lub
miejsca wskazanego jako adres do
doreczen w kraju, na drzwiach jego biura
lub innego pomieszczenia, w ktorym
adresat wykonuje swoje czynnosci
zawodowe badz w widocznym miejscu
przy wejsciu na posesje adresata.

POWTORNE ZAWIADOMIENIE

W przypadku niepodijecia pisma w
terminie, o ktéorym mowa w § 2,
pozostawia sie¢ powtorne zawiadomienie
o mozliwosci odbioru pisma w terminie
nie diuzszym niz 14 dni od dnia
pierwszego zawiadomienia o
ztozeniu pisma w placéwce pocztowej
albo w urzedzie gminy.

SKUTEK NIEPODJECIA

W przypadku niepodjecia
pisma, doreczenie uwaza sie
za dokonane z uptywem
ostatniego dnia okresu, o
ktéorym mowaw§ |,a
pismo pozostawia sie w
aktach sprawy.




DOREGZENIE - 0SOBY PRAWNE
1 JONOP (ART.191 1 191A OP)

2

razie niemoznosci
doreczenia pisma w lokalu
siedziby pisma dorecza si¢ za
pokwitowaniem zarzadcy
budynku lub dozorcy, gdy
osoby te podjely sie oddania
pisma adresatowi.

DOZORCA

Zawiadomienie o doreczeniu
pisma zarzadcy budynku lub
dozorcy umieszcza si¢ w
oddawczej skrzynce
pocztowej, na drzwiach
lokalu siedziby adresata lub
w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesje, na ktorej
miesci sie lokal tej siedziby.
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OSOBA UPOWAZNIONA

>

Jezeli podany przez osobe
prawna lub jednostke
organizacyjna niemajaca
osobowosci prawnej adres
jej siedziby nie istnieje,
zostat wykreslony z
rejestru lub jest niezgodny
z odpowiednim rejestrem i
nie mozna ustali¢ miejsca
prowadzenia dziatalnosci,
pismo dorecza sie osobie
fizycznej upowaznionej
do reprezentowania
adresata, takze wtedy
gdy reprezentacja ma
charakter taczny z
innymi osobami.

SKUTEK DORECZENIA

>




I1 FSK 2851/17

,Dla skutecznosci doreczenia, o ktéorym mowa w art. 151 ustawy - Ordynacja podatkowa istotne
jest to, czy osoba znajdujaca sie w siedzibie spotki, odbierajac korespondencje skierowana do tego
podmiotu dziatata w tym zakresie w ramach jego upowaznienia. Za osobe uprawniona do odbioru
pism, mozna uznac kazda osobe, ktora ze wzgledu na funkcje wykonywana w organizacji adresata
jest regulaminowo lub zwyczajowo uprawniona do odbioru pism. Dla skutecznosci doreczenia
przewidzianego w art. |51 ustawy - Ordynacja podatkowa nie jest konieczne wykazanie, ze pismo
zostato faktycznie przekazane organowi powofanemu do dziatania w imieniu jednostki
organizacyjnej.”

11 FSK 2243/16

,» WV sytuacji, gdy jednostka organizacyjna nie posiada obstugi, ktora zwyczajowo zajmuje sie
wysytaniem i odbiorem korespondencji (sekretariat, biuro), a zaden z pracownikow funkcjonujacych
w siedzibie jednostki organizacyjnej nie zostat formalnie upowazniony do odbioru korespondencji,
za prawidtowe nalezy uznac doreczenie pisma do rak pracownika uprawnionego do sprawowania
biezacej obstugi firmy, zatatwiania zwyktych spraw zwiazanych z funkcjonowaniem podmiotu
prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza. To obowiazkiem jednostki organizacyjnej jest takie
zorganizowanie odbioru pism, by odbioru dokonywata osoba upowazniona.”




POKWITOWANIE

- pisemne potwierdzenie odbioru pisma,

- dowdd doreczenia,

- pokwitowanie stwarza domniemanie
doreczenia, ktére moze byc obalone

przeciwdowodem

Odbierajacy pismo potwierdza

POKWITOWANIE

doreczenie pisma wiasnorecznym Jezeli odbierajacy pismo nie moze
podpisem, ze wskazaniem daty potwierdzi¢ doreczenia lub uchyla si¢ od

doreczenia.

tego

doreczajacy sam stwierdza date
doreczenia oraz wskazuje osobe, ktora
odebrata pismo, i przyczyne braku jej
podpisu.

W przypadku doreczenia pisma za
pomoca Srodkéw komunikacji
elektronicznej doreczenie jest skuteczne,
jezeli adresat potwierdzi odbior pisma w
sposob, o ktérym mowa w art. 152a § |
pkt 3.




11 FSK 638/15
»s | . Nie moze swiadczy¢ o naruszeniu art. 152 § | ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z

2017 r.poz. 201 ze zm.) zamieszczenie na dowodzie doreczenia jedynie parafki przez osobe kwitujaca odbior przesytki.
Co prawda zgodzic¢ sie nalezy ze stanowiskiem, ze zamieszczenie jedynie samej parafy na tym dokumencie nie jest
wystarczajace. Przy czym jednak brak czytelnego podpisu nie moze stanowic¢ automatycznie wadliwosci doreczenia.
Organ podatkowy w przypadku kwestionowania prawidtowosci doreczenia zobowiazany jest do zbadania i wyjasnienia
okolicznosci zwiazanych z ta czynnoscia materialno-techniczna.

2. Data doreczenia powinna zosta¢ wlasnorecznie wpisana przez osobe odbierajaca pismo. Data powinna zostac
oznaczona dokfadnie, czyli z podaniem dnia, miesigca oraz roku.”




W celu doreczenia pisma w formie

dokumentu elektronicznego organ podatkowy

przesyta na adres elektroniczny 2

zawiadomienie zawierajace:

I) informacje, ze adresat moze odebrac
pismo w formie dokumentu
elektronicznego;

2) wskazanie adresu elektronicznego,
z ktorego adresat moze pobra¢ pismo i pod
ktérym powinien dokonaé potwierdzenia
doreczenia pisma;

3) pouczenie dotyczace sposobu odbioru
pisma, a w szczegdlnosci sposobu
identyfikacji pod wskazanym adresem
elektronicznym w systemie
teleinformatycznym organu podatkowego,
oraz informacje o wymogu podpisania
urzedowego poswiadczenia odbioru w
okreslony sposob.

WARUNKI DOREGZANIA PISM
W FORMIE DOKUMENTU ELEKTRONICZINEGO

/ DNI + powtorne zawiadomienie

W przypadku nieodebrania pisma w formie
dokumentu elektronicznego w spos6b
okreslony w § | pkt 3, organ podatkowy po
uptywie 7 dni, liczac od dnia wystania
zawiadomienia, przesyla powtoérne
zawiadomienie o mozliwosci odebrania tego
pisma.

Zawiadomienia, o ktérych mowa w § | i 2,
moga by¢ automatycznie tworzone i
przesytane przez system teleinformatyczny
organu podatkowego, a odbioru tych
zawiadomien nie potwierdza sie.

|4 DNI od pierwszego zawiadomienia

W przypadku nieodebrania pisma
doreczenie uwaza sie za dokonane po

uptywie 14 dni, liczac od dnia
przestania pierwszego zawiadomienia.

DOSTEP DO TRESCI

W przypadku doreczenia, o ktérym mowa
w § 3, organ podatkowy umozliwia
adresatowi pisma dostep do tresci pisma w
formie dokumentu elektronicznego przez
okres co najmniej 3 miesiecy od dnia
uznania pisma w formie dokumentu
elektronicznego za doreczone oraz
informacji o dacie uznania pisma za
doreczone i o datach wystania zawiadomien,
o ktorych mowa w § 1i 2, w systemie
teleinformatycznym.




ODMOWA PRZYJECIA PISMA

Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma

doreczanego mu w sposob okreslony w art.
144 § | pkt | OP:

* pismo zwraca si¢ nadawcy z adnotacja o odmowie jego
brzyjecia i data odmowy,
* pismo wraz z adnotacja pozostawia si¢ w aktach sprawy.

* uznaje sig, ze pismo doreczone zostato w dniu odmowy
jego przyjecia przez adresata.




11 FSK 603/16
,,Podstawe do uznania pisma za doreczone moze stanowic¢ wytacznie osobista i wyraznie wyartykutowana odmowa przyjecia

pisma przez jego adresata. Oswiadczenia o odmowie przyjecia pisma w imieniu adresata nie moze ztozyc¢ inna osoba, w tym
wymieniona w art. 149 Ordynacji podatkowej. Niedopuszczalne jest domniemywanie odmowy.”




