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Wewnetrzny System Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia

Procedura: Obieg i udostepnianie informacji
na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie

Cel i przedmiot procedury:

Celem i przedmiotem procedury jest upowszechnianie informacji zwigzanych z procesem
ksztatcenia oraz funkcjonowaniem Wydziatu i Uniwersytetu, istotnych dla kandydatéw
na studia, studentéw, pracownikdéw oraz absolwentéw. Szczegdlng uwage przywigzano
do informacji dotyczgcych spraw socjalno-bytowych, procesu dydaktycznego, dziatalnosci
kulturalnej, spotecznej i wypoczynkowej, uregulowan prawnych itp. System stuzy doskonaleniu
procesu ksztatcenia na Woydziale Biologii i Biotechnologii. Oprécz realizacji celéw
dydaktycznych system zapewnia studentom wsparcie organizacyjne i usprawnienie
komunikacji studentéw z jednostkami organizacyjnymi, administracyjnymi, nauczycielami
akademickimi oraz komunikacji studentéw miedzy soba.

Odpowiedzialnos¢:

Dziekan Wydziatu Biologii i Biotechnologii

Prodziekan Wydziatu Biologii i Biotechnologii

Pracownicy dziekanatu odpowiedzialni za obstuge studentow
Pracownik administracji ds. informacji i promocji

Kierownicy katedr

Opiekunowie lat

Nauczyciele akademiccy

System upowszechniania informacji dotyczacych kandydatéw na studia

1. W zwigzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODQ), wszyscy pracownicy Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie przeszli
szkolenie w zakresie obowigzywania w/w przepiséw. Szczegétowe informacje dotyczace
programow ksztatcenia poszczegdlnych kierunkdw studiow 1 i Il stopnia i ich specjalnosci
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realizowanych przez Wydziat Biologii i Biotechnologii publikowane s3 na stronie
internetowej Wydziatu.
Szczegdtowe warunki i kalendarz procesu rekrutacyjnego zostaty przyjete w uchwale
rekrutacyjnej (Uchwata nr XXIV — 28.37/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie z dnia 26 czerwca 2019 r. — proces rekrutacji na rok akademicki 2020/2021).
Informacje dotyczace rekrutacji, zasad rekrutacji oraz postepowania rekrutacyjnego
zamieszczane sg w systemie internetowej rejestracji kandydatéw (IRK) oraz na stronie
internetowej Wydziatu (Procedura: Rekrutacja na studia).
Szczegbtowe informacje o kierunkach studiéw, specjalnosciach i punktach ECTS
zamieszczone sg w informatorach publikowanych na stronie internetowej Wydziatu.
Sylabusy poszczegdlnych przedmiotéw umieszczone sg w systemie USOS.
Wydziat przeprowadza state i cykliczne przedsiewziecia promocyjne skierowane
do kandydatéw na studia, w tym:
— organizuje spotkania z kandydatami w formie , Drzwi Otwartych”, Nocy Biologow,
Miedzynarodowego Dnia Rodlin, itd.
— publikuje broszury informacyjne,
— organizuje spotkania z kandydatami w ramach umoéw o wspodtpracy ze Szkotami
Partnerskimi,
— prowadzi zajecia dla uczniéw Szkot Partnerskich i innych,
— pozyskuje finansowanie na dziatania promocyjne z réznych zrédet (Kapitat Ludzki —
Objazdowy Festiwal Nauki; Erasmus +),
— koordynuje na etapie okregowym przebieg Olimpiady Biologicznej dla uczniow
liceow
— organizuje Konkurs Biochemiczny o zasiegu ogdlnopolskim,
— organizuje ,Biologiczne Last Minute — czyli powtérka przed maturg”.
Inne dodatkowe informacje dla kandydatéw na studia zawierajg broszury informacyjne
publikowane przez Centrum Promocji UMCS oraz Wydziat Biologii i Biotechnologii.
Informacje o biezacej dziatalno$ci Wydziatu sg publikowane na stronie internetowej oraz
na Facebooku.
W godzinach pracy dziekanatu pracownicy odpowiedzialni za obstuge studentéw udzielajg
wszelkich informacji telefonicznie lub osobiscie na miejscu.

System upowszechniania informacji dla studentéw

1.

Strona internetowa Wydziatu (zaktadki ,,Student” oraz ,Kandydat)” umozliwia studentom
i kandydatom dostep do biezgcych informacji. Zawiera ona m.in. programy i regulamin
studiow, plany zaje¢ dydaktycznych, podziaty na grupy, procedury zwigzane z przebiegiem
studiéw, zapisami na specjalnosci, praktyki zawodowe, nauczycielskie i zajecia
fakultatywne.

Na stronie internetowej Wydziatu znajdujg sie wszystkie niezbedne wzory dokumentow
i formularzy zwigzanych z procesem ksztatcenia w edytowalnej wersji elektroniczne;.
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Studenci znajdg tam rédwniez wszystkie niezbedne informacje dotyczace opiekunow lat,
systemu wsparcia, pomocy materialnej i stypendidw oraz wymiany krajowej
i miedzynarodowe;j.

W zaktadce ,Organizacje studenckie” znajdujg sie informacje dotyczace dziatajgcej na
Wydziale Rady Samorzadu Studentédw oraz két naukowych wraz z aktualnymi danymi
kontaktowymi do zarzadu organizacji. Ponadto, kota naukowe posiadajg swoje strony
internetowe i komunikujg sie z wykorzystaniem kanatéw internetowych (Facebook, itp.).
Wiadomosci dotyczace realizacji procesu ksztatcenia znajdujg sie takze na tablicach
ogtoszen oraz stronie internetowej Wydziatu.

Informacje na temat uzyskanych ocen studentow - wynikéw przeprowadzonych
egzamindw i innych form weryfikowania efektéw ksztatcenia (wiedza, umiejetnosci,
kompetencje spoteczne) umieszczone sg w systemie USOS.

W systemie USOS dostepne sg aktualne sylabusy wszystkich prowadzonych zajec
dydaktycznych.

Dodatkowym narzedziem komunikacji ze studentami jest Wirtualny Kampus
(https://kampus.umcs.pl/).

Kazdy nauczyciel akademicki ma swdj profil na stronie internetowej UMCS
(https://www.umcs.pl/pl/address-book,1.html). Do obowigzkéw pracownika nalezy
zamieszczanie tam aktualnych informacji o dorobku naukowym, publikacjach naukowych,
terminach konsultacji dydaktycznych oraz sposobach kontaktu z nauczycielem (adres
e-mail, telefon kontaktowy).

System upowszechniania informacji dla pracownikow

1.

Na stronie internetowej Wydziatu znajdujg sie: aktualnosci, sktad Rady Instytutu Nauk
Biologicznych, Kolegium Dziekanskiego, zespotéw odpowiedzialnych za jako$¢ ksztatcenia:
Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia, Wydziatowych Zespotéw Programowych,
terminy posiedzen ww. gremidw; informacje o dziatalnosci badawczej, ustugach
oferowanych przez Wydziat, wspdtpracy z otoczeniem zewnetrznym, funduszach
europejskich, projektach, grantach oraz uzyskanych patentach.

Informacje dotyczace biezgcych spraw pracowniczych zamieszczane sg na stronie gtéwnej
uczelni w zakfadce ,Pracownik”. W zaktadce tej umieszczane sg informacje dotyczace
spraw socjalno-bytowych, bazy teleadresowej pracownikéw, regulaminéw i formularzy
dokumentéw, drukdw, itp. oraz link do systemu samoobstugi pracownicze;.

Pracownicy posiadajacy konta poczty elektronicznej na serwerze uczelni regularnie
otrzymujg informacje zwigzane z funkcjonowaniem Uniwersytetu i Wydziatu.
Upowszechnianie biezgcych informacji obejmuje takze wyznaczone miejsca — tablice
ogtoszen poszczegdlnych jednostek.

Aktualne informacje na temat mozliwosci rozwoju naukowego i zawodowego oraz
przedsiewzieciach realizowanych w katedrach znajdujg sie na stronie internetowe;j
Wydziatu/Instytutu.


https://kampus.umcs.pl/
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6.

Informacje o aktualnych wydarzeniach na Woydziale Biologii i Biotechnologii s3
zamieszczane na koncie Wydziatu na Facebooku oraz na stronie Wydziatu w zakfadce
,Aktualnosci”.

Informacja o trybie analizowania wynikdéw ankiet i badania opinii studentéw o jakosci
procesu ksztatcenia na Woydziale zostaty opisane w procedurze: ,Badania
ankietowe/badania opinii studentéw”.

Uzyskiwanie informacji od/na temat pracodawcéw/praktykodawcow

1.

Co roku opiekunowie praktyk zawodowych i nauczycielskich sg zobowigzani
do przygotowania raportéw dotyczacych osigganych efektdw uczenia sie podczas
ww. praktyk, na podstawie informacji zwrotnych uzyskiwanych od pracodawcéw. Raporty
przekazywane sg Wydziatlowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia, ktéry je analizuje,
a nastepnie opracowuje wnioski do przedstawienia podczas posiedzen Kolegium
Dziekanskiego.

. Po zakonczonych praktykach zawodowych i nauczycielskich opiekunowie praktyk analizuja

rowniez opinie studentdw na temat praktykodawcéw w celu zapewnienia najwyzszego
poziomu praktyk i realizacji zatozonych efektéw uczenia sie, zgodnie z programem studidw.



