UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE
Wydziat Biologii i Biotechnologii

*
*
*

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Procedura: Mobilnos¢ krajowa i zagraniczna
na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie

Cel i przedmiot procedury:

Celem procedury jest monitorowanie realizacji wymiany krajowej i miedzynarodowej
odbywajgcej sie na Wydziale Biologii i Biotechnologii w ramach programéw Most (1), Erasmus+
(1) oraz umoéw dwustronnych z uniwersytetami za granicg (l11).

Odpowiedzialnos¢:

Dziekan

Prodziekan ds. studenckich

Wydziatowy koordynator ds. programu MOST
Wydziatowy koordynator ds. programu ERASMUS+

Wydziatowy koordynator programu praktyk naukowych w University of Idaho, USA w ramach
“The Young Visiting Scholars Internship program at Ul for UMCS students”

Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studidéw UMCS: Zespdt ds. Toku Studidw, Zespét ds. Spraw
Studiow Doktoranckich, dziatajgce w ramach Biura ds. Ksztatcenia; Zespdt ds.
Miedzynarodowej Mobilnosci i Programu Erasmus dziatajgcy w ramach Biura ds. Obstugi
Studiéw i Studentdw Zagranicznych

Sposdb postepowania:

1. Zgodnie z par. 9 Regulaminu studidéw, student moze za zgoda Dziekana odbyé czesc
studiéw w ramach krajowych lub miedzynarodowych programéw wymiany studentdw.

2. Zaliczanie semestrow studentom uczestniczgcym w programach wymiany krajowej
i zagranicznej odbywa sie w ramach systemu ECTS.

3. Po odbyciu zaje¢ w ramach wymiany krajowej i miedzynarodowej studenci sg proszeni
o przekazanie informacji zwrotnej na temat odbytych zaje¢ Dziekanowi Wydziatu oraz
pozostatym studentom podczas regularnych spotkan organizowanych przynajmniej raz
w ciggu roku akademickiego.
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I. Wymiana krajowa w ramach programu MOST

1.

Odbywanie i zaliczanie czesci studiéw na innych uczelniach krajowych w ramach programu
MOST reguluje Regulamin Programu Mobilnosci Studentéw i Doktorantéw MOST
(http://most.amu.edu.pl/data/REG2017.pdf).

Wymiane akademicka w ramach programu MOST moze podjac¢ student:

- studiéw | stopnia — po ukonczeniu (zaliczeniu) drugiego semestru,

- studiéw Il stopnia — po ukonczeniu (zaliczeniu) pierwszego semestru,

- studiéw doktoranckich i szkét doktorskich — po ukonczeniu (zaliczeniu) pierwszego
roku studiow.

Student/doktorant moze by¢ uczestnikiem Programu MOST przez jeden semestr lub

maksymalnie przez jeden rok akademicki, przy czym mozliwy jest wyjazd dwukrotnie

na okres jednego semestru na dwa rdzne uniwersytety lub dwukrotnie na okres jednego
semestru na ten sam uniwersytet.

Rekrutacja prowadzona jest w systemie IRK-MOST i odbywa sie dwa razy w roku:
- od 15 kwietnia do 15 maja — wyjazdy na semestr zimowy lub caty rok akademicki;
- od 31 pazdziernika do 30 listopada — wyjazdy na semestr letni.

Studia w ramach Programu MOST odbywajg sie w oparciu o indywidualny program

studidw, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Dziekana Wydziatu. Uczestnictwo doktoranta

w Programie MOST ma charakter stazu naukowego (w przypadku stuchaczy szkét

doktorskich) lub ma na celu realizacje zaje¢ dydaktycznych i/badz badan naukowych

w przypadku stuchaczy studiéw doktoranckich).

Podstawg realizacji Programu MOST jest Porozumienie o programie zaje¢. Tresé

dokumentu powstaje w uzgodnieniu przez uczestnika programu MOST oraz:

- dziekanéw uczelni macierzystej i przyjmujacej — w przypadku studentéw | i Il stopnia,

- dyrektoréw macierzystej i przyjmujgcej szkoty doktorskiej — w przypadku stuchaczy szkét

doktorskich;

- promotora doktoranta oraz kierownikéw wtasciwych studidéw doktoranckich uczelni

macierzystej i przyjmujace;j.

Szczegbtowe informacje o Programie MOST oraz Koordynatorze Programu MOST

na Wydziale Biologii i Biotechnologii dostepne sg na stronie internetowej Wydziatu

(https://www.umcs.pl/pl/biologia-i-biotechnologia.htm - Student/Mobilno$¢/MOST)

i UMCS (https://www.umcs.pl/pl/o-most,6235.htm#tpage-2). Oferta, kryteria kwalifikacji

oraz szczegdtowa procedura rekrutacji i zakoiczenia wymiany, jak rowniez dokumenty

do pobrania dostepne s3 na stronie gtéwnej Programu
(http://most.amu.edu.pl/index.php/strona-glowna).



http://most.amu.edu.pl/data/REG2017.pdf
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Il. Wymiana miedzynarodowa w ramach programu ERASMUS+

1.

O wyjazd zagraniczny na studia lub praktyki zawodowe w ramach Programu Erasmus+
mobilnos¢ edukacyjna mogg ubiegaé sie oficjalnie zarejestrowani studenci Wydziatu
Biologii i Biotechnologii (studidw 1, Il i Il stopnia) bez wzgledu na posiadane
obywatelstwo.
Na kazdym z trzech poziomdw studidw, tj. |, Il i Il stopnia, student ma prawo skorzystaé
z wyjazdu lub wyjazdéw trwajacych tgcznie (na studia i praktyki zawodowe) do 12
miesiecy w ramach jednego poziomu studiéw.
Wyijazd studenta za granice jest mozliwy tylko w sytuacji gdy student ma w petni zaliczony
semestr studiow bezposrednio poprzedzajgcy semestr, na ktdry planowany jest wyjazd
lub jesli student otrzymat zgode Dziekana na indywidualng organizacje studiéw na okres
wyjazdu.
Zasady ogodlne oraz szczegdtowy opis procesu rekrutacji, realizacji wyjazdu i jego
finansowania, jak rowniez informacje na temat ubezpieczenia, zakwaterowania, podrézy
i rozliczenia wyjazdu sg dostepne na stronie internetowej Wydziatu
(https://www.umcs.pl/pl/biologia-i-biotechnologia.htm — Student/Mobilno$¢/ERASMUS+)
i UMCS:

- odnosnie wyjazdow na studia (https://www.umcs.pl/pl/wyjazdy-na-studia-

czesciowe,4471.htm),

- odnosnie wyjazdéw na praktyki zawodowe (https://www.umcs.pl/pl/wyjazdy-na-

praktyki-zawodowe,4472.htm).

Wyjazdy studentdw nha studia

1. Wyjazdy zagraniczne studentéw Wydziatu Biologii i Biotechnologii na studia odbywaja

sie wyfacznie do uniwersytetow, z ktérymi Wydziat ma podpisang umowe o wymianie
akademickiej Programu ERASMUS+. Lista uniwersytetow dostepna jest na stronie
internetowej Wydziatu.

2. Kandydat Programu Erasmus+ w momencie wyjazdu musi by¢ studentem co najmniej

drugiego roku studiéw pierwszego stopnia i nie moze w trakcie wyjazdu przebywaé na
urlopie dziekanskim lub zdrowotnym.

3. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej nie moze by¢ krdtszy niz semestr i nie moze byc¢

dtuzszy niz jeden rok akademicki.

4. Rekrutacja na wyjazdy odbywa sie w roku akademickim poprzedzajgcym wyjazd.

Rekrutacje ogtasza i przeprowadza Wydziatowy Koordynator Programu ERASMUS+.
Informacje o rekrutacji ogtaszane sg w lutym lub w marcu na tablicach informacyjnych
Wydziatu oraz na stronie internetowej Wydziatu.

5. Podstawg kwalifikacji na wyjazd w ramach Programu Erasmus+ jest ztozenie

do Wydziatowego Koordynatora ds. Programu Erasmus+ wymaganej dokumentacji
okreslonej w ogloszeniu o rekrutacji oraz pozytywne przejscie postepowania


https://www.umcs.pl/pl/biologia-i-biotechnologia.htm
https://www.umcs.pl/pl/wyjazdy-na-studia-czesciowe,4471.htm
https://www.umcs.pl/pl/wyjazdy-na-studia-czesciowe,4471.htm
https://www.umcs.pl/pl/wyjazdy-na-praktyki-zawodowe,4472.htm
https://www.umcs.pl/pl/wyjazdy-na-praktyki-zawodowe,4472.htm
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7.

8.

10.

11.

12

rekrutacyjnego. Ostateczng decyzje o przyjeciu na studia podejmuje uczelnia
zagraniczna.

Komplet dokumentéw powinien zawiera¢: (i) podanie wraz z listem motywacyjnym,
uwzgledniajace nazwe uczelni, w ktérej Kandydat chciatby odbywac studia (z podaniem
ewentualnego drugiego wyboru) oraz planowanym terminem odbycia studidw,
(ii) zaswiadczenie o $redniej ocen za aktualny i poprzedni okres studiow (nie nizszej niz
ustalony rokrocznie prdg), (iii) zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego lub certyfikat
(nieobowigzkowo, znajomos¢ jezyka angielskiego moze by¢ sprawdzona podczas
rozmowy kwalifikacyjnej), (iv) proponowany plan zaje¢ na uczelni zagraniczne;j.
W przypadku studentdw wykonujgcych prace licencjackie i magisterskie wymagana jest
zgoda promotora na wyjazd, za$ przypadku studentéw studiéw doktoranckich —
opiekuna naukowego lub Kierownika Studiéw Doktoranckich.

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna kwalifikuje studenta na wyjazd na studia
na podstawie oceny ztozonych dokumentdw oraz rozmowy kwalifikacyjnej. Komisja
sporzgdza protokét z przeprowadzonej rekrutacji i przekazuje go do Biura Programu
Erasmus UMCS.

Studenci zakwalifikowani przez Wydziatowg Komisjg Rekrutacyjng powinni
niezwtocznie skontaktowa¢ sie z Biurem Programu Erasmus UMCS w celu
przygotowania dalszych krokéw postepowania zwigzanych z dokumentami
aplikacyjnymi i finansowaniem wyjazdu.

Student zakwalifikowany na studia w ramach Programu Erasmus+ przed wyjazdem
musi uzgodni¢ w porozumieniu z Koordynatorem wydziatowym ds. Programu Erasmus+
indywidualny program studiéow do zrealizowania w formie dokumentu ,, Porozumienie
o programie studiow” (Learning Agreement) oraz przygotowac i przesta¢ pakiet
dokumentéw aplikacyjnych do uczelni przyjmujacej w terminie i wedtug procedur
wymaganych przez te uczelnie.

Uczestnicy Programu Erasmus+ nie ponoszg kosztéw za ustugi edukacyjne w uczelni
przyjmujacej, jednakze pokrywajg koszty dojazdu, przejazdéw lokalnych, wyzywienia,
zakwaterowania, podrecznikdw, ubezpieczenia i innych kosztéw osobistych podczas
studidw za granicg. Zakwalifikowani studenci mogg otrzymac dofinansowanie Komisji
Europejskiej (KE), ktére ma na celu pomoc studentowi w sfinansowaniu kosztéw zycia
za granicg. Wysokos¢ stypendium okresla corocznie Komisja Europejska.

Studenci spetniajgcy kryteria formalne zgtoszeni po terminie, sg wpisywani na liste
rezerwowg wedtug kolejnosci zgtoszen. Po terminie pierwszej kwalifikacji stypendia
na wyjazdy sg przydzielane studentom z listy rezerwowe] wedtug kolejnosci zgtoszen
do wyczerpania dostepnych srodkdw finansowych.

.Student ma obowigzek rozliczenia sie z wyjazdu stypendialnego w Biurze Programu

Erasmus UMCS oraz na Wydziale Biologii i Biotechnologii, zgodnie z podpisang umowa.
Wszystkie przedmioty uzgodnione w ,Porozumieniu o programie studiow”,
zrealizowane przez studenta na uczelni zagranicznej (w wymiarze godzin
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odpowiadajgcemu 30 pkt ECTS) sg zaliczane przez Prodziekana ds. studenckich, a oceny
uzyskane w uczelni zagranicznej zostajg przepisane w skali ocen obowigzujgcej
w UMCS.

Wyjazdy studentow na praktyki zawodowe

1. Wyjazdy zagraniczne studentdw Woydziatu Biologii i Biotechnologii na praktyki
zawodowe odbywajg sie do uniwersytetow i innych instytucji zagranicznych,
np. przedsiebiorstw, firm, placéwek naukowo-badawczych, organizacji non-profit (nie
dotyczy instytucji unijnych oraz polskich placowek dyplomatycznych), w krajach
formalnie uprawnionych do uczestnictwa w Programie ERASMUS+ (réwniez spoza listy
uniwersytetow, z ktérymi Wydziat ma podpisang umowe o wymiane akademicka).

2. Kandydat Programu Erasmus+ w momencie wyjazdu musi by¢ studentem co najmniej
drugiego roku studidw pierwszego stopnia i nie moze w trakcie wyjazdu przebywac
na urlopie dziekanskim lub zdrowotnym (nie dotyczy absolwentéw). Mozliwos¢
odbywania praktyk w ramach programu Erasmus+ obejmuje takzie absolwentdow
uczelni bezposrednio po ukonczeniu studidow (do 12 miesiecy od ukonczenia studiow).
Dtugos¢ pobytu na praktyce jest wliczana do tgcznego czasu trwania mobilnosci na tym
poziomie studidow, na ktérym student zostat zakwalifikowany na wyjazd. Rekrutacja
odbywa sie na ostatnim roku studiéw.

3. Minimalny czas pobytu na praktyce zawodowej za granicg wynosi 2 miesigce,
tj. co najmniej 60 nastepujgcych po sobie dni kalendarzowych.

4. Informacje o terminie i trybie rekrutacji na wyjazd zagraniczny na praktyki zawodowe
ogtaszane sg przez Wydziatowego Koordynatora ds. Programu Erasmus+ na tablicach
informacyjnych Wydziatu oraz na stronie internetowej Wydziatu w lutym lub w marcu
roku akademickiego poprzedzajgcego wyjazd. W przypadku rekrutacji z pomocg Biura
Programu Erasmus, student sktada komplet dokumentéw dotyczacych wyjazdu
w nastepnym roku akademickim w terminie do 30 kwietnia kazdego roku.

5. Rekrutacja studentéw na praktyki zawodowe w ramach Programu Erasmus+ odbywa
sie:

a. na Wydziale — jezeli Wydziat ma podpisang umowe dotyczgcyg organizacji
zagranicznych praktyk studenckich,

b. w Biurze Programu Erasmus (Biuro ds. Obstugi Studiéw i Studentdow
Zagranicznych, Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiéw), jezeli Kandydat chce
odby¢ praktyki w instytucji, z ktédrg Wydziat nie ma podpisanej umowy, a ktdérg
student znalazt samodzielnie lub z pomocg pracownikéw Biura.

6. Podstawg kwalifikacji na wyjazd na praktyki jest ztozenie wymaganej dokumentacji
okreslonej w ogtoszeniu o rekrutacji oraz pozytywne przejscie postepowania
rekrutacyjnego.

7. Komplet dokumentéw powinien zawierad: (i) list intencyjny podpisany przez instytucje
przyjmujacg (Letter of Intent), (ii) list motywacyjny ze zgodg Koordynatora

5
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Wydziatowego oraz Dziekana na wyjazd, (iii) zaswiadczenie o s$redniej ocen ze
wszystkich ukoriczonych semestrow na danym poziomie studidw (nie nizszej niz
ustalony rokrocznie prég), (iv) zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego lub certyfikat;
w przypadku braku zaswiadczenia o znajomosci jezyka obcego, pracownicy Biura moga
sprawdzi¢ znajomosc jezyka obcego poprzez rozmowe kwalifikacyjna.

8. Kazdy student zakwalifikowany na praktyki w ramach programu Erasmus+ przed
wyjazdem musi uzgodni¢ indywidualny program praktyki w formie dokumentu
»,Porozumienie o programie praktyki” (Learning Agreement for Traineeships).

9. Uczestnicy Programu Erasmus+ pokrywajg koszty dojazdu, przejazdéw lokalnych,
wyzywienia, zakwaterowania, ubezpieczenia i innych kosztéw osobistych podczas
wyjazdu na praktyke. Zakwalifikowani studenci/absolwenci mogg otrzymac
dofinansowanie Komisji Europejskiej, ktére ma na celu pomoc studentowi
w sfinansowaniu kosztéw zycia za granicg. Wysokos¢ dofinansowania okresla corocznie
Komisja Europejska.

10. Mozliwe jest sktadanie wnioskdw na wyjazd na praktyke zawodowga po zakoriczeniu
kwalifikacji. Dokumenty kandydatéw beda rozpatrywane wedtug kolejnosci zgtoszen
tylko w sytuacji, kiedy UMCS bedzie dysponowata wolnymi srodkami finansowymi
Programu Erasmus+ przeznaczonymi na wyjazdy na praktyki zawodowe.

11. Wyjazd na praktyke w ramach Programu Erasmus+ nie moze by¢ realizowany jesli
termin planowanej praktyki utrudni zaliczenie semestru studidow w terminie
przewidzianym Regulaminem studiéw.

12. Student/absolwent ma obowigzek rozliczenia sie z wyjazdu w Biurze Programu Erasmus
UMCS oraz na Wydziale Biologii i Biotechnologii, zgodnie z podpisang umowa
i przyjetym ,,Porozumieniu o programie praktyki”.

lll. Wymiana miedzynarodowa w ramach uméw dwustronnych

1.

Studenci Wydziatu Biologii i Biotechnologii moga realizowaé wyjazdy zagraniczne na studia
lub praktyki naukowe w zwigzku z podpisanymi porozumieniami o wymianie studenckiej
pomiedzy Uniwersytetem Marii Curie-Sktodowskiej a uczelniami zagranicznymi.

Informacje na temat aktualnych mozliwosci wyjazdéw na studia wszystkich studentow
UMCS, w tym studentéw Woydziatu Biologii i Biotechnologii w ramach umoéw
dwustronnych, zasad rekrutacji, wymaganych dokumentéw i warunkéw wymiany
dostepne sg na stronie UMCS (https://www.umcs.pl/pl/tajwan-brazylia,12491.htm#page-

1). Rekrutacja studentow UMCS na studia czesciowe (semestr lub rok) na uczelniach
tajwanskich i brazylijskich prowadzona jest przez Biuro ds. Obstugi Studidow i Studentow
Zagranicznych UMCS.

Najlepsi studenci Wydziatu Biologii i Biologii majg ponadto unikatowg mozliwos¢ wyjazdu
na 3-miesieczne praktyki naukowe w University of Idaho, Moscow, Idaho (USA) w ramach


https://www.umcs.pl/pl/tajwan-brazylia,12491.htm#page-1
https://www.umcs.pl/pl/tajwan-brazylia,12491.htm#page-1
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specjalnego programu ,The Young Visiting Scholars Internship program at Ul for UMCS
students”.

4. Warunki naboru i zasady rekrutacji przedstawione sg na stronie internetowej Wydziatu
(https://www.umcs.pl/pl/biologia-i-biotechnologia.htm — Student/Mobilno$¢/Praktyki

naukowe w USA) oraz w odrebnej procedurze, stanowigcej zatgcznik do niniejszej
procedury: Procedura: Mobilnos¢ krajowa i zagraniczna — Przeprowadzanie naboru
na praktyki naukowe w University of Idaho, Moscow, Idaho (USA) w ramach “The Young
Visiting Scholars Internship program at Ul for UMCS students”

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce w brzmieniu
obowigzujgcym od 30 sierpnia 2018 r.

Regulamin studidw na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie — Zatgcznik
do Uchwaty Nr XXIV-26.5/19 Senatu UMCS z dnia 24 kwietnia 2019 r.

Regulamin studiéw doktoranckich w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie —
Zatacznik do Uchwaty Nr XXIV-6.5/17 Senatu UMCS z dnia 26 kwietnia 2017 r. z pdin. zm.
(UCHWALA Nr XXIV — 26.12/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
z dnia 24 kwietnia 2019 r. zmieniajgca Uchwate Senatu UMCS Nr XXIV — 6.5/17 z dnia
26 kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich).

Regulamin Programu Mobilnosci Studentéw i Doktorantéw MOST przyjety przez KRUP
17 pazdziernika 2019 r. z pézn. zm. (http://most.amu.edu.pl/data/REG2017.pdf)

Pismo Prorektora NZ/573/2009 z dnia 7 grudnia 2009 — Zasady zaliczania studentom UMCS
semestru lub roku w zwigzku z odbywaniem przez nich czesci studiéw na uczelniach
zagranicznych w miedzynarodowych programach wymiany studentéw (Erasmus i inne).


https://www.umcs.pl/pl/biologia-i-biotechnologia.htm

