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I. Przedmiot i zadania Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia rozumiany jest jako komplementarny
i przejrzysty zbior Swiadomie zaplanowanych dziatan w zakresie poszczegdlnych obszarow
procesu ksztatcenia, spdjny z przyjetymi celami i strategig ksztatcenia na Wydziale oraz
w Uniwersytecie. Celami procesu ksztatcenia na wszystkich kierunkach, formach i poziomach
ksztatcenia jest prowadzenie edukacji w taki sposdb, aby absolwenci posiadali wiedze,
umiejetnosci i kompetencje spoteczne na najwyziszym poziomie oraz byli przygotowani
do funkcjonowania w nowoczesnym spoteczenistwie opartym na wiedzy i byli konkurencyjni
na rynku pracy w skali regionalnej, ogdlnopolskiej i miedzynarodowej.

Zadaniem Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia jest podejmowanie
i koordynacja wszelkich dziatan majacych na celu doskonalenie procesu ksztatcenia. Dziatania
te obejmujg w szczegdlnosci:

— zarzadzanie zasobami ludzkimi i infrastrukturg zwigzang z procesem ksztatcenia,

— tworzenie, monitorowanie i doskonalenie programow ksztatcenia,

— tworzenie i state doskonalenie procedur, ktére okreslajg zasady funkcjonowania procesu
ksztatcenia na wszystkich etapach, jego ewaluacji oraz wprowadzania zadan korygujacych
i naprawczych,

— stwarzanie przejrzystych zasad odpowiedzialnosci i kompetencji w zarzadzaniu procesem
ksztatcenia,

— zapewnienie rzetelnej dokumentacji dotyczacej jakosci ksztatcenia,

— regularne monitorowanie, analize i ocene prowadzonych zaje¢ dydaktycznych, stopnia
realizacji celéw ksztatcenia oraz osiggania przez studentdw zatozonych efektédw uczenia
sig,

— motywowanie i wspieranie kreatywnosci i innowacyjnosci wsréd studentéw i kadry
dydaktycznej, a takie angazowanie wszystkich uczestnikdw procesu dydaktycznego
w state podnoszenie jakosci ksztatcenia,

— zapewnianie spdjnosci ksztatcenia i badan naukowych.
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Il. Funkcjonowanie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

1. Zakres dziatan

Funkcjonowanie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia ma charakter
kompleksowy i obejmuje wszystkie obszary dziatalnosci Uniwersytetu majgce wptyw
na przebieg ksztatcenia i jego rezultaty, a w szczegdlnosci takie elementy jak:

— polityka edukacyjna,

— rekrutacja na studia, do szkoét doktorskich, na studia podyplomowe i na inne formy
ksztatcenia,

— organizacja i przebieg procesu ksztatcenia, w tym monitoring programoéw studiéw,
programow ksztatcenia, ocena osigganych efektéw uczenia sie, proces dyplomowania
i ocena zajec¢ dydaktycznych,

— zasoby kadrowe i materialne,

— wspotpraca z otoczeniem zewnetrznym,

— umiedzynarodowienie procesu ksztatcenia,

— system obstugi administracyjnej studentéw, doktorantéw, stuchaczy studiéw
podyplomowych uczestnikéw innych form ksztatcenia,

— system motywacji, pomocy i wspierania studentéw, doktorantéw i stuchaczy studiow
podyplomowych i uczestnikow innych form ksztatcenia,

— system obiegu i udostepniania informacji,

— badanie loséw absolwentow.

Na poziomie Uniwersytetu ustalane sg wewnetrznie obowigzujgce standardy jakosci
ksztatcenia, rozwigzania o charakterze uniwersalnym, mozliwe do zastosowania na rdznych
kierunkach studidéw oraz zalecenia, wytyczne i rekomendacje dla jednostek realizujgcych
zadania dydaktyczne. Na poziomie Woydziatdbw przygotowywane s3 rozstrzygniecia
indywidualne, majace zwigzek ze specyfikg ksztatcenia w danym zakresie oraz z polityka
edukacyjng jednostki.
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2. Struktura zarzadzania jakosciag ksztatcenia

Funkcjonowanie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia opiera sie
o okreslong strukture organizacyjng, w ktérej kazde ogniwo ma odpowiednie kompetencje.

1) Nadzér nad funkcjonowaniem Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
w Uniwersytecie sprawuje Rektor lub upowazniony przez niego Prorektor wtasciwy ds.
ksztatcenia;

2) Na poziomie Uniwersytetu, realizacja zadan Wewnetrznego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia jest wspierana przez:

— Senat,

— dziedzinowe kolegia dydaktyczne,

— Petnomocnika ds. Jakosci Ksztatcenia,

— pracownikéw Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiow.

3) Nadzér nad funkcjonowaniem Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
na Wydziale Biologii i Biotechnologii sprawuje Dziekan Wydziatu.

4) W realizacji zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Wewnetrznego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biologii uczestnicza:

— Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia,

— Prodziekan ds. studenckich,

— Kolegium Dziekanskie

— Woydziatowe Zespoty Programowe,

— Koordynatorzy kierunkéw studidw,

— Kierownicy Katedr,

— Kierownik studiow doktoranckich,

— Koordynatorzy modutéw,

— Woydziatowy koordynator ksztatcenia nauczycielskiego,

— Opiekunowie praktyk zawodowych,

— Pracownicy dziekanatu oraz asystent dziekana i inne osoby odpowiedzialne
administracyjnie za wspieranie procesu dydaktycznego na Wydziale,

— wszyscy nauczyciele akademiccy oraz przedstawiciele samorzadu studentdéw
i doktorantow.

Szczegoétowe kompetencje poszczegdlnych organdw/oséb uczestniczagcych w zarzadzaniu
procesem ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii okresla odpowiednia procedura
»Zarzgdzanie procesem ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie” .
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3. Proces zarzadzania

Funkcjonowanie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia prowadzi do statego
podnoszenia jakosci ksztatcenia na wszystkich etapach procesu edukacyjnego, poczawszy
od rekrutacji, poprzez realizacje toku studidw, dyplomowanie oraz badanie loséw absolwentéw.
Doskonalenie jakosci ksztatcenia jest cyklicznym procesem, na ktdry sktadajg sie nastepujace
rodzaje dziatan, zgodnie z klasycznym cyklem Deminga:

1) Planowanie — okre$lanie celdw, proceséw, odpowiedzialnosci, procedur i narzedzi
niezbednych do realizacji zadan zwigzanych z jakoscig ksztatcenia, zgodnych
z wymaganiami okreslonymi w przepisach, a takze oczekiwaniami interesariuszy
wewnetrznych (studenci, nauczyciele akademiccy) i zewnetrznych, w tym planowanie
dziatan naprawczych i doskonalgcych;

2) Realizacja — wdrozenie i stosowanie zatozonych celéw (lub wdrozenie dziatan
naprawczych i doskonalgcych), proceséw i procedur przy uzyciu odpowiednich metod
realizacji i stosownych narzedzi;

3) Sprawdzenie — monitorowanie i ocena proceséw ksztatcenia i obstugi studentéw oraz
ich wynikdw, na podstawie analizy dokumentacji przebiegu procesu ksztatcenia, ankiet,
pisemnych i ustnych uwag i postulatéw zgtaszanych przez interesariuszy wewnetrznych
i zewnetrznych;

4) Doskonalenie — wycigganie wnioskdw i formutowanie zalecen majgcych na celu
naprawe lub doskonalenie jakosci ksztafcenia.
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4. Dokumentacja jakosci ksztatcenia

Funkcjonowanie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia wymaga tworzenia
jednolitej i przejrzystej dokumentacji we wszystkich obszarach dziatan. Dokumentacja
zarzadzania jakoscig ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS obejmuje:

1) Zbiér procedur, ktére opisujg zasady zarzadzania jakoscig ksztatcenia, wraz
z odpowiednimi zatgcznikami, stanowigcymi ich uzupetnienie (dzienniczki praktyk, wzory
whnioskédw i umow, uchwaty Kolegium Dziekanskiego, zafaczniki do wewnatrz-
uczelnianych aktéw prawnych, itp.):

— Zarzadzanie procesem ksztatcenia

— Rekrutacja na studia

— Program ksztatcenia

— Weryfikacja efektdw uczenia sie

— Potwierdzanie efektow uczenia sie zdobytych poza edukacja formalng

— Zasady dyplomowania

— Kadra dydaktyczna

— Tworzenie i utrzymanie infrastruktury dydaktycznej/technicznej procesu
ksztatcenia

— Przeprowadzanie hospitacji zaje¢ dydaktycznych

— Praktyki zawodowe

— Odbywanie praktyk nauczycielskich

— Organizacja i przeprowadzanie terenowych zaje¢ dydaktycznych

— Indywidualizacja procesu ksztatcenia i organizacji studiow

— Mobilnos¢ krajowa i zagraniczna

— System wsparcia studentow

— Badania ankietowe/badania opinii studentow

— Obieg i udostepnianie informacji

— Wspétpraca z otoczeniem zewnetrznym

2) Dokumenty pomocnicze, np. spisy, wykazy, zestawienia, protokoty zaliczenia
przedmiotu, arkusze ankiet, prace zaliczeniowe studentéw;

3) Raporty przygotowywane przez Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia, protokoty
posiedzenn Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia, Wydziatowych Zespotdow
Programowych, Kolegium Dziekaniskiego, koordynatoréow praktyk zawodowych
i nauczycielskich iinne.
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5. Podstawa prawna

Funkcjonowanie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia opiera sie o przepisy

dotyczace szkolnictwa wyzszego oraz wewnetrzne akty prawne:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, tj. Dz. U.
z 2018 poz. 1668 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 pazdziernika 2009 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie standardéw ksztatcenia dla poszczegdlnych
kierunkéw oraz poziomoéw ksztatcenia, a takze trybu tworzenia i warunkow, jakie musi
spetniaé uczelnia, by prowadzi¢ studia miedzykierunkowe oraz makrokierunki

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie
standardéw ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkdéw oraz pozioméw ksztatcenia,
a takze trybu tworzenia i warunkdéw, jakie musi spetniac¢ uczelnia, by prowadzi¢ studia
miedzykierunkowe oraz makrokierunki

inne rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, na ktére powotywano sie
w poszczegdlnych procedurach

UCHWALA Nr XXIV — 30.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
z dnia 16 pazdziernika 2019 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatfcenia

ZARZADZENIE Nr 62/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
z dnia 29 listopada 2019 r. w sprawie szczegétowych zadan Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
ZARZADZENIE Nr 33/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
z dnia 29 maja 2014 r. w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia
w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

ZARZADZENIE Nr 18/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
z dnia 1 kwietnia 2016 r. zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 33/2014 Rektora UMCS z dnia 29
maja 2014 r. w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Statut Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej z dnia 29 maja 2019 r. — Uchwata nr XXIV —
30.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 pazdziernika
2019 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Regulamin studiéw — zatgcznik do UCHWALY Nr XXIV — 26.5/19 Senatu Uniwersytetu
Marii Curie — Sktodowskiej w Lublinie z dnia 24 kwietnia 2019 r. w sprawie regulaminu
studidow

Regulamin studiéw doktoranckich - UCHWALA Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26 kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu
studidw doktoranckich
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— uchwaty Senatu UMCS, zarzadzenia Rektora UMCS, a takze inne akty wewnetrzne
Uczelni, na ktére powotywano sie w poszczegdlnych procedurach

— Uchwata Nr 3/2020 z dnia 17.02.2020 Kolegium Dziekanskiego Wydziatu Biologii
i Biotechnologii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w sprawie
zaktualizowania dokumentu zbiorczego Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS

— inne uchwaty Kolegium Dziekanskiego Wydziatu Biologii i Biotechnologii dotyczace
procesu ksztatcenia (ktére aktualizujg badZz zmieniajg odpowiednie wczesniejsze
uchwaty Rady Wydziatu Biologii i Biotechnologii)

6. Historia i tradycja funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii

Funkcjonowanie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii
i Biotechnologii UMCS w Lublinie posiada ponad 10-letnig tradycje. Na podstawie Uchwaty
Senatu nr XXI1-12.03/09 z dnia 25 listopada 2009 roku w sprawie wewnetrznego systemu
zapewnienia jakosci ksztafcenia, na posiedzeniu Rady Wydziatu w dniu 15 grudnia 2009 roku
powotano Wydziatowy Zespot ds. JakosSci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Nauk o Ziemi. Sktad
Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia zostat odpowiednio zmodyfikowany w 2011 roku,
po podziale Wydziatu Biologii i Nauk o Ziemi na Wydziat Biologii i Biotechnologii oraz Wydziat
Nauk o Ziemi i Gospodarki Przestrzennej (uchwatg Senatu UMCS z dnia 25 maja 2011 roku).
Pierwszy dokument zbiorczy Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
na Woydziale Biologii i Biotechnologii, przedstawiajgcy zasady i zbiér procedur, zostat
opublikowany w 2014 roku jako zatacznik do Uchwaty Nr 10/2014/dydaktyka Rady Wydziatu
Biologii i Biotechnologii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 7 maja 2014 r.
Kolejna wersja tego dokumentu ukazata sie w 2016 roku. Wprowadzenie ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 roku natozyto obowigzek reorganizacji
struktury i funkcjonowania Uniwersytetu oraz Wydziatéw od roku akademickiego 2019/2020.
W celu dostosowania Wewnetrznego Systemu Zapewnienia JakosSci Ksztatcenia na Wydziale
Biologii i Biologii do obowigzujgcych przepisdw prawnych, jak réwniez majac na uwadze
nieustanne dazenie do podnoszenia jakosci ksztatcenia na Wydziale w oparciu zaréwno o opinie
spofecznosci Wydziatu, jak i interesariuszy zewnetrznych, Kolegium Dziekanskie Wydziatu
Biologii i Biotechnologii w dniu 17 lutego 2020 roku podjeto uchwate w sprawie zaktualizowania
dokumentu zbiorczego Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale
Biologii i Biotechnologii UMCS (Uchwata Nr 3/2020). Obecna wersja dokumentu zbiorczego
Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii
UMCS zostata opracowana na rok akademicki 2019/2020 i bedzie w dalszym ciggu podlegac
ewolucyjnym zmianom.
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