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Wewnetrzny System Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia

Procedura: Organizacja i przeprowadzanie terenowych zaje¢ dydaktycznych
na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie

Cel i przedmiot procedury:

Procedura obowigzuje studentdw oraz osoby prowadzace zajecia dydaktyczne na Wydziale
Biologii i Biotechnologii UMCS, realizowane poza terenem uczelni. Celem procedury jest
zapewnienie wysokiej jakosci zaje¢ dydaktycznych realizowanych w terenie, zapewnienie
osiggniecia zatozonych efektdw uczenia sie oraz zapewnienie bezpieczeristwa studentom oraz
prowadzgcym zajecia terenowe oraz inne zajecia dydaktyczne poza terenem Wydziatu Biologii
i Biotechnologii.

Odpowiedzialnos¢:

Dziekan i Prodziekan Wydziatu Biologii i Biotechnologii
Kolegium Dziekanskie Wydziatu Biologii i Biotechnologii
Wydziatowy Zespodt ds. Jakosci Ksztatcenia

Kierownicy Katedr, Koordynatorzy zaje¢ terenowych

Prowadzgcy zajecia terenowe

Sposdb postepowania
Planowanie i organizacja zajec terenowych

1. Zajecia terenowe sg statym i niezbednym elementem uzyskania odpowiednich efektow
uczenia sie/ksztatcenia ujetych w programie studiow.

2. Rok i semestr zajeé terenowych jest ujety w programie studidéw zatwierdzonym przez
Senat Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej.

3. Cwiczenia terenowe odbywaja sie w trakcie roku akademickiego, jednoczeénie dla
catego rocznika studidw. W czasie trwania ¢wiczen terenowych studenci nie
uczestnicza w innych zajeciach przewidzianych planem studidw. Skrécenie czasu
trwania semestru ze wzgledu na koniecznos¢ odbywania przez studentéw
obligatoryjnych ¢éwiczen terenowych jest uwzgledniana podczas przygotowywania
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plandw na dany semestr, tak aby studenci mieli mozliwos¢ uczestniczenia
we wszystkich zajeciach w wymiarze przewidzianym planem studiéw.

Ze wzgledu na koniecznos¢ uwzglednienia obligatoryjnych zaje¢ terenowych podczas
przygotowywania planu zaje¢ na dany semestr precyzyjne terminy ¢wiczen terenowych
sg podawane do konca maja w przypadku ¢wiczen odbywajgcych sie w semestrze
zimowym oraz do konca grudnia dla éwiczen odbywajgcych sie w semestrze letnim.

Harmonogram ¢wiczen terenowych na dany semestr wraz z informacjg o terminie,
miejscu, Prowadzgcych i Koordynatorach ¢wiczern terenowych jest publikowany
na stronie internetowej Wydziatu najpdzniej tydzien po rozpoczeciu semestru.

Semestralne plany zaje¢ odbywajgcych sie w pracowniach i salach wyktadowych
Wydziatu sg sporzgdzane z uwzglednieniem harmonogramu zajec terenowych.

Cwiczenia terenowe organizowane sg w grupach o liczebnosci okreslonej w przepisach
wewnetrznych UMCS. Jezeli odbywajg sie w terenie, na ktérym obowigzujg zasady
przebywania w grupach mniejszych niz wynika to z regulacji UMCS, lub jesli realizacja
programu wymaga uzycia specjalistycznego sprzetu, kazdorazowo Koordynator ¢wiczen
terenowych wystepuje do Prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia o zgode
na zmniejszenie liczby studentéw w grupie, stosownie do obowigzujgcych zasad.

Prowadzacych ¢wiczenia terenowe oraz Koordynatoréw ¢éwiczed wyznaczajg
Kierownicy katedr i podajg te informacje wraz z semestralnym harmonogramem
¢wiczen terenowych do zatwierdzenia przez dziekana.

Prowadzgcym <¢wiczenia terenowe moze byé nauczyciel akademicki posiadajgcy
kwalifikacje merytoryczne w dyscyplinie wiedzy objetej programem <¢wiczen,
potwierdzone odpowiednim dorobkiem publikacyjnym lub doswiadczeniem
praktycznym.

Wszystkie decyzje w sprawach dotyczacych organizacji, porzadku, dyscypliny
i przebiegu ¢wiczen terenowych podejmuje Koordynator éwiczen terenowych.

W przypadku prowadzenia ¢éwiczen terenowych przez jednego nauczyciela
akademickiego petni on jednoczesnie obowigzki Koordynatora éwiczen.

Zajecia prowadzone w ramach ¢wiczen terenowych sg dla studentéw bezptatne.
Kwestie finansowe zwigzane np. z dojazdem do miejsca ¢wiczen, noclegami
regulowane s3 odrebnym porozumieniem, zawieranym pomiedzy Samorzadem
Studentéw a Wtadzami Dziekanskimi  Wydziatu Biologii i Biotechnologii.
Za przygotowanie porozumienia odpowiadajg Koordynatorzy poszczegdlnych ¢wiczen
terenowych.
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Regulamin odbywania zajec terenowych

Przygotowanie studentow do zajec terenowych

1.

Uczestnicy ¢wiczen terenowych zobowigzani sg do posiadania wyposazenia i odziezy
terenowej, w tym wygodnych butdw, nakrycia gtowy i okrycia przeciwdeszczowego,
srodkéw odstraszajagcych komary i kleszcze. Zajecia odbywajg sie bez wzgledu
na pogode, ale przy zatozeniu, ze bezpieczenstwo uczestnikdw ¢wiczen terenowych jest
bezwzglednym priorytetem. O szczegdtach zwigzanych z technicznym przygotowaniem
sie do zaje¢ oraz o potencjalnych zagrozeniach informujg studentéw Koordynatorzy
¢wiczen terenowych na spotkaniu poprzedzajgcym ¢wiczenia terenowe.

Koordynator éwiczen terenowych informuje przed zajeciami o zasadach ich zaliczenia.
Zasady muszg by¢ réwniez podane w aktualnym sylabusie ¢wiczen terenowych.

Student ma obowigzek posiadaé¢ dowdd tozsamosci, legitymacje studencka, dokument
uprawniajagcy do korzystania z opieki medycznej oraz obowigzkowe indywidualne
ubezpieczenie od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw na czas trwania ¢wiczen
terenowych. Studenci nieposiadajgcy stosownego ubezpieczenia nie mogg uczestniczyc
w ¢wiczeniach.

Student ma obowigzek poinformowania prowadzgcego zajecia terenowe
o schorzeniach zagrazajgcych zdrowiu/zyciu lub/i uniemozliwiajacych realizacje zajec
terenowych (przedstawienie stosownego zaswiadczenia lekarskiego).

Uczestnictwo w ¢wiczeniach terenowych i zajeciach poza pomieszczeniami Wydziatu Biologii

i Biotechnologii

1.

2.

Uczestnicy ¢wiczen terenowych sg zobowigzani do brania udziatu we wszelkich pracach
organizacyjnych, merytorycznych (zbierania materiatdow, ich opracowania, aktywnosci
na zajeciach, samodzielnej pracy naukowej) i porzadkowych zwigzanych
z przygotowaniem, przebiegiem i zakonczeniem tych ¢wiczen. W uzasadnionych
przypadkach student moze byé zwolniony z udziatu w czesci zaje¢. Takg decyzje
podejmuje Koordynator éwiczen terenowych.

Cwiczenia terenowe odbywajg sie przy statej obecnosci Prowadzacych ¢wiczenia
terenowe, ktorzy weryfikujg prace studentéw, co znajduje odzwierciedlenie
w wystawianych ocenach. Istnieje takze mozliwos¢ zlecenia studentom samodzielnego
wykonania czesci zadan celem sprawdzenia ich umiejetnosci.

Bezposredni nadzér prowadzacych zajecia nad studentami sprawowany jest
od momentu zbiorki do jednoznacznego komunikatu o zakonczeniu zajec
przewidzianych w danym dniu. W tym czasie studenci obowigzani sg do stosowania sie
do polecen i wskazdwek prowadzacego zajecia. Bezwzglednie zabrania sie studentom
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samowolnego oddalania sie od grupy i podejmowania dziatai nieobjetych programem
zajed.
Szczegdtowe wytyczne dotyczgce czasu i miejsca rozpoczecia (zakoriczenia) ¢wiczen

oraz ich przebiegu (moze on odbiegac od zaplanowanego) ustala Koordynator ¢wiczen
terenowych.

W przypadku kilkudniowych wyjazdowych ¢wiczen terenowych studenci s3
zakwaterowani w miejscu wyznaczonym przez Koordynatora ¢wiczen terenowych.

Uczestnicy ¢wiczen zobowigzani sg dostosowywac sie do wewnetrznych regulaminéw
miejsc i instytucji, w ktorych odbywajg sie éwiczenia (np. parki narodowe, muzea,
przedsiebiorstwa produkcyjne i ustugowe, miejsca zakwaterowania).

Studenci ponoszg wszelkg odpowiedzialnos¢ cywilng i karng za szkody spowodowane
ich dziatalno$cia w majatku trwatym w miejscu pobytu, oraz ewentualne naruszenie
débr osobistych innych oséb. W szczegdlnych przypadkach osoby powodujgce ww.
szkody mogg decyzjg Koordynatora ¢wiczen terenowych zosta¢ odsuniete od ¢wiczen
terenowych, co skutkuje niezaliczeniem zaje¢.

W trakcie ¢wiczen terenowych uczestnikéw obowigzuje przestrzeganie przepisow
ruchu drogowego.

W czasie ¢éwiczen terenowych obowigzuje zakaz kapieli i ptywania w miejscach
niestrzezonych.

W trakcie ¢wiczen terenowych zabrania sie palenia tytoniu (w szczegdlnosci
w pomieszczeniach dydaktycznych, noclegowych i jadalniach) poza wyznaczonymi
do tego miejscami.

W trakcie ¢wiczen terenowych zabrania sie spozywania alkoholu i przyjmowania
srodkéw odurzajacych.

.Osoby bedace pod wptywem alkoholu Ilub s$rodkéw odurzajgcych w trybie

natychmiastowym zostajg odsuniete od ¢éwiczed terenowych, co powoduje
niezaliczenie zajeé. O zajsciu zostaje powiadomiony Dziekan, dodatkowo Koordynator
¢wiczen terenowych moze zdarzenie zgtosic¢ na Policje.

Samowolne oddalanie sie od miejsca zakwaterowania lub miejsca krétkotrwatego
pobytu (np. punktu przystankowego) jest niedozwolone i jest podstawg do wykluczenia
z éwiczen terenowych.

Student wykluczony z ¢wiczen terenowych wraca do miejsca zamieszkania na wtasny
koszt oraz na wtasng odpowiedzialnosé.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach terenowych student ma
obowigzek ich odrobienia i zaliczenia wg zasad ustalonych z Koordynatorem tych zajec.



'UMCS

16. W razie wypadku prowadzacy zajecia terenowe zobowigzany jest niezwtocznie wezwac
stuzby medyczne, a do czasu ich przybycia uzy¢ wszelkich dostepnych srodkéw w celu
udzielenia pomocy poszkodowanym.

17. Prowadzacy zajecia terenowe zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia
o wypadku Dziekana Wydziatu.

18. Wskazany przez Dziekana pracownik Wydziatu zobowigzany jest niezwiocznie
powiadomié¢ o zaistniatym wypadku jednostke dziatajacg w obrebie Uczelni, ktéra
koordynuje kwestie zwigzane z ubezpieczeniem lub bezposrednio ubezpieczyciela.

Zaliczenie ¢wiczen terenowych

1. Zaliczenie ¢wiczen terenowych odbywa sie na zasadach ustalonych przez Koordynatora
¢wiczen terenowych i podanych przed zajeciami oraz w aktualnym sylabusie.

2. W przypadku, gdy ¢wiczenia terenowe sktadajg sie z kilku czesci, warunkiem zaliczenia
catosci ¢wiczen terenowych jest uzyskanie wszystkich zaliczen czgstkowych.

3. Studenci majg prawo, w uzasadnionych przypadkach (przewlekte choroby lub wazkie
powody osobiste) w porozumieniu z Koordynatorem ¢wiczen terenowych przetozyc
odbywanie zaje¢ na inny termin albo (w wyjgtkowych wypadkach, kiedy nie jest
mozliwe odbycie zaje¢ w zatozonej formie) zaliczy¢ zajecia w sposdb zastepczy,
uzgodniony z Koordynatorem.

Postanowienia koncowe

1. Ze wzgledu na specyfike poszczegdlnych zaje¢ terenowych dopuszczalne jest
uregulowanie dodatkowych kwestii szczegétowymi regulaminami éwiczen, ktore
stanowig uzupetnienie niniejszego regulaminu.

2. Fakt zapoznania sie z procedurg dotyczacg organizacji i przeprowadzania terenowych
zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS oraz regulaminem
¢wiczen terenowych student potwierdza wtasnorecznym podpisem (zafgcznik 1).

Zataczniki

Zatgcznik 1 — zaswiadczenie o zapoznaniu sie z procedurg i regulaminem éwiczen terenowych
na Wydziale Biologii i Biotechnologii
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Podstawa prawna

Regulamin studiéw na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie. Zatgcznik
do Uchwaty Nr XXIV-26.5/19 Senatu UMCS z dnia 24 kwietnia 2019 .

Regulamin pracy — ZARZADZENIE Nr 38/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie z dnia 17 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskie;j.



Zatgcznik 1

LISTA OSOB UCZESTNICZACYCH W ZAJECIACH POZA TERENEM UCZELNI
PrZEAMIOT: .ttt ettt st e e b et e st s et et b st st en et e e e ea
KIErUNEK STUTIOW: ...t ettt s s et e s
Stopien/Semestr/rok akademicki ............ccuu....
Grupa: .ccceceeeeeenenene.
Termin zajecl: ..cvvveverereececce e e e
Koordynator zajec tereNOWYCN: ..o ea s
XN Lo b Tol 2 ][] o - OO STT
KatEAra/Kat@AIY ... cuieeeeeceeeceiet ettt ettt st st b s st et e et et asstesbe e e s bebanseaesrennas

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z zasadami organizacji zaje¢ dydaktycznych
odbywajgcych sie poza terenem uczelni (Procedura: Organizacja i przeprowadzanie
terenowych zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS; regulamin
¢wiczen terenowych).
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