UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE
Wydziat Biologii i Biotechnologii

*
*
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia

Procedura: Zasady dyplomowania
na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie

Cel i przedmiot procedury:

Proces dyplomowania obejmuje zespot dziatan dydaktycznych i organizacyjnych sktadajacych
sie na uzyskanie przez studenta dyplomu ukoriczenia studiow na okres$lonym kierunku,
poziomie i profilu. Celem procedury jest przedstawienie szczegétowych zasad dyplomowania
na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w odniesieniu do wyboru opiekuna i tematu pracy
dyplomowej (), formy i zakresu pracy dyplomowej (ll) oraz zasad i formy przeprowadzania
egzaminu dyplomowego (lll), stanowigcych rozwiniecie zasad przedstawionych w Zafaczniku
nr 1 do Uchwaty Nr XXIV-30.10/19 Senatu UMCS.

Odpowiedzialnos¢:

Dziekan Wydziatu Biologii i Biotechnologii

Prodziekan ds. studenckich Wydziatu Biologii i Biotechnologii
Kolegium Dziekanskie

Kierownicy Katedr

Sposéb postepowania:

I. Wybor opiekuna pracy dyplomowej i tematu pracy dyplomowej

1. Zasady zapisOw na seminaria oraz listy oséb uprawnionych do ich prowadzenia ustala
Kolegium Dziekanskie.

2. Proponowana tematyka prac dyplomowych jest ogtaszana przed rozpoczeciem
semestru, w ktérym rozpoczyna sie przygotowywanie pracy dyplomowe;j.

3. Funkcje opiekuna (promotora) prac dyplomowych mogg sprawowaé nauczyciele
akademiccy posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora.

4. Lista opiekunéw prac dyplomowych jest ustalana na poczgtku semestru zimowego
w roku akademickim, w ktérym rozpoczyna sie przygotowywanie pracy dyplomowe;.

5. Problematyke pracy dyplomowej ustalajg opiekunowie w porozumieniu ze studentami
w pierwszym miesigcu zajec stuzgcych przygotowaniu pracy dyplomowe;.
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Opiekunowie prac dyplomowych sg zobowigzani do przedstawienia ostatecznych
tematdéw prac dyplomowych do zatwierdzenia przez Kolegium Dziekanskie nie pdzniej
niz do konca kwietnia roku kalendarzowego, w ktérym ma nastgpi¢ obrona pracy
dyplomowej. Za terminowe zgtaszanie tematdéw prac dyplomowych sg odpowiedzialni
kierownicy katedr. Zmiana tematu pracy dyplomowe]j nastepuje na podstawie wniosku
ztozonego przez studenta i popartego przez opiekuna i wymaga akceptacji Kolegium
Dziekanskiego. W  przypadku zmian o charakterze redakcyjnym korekte tematu
zatwierdza Prodziekan ds. studenckich.

Procedure zmiany opiekuna pracy dyplomowej w uzasadnionych przypadkach okresla
Kolegium Dziekanskie. Tryb zmiany opiekuna pracy dyplomowej zostanie okreslony
w odrebnym dokumencie.

W wyjatkowych wypadkach Kolegium Dziekariskie moze upowazni¢ osobe specjaliste
spoza uczelni do kierowania pracg dyplomowa.

Il. Praca dyplomowa

1.

Praca dyplomowa przyjmuje nazwe: (i) ,praca licencjacka” — na studiach | stopnia;
(i) ,praca magisterska” — na studiach Il stopnia.

Praca dyplomowa na studiach pierwszego stopnia powinna mie¢ charakter
przegladowy.

Praca dyplomowa na studiach drugiego stopnia powinna mieé charakter badawczy,
jedynie w uzasadnionych przypadkach moze miec charakter przeglagdowy.

Wymagania formalne stawiane pracom dyplomowym wykonywanym na Wydziale
Biologii

i Biotechnologii zostaty zestawione w Zafgczniku 1 do niniejszego dokumentu.

Praca dyplomowa podlega ocenie przez opiekuna oraz przez jednego recenzenta.
Recenzentéw prac dyplomowych powotuje Dziekan. Na recenzenta moze zostac
powotany nauczyciel akademicki, ktérego praca badawcza jest bliska tematyce pracy
dyplomowej.

Recenzentem pracy magisterskiej moze by¢ nauczyciel akademicki z tytutem naukowym
profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego.

Recenzentem pracy licencjackiej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajgcy
co najmniej stopien naukowy doktora.

Student zobowigzany jest do wprowadzenia pracy dyplomowej do systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD). Opiekun pracy dokonuje sprawdzenia pracy programem
antyplagiatowym za pomocg systemu APD zintegrowanego z Jednolitym Systemem
Antyplagiatowym (JSA) oraz zatwierdza wyniki i przekazuje prace do dalszego
procedowania. Tryb wprowadzania recenzji prac dyplomowych do Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) w systemie USOS regulujg odrebne przepisy (UCHWALtA Nr XXIV—
30.10/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowych zasad procesu dyplomowania
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11.

12.

na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie dla studentow Wydziatu Biologii
i Biotechnologii).

Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego student sktada w dziekanacie jeden
egzemplarz pracy dyplomowej wydrukowanej z systemu APD przeznaczony do akt
osobowych studenta (wydruk dwustronny, format A4, miekka oprawa). Do egzemplarza
pracy dyplomowe] sktadanej w dziekanacie nalezy dofgczy¢ oswiadczenie studenta
0 samodzielnym napisaniu pracy.

Student realizujgcy wiecej niz jedng specjalno$¢ na danym kierunku studidow
przygotowuje jedng prace dyplomowa, zwigzang tematycznie z problematyka
specjalnosci podstawowej i zdaje jeden egzamin dyplomowy.

Praca dyplomowa na studiach prowadzonych w jezyku angielskim przygotowywana jest
w jezyku wyktadowym.

Egzamin dyplomowy

1.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest: a) uzyskanie zaliczen
wszystkich przedmiotéw i praktyk objetych programem studidow; b) uzyskanie
pozytywnej oceny pracy dyplomowej. W wypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej
wystawionej przez recenzenta, o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje
Dziekan Wydziatu po zasiegnieciu opinii dodatkowego recenzenta.
Egzamin dyplomowy powinien sie odby¢ w terminie ustalonym przez Dziekana, nie
pdzniej niz w ciggu czterech tygodni od ztozenia pracy dyplomowej.
Egzamin dyplomowy (magisterski i licencjacki) jest egzaminem ustnym. Zakres egzaminu
dyplomowego obejmuje:

a. Sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci objetych programem studiow.

b. Znajomos¢ tematyki zwigzanej z tematem pracy dyplomowe;.

c. Znajomo$¢ problematyki w zakresie wybranej specjalnosci.
Wszystkie pytania zadawane przez opiekuna pracy oraz recenzenta sg zamieszczane
w protokole egzaminacyjnym wraz z oceng odpowiedzi studenta na kazde pytanie.
Egzamin magisterski odbywa sie przed komisja powotang przez Dziekana. W sktad
komisji wchodza: przewodniczacy, opiekun naukowy pracy i recenzent.
Przewodniczgcym komisji jest Dziekan lub Prodziekan ds. studenckich.
Egzamin licencjacki odbywa sie przed komisjg powotang przez Dziekana. W sktad komisji
wchodzg: przewodniczacy (nauczyciel akademicki co najmniej ze stopniem doktora
habilitowanego), opiekun pracy i recenzent.
Egzamin dyplomowy ma charakter zamkniety. Na wniosek studenta lub opiekuna pracy
egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony w trybie otwartym, wedtug zasad
okreslonych przez regulamin studidw UMCS.
Egzamin dyplomowy jest zdany, jezeli $rednia arytmetyczna ocen z odpowiedzi
na pytania egzaminacyjne wynosi co najmniej 3,0 i w$rdd ocen czgstkowych wystepuje
co najwyzej jedna ocena negatywna. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej
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z egzaminu dyplomowego lub nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do niego
w ustalonym terminie, Dziekan wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.
Powtdérny egzamin powinien odby¢ sie przed uptywem jednego miesigca od daty
pierwszego egzaminu.
Na zakonczenie egzaminu dyplomowego, w czesci niejawnej, komisja ustala ocene
koricowg do wpisania na dyplomie na podstawie: (a) $redniej ocen ze studidw (waga
3/5), (b) sredniej ocen pracy dyplomowe] wystawionych przez opiekuna i recenzenta
pracy (waga 1/5), (c) oceny egzaminu dyplomowego, stanowigcego S$rednig
arytmetyczng ocen odpowiedzi dyplomanta na poszczegdlne pytania, zaokraglong
do oceny potéwkowej (waga 1/5).
Ostateczny wynik studiéw wyréwnuje sie zgodnie z zasada:

— do 3,20 — dostateczny (3,0);

— od 3,21 do 3,70 — dostateczny plus (3,5), przy $redniej ocen ze studiéw od 3,26;

— od 3,71 do 4,20 — dobry (4,0), przy sredniej ocen ze studidow od 3,51;

— od 4,21 do 4,50 — dobry plus (4,5), przy sredniej ocen ze studiéw od 3,76;

— o0d 4,51 do 5,00 — bardzo dobry (5,0), przy sredniej ocen ze studiéw od 4,19.

W kazdym roku akademickim jest prowadzona weryfikacja losowo wybranych prac
dyplomowych oraz protokotéw egzaminéw dyplomowych (licencjackich i magisterskich)
pod katem uzyskiwanych efektdw uczenia sie. Weryfikacji dokonuje Dziekan oraz
Prodziekan ds. studenckich. Wyniki weryfikacji sq przedstawiane na posiedzeniu
Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia. Zalecenia co do sposobu przygotowania
prac dyplomowych oraz przeprowadzania egzamindw dyplomowych sg przedstawiane
corocznie na Kolegium Dziekanskim.

Dziekan lub Prodziekan ds. studenckich, przewodniczac pracom komisji podczas
egzaminu dyplomowego konczgcego studia Il stopnia, na biezgco monitorujg przebieg
egzaminu. Wszelkie uwagi dotyczace sposobu przygotowania pracy dyplomowej,
sposobu przygotowania recenzji oraz przebiegu egzaminu i doboru pytan
egzaminacyjnych sg przekazywane bezposrednio po egzaminie podczas oméwienia jego
przebiegu z komisjg egzaminacyjna.

W przypadku egzaminéw dyplomowych, koriczgcych studia | stopnia obowigzek analizy
przebiegu egzaminu spoczywa na przewodniczagcym komisji egzaminacyjnej,
powotywanym z grupy samodzielnych pracownikéw naukowych o kwalifikacjach
zapewniajgcych weryfikacje realizacji zatozonych efektéw uczenia sie.

Zatgcznik — Szczegbtowe zasady dyplomowania na Wydziale Biologii i Biotechnologii, Zatgcznik
nr 1 do Uchwaty Senatu Nr XXIV-30.10/19.
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Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce w brzmieniu
obowigzujgcym od 30 sierpnia 2018 r.

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studidw (Dz. U. poz. 1861) z pdin. zm. (Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 16 kwietnia 2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie studidw; Rozporzadzenie
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 sierpnia 2019 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w
sprawie studiéw).

Regulamin studidw na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie — Zatgcznik do
Uchwaty Nr XXIV-26.5/19 Senatu UMCS z dnia 24 kwietnia 2019 .

ZARZADZENIE Nr 5/2019 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia
7 stycznia 2019 r. w sprawie kontroli prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego.

Zarzgdzenie Nr 5/2016 Rektora UMCS w Lublinie z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie kontroli
prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego.

UCHWALA Nr XXIV-30.10/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia
16 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdétowych zasad procesu dyplomowania na
Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie dla studentéw Wydziatu Biologii
i Biotechnologii.



Zalgcznik nr 1
do Uchwaly Senatu NrXXIV-30.10/19

Szczegotowe zasady dyplomowania
na Wydziale Biologii i Biotechnologii

I. Wybér opiekuna pracy dyplomowej i tematu pracy dyplomowej

1.

Zasady zapisOw na seminaria oraz listy osob uprawnionych do ich prowadzenia ustala
Kolegium Dziekanskie.

Proponowana tematyka prac dyplomowych jest oglaszana przed rozpoczeciem
semestru, w ktorym rozpoczyna si¢ przygotowywanie pracy dyplomowe;.

Funkcj¢ opiekuna (promotora) prac dyplomowych moga sprawowaé nauczyciele
akademiccy posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

Lista opiekunow prac dyplomowych jest ustalana na poczatku semestru zimowego w
roku akademickim, w ktorym rozpoczyna si¢ przygotowywanie pracy dyplomowe;.
Problematyke pracy dyplomowej ustalajg opiekunowie w porozumieniu ze studentami
w pierwszym miesigcu zaje¢ stuzacych przygotowaniu pracy dyplomowe;j.
Opiekunowie prac dyplomowych sa zobowigzani do przedstawienia tematow prac
dyplomowych do zatwierdzenia przez Kolegium Dziekanskie nie p6zniej niz do konca
kwietnia roku kalendarzowego, w ktorym ma nastgpi¢ obrona pracy dyplomowej. Za
terminowe zglaszanie tematéw prac dyplomowych sa odpowiedzialni kierownicy
katedr.

Procedurg zmiany opiekuna pracy dyplomowej w uzasadnionych przypadkach okresla
Kolegium Dziekanskie. Tryb zmiany opiekuna pracy dyplomowej zostanie okreslony

w odrebnym dokumencie.

Il. Praca dyplomowa

1.

Praca dyplomowa na studiach pierwszego stopnia powinna mie¢ charakter
przegladowy.

Praca dyplomowa na studiach drugiego stopnia powinna mie¢ charakter badawczy,
jedynie w uzasadnionych przypadkach moze mie¢ charakter przegladowy.

Wymagania formalne stawiane pracom dyplomowym wykonywanym na Wydziale

Biologii i Biotechnologii zostaly zestawione w Zalgczniku do niniejszego dokumentu.



4. Recenzentow prac dyplomowych powotuje dziekan. Na recenzenta moze zostaé
powotany nauczyciel akademicki, ktorego praca badawcza jest bliska tematyce pracy
dyplomowej.

5. Recenzentem pracy magisterskiej moze by¢ nauczyciel akademicki z tytutem
naukowym profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego.

6. Recenzentem pracy licencjackiej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy
co najmniej stopien naukowy doktora.

7. Tryb wprowadzania recenzji prac dyplomowych do Archiwum Prac Dyplomowych

w systemie USOS regulujg odrebne przepisy.

I11. Egzamin dyplomowy

1. Egzamin dyplomowy powinien si¢ odby¢ w czasie ustalonym przez dziekana, nie
pozniej niz w ciggu czterech tygodni od ztozenia pracy dyplomowe;.

2. Egzamin dyplomowy (magisterski i licencjacki) jest egzaminem ustnym. Zakres
egzaminu dyplomowego obejmuje:

a. Sprawdzenie wiedzy 1 umiej¢tnosci objetych programem studiow.
b. Znajomos¢ tematyki zwigzanej z tematem pracy dyplomowe;j.
C. Znajomos$¢ problematyki w zakresie wybranej specjalnosci.

3. Egzamin magisterski odbywa si¢ przed komisja powotang przez dziekana. W sktad
komisji wchodzg: przewodniczacy, opiekun naukowy pracy i recenzent.
Przewodniczacym komisji jest dziekan lub prodziekan.

4. Egzamin licencjacki odbywa si¢ przed komisjg powolang przez dziekana. W skiad
komisji wchodza: przewodniczacy (nauczyciel akademicki co najmniej ze stopniem

doktora habilitowanego), opiekun pracy i recenzent.



Zatqcznik do Szczegotowych zasad
dyplomowania na WBiB

Szczegotowe zasady formatowania prac dyplomowych:

1. Ustawienia strony:

format strony A4

uktad tekstu pionowy

czcionka tekstu zasadniczego: Times New Roman 12 pkt, lub inna,
uzgodniona z opiekunem pracy, tekst wyjustowany, odstep miedzy wierszami
(interlinia) 1,5 wiersza, wcigcie akapitu 1,5 cm

marginesy gorny, dolny, prawy 2,5 cm

margines lewy (na oprawe) 4 cm.

2. Uklad pracy:

Strona tytutowa (wg wzoru)
Spis tresci

Wprowadzenie (Wstgp)
Rozdziaty, podrozdziaty
Podsumowanie (Wnioski)
Bibliografia

Zaktaczniki

Spis rysunkéw

Spis tabel

Spis zalacznikow
Streszczenie pracy w jezyku angielskim — dotyczy wylacznie prac

magisterskich (objetos¢ streszczenia od 0,5 do 1 strony)

3. Formaty tytulow:

Rozdzial — Times New Roman, 16 pkt, bold; odstep przed 12 pkt, odstgp po
6 pkt, odstep 1,5 wiersza, wyréwnanie do lewej, automatyczne numerowanie
hierarchiczne (1. Tytut)

Podrozdzial (I rzgdu) —Times New Roman, 14 pt, bold; odstgp przed 12 pkt,
odstep po 6 pkt, odstep 1,5 wiersza, wyréwnanie do lewej, automatyczne

numerowanie hierarchiczne (1.1. Tytul)



Podrozdzial (II rzgdu) Times New Roman, 12 pt, bold, akapit 1,5 cm; odstep
przed 6 pkt, odstep po 6 pkt, interlinia 1,5 wiersza, wyréwnanie do lewe;,
automatyczne numerowanie hierarchiczne (1.1.1. Tytut)

kazdy rozdziat powinien rozpoczynac si¢ na nowej stronie, nowy podrozdziat
moze by¢ kontynuowany na stronie biezacej; na koncu tytulow rozdziatow,
podrozdziatéw, tabel, schematoéw i rysunkow nie nalezy umieszczac kropek
Tytuly tabel — w nagldwku tabeli: Times New Roman, 10 pkt, bold, odstep
pojedynczy miedzy wierszami; odstgp przed 12 pkt, odstep po 6 pkt,
wyroéwnanie do lewej, numerowanie automatyczne przez catg prace

Tytuly rysunkow i schematéw — w stopce: Times New Roman, 10 pkt, bold,
odstep pojedynczy miedzy wierszami; odstep przed 12 pkt, odstep po 6 pkt,

wyrownanie do lewej, numerowanie automatyczne przez cata prace

4. Formatowanie tabel:

czcionka: Times New Roman, 10-12 pkt, pojedynczy odstep migdzy
wierszami, tekst w komoérkach wysrodkowany w pionie

w tabelach nie nalezy pozostawiaé¢ pustych komoérek

w przypadku braku danych nalezy stosowaé nastepujgcy znak umowny: (—)

zjawisko nie wystepuje

5. Wzory:

wzory nalezy wykonywa¢ w module edycji wzoréw (Wstaw | Obiekt | MS
Equation) czcionka Times New Roman, 12 pt, kursywa

wzory powinny by¢ wstawiane w tabeli bez widocznych krawedzi (2
kolumny, 1 wiersz); szerokos¢ tabeli na catg szeroko$¢ pola strony; w lewej
kolumnie powinien znalez¢ si¢ wzor, w prawej numer wzoru w nawiasie wg
zasady ,,nr rozdziatu, nr kolejny wzoru w rozdziale, np. (2.1.); szerokos¢
prawej kolumny z numerem wzoru powinna wynosi¢ 2 cm

we wlasciwosciach obiektu ,,wzor” nalezy odznaczy¢ opcje ,,Przeno$ nad
tekstem”, wzOr powinien by¢ wyrO6wnany w pionie 1 w poziomie w polu

tabeli

6. Przypisy dolne (nie stosowa¢ w odniesieniu do literatury cytowanej):

automatyczne, narracja cigglta w calej pracy, tekst wyjustowany, wielko$¢

czcionki 10 pkt, pojedynczy odstep miedzy wierszami

7. Literatura:



przy powolywaniu si¢ w tekscie pracy na zrodta nalezy poda¢ w nawiasie
nazwisko autora, rok wydania; w przypadku 2 autoréw — oba nazwiska, rok
wydania; w przypadku 3 i wigcej — nazwisko pierwszego autora i in., rok
wydania; w przypadku pracy zbiorowej — nazwisko redaktora, rok wydania

w zestawieniu bibliograficznym w kazdej pozycji nalezy poda¢ w kolejnosci:
nazwisko autora, pierwsze litery imion autora, rok wydania, tytul pracy,
nazwe wydawcy, miejsce wydania, strony

w zestawieniu bibliograficznym w przypadku powotywania si¢ na publikacje
w czasopismach nalezy poda¢: nazwisko autora, pierwsze litery imion autora,
rok wydania, tytul artykuhu, tytul czasopisma (kursywa), lub serii naukowej,
kolejny numer, strony

tytuly dziet obcojezycznych, nazwy wydawcy i miejsce wydania podaje si¢ w
jezyku oryginatu, a elementy opisu zapisane alfabetami nietacinskimi nalezy
podawaé¢ wedtug obowigzujacych zasad transkrypcji

pod kazda tabela, schematem i rysunkiem nalezy w taki sam sposob podaé
zrodta, z ktorych zostaly one zaczerpnigte, lub informacje, ze stanowia
opracowanie wiasne autora lub tez opracowanie wlasne autora na podstawie
prac innych autoréw

przypisy dotyczace tabel, schematow 1 rysunkow nalezy umieszczaé

bezposrednio pod obiektem, przed opisem zrodta

8. Numeracja stron:

na dole (stopka), zewnetrznie, bez numeru na pierwszej stronie, czcionka

Times New Roman 12 pkt

9. Wydruk I/11 (promotor/recenzent) oprawa:

drukowac¢ jednostronnie

oprawa do uzgodnienia z promotorem

10. Wydruk 111 (dziekanat) oprawa:

drukowa¢ dwustronnie (od spisu tresci)

oprawa migkka o klejonym grzbiecie
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