UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE
Wydziat Biologii i Biotechnologii
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Wewnetrzny System Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia

Procedura: Tworzenie i utrzymanie infrastruktury dydaktycznej/technicznej procesu
ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie

Cel i przedmiot procedury:

Wydziat Biologii i Biotechnologii dysponuje odpowiednig infrastrukturg dydaktyczna
dostosowang do specyfiki oferowanych studidw i zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych
efektdw ksztatcenia. Polityka w zakresie infrastruktury dydaktycznej prowadzona jest zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i uchwatami Senatu UMCS, zarzadzeniami Rektora oraz
wewnetrznym systemem finansowym. Ma to na celu spetnienie wymagan, dotyczacych
zapewnienia studentom oraz pracownikom Woydziatu Biologii i Biotechnologii wifasciwej
infrastruktury, przestrzeni do pracy oraz wyposazenia technicznego (sprzet laboratoryjny,
komputerowy, oprogramowanie, sprzet biurowy). Na infrastrukture sktadajg sie: sale
dydaktyczne (w tym pracownia komputerowa, sale wyktadowe, sale seminaryjne oraz
laboratoria), Biblioteka Nauk Biologicznych, Muzeum Zoologiczne oraz biblioteki katedralne,
sie¢ internetowa, telefoniczna. Celem procedury jest okre$lenie zasad zapewnienia
i utrzymania odpowiedniej infrastruktury technicznej niezbednej do sprawnej realizacji
procesu dydaktycznego na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS.

Odpowiedzialnos¢:

Dziekan Wydziatu Biologii i Biotechnologii

Kierownik Administracyjny Obiektu

Kierownicy Katedr i kierownicy pracowni wydziatowych
Nauczyciele akademiccy

Pracownicy inzynieryjno-techniczni
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Sposdb postepowania:

1.

Wtadze Wydziatu zobowigzane sg do zapewnienia infrastruktury technicznej niezbednej
do sprawnej realizacji procesu dydaktycznego. Dziatania w tym zakresie obejmujg
w szczegoblnosci:

— dostosowanie liczby sal dydaktycznych do potrzeb prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,

— wyposazenie sal dydaktycznych w sprzet audiowizualny i komputerowy oraz
oprogramowanie zapewniajgce realizacje programu ksztatcenia przy zastosowaniu
nowoczesnych metod dydaktycznych.

— zapewnienie dostepu dla studentéw do zalecanej literatury przedmiotu oraz zrédet
informacji, przez odpowiednie wyposazenie biblioteki Wydziatu Biologii i Biotechnologii
oraz bibliotek katedralnych w odpowiednie ksigzki i prase.

Poszczegdlne jednostki organizacyjne Wydziatu Biologii i Biotechnologii dysponuja

pracowniami specjalistycznymi, salami seminaryjnymi i laboratoriami wyposazonymi

W nowoczesny sprzet i aparature badawcza. Za wyposazenie pracowni/laboratoriéw oraz

stan sprzetu i aparatury odpowiadajg Kierownicy poszczegdlnych jednostek. Konkretne

dziatania zwigzane z przygotowaniem pracowni i laboratoriow do zaje¢ dydaktycznych
sg zlecane pracownikom inzynieryjno-technicznym, ktérzy zgodnie ze Statutem UMCS
wspierajg proces dydaktyczny.

Kierownicy jednostek organizacyjnych zgtaszajg do Dziekana Wydziatu informacje

o zapotrzebowaniu w zakresie wyposazenia sal dydaktycznych w sprzet niezbedny

do prowadzenia zaje¢. Zapotrzebowanie na literature przedmiotu pracownicy zgtaszajg

bezposrednio do Kierownika Biblioteki Wydziatu.

Za utrzymanie estetyki i czystosci pomieszczen odpowiedzialny jest Kierownik obiektu.

Wszelkie uwagi i potrzeby zgtaszane sg bezposrednio do Kierownika obiektu.

Za zarzadzanie powierzonymi srodkami trwatymi odpowiadajg poszczegdlni Kierownicy

Jednostek. Przyjmowanie, sposéb przekazywania i wycofywania $rodkéw trwatych

odbywa sie na podstawie odpowiednich dokumentéw i odnotowywane jest

w prowadzonej ewidencji mienia.

Systematycznie prowadzone i dokumentowane sg przeglady techniczne posiadanej

infrastruktury dydaktycznej. Za ich przeprowadzanie odpowiadajg Kierownicy jednostek

organizacyjnych oraz Kierownik obiektu. Konkretne dziatania sg zlecane pracownikom
inzynieryjno-technicznym odpowiedzialnym za poszczegdlne laboratoria i pracownie.

W celu zapewnienia witasciwych warunkdw pracy i realizacji procesu ksztatcenia

stosowane sg przepisy Kodeksu Pracy, rozporzgdzenia Ministra w sprawie bezpieczenstwa

i higieny pracy przez zarzadzenia i pisma okdlne Rektora.

Petnomocnicy kierownikéw jednostek organizacyjnych ds. BHP przeprowadzajg ocene

ryzyka zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu Biologii i Biotechnologii oraz Kierownik

obiektu odpowiadajg za wyposazenie apteczek pierwszej pomocy oraz przestrzeganie
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zasad BHP przez podlegtych pracownikéw i studentdw odbywajgcych zajecia
w pomieszczeniach nalezgcych do danej jednostki.

Dla wszystkich laboratoriéw i pracowni sg przygotowane regulaminy uwzgledniajgce
specyfike zaje¢ dydaktycznych przeprowadzanych w pracowniach i laboratoriach.
Za przygotowanie regulamindw odpowiadajg Kierownicy jednostek organizacyjnych.

Na poczatku zaje¢ wszyscy studenci sg zapoznawani z  regulaminem
pracowni/laboratorium. Regulamin jest powieszony w pracowni/laboratorium
w widocznym miejscu. Zapoznanie sie z regulaminem student potwierdza podpisem
podczas pierwszych zaje¢ odbywanych w pracowni/laboratorium. Za zapoznanie
studentdéw z regulaminami odpowiadajg nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia.
Studenci sg zobowigzani do zaopatrzenia sie w fartuchy, okulary i rekawice ochronne
zgodnie z regulaminami pracowni/laboratorium.

Studenci wyrazajg swoje opinie o stanie i dostepie do infrastruktury oraz zasobdéw
materialnych Wydziatu za pomocg Ankiety Oceny Zaje¢, w ramach badan ankietowych
przeprowadzanych z pomocg Woydzialowego Samorzadu Studentdéw oraz podczas
cyklicznych spotkan z Dziekanem i Prodziekanem ds. studenckich.

Opinie studentéw po opracowaniu sg przedstawiane Kierownikom jednostek
organizacyjnych, Kierownikowi obiektu, Wydziatowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia.
W razie potrzeby ww. adresaci s3 zobowigzani do podjecia odpowiednich dziatan
po uprzednim zaakceptowaniu ich planu przez Dziekana Wydziatu.

Podstawa prawna:

Polityka Jakosci ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii (dokument zatwierdzony
przez Rade Wydziatu w dniu 27.11.2013).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii

(zatwierdzony przez Rade Wydziatu w dniu 7.05.2014).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii

(zmieniony przez Rade Wydziatu w dniu 29.10.2014).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii

(zmieniony przez Rade Wydziatu w dniu 20.04.2016).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii

(zmieniony przez Rade Wydziatu w dniu 25.05.2016).

Regulamin Biblioteki Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej — zatacznik do Zarzadzenia
Nr 6/2010 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29 stycznia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

w Lublinie.
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Zarzadzenie Nr 113/2013 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia
12 grudnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Procedury P/04/BHP/2013 ,Oceny

ryzyka zawodowego”.
Regulamin Biblioteki Wydziatu Biologii i Biotechnologii.
Zasady udostepniania literatury ze zbiorow Bibliotek Katedralnych.

Regulaminy pracowni i laboratoriow Wydziatu Biologii i Biotechnologii UMCS.



