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Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Procedura: Przeprowadzanie hospitacji zaje¢ dydaktycznych
na Wydziale Biologii i Biotechnologii UMCS w Lublinie

Cel i przedmiot procedury:

Celem procedury jest zapewnienie wysokiej jakosci zaje¢ dydaktycznych oraz sprawdzenie,
czy sposdb prowadzenia zaje¢ przez nauczycieli akademickich Wydziatu Biologii
i Biotechnologii oraz nauczycieli akademickich innych Wydziatéw, prowadzacych zajecia dla
studentéw kierunkéw Biologia i Biotechnologia, zapewniaja osigganie zatozonych efektow
uczenia sie. Hospitacja zaje¢ stanowi bardzo wazne narzedzie w kontroli jakosci procesu
dydaktycznego i dotyczy wszystkich rodzajow zaje¢ oraz oséb prowadzacych zajecia. Moze
mie¢ ona charakter kontrolno-oceniajgcy lub doradczo-metodyczny. Celem hospitacji jest
motywowanie nauczycieli akademickich do doskonalenia jakosci zaje¢ w aspekcie
merytorycznym oraz w aspekcie stosowanych metod dydaktycznych.

Odpowiedzialnos¢:

Dziekan Wydziatu Biologii i Biotechnologii
Prodziekan Wydziatu Biologii i Biotechnologii
Kierownicy Katedr
Opiekunowie/promotorzy doktorantow

Sposob postepowania:

1. Hospitacjom podlegajg wszystkie typy zaje¢ dydaktycznych.

2. Czestotliwos¢ hospitacji:

— w przypadku pracownikéw ze stazem pracy dtuzszym niz 5 lat hospitacje powinny by¢
przeprowadzane przynajmniej jeden raz w okresie oceny pracownika i mie¢ charakter
wymiany doswiadczen pomiedzy nauczycielami akademickimi.

— W przypadku pracownikéw ze stazem pracy do 5 lat hospitacje powinny mie¢ miejsce
raz na dwa lata, mie¢ charakter doradczo-metodyczny.

— Doktoranci powinni by¢ hospitowani zgodnie z zapisami Regulaminu Studiow
Doktoranckich oraz regulaminu Szkoty Doktorskiej Nauk Scistych i Przyrodniczych.
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— Mozliwe jest przeprowadzenie hospitacji na wniosek Dziekana w nastepujgcych
sytuacjach: w przypadku uzyskania niskich ocen przez nauczyciela w Ankiecie Oceny
Zaje¢ Dydaktycznych (kiedy frekwencja oceniajacych przekracza 20% w przypadku
wyktadéw oraz 50% w przypadku innych zajeé), pisemnego zgtoszenia przez grupe
studentéw lub przedstawicieli Samorzadu Studenckiego oficjalnej pisemnej skargi na
nauczyciela akademickiego do Dziekana lub do bezposredniego przetozonego Iub
zaistnienia innych niepokojacych zdarzen.

— Nauczyciel akademicki moze sam wystgpi¢ o przeprowadzenie hospitacji zajeé
zgtaszajgc taka potrzebe na pismie do Dziekana lub bezposredniego przetozonego.
Prosbe
o przeprowadzenie oceny nalezy wtedy dotgczy¢ do arkusza hospitacji.

3. Osoba podlegajaca hospitacji powinna by¢ skutecznie poinformowana przez osobe
hospitujgca przynajmniej na tydzien przed planowang hospitacja.

4. W szczegdlnych sytuacjach dopuszczalne jest przeprowadzenie hospitacji bez
wczesniejszego poinformowania osoby hospitowane;j.

5. Osoby odpowiedzialne za hospitacje zaje¢ dydaktycznych:

— Kierownicy Katedr w przypadku zaje¢ prowadzonych przez pracownikéw Katedr.

— Dziekan i Prodziekan w przypadku zaje¢ prowadzonych przez Kierownikéw Katedr oraz
0sb6b spoza Wydziatu Biologii i Biotechnologii.

— Opiekunowie lub promotorzy w przypadku doktorantow.

6. Osoba hospitujgca jest zobowigzana do sporzgdzenia protokotu zgodnie z zatgczonym
wzorem (Zatgcznik 1) oraz do omdwienia wynikdw z osobg hospitowang w terminie
do jednego tygodnia po hospitowanych zajeciach.

7. Protokét podpisuje hospitowany i hospitujacy.

8. Uwagi zawarte w protokole sg wykorzystywane w Arkuszu oceny nauczyciela
akademickiego oraz podczas analiz jakosci procesu ksztatcenia dokonywanych przez
Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia.

9. Protokoty sg przechowywane w dokumentacji prowadzonej przez Kierownika Katedry
przez okres 5 lat.

Zataczniki:
Protokdt hospitacji i oceny zajeé dydaktycznych

Podstawa prawna:
Statut UMCS z dnia 14.06.2006 z pdzniejszymi zmianami (tekst jednolity).

Uchwata Senatu Nr XXII — 36.3/12 z dnia 29.02.2012 w sprawie zmiany uchwaty Nr XXIl —
14.7/10 Senatu UMCS z dnia 27.01.2010 r. w sprawie zatwierdzenia karty oceny okresowej
nauczycieli akademickich magistrow i doktoréw na Wydziale Biologii i Nauk o Ziemi oraz na
Wydziale Chemii.
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Polityka Jakosci ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii (dokument zatwierdzony
przez Rade Wydziatu w dniu 27.11.2013).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii
(zatwierdzony przez Rade Wydziatu w dniu 7.05.2014).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii
(zmieniony przez Rade Wydziatu w dniu 29.10.2014).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii
(zmieniony przez Rade Wydziatu w dniu 20.04.2016).

Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Biologii i Biotechnologii
(zmieniony przez Rade Wydziatu w dniu 25.05.2016).

Uchwata Nr XXIV—9.3/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia
27.09.2017 w sprawie wprowadzenia Karty okresowej oceny nauczycieli akademickich.

Uchwata Nr XXIV-16.15/18 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia
25.04.2018 zmieniajagca Uchwate Nr XXIV —-9.3/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27.09.2017 w sprawie wprowadzenia Karty okresowej oceny
nauczycieli akademickich.

Uchwata Nr XXIV—6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia
26.04.2017 w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich.

Uchwata Nr XXIV-26.6/19 Senatu UMCS z dnia 24.04.2019 w sprawie regulaminu Szkoty
Doktorskiej Nauk Scistych i Przyrodniczych.

Statut Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej z dnia 29 maja 2019 r. - Uchwata nr XXIV —
30.5/19 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 pazdziernika 2019
r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.



Protokoét hospitacji i oceny zaje¢ dydaktycznych
Wydziat Biologii i Biotechnologii UMCS
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Zajecia rozpoczety sie punktualnie.

Sala jest przygotowana technicznie do zajeé.

Czy realizacja tresci zaje¢ umozliwia osiggniecie
efektow uczenia sie/ksztatcenia.

Prowadzacy jest przygotowany merytorycznie do
zajec.

Stosuje roznorodne metody dydaktyczne (np.
nauczanie laboratoryjne, obserwacje, dyskusje,
wyktad, studium przypadku)

Stosuje odpowiednie $rodki dydaktyczne (np.
sprzet laboratoryjny, materiaty dydaktyczne,
okazy)

Uzywa poprawnego jezyka naukowego.

Zacheca do stawiania pytan, rozwigzywania
problemdw teoretycznych lub praktycznych.

Tworzy pozytywng atmosfere na zajeciach.

Z szacunkiem odnosi sie do studentow.

Jasno okresla wymagania wobec studentow.

Kontroluje przyswajanie wiadomosci i zdobywanie
umiejetnosci w trakcie zajec.

Odpowiednio rozplanowat czas zaje¢ (czynnosci).
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