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ZARZADZENIE
Nr 8/2020

Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej
w Lublinie

z dnia 11 lutego 2020 r.

W sprawie ogolnych zasad dotyczgcych raportowania danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Szkolnictwie WyZszym i Nauce POL-on, w tym harmonogramu
raportowania i zakresu danych oraz nadawania uprawnien

Na podstawie art. 23 ust. 1, w zwigzku z art. 342 i n. Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2020 poz. 85), dalej jako: ustawa PSWIN oraz
Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r.
w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on (Dz.U. 2019 poz. 496) zarzadza sie, co nastepuje:

1.

§1

W celu realizacji zadan natozonych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
wynikajacych z przepisow ustawy PSWIN oraz Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych
w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-0n okreéla si¢
obowiazki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu w zakresie wprowadzania danych do
Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on, zwanego dalej Systemem.
Zakres zamieszczanych danych w Systemie moze wykracza¢ poza zakres okreslony w ust. 1
1 obejmowa¢ réwniez inne aspekty dzialalno$ci Uniwersytetu, podlegajace nadzorowi
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

§2
Zakres oraz terminy wprowadzania danych do Systemu, w tym ich aktualizowania, usuwania
i archiwizowania wraz ze wskazaniem jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
odpowiedzialnych za przygotowanie i raportowanie danych, okresla zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

Jednostka organizacyjna wlasciwa do realizacji okreslonego zadania jest jednostka, do ktorej
zakresu dzialania nalezy sprawa.



§3

1. Dane dotyczace pracownikow, studentow i uczestnikéw szkot doktorskich przekazywane sa
do Systemu jako pliki masowego importu danych. Jednostki uprawnione do realizacji
masowego importu danych s3a odpowiedzialne wylacznie za proces techniczny
wygenerowania 1 wczytania plikow do Systemu, nie odpowiadajg natomiast za spOjnosc¢
danych i ich poprawnos¢.

2. W przypadku btedéw w plikach przekazywanych do Systemu w ramach masowego importu
danych jednostki uprawnione do masowego importu danych generuja raport bledow
1 przekazuja go jednostkom zobowigzanym do wprowadzania poprawnych danych do
systemow informatycznych UMCS.

3. Po poprawieniu danych w systemach informatycznych UMCS jednostki uprawnione do
realizacji masowego importu danych ponownie generuja i wezytuja pliki do Systemu.

§4
1. Za przygotowanie danych, ich opracowanie i wprowadzenie do Systemu oraz aktualizacje
danych odpowiedzialny jest pracownik (uzytkownik) wyznaczony przez kierownika
wiasciwej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu. Wyznaczony pracownik merytorycznie
odpowiedzialny jest za zakres danych wprowadzanych do Systemu.
2. Za terminowe wprowadzenie i aktualizacje danych w Systemie odpowiadaja kierownicy
wlasciwych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu.
3. Pracownik (uzytkownik), o ktorym mowa w ust. 1:
1) odpowiada za terminowe przygotowanie oraz wprowadzenie danych do Systemu;
2) archiwizuje dokumentacje sprawozdawcza 1 nadzoruje speinienie obowigzku
sprawozdawczego poprzez biezace monitorowanie statusu sprawozdania;
3) monitoruje biezace informacje w Systemie;
4) aktualizuje dane;
5) sprawdza aktualnosci oraz zadania do wykonania (dostgpne po zalogowaniu do
Systemu).

§5

Funkcjonowanie Systemu w Uniwersytecie nadzoruje Rektor.

§6
1. Rektor powotuje, sposrod pracownikéw Centrum Prawno-Organizacyjnego, uczelnianego
koordynatora oraz administratora Systemu.
2. Do zadan koordynatora nalezy w szczeg6lnos$ci:

1) sprawowanie kontroli nad prawidtlowym i terminowym realizowaniem zadan natozonych
na jednostki organizacyjne Uniwersytetu, w tym nad terminowym przekazywaniem
danych do Systemu;

2) nadzor nad procesem przyznawania dostepu i nadawania uprawnien pracownikom do
Systemu;

3) koordynacja i nadzér nad prawidlowag wspotpraca wszystkich uczestnikow procesu
raportowania danych Uniwersytetu do Systemu;

4) raportowanie Rektorowi o stanie realizacji zadan w zakresie przekazywania danych do
Systemu;



5) inicjowanie i koordynowanie prac nad optymalizacjg procesu przekazywania danych oraz
podejmowanie dzialan majacych na celu wypracowanie nowych rozwigzan dla zadan
dotyczacych zasilania Systemu w wymagane informacje;

6) koordynacja w zakresie migracji danych do Systemu;

7) monitorowanie zmian odno$nie do sprawozdawczosci i zakresu danych raportowanych do
Systemu;

8) przygotowanie harmonogramow zadan w procesie przekazywania danych do Systemu;

9) w przypadku uruchomienia nowych modutow w Systemie badZ zmiany rodzaju danych
w juz istniejgcych modutach — przekazywanie odpowiednich informacji do kierownikow
jednostek organizacyjnych;

10) koordynator moze wskaza¢ jednostke¢ wlasciwa do sporzadzenia i wystania sprawozdania,
uwzgledniajac zakres danych sprawozdania oraz zakres dzialania jednostki.

Do zadaf administratora Systemu nalezy w szczeg6lnoSci:

1) tworzenie kont uzytkownikow Systemu w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych;

2) kontrola nad uprawnieniami w Systemie na poziomie jednostek organizacyjnych;

3) zarzadzanie strukturg organizacyjng Uniwersytetu w Systemie;

4) monitorowanie zmian zachodzacych w Systemie i przekazywanie informacji
koordynatorowi;

5) przekazywanie koordynatorowi informacji o stanie danych znajdujacych si¢ w Systemie;

6) przedstawianie koordynatorowi wytycznych i zalecen dotyczacych funkcjonowania
Systemu;

7) obstuga adresu e-mail helpdesku: polon@umcs.pl.

. Wsparcie techniczne z zakresu systemoéw informatycznych dziatajacych w Uniwersytecie

Marii Curie-Sktodowskiej zapewnia LUBMAN UMCS.

LUBMAN UMCS odpowiada za zlecenie i koordynowanie dziatan dostosowujacych

wewngtrzne systemy informatyczne UMCS do Systemu POL-on.

§7
Nadawanie, odwotywanie i zawieszanie uprawnien uzytkownikow w Systemie odbywa si¢
na podstawie pisemnego wniosku kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za
przygotowanie okreslonych danych. Wniosek sktadany jest do koordynatora Systemu. Wzor
wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Nadawanie, odwotywanie i zawieszenie uprawnien uzytkownikow w Systemie, na podstawie
wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, moze nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:

1) w chwili uruchamiania nowego modulu w Systemie kierownik wyznacza osobg
odpowiedzialng za przygotowanie 1 wystanie danych;

2) w przypadku nieobecnosci w pracy uzytkownika kierownik wyznacza osobg
zastepujacg i zglasza potrzebe nadania tymczasowego uprawnienia,;

3) w przypadku zmiany pracownika na danym stanowisku (np. zatrudnienia nowego
pracownika) kierownik wyznacza nowego pracownika i zglasza potrzebe nadania
uprawnien.

W przypadku ustania stosunku pracy lub zmiany jednostki organizacyjnej przez osobe
posiadajaca uprawnienia do Systemu wnioskodawca jest zobowigzany niezwlocznie
wystapi¢ z wnioskiem o cofni¢cie uprawnien.
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§8
Zasady bezpieczenstwa danych w systemie POL-on:

1) do poszczegolnych zbioréw danych w Systemie maja dostep upowaznieni pracownicy
jednostek organizacyjnych Uczelni, ktorzy sporzadzajg i aktualizuja dane;

2) uzytkownik ma obowigzek ochrony parametrow konta przed osobami trzecimi,

3) uzytkownik odpowiada za niewltasciwe postugiwanie si¢ kontem w Systemie, W tym za
udostepnianie loginu i hasta osobom trzecim,;

4) uzytkownik, podczas pracy w Systemie, jest zobowigzany do korzystania z przegladarki
internetowej zgodnie z wytycznymi dotyczacymi wymagan technicznych (zamieszczonymi
na stronie pomocy Systemu);

5) uzytkownik Systemu jest obowigzany niezwlocznie informowac¢ administratora oraz
koordynatora Systemu o:

— kazdym przypadku nieprawidtowego lub nietypowego dzialania Systemu oraz
nieprawidtowego dziatania innych osoéb w zakresie wprowadzania danych do
Systemu,

— wykorzystania danych zawartych w Systemie przez nieuprawnione osoby lub do
celow innych niz sprawozdawcze.

§9
1. Do dnia 31 marca 2020 r. zostang wprowadzone:
1) do Wykazu nauczycieli akademickich, innych o0sob prowadzgcych zajecia, 0sob
prowadzgcych dziatalnosé naukowq oraz osob biorgcych udzial w jej prowadzeniu
a) dane, o ktorych mowa w art. 343 ust. 1 pkt 1-20 PSWIiN — za okres od dnia
1 pazdziernika 2018 r.,
b) dane, o ktérych mowa w art. 343 ust. 1 pkt 21 PSWIN — za okres od dnia
1 stycznia 2017 r.;
2) do Wykazu osob ubiegajgcych sie o stopien doktora — informacje o osiaggnigciach
naukowych i artystycznych (art. 345 ust. 1 pkt 16 PSWIiN) za okres od dnia
1 pazdziernika 2018 r.
2. Dane o doktorantach, ktorzy rozpoczeli ksztalcenie przed rokiem akademickim 2019/2020,
wprowadza si¢ na zasadach dotychczasowych do dnia 31 grudnia 2023 r.

§ 10
Traci moc Zarzadzenie nr 44/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej
z dnia 31 lipca 2015 r. w sprawie przekazywania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji
o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-oN.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR

prof. dr hab. Stanistaw Michatowski



