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[bookmark: _Toc27722938]Cel instrukcji
Celem instrukcji jest opis poszczególnych kroków związanych z obsługą umowy zakupu, rejestrowanej w module Gospodarki Materiałowej w systemie SAP.
[bookmark: _Toc27722939]Przedmiot i zakres instrukcji
Instrukcja opisuje obsługę umowy zakupu rejestrowanej w module Gospodarki Materiałowej                w systemie SAP tj.
· Tworzenie umów
· Zmianę Umów
· Wyświetlanie Umów
· Zatwierdzanie Umów
[bookmark: _Toc27722940]Informacje ogólne
Umowy zakupu rejestrowane w systemie SAP określają danego Kontrahenta na dostawę materiałów, usług lub robót budowlanych wg uzgodnionych warunków.  Umowy  składają się z pozycji  określających poszczególne przedmioty zakupu  w formie indeksów materiałowych i/lub grup materiałowych wraz z uzgodnionymi cenami oraz możliwym określeniem ich ilości. 
W procesach zaopatrzeniowych przeprowadzających w module Gospodarki Materiałowej                              w systemie SAP zostały przewidziane do wykorzystania dwa rodzaje umów:
I. Umowy  wymagające dodatkowego tworzenia zamówień (tzw. Kontrakty w SAP)
II. Umowy niewymagające dodatkowego tworzenia zamówień
W zależności od powyższego użytkownik do zarejestrowania umowy, będzie korzystał z jednej                    z dedykowanej funkcjonalności (transakcji) w systemie. 
Dla obydwu rodzajów umów została przewidziane jednostopniowa strategia zatwierdzania. 


[bookmark: _Toc27722941]Obsługa Umów zakupu
[bookmark: _Toc27722942]Obsługa umów tzw. Kontraktów w SAP- wymagających dodatkowego tworzenia zamówień

Umowy w formie kontraktów mogą być tworzone:
· manualnie 
· automatycznie
Kontrakty będą powstawały automatycznie po eksporcie danych z systemu  SmartPZP do systemu SAP po przeprowadzeniu postępowania o zamówienie publiczne po stronie SmartPZP, gdzie został wyłoniony Dostawca. Wygenerowane w SAP umowy będą  wymagały dalszego opracowania/ uzupełnienia informacji (w transakcji ME32K) co zostało dalej opisane. 
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[bookmark: _Toc27722946]Tworzenie kontraktu

Manualne tworzenie kontraktu może odbywać się w referencji do Oferty (dokument rejestrowany wyniku tzw. Akcji ofertowej w SAP), zgłoszenia zapotrzebowania (dokument powstający automatycznie po zapisaniu wniosku zakupowego) albo bez referencji do żadnego dokumentu. Rejestracja umowy bez referencji wymusza wprowadzenie większego zakresu danych. W przypadku korzystania z dokumentów referencyjnych część danych zostaje przekopiowana.
Ścieżka do transakcji w menu SAP dla utworzenia manualnego kontraktu:
	Menu
	Logistyka  Gospodarka materiałowa  Zaopatrzenie   Umowa ramowaKontraktTworzenie

	Transakcja
	ME31K
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Transakcje można także wywołać z pola poleceń:
[image: ]
Krok 1:  Uzupełnienie danych na ekranie początkowym
Widok po wywołaniu transakcji:
[image: ]
Należy uzupełnić wartości w poniższych polach:
	Nazwa na ekranie
	Wartość 
	Komentarz

	Dostawca
	
	Kod dostawcy wybierany z kartoteki dostawców. 
Pole nie zależy wypełniać w przypadku tworzenia kontraktu w referencji do zarejestrowanej w Oferty.

	Rodzaj umowy
	ZK
	Kod rodzaju umowy (kontraktu)
Dla UMCS przewidziano rodzaj umowy:
ZK- Kontrakt UMCS

	Data umowy
	
	Data utworzenia umowy; automatycznie przez system podpowiadana jest data bieżąca – można ją zmienić

	Dział zaopatrzenia
	ZAUN
	Kod działu zaopatrzenia.
Dla UMCS przewidziano tylko jeden Dział zaopatrzenia- o symbolu ZAUN

	Grupa zaopatrzeniowa
	Np. T00
	Kod grupy zaopatrzeniowej – wartość wybierana z listy.
Poszczególne Grupy zaopatrzeniowe zostały przypisane Zaopatrzeniowcom z różnych jednostek realizujących procesy zaopatrywania.
Należy wybrać przypisaną Grupę Zaopatrzeniową.


Widok po przykładowym uzupełnieniu:
[image: ]
Krok 2: Wybór dokumentu referencyjnego 
	
	Manualne tworzenie kontraktu może odbywać się w referencji do Oferty, zgłoszenia zapotrzebowania albo bez referencji do żadnego dokumentu. 
W przykładzie zaprezentowano tworzenie kontraktu z wykorzystaniem referencyjnego dokumentu w postaci Oferty (dokument rejestrowany wyniku tzw. Akcji ofertowej w SAP)



W celu wykorzystania Oferty jako dokumentu referencyjnego należy nacisnąć klawisz [image: ] :
[image: ]
W otworzonym okienku należy wprowadzić numer oferty:
[image: ]
Po wprowadzeniu Numeru oferty należy potwierdzić przyciskiem [image: ]   w wyniku czego otwiera się okno z danymi nagłówka Kontraktu :
[image: ]
[image: ]
Wśród widocznych na ekranie przycisków poniższe służą do:
	Ikona klawisza
	Opis/ Dodatkowe informacje

	[image: ]
	Kontynuacja

	[image: ]
	Zapamiętanie 

	[image: ]
	Powrót

	[image: ]
	Koniec

	[image: ]
	Zaniechanie

	[image: C:\Users\Pawel.Paradzinski\Pictures\Screenpresso\2016-08-23_16h01_09.png]
	Przegląd- przejście z Nagłówka do Przeglądu pozycji

	[image: ]
	 Warunki nagłówka

	[image: ]
	Teksty nagłówka

	[image: ]
	 Partner

	[image: ]
	 Strategia zatwierdzania 

	[image: ]
	 Komunikaty



Krok 3: Wypełnienie danych w nagłówku Kontraktu.
W nagłówku należy zweryfikować/wypełnić co najmniej poniższe pola:
	Nazwa na ekranie
	Wartość 
	Komentarz

	Pocz. okr. ważn.
	
	Data początkowa okresu obowiązywania umowy.
Domyślnie podpowiadana jest data bieżąca, którą można ją zmienić

	Koniec okr. ważn.
	
	Data końcowa okresu obowiązywania umowy.

	War. plan.
	
	Wartość całej umowy

	War. płatn.
	
	Warunek płatności




[image: ]







· Wprowadzenie daty odbywa się za pomocą kalendarza wywoływanego z pól dla określenia czasookresu obowiązywania:
[image: ]
· Należy manualnie wprowadzić wartość całej umowy:
[image: ]
[image: ]
· Weryfikacja/ ew. zmiana Warunków płatności:
[image: ]

Pozostałe pola (na białym tle) można opcjonalnie wypełnić/ zmienić wg własnego uznania.
Po wypełnieniu/ zweryfikowaniu pól w Nagłówku należy nacisnąć przycisk [image: ], w wyniku czego otwiera się okno z Przeglądem pozycji z dokumentu referencyjnego (w tym przypadku 2 pozycyjnej Oferty):
[image: ]


[image: ]
Powyżej pozycje z dokumentu referencyjnego (wcześniej wskazanej Oferty) możliwe do skopiowania do Kontraktu, z określonym Przedmiotem zakupu, ilością,  ceną jednostkową oraz Grupa materiałową . 
Do przykładu wykorzystano określenie Przedmiotu zakupu poprzez indeks materiałowy (pole materiał wypełnione numerem) oraz dla drugiej pozycji z określeniem Przedmiotu zakupowego bez indeksu materiałowego, gdzie Przedmiot zakupu określono przez jego nazwę oraz grupę materiałową. 
	
	Określanie Przedmiotu zakupu przez Grupę materiałową i Nazwę (czyli bez indeksu materiałowego) może dotyczyć materiałów, usług oraz robót budowlanych. Nazwa grupy materiałowej wskazuje na jeden z wymienionych rodzajów.  








Krok 4: Oznaczenie pozycji do skopiowania do Kontraktu
Po oznaczeniu wybranych pozycji za pomocą przycisku z lewej strony lub za pomocą przycisku [image: ] do jednoczesnego zaznaczania wszystkich pozycji, należy nacisnąć klawisz    [image: ]lub  [image: ].W zależności od naciśnięcia jednego w przycisków kolejny ekran będzie prezentował Szczegóły pierwszej skopiowanej pozycji (pierwsza opcja) albo ekran z listą pozycji (druga opcja – ikona z kartkami).
W przykładzie wykorzystano przycisk [image: ]:
[image: ]

[image: ]
Wśród widocznych na ekranie przycisków poniższe służą do:
	Ikona klawisza
	Opis/ Dodatkowe informacje

	[image: ]
	Kontynuacja

	[image: ]
	Zapamiętanie 

	[image: ]
	Powrót

	[image: ]
	Koniec

	[image: ]
	Zaniechanie

	[image: ]
	Zaznaczanie wszystkich pozycji 

	[image: ]
	Odznaczanie wszystkich pozycji

	[image: ]
	Zaznaczanie początku/końca bloku

	[image: ]
	Wprowadzenie linii

	[image: ]
	Usuwanie pozycji

	[image: ]
	 przejście do nagłówka

	[image: ]
	 Adres dostawcy

	[image: ]
	 Partner

	[image: ]
	 Strategia zatwierdzania 

	[image: ]
	 Komunikaty
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	 Szczegóły pozycji
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	 Dane dodatkowe

	[image: ]
	 Warunki pozycji

	[image: ]
	 Teksty pozycji

	[image: ]
	 Adres dostawy

	[image: ]
	 Dokumentacja zlecenia do kontraktu

	[image: ]
	 Dekretacje (obiekty dekretacji)

	[image: ]
	 Usługi



Kolumny widoczne na liście kolejno od lewej strony:
	Nazwa kolumny
	Opis/ Dodatkowe informacje

	Poz.
	Numer pozycji

	P
	Typ pozycji

	D
	Typ dekretacji
Możliwe wartości:
[image: C:\Users\E440\Pictures\Screenpresso\2019-12-17_16h39_17.png]

	Krótki tekst
	Nazwa materiału/ Przedmiotu zakupu

	Il. docel.
	Ilość docelowa

	JMZ
	Jednostka miary zamówienia

	Cen. brutto
	Cena brutto

	JC
	Jednostka ceny

	JMZ
	Jednostka ceny zamówienia

	Gr. mat.
	Grupa materiałowa

	Zakład
	Zakład

	Skład
	Skład (magazyn)

	U
	Wskaźnik usunięcia pozycji

	T
	Wskaźnik tekstu




Krok 5: Weryfikacja / opracowanie danych na poziomie pozycji.
Należy zweryfikować dane w kolumnach dla poszczególnych pozycji . Pola na białym tle są możliwe do edycji.
	
	Kolumna D określa typ dekretacji . Wyżej wskazane wartości w tej kolumnie tj.: F, K lub P oznaczają, że dana pozycja przewidywana jest dla określonej dekretacji dla ustalonych obiektów dekretacji, które w tym przypadku pochodzą z dokumentu referencyjnego i zostały skopiowane do pozycji Kontraktu. Obiekty te widoczne są po przejściu do wyświetlania Dekretacji za pomocą dedykowanego przycisku.
W przypadku, w którym pozycja umowy miałaby nie określać dekretacji, należy wprowadzić/ zmienić w kolumnie D na wartość U-Nieznany.
Dekretacja U- Nieznany- powinna być wprowadzana np. w przypadku Umów ogólnouczelnianych.







· W celu przejścia do możliwych obiektów dekretacji należy zaznaczyć pozycję a następnie nacisnąć klawisz [Dekretacje]:
[image: ]
[image: ]
W celu cofnięcia się do listy z pozycjami należy nacisnąć [image: ]   : [image: ]
· W celu przejścia do Szczegółów pozycji należy po oznaczeniu danego wiersza nacisnąć przycisk [image: ]:
[image: ]

[image: ]
Ze Szczegółów pozycji także można przejść do okna z dekretacją -przycisk [Dekretacje].
Pola na białym tle są możliwe do edycji. Wśród widocznych pól, jest m.in. pole Kod podatku do opcjonalnego wypełnienia :
[image: ]
W celu cofnięcia się do listy z pozycjami należy nacisnąć przycisk [Przegląd] lub [Powrót]:
[image: ]
Krok 6: Zapis umowy
W celu zapisania umowy należy nacisnąć przycisk [Zapamiętanie]:
[image: ]
W kolejnym okienku należy wybrać opcje [TAK]:
[image: ]
Widok po zapisaniu :
[image: ]
W lewym dolnym rogu widoczny komunikat z numerem utworzonego kontraktu.

[bookmark: _Toc27722947]Zmiana kontraktu

Ścieżka do transakcji w menu SAP :
	Menu
	Logistyka  Gospodarka materiałowa   Zaopatrzenie  Umowa ramowa  Kontrakt  Zmiana

	Transakcja
	ME32K



[image: ]




Transakcja do zmiany Kontraktu, służy do zmiany informacji w zarejestrowanej w systemie SAP umowy. Modyfikacja uprzednio zarejestrowanej umowy, będzie możliwa o ile status Kontraktu będzie w Edycji – oznaczony symbolem ,,E”.
Za pomocą tej transakcji można do kontraktu dodawać załączniki np. skan podpisanej umowy, które będą następnie możliwe do wglądu. 
Zmiany są możliwe w stosunku do Kontraktów utworzonych manualnie oraz automatycznie (po eksporcie danych z systemu  SmartPZP do systemu SAP po przeprowadzeniu postępowania o zamówienie publiczne, gdzie został wyłoniony Dostawca).
	
	Opracowanie (zmiana) umowy utworzonej automatycznie jest czynnością obowiązkową . Umowy te wymagają uzupełnienia danych o zakres wskazany w rozdziale poprzednim. 



Krok 1: Wybór kontraktu do modyfikacji.
W polu umowa należy wprowadzić numer dokumentu– manualnie albo poprzez pomoc wyszukiwania:
[image: ]
Po wprowadzeniu numeru kontraktu należy nacisnąć przycisk [image: ], po czym otworzy się okno przedstawiające listę pozycji wybranego dokumentu:
[image: ]
[image: ]


Krok 2: Zmiany pozycji kontraktu,
Poniżej wskazano kilka możliwych modyfikacji.
· W celu zmiany Ceny , należy po oznaczeniu pozycji nacisnąć przycisk [Warunki pozycji]- [image: ], w wyniku czego pojawi się kolejne okno :
[image: ]
[image: ]
Wybór okresu obowiązywania umowy, w którym ma nastąpić zmiana warunku cenowego dla danej pozycji kontraktu, należy wykonać  poprzez tzw. dwuklik we właściwy wiersz tabeli „Okresy ważności” i naciśnięcie przycisku [Wybór]: 
[image: ]
W kolejnym oknie w zaznaczonym polu istnieje możliwość zmiany ceny:
[image: ]
Po zmianie ceny lub po zaniechaniu zmiany (jak w przykładzie) powrót do ekranu z listą pozycji po naciśnięciu przycisku [image: ]:
[image: ]
· W celu zmiany ilości należy w zaznaczonym polu wprowadzić nową wartość:
[image: ]
W przykładzie usunięto całkowicie wprowadzoną wartość w polu Ilość:
[image: ]
 
	
	Kolejne tworzone zamówienia, w których wskazano referencje do danego kontraktu powodują, że system oblicza pozostałą dostępną wartość całego kontraktu oraz  pozostałą dostępną  ilość na poziomie pozycji (o ile pole Ilość ma wprowadzoną wartość) . 
Wprowadzona wartość w polu Ilość w Kontrakcie powoduje, że podczas tworzenia Zamówienia w referencji do takiej pozycji umowy, w przypadku wprowadzenia w zamówieniu ilości przekraczającej pozostałą dostępną ilość z umowy, zostanie wywołany komunikat ostrzegawczy informujący o tym. Nie spowoduje to jednak blokady utworzenia zamówienia .
W przypadku przekroczenia pozostałej dostępnej wartości kontraktu, przez próbę zarejestrowania zamówienia, system spowoduje blokadę utworzenia takiego  zamówienia. 




·  W celu dokonania zmian na poziomie Szczegółów pozycji, należy po oznaczeniu danej pozycji, nacisnąć klawisz [Szczegóły-pozycja] [image: ], w wyniku czego otwiera się kolejne okno:
[image: ]
[image: ]
W przykładzie nie dokonano żadnych zmian. 
Powrót do ekranu z listą pozycji poprzez naciśnięcie przycisku [image: ].
Krok 3: Zmiany nagłówka kontraktu.
W celu dokonania zmian w nagłówku, należy nacisnąć przycisk [Szczegóły nagłówka] [image: ], w wyniku czego otwiera się kolejne okno z danymi nagłówka z możliwymi polami do edycji na białym tle:
[image: ]
[image: ]
W przykładzie dokonano zmiany w polu ,,Koniec okr. Waz.”:
[image: ]
[image: ]
W celu przejścia do ekranu w listą pozycji należy nacisnąć przycisk [image: ]: 
[image: ]
Krok 4: Dodanie załącznika do kontraktu.
W celu dodania załącznika, należy nacisnąć zaznaczony przycisk ze strzałką[image: ]:
[image: ]
Następnie zgodnie z powyższym, należy naprowadzić kursor na ,,Tworzenie”, po czym nacisnąć na opcje ,,Tworzenie załącznika”.
W kolejnym oknie należy wskazać lokalizację pliku, a następnie potwierdzić wybór przyciskiem [Otwórz]:
[image: ]
[image: ]
W kolejnym okienku należy potwierdzić przyciskiem [Zezwalanie]:
[image: ]
Komunikat po dodaniu załącznika:
[image: ]
Krok 5: Zapisanie wprowadzonych zmian.
W celu zapamiętania wprowadzonych zmian, należy nacisnąć przycisk [image: ], a w kolejnym okienku potwierdzić wyborem [TAK]:
 [image: ]
[image: ]
Po zapisaniu zmian pojawia się stosowny komunikat:
[image: ]

[bookmark: _Toc27722948]Wyświetlanie kontraktu

Ścieżka do transakcji w menu SAP :
	Menu
	Logistyka  Gospodarka materiałowa   Zaopatrzenie  Umowa ramowa  Kontrakt  Wyświetlanie

	Transakcja
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Kontrakt bez względu na status (w Edycji albo Zatwierdzony) możliwy jest do wywołania w tej transakcji. Transakcja przewidziana jest w celu oglądu zarejestrowanej umowy- bez dokonywania w niej zmian.  
Krok 1: Wybór kontraktu do wyświetlenia.
W polu umowa należy wprowadzić numer dokumentu– manualnie albo poprzez pomoc wyszukiwania:
[image: ]
Po wprowadzeniu numeru kontraktu należy nacisnąć przycisk [image: ], po czym otworzy się okno przedstawiające listę pozycji wybranego dokumentu:
[image: ]
[image: ]



Krok 2: Ogląd danych kontraktu
Ogląd możliwych danych, w tym przechodzenie do poszczególnych ekranów – odbywa się analogicznie jak w poprzednich rozdziałach.
Poniżej wskazano kilka przykładów oglądu:
· W celu ustalenia statusu kontraktu, należy nacisnąć przycisk [Strategia zatwierdzania] [image: ]:
[image: ]
[image: ]
Możliwe wskaźniki zatwierdzania umowy:
E- W Edycji, niegotowa do użycia
Z- Zatwierdzona do wykorzystania
Poniżej przykład z innej umowy, która została zatwierdzona:
[image: ]

· W celu wyświetlenia możliwych załączników należy nacisnąć zaznaczony przycisk ze strzałką:
 [image: ]






Na liście , należy nacisnąć na opcje ,,Lista załączników”:
[image: ]
W kolejnym oknie poprzez dwuklik można wyświetlić dany załącznik:
[bookmark: _GoBack][image: ]
[bookmark: _Toc27722949]Obsługa Umów niewymagających dodatkowego tworzenia zamówień

W przyjętych procesach zaopatrzeniowych UMCS, zaistniała potrzeba rejestracji umów niewymagających dodatkowego tworzenia zamówień. Z uwagi na to, że rejestrowanie  zamówień jest niezbędnym elementem w procesach Gospodarki Materiałowej w systemie SAP – stanowi podstawę do późniejszego zarejestrowania faktury logistycznej , przyjęto , iż umowy takie zostaną rejestrowane za pomocą transakcji do tworzenia zamówień. Dla odróżnienia tych umów od zamówień zdefiniowano dodatkowy rodzaj dokumentu o nazwie ,,ZU Umowa bez zamów. UMCS”, wybierany podczas rejestrowania dokumentu. Obiekt ten jest powiązany z odmiennym zakresem numeracji, co  też umożliwia odróżnienie takich umów od zamówień. 
Funkcjonalności do tworzenia, zmiany oraz wyświetlenia umów niewymagających zamówień, są analogiczne jak dla zamówień. 
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[bookmark: _Toc27722951]Tworzenie umowy 

Tworzenie umowy może odbywać się w referencji do Oferty (dokument rejestrowany wyniku tzw. Akcji ofertowej w SAP), zgłoszenia zapotrzebowania (dokument powstający automatycznie po zapisaniu wniosku zakupowego) albo bez referencji do żadnego dokumentu. Rejestracja umowy bez referencji wymusza wprowadzenie większego zakresu danych. W przypadku korzystania z dokumentów referencyjnych część danych zostaje przekopiowana.
Ścieżka do transakcji w menu SAP :
	Menu
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[image: ]
Widok po wywołaniu transakcji :
[image: ]
Arkusz składa się z trzech obszarów: Nagłówka, Przeglądu pozycji oraz Szczegółów pozycji. Obszar  najniższy- Szczegóły pozycji wraz z zakładkami tematycznymi, pojawia się dopiero po wypełnieniu jednego z pól w obszarze środkowym albo po wskazaniu dokumentu referencyjnego.  
Przykładowy widok ze zwiniętymi trzeba obszarami:
[image: ]

Wśród widocznych przycisków, poniższe służą do:
	Ikona na ekranie
	Opis działania

	

	Zapamiętanie dokumentu 

	

	Powrót do poprzedniego ekranu 

	

	Opuszczenie transakcji 

	

	Anulowanie operacji 

	[image: ]
	Wyszukiwanie wartości lub frazy w dokumencie

	[image: ]
	Kontynuacja szukania wartości lub frazy w dokumencie.

	[image: ]
[image: ]
	Włącza i wyłącza przegląd dokumentów referencyjnych

	[image: ]
	Tworzenie nowego zamówienia

	

	Wyświetlanie innego zamówienia.

	[image: ]
	Zapis zamówienia jako zbiór tymczasowy. Do dalszego przetwarzania. Nie wymaga aby wszystkie błędne komunikaty były poprawione.

	[image: ]
	Kontrola wprowadzonych danych - weryfikowane jest całe zamówienie.

	

	Podgląd wydruku zamówienia.
W przypadku umów bez zamówień funkcjonalność niewykorzystywana.

	[image: ]
	Przegląd wygenerowanych komunikatów. Komunikatem jest zlecenie wydruku.
W przypadku umów bez zamówień funkcjonalność niewykorzystywana.

	

	Wyświetla okno pomocy kontekstowej w języku angielskim

	[image: ]
	Zestaw parametrów indywidualnych każdego użytkownika. Można ustalić domyślne wartości podpowiadane przez system na poziomie nagłówka lub pozycji dokumentu.

	

	Dla zaznaczonej pozycji w tabeli wyświetlane są zakładki tematyczne.

	[image: ]
	Zaznaczenie bloku. W celu zaznaczenia kilku wierszy należy ustawić kursor myszą na wybranej pozycji, nacisnąć ten przycisk. Następnie ustawić kursor myszą na wybranej linii poniżej zaznaczenia i ponownie nacisnąć ten przycisk.

	[image: ]
	Zaznaczanie wszystkich pozycji 

	[image: ]
	Odznaczanie wszystkich pozycji

	



	Usuwanie wskazanej pozycji. 
W transakcji ME21N pozycja znika z dokumentu. 
Jeżeli funkcja zostanie użyta po zapisaniu dokumentu w transakcji ME22N, to pozycja nie znika tylko zostanie oznaczona jako usunięta i nie będzie brała udziału w dalszym przetwarzaniu. Można wycofać ten wskaźnik operacją odblokowania.

	

	Blokowanie pozycji. 
Zablokowana pozycja nie może być dalej przetwarzana, nie można wykonać przyjęcia dostawy, ani przyjęcia faktury.

	

	Odblokowanie pozycji - cofnięcie znacznika blokowania. 
W sytuacji gdy na pozycji został ustawiony wskaźnik usuwania ta operacja  powoduje usunięcie tego wskaźnika

	

	Kopiowanie pozycji

	

	Kopiowanie zawartości komórki w tabeli do wszystkich komórek znajdujących się poniżej wskazanej komórki.

	

	Sortowanie rosnąco pozycji w tabeli według dowolnych kryteriów

	

	Sortowanie malejąco pozycji w tabeli według dowolnych kryteriów

	

	Włączenie filtra w przeglądzie pozycji w tabeli. 



Krok 1: Wskazanie rodzaju dokumentu dla Umowy bez zamówienia.
Z rozwijanej listy ze wskazanego poniżej pola dla rodzaju dokumentu , należy wybrać opcje 
,,ZU Umowa bez zamów. UMCS”:
[image: ]
Widok po wybraniu nowego rodzaju:
[image: ]

Krok 2: Wybór dokumentu referencyjnego.

	
	Tworzenie umowy może odbywać się w referencji do Oferty, zgłoszenia zapotrzebowania albo bez referencji do żadnego dokumentu. 
W przykładzie dla odmiany, zaprezentowano tworzenie umowy z wykorzystaniem referencyjnego dokumentu zgłoszenia zapotrzebowania, powstałego dla wniosku zakupowego bez określonej dekretacji.



W celu wskazania dokumentu referencyjnego, należy nacisnąć klawisz [image: ]:
[image: ]






Następnie za pomocą przycisku [Wariant wyboru] [image: ], zostaje wywołana lista dostępnych wariantów wyboru dokumentów:
[image: ]
[image: ]
W przykładzie wybrano opcje dla referencyjnego zgłoszenia zapotrzebowania, po naciśnięciu, której pojawia się ekran selekcji, w którym można wprowadzać dane ograniczające możliwe wyniki.
[image: ]
Korzystnie jest wypełnić pole do wprowadzenia numeru danego zgłoszenia zapotrzebowania, które możemy wprowadzić manualnie albo poprzez pomoc wyszukiwania, w które pole to jest zaopatrzone.
[image: ]
 
Poniżej przykład po wprowadzeniu numeru referencyjnego zgłoszenia zapotrzebowania.
Następnie należy dla wprowadzonych wartości nacisnąć przycisk [Wykonanie] [image: ]:
[image: ]
[image: ]
Krok 3: Skopiowanie danych z dokumentu referencyjnego.
Skopiowanie można wykonać na zasadzie ,, przytrzymaj i upuść”-  przeciągając  numer dokumentu referencyjnego do koszyka [image: ] za pomocą wciśniętego lewego przycisku myszy albo poprzez oznaczenie danego dokumentu i naciśniecie przycisku [Kopiowanie]:
[image: ]
Widok po skopiowaniu:
[image: ]

Krok 4: Weryfikacja skopiowanych danych oraz uzupełnienie wymaganych informacji:
W przypadku wykorzystania zgłoszenia zapotrzebowania jako dok. referencyjnego,  istnieje potrzeba uzupełnienia informacji w zakresie Dostawcy, dla którego umowa jest opracowywana oraz uzgodnionych cen:
	
	W przypadku wykorzystania Oferty jako dokumentu referencyjnego, wartości dla Dostawcy oraz cen zostałyby przekopiowane.



[image: ]





Dostawcę można wprowadzić poprzez Pomoc wyszukiwania dla tego pola:
[image: ]
[image: ]
Za pomocą jednej z wyszukiwarek, należy wprowadzić Kontrahenta, posługując się posiadanymi informacjami o nim, jak np. nr NIP, nazwa, adres itp. Po wypełnieniu tych danych w polach selekcji, należy nacisnąć [Enter] w celu uzyskania listy zarejestrowanych Dostawców. Zakres listy zależny jest od wprowadzonych parametrów do wyszukiwania. 
Wybór przykładowego Dostawcy:
[image: ]
Numer wybranego kontrahenta został wprowadzony do pola Dostawca:
[image: ]
Po naciśnięciu [Enter] pole Dostawca zostało uzupełnione o nazwę, a pole Waluta i JC zostały automatycznie wypełnione:
[image: ]
Następnie dla każdej pozycji należy wprowadzić manualnie cenę:
[image: ]
Widoki po uzupełnieniu ceny oraz po naciśnięciu [Enter] :
[image: ]
[image: ]
Po naciśnięciu [Enter] jak powyżej mogą pojawić się kolejne komunikaty . Powyższy ma charakter informacyjny. Zapoznanie z komunikatem poprzez przycisk [Enter].

	
	Kolumna D- określająca typ dekretacji (analogicznie w jak w kontrakcie),  może być wraz z obiektami dekretacji automatycznie wypełniona-  jest to zależne od wartości wprowadzonych w dokumencie referencyjnym. 
W przykładzie wykorzystano dokument referencyjny- bez określenia typu dekretacji oraz bez obiektów dekretacji. 
Taka umowa (bez typów i obiektów dekretacji) podobnie jak tożsame zamówienie,  może stanowić podstawę do przyjęcia do magazynu (o ile pozycje zawierają indeksy materiałowe jak w przykładzie), z którego to następnie, podczas wydania rejestrowanego na podstawie dokumentu RW, dekretacja jest określona.



Poniżej przykład możliwych typów dekretacji: 
[image: ]
W przypadku , gdy w dokumencie jest wskazany jeden z typów dekretacji np. F, K, w obszarze dolnym- w Szczegółach pozycji, pojawia się kolejna zakładka ,,Dekretacja’’ z obowiązkowymi polami dla określonych obiektów dekretacji -  MPK , Nr zlecenia,  Element PSP.
 

Krok 5: Zapis Umowy
Przed zapisaniem dokumentu można dokonać kontroli poprawności wprowadzonych zmian, za pomocą przycisku [Kontrola] [image: ], w wyniku czego pojawi się stosowny komunikat : 
[image: ]
W celu zapisania dokumentu należy nacisnąć przycisk [Zapamiętanie] [image: ]:
[image: ]

Po zapamiętaniu pojawia się komunikat z numerem utworzonego dokumentu.
[image: ]
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[image: ]
Transakcja ta służy do wprowadzenia zmian informacji w zarejestrowanym dokumencie. Modyfikacja uprzednio zarejestrowanej umowy, będzie możliwa o ile jej status będzie w Edycji – oznaczony symbolem ,,E”.
	
	W zarejestrowanym dokumencie nie można zmienić informacji o dostawcy.
 W przypadku takiej potrzeby należy zarejestrować nową umowę.



Krok 1: Wybór umowy do modyfikacji.
Po wcześniejszym wywołaniu transakcji ME22N pojawia się ekran:
[image: ]
Widok może przedstawiać – jak powyżej jeden z ostatnio utworzonych dokumentów. 
W celu wywołania innego dokumentu  należy nacisnąć przycisk [image: ] po czym pojawi się okienko z możliwością wprowadzeniu innego numeru (manualnie lub przez Pomoc wyszukiwania):
[image: ]
[image: ]
Po wprowadzeniu nowego numeru należy potwierdzić jego wybór przyciskiem [image: ].

Krok 2: Wprowadzanie zmian.
Modyfikacji czy uzupełnienie danych można wykonywać w zakresie pól na białym tle . 
Poniżej wskazano kilka możliwych zmian.
· W celu usunięcia pozycji należy zaznaczyć wybrany wiersz za pomocą wskazanego  przycisku  z lewej strony, a następnie nacisnąć przycisk  [image: ] :
[image: ]
W kolejnym okienku należy dokonać potwierdzenia wybierając opcje [TAK]:
[image: ]
Widok po usunięciu:
[image: ]
Pozycja mimo, że dalej będzie widoczna, to na jej podstawie nie będzie można np. utworzyć dokumentu PZ czy zarejestrować fakturę.
Cofnięcie operacji usunięcia za pomocą przycisku [image: ]:
[image: ]
W przykładzie pozostawiono usuniętą pozycje.
· W celu zmiany Warunku płatności, należy we wskazanym polu za pomocą wywoływanej listy wprowadzić nowy warunek:
[image: ]
[image: ]

Poniżej widok po naciśnięciu [Enter]:
[image: ]

Krok 3: Dodanie załącznika
W celu dodania załącznika, należy nacisnąć zaznaczony przycisk ze strzałką:
[image: ]

Następnie zgodnie z powyższym, należy naprowadzić kursor na ,,Tworzenie”, po czym nacisnąć na opcje ,,Tworzenie załącznika”.
W kolejnym oknie należy wskazać lokalizację pliku a następnie potwierdzić wybór przyciskiem [Otwórz]:
[image: ]
W kolejnym okienku należy potwierdzić przyciskiem [Zezwalanie]:
[image: ]
Komunikat po dodaniu załącznika:
[image: ]
Krok 4: Zapisanie wprowadzonych zmian.
Przed zapisaniem można dokonać kontroli wprowadzonych zmian, za pomocą przycisku [image: ]: 
[image: ]
Możliwe komunikaty po kontroli:
[image: ]
Powyższe komunikaty nie stanowią błędu- mają charakter informacyjny.
W celu zapamiętania wprowadzonych zmian, należy nacisnąć przycisk [image: ]:
[image: ]
W kolejnym okienku dokonać potwierdzenia:
[image: ]
Widok po zapamiętaniu zmian z widocznym komunikatem, w lewym dolnym rogu:
[image: ]
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Umowa bez względu na status (w Edycji albo Zatwierdzona), możliwa jest do wywołania w tej transakcji. Transakcja przewidziana jest w celu oglądu zarejestrowanej umowy. 

Krok 1: Wybór umowy do wyświetlenia.
Po wcześniejszym wywołaniu transakcji ME23N pojawia się ekran:
[image: ]
Widok może przedstawiać – jak powyżej jeden z ostatnio utworzonych dokumentów. W celu wywołania innego dokumentu,  należy jak to zostało wskazane w rozdziale poprzednim, skorzystać z przycisku [image: ] , po naciśnięciu którego,  pojawi się okienko z możliwością wprowadzeniu innego numeru.
Krok 2: Ogląd dokumentu.
Arkusz dokumentu jak wskazano wcześniej, składa się z 3 możliwych do zwijania i rozwijania obszarów : 
· Nagłówek
· Przegląd pozycji
· Szczegóły pozycji.
Obszary: Nagłówek (górny) oraz Szczegóły pozycji (dolny),  składają się z poszczególnych zakładek tematycznych.  Naciśnięcie zakładki powoduje jej wywołanie i oznaczone ciemniejszym kolorem jej nazwy.
Obszar środkowy – Przegląd pozycji składa się z tabeli, w której wskazywane są przedmioty zakupu- określające Dostawy, Usługi czy Roboty budowlane. 
[image: ]

[bookmark: _Toc27722954]Zatwierdzanie umowy

Dla obydwu rodzajów umów została przewidziane jednostopniowa strategia zatwierdzania. Zatwierdzenie umów odbywa się na poziomie nagłówka, zatem obejmuje  wszystkie pozycje, które dokument zawiera. Dopiero po zatwierdzeniu umowy można z niej korzystać  

Do przeprowadzenia zatwierdzania przewidziano dwie transakcje:
· ME35K- dla obydwu rodzajów umów 
· ME29N- tylko dla umów niewymagających dodatkowego tworzenia zamówień- tworzonych                w transakcji ME21N
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[bookmark: _Toc27722956]Zatwierdzanie oraz cofnięcie zatwierdzenia umowy za pomocą transakcji ME35K
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Widok po wywołaniu transakcji:
[image: ]
Krok 1: Wypełnienie ekranu wstępnego.
W polu ,,Kod zatwierdzenia” należy wprowadzić manualnie albo przez listę wartość ,,OK”:
[image: ]
Widok po wprowadzonej wartości:
[image: ]
W przypadku , gdy chcemy uzyskać możliwość zatwierdzania umów tworzonych w transakcji ME21N,  w polu ,,Typ dokumentu zaopatrzeniowego” trzeba wskazać kolejny typ dokumentu zaopatrzeniowego- przewidziany dla Zamówień, co należy wykonać za pomocą przycisku [Wybór wielokrotny]:
[image: ]
Następnie w kolejnym oknie w zakładce ,,Wybór wartości pojed. (1), w drugim polu od góry należy wprowadzić manualnie wartość ,,F” lub wybrać ją z listy:
[image: ]
Następnie po naciśnięciu przycisku [image: ] , pojawi się ponownie ekran selekcji:
[image: ]
[image: ]
W zależności od wartości w polu ,,Zakres listy”, kolejny ekran może odmiennie wyglądać :
· Wygląd dla domyślnej wartości RAHM:
W celu wywołania listy możliwych dokumentów do zatwierdzenia, należy nacisnąć przycisk [image: ]: 
[image: ]
Kolejne okno z możliwymi dokumentami do zatwierdzenia:
[image: ]

Widok po przesunięciu listy na dół:
[image: ]
· Wygląd dla przykładowej wartości ALV:
Zmiana wartości w polu ,,Zakres listy” może zostać wykonana manualnie albo za pomocą wywoływanej listy :
[image: ]
W celu wywołania listy możliwych dokumentów do zatwierdzenia, należy nacisnąć przycisk [image: ]: 
[image: ]
Kolejne okno z możliwymi dokumentami do zatwierdzenia:
[image: ]
Widok po przesunięciu listy na dół:
[image: ]


Krok 2: Przeprowadzenie zatwierdzenia umowy
Poniżej zaprezentowano zatwierdzanie umów w widoku dla RAHM oraz ALV. Użytkownik będzie mógł sam zdecydować, który ze sposobów jest dla niego korzystniejszy.
· Dla RAHM:
Wśród przycisków widocznych na ekranie, poniższe służą do:
	Ikona na ekranie
	Opis działania

	

	Ta opcja wykonuje zatwierdzenie i pozostawia użytkownika w przeglądzie listy. Za pomocą tej opcji można jednorazowo zatwierdzić kilka wybranych kontraktów. Zapis tych zatwierdzeń wykonywany jest przyciskiem   [image: ].

	

	Wycofanie zatwierdzenia.

	

	Ta opcja pozwala wyświetlić status strategii zatwierdzania dla wskazanego zamówienia.

	[image: ]
	Ta opcja powoduje zatwierdzenie i zapis dokumentu, a następnie wyjście z przeglądu listy.


Wszystkie opcje są dostępne po ustawieniu kursora w liście wyników na numerze kontraktu.









W celu oznaczenia umowy, która ma zostać zatwierdzona (w przykładzie: 4700000033), należy nacisnąć na jej numer co spowoduje jej oznaczenie:
[image: ]
Następnie za pomocą  np. przycisku [image: ], następuje zatwierdzenie dokumentu , skutkujące powrotem do ekranu selekcji:
[image: ]
[image: ]

	
	
W przypadku , gdy chcemy dokonać zatwierdzenia większej ilości umów, korzystniej byłoby przeprowadzić akceptacje za pomocą przycisku   dla wybieranych umów (ta opcja wykonuje zatwierdzenie i pozostawia użytkownika w przeglądzie listy) a na końcu zapisać poprzez  przycisk [image: ]. 








· Dla ALV
W celu zatwierdzenia umowy, należy nacisnąć przycisk [image: ] znajdujący się pod numerem wybranej umowy (w przykładzie 4800000024):
[image: ]
Po dokonanym zatwierdzeniu przycisk służący wcześniej do akceptacji zmienia się na [image: ]:
[image: ]

[bookmark: _Toc27722958]Cofnięcie zatwierdzenia

Ścieżka do transakcji w menu SAP:
	Menu
	Logistyka  Gospodarka materiałowa  Zaopatrzenie   Umowa ramowaKontraktZatwierdzanie

	Transakcja
	ME35K



Po wywołaniu transakcji , na ekranie selekcji należy wprowadzić/ oznaczyć dane jak poniżej, a następnie przejść do listy po naciśnięciu przycisku [image: ]:
[image: ]




Poniższy przykład dotyczy wyboru listy dla ALV.
Na wywołanej liście w celu cofnięcia zatwierdzenia, należy nacisnąć przycisk [image: ] pod numerem wybranej umowy:
[image: ]
Po cofnięciu zatwierdzenia, przycisk służący wcześniej do anulowania akceptacji, zmienił się na [image: ]:
[image: ]

[bookmark: _Toc27722959]Zatwierdzanie oraz cofnięcie zatwierdzenia umowy za pomocą transakcji ME29N

Ścieżka do transakcji w menu SAP :
	Menu
	Logistyka  Gospodarka materiałowa   Zaopatrzenie  Zamówienie  ZatwierdzanieZatwierdzanie indywidualne

	Transakcja
	ME29N



[image: ]
Transakcja ME29N dotyczy tylko umów niewymagających dodatkowego tworzenia zamówień- czyli utworzonych w transakcji ME21N.




[bookmark: _Toc27722960]Zatwierdzanie

Krok 1: Wybór dokumentu do zatwierdzania:
Po wcześniejszym wywołaniu transakcji pojawia się ekran:
[image: ]
Widok może przedstawiać – jak powyżej jeden z ostatnio utworzonych dokumentów. W celu wywołania innego dokumentu,  należy jak wskazano wcześniej, skorzystać z przycisku [image: ], po naciśnięciu którego,  pojawi się okienko z możliwością wprowadzenia innego numeru.
Krok 2: Przeprowadzenie zatwierdzenia:
W zakładce Strategia zatw. w obszarze nagłówka, należy nacisnąć przycisk [image: ] :
[image: ]
Następnie należy nacisnąć przycisk [image: ] :
[image: ]
W przypadku zapytania jak poniżej, można przed zapamiętaniem, zapoznać się z istniejącymi komunikatami wybierając opcje [Edycja]:
[image: ]
[image: ]
Następnie po ponownym naciśnięciu przycisku [image: ], należy wybrać opcje [Zapam.]:
[image: ]

Widok po zapamiętaniu:
[image: ]
[bookmark: _Toc27722961]Cofnięcie zatwierdzenia

Krok 1: Wybór dokumentu do cofnięcia zatwierdzenia.
Po wcześniejszym wywołaniu transakcji ME29N, widok może przedstawiać– jeden z ostatnio utworzonych dokumentów. W celu wywołania innego dokumentu,  należy jak wskazano wcześniej, skorzystać z przycisku [image: ], po naciśnięciu którego,  pojawi się okienko z możliwością wprowadzenia innego numeru.
[image: ]
Krok 2: Przeprowadzenie cofnięcia zatwierdzenia:
Po wywołaniu zatwierdzonego dokumentu,  należy w zakładce Strategia zatw. w obszarze nagłówka, nacisnąć przycisk [image: ] :
[image: ]
Następnie należy nacisnąć przycisk[image: ]:
[image: ]

W przypadku zapytania jak poniżej, można przed zapamiętaniem zapoznać się z istniejącymi komunikatami wybierając opcje [Edycja]:
[image: ]
[image: ]
Następnie po ponownym naciśnięciu przycisku [image: ], należy wybrać opcje [Zapam.]:
[image: ]
[image: ]
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G8/22 zatwierds. kontraktu E W edycli, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

4200000010 2U 1000002370 STOKROTEA SE. Z 0.0. oo 20.11.2018

-
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5 Zatwierdzanie  Anulowanie zatwier. [S)Strategia zatw.  Zatwierdz.+zapamiet.  (5)Podglad wydruku

Kontrakt Rodz Dostawca Nazwa 62p Data umowy
Strategia zatw. Wakafnik zatw. opcya zatw.

Poczatek umowy 17.12.2019 Koniec umowy 30.11.2020

Warcosé docelowa 5.300,00 PN Ot 5.300,00 PIN 100,00 %

68/22 zatwierdz. kontraktu E W edycli, miegotowa oZatwierdzanie mozlive

Zambw.  Rodz Dostawca Nazva 62p Data zambw.

Strategia zatw. Wakafnik zatw. opcya zavw.

4200000000 2U 1000000131 BETA-ERG BEH SP Z 0.0. W-wh 200 23.10.2019

G8/22 zatwierds. kontrakvu E W edycii, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

4800000001 ZU 1000000087 AQUATOR SP Z 0.0. OSTRZESZON o0 23.10.2018

G8/22 zatwierdz. kontraktu E W edycii, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

4800000003 2U 1000000002 A-STER SC 2-D ELE.T AUT.ERZE oo 05.11.2018

G8/22 zatwierdz. kontrakvu E W edycli, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

4800000005 2U 1000000000 33-STUDIO GRAFIKT I ILUSTRACT K40 06.11.2019

G8/22 zatwierds. kontraktu E W edycli, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

4800000006 2U 1000003836 BELLONA SEGEKA AKCYANA o0 07.11.2018

G8/22 zatwierdz. kontrakvu E W edycii, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

4800000009 2U 1000000154 BIONOVO ANETA LUDIG o0 20.11.2018

G8/22 zatwierds. kontraktu E W edycli, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

4200000010 2 1000002370 STOKROTEA SP. Z 0.0. o0 20.11.2018

G8/22 zatwierdz. kontrakvu E W edycii, niegotowa dZatwierdzanie mozlive

4800000013 2U 1000004426 ATR FRANCE SA ODDZIAL W BOLSCE oo 27.11.2018

G8/22 zatwierdz. kontraktu E W edycli, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

4200000019 2U 1000000004 A4 COPY SC LUBLIN o0 0.12.2018

G8/22 zatwierdz. kontrakvu E W edycli, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

4800000020 2U 1000000004 A4 COPY SC LUBLIN K40 03.12.2019 N
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycji, niegotowa dZatwierdzanie mozliwe Umowa powstata w transakcji
4200000021 U 1000000004 A4 COPY SC LUBLIN o0 0.12.2018 ME21N, ktérej utworzenie
G8/22 zatwierdz. kontrakvu E W edycii, niegotowa oZatwierdzanie mozlive . -
4800000022 U 1000000103 ASPRA-JR FHU WARSZAWR K40 03.12.2019 zaprezentowano w instrukcji
Poczatek umowy 24.12.2019 Koniec umowy

GR/22 zatwierds. kontraktu E W edycii, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

4800000023 2U 1000000004 A4 COPY SC LUBLIN o0 17.12.2018

68/22 zatwierds. kontrakvu E W edycii, niegotowa oZatwierdzanie mozlive

(TEOUUO007E 70— 1000012741 RAS0 SF. 7 0.0, O 15122078 -

68/22 zatwierdz. kontraktu E W edycli, miegotowa oZatwierdzanie mozlive

fsand DI MEISK ™ | sapapp2 | INS

D)4>




image206.png
& progam System

Edyda  Skokdo
9 | “l«B ea®

Zatwierdzanie dokumentow zaopatrz.
@

Kod zatwierdzenia
Grupa zatwierdzena

[VIUstaw. zatwierdzenia
[JAnulowanie zatwier.
[¥)Warunek zatwierdz. spefniony
[usta z pozyqami

Zakres listy

Typ dokumentu zaopatrzeniowego
Dzt zaopatrzena

Numer dokumentu

Rodzaj dokumentu

Grupa zaopatrzeniowa.
Dostawaa

Zakiad dostarczajacy
Data dokumentu

Pomoc

[}

Potwierdzenie
wyboru

ANFR 20f 2 numerem zbiorczym
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K PE% QECHT R EE [E] | Podghad wydruku

Poz. Zwohienie Rz Typ|GrZ |HZ Data dok. |Material |Krotki tekst: Gr. mater. U|P|D Zakiad|Skiad | Tosc 12m | Tlosc JednMagaz Cena netto|Wal,IC| Toéé|Otw.doc|Do dost.| Do dost. Do zafakt. Do zafakt. = Liba

Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000000 31-STUDIO GRAFIKI I ILUSTRACIT 1
Dok.zaopatrz. 4800000005 . 1
0 % WF Ko 06112019 ushiga posypywania sola 722 F UmCs 1 szT 30000 PN 0 0 o o000 1 30000 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000002 A-STER SC Z-D ELE.I AUT.PRZE 1
Dok.zaopatrz. 4800000003 . 1
10 Y ZUF_T00 05112019 14000714 SMYCZUMCS 23% 14 K UMCS| T200_10 7T 10 SZT 500 PN 0 [ o 000 105000 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000004 A4 COPY SC LUBLIN . 6
Dok.zaopatrz. 4700000033 . 2
10 % KK T00| 17122019 15000030 DATOWNK 23% 15 K umcs o sz o jszT 800 PN 0 0 o o000 o o000 1
20 ZK K T00 17.12.2019 Materiat biurowy ... 15 K UMCS 0 SZT 4,50 PLN 1 1.000 1.000 0 0,00 0 0,00 1
‘Dok.zaopatrz. 4800000019 . 1
10 % ZUF To0 09122019 14000714 SMYCZUMCS 23% 14 K umcs 10 szT 10 szT 400 PN 0 [ o o000 10 40,00 1
Dok.zaopatrz. 4800000020 . 1
10 % ZUF K0 09122019 14000714 SMYCZUMCS 23% 14 FluMcs 100 szT 100 szT 400 PN 0 0 o o000 100 400,00 1
Dok.zaopatrz. 4800000021 . 1
10 % ZUF To0 09122019 14000714 SMYCZUMCS 23% 14 K umcs 11 szr 11 szT 400 PN 0 0 o o000 1] 4400 1
Dok.zaopatrz. 4800000023 . 1
10 % ZUF To0  17.12.2019 11000006 KOSTKA WC 23% 11 uMcs| 200 'szT200 szT 1000 N1 0 0 200 200000 200 2.000,00 1
Dostawca/ Zaklad dostarczajacy 1000000087 AQUATOR SP Z 0.0. OSTRZESZOW - 2
Dok.zaopatrz. 4700000028 . 1
10 % ZKK T00| 28112019 11000004 KREM DO RAK23% 11 o sz o jszT 300000 PN 100 100 o o000 o o000 1
Dok.zaopatrz. 4800000001 . 1
10 % ZUF To0 23102019 12000171 KUBEK UMCS KARTONK 23% 2 K umcs 10 szT 10 szT 800 PN 0 0 o o000 10 80,00 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000109 ASPRA-JR FHU WARSZAWA 1
Dok.zaopatrz. 4800000022 . 1
0 % WF Ko 09122019 Ushiga projektova 73 K UMCS 1 szT 200000 PNI 0 0 o o000 1 3.000,00 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000131 BETA-ERG PPH SP Z 0.0. W-WA -1
Dok.zaopatrz. 4800000000 . 1
10 % ZUF AW 23102019 19000011 FILTR PAPIEROWY A-126 /A6/ 19 UMCS| 100 SZT (100 SZT 123 PN 0 o 100 12300 100 12300 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000154 BIONOVO ANETA LUDWIG 1
Dok.zaopatrz. 4800000009 . 1
10 % ZUF To0| 20112019 ‘Salicylynian zeleza cada 11 40 K UMCs. 10 52T 59,00 PIN1 0 0 o o000 10 590,00 1
Pnctaweal 7akiad dnstarc7aiacy 100000M212 CHEMIA LIRITH e
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Ha&aTP E% O EATRT @l BE [E] | Podgiad wydruku

Poz. Zwohienie Rz Typ| GrZ |HZ Data dok. |Material |Krotki tekst

Gr. mater. U|P D Zakiad Skiad | Tosc 12m | Tlosc JednMagaz Cena netto|Wal,IC| ~ Toée|Otw.l.doc Do dost.

Do dost. Do zafakt. Do zafekt. = Lizba

10 % ZUF T00  23.10.2019 12000171 KUBEK UNCS KARTONK 23% 12 K uncs 10 527 10 szT 800 PNL 0 o 0 00 10 8000 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000109 ASPRA-JR FHU WARSZAWA 1
Dok.zaopatrz. 4800000022 . 1
10 % F KO 09.122009 Ushiga projektoa 7 K umcs 1 szT 3.000,00 PN 0 o 0 o0 1 3.000,00 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000131 BETA-ERG PPH SP Z 0.0. W-WA 1
Dok.zaopatrz. 4800000000 . 1
10 % Z2UF A0 23.10.2019 19000011 FILTR PAPIEROWY A-126 A%/ 10 UMCs| 100 2T 100 SZT 123 BNT 0 0 100 123,00 100 12300 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000154 BIONOVO ANETA LUDWIG 1
Dok.zaopatrz. 4800000009 . 1
10 % ZUF To0| 20112019 ‘Salicylynian zeleza cada 11 40 K UMCs. 10 52T 59,00 PIN1 0 0 o o000 10 590,00 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000213 CHEMIA LUBLIN - 4
Dok.zaopatrz. 4700000016 . 2
10 % KK To0 18112009 Pozostale materahy_pP 14 U umcs 0 szT 000 PN 200 200 0] 000 o ow 1
2 (K TO0  18.11.2019 15000030 DATOWNIK 23% 15 L uumes oSz 0 szT 000 PN 1 100 ) 0 0w 1
Dok.zaopatrz. 4700000019 . 2
10 % K To0 26112009 Pozostale materahy_pP 14 U umcs 0 szT 000 PN 200 200 0| 000 o ow 1
2 (K T 26.11.2019 15000030 DATOWNIK 23% 15 L uumes oSz 0 szT 000 PN 200 ) 0 0w 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000002370 STOKROTKA SP. Z 0.0. -1
Dok.zaopatrz. 4800000010 . 1
10 % ZUF To0| 20.11.2019 11000011 MYDEO TOAL 23% 11 K\UNCS T200 20 szT 20 szT 800 PN 0 o 0 00 20 16000 1
Dostawca/ Zaklad dostarczajacy 1000003936 BELLONA SPOEKA AKCYINA 1
Dok.zaopatrz. 4800000006 . 1
20 % (ZUF To0 07.11.2019 ‘cokolwiek 14 F uMcs. 1 KL 9.000,00 PIN1 0 0 o o000 1 9.000,00 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000004426 AIR FRANCE SA ODDZIAL W POLSCE 1
Dok.zaopatrz. 4800000013 . 1
10 % ZUF T00| 27.11.2019 15000724 DEUGOPIS METALUNCS 23% is K umcs 10 527 10 szT 200 PN 0 o o o0 10| 200 1
Dostawca/ Zaklad dostarczajacy 1000004973 PGE OBROT SA| 1
Dok.zaopatrz. 4700000027 . 1
10 ¥ KK _To0 28112010 37000373 LICZNIK ENERGI ELEKTRYCZNE) 1FAZOWY LE 37 U mcs o0.s7T o szT 10,00 PLNL 0 [ o___om i
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000012741 KABO SP. Z 0.0. - 2
Dok.zaopatrz. 4800000024 . 2
10 % ZUF To9| 18122019 15000020 BLOK A4 UNCS NIEBIESKL is UMCS| 100 S2T 100 SZT 300 PN 0 0 100 30000 100 300,00 1
2 2UF T99  18.12.2019 15000724 DLUGOPIS METALUNCS 23% 15 L UMes 100 SzT 100 szT 400 PNL 0 o o 0 0 o 1
[sangg > | ME3SK ¥ | sapapp2 | NS,
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5 Zatwierdzanie  Anulowanie zatwier. [S)Strategia zatw.  Zatwierdz.+zapamiet.  (5)Podglad wydruku

Kontrakt  Rodz Dostawea Nazwa 6zp Data umowy
strategia zati. Wskatnik zatw. Opcia zati.

4700000016 ZK 1000000213 CHEMIA LUBLIN 100 18.11.2019
Poczatek umowy 18.11.2019 Koniec umowy

Warcosé docelowa 222.222,00 PIN  Otw 222.222,00 LN 100,00 %
GR/22 zatwierdz. kontraktu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozlive
4700000019 ZK 1000000213 CHEMIA LUBLIN 100 26.11.2018
Poczatek umowy 26.11.2018 Koniec umowy

Warcosé docelowa 20.000,00 PLN  Otw 20.000,00 BLN 100,00 %
GR/22 zatwierdz. kontrakvu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozliwe
4700000027 ZK 1000004973 EGE OBROT SA 100 28.11.2018
Poczatek umowy 28.11.2019 Koniec umowy 08.01.2020

Warcosé docelowa 111,00 [

GR/22 zatwierdz. kontrakeu E W edycil,
4700000028 ZK 1000000087 AQUATOR SB!

oceatel ooy 28-11-2019 K Po kliknieciu w numer wybranej umowy
GR/2Z Zavwierdz. ke pojawia sie jej oznaczenie

[4700080033, z&—T000GGGGG4 A4 COPY SC
Poczavek wmowy 17.12.2019 Keniec
arcose docelovs 5.300,00 |

GR/22 zatwierdz. koncrakeu E W edye)i, hregovoveuzaTzerazamemomIvE "

Zambw.  Rodz Dostawca Nazwa Gz Data zambw.
strategia zati. Wskatnik zatw. Opcia zatw.

4800000000 20 1000000131 BETA-ERG PPH SP Z 0.0. W-WA 200 23.10.2019
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozlive
4800000001 20 1000000087 AQUATOR SP Z 0.0. OSTRZESZOW T00 23.10.2019
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozliwe
4800000003 Z0 1000000002 A-STER SC Z-D ELE.I AUT.ERZE T00 05.11.2019
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozliwe
4800000005 ZU 1000000000 3J-STUDIO GRAFIKT I ILUSTRACII K40 06.11.2019
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozliwe
4800000006 Z0 1000003936 BELLONA SPOZLKA AKCYJNA T00 07.11.2019
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycyi, miegotowa dZatwierdzanie mozlive
4800000009 Z0 1000000154 BIONOVO ANETA LUDKIG T00 20.11.2019
GR/22 Zatwierdz. kontrakvu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozliwe
4800000010 20 1000002370 SIOKROTKA SP. Z 0.0.. T00 20.11.2019
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5\ Zatwierdzanie  Anulowanie zatwier. [3]Strateg zatw.

Zatwierdz. +zapamiet. | [5Podglad wydruku

Wnteare oz Doscavea Nama ez Dasa ey
e Wakaiate sacw. Opcta zacw.

4700000016 2% 1000000215 CAEMTA LUBLT 100 16.11.2018
Boczatex umowy 18.11.2019 Koniee umowy

Warsosé. docelova 222.222,00 BN o 222.222,00 BN 100,00 %
Gh/22 Zatwiends. Konoraicu E A edyodi, nicqotow dZatwierdsenie moilive
4700000015 2% 1000000215 CHEWTA TOBLTN Too 26.11.2018
Boczatex umowy 26.11.2019 Koniee umowy

Warsosé. docelova 20.000,00 BN Ow  20.000,00 BN 100,00 8
Gh/22 Zatiends. Konoraiu £ W edyodi, nicgotows dZatvierdsenie moilive
4700000027 ZK 1000004973 PGE OBROT SA T00 26.11.2019
Boczatek umowy 26.11.2018 Koniec umowy 08.01.2020

Warsosé. docelova Tit00 BN om 111,00 2w 100,00 3
Gh/22 Zatwiends. konoraiu E W edyodi, nieqotove dZatvierdsenie moilive
4700000028 ZK 1000000087 AQUATOR SP Z 0.0. OSTRZESZOW T00 26.11.2019
Boczatek umowy 28.11.2019 Koniec umowy

Warsosé. docelova 50.000,00 BN om  30.000,00 2N 100,00 %
GR/22 Zatgerds. Konoraiu £ W edyodi, niegotow dZatvierdsenie moilive
[i700080035 2% 1000000004 A4 CoPY 3¢ LUBLIN Too 17.12.2018
Soczatek Wy 17.12.2013 Koniee umowy  30.11.2020

Warsosé. docelova 5.300,00 EN O 5.300,00 e1x 100,00 3

GR/22 Zatwierdz. kontrakeu E W edycii, niegotowa dZatwierdzanie mozliwe

Zambw.  Rodz Dostawca Nazwa Gz Data zambw.
strategia zati. Wskatnik zatw. Opcia zatw.

4800000000 20 1000000131 BETA-ERG PPH SP Z 0.0. W-WA 200 23.10.2019
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozlive
4800000001 20 1000000087 AQUATOR SP Z 0.0. OSTRZESZOW T00 23.10.2019
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozliwe
4800000003 Z0 1000000002 A-STER SC Z-D ELE.I AUT.ERZE T00 05.11.2019
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozliwe
4800000005 ZU 1000000000 3J-STUDIO GRAFIKT I ILUSTRACII K40 06.11.2019
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozliwe
4800000006 Z0 1000003936 BELLONA SPOZLKA AKCYJNA T00 07.11.2019
GR/22 Zatwierdz. kontraktu E W edycyi, miegotowa dZatwierdzanie mozlive
4800000009 Z0 1000000154 BIONOVO ANETA LUDKIG T00 20.11.2019
GR/22 Zatwierdz. kontrakvu E W edycii, miegotowa dZatwierdzanie mozliwe
4800000010 20 1000002370 SIOKROTKA SP. Z 0.0.. T00 20.11.2019
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PE% QECHT R EE

%@ | [ | Podgkd wydruku

Poz. Zwolnienie Rdz Typ GrZ HZ Data dok. Materiat  Krdtki tekst Gr. mater. U P D Zakiad Skiad Ilos¢ JZm Tios¢ JednMagaz Cena netto Wal. JC Tos¢ Otw.i.doc Do dost. Do dost. Do zafakt. Do zafakt. E  Liczba
10 % ZUF TOD  23.10.2019 12000171 KUBEK UMCS KARTONKK 23% 2 K UMCs 10 7T 10 szT 800 PN1 0 0 0 o0 10 80,00 1 -
Dostawca/ Zaklad dostarczajacy 1000000109 ASPRA-JR FHU WARSZAWA 1 v
Dok.zaopatrz. 4800000022 . 1
10 % ZUF K 09.12.2019 Ushuga projektowa 73 K uncs 1 szT 200000 PNI 0 0 o om0 1 3.000,00 1
Dostawca/ Zaklad dostarczajacy 1000000131 BETA-ERG PPH SP Z 0.0. W-WA 1
Dok.zaopatrz. 4800000000 . 1
10 % ZUF A0 (23.10.2019 19000011 FILTR PAPIEROWY A-126 /A6/ 19 UMCs| 100 'SZT 100 SZT 123 PN 0 0 100 12300 100 123,00 1
Dostawca/ Zakiad dostarczajacy 1000000154 BIONOVO ANETA LUDWIG 1
Dok.zaopatrz. 4800000009 . 1
10 % ZUF To0| 20112019 ‘Salicylynian zeleza cada 11 40 [ 10 52T 59,00 PIN1 0 ] o 000 10 590,00 1
Dostawca/ Zakiad dostarczajacy 1000000213 CHEMIA LUBLIN - 4
Dok.zaopatrz. 4700000016 . 2
10 % KK Too 18112019 Pozostale materaly_PP 14 U uncs 0 sz 000 PLN1 200 200 o om0 o om0 1
20 ZKK TOD  18.11.2019 15000030 DATOWNK 23% 15 L U umcs 0 szT 0 szT 0,00 PN 1 100 0 0o om 0o om 1
Dok.zaopatrz. 4700000019 . 2
10 % KK To0 26112019 Pozostale materaly_PP 14 U uncs 0 sz 000 PLN1 200 200 o om0 o om0 1
20 ZKK TOD  26.11.2019 15000030 DATOWNK 23% 15 L U umcs 0 szT 0 szT 0,00 PN 1 200 0 0o om 0o om 1
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000002370 STOKROTKA SP. Z 0.0. 1
Dok.zaopatrz. 4800000010 . 1
10 % ZUF 00 (20.11.2019 11000011 MYDLO TOAL 23% 11 K UMCS T200 20 'SZT 20 SZT 800 PNI 0 0 o om0 20 16000 1
ca/ Zaklad dostarczajacy 1000003936 BELLONA SPOEKA AKCYINA 1
zaopatrz. 4800000006 c 1
% |zZuF Too| 07.11.2019 cokolwiek 14 F umcs 1 KL 9.000,00 PLN1 0 ] o 000 1 9.000,00 1
ca/ Zaktad dostarczajacy 1000004426 AIR FRANCE SA ODDZIAt W POLSCE 1
zaopatrz. 4800000013 c 1
% ZUF To0 27112019 15000724 DLUGOPIS METALUMCS 23% 15 K uncs 10 77| 10 szT 200 PNI 0 0 o om0 10 2000 1
ca/ Zaklad dostarczajacy 1000004973 PGE OBROT SA| 1
za0patrz. 4700000027 c 1
% ZKK T00 28112019 37000373 LICZNIK ENERGII ELEKTRYCZNE) 1-FAZOWY LE 37 U uncs 0 szT o szT 1000 PN 0 0 o om0 o om0 1
ca/ Zaktad dostarczajacy 1000012741 KABO SP. Z 0.0. - 2
Dok¥hopatrz. 4800000024 - 2
10 ZUF Te9 18122019 15000020 BLOK A4 UMCS NIEBIESKI 15 UMGS 100 'SZT 100 SZT 300 P10 0 100 30000 100 300,00 1
20 ZUF T99 18.12.2019 15000724 DLUGOPIS METAL.UMCS 23% 15 L umcs 100 SZT 100 SZT 4,00 PLN 1 o o o 0,00 o 0,00 1 B
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Zatwierdz. dokumentow zaopatrzeniowych z kodem zatwierdz. OK
R & TP E% O ETHT R0 BESG G rodghdwduk

Po_|Zwohienie R | Typ |GiZ |HZ |Data dok. |Materisl |Krotki tekst Gr. mater. [u[p

10 % ZUF T00  23.10.2019 12000171 KUBEK UMCS KARTONK 23% 2
Dostawca/ Zakiad dostarczajacy 1000000109 ASPRA-JR FHU WARSZAWA
Dok.zaopatrz. 4800000022

10 % ZUF K0 (09.12.2019 Ushuga projektowa 723
Dostawca/ Zaklad dostarczajacy 1000000131 BETA-ERG PPH SP Z 0.0. W-WA
Dok.zaopatrz. 4800000000

10 % ZUF A0| [23.10.201819000011 FILTR PAPIEROWY A-126 /A6/ 19
Dostawca/ Zakiad dostarczajacy 1000000154 BIONOVO ANETA LUDWIG
Dok.zaopatrz. 4800000009

0] % (ZUF T00 2011.2019 ‘Salicylynian zeleza cada 11 40
Dostawca/ Zaktad dostarczajacy 1000000213 CHEMIA LUBLIN
Dok.zaopatrz. 4700000016

10 % (K To0 (18112019 Pozostale materaly_PP 14
20 ZKK T00 18112019 15000030 DATOWNK 23% 15
Dok.zaopatrz. 4700000019

10 % K To0 (26112019

'Pozostale materaly_pp. 14
DATOWNIK 23% 15

10 % 2UF Too (2012091000011 MYDEO TOAL 23% 11

cokolwiek. 14

27.11.2019 15000724 DLUGOPIS METALUMCS 23% 15
ajacy 1000004973 PGE OBROT SA

Dok.zaopatrz. 4;

10 % 28.11.2019 37000373 |LICZNIK ENERGII ELEKTRYCZNE) 1-FAZOWY LE 37
Dostawca/ dostarczajacy 1000012741 KABO SP. Z 0.0.

Dok.zaopat 24

100 v J2UF T 18122019 15000020 BLOK Af UMCS NEBIESKI 15
2 2UF T9  18.12.2019 15000724 DUGOPIS METALUMCS 23% 15

D|zaki |skiad | Hosc|12m| Tosc JednMagaz| Cena netto Wal,
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Zatwierdz. dokumentow zaopatrzeniowych z kodem zatwierdz. OK
Ha&aTP E% O EATRT @l BE [E] | Podgiad wydruku
Po_ Zwolnienie Rdz Typ GrZ HZ Data dok. Materiat  Krétki tekst Gr. mater. U P D Zakiad Skiad Tos¢ JZm TloéC JednMagaz Cena netto Wal.
260 ZK K T99  02.11.2019 ‘Spedjalistyczne moduly do badar 41 u 0 szT 100,00
270 KK 709 [l§ 02112019 UshugL_szt 700 u o szT 100,00
280 K To9 02112010 Ushig RCZ 700 u 0 Rz 10,00
290 ZK K T99  02.11.2019 Uslugi transportowe 702 u 0 szT 100,00
300 KK To9 02112010 Ushugipoctowe 704 u 0 Rz 10,00
310 KK To9 02112010 Ushugi prainicze: 715 u o szT 10,00
320 KK To9 02112010 Ushugi Cateringowe 721 u o szT 100,00
330 ZK K T99  02.11.2019 Pozostale ustugi_SZT 722 u 0 szT 100,00
340 ZK K T99  02.11.2019 Pozostale ustugi_JD 722 u 0 100,00
350 KK To9 02112010 Ustugiprojektowana 73 u o szr 100,00
360 ZK K T99  02.11.2019 Naklady na Bud. i lok. niemieszk._JD 8400100 u 0 1o 1.000,00
370 KK To9 02112010 Nakina Maszi urztech.(gr3-6)z wylk- 8400300 U o szr 100,00
380 ZK K T99 [l 02.11.2019 Roboty budowane_Szt 900 u 0 szT 500,00
390 ZK K T99  02.11.2019 Roboty budowlane_RCZ 900 u 0 RCZ 20,00
400 KK To9 02112010 Napravia i konservada urz. 206 u o szT 100,00
410 2K K 799 [ 02.11.2019 15000724 DLUGOPIS METALUMCS 23% 15 u 0 szt o szT 4,00
420 2K To9 [l§ 02112019 Akcesora komputerowe 2 u o szT 130,00
430 ZKK T99 02112019 29000090 Zestaw S Wieless Deskiop 850 (23%) 29 u 0 szT o szT 130,00
440 2K K 799 [ 02.11.2019 18000190 PRZEWOD GAZOWY L-150/125 18 u 0 szT o szT 40,00
450 ZK K T99 [l 02.11.2019 15000905 LINDKA 30 CM 23% 15 u 0 szT 0 szT 2,00
460/ ‘L2019 Komputery 2 u o szT 2:500,00
47 Przycisk do 2019 17000053 BEZPIECZNIK 14/250 V 17 u 0 szT o szT 1,00
cofnigcia 2019 15000838 PAPIER KSERO A4 120 G BIALY 23% 15 u 0RZ 0 RVZ 10,00
twiordzenia 2119 21000129 TONER BROTHER 130 B HL 4000 ORG 23% 21 u 0 szt o szT 380,00
zal 2019 11000043 SCIERKA ZMYWAK MIKROFIBRA 23% 11 u 0 szZT 0 szT 25,00
A.2019 15001013 DLUGOPIS PENAC 2W/.ZIEL. 23% 15 u 0 szt o szT 4,00
Dostawcaj d dostarczajacy 1000004359 ALCHEM GRUPA SP Z 0.0.
Dok.zaopat, 4800000011
10 v | [UF Too 20112019 16000354 Remont DS 16 K umcs 1s7T 1szT 22000000
Dostawca/ 4 kiad dostarczajacy 1000012741 KABO SP. Z 0.0.
Dok.zaopatri. 4800000024
10 T99| 18.12.2019 15000020 BLOK A4 UMCS NIEBIESKI 15 uMcs| 100 szT 100 szT 3,00
20 ZUF T99 18122019 15000724 DLUGOPIS METALUMCS 23% 15 L oumcs 100 szT 100 szT 4,00

1| TLdocel. | 0tw.i.doc Do dost. Do dost. Do zafak.
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Zatwierdz. dokumentow zaopatrzeniowych z kodem zatwierdz. OK
PE% QECHT R EE [E] | Podgiad wydruku

Po_ Zwolnienie R Typ GrZ HZ Data dok. Materat  Krdtki tekst Gr. mater. U P D Zakt Sklad IoS¢ JZm IS¢ JednMagaz Cena netto Wal. JC Ildocel. Otw.i.doc Do dost. Do dost. Do zafakt. Do zafakt. T Liczba
260 ZK K T99 02.11.2019 ‘Spedjalistyczne moduly do badar 41 u 0 sZT 100,00 PLN 1 o o o 0,00 o 0,00 1
270 KK T99 [l 02112019 UshugL_szt 700 u o szT 10000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1
280 KK T 02112010 Ushig RCZ 700 u 0 Rz 1000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1
290 ZK K T99 02.11.2019 Ushugi transportowe 702 u 0 sZT 100,00 PLN 1 o o o 0,00 o 0,00 1
300 KK To9 02112010 Ushugipoctowe 704 u 0 Rz 1000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1
310 KK To9 02112010 Usiugiprainicze 715 u o0 szr 1000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1
320 KK To9 02112010 Ushugi Cateringowe 721 u o szT 10000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1
330 ZK K T99 02.11.2019 Pozostale ustugi_SZT 722 u 0 sZT 100,00 PLN 1 o o o 0,00 o 0,00 1
340 ZK K T99 02.11.2019 Pozostale ustugi_JD 722 u 0 100,00 PLN 1 o o o 0,00 o 0,00 1
350 KK To9 02112010 Ustugiprojektowana 73 u o0 szT 10000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1
360 ZK K T99 02.11.2019 Naklady na Bud. i lok. niemieszk._JD 8400100 u 0 1.000,00 PLN 1 o o o 0,00 o 0,00 1
370 KK T 02112010 Nakina Maszi urztech(gr3-6)z wylk- 8400300 U o0 szT 10000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1
380 ZKK 799 [l 02.11.2019 Roboty budowane_Szt 900 u 0 szT 500,00 PN 1 0 0 o 000 0 0,00 1
390 ZK K T99 02.11.2019 Roboty budowlane_RCZ 900 u 0 RCZ 20,00 PLN 1 o o o 0,00 o 0,00 1
KK T 02112010 Napravia i konservada urz. 206 u o0 szr 10000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1

ZKK 799 [[§ 02.11.2019 15000724 DLUGOPIS METALUMCS 23% 15 u 0 szt o szT 400 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1

K T99 [lg 02112019 Akcesora komputerowe 2 u o szT 13000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1

ZKK T99 02112019 29000090 Zestaw MS Wieless Deskiop 850 (23%) 29 u 0 szT o szT 13000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1

ZKK 799 [[§ 02.11.2019 18000190 PRZEWOD GAZOWY L-150/125 18 u 0 szt o szT 400 PN 0 0 o o000 0 0,00 1

ZK K 799 [l 02.11.2019 15000905 LINDKA 30 CM 23% 15 u 0 szT 0 szT 2,00 PN 1 0 0 o 000 0 0,00 1

KK T 02112010 Komputery 2 u o szT 250,00 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1

KK T99 02112019 17000053 BEZPIECZNIK 1A/250 V 17 u 0 szT o szT 100 PN T 0 0 o o000 0 0,00 1

ZKK 799 [[§ 02.11.2019 15000838 PAPIER KSERO A4 120 G BIALY 23% 15 u 0RZ 0 RZ 1000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1

ZKK 799 [[§ 02.11.2019 21000129 TONER BROTHER 130 BK HL 4000 ORG 23% 21 u 0 szt o szr 8000 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1

ZKK 799 [l§ 02.11.2010 11000043 SCIERKA ZMYWAK MIROFBRA23% 11 u 0 szt 0 szT 2500 PN 1 0 0 o o000 0 0,00 1

ZKK 799 [[§ 02.11.2019 15001013 DLUGOPIS PENAC 2W/.ZIEL. 23% 15 u 0 szt o szT 400 PN 1 0 0 o 000 0 0,00 1

ca/ Zaktad dostarczajacy 1000004359 ALCHEM GRUPA SP Z 0.0. 1
okdzaopatrz. 4800000011 .1
v ZUF TO0 20112019 16000354 Remont DS 16 K umcs 10sZT 1Szt 22000000 PN 1] 0 0 o o000 1 220.000,00 1

ca/ Zaktad dostarczajacy 1000012741 KABO SP. Z 0.0. - 2

opatrz. 4800000024 . 2

ZUF T99  [18.12.2019/15000020 BLOK A4 UMCS NEBIESKI 15 uMcs 100 'SZT 100 szT 300 P10 o 100 30000 100 300,00 1

20 ZUF T 18122019 15000724 DLUGOPIS METALUMCS 23% 15 L UMCS 100 ST 100 SzT 400 PN 1 0 0 o o000 [ 0,00 1
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Przegiad dokumentdw whaczony | % [ &b | (lPodglad wyduku  Komuniaty (5] £JUstawienia indywiduaine

] Jisoooooczd] Dosowca 1000012741 KABO $P. 200, | Data ok, [ie-12.2013]
5] Dostawa/Faktura | Warunki | Teksty | Adres | Komunkada | Partner | Dane dodatkowe | Dane org. | Status

Grupa zatwierdz. [GR) Grupa zat. umdw UMCS  Kod | Oznaczenie [stat.|opc
Strategi zatwierdz.  [22] zatwierdz kontraktu  |OK  Zatwierdzony dowyk. | A | %
Wketni zatwierdz.  [E] W edyd, niegotowa do.

B s./poz D |Materat Ktk tekst Tos¢ zam. Mz D|Data dost. |Cen.brutto Wl 1z Grupa mat.  zakt |partifE|
10 15000020 BLOK A4 UMCS NIEBIESKI 100SZTT 30.09.2020 3,002LN SZT mat.biurow... Zakilad UMCS. [=]
@20 15000724 DEUGOPIS METAL.UMCS 100SZTT 30.06.2020 4, 00208 SZT mat.biurow... Zakiad UNCS
P <
) -
“»

Pozyga 1110115000020, BLOK A% UMCS NIEBIESKI
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Zatwierdzanie Umowa bez zamow.UMCS 4800000024

Przegiad dokumentdw whaczony | % [ &b | (lPodglad wyduku  Komuniaty (5] £JUstawienia indywiduaine

J4200000024] Dostawea (1000012741 KABO SP. Z 0.0.

| Datadok. [18.12.2019]

I il
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| status

Grupa zatwierdz. e8] Grupa zat. uméw UMCS  Kod |Oznaczenie. |stat_opc

Strategi zatwierdz.  [22] zatwierdz. kontraktu  |OK  Zatwierdzony dowyk. | A [

Wketni zatwierdz.  [E] W edyd, niegotowa do.

B s./poz D |Materat Ktk tekst Tos¢ zam. Mz D|Data dost. |Cen.brutto Wl 1z Grupa mat.  zakt |partifE|

10 15000020 BLOK A4 UMCS NIEBIESKI, 100SZTT 30.09.2020 3,002LN SZT mat.biurow... Zakiad UMCS. =

@20 15000724 DEUGOPIS METAL.UMCS 100SZTT 30.06.2020 4, 00208 SZT mat.biurow... Zakiad UNCS
P <
) -

“»

Pozyga 1110115000020, BLOK A% UMCS NIEBIESKI

Linie harmonogramu__ | Dostawa | Faktura | Warunki | Teksty | Adres dostawy | Potwierdzenia | Sterowanie warunkemi | Handel

[ Dane dodatkowe

DOutworzono dok. PP
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Nr dokumentu PP
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B s./poz D |Materat Ktk tekst Tos¢ zam. Mz D|Data dost. |Cen.brutto Wal..JC [IZ Grupamat. Zakt
10 15000020 BLOK A4 UMCS NIEBIESKI 100SZT T 30.09.2020 3,00PIN 1 SZT matbiurow.. Zakisd UNCS
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Dostawa/Faktura_| Warunki | Teksty | Adres | Komunkaga | Partner | Dane dodatkowe | Dane org. | Status /Strategazatw. |

Wiskaznik zatwierdz.
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Przegiad dokumentdw wczony | % [ &b | 23 Podglad wydruku  Komuniaty (i) £3ustawienia indywiduaine

| ZU Umowa bez zamé.. ~[4200000024] Dostawca [1000012741 KABO SP. Z0.0. | Data dok. [12.12.2013[[AA]
Dostawa/Faktura_| Warunki | Teksty | Adres | Komunkada | Partner | Dane dodatkowe | Daneorg. | Sttus /Strategmzatw. |
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