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W tym opracowaniu znajdg Panstwo podstawowe zasady i reguty dotyczgce pisania pracy na moim
seminarium. Sugeruje wiec zapoznanie sie z nimi — oszczedzi to Panstwa cenny czas, ktdry z pewnoscig
bedzie mozna wykorzysta¢ znacznie ciekawiej niz poprawianie przypisow, formatowanie tekstu i inne
rownie fascynujgce czynnosci.

Staratem sie przedstawi¢ reguly w stosunkowo najprostszy sposob. W przypadku watpliwosci:
rpastuszko@poczta.umcs.lublin.pl

Prosze pamieta¢, ze najtrudniej jest zacza¢ pisac — z kazda kolejng strong bedzie tatwiej.

Cze$¢ informacji moze by¢ dla Panstwa oczywista, zbedna czy nawet niepowazna, ale zostaty
zamieszczone $wiadomie, ze wzgledu na dotychczasowe doswiadczenia i czesto popetniane btedy.

I. DOSTEP DO MATERIALOW

1. SYSTEMY INFORMACJI PRAWNEJ

Bezdyskusyjne zalety:

— aktualne teksty aktéw prawnych

— wykazy bibliografii

— zbiory orzeczen

— literatura w wersji elektronicznej (komentarze, monografie, fragmenty artykutéw z danymi
bibliograficznymi)

— mozliwos¢ eksportu i zapisu wszystkich dokumentow na wiasne potrzeby

Najpopularniejsze serwisy: LEX (WoltersKluwer), Legalis (C.H. Beck), Inforlex

— dostep do wszystkich jest co do zasady ptatny, ale...
o kazdy student UMCS ma dostep do czesci baz danych BG UMCS, m.in. serwisu
Legalis oraz InforLex, rowniez z ,domowego” komputera
o serwis Legalis jest dostepny rowniez w sieci Wi-Fi UMCS (eduroam)
o serwis Lex — sie¢ komputerowa WPIA (czytelnia)
o wszystkie serwisy majg bezptatne wersje studenckie (o mniejszej funkcjonalnosci, ale
nadal warto z nich skorzystac)

LEGALIS

1. strona Biblioteki Gtéwnej UMCS: www.bg.umcs.lublin.pl

2. Wybor - ,Zasoby elektroniczne”



mailto:rpastuszko@poczta.umcs.lublin.pl
http://www.bg.umcs.lublin.pl/
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4, ,Dowolne stowo/nazwa bazy”: Legalis

Start Kandydat Student  Szkoly doktorskie  Absolwent Pracownik Biznes Studia podyplomowe  Lublin Q

A\l BIBLIOTEKA ZALOGU] SIENA KONTO CZYTELNIKA  KATALOGIIZASOBY~  NA SKROTY~ =FL Y

(NN
ey UMGS

Strona gléwna UMCS Biblioteka Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej =~ Wyszukiwarka baz danych

Biblioteka Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

INFORMATOR - Wyszukiwarka baz danych

KATALOGI
ZBIORY Uwaga! Pracownicy i studenci UMCS maja dostep do licencjonowanych zasobow elektronicznych z dowolnyeh komputeréw poza siecig

UMCS. Warunkiem potgczenia jest posiadanit znego konta bibli 1eg0.
PRACE DOKTORSKIE Przy logowaniu nalezy wpisa¢ nr karty bibliotecznej oraz hasto konta bibliotecznego.

Polaczenie z sieci UMCS nie wymaga logowania!
NOWOSCI KSIAZKOWE =
ZASOBY ELEKTRONICZNE dowolne stowo / nazwa bazy

Legalis
‘OFERTA EDUKACY]NO-
SZKOLENIOWA
alfabetycznie dziedzina wediug dostepnosci

OTWARTA NAUKA - - wybierz - - wybierz - - - wybierz - - SZUKA]
STREFA PRACOWNIKA NAUKI TNy v S

5. Wybdr bazy z listy wynikéw

INFORMATOR - Wyszukiwarka baz danych

KATALOGI
ZBIORY Uwaga! Pracownicy i studenci UMCS maja dostep do licencjonowanych zasobéw elektronicznych z dowolnych komputerdw poza siecig

‘UMCS. Warunkiem polgczenia jest posiadanie waznego konta bibliotecznego.
PRACE DOKTORSKIE Przy logowaniu nalezy wpisac nr karty bibliotecznej oraz haslo konta bibliotecznego.

Polgczenie z sieci UMCS nie wymaga logowania!
NOWOSCI KSIAZKOWE -
ZASOBY ELEKTRONICZNE dowolne stowo / nazwa bazy

Legalis
OFERTA EDUKACY]JNO-
SZKOLENIOWA
alfabetycznie typ bazy dziedzina wedlug dostepnosci

OTWARTA NAUKA = -wybierz- | ¥ -wybierz- |~ - wybierz - - - wybierz - - SZUKA]
STREFA PRACOWNIKA NAUKI

Uwaga! Kryteria filtrowania moga by¢ tgczone; przy braku wybranych kryteriéw widoczne s wszystkie bazy w ukadzie

. alfabetycznym.
ANALIZA CYTOWAN - ZROB TO SAM! R

STREFA STUDENTA / STUDENTS

Liczba znalezionych rekordéw: 1

STREFA BIBLIOTEKARZA
0 BIBLIOTECE
LEGALIS|
FORMULARZE, DRUKI -
Baza [FZ2IIE jus  iobszerniejszg i kompleksowa bazg prawa polskiego. Wszystkie typy danych w wersji on-
GALERIA - line aktulizowane codziennie (dni robocze).
Ter dernizacja budynké DZIEDZINA TYP BAZY DOSTEP
Biblioteki Glownej prawo bazy faktograficzne UMCS / dostep zdalny

MEDIA SPOLECZNOSCIOWE




Logowanie

\WH R
IIIIIIIII

BG UMCS

BIBLOTEKA GEOWNA

24 SO0

Dostep do baz danych poza BG UMCS / Off - campus access to databases
Logowanie do multiwyszukiwarki Primo / Primo sign in

UZYTKOWNIK / USERNAME
(numer Karty Czytelnika / library card number)

HASEO / PASSWORD
(numer PESEL)

| ZALOGUI /LOGIN | | ANULU3 / CANCEL |

LT ome. g
I..........ﬁ

W razie problemdw z dostepem prosimy o kontakt /
If you have problems accessing electronic resources please contact:

mar Grzegorz Szczypa

Kierownik Oddziatu Informacji Naukowej BG UMCS

7. Strona gtéwna serwisu

legalis ccc.

Baza Prawa

9 Dziennik Ustaw i Monitor Polski
Prawo resortowe

2 Prawo miejscowe

5 Projekty
Dzienniki urzedowe UE

2 Prawo korporacyjne

Hasta <
 ven

> Aktualnosci
> Akty Prawne
> Orzeczenia
> Interpretacje
> Komentarze

> Praktyczne wyjasnienia

> Systemy Moduty tematyczne

> Monografie Prawo cywilne [oacmium]

> Czasopisma 2 Postepowanie cywilne (SN

R Prawo rodzinne [Paenivm]
Prawo spotek

> Kierunki orzecznicze [Premium]
handlowych

> Bibliografia Prawo rynku

> Wzory kapitatowego T

¥ iformatony 5 Prawo nieruchomosci  (CEEINEY
Unia Europejska
Prawo pracy [Premium ]
Prawo administracyjne  GESINED

Moduty specjalistyczne
n.ius Nowosc!
Najnowsze dzienniki:

Rzeczpospolita
-

Dz.U. poz. 2162, M.P. poz. 1058

9 Prawo podatkowe

2 Prawo karne

tel. 815375894

wszystkie tresci

2 Orzecznictwo

Wzory

9 Interpretacje

Bibliografia prawnicza
Informatory

Zamoéwienia publiczne

Postepowanie karne
Prawo upadtosciowe

9 Prawo gospodarcze

Prawo medyczne
Prawo samorzadowe
Prawo wtasnosci
intelektualnej

iusfocus
Translator

e-mail: grzegorz szczypa@umcs.lublin.pl

ft [+ ] o
v Q | ZAAWANSOWANE
Zmieniaja sie e °

“NYRZECZPOSPOLITA
Wojna miast z przedszkolami
Liczy sie to, co sie komu powierza
Bez kary za zbieranie informacji do PPK

n.ius

Przepisy o dzierzawie roli sa niekonstytucyjne
9 Akcyza na pojazdy hybrydowe o 50% mniejsza
Wtasciwos¢ przemienna sadu w postepowaniu cywilnym

Nowosci w programie

Apelacje cywilne i karne. Komentarz praktyczny z
orzecznictwem juz dostepny w module Postepowanie cywilne i
Postepowanie karne.
% Prezentowana publikacja omawia najnowsze zmiany wprowadzone
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Kodeks postepowania cywilnego. Komentarz pod redakcja prof. dr. hab. A.
Zielifiskiego to nowa pozycja opublikowana w module Postepowanie cywilne.
Publikacjia w sposéb Wi jacy prezentuje catos¢ zasad
rzadzacych postepowaniem w sprawach z zakresu prawa cywilnego,
rodzinnego i opiekuriczego, prawa pracy, jak réwniez w sprawach z zakresu
ubezpieczeri spotecznych oraz w innych sprawach cywilnych. Komentarz
uwzglednia wszystkie zmiany, ktére ukazaly si¢ od poprzedniego wydania, w
tym takze zmiany dotyczace m.in. zliberalizowania przepiséw o formie
czynnosci prawnych i nowego ujecia dok w iu cywilnym oraz zwi i
dostepu do sadu przez poszerzenie katalogu spraw, ktore beda rozpoznawane
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v ius.focus 4
Rozdziat 2. Organ ochrony danych osobowych
v Bibliografia s85 Zobacz (861
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[m] Ochrona danych osobowych

i Polskiej w sprawie nadania statutu Biuru Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

11. Wybor zrédta (komentarze, monografie, piSmiennictwo, orzecznictwo)

m . 1
li @ - s W 2 ’ O
Lega Is SART  ORUKUS  WORD  PDF  ULUBIONE MOJPROFIL  POMOC  WYLOGU

06-12-2016 | &

- na)di Ochrona danych osobowych Q

v Zaawansowane (2 Szukaj w moich modutach Il

vitz) 1117822
Menu | Hasta | Spis tresci m Ochrona danych osobowych AAAYY 33 L
& Wersje aktu | Ostatnie zmiany | Akty or: nia $ i Interpretacie | Wzory | Tlumaczenia | Praktyczne wyjasnienia | Oryginat
Ustawa o ochronie danych osobowych 1 Wylacz zaznaczenie +
FIFBIWO USTAWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

Dz.U. 1997 Nr 133, poz. 883

t4. D2.U. 2 2016 r. poz. 922
S . 2 dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. Nr 133, poz. 883)

1997-08-29
2016-06-28 tj. z dnia 17 czerwca 2002 r. (Dz.U. Nr 101, poz. 926)
i 2"‘:‘06'28 tj. z dnia 26 czerwca 2014 r. (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182)
od 2016-06-28
1890, 1928 tj. z dnia 25 listopada 2015 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 2135)
5 tj. z dnia 13 czerwca 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 922)
* Wprowadzony przez: 1 a v ZMIANY
* Wykonywany przez: 65
+ Ujednolica: 4 ROZDZIAL 1. PRZEPISY OGOLNE.
+ Odsyla: 3
impemeniiie: i Art. 1 [Prawo do ochrony]

1. Kazdy ma prawo do ochrony dotyczacych go danych osobowych.
2. Przetwarzanie danych osobowych moze mie¢ miejsce ze wzgledu na dobro publiczne, dobro osoby, ktérej dane dotycza, lub dobro oséb trzecich w zakresie i

2 trybie okreslonym ustawa.

Ustawa wchodzi w zycie po uptywie 6
miesiecy od dnia ogloszenia, z tym ze:
1) art. 8-11, art. 13 i 45 wchodza w zycie po
uplywie 2 miesiecy od dnia ogloszenia;

2) art. 55-59 wchodza w zycie po uplywie 1
dni od dnia ogloszenia.
Tytut od redakeji

Ochrona danych osobowych

Art. 2 [Przedmiot regulacii]
1. Ustawa okresla zasady przy danych oraz prawa os6b fizycznych, ktérych dane osobowe sa lub moga by¢ przetwarzane
w zbiorach danych.
2. Ustawe stosuije sie do przetwarzania danych osobowych:

1) wkartotekach, skorowidzach, kiegach, wykazach | w innych abiorach ewidencyinych;
anych poza zbiorem danych.
3. W odnicsient do zbioréw danych asebowych sporzadzanych doraznie, wylacznie ze wzoledow techmanvch szkoleniowych lub w zwiazku z dydaktyka w

Ibo

szkotach wyzszych, a po ich h al jedynie przepisy rozdziatu 5.
IFBWO Art. 3 [Zakres stosowania]

§ns 1. Ustawe stosuje sie do organéw pari h, organéw oraz do paristwowych i jednostek

S 2. Ustawe stosuje sie réwniez do:

1) podmiotow niepublicznyeh realizujacych zadania publiczne,
e\ 2\ ncAh fizvurrnuch i nrawnuch A iadnnactal arasnizacvinuch nishadarirh acahami nrawnumi ia%ali nrzatwarzais dana acahawae w swiazbi 7 dzistalnaéris




12. Wybor pozycji (zrodta)
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Hasta | Spis tres Q piémiennictwo dla: Dz.U. z 2016 r. poz. 922 tj. (Znaleziono: 12) Q@ v v
Widok aktu |
v Monografie 4
L a w legitymacji stuzbowej — i ja publiczna, TAP 2016, Nr 1 dr hab. Przemystaw Szustakiewicz A
v Czasopisma 10 | i
w stuzbowej — publiczna

Prywatnos¢ a jawnos¢. Bilans 25-lecia i perspektywy na przyszios€ 2016, wyd. 1 red. dr Arwid Mednis

3. 0 ,nieciagtosciach” ochrony danych osobowych
3. Problem wspétstosowania ustawy o dostepie do informaciji publicznej i ustawy o ochronie danych osobowych

Aktualne problemy prawnej ochrony danych osobowych 2015 - Wprowadzenie (dodatek MoP 6/2015), MOP 2015, Nr 6 dr Grzegorz Sibiga

Aktualne problemy prawnej ochrony danych osobowych 2015 - Wprowadzenie (dodatek MoP 6/2015)

Jak usprawnic dziatania organéw ochrony danych w it i iséw — rezultaty projektu Unii Europejskiej ,PHAEDRA” (dodatek MoP
6/2015), MOP 2015, Nr 6 Urszula Géral

Jak usprawni¢ dziatania organéw ochrony danych w i ia przepiséw - rezultaty projektu Unii Europejskiej ,PHAEDRA” (dodatek MoP 6/2015)

Przetwarzanie danych osobowych przez podmioty uprawnione do wymiany informacji z organami $cigania paristw czlonkowskich UE, IAP 2015, Nr 3 Pawet Tobiczyk

Przetwarzanie danych osobowych przez podmioty uprawnione do wymiany informacji z organami écigania paristw cztonkowskich UE

Ochrona prawna konsumenta na rynku mediéw elektronicznych 2015, wyd. 1 red. prof. dr hab. Maria Krélikowska-Olczak, dr Beata Pachuca-Smulska

Rozdziat 10. Ochrona danych - wybrane

B - O e o e -

LEX
- dostep jedynie z komputerdéw w sieci WPiA UMCS

2. CZYTELNIA CZASOPISM PRAWNICZYCH (WOLTERS KLUWER)

- dostep w sieci UMCS oraz dostep zdalny (,,domowy” — logowanie HAN)

1. strona Biblioteki Gtdwnej UMCS — Katalogi i zasoby — E-zasoby UMCS:
ZALOGU]J SIE NA KONTO CZYTELNIKA KATALOGI I ZASOBY v NA SKRQ

Katalog Biblioteki UMCS i wyszukiwarka naukowa PRIMO

Katalog Biblioteki UMCS

Biblioteka Cyfrowa UMCS

Bibliografia Publikacji Pracownikéw UMCS
Katalog NUKAT

£

Academica

Srdw oz




2.
Wyszukiwarka baz danych

Uwaga! Pracownicy i studenci UMCS maja dostep do licencjonowanych zasobéw elektronicznych z dowolnych komputeréw poza siecia
UMCS. Warunkiem polaczenia jest posiadanie waznego konta bibliotecznego.

Przy logowaniu nalezy wpisac nr karty bibliotecznej oraz hasto konta bibliotecznego.

Polgczenie z sieci UMCS nie wymaga logowania!

dowolne stowo / nazwa bazy

Czytelnia Czasopism Prawniczychl ‘

alfabetycznie typ bazy dziedzina wedlug dostepnosci

-wybierz- | = -wybierz- = - wybierz - - - wybierz - - SZUKAJ

Uwaga! Kryteria filtrowania moga by¢ laczone; przy braku wybranych kryteriow widoczne sg wszystkie bazy w ukadzie
alfabetycznym.

Czytelnia Czasopism Prawniczych

Dostep do pelnych tekstéw artykutéw z takich czasopismach jak: Europejski Przeglad Sadowy, Finanse Komunalne, Glosa, Krajowa

Rada Sadownictwa, Panistwo i Prawo, Prawo Papieréw Wartosciowych, Prokurator, Przeglad Podatkowy, Przeglad Prawa
Handlowego, Samorzad Terytorialny

DZIEDZINA TYP BAZY DOSTEP
prawo kolekcje czasopism UMCS / dostep zdalny

3. BIBLIOTEKI CYFROWE | REPOZYTORIA

Miejsca do ktdrych na pewno warto zajrzec:

- Federacja Bibliotek Cyfrowych: http://fbc.pionier.net.pl (polecam wyszukiwanie przy uzyciu
opcji ,Opis i stowa kluczowe”

- Ksigzki Google: http://books.google.pl/

4. ORZECZNICTWO SADOWE

TRYBUNAL KONSTYTUCYINY
www.trybunal.gov.pl

SAD NAJWYZSZY
baza orzeczen: http://www.sn.pl

SADY ADMINISTRACYJNE
Centralna Baza Orzeczen Sadéw Administracyjnych: http://orzeczenia.nsa.gov.pl



http://fbc.pionier.net.pl/
http://books.google.pl/
http://www.trybunal.gov.pl/
http://www.sn.pl/
http://orzeczenia.nsa.gov.pl/

SADY POWSZECHNE
Portal Orzeczen Sadow Powszechnych: http://orzeczenia.ms.gov.pl

5. WARTO ZAJRZEC DO KSIEGARNI...

— darmowe fragmenty ksigzek

— nowe wydania ksigzek

— dodatkowa literatura?

— spisy tresci i dane bibliograficzne

— najwieksze wydawnictwa prawnicze — wlasne ksiegarnie:
o WoltersKluwer: www.profinfo.pl
o C.H. Beck: http://www.ksiegarnia.beck.pl/prawo



http://orzeczenia.ms.gov.pl/
http://www.profinfo.pl/
http://www.ksiegarnia.beck.pl/prawo

II. WYMAGANIA FORMALNE

1. EDYTOR TEKSTU

— obojetne w jakim programie Panstwo piszg, wazne zeby plik pracy zostat zapisany jako .doc
— ostateczna wersja pracy (po zaakceptowaniu) musi by¢ w formacie .pdf

— systematycznie tworzona kopia bezpieczenstwa na pewno nie zaszkodszi...

2. FORMATOWANIE TEKSTU

— czcionka Times New Roman (réwniez w przypisach); rozmiar 12 lub 13 (w przypisach — 10 lub 11)

odstepy miedzy wierszami 1,5

marginesy (lustrzane) 2,5 cm (+ 1 cm na oprawe)

tekst pracy i przypiséw nalezy wyjustowac (wyréwna¢ do marginesow)

numeracja stron - wySrodkowana

format pliku .doc

w tytutach i podtytutach nie stosujemy skrétéw

na koncu tytutdw rozdziatéw (podrozdziatéw) nie stawia sie kropek

w tekscie pracy nie nalezy stosowac czcionki pogrubionej (bold), podkreslen oraz kursywy

v" wyjatek 1 - w tytutach rozdziatow (podrozdziatéw) stosujemy czcionke pogrubiong
v wyjatek 2 - kursywe stosujemy dla zwrotéw obcojezycznych oraz (wg Panstwa uznania)

w przypisach i bibliografii w odniesieniu do tytutéw poszczegdlnych pozycji literatury

w tekscie pracy nie stosujemy cudzystowow (ew. wyjatkowo — dla podkreslenia szczegdlnie waznego

cytatu)

Powyzsze wymagania zostaly zastosowane w szablonach prac (zdefiniowane ustawienia wymuszajg
wiasciwe formatowanie tekstu):

Szablon — Microsoft Word Szablon - Open Office/Libre Office”
link 1 link 2

3. STRUKTURA PRACY

Strona tytutowa
Spis tresci
Wykaz skrotow
Wstep
Rozdziaty
Podrozdziaty (punkty)

* Szablon zostat przygotowany z rozszerzeniem odt., bezposrednio po rozpoczeciu pisanie pracy
sugeruje zapisac z rozszerzeniem .doc



https://1drv.ms/w/s!AkXadjEUMNcBgeB47F77ql2d92VMsw
https://1drv.ms/w/s!AkXadjEUMNcBgeB5MlcelsKN_1egtA

Zakonczenie
Bibliografia
Wykaz literatury
Wykaz aktéw prawnych
Wykaz orzecznictwa
Wykaz stron internetowych
Ewentualnie: wykaz tabel, zatgcznikow, wzordw, rysunkow

4. STRONA TYTULOWA

Wz6br obowigzujacy na Uczelni
— jezeli nie czujg sie Panstwo zbyt pewnie w swoim edytorze tekstu — sugeruje przygotowanie strony

tytutowej w odrebnym pliku (w celu unikniecia problemoéw z formatowaniem tekstu)

5. SPIS TRESCI

— sugeruje tworzenie spisu przy uzyciu automatycznych kreatorow w uzywanym edytorze tekstu

(Word: Odwotania — Spis tresci — Spis automatyczny 1 lub Spis automatyczny 2).

6. WYKAZ SKROTOW

powinien obejmowac wszystkie skréty, ktdre znajdujg sie w pracy (poza skrotami ,potocznymi” -

np., tzn., itd.)

7. ROZDZIALY

— nie mniej niz trzy i raczej nie wiecej niz cztery
— numeracja cyframi rzymskimi (Rozdziat I)
—  tytuly rozdziatéw - wielkimi literami, czcionka pogrubiona (bold), bez kropki na koncu

— kazdy rozdziat rozpoczynamy od nowej strony

8. PODROZDZIALY (PUNKTY)

— na pewno nie mniej niz dwa (w ramach danego rozdziatu)

Z reguly nie wiecej niz trzy, cztery (w ramach danego rozdziatu)

numeracja cyframi arabskimi

tytuly rozdziatéw - czcionka pogrubiona (bold), bez kropki na koricu

poszczegdlne punkty w ramach jednego rozdziatu - na tej samej stronie




III. PODSTAWOWE ZASADY

1. JEZYK | ESTETYKA PRACY

im praca ,adniej” wyglada, tym przyjemniej sie jg czyta...

niezrecznie przypominac o koniecznosci stosowania poprawnej polszczyzny, ale ...

prosze zwroci¢ uwage na prawidtowe stosowanie spacji oraz znakéw przestankowych (bardzo czeste

btedy)
nie nalezy stosowac spacji przed:

v' przecinkiem

v kropka

v' dwukropkiem

v' nawiasem zamykajgcym

nalezy stosowac spacje po:

v przecinku
v' kropce
v dwukropku

nie nalezy stosowac spacji po nawiasie otwierajgcym

nalezy stosowac spacje przed oraz po mysIniku

Przyktady:

typowy bfad wersja prawidiowa wersja prawidtowa
[spacja zostata przedstawiona | [widok wydruku]
przy uzyciu symbolu e ]

1990r. 199Qer. 1990 r.

s.15. S.e15. s. 15.

Warszawa 1990,s.17. Warszawa 1990, es. ¢17. Warszawa 1990, s. 17.

(_superficies solo cedit ) (superficies solo cedit)

— stosowanie ,wielokrotnej” spacji zamiast tabulatora (z reguly przy tworzenie akapitu/wciecia tekstu)
to bardzo zty pomyst (najlepsze rozwigzanie — ustawienie odpowiedniego wyciecia pierwszego
wiersza)

— nie nalezy rozpoczynac zdania od skrotu

— nalezy unika¢ stosowania list numerowanych i punktowanych, znacznie lepszym rozwigzaniem sg

~hormalne”, opisowe zdania

2. STYL

— tres¢ nalezy przedstawia¢ w odpowiedniej kolejnosci (,,od ogotu do szczegotu”):




1. punktem wyjscia jest (co do zasady) przepis prawny; zawsze nalezy wskaza¢ (jezeli jest to
mozliwe) ,konkretng” podstawe prawng — z okresleniem numeru artykutu oraz aktu prawnego

‘ Przyktady:

\ Zgodnie z art. 46 k.c. przez nieruchomos¢ nalezy rozumiec ...

\ Wedtug art. 46 k.c. przez nieruchomos$¢ nalezy rozumiec ...

\ Nieruchomosciami sg grunty, budynki oraz lokale (art. 46 k.c.)

2. w dalszej kolejnosci przedstawiamy tresci i poglady wyrazone w literaturze przedmiotu.
— sugeruje unika¢ sformutowan typu: Wedtug J. Kowalskiego ... (lepiej pisac ,od razu” o co chodzi i

sporzadzi¢ stosowny przypis)

3. nastepnie przedstawiamy poglady wyrazone w orzecznictwie sagdowym (o ile wchodzi to w gre
w danym przypadku)

\ Przyktady:

\ W orzecznictwie sgdowym przyjmuje sie ...

* Wedtug Sadu Najwyzszego ...

\ Naczelny Sad Administracyjny w wyroku z dnia ....... stwierdzit/przyjat/wyrazit
poglad...

— nie nalezy stosowac sformutowan potocznych
— piszemy w stylu bezosobowym, np.: Wydaje sie, ze ...; Nalezy uznac ..
¥v" a najlepiej w ogodle unikac ,,0zdobnikdéw” i ,po prostu” pisac
— nalezy unika¢ wyrazania opinii w pierwszej osobie (sformutowania typu: Wydaje mi sie, ze; Moim

zdaniem ...; Jestem zdania, Ze ... - sg nieco pretensjonalne)

3. AKTUALNOSC TRESCI

— praca MUSI () by¢ aktualna, dotyczy to przede wszystkim dwoch kwestii:

v aktualnosci stanu prawnego przedstawianego w T e

L N . Pktadoyy,
pracy, tzn. zgodnosci tresci z obowigzujacymi Przedst, blag: . e
H a or .
przepisami i Prawne, ngg‘;’qz“face aktsr anvlyldiowo
.. . . , Z € e
v wiasciwego konstruowania przypiséw do aktéw | o, é’:lten - def,p . 2refleksyjn;
prawnych (o czym w pkt VIII) #Staregg stanupOWStafy W
% pra ne
go.

I IV. PRZYPISY

— przypisy ,muszg by¢"! (i nigdy nie jest ich za duzo)
~konkretne” reguty sg zréznicowane - ze wzgledu na:
v’ rodzaj zrédta (akt prawny, artykut z czasopisma, publikacja ksigzkowa itd.)

v cytowanie tego samego zrodta po raz pierwszy i po raz kolejny w tresci pracy




przypis zawsze nalezy zaczynac z wielkiej litery

na koncu kazdego przypisu musi by¢ kropka (1)

czcionka Times New Roman, rozmiar 10, tekst wyjustowany

znaki interpunkcyjne, ktore znajdujg sie w ponizszych przyktadach majg znaczenie (formatowanie

tekstu oraz estetyka réwniez podlega ocenie)

1. PRZYPISY — AKTY PRAWNE

— przy pierwszym wskazaniu na dany akt prawny nalezy podac jego petng nazwe z datg uchwalenia
oraz sporzadzi¢ przypis z oznaczeniem Dziennika Ustaw (Dziennika Urzedowego UE)

przy kolejnych wskazaniach na ten sam akt prawny nie nalezy sporzgdzac przypisu (1)

wystepujg pewne rdznice miedzy przypisami do aktow prawa polskiego i UE

w przypadku prawa polskiego — wystepujg roéznice w stosunku do aktdw opublikowanych w
Dziennikach Ustaw do konca 2011 r. i od 2012 r.

podane w przypisie oznaczenie Dziennika Ustaw powinno dotyczy¢ ,najnowszego” Dz. U., tzn. ze

jezeli zostat opublikowany tekst jednolity aktu prawnego, podajemy oznaczenie Dziennika Ustaw, w
ktérym zostat opublikowany tekst jednolity (a nie tekst pierwotny)

v wiarygodne oraz aktualne dane nt. publikacji w Dzienniku Ustaw mozna znalez¢é m.

in. na stronach Sejmu RP (Internetowy System Aktdw Prawnych -

http://isap.sejm.gov.pl/) oraz w systemach informacji prawnej

2. DZIENNIKI USTAW OPUBLIKOWANE DO KONCA 2011 R.

Elementy przypisu:

rodzaj aktu prawnego (ustawa, rozporzadzenie itd.)

data uchwalenia aktu (z dnia xx miesigc stownie Xxxx r.)
— petny tytut (nazwa) aktu
v przecinek
— Dz. U.Nr..
v' przecinek
- poz. ...
— jezeli dany akt byt zmieniany (a pewnie byt...)
v' ze zm. (nie ma potrzeby wymieniania wszystkich zmian)
v" kropka

‘ Przyktad:
\ Ustawa z dnia z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, Dz. U. Nr 88, poz. 553 ze zm.

3. DZIENNIKI USTAW OPUBLIKOWANE OD 2012 R.

— Dzienniki Ustaw wydawane od 2012 r. nie majg numerdéw — podaje sie wiec ,tylko” rok i pozycje



http://isap.sejm.gov.pl/

Elementy przypisu:

rodzaj aktu (ustawa, rozporzadzenie itd.)

— data uchwalenia aktu (z dnia xx miesigc stownie xxxx r.)

- tytut aktu
v'  przecinek

- Dz U. poz. ....

— jezeli dany akt byt nowelizowany
v zezm.
v kropka

‘ Przyktad:
\ Ustawa z dnia 24 stycznia 2014 r. o zmianie ustawy o ptatnosciach w ramach
‘ systemow wsparcia bezposredniego, Dz. U. poz. 240.

4. AKTY PRAWNE - TEKSTY JEDNOLITE

- zdecydowana wiekszo$¢

Elementy przypisu:

rodzaj aktu (ustawa, rozporzadzenie itd.)
— data uchwalenia aktu (z dnia xx miesigc stownie xxxx r.)
—  tytut aktu
v'  przecinek

— tekstjedn.-Dz.U.z..r.

v przecinek
- poz. ...
— jezeli dany akt byt nowelizowany

v zezm.
v kropka

‘ Przykfad:
\ Ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, tekst jedn. — Dz. U. z 2014 r.,
' poz. 64 ze zm.

5. AKTY PRAWNE - PRAWO UE

Elementy przypisu:
— rodzaj aktu (dyrektywa, rozporzadzenie itd.)
- L,autor” aktu (organ)
— nraktu
— data uchwalenia aktu (z dnia xx miesigc stownie xxxx r.)
—  tytut aktu
v' przecinek
— Dz.Urz. UEL..




v' przecinek

— data wydania Dz. Urz. (cyframi! — inaczej niz w przypadku aktéw prawa polskiego)

v kropka

‘ Przyktad:

\ Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesénia 2005 r. w sprawie
\ wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
‘ Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW), Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, s. 1.

6. AKTY PRAWNE - WSPOLNE REGULY ,,DODATKOWE”

— tytutem przypomnienia:
v jezeli dany akt prawny byt zmieniany (nowelizowany), po podaniu Dz. U. Nr xx, poz.
XX, nalezy dodac: ze zm.
v jezeli dany akt prawny miat tekst jednolity - podaje sie oznaczenie Dziennik Ustaw w
ktorym opublikowano tekst jednolity

‘ Przyktad:

\ Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, jedn. tekst — Dz. U. z 2014 r.,
' poz. 121.

— jezeli z danego aktu prawnego bedziemy korzystac czesciej w dalszej czesci pracy (a tak wiasnie
bedzie z reguly) - na koncu przypisu nalezy wskazac jakiego skrétu bedziemy uzywac w dalszej
czesci pracy:

v cyt. dalej jako xxx

— sugerowany skrot — pierwsze litery tytutu ustawy oddzielone kropkami (np. Kodeks pracy — k.p.,
ustawa o ksiegach wieczystych i hipotece — u.k.w.h., ustawa o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia
-u.b.z.z))

‘ Przykfad:
\ Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, jedn. tekst — Dz. U. z 2014 r.,
- poz. 121., cyt. dalej jako k.c.

— W odniesieniu do aktéw prawnych nie stosuje sie Prawe o
’ ' ' ; i s e
oznaczen typu: Ibidem, op. cit. Pracy Warto ¢ Zmlenlac.., p S,
: (0)
Ymagajq aktua d. Z€nijg,

7. KSIAZKI - OGOLNE ZASADY

w pierwszym (1) przypisie do danego zrodta podaje sie nastepujgce dane:
— pierwsza litera imienia oraz nazwisko autora

v' przecinek




— pefny tytut ksigzki (moze by¢ kursywa)
v'  przecinek

— miejsce (albo nazwa wydawnictwa) oraz rok wydania
v'  przecinek

— s. .... (czyli numer strony, nie nalezy stosowac skrétu: str.)
v kropka

‘ Przyktady:
A, Oleszko, Prawo rolne, Krakéw 2005, s. 7.

A. Krasuski, Dane osobowe w obrocie tradycyjnym i elektronicznym. Praktyczne
problemy, Lex 2012.

8. WSPOLAUTORSTWO ROZLACZNE

— czyli wiadomo kto jest autorem danego fragmentu (typowa sytuacja)
Elementy przypisu:

pierwsza litera imienia i nazwisko autora danego fragmentu
v [wi]

pierwsze litery imion i nazwiska wszystkich autoréw

v' przecinek

tytut catej ksigzki

v' przecinek

miejsce (albo nazwa wydawnictwa) oraz rok wydania

v' przecinek

v" kropka

\ Przyktad:

\ B. Jezynska [w:] B. Jezynska, A. Oleszko, Prawo rolne i zywnosciowe. Zarys wyktadu,
- Zakamycze 2003, s. 297,

9. WSPOLAUTORSTWO LACZNE

— czyli kilku autoréw i nie wiadomo ktdry napisat dany fragment
Elementy przypisu:

wskazanie wszystkich autorow (jw.)
v' przecinek

- tytut

v' przecinek

miejsce (albo nazwa wydawnictwa) oraz rok wydania

v' przecinek

S. XXX




kropka

Przyktad:
J. Kowalski, A. Nowak, Jak wykonczy¢ nerwowo promotora. Zagadnienia praktyczne,
‘ Warszawa 2014, s. 143.

10. PRACA ZBIOROWA ,,POD REDAKCJA”
— modyfikacja wczesniejszego sposobu
— zamiast wszystkich autoréw — nalezy podac redaktora

Przyktady:
E. Tomkiewicz [w:] A. Jurcewicz — red., Wspdlna polityka rolna. Zagadnienia prawne,
Warszawa 2005, s. 145.

A. Tksinski [w:] Komentarz do kodeksu cywilnego, pod red. W. Igrekowskiego,
Warszawa 2011, s. 124.

11. ARTYKULY Z CZASOPISM

Elementy przypisu:

oznaczenie autora (autoréw)
v' przecinek
- tytut artykutu
v'  przecinek
— nazwa czasopisma oraz rok wydania czasopisma
v przecinek
— nr czasopisma (w danym roku)

v przecinek

S. XXX
v" kropka
Przykfad

H. Cioch, Spoidzielnia europejska jako nowy rodzaj spotdzielni szczebla
podstawowego, Rejent 2006, nr 12, s. 10.

V. Dracula, A. Nosferatu, Podstawy prawne honorowego dawstwa krwi, Studia
Prawno — Medyczne 2009, s. 15.

12. SYSTEMY INFORMACJI PRAWNEJ

W systemach informacji prawnej zawarte sg zréznicowane zrodta: monografie, komentarze, artykuty
(fragmenty artykutow). Reguly sporzadzania przypisow sg analogiczne do wskazanych wczesniej
(odpowiednio dla danego rodzaju zrddta). Roznice dotyczg przede wszystkim wydawnictw
ksigzkowych (monografie, komentarze) w zakresie oznaczenia miejsca publikacji. Informacje
dotyczace danych znajdujg sie w zaktadce ,Metryka” (system Legalis).




Elementy przypisu (ksiazka):

— pierwsza litera imienia oraz nazwisko autora
v' przecinek

—  petny tytut ksigzki (moze by¢ kursywa)
v'  przecinek

— nazwa systemu informacji prawnej

— rok wydania (lub numer publikacji w systemie - jezeli jest podany)
v" kropka

Przykiad

\ v" K. Topolewski, Przedmiot zobowigzania z umowy zlecenia, Legalis 2015.

Reguly dotyczace konstrukcji przypiséw ksigzek ,pod redakcjg”, wieloautorskich oraz artykutdw w
czasopismach sg analogiczne.

Przyktad

¥v" K. Rataj, Uksztattowanie débr osobistych i ich historyczny rozwdj [w:] Dobra
osobiste, red. I. Lewandowska-Malec, Legalis 2017.

v" L. Gornicki, Kodyfikacja prawa prywatnego [w:] Prawo cywilne — czesc¢
ogdlna. System Prawa Prywatnego. Tom 1, red. M. Safjan, Legalis 2012.

¥v' M. Ziaja, Nabycie obligacji nie podlega przepisom ustawy o VAT, Monitor
Podatkowy 2017, nr 2, Legalis.

13. CYTOWANIE DANEGO ZRODLA PO RAZ KOLEJNY (SKROCONE WERSJE
PRZYPISOW)

— reguly sq wspdlne dla ksigzek oraz artykutéw (do ,powtarzajacych sie” aktéw prawnych nie nalezy

sporzadzac kolejnych przypiséw!)

- za ,pierwszym razem” sporzadziliSmy doktadny przypis (np. H. Cioch: Spdtdzielnia europejska jako
nowy rodzaj spotdzielni szczebla podstawowego, Rejent 2006, nr 12, s. 10.)

— kiedy po raz kolejny bedziemy sporzadza¢ przypis do tego samego Zrodta wystarczy wersja
~Skrécona”

— elementy ,skroconego” réznig sie w zaleznosci od tego, czy w pracy korzystamy tylko z jednego

zrodta danego autora, czy tez z kilku zrodet danego autora (patrz nizej)

A. KORZYSTAMY TYLKO Z JEDNEJ KSIAZKI (ARTYKULU) DANEGO AUTORA (AUTOROW)

Elementy przypisu:

— pierwsza litera imienia i nazwisko autora (autoréw)




v' przecinek

- op. cit. (moze by¢ kursywa)
v' przecinek

— numer strony
v" kropka

Przyktad ,kolejnego” przypisu:
H. Cioch: op. cit., s. 18.

B. KORZYSTAMY Z KILKU KSIAZEK (ARTYKULOW) TEGO SAMEGO AUTORA (AUTOROW)

— nie mozemy uzy¢ op. cit. (nie bytoby wiadomo, o ktorg ksigzke czy artykut chodzi)
Elementy przypisu:
— pierwsza litera imienia i petne nazwisko
v przecinek
~pierwsze” stowa tytutu (ktore odrozniajg jedng ksigzke od drugiej tego samego autora) i trzy kropki
v' przecinek

v" kropka

‘ Przyktad:
\ K. Chorazy: Postepowanie administracyjne..., s. 89.

J. Kowalski, A. Nowak: Jak wykonczyé..., s. 24.

14. CYTOWANIE TEGO SAMEGO ZRODtA ,,PO KOLEI”

— tzn. sporzadziliSmy przypis do danego zrddta i nastepny (bezposrednio) przypis rowniez odnosi sie
do tego samego zrodfa

Elementy przypisu: S —
— Ibidem (moze by¢ kursywg) rg{;"*’sfy nie o
. 'Ip k ” S
v' przecinek Olej aMmego
. . Poragy, OPUSZCzaine
v kopka e
‘ Przykfad:
' Ibidem, s. 90.

15. ORZECZENIA SADOWE

Elementy przypisu:

— rodzaj orzeczenia (wyrok, postanowienie itd.)

— oznaczenie sadu (skrot nazwy — np. SN, NSA, WSA w Lublinie)
— data wydania orzeczenia (z dnia ... miesigc stownie ...... r.)

v' przecinek




sygnatura akt

v'  przecinek
oznaczenie publikacji (nazwa czasopisma z podaniem roku i numeru lub nazwa systemu informacji
prawnej i numeru dokumentu)

v" kropka

Przyktady:
Wyrok SN z dnia 7 pazdziernika 1971 r., III CRN 255/71, OSNCP 1972, nr 3, poz.

59.

Wyrok WSA w Krakowie z dnia 24 sierpnia 2011 r., II SA/Kr 842/09, Lex nr 919895.

Wyrok WSA w Krakowie z dnia 24 sierpnia 2011 r., II SA/Kr 842/09, Legalis nr
495134.

16. ZRODLA INTERNETOWE
Elementy przypisu:

oznaczenie autora (jezeli jest ...)

v przecinek
tytut dV/Vikipedia nie Jest ..................................
v przecinek bafdp-racy dYplome, quOWIedn,' i di """"
. . , 2lej pj i e
adres strony (nalezy jednak usunaC aktywne ;i wy,, SJ.I')Ie Wcho le,tersk - Tym
h. N%igl. e”Zrédi /,ty
ipertacze) ; pu
data dostepu do strony (z dnia ...... miesiac stownie
...... 0

v" kropka



http://www.sciaga.pl/

Przyktad:

T. Ciodyk, T. Zagorski: Wybrane zagadnienia zwigzane z realizacjg panstwowego
pierwokupu (wykupu) ziemi, http://www.anr.gov.pl/pl/article/10534 z dnia 8 marca
2007 r.

17. SERWISY SPECJALISTYCZNE

— tzn. specjalistyczne serwisy elektroniczne o charakterze ,zamknietym”, ktdre z reguty nie sg
powszechnie dostepne w sieci www, np. Serwis Prawo i Zdrowie (Wolters Kluwer)

Elementy przypisu:

oznaczenie autora (jezeli jest ...)

v' przecinek

tytut

v' przecinek

nazwa serwisu oraz hazwa wydawcy
nr dokumentu
v kropka

Przyktad:
W. Cwiek, Parstwowa Inspekcja Sanitarna - zakres dziatania, Serwis Prawo i Zdrowie
Wolters Kluwer, nr 72549.

V. BIBLIOGRAFIA

— wykaz wszystkich Zrddet, ktore zostaty wykorzystane w pracy

1. WYKAZ LITERATURY

— wszystkie wykorzystane pozycje literatury

— min. 10 pozycji w pracy dyplomowej; min. 20 pozycji w pracy magisterskiej

— w porzadku alfabetycznym (wedtug nazwisk autoréw)

— numeracja cyframi arabskimi

Elementy wpisu bibliograficznego:

— nazwisko i pierwsza litera imienia autora (czyli odwrotnie niz w przypisie)
v' przecinek

- tytut
v' przecinek

Jreszta” - jak w przypisie, ale nie podajemy numeréw stron (!)




Przyktady:

1. Borkowski J., Reforma polskiego sgdownictwa administracyjnego, Panstwo i
Prawo nr 5z 2002 r.

2. Jurcewicz A. — red., Wspodlna polityka rolna. Zagadnienia prawne, Warszawa
2005, s. 145.

3. Kmiecik Z., Postepowanie administracyjne i postepowanie
sgdowoadministracyjne, Zakamycze 2000 r.

4. Kowalski J, Nowak A., Jak wykonczy¢ nerwowo promotora, Warszawa 2014

2. WYKAZ AKTOW PRAWNYCH

— podziat na dwie grupy: Prawo UE oraz Prawo polskie

akty prawne nalezy wymieni¢ w kolejnosci hierarchicznej

v" Prawo UE - w pierwszej kolejnosci zrddta prawa pierwotnego (w szczegdlnosci traktaty),
a nastepnie prawa pochodnego (rozporzadzenia, dyrektywy itd.)
v" Prawo krajowe — Konstytucja, ustawy, rozporzadzenia

w ramach danej kategorii ,hierarchicznej” — kolejne akty nalezy wymieni¢ chronologicznie (od

najstarszego do najnowszego)

elementy wpisu bibliograficznego aktu prawnego sa takie same jak przypisu

numeracja cyframi arabskimi

3. WYKAZ ZRODEL INTERNETOWYCH

Elementy wpisu bibliograficznego:

nazwisko i pierwsza litera imienia autora (autoréw)

v' przecinek
- tytut
v' przecinek
Jreszta” - jak w przypisie
w porzadku alfabetycznym (wedtug nazwisk autoréw)

‘ Przykfad:
\ Ciodyk T., Zagodrski T., Wybrane zagadnienia zwigzane z realizacjg panstwowego

pierwokupu (wykupu) ziemi, http://www.anr.gov.pl/pl/article/10534 z dnia 8 marca
2007 r.




