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Zalgcznik
do Uchwaty XXIV-31.6/19
Senatu UMCS

Zasady procesu dyplomowania
na Wydziale Humanistycznym
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie

§1

Wybor przez studentéw opiekuna pracy dyplomowej i tematéw prac dyplomowych
Zasady przeprowadzania zapisdw na seminaria oraz tworzenia list osob uprawnionych do ich prowadzenia
ustala Kolegium Dziekanskie.
Prace dyplomowa, o ile jej przygotowanie przewiduje program studiow, student wykonuje pod kierunkiem
osoby posiadajacej co najmniej stopien doktora.
W wyjatkowych przypadkach Kolegium Dziekanskie moze upowazni¢ do kierowania praca dyplomowa
specjaliste spoza uczelni, posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora.
Student dokonuje zapisu na seminarium i wyboru nauczyciela akademickiego bedacego jego opiekunem z
listy przedstawionej przez opiekuna roku w pierwszym tygodniu zajec.
Opiekun pracy dyplomowej odpowiada za poprawno$¢ merytoryczng, metodyczng i formalng pracy.
Tematy prac dyplomowych ustalaja opiekunowie w porozumieniu ze studentami.
Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiow.
Tematy prac dyplomowych sg przedstawiane przez opiekunow Dziekanowi, a nastepnie zatwierdzane na
posiedzeniach Kolegium Dziekanskiego nie pdzniej niz do konca przedostatniego semestru zajec
seminaryjnych.
W przypadku merytorycznych lub formalnych zastrzezen dotyczacych tematow prac ze strony Kolegium
Dziekanskiego sugestie zmian przekazywane sa bezposrednio do opiekunow prac dyplomowych.
Poprawione wersje tematow sa ponownie analizowane i1 zatwierdzane przez Kolegium Dziekanskie
w najblizszym mozliwym terminie.
Do konca przedostatniego semestru studiow upowazniona osoba w Dziekanacie przesyla w wersji
elektronicznej do opiekunéw lat/kierunkdéw protokoty ewaluacji systemu dyplomowania, zawierajace listy
studentow ostatnich lat wszystkich kierunkow studiow licencjackich i magisterskich prowadzonych na
Wydziale wraz z wypelionymi nastgpujacymi informacjami: numer indeksu, imi¢ i nazwisko studenta.
Po zatwierdzeniu tematow prac przez Kolegium Dziekanskie opiekun roku/kierunku uzupetnia zatacznik
0 liste tematow i nazwiska promotorow, a nast¢pnie niezwlocznie odsyta go do Dziekanatu.
Zmiana tematu pracy dyplomowej nastgpuje na podstawie wniosku zlozonego przez studenta i popartego
przez opiekuna.

Kazdorazowa zmiana tematu wymaga akceptacji Kolegium Dziekanskiego.
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13. W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest zmiana opiekuna pracy dyplomowej. Kazdorazowa zmiang
opiniuje i zatwierdza Kolegium Dziekanskie na wniosek studenta zaopiniowany przez dotychczasowego

opiekuna.

§2
Praca dyplomowa

1. Praca dyplomowa, o ile jej przygotowanie przewiduje program studiéw jest samodzielnym opracowaniem
okre$lonego zagadnienia naukowego lub artystycznego lub dokonaniem artystycznym prezentujacym
ogblng wiedz¢ i umiejetnosci studenta zwigzane z danym kierunkiem studidow, poziomem i profilem
ksztalcenia oraz umiej¢tnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania. Jest ona przygotowywana
indywidualnie pod kierunkiem nauczyciela akademickiego bedacego opiekunem studenta.

2. Prac¢ dyplomowa moze stanowi¢ w szczegolnosci praca pisemna, opublikowany artykul, praca projektowa,
w tym projekt i wykonanie programu lub systemu komputerowego oraz praca konstrukcyjna,
technologiczna lub artystyczna.

3. Warunkiem uznania za prace dyplomowa opublikowanej pracy pisemnej lub artykulu naukowego jest
zgodno$¢ z obowiagzujacymi aktualnie definicjami, obecnymi w Rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowe;j.

4. Przez artykul rozumie si¢ recenzowany artykul opublikowany w czasopiSmie naukowym albo
w recenzowanych materiatach z miedzynarodowej konferencji naukowej:

1) przedstawiajacy okreslone zagadnienie naukowe w sposob oryginalny i tworczy, problemowy albo
przekrojowy;

2) opatrzony przypisami, bibliografig lub innym wtasciwym dla danej dyscypliny naukowej aparatem
naukowym.

5. Artykulem naukowym jest rowniez artykul recenzyjny opublikowany w czasopismie naukowym
zamieszczonym w wykazie czasopism.

6. Artykulem naukowym nie jest: edytorial, abstrakt, rozszerzony abstrakt, list, errata i nota redakcyjna.

7. W przypadku prac licencjackich artykut moze by¢ uznany za pracg dyplomowa w sytuacji, gdy znajduje si¢
w ogloszonym przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zwanego dalej Ministrem, wykazie
czasopism naukowych i recenzowanych materiatéw z konferencji migdzynarodowych z liczba punktéw nie
mniejszg niz 20.

8. W przypadku prac magisterskich artykul moze by¢ uznany za prac¢ dyplomowa w sytuacji, gdy znajduje
sic¢ w ogloszonym przez Ministra wykazie czasopism naukowych i recenzowanych materialow
z konferencji migdzynarodowych z liczbg punktow nie mniejsza niz 40.

9.  Praca dyplomowa przygotowywana na Wydziale Humanistycznym moze mie¢ charakter:
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1) przegladowy, powstajaca na podstawie analizy literatury przedmiotu — w przypadku studiow I
stopnia
2) przegladowo-badawczy, uwzgledniajaca formutowanie i weryfikowanie przez studenta wiasnych
hipotez badawczych z wykorzystaniem obserwacji, analiz materialow zrdédlowych, badan
teoretycznych i empirycznych — w przypadku studiéw 1 i II stopnia
3) przegladowo-projektowy, realizowana poprzez przygotowywanie projektu rozwigzania
okreslonego problemu praktycznego — w przypadku studiéw I i II stopnia
Rodzaj przydzielonej studentowi pracy powinien by¢ zgodny z jego mozliwo$ciami, predyspozycjami oraz
zainteresowaniami.
Praca dyplomowa musi spetnia¢ okreslone kryteria formalne i merytoryczne. Student powinien wykazacé sig¢
umiejetnosciag gromadzenia, weryfikacji i doboru zrodet bibliograficznych, znajomoscia i umiejgtnoscia
praktycznego zastosowania na wybranym przez siebie Kkorpusie badawczym nowoczesnych metod
i narzedzi badawczych z danej dziedziny, a takze umiejetnoscig wilasciwego uporzadkowania swojej
wypowiedzi (kompletnos$¢ tez, podziat tresci, kolejno$é rozdziatow itp.).
Prace dyplomowe na studiach pierwszego i drugiego stopnia r6znig si¢ stopniem samodzielno$ci badawczej
oraz stopniem zaawansowania metod badawczych stosowanych przez studenta. Prace dyplomowe na
studiach pierwszego stopnia majg charakter opracowan na poziomie podstawowym. Prace dyplomowe na
studiach drugiego stopnia sa opracowaniami o charakterze poglebionym i rozszerzonym.
Opiekun pracy dyplomowej zobowigzany jest, w terminach okreslonych przez Dziekana Wydziatu, do:
1) sprawdzenia kompletnosci i poprawnos$ci opisu pracy wprowadzonej przez studenta do systemu
APD;
2) zatwierdzenia opisu oraz plikow pracy dyplomowej wprowadzonej przez studenta,
3) przeprowadzenia kontroli antyplagiatowej z wykorzystaniem jednolitego systemu antyplagiatowego
za pomocg systemu APD.
Praca dyplomowa podlega ocenie przez nauczyciela akademickiego, ktory sprawowal opieke nad
studentem oraz przez jednego recenzenta, ktorego wyznacza Kolegium Dziekanskie.
Recenzentem w przypadku prac dyplomowych prowadzonych przez nauczyciela akademickiego z tytutem
naukowym profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego moze by¢ nauczyciel akademicki ze
stopniem naukowym co najmniej doktora.
Recenzentem w przypadku prac dyplomowych prowadzonych przez nauczyciela akademickiego ze
stopniem naukowym doktora moze by¢ nauczyciel akademicki z tytulem naukowym profesora lub
stopniem naukowym doktora habilitowanego.
Zaréwno na studiach pierwszego, jaki drugiego stopnia, funkcj¢ recenzenta pracy pelni nauczyciel

akademicki.
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W wyjatkowych przypadkach na wniosek opiekuna, po zatwierdzeniu przez Kolegium Dziekanskie
recenzentem moze by¢ specjalista spoza uczelni, ze stopniem naukowym co najmniej doktora.
Student realizujacy wiecej niz jedng specjalno$¢ na danym kierunku studidw przygotowuje jedna prace
dyplomows, zwigzang tematycznie z problematyka specjalnosci podstawowej, zdaje jeden egzamin
dyplomowy oraz otrzymuje jeden dyplom w zakresie dwoch specjalnosci;
Student przedktada przygotowang prace opiekunowi.
Student przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego zobowigzany jest w terminach okreslonych przez
Dziekana Wydziatu do wprowadzenia do systemu APD:
1) informacji o oryginalnym jezyku pracy,
2) streszczenia pracy w jezyku oryginatu,
3) stow kluczowych w jezyku oryginatu,
4) wersji elektronicznej pracy dyplomowej,
5) ztozenia wydrukowanego z systemu APD jednego egzemplarza pracy dyplomowej, po przyjeciu
jej ostatecznej wersji przez opiekuna, w postaci wydruku dwustronnego na kartach formatu A4
w mic¢kkiej oprawie przeznaczonego do akt osobowych studenta,
6) ztozenia dodatkowej dokumentacji wynikajacej ze specyfiki studiow na okreslonym kierunku
studiow zgodnie z obowigzujacymi na danym wydziale zasadami dyplomowania,
7) zlozenia o$wiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowe;.
Standardy formatowania prac dyplomowych oraz inne szczegodtowe informacje dotyczace dokumentacji
zwigzanej z egzaminem dyplomowym sg zamieszczone na stronie Wydziatu.
Termin ztozenia pracy dyplomowej okresla §35 Regulaminu studiow w Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie. Zgodnie z nim prace nalezy zlozy¢, przynajmniej tydzien przed ustalonym
terminem obrony, nie p6zniej niz do:
konca lutego na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym,
25 wrzesnia na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim w przypadku studidw pierwszego stopnia

i 30 wrzesnia w przypadku studiow drugiego stopnia i jednolitych magisterskich.

§3
Egzamin dyplomowy
Zakres i form¢ egzaminu dyplomowego ustala Senat w porozumieniu z wydzialowym samorzadem
studenckim i podaje do wiadomosci studentom na rok przed planowanym terminem ukonczenia studiow.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotow i praktyk objetych planem studiow,
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2) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej, o ile program studiow przewiduje jej
przygotowanie,
3) zlozenie w Drziekanacie wymaganej liczby egzemplarzy pracy dyplomowej oraz innych
wymaganych dokumentow.
Student przystepuje do egzaminu dyplomowego nie pozniej niz 4 tygodnie od dnia zlozenia pracy
dyplomowej w Dziekanacie. Zatwierdzenia terminu egzaminu zaproponowanego przez opiekuna
naukowego w porozumieniu z cztonkami Komisji Egzaminacyjnej dokonuje Dziekan.
W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez recenzenta, o dopuszczeniu do
egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan Wydziatu. Przed wydaniem decyzji Dziekan moze zasiggnac
opinii drugiego recenzenta.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, ktérego celem jest sprawdzenie wiedzy, umiej¢tnosci
i kompetencji dyplomanta z zakresu studiowanego kierunku i specjalnoéci oraz problematyki zwigzanej
Z przygotowana przez niego praca dyplomowa.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem zamknigtym. Na wniosek studenta lub promotora egzamin
dyplomowy przeprowadza si¢ jako egzamin otwarty. Wniosek taki nalezy zlozy¢ sktadajac prace
dyplomows, o ile program studiow zaklada jej przygotowanie, lub w ostatnim tygodniu zajec
dydaktycznych semestru, w ktorym przewidziany jest egzamin dyplomowy. Termin przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego ustala Dziekan.
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja egzaminacyjng, ktora powoluje Dziekan na podstawie
propozycji zgtoszonej przez opiekuna.
W sktad komisji egzaminacyjnej powotanej przez Dziekana wchodzg: przewodniczacy komisji (dziekan,
prodziekan, dyrektor, zastepca dyrektora instytutu, a takze w wyjatkowych przypadkach samodzielny
pracownik naukowy niepetnigcy tych funkcji), promotor i recenzent.
Na egzaminie dyplomowym student odpowiada na trzy pytania, z ktérych dwa sa zadane przez opiekuna
i jedno przez recenzenta.
Prawo do zadawania dodatkowych pytan ma takze przewodniczacy komisji egzaminacyjne;.
Uczestnicy egzaminu otwartego niebgdacy cztonkami komisji nie mogg zadawa¢ pytan dyplomantowi oraz
uczestniczy¢ w obradach komisji w cze$ci niejawnej oceniajacej egzamin.
Na zakonczenie egzaminu dyplomowego w cze$ci niejawnej komisja ustala:
1) ocene koncows pracy dyplomowej (na podstawie $redniej ocen proponowanych przez opiekuna
pracy i recenzenta pracy — ocena jest zaokraglana do oceny petnej lub potéwkowej);
2) ocen¢ egzaminu dyplomowego (na podstawie odpowiedzi dyplomanta na poszczegdlne pytania;
ostateczny wynik egzaminu dyplomowego stanowi $rednia z ocen za poszczegdlne pytania,

zaokraglona do ocen pelnych i potowkowych);
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3) ocene koncows ukonczenia studiow.
Egzamin dyplomowy jest zdany jezeli srednia ocen wynosi co najmniej 3,0.
Ustalajac oceng pracy i wynik egzaminu stosuje si¢ skal¢ ocen okreslong w §23 ust. 6 Regulaminu Studiéw
w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w brzmieniu: ,,bardzo dobry (bdb) — 5,0 — A; dobry
plus (db+) — 4,5 — B; dobry (db) — 4,0 — C; dostateczny plus (dst+) — 3,5 — D; dostateczny (dst) — 3,0 — E;
niedostateczny (ndst) — 2,0 — F”.
Oceng koncowa ukonczenia studidow oblicza si¢ zgodnie z §40 ust. 2-6 Regulaminu Studiow
w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w brzmieniu: ,,Podstawa obliczenia ostatecznego
wyniku studiéw sa”:

1) srednia ocen ze studidw, obliczona zgodnie z §23 ust. 6,

2) ocena pracy dyplomowej,

3) ocena egzaminu dyplomowego. Ostateczny wynik studiow stanowi suma: 3/5 oceny wymienionej

w punkcie 1), 1/5 oceny wymienionej w punkcie 2) i 1/5 oceny wymienionej w punkcie 3).

Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studidow w przypadku studidow, w planie ktorych nie
przewidziano pracy dyplomowe;j s3:

1) srednia ocen ze studiow obliczona zgodnie z §23, ust. 6;

2) ocena egzaminu dyplomowego. Ostateczny wynik studidéw stanowi suma: 3/5 oceny wymienionej

w punkcie 1), 2/5 oceny wymienionej w punkcie 2).

Ostateczny wynik studiow wyrownuje si¢ zgodnie z zasada: do 3,20 —dostateczny (3,0), od 3,21 —
dostateczny plus (3,5), przy sredniej ocen ze studidw od 3,26,0d 3,71 — dobry (4,0), przy $redniej ocen ze
studiow od 3,51,0d 4,21 — dobry plus (4,5), przy $redniej ocen ze studidw od 3,76,0d 4,51 — bardzo dobry
(5,0), przy $redniej ocen ze studiow od 4,19.
Komisja Egzaminacyjna zobowigzana jest do sporzadzenia protokotu egzaminacyjnego wraz z zapisem
tresci pytan kierowanych do studenta i przyznanymi ocenami za kazde z pytan, wedlug wzoru przyjetego w
UMCS. Druki protokotu egzaminacyjnego z wyliczona $redniag ocen ze studiow (wg wzoru
obowigzujacego w UMCS) oraz protokotu ewaluacji systemu dyplomowania z nastepujacymi danymi:
numer indeksu, imi¢ i nazwisko studenta, temat pracy, $rednia ocen ze studiow, nazwisko opiekuna pracy
dyplomowej przygotowuje Dziekanat. Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej jest zobowigzany do
uzupetnienia protokotu ewaluacji systemu dyplomowania o nastepujace informacje: ocena pracy
dyplomowej, ocena egzaminu dyplomowego, ocena koncowa, a nastepnie do przekazania go do
Dziekanatu.
Informacj¢ o otwartym egzaminie dyplomowym oraz jego wyniku podaje si¢ na tablicy informacyjnej

i stronie internetowej Wydziatu.
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W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu
dyplomowego w ustalonym terminie, Dziekan wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. Powtorny
egzamin powinien si¢ odby¢ przed uplywem jednego miesiagca od daty pierwszego egzaminu.

W stosunku do studenta ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w terminach wskazanych w §35 Regulaminu
studiow w Uniwersytecie Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie, nie uzyskatl pozytywnej oceny pracy
dyplomowej, nie przystapit do egzaminu dyplomowego, nie uzyskal pozytywnej oceny z egzaminu
dyplomowego maja zastosowanie postanowienia zawarte w §38 Regulaminu studiéow w Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Archiwizacje prac obronionych w ciggu ostatnich pieciu lat prowadzi Dziekanat Wydzialu
Humanistycznego.

Catosciowg ewidencj¢ informacji, zarowno elektroniczng jak i w formie tradycyjnej (wydruk), dotyczacych
egzaminow dyplomowych przeprowadzonych na Wydziale w ciggu ostatnich pigciu lat na podstawie
protokotéw ewaluacji systemu dyplomowania prowadzg osoby wyznaczone przez Dziekana. Sa one
zobowigzane do corocznego opracowania danych ilo§ciowych zawartych w protokotach dla potrzeb

Wydziatowego Zespotu do spraw Jakosci Ksztatcenia.

§4

Ewaluacja systemu dyplomowania
Za funkcjonowanie sytemu dyplomowania na Wydziale odpowiada Dziekan Wydziatu, Kolegium
Dziekanskie i nauczyciele akademiccy prowadzacy seminaria dyplomowe.
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej po egzaminie dyplomowym wypetnia zatacznik ,,Protokot
ewaluacji systemu dyplomowania”. Za jego przygotowanie odpowiada Dziekanat. Prowadzacy seminaria
dyplomowe przekazuje wypelione protokoty do Dziekanatu po zakoficzeniu wszystkich egzaminéw
dyplomowych w danej sesji.
System dyplomowania podlega ewaluacji przez studentdow w ramach Ankiety Ocen Zajge¢ na UMCS oraz
na podstawie danych zewidencjonowanych przez Wydziatowy Zesp6t do spraw Jakosci Ksztatcenia.
Aktualizowane wersje zasad dyplomowania sg rozpowszechniane niezwlocznie po ich zatwierdzeniu przez
Senat poprzez udostgpnienie ich tresci na stronie internetowej Wydzialu oraz za pomocg kanalow

komunikacji przyjetych w Uniwersytecie.
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