Zatgcznik
do Uchwaty XXIV-31.5/19
Senatu UMCS

PROCEDURA DYPLOMOWANIA

ZADANIE WYKONAWCA TRESC ZADANIA DOKUMENTOWANIE ZADANIA
STUDIA PIERWSZEGO | DRUGIEGO STOPNIA
Kolegi — , . . .
Dgislg::'lr:kie Ustalenie listy 0s6b uprawnionych do prowadzenia seminariéw Lista seminariéw uruchamianych na

1.WYBOR OPIEKUNA
PRACY DYPLOMOWEJ

Prodziekan ds.
Jakosci Ksztatcenia

dyplomowych

Ustalenie zasad zapisOw na seminaria

Zapisywanie si¢ studentow na wybrane seminaria (w systemie USOS)
Prodziekan zatwierdza listy seminarzystow u poszczegdlnych
Opiekunow

poszczegolnych kierunkach

Zasady zapisywania si¢ na seminaria

Listy studentow, ktorzy wybrali poszczegolne
seminaria

Dziekanat
Kolegium Zgoda Kolegium Dziekanskiego na powierzenie prowadzenia Protokot z posiedzenia Kolegium
Dzickanskie seminarium dyplomowego specjalistom spoza uczelni Dziekanskiego

2. ZMIANA OPIEKUNA ZYozenie przez studenta podania do Prodziekana ds. jako$ci Ksztatcenia Podanie studenta, .
Student Zgoda dotychczasowego Opiekuna.

PRACY DYPLOMOWEJ

o zmiang Opiekuna pracy dyplomowej.

Zgoda nowego Opiekuna.

W przypadku zmiany Opiekuna nalezy wrécié do punktu 1.

3. USTALENIE TEMATU
PRACY DYPLOMOWEJ

Opiekun pracy
dyplomowej;
Seminarzysta

Ustalenie tematu pracy dyplomowej.

Wykaz tematdéw prac dyplomowych
prowadzonych w ramach danego seminarium

4.ZATWIERDZENIE

Wykaz tematéw prac dyplomowych

K Kolegium Zatwierdzenie tematow prac dyplomowych realizowanych prowadzonych przez poszczeg6lnych
TEMATOW PRAC Dziekanskie na poszczegdlnych seminariach. Opiekunow zatwierdzonych przez Kolegium
DYPLOMOWYCH Dzickafiskie

Student, Whiosek studenta pozytywnie zaopiniowan
5.ZMIANA TEMATU Opiekun; pozyly P y

PRACY DYPLOMOWEJ

Prodziekan ds.
Jakosci Ksztatcenia

Dokonanie zmiany tematu pracy dyplomowe;j.

przez Opiekuna kierunku.
Zgoda Prodziekana ds. Jakoéci Ksztatcenia

W przypadku zmiany tematu pracy

naleiy wrécié do punktu 3.

6. WPROWADZENIE

Dziekanat wprowadza tematy prac dyplomowych do systemu USOS

TEMATOW PRAC Dziekanat na dwa miesiace przed obron System USOS
DYPLOMOWYCH aeep +
7.PRZYGOTOWANIE Student Przygotowanie pracy dyplomowej zgodnie z przyjetymi zasadami na Praca dyplomowa.

PRACY DYPLOMOWEJ

Wyadziale Ekonomicznym




8. WPROWADZENIE

Wprowadzenie pracy dyplomowej przez studenta do systemu APD

Praca dyplomowa zatwierdzona przez Opiekuna

PRACY DYPLOMOWEJ Student X 2 A

DO SYSTEMU APD https://apd.umcs.pl/ w wersji elektronicznej (APD)
8A. WPROWADZENI E Student wprowadza w systemie APD temat pracy w jezyku angielskim,

STRESZCZENIA, SLOW Student streszczenie (od 800 do 3200 znakow ze spacjami) oraz stowa kluczowe | System APD
KLUCZOWYCH (max. 5)

8B. SPRAWDZENIE . s .

WPROWADZONEJ Opiekun \?vg:gw;diz r?;s;eél;rt;z\zem systemu APD sprawdza kompletnos¢ System APD

PRACY DYPLOMOWEJ

9. KONTROLA Opiekun za po$rednictwem systemu APD dokonuje sprawdzenia kazdej

ANTYPLAGIATOWA Opiekun pracy, ktorej jest opiekunem, w systemie antyplagiatowym Korzystajac Raporty z kontroli antyplagiatowej
PRACY DYPLOMOWEJ z opcji: Skieruj prace do kontroli antyplagiatowej.

10. ANALIZA RAPORTU Op‘g_k““: et APD raort 2 Kontroli antvalagiatowe.

Z KONTROLI Opiekun :ggerll?z:lav;y?gsk?g;)l:)rtw faport z kontroli antyplaglatowey, System APD
ANTYPLAGIATOWEJ - kieruje pracg do recenzji.

11. WYZNACZENIE Prodziekan ds. System APD

Prodziekan wyznacza recenzenta pracy dyplomowe;j.

RECENZENTA Jakosci Ksztalcenia Adnotacja na wersji papierowej pracy
LN ALY Opiekun Dokonanie oceny pracy dyplomowej. Sickipggnfcg:magyl ﬂiﬁ:‘ér”(]‘v’vve”f‘wvﬁdvﬁf'
DYPLOMOWEJ Recenzent

obowigzujgcego wzoru, W systemie APD.

13. DOPUSZCZENIE
DO EGZAMINU PRZY

. , Drugi Recenzent; Powotanie przez Dziekana Wydzialu drugiego recenzenta. W przypadku .
ROZBIEZNOSCIACH - . : 5 . . Recenzja dodatkowego recenzenta.
Dziekan Wydziat ozytywnej recenzji dopuszczenie studenta do egzaminu dyplomowego.
W OCENIE PRACY zickan Wydziati | pozytywnej recenzji dop J yP J
DYPLOMOWEJ
Opiekun za posrednictwem systemu APD kieruje prace do obrony
14. SKIEROWANIE . korzystajac z funkcji: System APD
Opiekun - praca gotowa do obrony

PRACY DO OBRONY

Wybranie obu opcji jest konieczne, aby proces skierowania pracy
do obrony byt kompletny.

15. ZLOZENIE PRACY
DYPLOMOWEJ

Student, Opiekun

Praca wydrukowana z APD sktadana jest w jednym egzemplarzu w
Dziekanacie wraz z niezbednymi o$wiadczeniami. Na stronie tytutowej
Opiekun potwierdza przyjecie pracy wraz z datg przyjecia.

Praca w wersji papierowej wraz z
oswiadczeniami studenta i promotora.




16. PRZEPROWADZENIE
EGZAMINU
DYPLOMOWEGO

Dziekan
Dziekanat;
Komisja
Egzaminacyjna

Komisje egzaminacyjne do przeprowadzenia egzamindéw dyplomowych
powoluje Dziekan wg zasad ustalonych przez Kolegium Dziekanskie.
Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego na studiach | stopnia:

- jedno pytanie wylosowane z zestawu 30 pytan

- prezentacja pracy (5-6 slajdow wydrukowanych lub wyswietlanych)

Przeprowadzenie egzaminu magisterskiego na studiach Il stopnia:
- jedno pytanie wylosowane z zestawu 25 pytan kierunkowych

- jedno pytanie do pracy zadane przez recenzenta,

- prezentacja pracy

Przeprowadzanie egzaminu dyplomowego dla studentéw kierunkoéw
praktycznych:
- student przygotowuje karte informacyjna i prezentacje PPT

- 3 pytania z pracy dyplomowej dotyczace tematyki, zakresu, problemow

badawczych i wynikoéw badan.

W przypadku uzyskania przez studenta oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego
w ustalonym terminie, Dziekan wyznacza drugi termin egzaminu jako
ostateczny. W egzaminie powtarzanym z powodu uzyskania oceny
niedostatecznej uczestniczy Dziekan lub Prodziekan.

Dziekan i prodziekani monitorujg poprawnos¢ przeprowadzania
egzamindw poprzez uczestniczenie w wybranych losowo egzaminach
dyplomowych i magisterskich

Protokot z egzaminu
dyplomowego/magisterskiego

17. EWALUACJA
PROCESU
DYPLOMOWANIA

1.0cena procesu dyplomowania dokonywana przez studentow na

Kwestionariusz ankiety

Wydziatowy Zespot | podstawie badaf ankietowych

ds. Jakosci . Py = - —
2.0 k \ fi 1 k . . .

Kestlcenia pracowanic wynikSw evaluacji sformulowanie wrioskow Protoksl  posiedzenia Kolegiu

Prodziekan przedktadanych Kolegium Dziekanskiemu Dzickanskiego

ds. Jakosci

Ksztafcenia 3.Zaproponowanie ewentualnej korekty poszczegolnych elementow Whiosek Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci
procesu dyplomowania Ksztafcenia.

Kolegium Zatwierdzenie zmian w procesie dyplomowania na podstawie wniosku . D

Dziekanskie Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia. Uchwala Kolegium Dzickafiskiego




