PRAKTYKI STUDENCKIE — kierunek prawno-menadzerski

I. PODSTAWY PRAWNE:
Aktami prawnymi regulujgcymi problematyke praktyk sa:
» Zarzadzenie Rektora UMCS nr 70/2015 z dnia 30 listopada 2015 r. ze zmianami,
* Regulamin praktyk na WPIA - Zatacznik do Zarzadzenia Dziekana WPIA UMCS z dnia 10 marca
2016 r.
Na stronie Systemu Obstugi Praktyk znajduja si¢ instrukcje obstugi systemu (w tym instrukcja obstugi
,Modutu Student”).
I1. OBOWIAZEK ODBYCIA PRAKTYK
Studenci kierunku prawno-menadzerskiego II stopnia majg obowigzek obycia i zaliczenia 1 praktyki
zawodowej w ciggu studiow.
Praktyka powinna zosta¢ obyta na II roku studiow; za zgoda opiekuna praktyk mozliwe jest odbycie
praktyk na I roku studidw, za zgoda opiekuna praktyk. Wypetiony formularz zgody nalezy ztozy¢ do
opiekuna praktyk.
Praktyki powinny trwac nie krocej niz 120 godzin.
I11. SYSTEM OBSLUGI PRAKTYK:
W roku akademickim 2019/2020 organizowanie i zaliczanie praktyk odbywa si¢ za posrednictwem
internetowego Systemu Obstugi Praktyk. Przed zalogowaniem w Systemie nalezy upewni¢ si¢ w
Dziekanacie, czy macie Panstwo utworzony przedmiot ,,praktyka” w systemie USOS, a ponadto czy
zostaliScie Panstwo przypisani do opiekuna praktyk. Bez utworzenia przedmiotu ,,praktyka’ i przypisania
do opiekuna nie jest mozliwe zalogowanie do Systemu 1 zapisanie na praktyke.
W celu utworzenia przedmiotu ,,praktyka” i przypisania do opiekuna praktyk nalezy zglosi¢ si¢ do
Dziekanatu.
IV. ORGANIZOWANIE PRAKTYK
Mozliwe jest zorganizowanie 1 zaliczenie praktyki w kilku trybach:
* na podstawie standardowej deklaracji Praktykodawcy, sktadanej wedtug wzoru obowigzujacego
na Uczelni(najpowszechniejszy sposob organizowania praktyki),
* na podstawie umowy standardowej Uczelni,
* na podstawie umowy indywidualnej Uczelni,
* na podstawie umowy Praktykodawcy,
* na podstawie umowy ramowej (obecnie Wydzial posiada umowe ramowa zwarta z Sadem

Okregowym w Lublinie — zob. pkt. V),



* zaliczenie jako praktyki zatrudnienia lub innej dziatalnosci (dedykowane osobom pracujacym —
zob. pkt. VIII).

NIE MA OBOWIAZKU PROWADZENIA DZIENNIKA PRAKTYK. Jezeli jednak kto$ nie zaznaczy
w zgloszeniu opcji ,,bez dziennika”, to musi go prowadzi¢ w wersji elektronicznej w systemie praktyk. W
przeciwnym razie nie bedzie mozna zaliczy¢ praktyki.
Praktyka moze by¢ odbywana u Praktykodawcy, ktorego profil dziatalnosci gwarantuje realizacje
zatozonych dla praktyki zawodowej efektow ksztalcenia (pkt. X).
Student powinien samodzielnie wyszuka¢ Praktykodawce, ktory wyrazi zgode na przyjecie na praktyke i

u ktérego bedzie mozliwe zrealizowanie efektow ksztatcenia.

Praktyki sg organizowane z reguly na podstawie deklaracji, chociaz moga odby¢ si¢ na podstawie

standardowej umowy Uczelni lub umowy indywidualnej. W zwigzku z tym przed wypelnieniem

zgloszenia na praktyke w Systemie nalezy samodzielnie uzgodni¢ z wybranym Praktykodawca na

jakiej podstawie bedzie organizowana praktyka.

Pierwszym krokiem jest zalogowanie do Systemu (patrz pkt. III) 1 zapisanie si¢ na praktyke w Systemie
(ztozenie wniosku/zgloszenie). Jest to konieczne, niezaleznie od wybranego sposobu organizowania

praktyki.

W przypadku praktyki organizowanej na podstawie standardowej deklaracji Praktykodawcy wniosek
(zgloszenie) powinien by¢ ztozony co najmniej 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia praktyki.
W przypadku praktyk odbywanych na podstawie umowy standardowej Uczelni, umowy indywidualnej

Uczelni, umowy ramowej, wniosek (zgloszenie) nalezy ztozy¢ znacznie wczesniej (ok. 1 miesigc przed

rozpoczeciem praktyk), zeby mozna bylo dopetni¢ wszystkich formalnos$ci (podpisy, skierowania).

Whiosek musi zosta¢ zaakceptowany przez opiekuna praktyk.

W przypadku praktyki organizowanej na podstawie standardowej deklaracji Praktykodawcy, po
otrzymaniu informacji, ze deklaracja (2 egz.) zostata wydrukowana przez Dziekanat, prosz¢ odebra¢
deklaracje z dziekanatu i przekaza¢ je Praktykodawcy. Nalezy ponadto wprowadzi¢ podpisang przez
Praktykodawce deklaracje do Systemu.

W przypadku praktyki organizowanej na podstawie umowy, po otrzymaniu informacji, ze umowa (2 egz.)
zostala wydrukowana przez Dziekanat, prosze odebra¢ umowy z dziekanatu, ale dopiero po kilku dniach,
gdyz musi by¢ jeszcze podpisana przez Dziekana. Jeden egzemplarz podpisany réwniez przez

Praktykodawce musi trafi¢ z powrotem na Wydziat.



Opiekuna praktyk ze strony Praktykodawcy zazwyczaj Panstwo nie znacie przed rozpoczeciem praktyk,

wiec prosz¢ go nie wpisywac. Zgloszenie nie bedzie z tego powodu odrzucone.

V. PRAKTYKI W SADACH POWSZECHNYCH W OKREGU LUBELSKIM (UMOWA
RAMOWA.

Odbywaja si¢ na podstawie umowy ramowej, dlatego przed rozpoczeciem praktyk nalezy zglosi¢ si¢ do

mnie po stosowne skierowanie. Wypetniajac formularz w systemie nalezy zawsze wpisa¢ jako miejsce

odbycia praktyki: Sad Okregowy w Lublinie, a osobe odpowiedzialng za podpisanie umowy Prezesa

Sadu Okregowego. Wskazanie konkretnego wydzialu w konkretnym sadzie rejonowym  bedzie

umieszczone w skierowaniu.

VI. ZALICZENIE PRAKTYK

W celu zaliczenia praktyk nalezy uzyska¢ zaswiadczenie o odbytej praktyce, wypetnione przez osobe

upowazniong przez Praktykodawce (druk zaswiadczenia jest generowany w Systemie). Zaswiadczenie

nalezy dodatkowo zeskanowaé i1 zalaczy¢ do Systemu. Do Systemu nalezy takze wprowadzi¢ skan

podpisanej przez Praktykodawce deklaracji lub umowy (w zaleznosci od tego, na jakiej podstawie

odbywala si¢ praktyka). Plik zawierajacy w/w dokumenty (w formacie PDF) powinien by¢ opisany

imieniem, nazwiskiem i numerem albumu studenta, wedlug wzoru: Jan Kowalski (123456) -

dokumentacja praktyki.

Plik nalezy zamie$ci¢ w Internetowym Systemie Wsparcia Praktyk, korzystajac z opcji: zalacz pliki

do systemu.

Dokumenty, bedace podstawa zaliczenia praktyk (deklaracja/umowa oraz zaswiadczenie) musza

zostaé¢ dostarczone w formie papierowej do opiekuna praktyk. Uzyskanie zaliczenia mozliwe jest

dopiero po zlozeniu u opiekuna praktyk dokumentéw w formie papierowej (dokumenty mozna ztozy¢

osobiscie, przesta¢ poczta itp.).
VII. ZALICZENIE ZATRUDNIENIA ZGODNEGO Z KIERUNKIEM STUDIOW
JAKO PRAKTYKI.

Istnieje mozliwo$¢ zaliczenia pracy zawodowej lub innej dziatalnosci (stazu, wolontariatu itp.) jako
praktyki studenckiej, jezeli zostaty osiggnigte efekty praktyk.

Wypekiajac wniosek w systemie praktyk prosze zaznaczy¢ jako podstawe praktyk ,,praktyka zaliczona na
innej podstawie”.

Dodatkowo nalezy wprowadzi¢ do Systemu zeskanowany wypekiony formularz wniosku o zaliczenie
jako praktyki pracy zawodowej lub innej dziatalnosci (dostepny na stronie internetowej WPiA UMCS,
zaktadka Dla studentow/Praktyki, szkolenia i staze/Praktyki/Do pobrania), zeskanowane umowy lub inne

dokumenty, w ktérych beda zawarte nastgpujace elementy: wskazanie instytucji, w ktorej byla



wykonywana praca lub inna dzialalno$¢, okres wykonywania pracy lub innej dzialalnosci (tak, by
mozna bylo stwierdzié, iz odbywala si¢ co najmniej 120 godzin), rodzaj i zakres wykonywanych
czynnosci (tak, by mozna bylo stwierdzi¢ czy zostaly osiagniete efekty praktyk), podpis osoby
upowaznionej do wydania dokumentu (dokumenty zaliczajace).

Plik zawierajacy w/w dokumenty powinien (w formacie PDF) by¢ opisany imieniem, nazwiskiem i
numerem albumu studenta, wedlug wzoru: Jan Kowalski (123456) - dokumentacja praktyki.

Plik nalezy zamie$ci¢ w Internetowym Systemie Wsparcia Praktyk, korzystajac z opcji: zalacz pliki

do systemu.
Zaliczenie praktyk na tej podstawie nie odbywa si¢ w oparciu o zaswiadczenie o odbytej praktyce

(wedlug wzoru zamieszczonego w systemie praktyk), tylko na podstawie wymienionych wyzej
dokumentow.
Dokumenty, bedace podstawa zaliczenia muszg zosta¢ dostarczone w formie papierowej do

opiekuna praktyk. Uzyskanie zaliczenia _mozliwe jest dopiero po zlozeniu u opiekuna praktyk

dokumentow w formie papierowej.

VIll. UBEZPIECZENIE OD NNW

Studenci odbywajacy praktyke maja obowigzek posiada¢ ubezpieczenie od NNW.

IX. KONTAKT

W przypadku probleméw technicznych prosze kontaktowaé si¢ z administratorem systemu praktyk

— Panig mgr Martg Wolinskg 81 — 537 — 58 — 79. Ja sprawuj¢ nadzor organizacyjny i merytoryczny nad
praktykami.
X. EFEKTY KSZTALCENIA

Student/ka w trakcie odbywania praktyki powinien/powinna osiggna¢ nastepujace efekty ksztatcenia:

1. W zakresie wiedzy:

* zna podstawowe akty prawne, w tym akty wewnetrzne, regulujace dzialalnose¢

praktykodawcy;

* zna i potrafi wskazywac¢ czynnos$ci nalezace do zakresu dziatania praktykodawcy;

* zna strukture organizacyjng praktykodawcy.

2. W zakresie umiejetnosci:

* potrafi uczestniczy¢ w realizacji procedur obowigzujacych u praktykodawcys;

* znai potrafi stosowac¢ metodyke pracy u praktykodawcy;

* potrafi proponowac i projektowac dziatania zwigzane z podejmowaniem dziatalnosci gospodarczej 1

zarzadzaniem przedsigbiorstwem;



potrafi prawidlowo identyfikowac i rozstrzyga¢ dylematy zwigzane z podejmowaniem dziatalnosci
gospodarczej i zarzagdzaniem przedsigbiorstwem.

W zakresie kompetencji spotecznych:

dostrzega potrzebe statego doskonalenia swoich kompetencji personalnych i zawodowych;

wykazuje si¢ odpowiedzialnoscia w realizacji powierzonych zadan.

. RAMOWY PROGRAM PRAKTYK

Zapoznanie z podstawowymi aktami prawnymi regulujagcymi dziatalno$¢ Praktykodawcy.
Przeszkolenie wstepne w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Zapoznanie ze strukturg organizacyjng Praktykodawcy oraz zakresem jej dziatania.

Zapoznanie z procedurami ob. owigzujacymi u Praktykodawcy.

Zapoznanie z metodyka pracy u Praktykodawcy.

Uczestniczenie w czynnos$ciach techniczno-organizacyjnych wykonywanych u Praktykodawcy.

Wykonywanie powierzonych zadan merytorycznych.
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adres e-mail

Dr Michal Zalewski

Opiekun praktyk studenckich

Kier. Prawno-menadzerski II stopnia
Wydzial Prawa i Administracji

Uniwersytet Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie

Na podstawie § 10 ust. 7 zarzadzenia Nr 70/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z
dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studiéw w Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego, studiéw drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich w zwiazku z § 2 ust. 2 regulaminu organizacji i odbywania obowigzkowych praktyk na Wydziale Prawa
1 Administracji w ramach studiow pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 1/2016 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 10 marca 2016 r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji i odbywania
obowigzkowych praktyk na Wydziale Prawa i Administracji w ramach studiow pierwszego stopnia, studiow drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich, wnosze o wyrazenie zgody na realizacje praktyki studenckiej w

czasie I roku studiow.
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