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ZARZADZENIE
Nr 49/2019

Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej
w Lublinie

z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

W sprawie wprowadzenia wzorow formularzy stosowanych
w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie
w zakresie wynikajgcym z Regulaminu Pracy

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668 z pdzn. zm.) oraz § 97 ust. 2 Regulaminu Pracy Uniwersytetu
Marii Curie-Sktodowskiej, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 38/2019 Rektora UMCS z dnia
17 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej,

zarzadzam:

§1
Wprowadza si¢ nizej wymienione wzory formularzy stosowanych w Uniwersytecie
Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie, w zakresie wynikajacym z Regulaminu Pracy
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej:

1) Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem Pracy — stanowigce zafgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

2) Instrukcja w sprawie prowadzenia dokumentacji zwigzanej z prawidlows rejestracja
czasu pracy w jednostkach organizacyjnych UMCS — stanowigca zafgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

3) Lista obecnos$ci — stanowigca zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

4) Wewngtrzny obieg dokumentéw — zasady ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy
pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi, zatrudnionych w UMCS —
stanowiacy zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia;

5) Rejestr wyjs¢ stuzbowych — stanowiacy zalgceznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia;

6) Rejestr wyjs¢ prywatnych — stanowiacy zafgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,



7) Wniosek o udzielenie ptatnego urlopu naukowego dla nauczyciela akademickiego
przygotowujacego rozprawe doktorska — stanowiacy zalgcznik nr 7 do niniejszego
zarzadzenia;

8) Wniosek o udzielenie ptatnego urlopu w celu odbycia za granicg ksztalcenia, stazu
naukowego albo dydaktycznego, uczestnictwa w konferencjach z podmiotem
zagranicznym na podstawie umowy o wspotpracy naukowej — stanowiacy zalgcznik nr 8
do niniejszego zarzadzenia;

9) Whniosek o udzielenie platnego urlopu naukowego w celu przeprowadzenia badan —
stanowiacy zalgcznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia;

10) Sprawozdanie z ptatnego urlopu naukowego — stanowigce zalgcznik nr 10 do niniejszego
zarzadzenia;

11) Polecenie wykonania pracy w godzinach nadliczbowych — stanowiace zalgcznik nr 11 do
niniejszego zarzadzenia;

12) Wniosek o prace w godzinach nadliczbowych — stanowiacy zafgcznik nr 12 do niniejszego
zarzadzenia;

13) Whniosek pracownika o udzielenie czasu wolnego w zamian za godziny nadliczbowe — stanowiacy
zatgceznik nr 13 do niniejszego zarzadzenia;

14) Wniosek o zmiang¢ systemu czasu pracy (przetozony) — stanowiacy zafgcznik nr 14 do
niniejszego zarzadzenia;

15) Whniosek o zmiang systemu czasu pracy (pracownik) — stanowiacy zafgcznik nr 15 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Stanistaw Michatowski



