PROCEDURA ROZLICZANIA PRAKTYK (najwazniejsze kroki)

1. Wiasciwy Dziekanat przypisuje Studentow do Opiekundéw i wpisuje na odpowiednie
semestry w USOS oraz SOP.
2. Studenci wprowadzaja dane do Systemu Obstlugi Praktyk do 31 maja w semestrze

letnim i do 31 pazdziernika w semestrze zimowym.

3. W  systemie SOP wymiar praktyki powinien by¢ wprowadzony jednolicie
(w godzinach):

Dla studentéw, ktorzy rozpoczeli nauke od 2018 r. i wezesniej:

120 h: (wakacje po IV sem) Ekonomia I°, Finanse i rachunkowos$¢ 1°, Zarzadzanie I°,
120 h (wakacje po Il sem) i 240 h (wakacje po IV sem): Analityka gospodarcza I°,
Logistyka I°,

180 h (wakacje po 1l sem) i 180 h (w czasie trwania I1l sem): Logistyka II°.

Dla studentéw rozpoczynajacych nauke od roku akademickiego 2019/2020:

240 h (wakacje po Il sem) i 480 h (w czasie trwania VI sem): Analityka gospodarcza I°,
120 h (wakacje po Il sem), 120 h (wakacje po IV sem) i 480 h (w czasie trwania
VI sem): Logistyka I°,

240 h (wakacje po 11 sem) i 120 h (w czasie trwania 1l sem): Analityka gospodarcza I1°,
120 h (wakacje po Il sem) i 240 h (w czasie trwania I1l sem): Logistyka II°.

4, Zarejestrowane praktyki sg akceptowane przez Opiekunow praktyk.

S. Aby zaliczy¢ praktyke na podstawie innej aktywnosci student sktada wypetniony
whniosek (do pobrania ze strony https://www.umcs.pl/pl/formularze-do-pobrania,13948.htm)
we wilasciwym Dziekanacie. Po rozpatrzeniu wniosku przez Prodziekana ds. Studentow,
Student odbiera kserokopie dokumentow i wgrywa je do SOP (oryginaly zostajg w
Dziekanacie).

6. W przypadku, gdy praktyka realizowana jest ze standardowg deklaracja/umowg Uczelni
Student odbiera wydrukowang deklaracje/umowe z wtasciwego Dziekanatu (po otrzymaniu e-
maila z informacja o wygenerowaniu deklaracji/umowy).

7. Nastgpnym etapem jest odbywanie praktyki.

8. Niezwlocznie po zrealizowaniu praktyki, Student wgrywa do SOP dokumenty:
(zaswiadczenie o odbytej praktyce i podpisang deklaracje/umowe lub wniosek o zaliczenie
praktyki na podstawie innej aktywno$ci, zaSwiadczenie o osiggni¢ciu efektoOw uczenia si¢ i inne
niezb¢dne zalgczniki). Wazne, aby zalaczone do SOP dokumenty do systemu byly
odpowiednio zeskanowane — w dobrej jakosci, poniewaz Dziekanat drukuje je z systemu.


https://www.umcs.pl/pl/formularze-do-pobrania,13948.htm

9. Na wniosek Studenta na kierunkach praktycznych (Analityka gospodarcza i Logistyka)
mozliwe jest zaliczenie catosci praktyki w wymiarze 360 h jednorazowo, a w przypadku
praktyk trwajacych 720 h w dwoch turach. Konieczne jest wowczas ztozenie wniosku o
zaliczenie praktyki jednorazowo lub w sposob przyspieszony (do pobrania ze strony
praktyki studenckie / formularze do pobrania). Wniosek nalezy ztozy¢ przed wprowadzeniem
danych do SOP (pkt. 2) we wiasciwym Dziekanacie. W sytuacji, gdy praktyka zostanie
zaliczona jednorazowo w semestrze letnim, w semestrze zimowym (kolejnym) Student nie
wprowadza zadnych danych do SOP - ocena z praktyki zostanie przepisana przez wilasciwy
Dziekanat. W przypadku gdy dwie tury praktyk z trzech bedg realizowane w sposob
jednorazowy, Student nie wprowadza zadnych danych do SOP dla drugiego terminu praktyki -
ocena z praktyki zostanie przepisana przez wlasciwy Dziekanat. Wowczas nalezy wprowadzi¢
do SOP tylko pozostalg praktyke do zrealizowania.



