Zatacznik nr 5 do Zasad rachunkowosci UMCS

Ogolne zasady rozliczania kosztow i przychodow

Zgodnie ustawg z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz.
1668 z pozn. zm.) Uczelnia prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci
z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszej ustawie.
W ramach dziatalnos$ci operacyjnej Uczelni wyrdznia sie:

b)
c)

d)
e)
9)
h)
i)
)i

przychody i koszty podstawowej dziatalno$ci operacyjne;j,
przychody i koszty pozostatej dziatalnosci operacyjnej.

Przychody z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej w szczegdlnosci obejmuja:

Subwencje ze $rodkéw finansowych na utrzymanie i rozwdj potencjalu dydaktycznego
i badawczego,

Dotacje celowe przeznaczone na realizacje¢ zadan zgodnie z zawartymi umowami 0raz
przychody z tytutu:

optat za s$wiadczone ustugi edukacyjne, w szczegdlnosci za ksztalcenie na studiach
niestacjonarnych (takze doktoranckich);

optat za ksztalcenie osob niebedacych obywatelami polskimi;

optat za powtarzanie okreslonych zaje¢ oraz dodatkowsa specjalno$é na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych;

optat zwigzanych z wydaniem dyplomu, §wiadectwa oraz innego dokumentu zwigzanego
z tokiem studiow;

optat za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia,

sprzedazy ushug realizowanych przez poszczegoélne jednostki organizacyjne;

sprzedazy prac badawczych i specjalistycznych ustug realizowanych na podstawie umow;
optat za przewody doktorskie i habilitacyjne na rzecz osob niebedacych pracownikami UMCS;
optat za korzystanie z domoéw i stotowki studenckiej

optat za wynajem pomieszczen i udostepnienie innych sktadnikow majatkowych stuzacych tej
dziatalnosci;

optat zwigzanych z dziatalnoscig kulturalng studentow;

sprzedazy wydawnictw;

otrzymanych $rodkéw na realizacje projektéw finansowanych przez NCN, NCBiR, FNP
i Ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki;

otrzymanych $rodkéw z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkoéw
w zakresie podstawowej dziatalno$ci operacyjnej

otrzymanych $rodkéw ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;

otrzymanych darowizn, dziedziczenia, zapisow oraz ofiarno$ci publicznej i innych, takze
pochodzenia zagranicznego.

Do kosztow podstawowej dziatalno$ci operacyjnej zalicza si¢ cato$¢ kosztéw zwigzanych z:
procesem dydaktycznym;

ksztatceniem i rozwojem kadr naukowych;

badaniami naukowymi i realizacjg prac rozwojowych oraz $wiadczeniem ustug badawczych;
realizacjg projektow finansowanych ze zroédet zewngtrznych w tym ze srodkéw unijnych;
utrzymaniem Uczelni (w tym domoéw i stotéwki studenckiej), tacznie z remontami budynkow
i budowli;

utrzymaniem obiektow stuzacych prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej i1 ustugowe;j
realizowanej przez studentow 1 pracownikbw w ramach zespotow kulturalnych
1 artystycznych, kot naukowych i innych form dziatalnosci.
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2. Pozostate przychody operacyjne w szczegolno$ci obejmuja:
—  przychody z tytulu sprzedazy i likwidacji majatku trwalego;
—  przychody z tytulu rozwigzania odpisu aktualizujacego;
— otrzymane odszkodowania, kary, grzywny;
—  Zryczaltowane wynagrodzenie z tytulu terminowych wptat podatkow;
—  przychody z tytulu wptat za szkody;
—  przychody z tytutu spisania drobnych kwot;
—  przychody z tytulu nadwyzek;
—  przychody z tytulu sprzedazy majatku obrotowego;
—  pozostate przychody zwigzane z pozostata dziatalnoscig operacyjna;
3. Pozostate koszty operacyjne w szczegdlnosci obejmuja:
—  koszty z tytutu niedoborow i szkdd;
— wartos$¢ netto sprzedanych, zlikwidowanych aktywow trwatych;
— zaptacone kary, grzywny, odszkodowania,
— koszty postgpowan spornych;
— Koszty utworzenia odpisu aktualizujacego;
— Koszty likwidacji majatku obrotowego;
—  koszty z tytutu spisania drobnych kwot;
— zaptacone koszty egzekucyjne;
— pozostale koszty zwigzane z pozostata dziatalnoscig operacyjng.

Zasady rozliczania kosztow

1. Ewidencja koszow prowadzona jest w ukladzie rodzajowym na kontach zespotu 4
z wykorzystaniem konta 490-rozliczenie kosztow. W systemie SAP uktad kalkulacyjny kosztéw zostat
zastgpiony przez obiekty kontrolingowe: MPK (miejsca powstawania kosztow), zlecenia i elementy
PSP (projekty np. badawcze, edukacyjne i inne).

Obiektem kontrolingowym jest:

-MPK — miejsce powstawania kosztow 1 przychodéw w cze$ci bezposredniej dziatalno$ci
dydaktycznej, kosztow i przychodéw jednostek organizacyjnych Uczelni, kosztow wydziatowych,
ogolnouczelnianych oraz obiektow socjalnych.

-Zlecenie — stuzace do dokumentowania kosztow i przychodow w czeéci dziatalnosci dydaktycznej:
studiow stacjonarnych, studiow niestacjonarnych, studiow podyplomowych i innych odptatnych form
ksztatcenia oraz innych form dydaktycznych, jak np. rekrutacje, dotacje celowe itp. a takze domow
i stotéwki studenckie;.

-Element PSP — przypisany do konkretnego projektu badawczego -Grantu, badawczych prac
zleconych, programéw miedzynarodowych, funduszy strukturalnych i innych projektow zaréwno
badawczych jak i edukacyjnych.

-Centrum Zysku — przypisane do jednostek organizacyjnych. Centrum zysku jest przypisane do
kazdego obiektu CO (MPK, Zlecenie, Element PSP) co powoduje domysing dekretacje na Centrum
Zysku podczas dekretacji na obiekty CO. Nie ma koniecznosci dekretacji na Centrum Zysku.

2. Ewidencja przychodow prowadzona jest na kontach zespolu 7 na powyzszych obiektach
kontrolingowych.
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3. Ewidencja rozliczen miedzy obiektami kontrolingowymi w ramach podstawowej dziatalno$ci
operacyjnej z tytutu ustug realizowanych przez jednostki organizacyjne Uczelni, rozliczania kosztow
dziatalnosci eksploatacyjnej, zadan remontowych i konserwacyjnych oraz kosztow dzialalnosci
zarzadu Uczelni prowadzona jest przy pomocy wtornych rodzajow kosztow (konta 5* i 49099%)
w module kontrolingu ERP SAP.

4. Koszty podstawowej dzialalno$ci operacyjnej sa ewidencjonowane w podziale na:
- koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych;
- koszty ksztalcenia na studiach niestacjonarnych;
- Koszty ksztalcenia na studiach podyplomowych;
- Koszty pozostatej dziatalnosci dydaktycznej obejmujacej m.in. koszty utrzymania Uczelni

i remonty;
- koszty projektow, prac badawczych i specjalistycznych ustug realizowanych na podstawie
umow.
5. Uczelnia przyjmuje zasad¢ ujmowania na biezagco na odpowiednich obiektach

kontrolingowych bezposrednich kosztow, ktére mozna wprost zakwalifikowa¢ do poszczegdlnych
rodzajow dziatalnosci, w tym takze do dziatalnosci dydaktycznej z uwzglednieniem ksztatcenia
m.in na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych, podyplomowych i kursach.

6. Uczelnia przyjmuje, ze kluczem rozliczeniowym kosztow bezposrednich dziatalnosci
dydaktycznej, ktérych nie mozna na biezaco zakwalifikowaé do kosztow studiow stacjonarnych,
niestacjonarnych, podyplomowych i Kkurséw, obejmujacych zaréwno koszty wynagrodzen
z pochodnymi oraz koszty rzeczowe, jest proporcja liczby godzin na poszczegdlnych rodzajach
ksztatcenia do liczby godzin ogétem na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych, podyplomowych
i kursach, wynikajaca z rozliczenia realizowanych godzin dydaktycznych w roku akademickim.

7. Rozliczenie kosztéw dydaktycznych wg powyzszej zasady dokonuje si¢ comiesi¢cznie
i dokonuje ewentualnej korekty po zakonczeniu roku akademickiego.

8. Koszty wynagrodzen nauczycieli akademickich wynikajace z obowiazkéw dydaktycznych
przypadajagce na koszty studiow stacjonarnych 1 niestacjonarnych rozliczane sa zgodnie
z wewnetrznymi uregulowaniami  okreslajacymi udzial czasowy obowigzkéw nauczycieli
akademickich w ramach zatrudnienia.

9. Koszty wynagrodzen za godziny ponadwymiarowe za dany rok akademicki obcigzaja koszty
ksztatcenia na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych, podyplomowych oraz kursach.

10. Nadwyzka kosztow nad przychodami CNiCJO i CKF rozlicza si¢ na studia stacjonarne
i niestacjonarne odpowiednio do ilosci godzin realizowanych przez nauczycieli akademickich na tych
studiach.

11. Nadwyzka kosztéw nad przychodami Biblioteki Gléwnej rozlicza si¢ na studia stacjonarne
i niestacjonarne odpowiednio do ilosci korzystajacych z niej studentow i pracownikow naukowych.

12. Koszty dziekanatow i bibliotek wydzialowych rozlicza sie na studia stacjonarne
I niestacjonarne odpowiednio do ilosci studentéw na poszczegdlnych kierunkach studiow.
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13. Koszty wydziatowe 1 ogdlnouczelniane sg kosztami posrednimi.

14. Koszty posrednie comiesigcznie rozlicza si¢ odpowiednio na studia stacjonarne
i niestacjonarne wynikowo po rozliczeniu ich cze$ci na studia podyplomowe, kursy, projekty
0 charakterze edukacyjnym i badawczym (na podstawie kalkulacji lub odr¢bnych uméw) a takze po
obcigzeniu tymi kosztami domow studenckich.

15. Dodatkowe wynagrodzenie roczne odnoszone jest w koszty tego roku, w ktorym jest
wyplacone.

Ewidencija i rozliczanie przychodéw

1. Subwencja ze $rodkow finansowych na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego
i badawczego oraz inne dotacje budzetowe ksiggowane sa na konto przychodow w momencie ich
otrzymania.

2. Dotacje na SPUB, srodki na realizacj¢ projektow finansowanych przez NCN i NCBiR,FNP,
srodki na realizacje programow lub przedsigwzie¢ okreslanych przez ministra wlasciwego do spraw
nauki oraz $rodki na finansowanie wspotpracy naukowej z zagranica w momencie ich otrzymania
ewidencjonowane sg na koncie ,,Rozliczenie miedzyokresowe przychodow” a nastepnie, w okresach
kwartalnych rozliczane na konta przychodéw do wysokosci poniesionych kosztow.

3. Przychody dotyczace ustug edukacyjnych sa przychodem okresu wedtug terminu platnosci na
konto Uczelni lub daty wystawienia faktury.
4. W celu zachowania wspotmierno$ci przychodéow 1 kosztow na koniec okresu

rozrachunkowego cze$¢ przychodéw przeznaczona na finansowanie kosztow ksztatcenia oraz innej
odptatnej dziatalno$ci w roku nastepnym jest odnoszona na konto ,,Rozliczenie miedzyokresowe
przychodow”.

5. Srodki pienigzne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych,
w tym takze $rodkow trwatych w budowie oraz prac rozwojowych ewidencjonowane sg na koncie
,»Rozliczenie miedzyokresowe przychodow” i podlegaja rozliczeniu w przychody do wysokosci
naliczonej amortyzacji srodkoéw trwatych w czesci finansowanej z dotacji celowej lub innych srodkow
zewnetrznych.

6. Srodki pieniezne otrzymane na dofinansowanie inwestycji budowlanych odnoszone sa na
zwigkszenie funduszu zasadniczego po rozliczeniu naktadéw inwestycyjnych.

Zasady i kolejnos¢ rozliczania kosztow posrednich:

a) koszty wydziatlowe i ogdlnouczelniane do rozliczenia na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci
zostang pomniejszone o:

-kwoty réwne przychodom z wynajmu i innych $wiadczonych ustug ;

-kwoty naliczonej amortyzacji prawa wieczystego uzytkowania gruntow =z rownoleglym

przeksiegowaniem do wysokosci przychodow;

b) naliczenie kosztow posrednich projektow (w tym m.in. projekty badawcze ,,Granty”, prace
badawcze zamawiane) oraz badan wspdlnych sieci naukowych;

c) naliczenie kosztow ogoélnouczelnianych w wysokosci 10,0 % kosztéw bezposrednich domow
studenckich (z wytaczeniem kosztéw remontow i modernizacji);

d) naliczenie kosztow posrednich studiow podyplomowych, kursow, przewoddéw doktorskich
i habilitacyjnych odptatnych, konferencji i innych form odptatnej dziatalnosci zgodnie
z zatwierdzonymi kalkulacjami;



9)

h)
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rozliczenie kosztow wspolnych dydaktycznych studiow stacjonarnych i niestacjonarnych kazdego
wydziatu na kierunki studiéw proporcjonalnie do ilosci studentow na poszczegdlnych kierunkach;
rozliczenie kosztow wydziatowych Lubman na koszty §wiadczonych ustug proporcjonalnie do
przychodow;

rozliczenie kosztoéw wydziatlowych w ramach kazdego wydziatu proporcjonalnie do ilo$ci godzin
zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;

naliczenie kosztow ogodlnouczelnianych w wysokosci 10 % sumy kosztow bezposrednich ustug
$wiadczonych przez Lubman i kosztow wydziatowych;

rozliczenie pozostatych kosztow ogolnouczelnianych w ramach kazdego wydziatu
proporcjonalnie do kosztow dydaktycznych 1 wydzialowych studiow stacjonarnych
I niestacjonarnych.



