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UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

N Wydziat Chemii
Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

PROCEDURA - SYSTEM WSPARCIA STUDENTOW
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Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013

Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014

Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015

Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016

Wersja: 5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018

Podstawa prawna:

Kwestie przyznawania stypendiéw ministra za wybitne osiggnigcia dla studentdéw regulujg przepisy: art. 173,
art. 178, art. 181, art. 184 oraz art. 187 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U.z2012r. poz. 572, z pdzn. zm.),

Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 lipca 2015 r. w sprawie stypendiow
ministra za wybitne osiggniecia przyznawanych studentom.

Regulamin studiow w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie Zatagcznik do Uchwaty Nr XXII —
39.3/12 Senatu UMCS z dnia 25 kwietnia 2012 r.

Uchwata Nr XXIII — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIIl — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiéw.

Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja 2016 r. w sprawie
ogtoszenia tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXI11-25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu studiow.

Uchwata Nr XXIII — 34.6/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIll — 25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w
Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie regulaminu studiow.

Regulamin Studiéw - wersja ujednolicona - obowigzujacy od 1 pazdziernika 2017 r. OBWIESZCZENIE
Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 16 maja 2016 r. w sprawie ogloszenia
tekstu jednolitego Uchwaty Nr XXIII-25.3/15 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z
dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu studiéw.

Uchwata nr 260.12b/2012 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 12
listopada 2012 r. w sprawie uszczegotowienia Regulaminu Studiow dla Wydziatu Chemii UMCS.

Uchwata nr 266/20e/2013 Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 20

maja 2013 r. w sprawie uszczegoétowienia Regulaminu Studiéw dla Wydziatu Chemii UMCS.

Uchwata Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26 kwietnia 2017
r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich.

Regulamin studiéw doktoranckich na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie (Zatgcznik do
uchwaty Nr XXIV — 6.5/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26 kwietnia
2017 r. w sprawie regulaminu studiéw doktoranckich).
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Zarzadzenie Nr 42/2013 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29 maja 2013 r.
zmieniajgce zarzadzenie Nr 20/2013 Rektora UMCS z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu rejestracji, funkcjonowania i obstugi finansowej uczelnianych organizacji studenckich i
doktoranckich na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej.

Zarzadzenie Nr 53/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28 wrzes$nia 2015
r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania $wiadczen o charakterze socjalnym dla
studentow Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 54/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28 wrzes$nia 2015
r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania stypendium Rektora dla najlepszych studentéow
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Regulamin przyznawania stypendium rektora dla najlepszych studentéw UMCS. Zatacznik do Zarzgdzenia
Rektora UMCS nr 54/2015 z dnia 28 wrze$nia 2015.

Zarzadzenie Nr 60/2014 w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokos$ci, przyznawania i
wyptacania swiadczeh pomocy materialnej dla uczestnikow studiéw doktoranckich Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 58/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 5 pazdziernika
2015 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 60/2014 w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania
wysokosci, przyznawania i wyptacania $wiadczen pomocy materialnej dla uczestnikow studiow
doktoranckich Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie nr 6/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28 lutego 2018 r.
zmieniajgce Zarzadzenie Nr 49/2017 w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania $wiadczen o
charakterze socjalnym dla studentéw Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 51/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 20 sierpnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania wsparcia w ramach dotacji na zadania zwigzane z
ksztatceniem studentow/doktorantéw niepetnosprawnych oraz wydatkowania dotacji, obowigzujgcy na
Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 54/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 25 wrzes$nia 2018
r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 59/2017 w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci,
przyznawania i wyptacania swiadczen pomocy materialnej dla uczestnikow studidw doktoranckich
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Regulamin ustalania wysoko$ci, przyznawania i wyptacania $wiadczen pomocy materialnej dla uczestnikow
studiow doktoranckich Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

Regulamin przyznawania $wiadczen o charakterze socjalnym dla studentéw Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie.

Pismo Okdlne Nr 9/2013 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 18 pazdziernika
2013 r. w sprawie nadzoru i kontroli nad realizacjg $wiadczen pomocy materialnej dla studentéw i
doktorantow UMCS.

Komunikat Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie i Samorzadu Doktorantéw UMCS z
dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie ustalenia wysokosci progu dochodowego pozwalajgcego ubiegac
sie o stypendium socjalne oraz ustalenia wysokosci Swiadczeh pomocy materialnej dla doktorantéw
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w roku akademickim 2018/2019.

Najlepsi studenci moga ubiega¢ sie o umorzenie czesci kredytu lub pozyczki studenckiej w oparciu o
obowigzujgcy regulamin.
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Cel i przedmiot procedury:

Procedura reguluje podstawowe formy wsparcia i aktywizacji dziatalnosci naukowej, dydaktycznej
studentéw, usprawnienie procesu obstugi studentéw w zakresie przyznawania im pomocy w
przypadku trudnej sytuacji materialnej i zyciowej oraz usprawnienie systemu obstugi studentow
niepetnosprawnych.

Odpowiedzialnosé:

Dziekan Wydziatu — monitorowanie systemu wsparcia studentow;

Opiekunowie poszczegoinych lat studiéw — odpowiedzialno$¢ merytoryczna za system wsparcia
studentow;

Nauczyciele akademiccy realizujgcy zajecia dydaktyczne objete planem studiow —
odpowiedzialnos¢ merytoryczna za system wsparcia studentéw;

Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia — nadzor nad systemem wsparcia studentéw:

Komisja Programowo-Dydaktyczna — nadzér nad systemem wsparcia studentéw.

Sposéb postepowania:

System wsparcia dydaktycznego

1. Studenci przyjeci na pierwszy rok otrzymujg wszystkie niezbedne informacje dotyczgce
organizacji studiow na Wydziale Chemii w trakcie specjalnie w tym celu zorganizowanego
spotkania. Informacje te powinny obejmowaé: okres studiowania, z uwzglednieniem
termindw rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ dydaktycznych, harmonogram i rozktad zajec,
regulamin studiéw, zasady pomocy materialnej, mozliwos¢ ubezpieczeh oraz udziat w
obowigzkowych szkoleniach w zakresie BHP.

2. Studentom zapewnia sie pomoc w sprawach zwigzanych z realizacjg procesu dydaktycznego
poprzez konsultacje, ktére wchodzg w zakres obowigzkéw nauczycieli akademickich w
wymiarze nie mniejszym niz 2 godziny tygodniowo. Terminy konsultacji ustalane sg przed
rozpoczeciem kazdego semestru, a informacja o nich umieszczana w formie ogtoszen w
miejscu ich odbywania. Wyktadowcy realizujagcy zajecia w danym semestrze na studiach
niestacjonarnych, doktoranckich lub podyplomowych powinni ustali¢ termin konsultacji
umozliwiajgcy udziat w nich studentom pracujgcym. Konsultacje te mogg by¢ réwniez
prowadzone przez Internet.

3. W celu udzielania wsparcia studentom w rozwigzywaniu problemoéw zwigzanych z przebiegiem
studiéw powotywani sg opiekunowie lat studiéw na poszczegoinych kierunkach. Zadaniem
opiekunéw jest utrzymywanie statego kontaktu ze studentami danego roku. Majg oni stuzy¢
studentom radg i pomocg we wszystkich sprawach zwigzanych z tokiem studiow,
wspotpracowaé w ramach swoich obowigzkéw z organami samorzgdu studenckiego,
starostg roku, organizacjami studenckimi, komisjami i wtadzami Wydziatu. Opiekun roku ma
obowigzek informowania Dziekana Wydziatu i Prodziekandw o wazniejszych problemach
zgtaszanych przez studentéw.

4. Wybodr zaje¢ fakultatywnych przez studentéw nastepuje do 15 maja oraz do 15 grudnia
odpowiednio na semestr zimowy i letni danego roku akademickiego. Starosta roku
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przekazuje zbiorczg liste Prodziekanowi ds. Dydaktyki. Ponadto, kazdy student ma prawo
wyboru w trakcie studiéw zaje¢ fakultatywnych, w tym wyktadow ogdinouniwersyteckich.

5. Studenci majg zapewniony dostep do zbioréw bibliotek zaktadowych, Biblioteki Wydziatowej i
Ogodlnouniwersyteckiej oraz materiatdw dydaktycznych zamieszczonych na stronach
jednostek organizacyjnych Wydziatu.

6. Praktyki studenckie stanowig istotny element programu ksztatcenia na Wydziale Chemii.
Umozliwiajg one studentom poznanie praktycznych aspektéow wiedzy zdobywanej podczas
zaje¢ na Uczelni, przygotowujgc ich do przysztej pracy. Zasady ich organizacji i ocena
realizacji okreslone sg w procedurze dotyczacej praktyk.

7. Studenci mogg ubiegaé sie o Indywidualny Program Studiéw oraz Indywidualng Organizacje
Studiéw w sposob okreslony w procedurze indywidualizacji ksztatcenia.

8. Organizacje dydaktycznej wymiany miedzynarodowej regulujg procedury mobilnosci studentow
oraz przenoszenia osiggniec.

9. Prodziekan ds. Dydaktyki przyjmuje studentéw w sprawach zwigzanych z ich tokiem studiow
w godzinach swoich dyzurdow.

System wsparcia haukowego

1. Kota naukowe umozliwiajg studentom rozwijanie zainteresowan przez poszerzanie sSwojej
wiedzy i doskonalenie praktycznych umiejetnosci, czesto wykraczajgcych znacznie poza
program studiow. Wiadze Wydzialu wspierajg dziatania k&t naukowych poprzez
zabezpieczenie zaplecza lokalowego, zaopatrzenie w artykuty niezbedne do biezgcej
dziatalnosci, pomoc w organizacji imprez, przedsiewzie¢ badawczych i wydawniczych oraz
bezposrednie dofinansowanie ich dziatalno$ci. Udzielajg réwniez pomocy w pozyskiwaniu
srodkoéw finansowych z Uczelni (granty) oraz od sponsoréw zewnetrznych poprzez
udzielanie stosownych rekomendaciji.

2. Zasady rejestracji kota naukowego reguluje odpowiednie zarzgdzenie Rektora.

3. Opiekunem kota naukowego moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony na Wydziale Chemii.
Kandydatéw na opiekunéw kot naukowych wskazujg, za ich zgodg, studenci zainteresowani
powotaniem i dziatalno$cig danego Kota.

System wsparcia finansowego

1. Studenci i doktoranci mogg ubiegaé sie o nastepujgce formy pomocy materialnej: stypendium
socjalne albo stypendium socjalne w zwigkszonej wysokosci; stypendium doktoranckie (tylko
dla doktorantéw studiéw stacjonarnych); stypendium specjalne dla os6b niepetnosprawnych
oraz zapomoge.

2. Zasady ubiegania sie, procedury przyznawania oraz tryb odwotawczy w wypadku nie
przyznania stypendium zawarte sg w odpowiednim zarzgdzeniu Rektora:

3. Studenci i doktoranci mogg sie ubiega¢ takze o stypendium Rektora dla najlepszych
studentéw; stypendium Rektora dla najlepszych doktorantéw; stypendium Rektora dla
doktorantéw z dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadan projakosciowych oraz
stypendium ministra za wybitne osiggniecia. Zasady ubiegania sie o stypendium Rektora dla
najlepszych studentéw i doktorantéw reguluje odrebne zarzgdzenie Rektora, przy czym o
stypendium rektora dla najlepszych studentéw moze ubiegaé sie student przyjety na
pierwszy rok studiéw w roku ztozenia egzaminu maturalnego, ktéry jest laureatem olimpiady
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miedzynarodowej albo laureatem Ilub finalistg olimpiady przedmiotowej o zasiegu
ogolnopolskim, o ktérych mowa w przepisach o systemie oswiaty (dotychczas olimpiada te
tematycznie miata by¢ powigzana z wybranym kierunkiem studidéw). Zasady ubiegania sie o
stypendium o stypendium ministra za wybitne osiggniecia - rozporzgdzenie Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego.

4. Dziekan na wniosek Wydzialowego organu Samorzgdu Studentéow UMCS powotuje
Wydziatowg Studenckg Komisjg Socjalng, a na wniosek Wydziatlowego organu Samorzadu
Doktorantow UMCS, Wydziatowg Komisje Stypendialng Doktorantéw. Cztonkowie w/w
Komisji sg powotywani przez Dziekana na poczatku kazdego roku akademickiego. Zasady
pracy Komisji opracowywane sg na pierwszym posiedzeniu. Posiedzenia Komisji odbywajg
sie na poczatku roku akademickiego oraz w miare potrzeb. Nadzoér nad pracami Komisji
sprawujg Przewodniczgcy oraz Dziekan. Wnioski o przyznanie pomocy materialnej wraz z
wymagang dokumentacjg przyjmuje dziekanat Wydziatu Chemii.

5. Komisje rozpatrujg zlozone przez studentéw i doktorantdw wnioski o przyznanie pomocy
materialnej. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokdt podpisany przez
wszystkich czionkédw obecnych na posiedzeniu. Czynnosci, z ktérych nie sporzadza sie
protokotu, a ktére majg znaczenie dla sprawy lub toku postepowania, utrwala sie w aktach
w formie adnotacji podpisanej przez cztonka dokonujgcego tych czynnosci.

6. Wysokos¢ stawek pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow okreslona jest
zarzgdzeniem Rektora w uzgodnieniu z uczelnianym organem samorzadu studenckiego oraz
uczelnianym organem samorzadu doktorantéw.

7. Doktoranci mogg stara¢ sie o dofinansowanie udziatu w konferencji naukowej sktadajgc
odpowiedni wniosek do Dziekana Wydziatu Chemii, Rektora i Samorzgdu Studentow.

System wsparcia organizacyjnego

1. Podstawowa obstuga toku studiéw skupiona jest w Dziekanacie. Obstuga poszczegdélnych
kierunkéw studidw, specjalnosci i rocznikdw studidw przydzielona jest wyznaczonym
pracownikom. Zapewniony jest przejrzysty system informacji o zakresach obowigzkéw oraz
godzinach pracy pracownikéw odpowiedzialnych za obstuge toku studidw. Jakos$é obstugi
administracyjnej toku studidw poddawana jest okresowej ocenie w oparciu o0 rozwigzania
stosowane w uczelni. Obstuge administracyjng studentéw prowadzg takze odpowiednie
jednostki administracyjne Uniwersytetu.

2. Zagadnienia zwigzane z zapewnieniem studentom komunikacji z jednostkami organizacyjnymi
(administracyjnymi), nauczycielami akademickimi oraz komunikacji studentéw miedzy sobg
reguluje procedura dotyczgca upowszechniania informaciji.

3. Zasady rejestracji, funkcjonowania i obstugi finansowej uczelnianych organizacji studenckich i
doktoranckich reguluje odpowiednie zarzgdzenie Rektora.

4. Studenci majg zapewnione wsparcie w zakresie wejscia na rynek pracy ze strony Biura Karier
UMCS.

5. System praktyk na Wydziale umozliwia kontakty z potencjalnymi pracodawcami. Zasady
systemu praktyk na Wydziale reguluje odpowiednia procedura.
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