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WZDJK_3 Data ostatniej zmiany: 14.05.2015,
27.06.2016; 21.11.20186, 13.03.2017,
15.10.2018, 22.10.2018

Wersja: 1 Data zatwierdzenia przez RW: 16.05.2013

Wersja: 2 Data zatwierdzenia przez RW: 30.06.2014

Wersja: 3 Data zatwierdzenia przez RW: 29.06.2015

Wersja: 4 Data zatwierdzenia przez RW: 04.07.2016

Wersja:5 Data zatwierdzenia przez RW: 29.10.2018

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018.1668).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz.U. 2018 poz. 1861).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw.

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie
charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji
uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji petnej na poziomie
4 - poziomy 6-8 (Dz.U. 2016 poz. 1594).

Uchwata Nr XXIIl — 36.20/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 29
czerwca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw ukonczenia studiéw wyzszych
wydawanych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Uchwata Nr XXIV — 8.7/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
czerwca 2017 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyploméw ukonczenia studidow wyzszych
wydawanych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Uchwata Nr XXIV — 9.2/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 27
wrzesnia 2017 r. w sprawie zatwierdzenia wzoru dyplomu ukonczenia studidw wyzszych
wydawanego wspolnie przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie i Uniwersytet
Medyczny w Lublinie

Uchwata Nr XXIV — 11.1/17 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 22
listopada 2017 r. w sprawie stwierdzenia dostosowania profili i programéw ksztatcenia na
kierunkach studiéw prowadzonych na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

Zarzadzenie Nr 15/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 13
marca 2015 r. w sprawie uruchomienia Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studidw.

Ry
U
pl. Marii Curie-Sktodowskiej 2, 20-031 Lublin, www.umcs.pl

dziekanat: +48 81 537 57 16, NIP: 712-010-36-92
e-mail: chemia@poczta.umcs.lublin.pl REGON: 000001353




&5 uMCs

Zarzadzenie Nr 27/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 31 maja
2017 r. w sprawie wprowadzenia centralnego elektronicznego albumu dla studentow,
doktorantéw i uczestnikéw studidw podyplomowych, rozpoczynajgcych ksztatcenie od roku
akademickiego 2017/2018.

Zarzadzenie Nr 57/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 5
pazdziernika 2015 r. w sprawie sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

Zarzadzenie Nr 9/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 8 marca
2017 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 57/2015 Rektora UMCS z dnia 5 pazdziernika 2015 r. w
sprawie sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD).

Zarzadzenie Nr 46/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 25
czerwca 2018 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 57/2015 Rektora UMCS z dnia 5 pazdziernika
2015 r. w sprawie skfadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

Zarzadzenie nr 26/2008 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej z dnia 23 czerwca 2008 r.
w sprawie antyplagiatowej kontroli prac dyplomowych.

Zarzadzenie Nr 5/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 3 lutego
2016 r. w sprawie kontroli prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego.

Zarzadzenie Nr 18/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 1
kwietnia 2016 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 33/2014 Rektora UMCS z dnia 29 maja 2014 r.
w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie.

Zarzadzenie Nr 33/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 25 maja
2018 r. zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 7/2013 Rektora UMCS z dnia 31 stycznia 2013 r. w
sprawie organizacji ksztatlcenia w Uniwersytecie Marii Curie-Sklodowskiej w zakresie
jezykoéw obcych.

Pismo okdlne Nr 1/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 14
marca 2016 r. w sprawie szczegdtowej organizacji roku akademickiego 2016/2017.

Pismo okdlne Nr 2/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 8 lutego
2017 r. w sprawie szczegdbtowej organizacji roku akademickiego 2017/2018.

Pismo okolne Nr 2/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
marca 2018 r. w sprawie szczegétowej organizacji roku akademickiego 2018/2019.

Uchwata Nr XXIV — 1.9/16 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 28
wrzesnia 2016 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIII-9.6/13 Senatu Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie z dnia 26 czerwca 2013 r. w sprawie szczegétowych zasad pobierania
oraz trybu i warunkoéw zwalniania z opfat za ustugi edukacyjne na studiach wyzszych i
doktoranckich.

Zarzadzenie Nr 24/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30
kwietnia 2018 r. w sprawie wysokosci optat za ustugi edukacyjne na studiach wyzszych i
doktoranckich oraz za postepowanie zwigzane z potwierdzeniem efektéw uczenia sie
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zdobytych poza edukacjg formalng, przeprowadzone przez Uniwersytet Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie w roku akademickim 2018/2019.

Zarzadzenie Nr 25/2018 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie z dnia 30
kwietnia 2018 r. w sprawie optat za $wiadczone ustugi edukacyjne wnoszone przez
cudzoziemcéw studiujgcych w Uniwersytecie Marii Curie Sktodowskiej w Lublinie na studiach
pierwszego stopnia, drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz studiach trzeciego
stopnia

Cel i przedmiot procedury:

Podstawe organizacji procesu dydaktycznego na poszczegdlnych kierunkach stanowig
zatwierdzone przez Rade Wydziatu programy ksztalcenia i plany studiow. Gtéwne ustalenia
dotyczace organizacji studiéw zawiera Regulamin studidw. Rok akademicki obejmuje: okres zaje¢
dydaktycznych, sesje zaliczeniowo-egzaminacyjne, praktyki, okres wolny od zaje¢ dydaktycznych.
Szczegotowe terminy w kazdym roku okresla Pismo okélne wydane przez Rektora, dotyczace
organizacji roku akademickiego.

Rodzaj zaje¢ okreslony jest przez program ksztatcenia i plan studidow, w odniesieniu do kazdego
przedmiotu.

Plan studiow okres$la czas trwania studiéw i obejmuje spis przedmiotéw wraz z wymiarem godzin
i przypisanych do nich punktow ECTS, spis egzamindw i zaliczen oraz obowigzkowych praktyk
i wiczen terenowych prowadzonych na danym kierunku wraz z okresleniem ich wymiaru
godzinowego lub czasowego. Plan studidow obejmuje nastepujgce rodzaje zajeé: wyktady,
¢wiczenia, konwersatoria, laboratoria, seminaria, éwiczenia terenowe, praktyki.

Odpowiedzialnos$é¢:

Rektor w porozumieniu z Parlamentem Studentéw — organizacja roku akademickiego, ustalona i
ogtadzona przed rozpoczeciem roku akademickiego, w terminie okre$lonym przez regulamin
studiéw, ustalenie wysokosci opftat za ustugi edukacyjne na studiach wyzszych i
doktoranckich oraz za postepowanie zwigzane z potwierdzeniem efektéw uczenia sie.

Prorektor ds. Ksztatcenia — zatwierdzanie przed rozpoczeciem kazdego roku akademickiego na
podstawie przedstawionych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne propozycji podziatu
na grupy studenckie.

Sposéb postepowania:

1. Od roku akademickiego 2018/2019 zgodnie z wytycznymi Pisma Okdélnego Nr 5/2018 Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 1 pazdziernika 2018r. w sprawie
zmiany stanowisk profesoréw zwyczajnych i nadzwyczajnych zatrudnionych w Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie zajecia dydaktyczne powierza sie: profesorom
zatrudnionymi na stanowisku profesora (dawniej profesor zwyczajny), profesorom uczelni
(dawniej profesorom nadzwyczajnym), pracownikom badawczo-dydaktycznym (dawniej
pracownikom naukowo-dydaktycznym) oraz pracownikom dydaktycznym. Rozliczenie
wynagrodzen nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na studiach
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niestacjonarnych i podyplomowych nastepuje w ramach pensum dydaktycznego, godzin
ponadwymiarowych i dodatku do wynagrodzenia z przychodéw z tych studiéw.

2. Plany zaje¢ zawierajq rozktad zaje¢ i obsade poszczegodlnych przedmiotéw. Plany sporzgdzane
sg przez Dziekanat, publikowane przed rozpoczeciem zaje¢ na stronach internetowych
Wydziatu i w sposdb zwyczajowo przyjety na Wydziale.

3. Liczebnos¢ grup studenckich na poszczegdélnych rodzajach zaje¢ okresla Uchwata Senatu
UMCS. Liczebnos$¢ grup uzalezniona od specyfiki zaje¢ i mozliwosci lokalowych pracowni
weryfikowana jest corocznie i zatwierdzana przez Prorektora ds. Ksztatcenia.

4. Przydziat miejsc na okreslone specjalnosci i specjalizacje dokonywany jest zgodnie z planem
studiéw przed rozpoczeciem zaje¢ z zakresu danej specjalnosci (specjalizaciji). Wyboru
specjalnosci dokonuje kandydat na studenta w procesie rekrutacji. Wyboru specjalizaciji
dokonuje student w momencie rozpoczecia studidéw na drugim stopniu. Liczebnos$¢ grup na
specjalnosciach okresla uchwata Senatu.

5. Zgodnie z regulaminem studiéw, udziat w zajeciach dydaktycznych nalezy do obowigzkow
studenta. Rada Wydziatu okresla, ktdre formy zajec traktowane s3 jako zajecia obligatoryjne
lub nieobligatoryjne. Wykfadowca przedmiotu na poczatku zaje¢ okresla dopuszczalng ilos¢
nieobecnosci na zajeciach, ewentualnie sposéb odrabiania zalegtych zajeé. Student ma
prawo do indywidualnej organizacji studidw po uzyskaniu zgody Dziekana oraz do
indywidualnego planu studiéw i programu ksztatcenia zgodnie z ustaleniami Rady Wydziatu.

6. Opieke nad studentami, zgodnie z regulaminem studidéw, sprawuje opiekun roku, powofany
przez Dziekana. Do podstawowych obowigzkéw opiekuna nalezy udzielanie studentom rad i
konsultacji w sprawach zwigzanych z procesem dydaktycznym oraz opiniowanie na prosbe
studenta lub na wniosek Dziekana indywidualnych spraw zwigzanych z tokiem studiow.
Opieke nad studentami niepetnosprawnymi dodatkowo sprawuje Punkt Informacyjno-
Konsultacyjny dla studentéw niepetnosprawnych.

7. Przydziat studentéw na praktyki, odbywajgce sie w ramach planu studiéw oraz ustalenia
dotyczace organizacji praktyk nalezg do obowigzkéw opiekuna praktyk, powotanego przez
Dziekana. Szczegéty dotyczgce realizacji praktyk zawarte sg w procedurze dotyczgcej
praktyk studenckich.

8. Obstuge procesu ksztalcenia studentéw prowadzi Dziekanat Wydziatu Chemii. Obstuga
poszczegdlnych kierunkéw studidw, specjalnosci i rocznikow studiow przydzielona jest do
wyznaczonych pracownikéw dziekanatu. Wyspecjalizowane zadania zwigzane z finansami,
przypisane sg wyznaczonym przez kierownika Dziekanatu pracownikom. Zakres obowigzkow
pracownikow dziekanatu obejmuje: przygotowanie kart okresowych osiggnie¢ studenta,
przygotowanie dokumentacji do egzaminu dyplomowego, przygotowanie protokotéw zaliczen
i egzaminow, przygotowanie réznic programowych (w porozumieniu z Prodziekanem ds.
Dydaktyki), terminy egzaminéw dyplomowych, dokumentacja przebiegu studiéw, plany zajec,
terminarz egzamindw (na podstawie informacji otrzymanych od wyktadowcéw).

9. Za ksztalcenie studentdw na studiach niestacjonarnych, ksztatcenie uczestnikow
niestacjonarnych studidw doktoranckich, powtarzanie okres$lonych zaje¢ na studiach
stacjonarnych oraz stacjonarnych studiach doktoranckich z powodu niezadowalajgcych
wynikdw w nauce, powtarzanie semestru lub roku studiéw, prowadzenie studidw w jezyku

09 4P W



&5 uMCS

10.

obcym, prowadzenie zaje¢ nieobjetych planem studiow, w tym zaje¢ uzupetniajgcych efekty
ksztatcenia niezbedne do podjecia studidw drugiego stopnia na okreslonym kierunku,
przeprowadzanie potwierdzania efektéw uczenia sie mozliwe jest pobieranie optat.

Student w ramach catego cyklu ksztatcenia ma mozliwos¢ nieodptatnego zrealizowania zaje¢
dydaktycznych, za ktére moze uzyska¢ nie wiecej niz 5% punktow ECTS ponad limit
wymagany do ukonczenia poziomu ksztalcenia w ramach oferty dydaktycznej (z
wyltgczeniem zaje¢ z wychowania fizycznego i jezykdw obcych), w ramach istniejgcych juz
studenckich grup zajeciowych. W przypadku korzystania z dodatkowych zaje¢ w ramach
bezptatnych pkt ECTS student jest zobowigzany do uzyskania zaliczenia z tych przedmiotéw
w terminach wynikajgcych z organizacji studiéw.
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