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ZASADY EDYCJI PRAC MAGISTERSKICH I LICENCJACKICH

| WYMOGI OGOLNE

1. Objetosc pracy, wraz ze stronami tytutowymi i bibliografig, powinna wynosic:
- dla prac licencjackich: ok. 45 stron,
- dla prac magisterskich: ok. 65 stron.

2. Struktura pracy powinna obejmowac: wstep, trzy lub cztery rozdziaty oraz
zakonczenie. Na koncu pracy powinien by¢ umieszczony wykaz powotanych
aktéw prawnych, wykaz literatury, wykaz orzecznictwa, wykaz decyzji admini-
stracyjnych, wykaz schematow, wykaz tabel, wykaz zatgcznikow oraz zatgcz-
niki.

3. Wstep pracy powinien zawierac: a) sprecyzowanie tematu badan podjetego
w pracy jako problemu naukowego; b) uzasadnienie problemu badawczego;
c) wskazanie nadrzednego problemu, do ktérego przynalezy temat badan
podjetych w pracy; d) ukazanie nowosci i aktualnosci tematu badan;
e) wskazanie tezy pracy i jej celéow badawczych; f) opis struktury pracy
I wykorzystanych metod; g) wskazanie stanu prawnego uwzglednionego
w pracy.

4. Rozdziaty powinny by¢ podzielone na paragrafy. Nie dopuszcza sie tworzenia
podparagrafow.

5. Kazdy rozdziat powinien zaczynac sie i konczy¢ odpowiednio uwagami wstep-
nymi i uwagami koncowymi. Na uwagi wstepne skfadajg sie przede wszystkim
opis przedmiotu badan podejmowanych w danym rozdziale, jego cele oraz uza-
sadnienie kolejnosci podejmowanych zagadnien badawczych. Natomiast uwagi
koncowe to wnioski ptyngce z rozdziatu w odniesieniu do celéw postawionych
przed rozdziatem. Uwagi koncowe nie mogg byc¢ streszczeniem rozdziatu.

6. Zakonczenie pracy powinno zawiera¢ wnioski de lege lata, wnioski de lege
ferenda oraz ewentualnie wnioski de sententia lata i de sententia ferenda.

7. Literatura przedmiotu powinna obejmowac¢ monografie naukowe, komentarze
oraz czasopismiennictwo. Literatura musi by¢ zgromadzona w sposob zupetny,
tj. umozliwiajgcy przygotowanie pracy i sformutowanie wnioskéw.

8. Praca musi sie opierac na aktualnych zrodtach prawa, orzecznictwie, decyzjach
lub interpretacjach podatkowych.

9. Kazda strona pracy musi by¢ opatrzona przypisami bibliograficznymi, zrédto-
wymi lub odsytajgcymi. Przypisy sg sporzgdzane w celu identyfikacji zrodet,
z ktorych korzysta sie przy pisaniu pracy. Odpowiednie zredagowanie przypi-
sOw swiadczy o jakosci warsztatu badawczego autora pracy, a takze
0 jego rzetelnosci i uczciwosci w korzystaniu z dorobku naukowego innych
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badaczy. Wstep i zakonczenie oraz uwagi wstepne i koncowe nie muszg by¢
opatrzone przypisami.

10. Praca przekazywana promotorowi powinna by¢ przygotowana w wersji
jednostronnie drukowanej, oprawionej w miekkg oprawe z przezroczysta,
przednig oktadkg i grzbietem trwale tgczgcym kartki pracy.

\ WYMOGI EDYTORSKIE | TECHNICZNE

1. Tekst powinien by¢ zredagowany, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
- czcionka: Arial Normal, rozmiar: 12,
- interlinia: 1,5 wiersza,
- marginesy standardowe (gorne, dolne, lewe i prawe: 2,5 cm),
- numeracja stron — zewnetrzny dolny rég.

2. Praca powinna by¢ napisana w formie bezosobowej, np.
Nalezy wskaza¢; Warto zauwazy¢; Nalezy uzna¢; Mozna bowiem dostrzec; Trzeba wiec
przeanalizowac; Uwaza sie; W pismiennictwie podkresla sie; W orzecznictwie wskazuje sie.

3. Nie dopuszcza sie tgczenia formy bezosobowej z formami osobowymi.

4. Po tytule pracy, rozdziatu lub paragrafu nie stawia sie kropki.

5. Kazdg mysl nalezy rozwing¢é w nowym akapicie. Akapity nie mogg by¢ jednozda-
niowe. Jedna strona tekstu nie powinna zawiera¢ wiecej niz ok. trzech akapitow.

6. Cytat umieszczony w tekscie powinien by¢ zapisany w cudzystowie (bez kursywy).
Cytowanie powinno by¢ dokonane przez umieszczenie cytowanego tekstu w tzw.
cudzystowie apostrofowym (,, ”). Nie nalezy stosowac¢ cudzystowu w postaci typowe;j
dla innych jezykow, np. jezyka angielskiego (" *).

7. W przypadku cytatu w cytacie nalezy stosowac¢ cudzystowy drugiego stopnia,

a wiec cudzystowy ostrokatne («»), np.
.Prawa majgtkowe to prawa majgce wartos¢ ekonomiczng. Jak pisat A. Wolter sg to prawa
«bezposrednio uwarunkowane interesem ekonomicznym»">,

8. Skracajgc przywotywany fragment tekstu, nalezy poinformowaé¢ o tym, stawiajgc
w miejscu skrotu wielokropek w nawiasie kwadratowym: [...]

9. Wyrazy obcojezyczne zapisujemy kursywg, np.
stricte, per se, prima facie, in fine, a maiori ad minus.

10. Tytuly ksigzek, artykutdw oraz glos powinny by¢ napisane kursywa, np.
Zasada autonomii woli stron stosunkéw cywilnoprawnych w $wietle prawa podatkowego

11. Tytuty czasopism i gazet powinny by¢ napisane w cudzystowie, krojem prostym, np.
.Prawo i Podatki”; ,Panstwo i Prawo”; ,Monitor Prawa Bankowego”; ,Finanse Komunalne”;
,Dziennik Gazeta Prawna”.

12. Kropka kohczgca zdanie powinna by¢ umieszczona za znakiem cudzystowu.
13. W tekscie numer przypisu umieszcza sie bez spacji po wyrazie, przed przecinkiem.

Na koncu zdania numer przypisu umieszcza sie przed kropka, konczacag zdanie.
.Komplementarny charakter w stosunku do dochodéw witasnych, jako zrédio finansowania
zadan wtasnych, ma subwencja ogoélna z budzetu panstwa”?s.

14. W zapisie dat powinny by¢ podane petne miesigce, np. 12 maja 2001 roku. Zapis
wyrazéw ,roku”, ,wieku” w okresleniach czasu — petnym stowem, np. w XX wieku,
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w 1997 roku. Zapis dziesigtek lat, np. w latach dziewieédziesigtych doszto do... (nie:
w40 czy w 40-styeh). Zapis procentowy — sze$c¢dziesigt procent (nie: 60%).

15.Nie nalezy rozpoczynac¢ zdania od skrotu, nalezy go wéwczas rozwing¢ lub zmienic
szyk zdania.

16.Wykaz skrotow nalezy uporzgdkowac alfabetycznie i umiesci¢é na poczatku, po
spisie tresci. Jezeli jest rozbudowany, nalezy go wewnetrznie podzieli¢ wydzielajgc
sposrod skrétdéw np. akty prawne.

17.Cytujgc akt normatywny nalezy opisywac go powotujgc sie na aktualny stan prawny.
Przy pierwszym cytowaniu w wykazie skrétow na poczatku pracy lub w ramach przy-
pisu, nalezy podac peten tytut cytowanego aktu oraz adres publikatora.

18.Nie ma obowigzku skracania tytutow aktéw prawnych. W innym przypadku skréty
tytutow aktow normatywnych tworzy sie z najwazniejszych okreslen uzytych
w nazwie aktu, z pominieciem zaimkow, przyimkow, itp., np. ustawa o podatkach
| optatach lokalnych — u.p.o.l.,, prawo bankowe — pr. bank.; nazwy kodeksow
tworzone sg z pierwszych liter czesci skladowych tytutéw, np. k.c. — kodeks cywilny,
k.s.h. — kodeks spotek handlowych, k.k.s. — kodeks karny skarbowy.

19.Skréty stosowane przy powofaniu jednostek redakcyjnych aktu prawnego, gdy

mowa o akcie prawnym jako takim nalezy stosowac caty zapis, np.
Zgodnie z art. 9 u.f.p. / Zgodnie z ustawg o finansach publicznych
W zwigzku z przepisem art. 18d u.p.d.o.p. / W zwigzku z przepisami ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych
20. Zanim w tekscie pracy zostanie zastosowany skrot aktu prawnego, nalezy podac
jego rozwiniecie w przypisie, np.
1 Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2018
r. poz. 1036), dalej jako: ,u.p.d.o.p.” lub ,ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych”.

21.W tekscie nazwy aktow prawnych nalezy pisaé matg literg, np. kodeks cywilny,
prawo bankowe, ordynacja podatkowa, ustawa o podatku dochodowym od oso6b
fizycznych.

WYMOGI DOTYCZACE REDAGOWANIA PRZYPISOW

1. Przypisy powinny zosta¢ umieszczone w tekscie jako przypisy dolne, czcionka: Arial
Normal, rozmiar: 10, interlinia: 1 wiersz.

2. Przypis jest traktowany jak zdanie, dlatego powinien zaczynac sie wielkg literg,
a konczyc¢ kropka.

3. W tekscie numer przypisu umieszcza sie bez spacji po wyrazie, przed przecinkiem.
Na koncu zdania numer przypisu umieszcza sie przed kropkg, konczacg zdanie.

4. Kilka publikacji powotanych w ramach jednego przypisu nalezy oddzieli¢ Srednikiem,

zachowujgc kolejnos¢ chronologiczng (nie alfabetyczng), np.
M. Weralski, Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 1984, s. 260; Z. Ofiarski,
K. Sawicka, W. Miemiec, M. Karlikowska, Ustawa o finansach publicznych. Komentarz,
Wroctaw 2010, s. 150; E. Chojna-Duch, Podstawy finanséw i prawa finansowego, Warszawa
2011, s. 230.
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5. Przypisy powinny zostaé zredagowane zgodnie z nastepujacym wzorem:
a. publikacje ksigzkowe: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut pisany kursywg, miejsce
i rok wydania, numer strony, np.

M. Weralski, Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 1984, s. 150.

B. Banaszak, Prawo konstytucyjne, Warszawa 2012, s. 15i n. (lub s. 15-20).

b. dzieta zbiorowe: inicjat imienia i nazwisko autora (ewentualnie: tytut artykutu, jesli stanowi
on wyodrebniong catos¢ w ramach dzieta)*, tytut dzieta, inicjat imienia i nazwisko redaktora
(autoréw), miejsce i rok wydania strona, np.

R. Kowalczyk, [w:] Prawo finansowe, red. R. Mastalski, E. Fojcik-Mastalska, Warszawa

2013, s. 57.

A. Hanusz, W kwestii autonomii prawa podatkowego, [w:] Prawo finansowe i hauka prawa

finansowego na przetomie wiekéw, red. A. Kostecki, Krakow 2000, s. 71.

P. Gotaszewski, K. Wasowski, [w:] Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz,

red. R. Hauser, M. Wierzbowski, Warszawa 2014, s. 31.

A. Wrébel, Komentarz do art. 75 k.p.a. [w:] M. Jaskowska, A. Wrobel, Kodeks postepowania

administracyjnego. Komentarz, Warszawa 2016.

c. artykuty pochodzgce z czasopism: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut artykutu, tytut
czasopisma w cudzystowie, rok wydania, numer (w przypadku stosowania numeraciji

ciggtej, nalezy poda¢ numer w numeraciji rocznej), numer strony, np.
A. Hanusz, Zasada autonomii woli stron stosunkow cywilnoprawnych w $wietle prawa podat-
kowego, ,Panstwo i Prawo” 1998, z. 12, s. 38.

d. tylko jedno dzieto (artykut, ksigzka) tego samego autora po raz kolejny przywotywane
— inicjat imienia, kropka, nazwisko autora, a zamiast tytutu w catosci stosujemy jego
forme skrécong i wielokropek, np.

B. Banaszak, Prawo..., s. 727.

A. Hanusz, Zasada autonomii..., s. 38.

e. jesli w tekscie pracy znajdg sie obok siebie w kolejnych przypisach dwa odniesienia
do jednej pozycji, nalezy stosowac skrét ,ibidem” (bez cudzystowdw), np.

przypis 1. B. Banaszak, Prawo..., s. 727.

przypis 2: Ibidem, s. 727.

f. jesli cytowane pozycje jednego autora znajdg sie w jednym przypisie to wowczas na-
lezy cytowac z uzyciem ,idem” (bez cudzystowdw), np.
A. Hanusz, Zasada autonomii woli stron stosunkéw cywilnoprawnych w $wietle prawa podat-
kowego, ,Panstwo i Prawo” 1998, z. 12, s. 38; idem, W kwestii autonomii prawa podatko-
wego, [w:] Prawo finansowe i nauka prawa finansowego na przetomie wiekéw, red.
A. Kostecki, Krakow 2000, s. 71.

g. jesli w jednym dziele jest cytowanych kilka tekstow tego samego autora, nalezy
w przypisach (nie dotyczy to pierwszego przypisu danej pozycji) wprowadzi¢ jedno-
znaczny skrot tytutu, ktéry zréznicuje te pozycije, np.
przypis 1: A. Hanusz, Zasada autonomii woli stron stosunkéw cywilnoprawnych w Swietle
prawa podatkowego, ,Panstwo i Prawo” 1998, z. 12, s. 38.



przypis 2: A. Hanusz, W kwestii autonomii prawa podatkowego, [w:] Prawo finansowe
i nauka prawa finansowego na przetomie wiekéw, red. A. Kostecki, Krakow 2000, s. 71.
— w przypisach dalszych nalezy cytowaé nastepujgco:

przypis 1: A. Hanusz, Zasada autonomii..., s. 38.
przypis 2: A. Hanusz, W kwestii autonomii..., s. 71.
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h. strony internetowe: petny adres strony wraz z datg dostepu, np.
http://www.ms.gov.pl/projekty/projekty.php, (dostep: 15.01.2008 r.).

i. materiaty internetowe: tytut wersiji elektronicznej, tryb dostepu, informacja o dostepie,
protokét dostepu (jesli jest), data dostepu; zaleca sie, aby linki do stron internetowych
zawierajgcych powotywane materiaty, skraca¢ przy wykorzystaniu: https://bitly.com, np.

C. L. McGuire, Simple Tools to Assist in the Resolution of Troubled Banks, ,World Bank
Policy Note”, Washington 2012 (https://bit.ly/2rEfmOB), s. 8, (dostep: 15.04.2016 r.).

|. orzeczenia: rodzaj orzeczenia, nazwa organu, data, sygnatura (ewentualnie miejsce

publikacji lub wzmianka, ze orzeczenie nie zostato opublikowane), np.
Wyrok NSA z dnia 29 wrzes$nia 2011 r., Il FSK 1716/10.
Wyrok NSA z dnia 18 maja 2017 r., Il FSK 1095/15, Legalis nr 1629482.
Wyrok WSA w Szczecinie z dnia 10 kwietnia 2011 r., | SA/Sz 184/11, ,Przeglad Orzecznictwa
Podatkowego” 2012, nr 5, poz. 11.
Wyrok WSA w Olsztynie z dnia 15 stycznia 2013 r., | SA/OI 619/12, niepubl.

k. cytowanie z Systeméw Informacji Prawnej LEX lub Legalis:
K. Kopaczynhska-Pieczniak, Istota prawa udziatowego, [w:] Spétka z ograniczong odpowie-
dzialnoscig, LEX 2013.
W. Misigg, Komentarz do art. 8 ustawy o finansach publicznych, [w:] red. W. Misiag, Ustawa
o finansach publicznych. Ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych. Komentarz, Legalis 2017.

. jesli w pracy przywotywane sg akty prawne, nalezy w przypisie wskaza¢ miejsce ich
publikacji (w przypadku zmian: ,ze zm.”, nie: ,z pdzn. zm.”), np.

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.

1054 ze zm.), dalej: u.p.t.u.

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r., poz.

518 ze zm.), dalej: u.g.n.

t. schematy oraz tabele muszg by¢ opatrzone numerem i tytutem. Pod schematem lub
tabelg musi by¢ podane zrodto obejmujgce petne dane publikaciji, np.
Tabela 2. Zwolnienia podatkowe w podatku od nieruchomosci

Nr Opis Wartos¢ zwolnienia podatkowego (min zi)
2009 2010 2011 2012
ZWOLNIENIA PRZEDMIOTOWE
Zwolnienie budowli wraz z zajetymi pod nie gruntami wchodzacymi w
L sktad infrastruktury kolejowe;j (art. 7 ust. 1 pkt 1 u.p.o.l.) 985 1262 1106 993
2 Zwolnienie gruntéw, budynkoéw i budowli pozostatych po likwidaciji linii ko- 4 4 3 5
) lejowych lub ich odcinkéw (art. 7 ust. 1 pkt 1a u.p.o.l.)

Zrodlo: opracowanie wtasne na podstawie raportu Ministerstwa Finansow, Preferencje podatkowe
w Polsce, Warszawa 2013.
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‘ OPRACOWANIE JEZYKOWE — WSKAZOWKI

1.

Nie nalezy oddziela¢ przecinkiem podmiotu i orzeczenia. Jezeli miedzy nimi pojawito
sie wirgcenie, nalezy je wydzieli¢ z obu stron.

Nie umieszcza sie przecinka przed spojnikami tgcznymi, roztgcznymi i wytgczajgcymi:
i, oraz, tudziez, lub, albo, czy, ani. Nie umieszcza sie przecinka przed ,a” tgcznym, np.
Prawo finansowe a prawo cywilne.

Przecinki nalezy umieszcza¢ miedzy zdaniem nadrzednym a podrzednym bez wzgledu
na kolejnosc¢ zdan.

Nie nalezy stawiaC kropki w zdaniu konczgcym sie skrotem zakonczonym kropkg lub
wielokropkiem.

Spojnik ,iz” nalezy uzywac tylko wéwczas, gdy w zdaniu pojawit sie juz spéjnik ,ze”,
a wiec w celu unikniecia powtoérzenia.

Nie nalezy pozostawiac¢ na koncu linijki wyrazoéw jednoliterowych, np. z, i, a, itp.

Przed spdjnikiem ,,czy” nie stawia sie przecinka tylko jezeli mozna zastgpi¢ go spojni-
kiem ,lub” oraz gdy tgczy zdania wspotrzedne roztgczne.

Nie nalezy dzieli¢ wyrazow jednozgtoskowych, np. wzrost, warstw. Istnieje obowigzek
oddzielania przedrostka od rdzenia. W wypadku oddzielania przedrostka od rdzenia
kryterium morfologiczne traktujemy jako nadrzedne wobec fonetycznego wtedy, gdy
podziat wyrazu na sylaby nie pokrywa sie z podziatem na czgstki morfologiczne. Wow-
czas obowigzkowo oddzielamy przedrostek od rdzenia, jesli jest to przedrostek rodzimy
zakonczonych na spoétgtoske (bez-, nad-, naj-, ob-, od-, pod-, przeciw-, przed-, roz-,
wes-, wez-), jak i na samogtoske (do-, na-, nade-, o-, obe-, po-, prze-, przy-, u-, wy-,
za-). W wyrazach obcych zaleca sie te samg zasade oddzielania przedrostka od rdze-
nia.

Nie nalezy stosowac niepoprawnych zwrotow, takich jak: ,poddawac¢ w watpliwosc”
(poprawnie: ,podawac¢ w watpliwos¢”), ,w kazdym bgdz razie” (poprawnie: ,w kazdym
razie”),

10.W deklinacji przymiotnika w orzeczeniach imiennych opartych na czasowniku ,by¢” sto-

suje sie mianownik, nie narzednik, a wiec formy poprawne to: ,jest istotne”, ,jest
wazne”, ,jest konieczne”, ,jest celowe” (niepoprawnie: ,jest istotnym”, ,jest waznym”,
.jest koniecznym”, jest celowym”).

11.Rozréznienie miedzy liczba (dla rzeczownikdéw policzalnych) a iloscig (dla niepoliczal-

nych) nie zawsze jest przestrzegane.

12.Wyraz ,ustawa” nalezy zapisywac¢ matg, nie wielkg literg. Natomiast wyraz ,konstytu-

cja” nalezy zapisywac wielkg literg przy pierwszym jego powotaniu, czyli ,Konstytucja
Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.”. Przy kolejnych powotaniach tego
aktu prawnego obowigzuje zapis matg litera.
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‘ PRZYKLADOWY SPIS TRESCI

Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego

Spis tresci
Wykaz skrotow

Wstep

Rozdziat I.

Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a zasada prawy materialnej

§ 1. Uwagi wstepne

§ 2. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a prawda materialna

§ 3. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a procesowe gwarancje prawdy materialnej
§ 4. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a swobodna ocena dowodow

§ 5. Uwagi koncowe

Rozdziat Il.

Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a zasada zupelnosci postepowania
dowodowego

§ 1. Uwagi wstepne

§ 2. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a obowigzek zebrania materiatu dowodo-
wego przez organ podatkowy

§ 3. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a zupetnos$¢ materiatu dowodowego

§ 4. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a obowigzek wyczerpujgcego rozpatrzenia
materiatu dowodowego

§ 5. Uwagi koncowe

Rozdziat Ill.

Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a zasada czynnego udziatu strony
w postepowaniu podatkowym

§ 1. Uwagi wstepne

§ 2. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a zgtaszanie wnioskéw dowodowych przez
strony

§ 3. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a udziat stron w czynno$ciach dowodowych
§ 4. Podstawa faktyczna rozstrzygniecia podatkowego a przestuchanie strony

§ 5. Uwagi koncowe

Zakonczenie

Wykaz powotanych aktow prawnych
Wykaz literatury

Wykaz orzecznictwa

Wykaz tabel



