PROCEDURA ROZLICZANIA PRAKTYK (najwazniejsze kroki)

1. Wiasciwy Dziekanat przypisuje Studentow do Opiekunéw 1 wpisuje na odpowiednie
semestry w USOS oraz SOP.

2. Studenci wprowadzaja dane do Systemu Obstlugi Praktyk do 31 maja w semestrze
letnim 1 do 31 pazdziernika w semestrze zimowym.

3. W systemie SOP wymiar praktyki powinien by¢ wprowadzony jednolicie
(w godzinach):

120 h: Ekonomia I°, Finanse i rachunkowo$¢ 1°, Zarzadzanie I°,

120 h (II sem) 1240 h (IV sem): Analityka gospodarcza I°, Logistyka I°,

180 h (II sem) 1 180 h (III sem): Analityka gospodarcza I1°, Logistyka II°.

4. Zarejestrowane praktyki sg akceptowane przez Opiekundéw praktyk w systemie SOP.

5. Aby zaliczy¢ praktyke na podstawie innej aktywno$ci Student sktada wypetiony
wniosek (do pobrania ze strony https://www.umcs.pl/pl/formularze-do-pobrania,13948.htm)
wraz ze stosownymi zatgcznikami w pokoju 313. Po rozpatrzeniu wniosku przez Prodziekana
ds. Studentow, Student odbiera kserokopie dokumentéw 1 wgrywa je do SOP (oryginaty
zostajg w Dziekanacie).

6. W przypadku, gdy praktyka realizowana jest ze standardowa deklaracja/umowa
Uczelni Student odbiera wydrukowana deklaracje/umowe z pokoju 313 (po otrzymaniu
emaila z informacjga o wygenerowaniu deklaracji/umowy).

7. Nastepnym etapem jest odbywanie praktyki.

8. Niezwlocznie po zrealizowaniu praktyki, Student wgrywa do SOP dokumenty:
zaswiadczenie o odbytej praktyce i1 podpisang deklaracje/umowe lub wniosek o zaliczenie
praktyki na podstawie innej aktywnosci, zaswiadczenie o osiggnieciu efektow ksztalcenia 1
inne niezbedne zalgczniki. Wazne, aby zalaczone do sytemu SOP dokumenty byly
odpowiednio zeskanowane — w dobrej jakosci, poniewaz Dziekanat drukuje je
Z systemu.

9. Na wniosek Studenta na kierunkach praktycznych (Analityka gospodarcza
1 Logistyka) mozliwe jest zaliczenie calosci praktyki (360h) jednorazowo. Konieczne jest
wowczas zlozenie wniosku 0 jednorazowe zaliczenie praktyki
(https://phavi.umcs.pl/at/attachments/2018/1204/08135 1-wniosek-o-zrealizowanie-praktyki-
zawodowej-jednorazowo-we-umcs.docx ). Wniosek nalezy zlozy¢ przed wprowadzeniem
danych do SOP (pkt. 2) w pok. 313. W sytuacji, gdy praktyka zostanie zaliczona
jednorazowo w semestrze letnim, w semestrze zimowym (kolejnym) Student nie wprowadza
zadnych danych do SOP - ocena z praktyki zostanie przepisana przez wiasciwy Dziekanat.

Szczegotowa procedura realizacji praktyk:
https://phavi.umcs.pl/at/attachments/2017/1222/103409-na-strone.pdf




