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Certyfikowany Osrodek Szkolenia oraz Autoryzowane Centrum Szkoleniowe Miedzynarodowego Stowarzyszenia
Przewoznikéw Lotniczych ATC IATA, poszukuje pracownika na stanowisko:

KOORDYNATORA SZKOLEN

Opis stanowiska pracy
Do zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

v koordynacja szkolen tj. ustalanie harmonogramoéw, kontakt z Instruktorami oraz podmiotem, w ktérym
szkolenia bedg sie odbywadé
v" nadzér nad pracg instruktoréw
v dbanie o prawidtowy przebieg szkolenia
v’ przestrzegania termindw zwigzanych z organizacja szkolen
v' tworzenie dokumentacji szkoleniowej
v kontrola dokumentacji szkoleniowej przekazywanej przez instruktora
v przygotowywanie umow
Oczekujemy
v" Dobra znajomo$é i swoboda w korzystaniu z programdéw biurowych Microsoft Office
v' Biegta znajomo$¢ jezyka angielskiego
v" Doktadno$é i skrupulatno$é
v" Prawo jazdy kat. B
v’ Zaangazowanie, samodzielno$é, dobra organizacja pracy wtasnej
v' Komunikatywnos$é, orientacja na cel, umiejetno$¢ pracy w sytuacji stresu oraz umiejetno$¢ rozwigzywania
problemoéw
Oferujemy
v Elastyczne godziny pracy — mozliwos$é dostosowania czasu pracy do zajeé na uczelni
v" Moizliwos¢ odbycia ciekawych szkolen
v' Wynagrodzenie na poziomie 1000 — 1500 zt netto

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV i listu motywacyjnego na e-mail biuro@aviacon.pl Informujemy zainteresowanych, ze skontaktujemy sie
z wybranymi osobami. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Kandydatom zapewniamy catkowitg dyskrecje. Wysytajac dokumenty prosimy o dopisanie
nastepujacej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 27.08.1997r. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 923 ze zm." Wszystkie nadestane i niewykorzystane aplikacje zostang zniszczone w sposob uniemozliwiajacy ich
odtworzenie.



