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INFORMACJA DLA STUDENTOW STACJONARNYCH STUDIOW PRAWNICZYCH
(OSOBY Z 111, 1V iV ROKU Z NAZWISKAMI OD ADO J)
O PRAKTYKACH OBJETYCH PLANEM STUDIOW

|. Podstawy prawne praktyk studenckich:

1)

2)

Zarzadzenie nr 70/15 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada 2015 1. z
pozn. zm. w sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studiow w Uniwersytecie Marii CU-
rie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych
studiow magisterskich.

Regulamin organizacji i odbywania obowiazkowych praktyk na Wydziale Prawa i Administracji w ramach stu-
diéw pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia oraz jednolitych studidéw magisterskich, stanowiacy zatacznik

do zarzadzenia nr 1/2016 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji UMCS z dnia 10 marca 2016 r.

1I. Obowiazek i podstawowe zasady realizacji praktyk studenckich:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Studenci jednolitych studiow magisterskich, do ktorych naleza studia prawnicze, sg zobowigzani do odbycia 2
praktyk w wymiarze nie mniejszym niz 120 godzin kazda. W czasie zaj¢¢ dydaktycznych i sesji egzaminacyjne;j
okres praktyki powinien wynosi¢ ok. 6 — 8 tygodni.

Pierwsza praktyke nalezy odby¢ na IV roku studiow, a druga — na V roku studiéw. Na wniosek studenta Opie-
kun Praktyk moze wyrazi¢ zgode na wczesniejsze odbycie kazdej z praktyk, jednak nie wczesniej niz na 111 roku
studiow.

Warunkiem zaliczenia IV roku studiéw jest uzyskanie zaliczenia co najmniej jednej praktyki.

Praktyke nalezy zrealizowaé u Praktykodawcy, ktorego profil lub zakres dziatalnoSci pozwala osiggnaé efekty
praktyk.

Na realizacje praktyk u okreslonego Praktykodawcy nalezy uzyska¢ zgode Opiekuna Praktyk (zgloszenia nieu-
zgodnionych praktyk w Systemie Obstugi Praktyk beda odrzucane). Zgoda jest udzielana wylacznie na konsul-
tacjach.

Student jest zobowigzany do realizacji praktyk w terminach niekolidujacych z innymi zajeciami w toku stu-
diow. Niedopuszczalne jest powotywanie si¢ na odbywanie praktyki jako na okoliczno$¢ usprawiedliwiajaca
niewykonywanie jakichkolwiek obowiazkow studenta.

Praktyka studencka jest traktowana tak samo, jak kazdy inny przedmiot realizowany przez studenta w trakcie
procesu ksztalcenia.

Brak zaliczenia praktyki w wyznaczonym terminie powoduje konsekwencje wynikajace z Regulaminu stu-

diow.



9) Praktyka moze by¢ realizowana na podstawie umowy ramowej UMCS (umowy zawartej przez UMCS i Prakty-
kodawce, regulujacej zasady przyjmowania studentdéw UMCS na praktyki), deklaracji Praktykodawcy (o$wiad-
czenia Praktykodawcy skierowanego do UMCS, wedlug wzoru przygotowanego przez UMCS, 0 przyjeciu okre-
slonego studenta na praktyke), umowy standardowej UMCS (umowy zawartej przez UMCS i Praktykodawce,
wedlug wzoru przygotowanego przez UMCS, o przyjecie okreslonego studenta na praktyke) lub umowy indy-
widualnej Praktykodawcy (umowy zawartej przez UMCS i Praktykodawce, wedlug wzoru przygotowanego
przez Praktykodawce, 0 przyjecie okreslonego studenta na praktyke). Istnieje mozliwos¢ zaliczenia jako praktyki
pracy zawodowej lub innej dziatalnosci.

10) Warunkiem realizacji praktyki jest posiadanie przez studenta ubezpieczenia od NNW.

11) Student odbywajacy praktyke nie musi posiadaé dziennika praktyk.

111. System Obslugi Praktyk:

W roku akademickim 2018/2019 organizacja i zaliczenie praktyk odbywa si¢ za posrednictwem internetowego Systemu

Obstugi Praktyk, dostgpnego pod adresem: https://praktyki.umcs.lublin.pl. Na ww. stronie internetowej znajduje si¢ in-

strukcja Systemu Obstugi Praktyk (Instrukcja-Modut Student).

Przez System Obstugi Praktyk student dokonuje zgtoszenia na praktyke oraz umieszcza W nim zeskanowang dokumenta-
cje praktyki. Za posrednictwem ww. Systemu, Opiekun Praktyk zalicza studentowi odbyta praktyke.

System Obstugi Praktyk jest powiazany z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiow (USOS). Z tej przyczyny, przed
zalogowaniem si¢ do Systemu Obslugi Praktyk, student powinien upewnic si¢, czy w USOS-ie zostat dla niego utwo-
rzony przedmiot ,,Praktyka” i czy zostat przypisany do wtasciwego Opiekuna Praktyk.

W przypadku problemow technicznych z Systemem Obstugi Praktyk nalezy kontaktowac si¢ z Panig Martg Wolinska (tel.
81 537-58-79).

1V. Zgoloszenie praktyki:

Student zainteresowany odbyciem praktyki powinien:
1) zglosié¢ si¢ do Opiekuna Praktyk na konsultacje celem uzyskania zgody na realizacje praktyki u okreslonego
Praktykodawcy,
2) zglosi¢ zamiar odbycia praktyki we wlasciwym Dziekanacie,
3) zalogowac sie do Systemu Obstugi Praktyk i dokona¢ zgloszenia praktyki, wprowadzajac:
a) dane dotyczgce podstawy odbycia praktyki (standardowa deklaracja/umowa Uczelni, umowa ramowa Uczel-
ni, indywidualna umowa Praktykodawcy, inna podstawa),
b) terminy rozpoczgcia i zakonczenia praktyki oraz czas trwania praktyki (120 godzin),
c) NIP Praktykodawcy,
d) pelna nazwe Praktykodawcy (np. Sad Okregowy w ...., Prokuratura Okregowa w ..., ,,ABC” Spoétka z ogra-
niczong odpowiedzialno$cia),
e) adres Praktykodawcy (nalezy wypetni¢ pola: Kraj, Powiat, Wojewddztwo, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Uli-
ca, Nr domu, Nr lokalu),
f) dane osoby upowaznionej do podpisania deklaracji/umowy ze strony Praktykodawcy, obejmujace: posiadany

przez dang osobe tytut lub stopien, jej imi¢ i nazwisko oraz zajmowane stanowisko (np. inspektor Jan Kowal-


https://praktyki.umcs.lublin.pl/

ski, Komendant Miejski Policji w ...; Adam Nowak, Prezes Sagdu Rejonowego w....; Radca Prawny Adam
Nowak — wspdlnik spotki cywilnej; Jan Kowalski — prezes zarzadu),
g) dane dotyczace miejsca odbywania praktyki.
UWAGA! Nie nalezy wprowadzaé¢: numeru telefonu i adresu e-mail osoby upowaznionej do podpisania deklara-
cji/lumowy ze strony Praktykodawcy ani danych opiekuna wyznaczonego przez Praktykodawcy.
4) po zatwierdzeniu praktyki przez Opiekuna — odebra¢ dokumenty od Opiekuna lub z Dziekanatu i dostarczy¢ je do
podpisu do Praktykodawcy.

Zgloszenia praktyki w przedstawiony wyzej sposob nalezy dokona¢ z odpowiednim wyprzedzeniem. Minimalny okres

wynosi 7 dni przed planowanym rozpoczeciem praktyk, jednak w przypadku praktyk na podstawie umowy ramowej

UMCS, umowy standardowej UMCS lub umowy indywidualnej Praktykodawcy zgloszenia nalezy dokonaé¢ znacznie

wcezesniej — ok. 3-4 tygsodnie przed planowanym rozpoczeciem praktyk.

V. Praktyki w sadach powszechnych w okregu lubelskim:

Odbywaja si¢ na podstawie umowy ramowej zawartej przez UMCS i Sad Okrggowy w Lublinie. W zgloszeniu praktyKi
przez System Obstugi Praktyk nalezy wpisac:

— Praktykodawca — Sad Okregowy w Lublinie,

— osoba odpowiedzialna za podpisanie umowy — Prezes Sadu Okregowego W Lublinie Krzysztof Niezgoda,

— miejsce odbywania praktyki — Sad Okr¢gowy w Lublinie.
Nie nalezy wpisywa¢ wydzialu w sadzie, w ktorym realizowana bedzie praktyka, ani opiekuna praktyk ze strony Prakty-
kodawcy.
Warunkiem realizacji praktyki w sadach powszechnych w okr¢gu lubelskim jest odbiér skierowania od Opiekuna Prak-
tyki. W skierowaniu umieszczona bedzie informacja na temat wydziatu oznaczonego sadu, w ktorym student bedzie od-
bywat praktyke.

Praktyki w sadach, o ktorych mowa, odbywajg si¢ wylacznie w wyznaczonych terminach (tzw. turach).

V1. Praktyki w innych sadach (powszechnych spoza okregu lubelskiego, administracyjnych, garnizonowych):

Odbywaja si¢ na podstawie wybranej przez Praktykodawce (umowa standardowa UMCS, umowa indywidualna Prakty-
kodawcy, deklaracja Praktykodawcy; najczes$ciej — umowa standardowa lub indywidualna). Przed zgloszeniem praktyki
obowigzkiem studenta jest ustalenie wszelkich kwestii dotyczacych organizacji praktyki w wybranym sadzie, w szcze-
golnosci podstawy realizacji praktyki, terminu rozpoczecia i zakonczenia praktyki oraz koniecznosci otrzymania skiero-

wania.

VII. Praktyki w jednostkach Prokuratury w okregu lubelskim:

Odbywaja si¢ na podstawie umowy standardowej UMCS zawartej z Prokuraturg Okrggowa w Lublinie. W zgloszeniu
praktyki przez System Obstugi Praktyk nalezy wpisac¢:

— Praktykodawca — Prokuratura Okrggowa w Lublinie,

— osoba upowazniona do podpisania umowy — Prokurator Okregowy Magdalena Kanadys-Marko,

— miejsce odbywania praktyk — Prokuratura Okregowa w Lublinie.
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Nie nalezy wpisywaé konkretnej jednostki Prokuratury, w ktorym realizowana bedzie praktyka, ani opiekuna praktyk ze
strony Praktykodawcy.

Warunkiem realizacji praktyki w jednostkach Prokuratury w okregu lubelskim jest odbiér skierowania od Opiekuna
Praktyki. W skierowaniu umieszczona bedzie informacja na temat konkretnej jednostki Prokuratury, w ktorej student
bedzie odbywat praktyke.

Praktyki w jednostkach Prokuratury, o ktorych mowa, odbywaja si¢ wytacznie w wyznaczonych terminach (tzw. turach).

VIII. Praktyki w pozostalych jednostkach Prokuratury:

Odbywaja si¢ na podstawie wybranej przez Praktykodawce (umowa standardowa UMCS, umowa indywidualna Prakty-
kodawcy, deklaracja Praktykodawcy; najczgsciej — umowa standardowa lub indywidualna). Przed zgtoszeniem praktyki
obowiazkiem studenta jest ustalenie wszelkich kwestii dotyczacych organizacji praktyki w wybranej jednostce Prokuratu-
ry, w szczegolnosci podstawy realizacji praktyki, terminu rozpoczecia i zakonczenia praktyki oraz koniecznosci otrzyma-

nia skierowania.

IX. Praktyki u innych Praktykodawcow (w tym w kancelariach adwokackich, radcowskich, notarialnych, komor-

niczvch, a takze w urzedach):

Odbywaja si¢ na podstawie wybranej przez Praktykodawce (umowa standardowa UMCS, umowa indywidualna Prakty-
kodawcy, deklaracja Praktykodawcy; najczesciej — deklaracja Praktykodawcy). Przed zgtoszeniem praktyki obowigzkiem
studenta jest ustalenie wszelkich kwestii dotyczacych organizacji praktyki u wybranego Praktykodawcy, w szczegdlnosci

podstawy realizacji praktyki, terminu rozpoczgcia i zakonczenia praktyki oraz koniecznos$ci otrzymania skierowania.

X. Zaliczenie jako praktvki pracy zawodowej lub innej dzialalnosci:

Na wniosek studenta Opiekun Praktyk moze zaliczy¢ jako praktyke wykonywang przez studenta prace zawodowa (na
podstawie umowy o pracy) lub inng dziatalno$¢ (staz, wolontariat itp.), pod warunkiem, ze zostaly osiggniete efekty
praktyk przewidzianych dla kierunku prawo. W tym celu student jest zobowigzany do przedtozenia Opiekunowi Prak-
tyk dokumentow potwierdzajagcych wykonywanie pracy zawodowej lub innej dziatalnosci. Dokumenty powinny zawie-
rac:
1) wskazanie instytucji, w ktorej wykonywana byta praca lub inna dziatalno$¢,
2) okres wykonywania pracy lub innej dziatalnosci (tak, by mozna byto stwierdzi¢, ze praca lub inna dziatalnos¢ by-
ty wykonywane przez minimum 120 godzin),
3) rodzaj i zakres wykonywanych czynnosci (tak, by mozna bylto stwierdzi¢, ze zostaly osiagniete efekty praktyk),
4) podpis osoby upowaznionej do wydania dokumentu.
Po ustaleniu przez Opiekuna Praktyk, ze praca zawodowa lub inna dzialalno$¢ moze zosta¢ zaliczona jako praktyka, stu-
dent powinien:
1) pobrac i wypelni¢ wniosek o zaliczenie jako praktyki pracy zawodowej lub innej dzialalnosci,
2) zeskanowa¢ do jednego pliku PDF wypetniony wniosek i wszystkie dokumenty bedace podstawa zaliczenia
praktyki,
3) zatytulowaé plik, zachowujac nastgpujaca kolejnosé: imi¢ i nazwisko, w nawiasie numer albumu, myslnik, do-

kumentacja praktyki, np. Jan Kowalski (123456) — dokumentacja praktyki.pdf,



4) dokonaé zgloszenia w Systemie Obstugi Praktyk (nalezy wybraé opcje ,,Praktyka zaliczana na innej podstawie”™),

5) przynies¢ osobiscie zeskanowane dokumenty w oryginale opiekunowi praktyk w godzinach konsultacji.

XI. Ramowy program praktyk:

1) Zapoznanie z podstawowymi aktami prawnymi regulujgcymi dziatalno$¢ Praktykodawcy.

2) Przeszkolenie wstepne w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

3) Zapoznanie ze strukturg organizacyjng Praktykodawcy oraz zakresem jej dziatania.

4) Zapoznanie z procedurami obowigzujagcymi u Praktykodawcy.

5) Zapoznanie z metodyka pracy u Praktykodawcy.

6) Uczestniczenie w czynnosciach techniczno-organizacyjnych wykonywanych u Praktykodawcy.

7) Wykonywanie powierzonych zadan merytorycznych.

XI1. Efekty praktyk:
Student w trakcie odbywania praktyki powinien osiggna¢ nastepujace efekty ksztatcenia:

1) w zakresie wiedzy:

— zna podstawowe akty prawne, w tym akty wewngtrzne, regulujace dziatalnos¢ Praktykodawcy,

— znai potrafi wskazywac czynno$ci nalezace do zakresu dziatania Praktykodawcy,

— zna strukture organizacyjng Praktykodawcy,
2) w zakresie umiejetnosci:

— potrafi uczestniczy¢ w realizacji procedur obowigzujacych u Praktykodawcy,

— zna i potrafi stosowa¢ metodyke pracy u Praktykodawcy,

— potrafi samodzielnie wykonywa¢ podstawowe zadania zwigzane ze stanowieniem lub stosowaniem prawa,
3) w zakresie kompetencji spotecznych:

— dostrzega potrzebe statego doskonalenia swoich kompetencji personalnych i zawodowych,

— wykazuje si¢ odpowiedzialno$cig w realizacji powierzonych zadan.



