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Dział Zamówień Publicznych

Zespół Zamówień Publicznych
Oznaczenie sprawy: PU/39-2018/DOP-p
Zaproszenie do składania ofert na
usługi kurierskie na rzecz jednostek organizacyjnych UMCS
1. Zamawiający:
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie

plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

strona internetowa: www.umcs.pl, e-mail: zampubl@umcs.lublin.pl

godziny urzędowania: 7:15 ÷ 15:15.

2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych                          (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 1986) oraz zgodnie z obowiązującym Regulaminem zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej 30 000 euro – Zarządzenie Nr 25/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia 30 maja 2017r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej.
3. Przedmiot zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia są usługi kurierskie na rzecz jednostek organizacyjnych UMCS w Lublinie.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 2 do Zaproszenia.
2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawca musi złożyć ofertę na całe zamówienie.
3) Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodu CPV: 64120000-3 – usługi kurierskie.
4. Osoby upoważnione do kontaktu:
1) W sprawach merytorycznych: Alicja Lamparska, tel. 81 537 540 39, e-mail: alicja.lamparska@poczta.umcs.lublin.pl
2) W sprawach formalnych: Ireneusz Kubić, tel. 81 537 53 84, email: ireneusz.kubic@poczta.umcs.lublin.pl.
5. Termin wykonania zamówienia: 
Realizacja zamówienia rozpocznie się nie wcześniej niż od dnia 17 stycznia 2019r. do dnia 31 grudnia 2020r., lub do wyczerpania kwoty umowy określonej w § 4 ust. 1 wzoru umowy.
6. Termin związania ofertą: okres związania ofertą wynosi 20 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.
7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do Zaproszenia.

2) Oferta musi być złożona jako skan formy pisemnej, bądź w formie pisemnej oraz winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winno być dołączone pełnomocnictwo, zgodnie                                     z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów rejestrowych lub ewidencyjnych (w szczególności z odpisu właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), przedstawionych wraz z ofertą przez Wykonawcę.
3) Do oferty należy załączyć:
a) aktualny cennik komercyjny Wykonawcy;

b) obowiązujący regulamin świadczenia usług.

4) Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

5) Wykonawca składając ofertę winien w treści wpisać w temacie wiadomości e-mail, bądź też w przypadku wyboru złożenia oferty w formie pisemnej zamieścić na kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie zamkniętym, oznaczenie jak poniżej:
„Oferta w postępowaniu na usługi kurierskie na rzecz jednostek organizacyjnych UMCS
oznaczenie sprawy: PU/39-2018/DOP-p”. 
6) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

7) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Wykonawca określi ceny jednostkowe brutto oraz cenę będącą sumą cen jednostkowych brutto (suma cen jednostkowych służy wyłącznie do celów porównawczych i będzie podlegała ocenie dla kryterium oceny ofert: Cena – waga 80%), zgodnie ze wzorem, stanowiącym załącznik nr 1 do Zaproszenia.
9. Miejsce i termin składania ofert:

1) Ofertę (w formie zeskanowanych dokumentów) należy przesłać na adres email: ireneusz.kubic@poczta.umcs.lublin.pl,                    w terminie do dnia 18.12.2018r. do godz. 10:00. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty w formie pisemnej, skierowanej na adres: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, budynek Rektoratu, piętro XII, pokój 1201, z zachowaniem wyżej wskazanego terminu.
2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
4) O wyniku postępowania Zamawiający poinformuje Wykonawców, którzy złożyli oferty.

  pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin
   tel./ fax: +48 81 537 53 84, +48 81 537 59 65







NIP: 712-010-36-92

   www.umcs.pl, email: zampubl@umcs.lublin.pl                                                                                                                          REGON: 000001353
10. Wyjaśnienia treści złożonych ofert / odrzucenie ofert:

1) Zamawiający, w toku badania i oceny ofert może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

2) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, jeżeli jej treść nie odpowiada treści Zaproszenia.

11. Kryterium oceny ofert:
1) Cena – waga kryterium: 80%, usługi ponadstandardowe – waga kryterium: 20%.
2) Przy dokonywaniu oceny Zamawiający posłuży się następującymi wzorami:
przy kryterium cena:

C = (Cn / Co) x 80 pkt, gdzie:
C – przyznane punkty w kryterium cena (łączna cena oferty brutto do porównania z formularza oferty);

Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert;

Co – cena oferty ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 80 punktów.
przy kryterium usługi ponadstandardowe: oferta Wykonawcy zostanie oceniona zgodnie z poniższą tabelą:
	Lp.
	Usługi ponadstandardowe
	Możliwa do uzyskania liczba punktów

	1.
	możliwość zapewnienia suchego lodu w czasie do 24 godzin od chwili zgłoszenia
	2

	2.
	odbiór przesyłki w suchym lodzie nie później niż 2 godziny od chwili zgłoszenia
	2

	3.
	odbiór i szczególne traktowanie przesyłek (np. z zaznaczeniem „ostrożnie”) bez dodatkowej opłaty
	2

	4.
	możliwość dostarczenia przesyłki na określoną godzinę, za opłatą nie wyższą niż wynikająca z komercyjnego cennika Wykonawcy
	1

	5.
	możliwość dostarczenia przesyłki w dniu nadania, za opłatą nie wyższą niż wynikająca z komercyjnego cennika Wykonawcy
	1

	6.
	możliwość śledzenia przesyłek przez Internet
	1

	7.
	możliwość wysyłki przesyłek większych gabarytowo i wagowo, za odpłatnością nie wyższą, niż wynikająca z komercyjnego cennika Wykonawcy
	1

	8.
	możliwość ubezpieczenia przesyłki, za odpłatnością nie wyższą niż wynikająca z komercyjnego cennika Wykonawcy
	1

	9.
	rozpatrzenie reklamacji w czasie krótszym niż 24 godziny od chwili telefonicznego zgłoszenia
	2

	10.
	możliwość zmiany dyspozycji przez telefon odnośnie wysłanej już przesyłki (np. zmiana numeru telefonu odbiorcy, korekta w adresie, itp.)
	1

	11.
	zapewnienie pomocy dedykowanego pracownika firmy kurierskiej w przypadku przesyłek trudnych ze względu na zawartość lub wymagania celne kraju docelowego
	1

	12.
	bezpłatne zapewnienie opakowań na przesyłki                                                                                                
	2

	13.
	możliwość zorganizowania odbioru przy użyciu samochodu z windą
	3

	Łączna maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania 
	20


Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 20 punktów.
Sposób obliczenia ostatecznej oceny ofert:  S = C + U,  gdzie:
S – suma przyznanych punktów ze składowych będących cząstkowymi kryteriami oceny ofert;
C – przyznane punkty w kryterium cena; U – przyznane punkty w kryterium usługi ponadstandardowe.
Łącznie oferta najkorzystniejsza może uzyskać maksymalnie 100 pkt.
3) W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli będzie to konieczne.

4) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę  punktów.

12. Zawarcie umowy:
1) Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w załączniku nr 3 do Zaproszenia z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

2) Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

13. Nieudzielenie zamówienia:

Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.

14. W sprawach nieuregulowanych Zaproszeniem stosuje się obowiązujące przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych oraz inne przepisy właściwe dla przedmiotu zamówienia.
15. Załączniki, stanowiące integralną cześć Zaproszenia:

1) Załącznik nr 1 – Formularz oferty
2) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia
3) Załącznik nr 3 – Wzór umowy
4) Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna z art. 13 RODO                                                                                    Z A T W I E R D Z I Ł
Z-ca Kanclerza ds. Techniczno - Majątkowych
Lublin, dnia 04.12.2018r.                                                   mgr inż. Renata Bylicka
Załącznik nr 1 do Zaproszenia                                                                                                                           Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej
                                                                                            Formularz oferty                                                pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5
            (Zamawiający)                                                                                                                                                            
       Wykonawca:

…………………………………………………………………………..…………………………………………

(pełna nazwa / firma, adres)

reprezentowany przez:
………………………………………………………………………………………………………….….………

(imię, nazwisko, stanowisko / podstawa do reprezentacji)

tel., faks, adres email:
.............................................................................................................................
NIP / REGON:

………………………………………………………………………………………………………………………
Numer telefonu do składania zlecenia na wykonanie usługi kurierskiej: ……………………………………………….
w odpowiedzi na Zaproszenie do składania ofert na usługi kurierskie na rzecz jednostek organizacyjnych UMCS (oznaczenie sprawy: PU/39-2018/DOP-p), składamy niniejszą ofertę.
1. Oświadczam, że zapoznałem się z Zaproszeniem do składania oferta wraz z załącznikami i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

2. Oferuję wykonanie zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Zaproszeniu do składania ofert oraz zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik do niniejszego Zaproszenia.

3. Oferuję realizację zamówienia w oparciu o założenia Zamawiającego, zgodnie z poniższą tabelą (wypełnia Wykonawca):
	Przesyłki krajowe
	Cena brutto za 1 szt.

	do 0,5 kg  
	

	od 0,5 kg do 5 kg
	

	od 5 kg do 10 kg
	

	od 10 kg do 20 kg
	

	powyżej 20 kg
	

	dostarczenie przesyłki na określoną godzinę
	

	dostarczenie przesyłki w dniu nadania
	

	potwierdzenie odbioru
	

	wysyłka przesyłek większych gabarytowo i wagowo
	

	SUMA (C1)
	…………………………………………………………………………….

	Przesyłki zagraniczne
	Cena brutto za 1 szt.

	do 0,5 kg  
	


	od 0,5 kg do 5 kg
	

	od 5 kg do 10 kg
	

	od 10 kg do 20 kg
	

	powyżej 20 kg
	

	dostarczenie przesyłki na drugi dzień na terenie Europy
	

	dostarczenie przesyłki w ciągu 72 godzin w krajach pozaeuropejskich
	

	wysyłka przesyłek większych gabarytowo i wagowo
	

	SUMA (C2)
	…………………………………………………………………………….

	ŁĄCZNA CENA OFERTY BRUTTO DO PORÓWNANIA OFERT (C1 + C2)
	……………………………………………………………………………..

(kryterium oceny ofert: Cena – waga kryterium 80%)


U W A G A !

Wykonawca jest zobowiązany wycenić wszystkie wymagane, puste pozycje (wiersze) w powyższej tabeli.

Wykonawca określi ceny jednostkowe brutto oraz cenę będącą sumą cen jednostkowych brutto (suma cen jednostkowych służy wyłącznie do celów porównawczych i będzie podlegała ocenie dla kryterium oceny ofert: Cena – waga kryterium 80%).

W przypadku, gdy usługa Wykonawcy wskazana w którymś z powyższych wierszy tabeli obejmuje kilka wariantów cenowych, Wykonawca w wierszu podaje uśrednioną cenę.
4. Oświadczam, że oferujemy następujące usługi ponadstandardowe, zgodnie z poniższą tabelą (wypełnia Wykonawca):

	Lp.
	Usługi ponadstandardowe
	W wybranych usługach wpisać „TAK”

	1.
	możliwość zapewnienia suchego lodu w czasie do 24 godzin od chwili zgłoszenia
	

	2.
	odbiór przesyłki w suchym lodzie nie później niż 2 godziny od chwili zgłoszenia
	

	3.
	odbiór i szczególne traktowanie przesyłek (np. z zaznaczeniem „ostrożnie”) bez dodatkowej opłaty
	

	4.
	możliwość dostarczenia przesyłki na określoną godzinę, za opłatą nie wyższą niż wynikająca z komercyjnego cennika Wykonawcy
	

	5.
	możliwość dostarczenia przesyłki w dniu nadania, za opłatą nie wyższą niż wynikająca z komercyjnego cennika Wykonawcy
	

	6.
	możliwość śledzenia przesyłek przez Internet
	

	7.
	możliwość wysyłki przesyłek większych gabarytowo i wagowo, za odpłatnością nie wyższą, niż wynikająca z komercyjnego cennika Wykonawcy
	

	8.
	możliwość ubezpieczenia przesyłki, za odpłatnością nie wyższą niż wynikająca z komercyjnego cennika Wykonawcy
	

	9.
	rozpatrzenie  reklamacji w czasie krótszym niż 24 godziny od chwili telefonicznego zgłoszenia
	

	10.
	możliwość zmiany dyspozycji przez telefon odnośnie wysłanej już przesyłki (np. zmiana numeru telefonu odbiorcy, korekta w adresie, itp.)
	

	11.
	zapewnienie pomocy dedykowanego pracownika firmy kurierskiej w przypadku przesyłek trudnych ze względu na zawartość lub wymagania celne kraju docelowego
	

	12.
	bezpłatne zapewnienie opakowań na przesyłki                                                                                                
	

	13.
	możliwość zorganizowania odbioru przy użyciu samochodu z windą
	



5. Zobowiązuję się realizować zamówienie w terminie określonym w Zaproszeniu do składania ofert tj. nie wcześniej niż od dnia                 17 stycznia 2019r. do dnia 31 grudnia 2020r., lub do wyczerpania kwoty umowy określonej w § 4 ust. 1 wzoru umowy.
6. Oświadczam, że zawarty w Zaproszeniu do składania ofert wzór umowy został przeze mnie zaakceptowany i zobowiązuję się w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7. Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 20 dni od upływu ostatecznego terminu do składania ofert.
8. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
9. Zamówienie wykonamy samodzielnie / zamówienie powierzymy Podwykonawcom, w następującym zakresie*:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
10. Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty są:

1) CEIDG * / KRS *;

2) Pełnomocnictwo *;
3) Aktualny cennik komercyjny Wykonawcy;

4) Obowiązujący regulamin świadczenia usług.

………………………………..

    …………………………………………
               ……………………………………….……………………………..

(miejscowość, data)

(pieczęć firmowa Wykonawcy)
            (podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej

       do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2 do Zaproszenia
Opis przedmiotu zamówienia
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 1986) 
oraz zgodnie z obowiązującym Regulaminem zamówień publicznych UMCS o wartości nie przekraczającej 30 000 euro pod nazwą:

Usługi kurierskie na rzecz jednostek organizacyjnych UMCS (oznaczenie sprawy: PU/39-2018/DOP-p)
1. Przedmiot zamówienia stanowi świadczenie usług kurierskich, polegających na odbieraniu z Kancelarii i Jednostek Zamawiającego, przemieszczaniu i doręczaniu lub wydawaniu adresatom przesyłek w terminach określonych w pkt 3, wraz z zapewnieniem nieodpłatnego dostarczania kopert lub opakowań kartonowych przeznaczonych do opakowania przesyłek, z wyłączeniem usług zastrzeżonych dla operatora publicznego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.
2. Przesyłki dzielą się na: 
	Przesyłki krajowe:
	Przesyłki zagraniczne:

	do 0,5 kg
	do 0,5 kg

	od 0,5 kg do 5 kg
	od 0,5 kg do 5 kg

	od 5 kg do 10 kg
	od 5 kg do 10 kg

	od 10 kg do 20 kg
	od 10 kg do 20 kg

	powyżej 20 kg
	powyżej 20 kg


3. Wykonawca zobowiązuje się do odbierania przesyłek przez swoich upoważnionych przedstawicieli z Kancelarii oraz Jednostek Zamawiającego oraz ich doręczania adresatom:

a) W przypadku przesyłek standardowych krajowych: 

· od momentu nadania: w ciągu 24 godzin obejmujących dni robocze – przy przesyłkach na terenie całego kraju.
· w ciągu 6 godzin od momentu nadania – przy przesyłkach na terenie miasta Lublin.
b) W przypadku przesyłek standardowych zagranicznych: 

· od momentu nadania: od 24 godzin do 48 godzin obejmujących dni robocze (czas doręczenia nie obejmuje czasu odprawy celnej) – przy przesyłkach na terenie Europy.
· od momentu nadania: w ciągu 72 godzin obejmujących dni robocze (czas doręczenia nie obejmuje czasu odprawy celnej) – przy przesyłkach na terenie krajów pozaeuropejskich.

4. Wykonawca winien zapewnić odbiór przesyłek po zgłoszeniu telefonicznym od nadawcy (Pracownika UMCS) 
w czasie umówionym z nim, z miejsca wskazanego w zgłoszeniu.  
5. Odbiór przesyłki winien nastąpić nie później niż 2 godziny od chwili zgłoszenia. 
6. Płatność za faktycznie wykonane usługi kurierskie będzie następować raz w miesiącu, na podstawie prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę zbiorczych faktur VAT. Do faktury będzie dołączone zbiorcze zestawienie przesyłek nadanych w tym okresie przez wszystkie Jednostki Zamawiającego.
7. Szacowana ilość przesyłek kurierskich różnych rodzajów to od 10 do 30 szt. w miesiącu lub w razie konieczności, Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek kurierskich będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od podanej w poprzednim zdaniu ilości.
Załącznik nr 3 do Zaproszenia
UMOWA NR ………………………. 
zawarta w dniu ………………………. w Lublinie pomiędzy:

Uniwersytetem Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, NIP: 712-010-36-92,                        REGON: 000001353, zwanym dalej w treści umowy ZAMAWIAJĄCYM, reprezentowanym przez:

…………………………………………………………, 
przy kontrasygnacie Kwestora UMCS, a:

…………………………………………………………, zwanym dalej WYKONAWCĄ, reprezentowanym przez: ……………………………, 
łącznie zwanych Stronami.

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego, po przeprowadzeniu postępowania na podstawie                art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018r. poz. 1986) – dalej zwaną ustawą oraz zgodnie z Zarządzeniem Rektora UMCS w Lublinie nr 25/2017 z dnia 30 maja 2017r.
§ 1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem Umowy jest realizowanie przez Wykonawcę usług kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym (zwanych w treści Umowy „usługami kurierskimi"), polegających na odbieraniu z Kancelarii jednostek Zamawiającego, przemieszczaniu i doręczaniu lub wydawaniu adresatom przesyłek w terminie określonym w ust. 2, wraz z zapewnieniem nieodpłatnego dostarczania kopert lub opakowań kartonowych przeznaczonych do opakowania przesyłek, z wyłączeniem usług zastrzeżonych dla operatora publicznego          w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

2. Wykonawca zobowiązuje się  do odbierania  przesyłek przez swoich upoważnionych przedstawicieli z Kancelarii oraz Jednostek Zamawiającego nie później niż 24 godziny od chwili zgłoszenia, oraz ich doręczania adresatom:

1) W przypadku przesyłek standardowych krajowych: 

a) od momentu nadania: w ciągu 24 godzin obejmujących dni robocze – przy przesyłkach na terenie całego kraju

b) w ciągu 6 godzin od momentu nadania – na terenie miasta Lublin.

2) W przypadku przesyłek standardowych zagranicznych: 

a) od momentu nadania: od 24 godzin do 48 godzin obejmujących dni robocze (czas doręczenia nie obejmuje czasu odprawy celnej)  – przy przesyłkach na terenie Europy. 

b) od momentu nadania: w ciągu 72 godzin obejmujących dni robocze (czas doręczenia nie obejmuje czasu odprawy celnej) – przy przesyłkach na terenie krajów pozaeuropejskich.

3) W przypadku przesyłek ponadstandardowych – zgodnie z zadeklarowanymi w ofercie możliwościami, za opłatą nie wyższą niż wynikająca z komercyjnego cennika, stanowiącego integralną część niniejszej umowy.  

3. Zlecenie na wykonanie usług kurierskich Zamawiający mogą składać telefonicznie na numer …………………………...

4. Usługi kurierskie będą wykonywane przez Wykonawcę na zasadach i warunkach określonych Umową. (Dopuszcza się przyjęcie Regulaminu Wykonawcy w zakresie niepozostającym w sprzeczności z zapisami niniejszej umowy).

5. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do świadczenia usług, o których jest mowa w ust. 1.
§ 2

Termin realizacji umowy

1. Przedmiot umowy będzie realizowany  od dnia 17 stycznia 2019r. do dnia 31 grudnia 2020r., lub do wyczerpania kwoty umowy.
2. Po upływie okresu realizacji umowy mimo nie wyczerpania kwoty umowy określonej w § 4 ust. 1, umowa wygasa.
§ 3

Warunki realizacji umowy

1. Szacowana ilość przesyłek kurierskich różnych rodzajów to od 10 do 30 szt. w miesiącu. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek kurierskich będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od podanej w poprzednim zdaniu ilości. 

2. Wykonawcy nie przysługują roszczenia o realizację całości przedmiotu umowy, jeżeli potrzeby Zamawiającego w tym zakresie będą mniejsze.
3. Wykonawca zobowiązuje się do:

1) Przekazania Zamawiającemu numeru kontaktowanego telefonu kuriera wyznaczonego do przewozów przesyłek Zamawiającego lub dokonującego danego przewozu, albo przekazania numeru infolinii, na której Zamawiający będzie składał zamówienia.

2) Przekazania numeru kontaktowego osoby wystawiającej faktury dla Zamawiającego w celu wyjaśniania niezgodności i wyjaśniania wątpliwości.

3) Niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o zaginięciu lub niedostarczeniu przesyłki w wyznaczonym terminie.

4) Przepakowania przesyłki na własny koszt w przypadku jej uszkodzenia w czasie transportu.
4. Dowodem zlecenia usługi kurierskiej jest potwierdzenie nadania przesyłki, stanowiące jedną z kartek wypełnionego i dołączonego do przesyłki samokopiującego listu przewozowego, podpisanego przez Kancelarię lub Jednostkę Zamawiającego.

5. List przewozowy określa w szczególności taryfę, miejsce dostarczenia przesyłki, jej wagę, rodzaj przesyłki, nadawcę, opłatę paliwową, formę płatności, potwierdzenie dostarczenia, uwagi dotyczące przesyłki.

6. List przewozowy musi być wypisany dokładnie, czytelnym pismem.
7. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć podmiotowi trzeciemu wykonywania zobowiązań wynikających z umowy.
§ 4
Wartość umowy i warunki płatności
1. Maksymalna wartość umowy za cały okres jej obowiązywania wynosi brutto: 40 000,00 PLN.
2. Zamawiający będzie płacił Wykonawcy opłatę za świadczenie usług wymienionych w § 1 ust. 1 w wysokości określonej w ofercie Wykonawcy, stanowiącej integralną część niniejszej Umowy, a za usługi ponadstandardowe zgodnie z zadeklarowanymi w ofercie możliwościami, ale po cenach nie wyższych niż w komercyjnym cenniku, stanowiącym załącznik do niniejszej Umowy.
3. Płatność za faktycznie wykonane usługi kurierskie będzie następować na podstawie prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę zbiorczych faktur VAT wystawianych przez Wykonawcę nie częściej niż raz w tygodniu. Do faktury będzie dołączone zbiorcze zestawienie przesyłek nadanych w tym okresie przez wszystkie Jednostki Zamawiającego.
4. Podstawę do wystawienia faktury VAT za przesyłki wysłane w danym okresie stanowić będą kopie listów przewozowych tych przesyłek.
5. Faktury będą płatne przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. Błędnie wystawiona faktura spowoduje naliczenie ponownego, co najmniej 30-dniowego terminu płatności liczonego od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
6. Za termin dokonania płatności uważa się termin obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeśli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności. W przypadku nieterminowej płatności za wykonanie umowy Wykonawca ma prawo naliczyć ustawowe odsetki za zwłokę od ceny brutto uwidocznionej na fakturze.
7. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego. Treść dokumentów, dotyczących przenoszonej wierzytelności (umowy o przelew, pożyczki, zawiadomienia, oświadczenia itp.)                 nie może stać w sprzeczności z postanowieniami umowy.
§ 5
Odszkodowania i kary umowne

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi kurierskiej, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie:

1) Za utratę przesyłki – w wysokości ceny wskazanej w rachunku dostawcy lub sprzedawcy albo ceny wynikającej z cennika obowiązującego w dniu nadania przesyłki do przewozu, bądź deklarowanej wartości przesyłki, nie wyższej jednak niż:
· w przypadku przewozów krajowych: niż zwykła wartość utraconych rzeczy;

· w przypadku przesyłki z korespondencją: niż dziesięciokrotność opłaty pobranej przez Wykonawcę;

· w przypadku przewozów międzynarodowych: niż kwota, o której mowa w art. 23 ust. 3 Konwencji CMR.

2) Za ubytek zawartości lub uszkodzenie przesyłki – w wysokości odpowiadającej procentowemu zmniejszeniu się wartości przesyłki w stosunku do  ceny wskazanej w rachunku dostawcy lub sprzedawcy albo ceny wynikającej z cennika obowiązującego w dniu nadania przesyłki do przewozu, bądź deklarowanej wartości przesyłki, nie wyższej jednak niż:
· w przypadku przewozów krajowych: zwykła wartość utraconych lub uszkodzonych rzeczy;

· w przypadku przewozów międzynarodowych: kwota, o której mowa w art. 23 ust. 3 Konwencji CMR.

3) Za opóźnienia w doręczeniu przesyłki – w wysokości 10,00 zł za każdy dzień opóźnienia, jednak w każdym przypadku maksymalnie do wysokości dwukrotności opłaty za doręczenie tej przesyłki w przewozach krajowych i jednokrotności opłaty za doręczenie tej przesyłki w przewozach międzynarodowych.
4) W przypadku nieprawidłowego określonego w pkt 1) i 2) lub nie wykonania usługi, Wykonawca niezależnie od należnego odszkodowania, zwraca w całości (w przypadku, o którym mowa w pkt 1) lub w odpowiedniej części, odpowiadającej procentowi obniżenia wartości przesyłki (w przypadku, o którym mowa w pkt 2) opłatę pobraną za wykonanie usługi.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 000,00 zł, jeżeli z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający lub Wykonawca odstąpi od umowy.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania do wysokości poniesionej szkody, niezależnie od kar umownych. 

4. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiającego, na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym, ustawie Prawo Przewozowe, ustawie Prawo Pocztowe i w – przypadku przewozów międzynarodowych – Konwencji CMR za wszelkie szkody oraz roszczenia osób trzecich w przypadku, gdy będą one wynikać z niewykonania Umowy lub nie dołożenia przez Wykonawcę należytej staranności.
5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej Wykonawcy należności na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.
§6

Odstąpienie od umowy

1. Oprócz przyczyn wynikających z obowiązujących przepisów, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy gdy: 

1) nastąpi znaczne pogorszenie sytuacji finansowej Wykonawcy, szczególnie w razie powzięcia wiadomości o wszczęciu postępowania egzekucyjnego wobec majątku Wykonawcy;
2) Wykonawca wykonuje umowę niezgodnie z jej warunkami, w szczególności nie zachowuje właściwej jakości;
3) wystąpią okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, w takim przypadku Wykonawca uprawniony jest do zapłaty za wykonaną część umowy.
2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający bez podania przyczyny uniemożliwia realizację przedmiotu umowy.
3. Oświadczenie o odstąpieniu należy złożyć na piśmie w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o przyczynie odstąpienia.

4. Strony przewidują możliwość rozwiązania umowy z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia.

5. Okres wypowiedzenia upływa w ostatnim dniu miesiąca, następującego po miesiącu, w którym złożono wypowiedzenie.
6. Strony przewidują możliwość rozwiązania umowy w każdej chwili na mocy porozumienia Stron.

§ 7

Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej – w formie aneksu – pod rygorem ich nieważności.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy.
3. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie zawierające opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

§ 8

Gwarancja i reklamacje

1. Wykonawca oświadcza, że usługi oferowane Zamawiającemu spełniają wszelkie normy stawiane takim usługom przez prawo polskie. 

2. Wykonawca odpowiada za jakość świadczonych usług będących przedmiotem umowy.
§ 9
Podwykonawcy

1. Przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu umowy Podwykonawcy powinni być zgłoszeni Zamawiającemu w formie pisemnej.

2. Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć z Podwykonawcą umowę, której zapisy nie będą naruszały postanowień niniejszej umowy.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania Podwykonawców, z pomocą których wykonuje usługi stanowiące przedmiot umowy, jak za własne działania.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość i terminowość prac, które wykonuje przy pomocy Podwykonawców.

§ 10
Postanowienia końcowe

1.  W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych oraz inne przepisy właściwe dla przedmiotu zamówienia.
2.  Wszelkie spory wynikające z realizacji umowy Strony rozstrzygać będą w miarę możliwości w sposób polubowny.

3.  W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia w sposób określony ust. 2, sprawy sporne będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

4.  Postanowienia umowy mają charakter rozłączny, a uznanie któregokolwiek z nich za nieważne, nie uchybia mocy wiążącej pozostałych.
5.  Umowa została zawarta w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.  
6.  Integralną częścią niniejszej Umowy są załączniki:

1. Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia

2. Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy
3. Załącznik nr 3 – Komercyjny cennik Wykonawcy
4. Załącznik nr 4 – Obowiązujący regulamin świadczenia usług Wykonawcy

ZAMAWIAJĄCY:  
 
     




                                       WYKONAWCA:
Załącznik nr 4 do Zaproszenia
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1986) 
oraz zgodnie z obowiązującym Regulaminem zamówień publicznych UMCS o wartości nie przekraczającej 30 000 euro pod nazwą:

Usługi kurierskie na rzecz jednostek organizacyjnych UMCS (oznaczenie sprawy: PU/39-2018/DOP-p)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, Plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, tel./ fax.: +48 81 537 59 65, adres email: zampubl@umcs.lublin.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej jest Pani Elżbieta Krzyżak,                             kontakt: dane.osobowe@poczta.umcs.lublin.pl / *;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą: Usługi kurierskie na rzecz jednostek organizacyjnych UMCS                                                                  (oznaczenie sprawy: PU/39-2018/DOP-p), prowadzonego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 1986) oraz zgodnie z obowiązującym Regulaminem zamówień publicznych UMCS;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych                          (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 1986), dalej „ustawa Pzp”;
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
10) W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom współpracującym z Uniwersytetem w oparciu o umowy powierzenia  zawarte zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w  zakresie IT, czy obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został opisany powyżej. 
11) Administrator danych zobowiązuje kontrahenta do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy. 

______________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

� rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 


** W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
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