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Oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p
Zaproszenie do składania ofert na:

kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna”.

1. Zamawiający:

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie

plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

strona internetowa: www.umcs.pl, e-mail: zampubl@umcs.lublin.pl

godziny urzędowania: 7:15 ÷ 15:15.

2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 1986), dalej zwaną ustawą PZP oraz zgodnie z obowiązującym Regulaminem zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej 30 000 euro – Zarządzenie Nr 25/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia 30 maja 2017r.
Zamówienie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach projektu pn. „Wzmocnienie stopnia cyfryzacji oraz rozwój usług elektronicznych na UMCS w Lublinie” (Umowa o dofinansowanie nr: RPLU.02.01.00-06-0010/16-00 w ramach Osi Priorytetowej 2 Cyfrowe Lubelskie Działania 2.1. Cyfrowe Lubelskie RPO Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020), w związku z czym Wykonawca oznaczy dotyczącą go fakturę VAT, zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014 – 2020 w zakresie informacji i promocji.
3. Przedmiot zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna” składającego się z czterech filmów z grupy materiałów podstawowych oraz dwóch filmów z grupy materiałów  dodatkowych.

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 2 do Zaproszenia.

3) Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodu CPV: 92111250-9 – Produkcja filmów informacyjnych.
4. Osoby upoważnione do kontaktu:
1) sprawy merytoryczne:

a) Marcin Gołębiowski, tel. 81 537 57 64, email: marcin.golebiowski@poczta.umcs.lublin.pl,
b) Mateusz Woźniak, tel. 81 537 54 66,email: mateusz.wozniak@poczta.umcs.lublin.pl;

2) sprawy formalne:
Marek Drewienkowski, tel. 81 537 59 65, email: zampubl@umcs.lublin.pl.
5. Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 maja 2019 roku.

6. Termin związania ofertą: okres związania ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.
7. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) Posiadania wiedzy i doświadczenia:

Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał co najmniej 3 usługi polegające na wyprodukowaniu filmu promocyjnego/reklamowego/spotu, obejmujące swoim zakresem co najmniej: materiały filmowe oraz materiały graficzne tj. intro oraz outro;
2) Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Warunek spełni Wykonawca, który wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował:

a) osobami posiadającymi doświadczenie w realizacji nagrań m.in. operator kamery, oświetleniowiec, scenarzysta;
b) osoba posiadająca doświadczenie w montażu, udźwiękowieni, oprawie graficznej filmów;
c) osobą posiadającą doświadczenie w tłumaczeniu tekstu na poszczególne wersje językowe: angielska, rosyjska, ukraińska;

d) osobą posiadającą kompetencje i doświadczenie lektora obcojęzycznego (dla języków: angielskiego, rosyjskiego, ukraińskiego);

e) osobą posiadającą kompetencje i doświadczenie tłumacza na język migowy;

f) osobą posiadającą niezbędną wiedzą do prawidłowego przeprowadzenia audiodeskrypcji oraz transkrypcji dostosowanej do osób niepełnosprawnych, z uwzględnieniem poszczególnych wersji językowych;

3) Dysponowania zapleczem sprzętowym i technologicznym wymaganym do realizacji zamówienia, w szczególności:

a) kamerą lub aparatem nagrywającym w technologii Full HD lub 4k;

b) wyposażeniem technicznym: statywami, stabilizatorami, oświetleniem, blendami i innym sprzętem niezbędnym do prawidłowej rejestracji materiału video (jazdy kamerowe, krany filmowe, slidery);

c) mikroportami;

d) dronem rejestrujący obraz w technologii Full HD lub 4k.

Wykonawca, który polega na zasobach innych podmiotów musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji.

Spełnienie warunków udziału w postępowaniu weryfikowane będzie na podstawie stosownego oświadczenia złożonego, według załącznika nr 4, załącznika nr 5 oraz załącznika nr 6 do niniejszego zaproszenia, wraz z załączeniem dowodów dotyczących wykazanych usług.
8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 1 do Zaproszenia.

2) W ofercie należy podać cenę brutto za całość przedmiotu zamówienia.

3) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i opłaty, jakie powstaną w związku z wykonaniem zamówienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiającego.

4) Oferta musi być złożona w formie pisemnej oraz winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwo, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów rejestrowych lub ewidencyjnych (w szczególności z odpisu właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), przedstawionych wraz z ofertą przez Wykonawcę.

5) Do oferty należy dołączyć dokumenty i oświadczenia na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, stanowiące załączniki do Zaproszenia (odpowiednio nr 4, nr 5 oraz nr 6).

6) Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

7) Wykonawca winien zamieścić ofertę w kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie zamkniętym, które będzie zaadresowane na Zamawiającego i będzie posiadać oznaczenie:

„kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna”, oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p”. „Nie otwierać przed dniem …(wpisać datę i godzinę otwarcia ofert)…”

oraz nazwę i adres lub pieczęć firmową Wykonawcy.
8) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

9) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

9. Miejsce i termin składania ofert:

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, budynek Rektoratu, piętro XII, pokój 1201, w terminie do dnia: 20.12.2018r. do godz. 11:00.

2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
4) O wyniku postępowania Zamawiający poinformuje Wykonawców, którzy złożyli oferty.

10. Kryteria oceny ofert.

a) cena *



– 40%

b) koncepcja kreatywna cyklu filmów **
– 60%

*
– ocenie będzie podlegała łączna cena brutto podana przez Wykonawcę w formularzu oferty;

**
– ocenie będzie podlegała koncepcja kreatywna cyklu filmów w oparciu o załączone do oferty scenariusze oraz koncepcje.

1) Przy dokonywaniu oceny Zamawiający posłuży się następującymi wzorami, odpowiednio przy kryterium:
przy kryterium cena: C = (Cn / Co) x 40 pkt, gdzie:

C – przyznane punkty w kryterium cena;

Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert;

Co – cena oferty ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 40 punktów.
przy kryterium koncepcja kreatywna filmu:

K = przyznane punkty w kryterium: koncepcja kreatywna cyklu filmów.

Oferta Wykonawcy w tym kryterium zostanie oceniona zgodnie z poniższym:

Ocena zostanie dokonana na podstawie scenariusza przedstawionego przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga złożenia 4 scenariuszy (materiały podstawowe) oraz 2 koncepcji (materiały dodatkowe) będących podstawą oceny. Zamawiający wymaga, aby treść jednego scenariusza zawierała się maksymalnie na 2 stronach A4, a scenariusz został sporządzony zgodnie z wzorcowym formularzem stanowiącym załącznik nr 7 do zaproszenia. W scenariuszach muszą być zawarte założenia określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia dotyczące osób, elementów czy przekazu określonego w spocie.

Zamawiający wymaga, aby treść jednej koncepcji zawierała się maksymalnie na 1 stronie A4, a koncepcja została sporządzona zgodnie z wzorcowym formularzem stanowiącym załącznik nr 7A do zaproszenia. W koncepcjach muszą być zawarte założenia określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia dotyczące osób, elementów czy przekazu określonego w spocie.

Koncepcja kreatywna filmu będzie oceniana pod kątem:
a) Realizacji wyraźnego motywu przewodniego i fabuły w każdym z czterech filmów z grupy materiałów podstawowych – maksymalnie 12 punktów:
i. Motyw przewodni nadający każdemu z filmów wchodzącemu w skład cyklu określony charakter filmu promującego uczelnię wyższą – 0-6 pkt,
ii. Wyszczególnienie wątku głównego i wątków pobocznych w każdym z czterech filmów stanowiących materiały podstawowe – 0-6 pkt;
b) Estetyki elementów zawartych w scenariuszach materiałów z grupy podstawowej – maksymalnie 5 punktów:
i. Czytelne przedstawienie poszczególnych obszarów działalności w fabule filmów z grupy materiałów podstawowych – 0-5 pkt,
c) Ukazanie nowoczesnego oblicza Uniwersytetu jako uczelni kompletnej w filmach z grupy materiałów podstawowych i dodatkowych – maksymalnie 10 punktów:
i. Ukazanie nowoczesnej infrastruktury nawiązującej do poszczególnych form działalności – 0-5 pkt,
ii. Przedstawienie innowacyjnych metod i form kształcenia – 0-5 pkt;
d) Ukazanie każdego z obszarów działalności wskazanych w OPZ– maksymalnie 8 punktów:
i. Ciekawa forma przedstawienia danego obszaru funkcjonowania Uniwersytetu wskazanej w OPZ 

-dydaktyka i nauczanie studentów - 0-2 pkt,

- działalność kulturalna - 0-2 pkt,

-sport - 0-2 pkt,

-działalność badawczo-rozwojowa i współpraca międzynarodowa - 0-2 pkt.
e) Oddanie w filmach z grupy materiałów podstawowych  aktualnego, nowoczesnego stylu życia i funkcjonowania różnych grup społeczności akademickiej, funkcjonującej w ramach danego obszaru działalności wskazanego w OPZ oraz charakteru miejsc z nimi związanych – maksymalnie 10 punktów:

i. Innowacyjne podejście do przedstawienia stylu życia i funkcjonowania grup społeczności akademickiej – 0-5 pkt,
ii. Łatwość powiązania różnych grup społeczności akademickiej z obszarami działalności w ramach uczelni kompletnej– 0-5 pkt;

f) Przygotowanie filmów z grupy materiałów dodatkowych – maksymalnie 10 pkt:
i.  Kreatywna oraz ciekawa forma wykonania (efekty, montaż, przejścia, podkład muzyczny) materiałów dodatkowych – maksymalnie 5 pkt, w tym:

– kompilacja składająca się z materiałów podstawowych – 0-3 pkt 

– krótka forma stanowiąca spot reklamowy – 0-2 pkt 

ii.  Spełnienie standardów krótkiej formy spotu reklamowego – 0-2 pkt.
iii. Zawarcie i wyeksponowanie kluczowych motywów z grupy materiałów podstawowych – 0-3 pkt.

g) Zastosowanie oryginalnych form przekazu w materiałach podstawowych i dodatkowych– maksymalnie 5 pkt.

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 60 punktów.
2) Sposób obliczenia ostatecznej oceny ofert: S = C + K, gdzie:
S – suma przyznanych punktów ze składowych będących cząstkowymi kryteriami oceny ofert;

C, K – zgodnie z definicjami jak powyżej.

Łącznie oferta najkorzystniejsza może uzyskać maksymalnie 100 pkt.

3) W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli będzie to konieczne.

4) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym Zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

11. Wyjaśnienia treści złożonych ofert, dokumentów oraz oświadczeń:

Zamawiający w toku badania i oceny oferty może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz treści złożonych oświadczeń i dokumentów, a także wzywać do uzupełnienia oświadczeń i dokumentów.

12. Zawarcie umowy:
1) Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w załączniku nr 3 do Zaproszenia z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

2) Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.

14. W sprawach nieuregulowanych Zaproszeniem stosuje się obowiązujące przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy PZP oraz inne przepisy właściwe dla przedmiotu zamówienia.
W niniejszym postępowaniu Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej wynikające z ustawy PZP.

15. Załączniki składające się na integralną część Zaproszenia:

1) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy,

2) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia,

3) Załącznik nr 3 – Wzór umowy;

4) Załącznik nr 4 – Wykaz wykonanych usług;

5) Załącznik nr 5 – Oświadczenie w zakresie posiadania kompetencji oraz uprawnień;

6) Załącznik nr 6 – Oświadczenie w zakresie dysponowania zapleczem sprzętowym i technologicznym;

7) Załącznik nr 7 – Scenariusz – koncepcja kreatywna filmu;

8) Załącznik nr 7A – Koncepcja filmu;

9) Załącznik nr 8 – Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Z A T W I E R D Z I Ł

R   E   K   T   O   R

Lublin, dnia 2018. 11.22





prof. dr hab. Stanisław Michałowski
Załącznik nr 1 do Zaproszenia
Formularz ofertowy

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej

plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:
………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

tel., faks, adres email:
.................................................................................................................................

w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert pod nazwą: kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna” (oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p), składamy niniejszą ofertę.

1. Oświadczam, że zapoznałem się z zaproszeniem i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

2. Oferuję wykonanie zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z wymaganiami w zakresie przedmiotu zamówienia, za łączną cenę brutto (według stawki podatku VAT 23%):

…………………................................................... złotych, netto …………………................................................... złotych.
3. Zobowiązuję się zrealizować zamówienie w terminie określonym w zaproszeniu do składania ofert.

4. Oświadczam, że zawarty w zaproszeniu zamówienia projekt umowy został przeze mnie zaakceptowany i zobowiązuję się w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

5. Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert.

6. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 2)
7. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:

1) Wykaz wykonanych usług, z referencjami lub innymi dowodami;

2) Oświadczenie w zakresie posiadania kompetencji oraz uprawnień;

3) Oświadczenie w zakresie dysponowania zapleczem sprzętowym i technologicznym;

4) Scenariusz – koncepcja kreatywna filmu;
5) Koncepcja filmu;

6) CEIDG * / KRS *;

7) Pełnomocnictwo *;

8) …………………………… .

………………………………..

…………………………………………

………………………………………………………..………………………..

(miejscowość, data)

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

(podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2) W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Załącznik nr 2 do Zaproszenia
Opis przedmiotu zamówienia

Dotyczy postępowania pod nazwą: kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna” (oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p).

I Część ogólna

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna”, składającego się z dwóch grup materiałów:
I) Materiały podstawowe – 4 filmy obejmujące obszary:
1) dydaktyka i nauczanie studentów,

2) działalność kulturalna,

3) sport,

4) działalność badawczo-rozwojowa i współpraca międzynarodowa;

II) Materiały dodatkowe przygotowane na podstawie video z grupy materiałów podstawowych:

1) materiał filmowy stanowiący kilkuminutową kompilację z każdego z wyżej wymienionych filmów,

2) wersja krótka stanowiąca formę spotu reklamowego.

2. Celem cyklu filmów jest ukazanie idei uczelni kompletnej, w której studenci, doktoranci oraz pracownicy (w tym cudzoziemcy) mogą realizować swoje pasje i zainteresowania w połączeniu z działalnością naukową oraz podnoszeniem swoich kompetencji i zdobywaniem wykształcenia. 

3. Materiały podstawowe stanowią 4 kompleksowo wykonane filmy w każdym z etapów produkcyjnych: preprodukcyjnym, produkcyjnym i postprodukcyjnym. 

4. Materiały dodatkowe to: dłuższa forma będąca kompilacją oraz wersja krótka stanowiąca formę spotu reklamowego, które stworzone zostaną na podstawie nagrań z grupy materiałów podstawowych. 

5. Wykonanie materiałów dodatkowych opierać się ma tylko na montażu, oprawie graficznej i muzycznej na podstawie nagrań zebranych z grupy materiałów podstawowych. 

6. Scenariusze poszczególnych filmów powinny nawiązywać do wskazanych form działalności przez ukazywane sytuacje, historie bohatera lub bohaterów.

7. Fabuła ma ściśle nawiązywać do rzeczywistej działalności UMCS i prezentować ją jako Uczelnię kompletną, czyli taką w której studenci i doktoranci, oprócz wiedzy i wykształcenia, mogą również rozwijać swoje pasje i zainteresowania. Niezbędnym do przedstawienia tej koncepcji będzie zaprezentowanie w fabule autentycznej i wieloaspektowej działalności naukowej i rozwojowej, kulturalnej i sportowej, w tym: prowadzone aktualnie badania naukowe, innowacyjne formy zajęć dydaktycznych, sport akademicki, działalność kulturalna realizowana między innymi przez ACK UMCS „Chatka Żaka” i Inkubator Medialno-Artystyczny, działalność organizacji studenckich, w tym m.in. kół naukowych i samorządu studentów.

8. Jednocześnie w ramach realizowanego zadania w filmach należy ukazać stale zmieniającą się i modernizowaną infrastrukturę UMCS. 

9. Profil głównego bohatera lub bohaterów każdego ze scenariuszy powinien przełamywać pewne stereotypy przyjęte w środowisku.

10. Każda historia musi podkreślać specyfikę każdego ze wskazanych obszarów. Istotne jest zachowanie różnorodności poszczególnych filmów. Scenariusze nie mogą powielać rozwiązań fabularnych stosowanych w filmach promocyjnych innych ośrodków akademickich, naukowych i badawczych.

11. Elementem scenariuszy powinno być również podkreślenie wysoko wykwalifikowanej kadry naukowej, otwartej na nowe wyzwania, możliwości i oferującej studentom poszerzanie horyzontów. Należy również zwrócić uwagę na praktyczność i przydatność poszczególnych kierunków kształcenia na rynku pracy.

12. Filmy zostaną przygotowane w sposób kreatywny i przykuwający uwagę odbiorcy. 

13. Fabuła poszczególnych filmów będzie zróżnicowana.

14. W każdym z czterech filmów podstawowych wykorzystane zostaną inne motywy przewodnie. 

15. Zamawiający nie dopuszcza korzystania z otwartych bibliotek zdjęć (tzw. stocków) przy realizacji filmów. 

16. Filmy muszą zawierać dostosowane tematycznie podkłady muzyczne. Wykonawca przedstawi podkłady muzyczne do akceptacji Zamawiającego. 

17. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji czterech filmów z grupy materiałów podstawowych w pełnym procesie produkcyjnym: preprodukcja (pomysł na scenariusz uzgodniony z Zamawiającym: styczeń - marzec 2019), produkcja (okres zdjęciowy: kwiecień-maj 2019), postprodukcja (montaż, udźwiękowienie, kolaudacja: maj 2019) oraz dwóch materiałów dodatkowych w postprodukcji (montaż, udźwiękowienie, kolaudacja: maj 2019). 

18. Na etapie przygotowawczym odbędą się minimum 3 spotkania Wykonawcy z przedstawicielami Zamawiającego oraz spotkania z konsultantami z poszczególnych dziedzin. 

19. Wykonawca we współpracy z Zamawiającym wybierze obiekty (budynki oraz tereny zewnętrzne) należące do Uniwersytetu lub przez niego użytkowane, które zostaną wykorzystane podczas zdjęć i zaprezentowane w filmie.

20. Na etapie organizacyjnym Wykonawca przedstawi Zamawiającemu szczegółowy plan produkcji (np. wykaz terminów, osób, obiektów, terenów, harmonogram działań). Plan musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego.

21. Każdy z filmów zostanie oznaczony, zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej UMCS (dalej SIW) oraz z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014 – 2020 w zakresie informacji i promocji, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi realizacji projektu pn. „Wzmocnienie stopnia cyfryzacji oraz rozwój usług elektronicznych na UMCS w Lublinie”.

22. Wszystkie materiały na poszczególnych etapach prac wykonawczych, Wykonawca będzie dostarczał i odbierał na własny koszt, własnym transportem do/z siedziby Zamawiającego, po uprzednim uzgodnieniu formy i terminu ich przekazania drogą elektroniczną. 

23. Filmy (we wszystkich wersjach językowych) zostaną dostosowane do potrzeb osób niepełnosprawnych, zgodnie ze standardem WCAG 2.0 oraz najlepszymi praktykami w zakresie udostępniania treści audiowizualnych osobom z niepełnosprawnościami wzroku i słuchu.

24. Terminy oraz warunki realizacji i odbioru przedmiotu zamówienia:

1) Wykonawca w ciągu 2 dni roboczych od momentu podpisania umowy zaproponuje termin spotkania z Zamawiającym w celu ustalenia szczegółów dotyczących scenariuszy filmów promocyjnych. Spotkanie odbędzie się w siedzibie Zamawiającego nie później niż w ciągu 7 dni roboczych od podpisania umowy.

2) W ciągu kolejnych 10 dni roboczych Wykonawca przedstawi Zamawiającemu propozycję scenariuszy czterech filmów z grupy materiałów podstawowych oraz dwóch koncepcji dla grupy materiałów dodatkowych (przygotowanych na podstawie scenariuszy filmów z grupy materiałów podstawowych). Zamawiający w ciągu 5 dni roboczych zaakceptuje propozycję scenariuszy i koncepcji bądź zgłosi swoje uwagi, które Wykonawca uwzględni w ciągu kolejnych 5 dni roboczych. W razie uwag procedura powtarza się aż do ostatecznej akceptacji przez Zamawiającego wszystkich materiałów z grupy materiałów podstawowych i dodatkowych. Akceptacja oraz zgłoszenie ewentualnych poprawek nastąpi drogą mailową, za pomocą skrzynek pocztowych wskazanych przez Wykonawcę i Zamawiającego.

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag na etapie postprodukcji. Wykonawca zobowiązuje się je uwzględnić i nanieść poprawki w ciągu 5 dni roboczych, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego.

4) Okres realizacji przedmiotu zamówienia: Przedmiot zamówienia realizowany będzie na przestrzeni miesięcy: styczeń - maj 2019, z zastrzeżeniem daty zakończenia prac przez Wykonawcę do 31 maja 2019 roku.
5) Przedstawienie gotowych filmów odbędzie się w siedzibie Zamawiającego w ustalonym wcześniej terminie. 

II Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

	BRIEF DZIAŁANIA PROMOCYJNEGO

	INFORMACJE OGÓLNE

	Nazwa i przedmiot działania
	Cykl filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna”. Cztery materiały z grupy materiałów podstawowych oraz dwa materiały z grupy materiałów dodatkowych.

	Grupa docelowa
	Polscy i zagraniczni kandydaci na studia I, II i III stopnia oraz jednolite magisterskie

	Podstawowa wersja językowa 
	polska 

	Pozostałe wersje językowe – napisy
	angielska, rosyjska, ukraińska 

	Lektor 
	Obecność lektora w filmach może wynikać z fabuły, jednak nie jest warunkiem obligatoryjnym. Po zakończeniu każdego z filmów załączone musi zostać nagranie lektorskie informujące o finansowaniu ze środków pochodzących 
z projektu, w każdej z wersji językowej. 

	ZAŁOŻENIA

	Cel
	1. Promocja Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej jako uczelni kompletnej, w której poza dydaktyką i nauką możliwe jest realizowanie pasji, zainteresowań.

2. Podkreślenie każdej z form działalności: działalność badawczo-naukowa, dydaktyka, sport, kultura, współpraca międzynarodowa.

3. Ukazanie doskonałych  warunków do studiowania. 

4. Możliwość kontynuacji rozwoju zainteresowań z okresu przed przyjęciem na studia.

5. Prowadzenie badań naukowych w wielu dziedzinach.

6. Ukazanie możliwości nabywania doświadczenia i rozwoju osobistego przez studentów i doktorantów UMCS.  

7. Ukazanie elementów współpracy Uniwersytetu ze środowiskiem społecznym, gospodarczym i biznesowym.

8. Zaprezentowanie doskonale rozwiniętej infrastruktury dydaktycznej, badawczej, sportowej i artystycznej. 

9. Podkreślenie doskonałej atmosfery studiowania.

	Wykorzystanie
	Wykorzystanie filmów w kampaniach promocyjnych i wizerunkowych w systemie rekrutacyjnym UMCS, realizowanych w ramach projektu pn. „Wzmocnienie stopnia cyfryzacji oraz rozwój usług elektronicznych na UMCS w Lublinie” (Umowa o dofinansowanie nr: RPLU.02.01.00-06-0010/16-00 w ramach Osi Priorytetowej 2 Cyfrowe Lubelskie Działania 2.1. Cyfrowe Lubelskie RPO Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020)

	Pola eksploatacji 
	1. Media społecznościowe

2. Internet

3. Nośniki reklamowe w przestrzeni publicznej

4. Reklama telewizyjna

5. Reklama kinowa

	Czas
	Filmy odnoszące się do każdej ze sfer działalności 
	60-90 sekund 

	
	Kompilacja składająca się z każdego z filmów 
	240-300 sekund 

	
	Krótka forma stanowiąca spot reklamowy 
	10-15 sekund

	ELEMENTY PRZEKAZU DLA FILMÓW PROMOCYJNYCH

	Osoby
	Studenci, doktoranci oraz wykładowcy UMCS 

	Dane techniczne 
	Jakość materiału filmowego: Full HD (rozdzielczość 1920x1080) lub 4k

Format filmów: 16:9

Liczba dni zdjęciowych: (minimum 7 dni zdjęciowych)

Format: MP4 

	Oprawa dźwiękowa
	Ciekawa, dynamiczna kompozycja muzyczna związana z tematyką poszczególnych filmów. Oprawa nawiązująca do takich określeń jak nowoczesność, rozwój i akademickość. Nieutrudniająca odbioru osobom niepełnosprawnym. Umożliwiająca poprawną percepcję ewentualnych dialogów. 

	Lokalizacja zdjęć 
	Zdjęcia do filmów będą realizowane w obiektach i na terenie UMCS.

Lokalizacja geograficzna: Lublin.

	Przystosowanie do potrzeb osób niepełnosprawnych
	Filmy, wraz z wszystkimi wersjami językowymi, zostaną dostosowane do potrzeb osób niepełnosprawnych, z szczególnym uwzględnieniem osób z niepełnosprawnościami wzroku oraz słuchu. Będą posiadały wersje z audiodeskrypcją, tłumaczeniem migowym oraz napisami dla osób niesłyszących. Ponadto, dokonana zostanie ich transkrypcja. Wykonawca dobierze odpowiednią technologię i sposób dostosowania materiałów w oparciu o standard WCAG 2.0 oraz najlepsze praktyki. Przygotuje ścieżki narracyjne, tłumaczenia i zapisy tekstowe, a także zrealizuje ich nagrania i implementacje, w sposób zapewniający zrozumienie filmów przez osoby z niepełnosprawnościami wzroku.

	Elementy graficzne zawarte w materiale 
	1. Intro oraz outro, zgodne z SIW Uniwersytetu.

2. Umieszczenie oznaczenia projektu pn. „Wzmocnienie stopnia cyfryzacji oraz rozwój usług elektronicznych na UMCS w Lublinie”, zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014 – 2020 w zakresie informacji i promocji, według wytycznych przedstawionych przez Zamawiającego. 

	Zadania Wykonawcy
	1st Opracowanie harmonogramu nagrań (wspólnie z Zamawiającym).

2nd Opracowanie w drodze konsultacji z Zamawiającym scenariuszy czterech filmów z grupy materiałów podstawowych oraz scenariuszy dwóch filmów z grupy materiałów dodatkowych (na podstawie materiałów z grupy podstawowej). 

3rd Wybór aktorów będących bohaterami poszczególnych filmów (wspólnie z Zamawiającym).

4th Realizacja nagrań.

5th Montaż.

6th Zgromadzenie pełnej obsady filmów, zarówno głównych bohaterów, jak i ról drugoplanowych i statystów. 

7th Opracowanie graficzne, zgodnie z wytycznymi i materiałami wskazanymi przez Zamawiającego.

8th Dostosowanie materiałów do potrzeb osób niepełnosprawnych, zgodnie ze standardem WCAG 2.0 oraz najlepszymi praktykami.

9th Przygotowanie podkładu muzycznego.

10th Przedkładanie filmów do akceptacji Zamawiającego.

11st Przygotowanie intro oraz outro, zgodnego z SIW UMCS oraz oznaczeniem projektu pn. „Wzmocnienie stopnia cyfryzacji oraz rozwój usług elektronicznych na UMCS w Lublinie”.

12nd Dostosowanie filmów do publikacji w internetowym systemie rekrutacji, a także do wszystkich wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia pozostałych pól eksploatacji. 

13rd Wykonanie obydwu grup materiałów, podstawowej i dodatkowej. 

14th Tłumaczenia w postaci napisów na następujące wersje językowe: angielską, ukraińską i rosyjską. 

15th Dostarczenie materiałów do Zamawiającego.

	Uwagi
	1st Filmy mają być utworem audiowizualnym o nierozdzielnym obrazie i dźwięku.

2nd Materiały podstawowe i dodatkowe stanowią nierozłączny i obligatoryjny element zamówienia. 

3rd Wykonawca zobowiązuje się do uregulowania kwestii związanych z prawami autorskimi, w tym do wykorzystywanego podkładu muzycznego i elementów graficznych na wszelkich polach eksploatacji. 

4th Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania na Zamawiającego praw autorskich, z możliwością wykorzystania ich na wszelkich polach eksploatacji, rozpowszechniania, upubliczniania, rozporządzania i dysponowania, bezterminowo i bez ograniczeń terytorialnych.


Załącznik nr 3 do Zaproszenia
Źródło finansowania: FS-I-00-002-17-02-01, ZFST: 00000680
Wkład własny FS-I-00-002-17-02-02, ZFST: 00000020
UMOWA NR ……………………….

zawarta w dniu ……………… roku w Lublinie, pomiędzy Uniwersytetem Marii Curie-Skłodowskiej, z siedzibą w Lublinie, pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, NIP 712 010 36 92, REGON 000001353, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez: …………………………….…, a …………………………….…, z siedzibą w …………………………….…, zwanym/ą dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez: …………………………….…, łącznie zwanych Stronami,

w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 1986) dalej zwaną ustawą oraz zgodnie z obowiązującym Regulaminem zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej 30 000 euro – Zarządzenie Nr 25/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia 30 maja 2017r., została zawarta umowa, zwana dalej Umową, o następującej treści:

§1

Preambuła

1. Umowa określa warunki realizacji dzieła: Cykl filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna”. Cztery filmy z grupy materiałów podstawowych oraz dwa filmy z grupy materiałów  dodatkowych, w ramach projektu pn. „Wzmocnienie stopnia cyfryzacji oraz rozwój usług elektronicznych na UMCS w Lublinie” (Umowa o dofinansowanie nr: RPLU.02.01.00-06-0010/16-00 w ramach Osi Priorytetowej 2 Cyfrowe Lubelskie Działania 2.1. Cyfrowe Lubelskie RPO Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020), zwanego dalej utworem lub cyklem filmów lub materiałem filmowym. 

2. Cykl filmów promocyjnych „UMCS jako uczelnia kompletna” zostanie oznaczony zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej UMCS oraz z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi realizacji projektu pn. „Wzmocnienie stopnia cyfryzacji oraz rozwój usług elektronicznych na UMCS w Lublinie”.

3. Wynagrodzenie wskazane w §5 będzie współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach projektu pn. „Wzmocnienie stopnia cyfryzacji oraz rozwój usług elektronicznych na UMCS w Lublinie” (Umowa o dofinansowanie nr: RPLU.02.01.00-06-0010/16-00 w ramach Osi Priorytetowej 2 Cyfrowe Lubelskie Działania 2.1. Cyfrowe Lubelskie RPO Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020), w związku z czym Wykonawca oznaczy dotyczącą go fakturę VAT, zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

4. Zamawiający, na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r. poz. 1000) oraz Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 nr 100 poz. 1024) w przypadku wystąpienia potrzeby upoważni Wykonawcę do przetwarzania danych osobowych uczestników Projektu, po uprzednim uzyskaniu zgody od Instytucji Pośredniczącej. Zamawiający nie przewiduje braku możliwości wykonania umowy z powodu nieuzyskania przez Zamawiającego zgody Instytucji Pośredniczącej. W przypadku wystąpienia ww. przypadku umowa musi zostać wykonana zgodnie z jej przedmiotem, jednakże bez powierzania przetwarzania danych osobowych Wykonawcy.

5. W przypadku wystąpienia konieczności, o której mowa w ust. 4, zostanie zawarta z Wykonawcą odrębna umowa na powierzenie przetwarzania danych osobowych. Jednocześnie Wykonawca, zarówno w okresie obowiązywania umowy, jak i po jego ustaniu, zobowiązuje się do zachowania danych osobowych, do których ma dostęp zgodnie z zapisami ust. 4 w tajemnicy, a także zabezpieczenia przedmiotowych danych przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem w stopniu odpowiednim do obowiązków (zadań) związanych z przetwarzaniem danych.

6. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych.

§ 2

Przedmiot umowy

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dzieła polegającego na kompleksowym opracowaniu i produkcji cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna”, składającego się z czterech filmów z grupy materiałów podstawowych oraz dwóch filmów z grupy materiałów dodatkowych (zwanego dalej utworem, cyklem filmów lub materiałem filmowym) dla Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 1 do umowy.

2. Zakres świadczonych zadań obejmuje czynności wskazane w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy. 

§ 3

Termin i miejsce realizacji umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. od dnia jej zawarcia do dnia 31 maja 2019 roku.

2. Szczegółowy harmonogram realizacji zdjęć zostanie opracowany we współpracy Zamawiającego z Wykonawcą, po przedstawieniu ostatecznej wersji koncepcji i scenariuszy materiałów filmowych.

3. Miejsca, w których realizowane będą nagrania wybrane zostaną we współpracy Zamawiającego z Wykonawcą, po uwzględnieniu potrzeb wynikających ze scenariuszy materiałów filmowych. 

§ 4

Realizacja umowy
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością oraz oświadcza, że posiada odpowiednie umiejętności i kwalifikacje do jego wykonania.

2. Wykonawca uprawniony jest do żądania od Zamawiającego informacji i dokumentów, pozwoleń niezbędnych do realizacji niniejszej umowy.

3. Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zadań wynikających z opisu przedmiotu zamówienia podwykonawcy w trakcie realizacji usługi, nie zwalnia to Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za bezpieczeństwo wszelkich działań związanych z wykonaniem umowy. Ponosi on odpowiedzialność cywilną i pracowniczą względem swoich pracowników, zleceniobiorców, wykonawców, a także osób trzecich, które w wyniku, w związku lub przy okazji wykonywania umowy poniosły szkodę majątkową lub niemajątkową.

5. Każda ze stron oddeleguje po jednej osobie odpowiedzialnej za realizację przedmiotu umowy oraz wzajemny kontakt pomiędzy stronami:

- ze strony Zamawiającego: ………………………………….,

- ze strony Wykonawcy: ……………………………………....
6. Wykonawca zobowiązuje się współpracować z Zamawiającym, a w szczególności udzielać wszelkich niezbędnych wyjaśnień i informacji dotyczących realizacji przedmiotu umowy oraz uwzględniać jego uwagi zgłaszane podczas prac nad materiałami filmowymi. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość ingerencji w dobór aktorów odgrywających główne role w cyklu filmów.

8. Wykonawca dołoży należytej staranności w opracowaniu i produkcji cyklu filmów w szczególności w dostosowaniu, w porozumieniu z Zamawiającym, materiałów filmowych do wymagań osób z niepełnosprawnościami w zakresie określonym w Załączniku nr 2 do umowy. 

§ 5

Wartość umowy i warunki płatności
1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości …………… zł netto +23% VAT (słownie: …………………… złotych brutto).

2. Wynagrodzenie będzie wypłacone w terminie do 30 dni na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze, od dnia przedłożenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionego/-nej rachunku/faktury, po podpisaniu bez zastrzeżeń przez upoważnionych przedstawicieli obu stron protokołu zdawczo-odbiorczego potwierdzającego należyte wykonanie usługi. Do podpisania protokoły zdawczo-odbiorczego uprawnieni są:

- ze strony Zamawiającego: ………………………………………………………………………………,

- ze strony Wykonawcy: ……………………………………………………………………………………
3. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeśli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności.

4. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego. Treść dokumentów, dotyczących przenoszonej wierzytelności (umowy o przelew, pożyczki, zawiadomienia, oświadczenia itp.) nie może stać w sprzeczności z postanowieniami umowy.

§ 6

Prawa autorskie i przekazanie utworu
1. Wykonawca w zakresie opracowania koncepcji, scenariusza, scenopisu, harmonogramu oraz innych materiałów niezbędnych do wykonania filmów zobowiązuje się do:

1) wykonania dzieła osobiście oraz oświadcza, że posiada uprawnienia, umiejętności i kwalifikacje niezbędne do jego wykonania;

2) nadania dziełu twórczego charakteru oraz do tego, iż w momencie przekazywania go Zamawiającemu będzie wyłącznym dysponentem majątkowych praw autorskich do niego.
2. Wykonawca przyjmuje na siebie wyłączną odpowiedzialność z tytułu wad prawnych dzieła.

3. W związku z rodzajem wykonywanego dzieła Wykonawca oświadcza, że nosi ono znamiona utworu i objęte jest przepisami o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz świadom odpowiedzialności wynikającej z odrębnych przepisów wnosi o zastosowanie 50% kosztów uzyskania przychodu. – niniejszy ustęp dotyczy Wykonawcy będącego osobą fizyczną

4. W chwili wydania egzemplarza dzieła (filmu) Zamawiającemu Wykonawca przenosi wszelkie majątkowe prawa autorskie do stworzonego dzieła na Zamawiającego. 

5. Przeniesienie autorskich praw majątkowych obejmuje następujące pola eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu: wytwarzanie, utrwalanie i zwielokrotnianie egzemplarzy utworu dowolną techniką, w tym techniką reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową; wprowadzanie do pamięci komputera oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej;

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono: wprowadzanie do obrotu, użyczenie, najem, dzierżawa, sprzedaż, udzielanie licencji na korzystanie z utworu osobom trzecim na wszelkich polach eksploatacji;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 2: publiczne wykonanie, wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie; nadawanie, reemisja; publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym (m.in. udostępnianie w Internecie); nadawanie za pomocą wizji i/lub fonii przewodowej oraz bezprzewodowej przez stację naziemną lub za pośrednictwem satelity, nadawanie filmu w kinach.

6. Razem z przeniesieniem autorskich praw majątkowych na Zamawiającego przechodzi wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie autorskich praw zależnych oraz zlecenia wykonania opracowań osobom trzecim.

7. Wykonawca wyraża otwartą i nieodwołalną zgodę na rozporządzanie dziełem przez Zamawiającego.

8. Wykonawca wyraża zgodę na nieujawnianie swojego imienia i nazwiska jako autora na wszystkich nośnikach.

9. Z chwilą wydania dzieła Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośnika, na którym utrwalono dzieło.

10. W przypadku stwierdzenia konieczności poprawek w opracowanym przez Wykonawcę utworze przez Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się dokonać poprawek wszelkich usterek i wad ujawnionych po przyjęciu dzieła bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

11. Przekazanie utworu nastąpi na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez obie Strony.

12. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania zmontowanego filmu promocyjnego na trwałych nośnikach, tj. płyta CD, pamięć przenośna, dysk zewnętrzny.

13. Zamawiający po przyjęciu utworu ma prawo do dzierżawy, najmu lub użyczenia.

§ 7

Kary umowne
1st W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy, za każdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

2nd W przypadku niewykonania umowy w terminie, tj. niedotrzymania terminów określonych w §3 z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy, za każdy dzień zwłoki.

3rd W przypadku odstąpienia od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1.

4th Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej mu należności na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.

5th Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne. 

§ 8

Odstąpienie od umowy
1st Oprócz przyczyn wynikających z obowiązujących przepisów, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy: 

1) nastąpi znaczne pogorszenie sytuacji finansowej Wykonawcy, szczególnie w razie powzięcia wiadomości o wszczęciu postępowania egzekucyjnego wobec majątku Wykonawcy;

2) po ustaniu siły wyższej Wykonawca nie przystąpił niezwłocznie do wykonania umowy lub nie spełnił swojego świadczenia wynikającego z umowy;

3) Wykonawca wykonuje umowę niezgodnie z jej warunkami, w szczególności nie zachowuje właściwej jakości;

4) wystąpią okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, w takim przypadku Wykonawca uprawniony jest do wystąpienia z roszczeniem zapłaty za wykonaną część umowy.

2nd Oświadczenie o odstąpieniu należy złożyć na piśmie w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o przyczynie odstąpienia.

3rd Strony przewidują możliwość rozwiązania umowy z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia.

4th Okres wypowiedzenia upływa w ostatnim dniu miesiąca, następującego po miesiącu, w którym złożono wypowiedzenie.

5th Strony przewidują możliwość rozwiązania umowy w każdej chwili na mocy porozumienia Stron.

§ 9

Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej – w formie aneksu – pod rygorem ich nieważności.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy.

3. Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w razie konieczności wprowadzenia zmian, które będą następstwem zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na sfinansowanie umowy.

4. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie zawierające opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

§ 10

Zawieszenie świadczenia usługi
1st Na czas działania siły wyższej obowiązki Strony, która nie jest w stanie wykonać danego obowiązku ze względu na działanie siły wyższej, ulegają zawieszeniu.

2nd Z zastrzeżeniem § 8 ust. 1 pkt 2), w przypadku ustania siły wyższej, Strony niezwłocznie przystąpią do realizacji swych obowiązków wynikających z umowy.

3rd Strona umowy, która opóźnia się ze swoimi świadczeniami wynikającymi z umowy ze względu na działanie siły wyższej nie jest narażona na kary umowne lub odstąpienia od umowy przez drugą stronę z powodu niedopełnienia obowiązków umownych.

4th Dla potrzeb umowy „siła wyższa” oznacza zdarzenie, którego wystąpienie jest niezależne od Strony i któremu nie mogą one zapobiec przez zachowanie należytej staranności, a w szczególności: wojny, stany nadzwyczajne, klęski żywiołowe, epidemie, ograniczenia związane z kwarantanną, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki, pożar.

5th Każda ze Stron jest obowiązana do niezwłocznego zawiadomienia drugiej ze Stron o zajściu przypadku siły wyższej. O ile druga ze stron nie wskaże inaczej na piśmie, Strona, która dokonała zawiadomienia będzie kontynuowała wykonywanie swoich obowiązków wynikających z umowy, w takim zakresie, w jakim jest to praktycznie uzasadnione, jak również musi podjąć wszystkie alternatywne działania zmierzające do wykonania umowy, których podjęcia nie wstrzymuje siła wyższa.

6th Jeśli w toku wykonywania umowy, Wykonawca stwierdzi zaistnienie okoliczności, które spowodują niemożność świadczenia usług, Wykonawca ma obowiązek niezwłocznego zawiadomienia o tym Zamawiającego w formie pisemnej. W zawiadomieniu określony będzie prawdopodobny czas niemożności świadczenia usług oraz jego przyczyna.

§ 11

Poufność
1st Strony opatrują niniejszą umowę klauzulą poufności. Żadna ze Stron nie ma prawa ujawnić treści niniejszej umowy osobom trzecim, poza przypadkami, gdy obowiązek taki nakładają bezwzględnie obowiązujące normy prawne.

2nd Strony zobowiązują się do nieskładania żadnych oświadczeń publicznych w związku z treścią niniejszej umowy bez uprzednio uzyskanej pisemnej zgody drugiej strony.

§ 12

Postanowienia końcowe
1st W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy oraz przepisy wykonawcze do ustawy. 

2nd Wszelkie spory wynikające z realizacji umowy Strony rozstrzygać będą w miarę możliwości w sposób polubowny.

3rd W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia w sposób określony ust. 2, sprawy sporne będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.
4th Postanowienia umowy mają charakter rozłączny, a uznanie któregokolwiek z nich za nieważne, nie uchybia mocy wiążącej pozostałych.

5th Umowa została zawarta w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

Integralną częścią Umowy są załączniki:

1) Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy;

2) Załącznik nr 2 – Opis Przedmiotu Zamówienia.

	
	
	

	Zamawiający
	
	Wykonawca


Załącznik nr 4 do Zaproszenia

Wykaz wykonanych usług.

Wykonawca:

…………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:
…………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Dotyczy postępowania pod nazwą: kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna” (oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p).

Oświadczam, że wykonałem usługi w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, zgodnie z poniższym wykazem:

	Lp.
	Rodzaj zamówienia, opis
	Wartość

brutto
	Daty

wykonania
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługi

	1.
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	...


	
	
	
	


Do wykazu należy załączyć referencje lub inne dowody określające, czy usługi zostały wykonane należycie, w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem”.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę usług obejmujących szerszy zakres niż wskazany w warunku doświadczenia, Wykonawca powinien podać całkowitą wartość usług oraz podać wartość usług w zakresie wymaganym warunkiem.

………………………………..

…………………………………………

………………………………………………………..………………………..

(miejscowość, data)

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

(podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 5 do Zaproszenia

Oświadczenie w zakresie posiadania kompetencji oraz uprawnień.

Wykonawca:

…………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:
…………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Dotyczy postępowania pod nazwą: kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna” (oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p).

Oświadczam, że dysponuję lub będę dysponował:

1) osobą posiadającą uprawnienia oraz umiejętności, w prowadzeniu bezzałogowych statków powietrznych (drona) i wykonuje ujęcia wystabilizowane;
2) osobą posiadającą doświadczenie w tłumaczeniu tekstu na poszczególne wersje językowe: angielska, rosyjska, ukraińska;
3) osobą posiadającą kompetencje i doświadczenie lektora obcojęzycznego (dla języków: angielskiego, rosyjskiego, ukraińskiego);

4) osobą posiadającą kompetencje i doświadczenie tłumacza na język migowy;

5) osobą posiadającą niezbędną wiedzą do prawidłowego przeprowadzenia audiodeskrypcji oraz transkrypcji dostosowanej do osób niepełnosprawnych, z uwzględnieniem poszczególnych wersji językowych.
………………………………..

…………………………………………

………………………………………………………..………………………..

(miejscowość, data)

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

(podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 6 do Zaproszenia

Oświadczenie w zakresie dysponowania zapleczem sprzętowym i technologicznym.

Wykonawca:

…………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:
…………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Dotyczy postępowania pod nazwą: kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna” (oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p).

Oświadczam, że dysponuję lub będę dysponował zapleczem sprzętowym i technologicznym wymaganym do realizacji zamówienia, w szczególności:

a) Kamerą lub aparatem nagrywającym w technologii Full HD lub 4k;

b) Wyposażeniem technicznym: statywami, stabilizatorami, oświetleniem, blendami i innym sprzętem niezbędnym do prawidłowej rejestracji materiału video (jazdy kamerowe, krany filmowe, slidery);

c) Mikroportami;

d) Dronem rejestrujący obraz w technologii Full HD lub 4K.

	L.p.
	Określenie sprzętu
	Nazwa sprzętu / producent
	Ilość sztuk
	Podstawa dysponowania *

	1.
	Kamera lub aparat
	
	
	

	2.
	Wyposażenie techniczne
	–––
	–––
	–––

	
	Statywy
	
	
	

	
	Stabilizatory
	
	
	

	
	Oświetlenie
	
	
	

	
	Blendy
	
	
	

	
	jazdy kamerowe
	
	
	

	
	krany filmowe
	
	
	

	
	slidery
	
	
	

	3.
	Mikroporty
	
	
	

	4.
	Dron
	
	
	


………………………………..

…………………………………………

………………………………………………………..………………………..

(miejscowość, data)

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

(podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

* – np.: własność, leasing, użyczenie itp.
Załącznik nr 7 do Zaproszenia

Scenariusz – koncepcja kreatywna filmu – dla wymagań punktu 10. podpunkt 1) zaproszenia.
4 scenariusze (materiały podstawowe)

Wykonawca:

…………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:
…………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Dotyczy postępowania pod nazwą: kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna” (oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p).

..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
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………………………………………………………..………………………..

(miejscowość, data)

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

(podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

Uwaga:
Zamawiający wymaga, aby treść scenariusza zawierała się na maksymalnie 2 stronach A4, na niniejszym załączniku. W scenariuszu muszą być zawarte założenia określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia dotyczące osób, elementów czy przekazu określonego w spocie.
Załącznik nr 7A do Zaproszenia

Koncepcja filmu – dla wymagań punktu 10. podpunkt 1) zaproszenia.
2 koncepcje (materiały dodatkowe)

Wykonawca:

…………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:
…………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Dotyczy postępowania pod nazwą: kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna” (oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p).
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(miejscowość, data)

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

(podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

Uwaga:
Zamawiający wymaga, aby treść scenariusza zawierała się na maksymalnie 1 stronie A4, na niniejszym załączniku. W koncepcji muszą być zawarte założenia określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia dotyczące osób, elementów czy przekazu określonego w spocie.
Załącznik nr 8 do Zaproszenia

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP oraz zgodnie z Regulaminem, pod nazwą:

kompleksowe przygotowanie cyklu filmów promocyjnych pod hasłem „UMCS jako uczelnia kompletna” (oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p).
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej, Plac Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin, tel./ fax.: +48 81 537 59 65, adres email: zampubl@umcs.lublin.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej jest Pani Elżbieta Krzyżak, kontakt: dane.osobowe@poczta.umcs.lublin.pl *;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o  udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą: kompleksowe przygotowanie cyklu   filmów  promocyjnych  pod  hasłem  „UMCS  jako  uczelnia  kompletna”  (oznaczenie sprawy: PU/35-2018/DOP-p), prowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP oraz zgodnie z Regulaminem;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10) W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom współpracującym z Uniwersytetem w oparciu o umowy powierzenia  zawarte zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w  zakresie IT, czy obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został opisany powyżej.

11) Administrator danych zobowiązuje kontrahenta do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy.
______________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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