Opracowal: A. Sienkiewicz
UMCS, Wydziat Chemii, Katedra Chemii Fizycznej, Zaktad Adsorpcji

Wymagania dotyczace sprawozdan. Prosze przeczyta¢ uwaznie i zastosowac si¢ do
nizej wymienionych wskazowek.

Tres¢ sprawozdania powinna by¢ ulozona logicznie 1 chronologicznie. Calo$¢
sprawozdania powinna by¢ sformatowana w sposob nie budzacy zarzutu, a wiec
uporzadkowany i czytelny.

Na poczatku:
1. Imie i Nazwisko, specjalizacja, data wykonywania ¢wiczenia.
2. Tytul i cel ¢wiczenia.
W srodku:

W dowolnej kolejnosci, ale w taki sposob, by jedno wynikalo 7 drugiego (jezeli
z wykresu odczytywane sq np. roznice temperatur, a nastgpnie na ich podstawie sq obliczane
kolejne wartosci, to logicznym jest, Ze najpierw umieszczony bedzie wykres, a pod nim
odczytane wartosci) :

3. Niezbedne obliczenia (Jezeli jakas warto$¢ obliczana jest dla kilkunastu punktoéw
pomiarowych w taki sam sposob, to wystarczy podaé tylko jedno przyktadowe obliczenie).

4. Tabele i wykresy wymagane w opracowaniu.
Na koncu:
5. Whioski ptynace z wykonanego ¢wiczenia.

6. Kartke z wynikami uzyskanymi na pracowni, podpisang przez prowadzacego zaj¢cia (tam,
gdzie taka kartka zostala sporzadzona i podpisana). W przypadku wykonania sprawozdania
w formie elektronicznej, kartka z wynikami powinna by¢ wklejona jako obrazek lub zdjecie
do dokumentu.

Format nazwy pliku zawierajacego sprawozdanie:
"numer ¢wiczenia_nazwisko_imi¢_specjalizacja"'.

Przyklad: Jan Kowalski studiujacy Chemi¢ Podstawowa i Stosowana wykonuje ¢w. 7%,
przesyta zatem sprawozdanie w pliku nazwanym:

7_Kowalski_Jan_ChPiS.docx

(jezeli wykonywat je w MS Word)

lub

7 Kowalski_Jan_ChPiS.odt

(jezeli wykonywat je w Open Office). Nazwa pliku nie musi zawiera¢ polskich znakow.
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*Prosze mie¢ na uwadze, zZe ¢wiczenia z Chemii Fizycznej sq oznaczone liczbami: 1, 2, 3, ...itd.,

natomiast ¢wiczenia z Fizykochemii Granicy Faz sq ponumerowane cyframi rzymskimi (I, 11,
L 1v...).

Zalecane skroty dla poszczegolnych specjalizacji:

Chemia Podstawowa 1 Stosowana —ChPiS

Chemia Srodkéw Bioaktywnych i Kosmetykow — ChSBiK
Chemia Kryminalistyczna — ChK

Analityka Chemiczna — ACh

Chemia Materialowa — ChM

Biotechnologia — BT

Uwaga!!! Prowadzacy zajecia na poczatku semestru okresla w jakiej formie; czy
papierowej, czy elektronicznej nalezy oddawac¢ sprawozdania z wykonanych ¢wiczen!

Cenne uwagi:

1.

Przed podaniem wyniku prosz¢ si¢ zastanowié, czy wynik jest podany
z uwzglednieniem liczb znaczacych.

Przykiad: Bez sensu jest podawanie odlegtosci z Lublina do Warszawy z doktadnoscig
do mikrometrow (chociaz kalkulator moze tyle pokazad).

2. Liczby bardzo mate (mniejsze niz jedna tysigczna) lub bardzo duze (wigksze niz
dziesie¢ tysiecy) prosze podawaé w postaci wyktadniczej.
Przyktad: Wyraz wage stonia (5 ton) w mikrogramach.
Odpowiedz: masa stonia = 5 X 1012 pug. Nieakceptowalnym jest podanie wyniku
poprzez wypisywanie wszystkich zer: masa stonia =5 000 000 000 000 pg.
3. Wartosci podane w tabeli wyréwnaj do srodka, 1 podaj z taka sama doktadnoscia.
NIE TAK
Temperatura [K] SEM [V] Temperatura [K] SEM [V]
273,5 1,42 273,5 1,420
283 1,385 283,0 1,385
293,7 1,2569 293,7 1,257
300 1,15 300,0 1,150
313,5 1 313,5 1,000
4. W chemii czesto sg uzywane litery greckie na oznaczenie konkretnych wielkosci

fizycznych.

Przykiad: diugosc¢ fali promieniowania elektromagnetycznego oznacza sie matq greckq
literq lambda — 1. Jezeli nie wiesz co to za litera, albo co to za symbol zapytaj si¢
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10.

11.

12.

13.
14.

prowadzacego zajecia. Nie wstawiaj do sprawozdania przypadkowych symboli z palety
czcionek, ktore wygladajg podobnie do tych w teczce ¢wiczeniowe;.

Stosuj konsekwentnie indeksy gorne 1 dolne.

Przyktad: ,,dm3” to nie to samo co ,, dm’”,
,,nl” to nie to samo co ,,n;”,
., 10-4" to nie to samo co ,, 107",
,, CH4 to nie to samo co CH;".

Wynik (sama liczba) bez podanej jednostki jest zadnym wynikiem (wyjatkiem sg
wielko$ci bezwymiarowe np. ulamek molowy).

Przykiad: Obliczytem/tam, ze czas potowicznej przemiany (1) wynosi 30 sekund. Jezeli
w sprawozdaniu napiszesz ,,T = 307 to jest to bez sensu, bo skqd prowadzgcy zajecia
ma wiedzie¢, czy chodzilo ci o sekundy, minuty czy godziny.

Poprawny zapis: ,,t = 30s”

Podpisuj obie osie na wykresie. Tam, gdzie to mozliwe, zamiast opisu stownego stosuj
powszechnie uzywane symbole. Nie stosuj podwojnego opisu osi.

Przykiad 1: zamiast w podpisie osi pisac ,, dlugosc fali” napisz ,,/.”.

Przykiad 2: obok osi, na ktorej sq przedstawione wartosci zmiany temperatury nie pisz
., Temperatura T [K] . Najlepiej wtedy napisac ,, Temperatura [K] " lub krétko ,, T [K] .
Ostatnia forma jest zdecydowanie najprzyjemniejsza dla oka.

Dla wielkosci, ktore maja wymiar (jednostke) w podpisie osi podaj réwniez jednostke.
Jezeli na wykresie masz jedng krzywa, legenda na wykresie jest zbedna.

Stosuj znaczniki osi, tak, zeby po wydrukowaniu wykresu mozna bylo z niego bez
problemu odczyta¢ warto$ci liczbowe, ktore sg na nim przedstawione.

Jezeli w teczce ¢wiczeniowe] jest wyrazne polecenie odczytaj co§ z wykresu
(wyrysowac jakie$ linie itd.) to w sprawozdaniu oddawanym w formie elektroniczne;j
na wykresie powinny by¢ jakies$ §lady po odczytanych wartosciach (linie, strzatki itp.).

W wypadku, gdy trzeba okresli¢ kat pod jakim prosta przecina o$ X, prosz¢ wykonac to
zadanie wykorzystujac zaleznos$¢ trygonometryczng tangensa kata, ktora jest powigzana
z rownaniem prostej (przykladanie katomierza do ekranu komputera lub
wydrukowanego wykresu jest ztym pomystem).

Jako wykres domyslny w swoich sprawozdaniach stosuj wykres punktowy.

W sytuacji, gdy wyniki uzyskane na pracowni trzeba ,,poréwna¢ z danymi
literaturowymi” oznacza to, ze musisz poszuka¢ zrodta danych. Jako swoje zrodio
mozesz wykorzysta¢ podrgcznik do chemii fizycznej, tablice chemiczne, wiarygodne
strony internetowe, a takze bazy danych dostepne online.
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15.

16.

17.

18.
19.

20.

Jak nie wiesz gdzie szukaé, zapytaj prowadzacego zajgcia lub pracownika biblioteki
wydzialowe;.

We wnioskach wtedy napiszesz: ,, W porownaniu do wartosci literaturowych (podaj
zrodtlo) uzyskane na pracowni wyniki....” (lub co$ podobnego).

Obowiazkowo trzeba poda¢ owo Zrodlo literaturowe.

Jezeli jest to ksigzka to podajemy: nazwisko pierwszego autora, tytut ksigzki, wydawce,
rok wydania, numer strony na ktorej znajdujg si¢ dane.

Przykiad: ,,Dane literaturowe” znajdujq sie w ksigzce pod tytutem: ,, Chemia fizyczna z

zadaniami”, napisanej przez Tadeusza Drapale, wydanej w 1982 roku przez Panstwowe
Wydawnictwo Naukowe. Dane sq zawarte na stronie 151.

Napiszemy wtedy w sprawozdaniu: ,, W porownaniu do wartosci literaturowych (T.
Drapata, Chemia fizyczna z zadaniami, PWN, 1982, s. 151) uzyskane na pracowni
wyniki....”

W wypadku, gdy dane literaturowe to wiarygodna strona internetowa wystarczy
w nawiasie link do strony.

Przed znakami interpunkcyjnymi (kropka, przecinek, dwukropek, srednik) nie stosuje
sie odstepu (spacji). Odstep stosuje si¢ po ww. znakach.

Niepoprawny zapis: ,...odczynnik ktory zostat...”,,...odczynnik , ktory zostat...”
Poprawny zapis: ,,...odczynnik, ktory zostat...”
Po otwarciu nawiasu oraz przed jego zamknigciem nie stosuje si¢ odstepu/spacji.

Odstep stosujemy przed otwarciem nawiasu 1 po zamknigciu nawiasu. Jezeli po
zamknigciu nawiasu wystepuje kropka to po zamknigciu nawiasu stawiamy od razu
znak interpunkcyjny.

Poprawny zapis: ,,Proces dydaktyczny oparty jest na metodach tradycyjnie przyjetych:
wyktady, konwersatoria, seminaria, ¢wiczenia, laboratoria (w tym rowniez ¢wiczenia
terenowe 1 praktyki przemystowe).”

W sprawozdaniu do tekstu cigglego stosuj wielkos¢ czcionki z zakresu 9-12 pkt.
Nagléwki moga by¢ odpowiednio wigksze (od 13 do 16 pkt).

Tekst ciagly powinien by¢ wyréwnany do obu stron, czyli wyjustowany.

Pamigtaj, ze sprawozdanie/raport z badan jest taka ,,mini pracg naukows”, unikaj
,Krzykliwych” potaczen kolorystycznych. Stosuj kolory w sprawozdaniu i na
wykresach z umiarkowaniem i wyczuciem.

Wybierz sobie jedna czcionke i konsekwentnie jg stosuj tworzgc sprawozdanie.
Sprawozdanie moze by¢ napisane przy uzyciu dowolnej czcionki pod warunkiem, ze
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nie bedzie ona ,krzykliwa” i ze bedzie miata polskie znaki. Najczesciej w pracach
naukowych stosowana jest czcionka Arial lub Times New Roman.

21. Zeby napisa¢ réwnanie w sprawozdaniu uzyj edytora rownan w edytorze tekstu.
Roéwnanie takie bedzie wygladalo bardziej profesjonalnie niz ,,pisane z klawiatury
w jednej linii”.
Przyktad: Zamiast AH=-Qob/(Viw™Cn), napisz AH = — VQLS

kw'tm

22. Jako znak mnozenia w rownaniach stosuj podniesiong kropke ,,””” lub znak ,,x”* . Mozesz
réwniez poming¢ znak mnozenia. Nie stosuj gwiazdki ,,*”. Przyklad znajdziesz
w punkcie 21, w mianowniku.

Prowadzacy odrzuci sprawozdanie jezeli student dopusci si¢ plagiatu. Plagiat zachodzi
wtedy, kiedy w sposdb oczywisty 1 bez wiekszego wysitku intelektualnego osoba sprawdzajaca
moze wskazaé niezaprzeczalne podobienstwo w ukladzie tresci lub w sposobie prezentacji
danych pomigdzy dwoma sprawozdaniami, oddanymi przez r6zne osoby. Spod tej definicji
sa wyjete wymagania przedstawione w skrypcie (Jezeli w skrypcie jest napisane, Ze jakies$
wartosci trzeba przedstawic¢ w tabeli albo na wykresie - w konkretny sposéb, to prosze to
wykona¢ zgodnie z wytycznymi w skrypcie).

W wypadku, gdy konieczna jest korekta sprawozdania prowadzacy odsyla plik z
zaznaczonymi bledami lub uwagami w trybie recenzji (prowadzacy zajecia zaznacza co jest zle
policzone). Prosze bledy poprawié, jesli to mozliwe nie usuwajgc przy tym komentarzy, czy
zaznaczen prowadzacego lub zaznaczy¢ w ktorym miejscu poprawki zostaly dokonane.
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