Zatgcznik nr 10.2

do Zarzadzenia nr 103/2013
Rektora UMCS

Wersja 10.2018

Zasady sporzadzania budzetu studiéw podyplomowych oraz kurséw
doksztatcajacych

Studia podyplomowe oraz kursy doksztatcajgce sg samofinansujgce. Koszty ich prowadzenia
pokrywane sg w catosci z wptywoéw uzyskiwanych z przychodéw pochodzacych z tytutu optat za
Swiadczenie ustug edukacyjnych i innych optat wynikajagcych z przepiséw powszechnie
obowigzujgcych.

Wstepna kalkulacje kosztéw prowadzenia studiéw podyplomowych lub kursu doksztatcajgcego
sporzadza kierownik studiow lub kierownik kursu doksztatcajgcego, zgodnie ze wzorem
podanym w Zatgczniku nr 10.1 i przedktada go do akceptacji Dziekanowi Wydziatu/
Kierownikowi Jednostki Ogdlnouczelnianej, Kwestorowi i Prorektorowi wtasciwemu ds. Studiow
Podyplomowych i kursow doksztatcajgcych za posrednictwem centralnej jednostki
administracyjnej odpowiedzialnej za studia podyplomowe i kursy doksztatcajgce. Liczba
sktadanych egzemplarzy — 2.

Wstepna kalkulacja kosztéw powinna by¢ ztozona przed ogtoszeniem rekrutacji, nie pdzniej niz
na 6 miesiecy przed terminem rozpoczecia studiéw lub kursu.

Kalkulacja stanowi podstawe ustalenia odptatnosci za dany cykl ksztatcenia i powinna by¢
oparta na minimalnej liczbie stuchaczy lub uczestnikdw nie mniejszej niz liczba warunkujgca
samofinansowanie sie studiow lub kursu oraz uwzglednia¢ przewidywane znizki z tytutu tzw.
Karty Absolwenta:

Udzielenie znizki stanowi zmniejszenie przychodu jednostki w zwigzku, z czym, we wstepnej
kalkulacji nalezy przyja¢ zatozenie, ze do 20% stuchaczy studidéw podyplomowych i kursow
doksztatcajacych lub cztonkéw ich rodzin (w przeliczeniu na osoby) bedzie korzystato w danej
edycji z przystugujacej im znizki i dla nich nalezy zatozy¢ mniejsze o 10% przychody (oddzielna
rubryka w kosztorysie) chyba, ze Jednostka jest w posiadaniu informacji, ze liczba ta moze by¢
wieksza lub mniejsza od proponowanych 20%.

W przypadku, gdy ujecie znizki dla absolwentéw powoduje, ze studia lub kurs nie s3
samofinansujace sie, nalezy zweryfikowac wszystkie pozycje kosztorysu, w tym proponowane
stawki wynagrodzen (dotyczy wszystkich pozycji kosztowych zwigzanych z wynagrodzeniami)
Jezeli weryfikacja kosztorysu nie przyniosta pozgdanego efektu, korekcie o kwote deficytu
ulegnie 20% rezerwa ujeta w kalkulacji.

Zmiana wysokosci rezerwy musi by¢é kazdorazowo skonsultowana i zatwierdzona przez
Kwestora UMCS lub jego zastepcow.

W uzasadnionych przypadkach Jednostka ma mozliwos¢ wnioskowania o zmniejszenie narzutu
kosztow posrednich do poziomu pozwalajgcego zachowaé samofinansowanie sie studiow lub
kursu.
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Znizke, ktdra zostanie udzielona absolwentom na trwajgce obecnie studia podyplomowe lub

kursy doksztatcajgce, nalezy ujg¢ w rozliczeniu koricowym.

Po zakonczeniu rekrutacji a przed rozpoczeciem zaje¢, w przypadku koniecznosci utworzenia
dodatkowej grupy badz znaczaco mniejszej liczby stuchaczy lub uczestnikéw, kierownik jest
zobowigzany do sporzadzenia ostatecznego budzetu studiéw lub kursu opartego na faktycznej
liczbie stuchaczy.

Uruchomienie studiéw podyplomowych lub kurséw doksztatcajgcych nastgpi¢ moze przy liczbie
stuchaczy/uczestnikbw gwarantujgcych optacalno$é¢ danej edycji. W tym celu nalezy
zweryfikowaé koszty, w tym w szczegélnosci stawki wynagrodzen przyjete we wstepnej
kalkulacji.

Akceptacja kalkulacji jest warunkiem koniecznym dla uruchomienia ptatnosci na pokrycie
kosztéw realizacji studiéw lub kursu.

Realizacja pfatnosci jest mozliwa wytacznie w odniesieniu do odpowiednich pozycji kosztéw i
kwot zawartych w budzecie studiow lub kursu ujetych w planie rzeczowo-finansowym jednostki
realizujgcej studia w roku kalendarzowym.

Procent narzutu kosztow posrednich uwzgledniany w koncowym rozliczeniu edycji studiéow lub
kursu nie moze by¢ nizszy niz zaktadany we wstepnej kalkulacji.

W rozliczeniu koncowym uwzgledniane sg przychody rzeczywiste. Jezeli w danej edycji studidéw
lub kursu zostajg nierozliczone naleznosci, edycja nie moze by¢ zamknieta.

Kazdorazowo, w ciggu 3 miesiecy po zakonczeniu edycji studiéw podyplomowych lub kursu
doksztatcajgcego, kierownik studidw podyplomowych/kursu jest zobowigzany sporzadzié i
przedstawi¢ za posrednictwem wiasciwej jednostki odpowiedzialnej za studia podyplomowe,
do akceptacji Rektora, koricowe rozliczenie studidw.

Wynagrodzenia wynikajace z kalkulacji kosztéw studidw podyplomowych lub kursu
doksztatcajgcego wyptacane sa:

a) Osobom z zewnatrz — po zakonczeniu zajeé
b) Pracownikom UMCS - po zakoniczeniu edycji (po uzyskaniu zgody Rektora na wyptate godzin
ponadwymiarowych)

Dla studiéw niezakonczonych do dnia 31 grudnia roku kalendarzowego przychody rozliczane sg
w wynik finansowy do wysokosci poniesionych kosztow. Nadwyzka przychodéw nad kosztami
w roku zakonczenia studidw, stanowi wynik finansowy wydziatu.

Wypracowana nadwyzka w pierwszej kolejnosci powinna pokrywac deficyt Wydziatu/Jednostki
ogolnouczelnianej, w dalszej kolejnosci lub w sytuacji, gdy Wydziat/Jednostka ogdlnouczelniana
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wypracowuje dodatni wynik finansowy, z nadwyzki mogg by¢ finansowane wydatki zwigzane z

remontami oraz zakupem gotowych srodkéw trwatych do 10 000 zt.
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Koszty bezposrednie:
Wynagrodzenia

Wynagrodzenia z tytutu zajec¢ dydaktycznych (kwoty brutto):

a) Osobowe — pokrywane z wptywoéw za studia podyplomowe lub kursy doksztatcajace i
pomniejszajace koszty wynagrodzen finansowane z dotacji budzetowej wedtug stawek
przekazanych kazdorazowo przez Centrum Kadrowo-Ptacowe),

b) Bezosobowy Fundusz Ptac — umowy cywilno —prawne osoby spoza UMCS.

Inne wynagrodzenia zwigzane z tokiem studidow

Kierownik Studiéw Podyplomowych - 350zt/m-c lub do 480zt/m-c przy minimum 2 grupach i

stosownie do mozliwosci finansowych studiéw/kursu (semestr 5 m-cy)

Program nauczania — wytgcznie przy pierwszej edycji studiow podyplomowych/kursu

doksztatcajgcego - max 2 000 zt.

Opieka nad praktykantami (z ramienia UMCS) - wg stawek nie przekraczajgcych stawek

wynikajgcych z Regulaminu

Opieka promotorska - stawka za 1 prace - max. 170 zt/prace

Recenzje prac koricowych - stawka za 1 prace — max.150zt/prace

Opiekun zewnetrzny praktyk - stawka za stuchacza max.50zt/stuchacza

Egzaminowanie koncowe - stawka za stuchacza — max.100zt/stuchacza

Przewodniczenie egzaminom koncowym — stawka za stuchacza - max.100zt/stuchacza

Wynagrodzenia za czynnosci administracyjne:

Obstuga przez jednostke realizujacg studia - tgczne koszty obstugi administracyjnej nie moga
przekroczy¢ 5% kosztédw bezposrednich,

Obstuga przez jednostki centralne - taczne koszty obstugi administracyjnej nie moga
przekroczy¢ 2% kosztédw bezposrednich.

Narzuty na wynagrodzenia

1. Narzut od wynagrodzen - 19,64%
2. Narzut na DWR 10,17 % wynagrodzen osobowych

Pozostate koszty bezposrednie

Koszty materiatéw dydaktycznych niezbednych do prowadzenia studiéw podyplomowych

lub kurséw doksztatcajgcych.
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Ustugi zewnetrzne: wynajem pomieszczen, wynajem sprzetu, ustugi transportowe itp.

Koszty posrednie

Minimum 15 % poniesionych kosztow bezposrednich

W podziale:
Narzut kosztéw wydziatowych - 60%

Narzut kosztéw ogdlnouczelnianych — 40%



