Zarzadzenie nr 1/2016
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UMCS
z dnia 10 marca 2016 r.
w sprawie szczegolowych zasad organizacji i odbywania obowiazkowych praktyk
na Wydziale Prawa i Administracji w ramach studiow pierwszego stopnia, studiow
drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich

Na podstawie § 17 ust. 6 regulaminu studidow w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie stanowigcego zatacznik do uchwaty Nr XXII —39.3/12 Senatu UMCS z dnia 25
kwietnia 2012 r. w sprawie regulaminu studiow oraz § 10 ust. 7 zarzadzenia nr 70/2015
Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada 2015 r. w
sprawie zasad organizacji 1 odbywania praktyk objetych planem studiow w Uniwersytecie
Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiow pierwszego, studiow drugiego
stopnia oraz jednolitych studidow magisterskich, zmienionego zarzadzeniem Nr 13/2016
Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 9 marca 2016 r., zarzgdza
si¢, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ regulamin organizacji i odbywania obowigzkowych praktyk na Wydziale Prawa i
Administracji w ramach studidéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 marca 2016 r.



Zalacznik do zarzadzenia nr 1/2016
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UMCS
z dnia 10 marca 2016 r.

REGULAMIN ORGANIZACJI | ODBYWANIA OBOWIAZKOWYCH PRAKTYK
NA WYDZIALE PRAWA I ADMINISTRACJI W RAMACH STUDIOW
PIERWSZEGO
STOPNIA, STUDIOW DRUGIEGO STOPNIA ORAZ JEDNOLITYCH STUDIOW
MAGISTERSKICH

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin organizacji i odbywania obowigzkowych praktyk na Wydziale Prawa i
Administracji w ramach studidéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich (zwany dalej ,,regulaminem") okresla zasady organizacji i
odbywania praktyk studenckich (zwanych dalej ,,praktykami") przewidzianych w programach
studiow na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Marii Curie Sklodowskiej w
Lublinie (zwanego dalej ,,Wydziatem") w zakresie nieunormowanym przepisami zarzadzenia
nr 70/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada
2015 r. w sprawie zasad organizacji i odbywania praktyk objetych planem studiow w
Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w ramach studiéw pierwszego, studiow
drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich, zmienionego zarzadzeniem Nr
13/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 9 marca 2016 r.

Obowiazek odbycia praktyk

§2

1. Studenci jednolitych studiow magisterskich sg zobowigzani do odbycia dwoch praktyk w
wymiarze nie mniejszym niz 120 godzin kazda. Pierwsza praktyke nalezy odby¢ na IV, a
druga na V roku studidéw. Na wniosek studenta Opiekun Praktyk moze wyrazi¢ zgod¢ na
wcezesniejsze odbycie kazdej z praktyk, jednak nie wczesniej niz na III roku studiow.
Warunkiem zaliczenia IV roku studiéw jest uzyskanie zaliczenia co najmniej jednej praktyki.
2. Studenci studiéw 1 stopnia sg zobowigzani do odbycia jednej praktyki w wymiarze nie
mniejszym niz 120 godzin. Praktyke nalezy odby¢ na III roku studidéw. Na wniosek studenta
Opiekun Praktyk moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki na Il roku studidéw.

3. Studenci studiow II stopnia s3 zobowigzani do odbycia jednej praktyki w wymiarze nie
mniejszym niz 120 godzin. Praktyke nalezy odby¢ na II roku studidw. Na wniosek studenta
Opiekun Praktyk moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki na I roku studiow.

Organizacja praktyk

§3
1. Student, ktéry zamierza odby¢ praktyke, jest zobowigzany co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem rozpoczgcia odbywania praktyki lub za zgoda Opiekuna Praktyk w
krotszym terminie, do:
1) wystapienia do Opiekuna Praktyk z wnioskiem o wyrazenie zgody na odbycie praktyki u
wybranego Praktykodawcy.



2) potwierdzenia mozliwosci odbywania praktyki u danego Praktykodawcy poprzez
przedtozenie Opiekunowi praktyk deklaracji Praktykodawcy wedlug wzoru obowigzujacego
w Uniwersytecie.

2. W przypadku, gdy nie jest mozliwe odbycie praktyki na podstawie deklaracji, o ktorej
mowa w ust. 1 pkt 2, Student jest zobowigzany co najmniej 7 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia odbywania praktyki lub za zgoda Opiekuna Praktyk w krotszym
terminie, do przedtozenia Opiekunowi praktyk podpisanej przez wszystkie strony umowy o
przeprowadzenie praktyk wedtug wzoru obowigzujacego w Uniwersytecie lub wedtlug wzoru
obowigzujacego u Praktykodawcy.

Program praktyk

§4
Program praktyki obejmuje w szczegolnosci:
1) zaznajomienie si¢ z podstawowymi aktami prawnymi regulujagcymi dzialalno$é
Praktykodawcy;
2) przeszkolenie wstepne w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;
3) zaznajomienie si¢ ze strukturg organizacyjng Praktykodawcy oraz zakresem jej dziatania;
4) poznanie procedur obowigzujacych u Praktykodawcy;
5) poznanie metodyki pracy u Praktykodawcy;
6) uczestniczenie =~ w  czynnosciach  techniczno-organizacyjnych — wykonywanych u
Praktykodawcy;
7) wykonywanie powierzonych zadan merytorycznych.

§5
Szczegotowy program praktyki student ustala z osobg wyznaczong przez Praktykodawce, z
uwzglednieniem specyfiki dziatalno$ci Praktykodawcy 1 koniecznosci osiagnigcia przez
studenta efektow praktyk.

Obowiazki studenta odbywajacego praktyke

§6
Przed rozpoczeciem praktyki student powinien:
1) zapozna¢ si¢ z obowigzujacymi przepisami regulujacymi zasady organizacji i odbywania
praktyk studenckich na Wyadziale;
2) zapoznaé si¢ z obowigzujacymi w Uniwersytecie wzorami dokumentéw dotyczacymi
praktyk;
3) uczestniczy¢é w prowadzonym przez Opiekuna Praktyki spotkaniu informacyjnym dla
studentow zamierzajacych odby¢ praktyke w danym roku akademickim.

§7
Odbywanie praktyki nie moze kolidowa¢ z innymi zajeciami w toku studiow. Student nie
moze powolywaé si¢ na odbywanie praktyki jako na okoliczno$¢ usprawiedliwiajgca
niewykonywanie jakichkolwiek innych obowiazkéw studenta.

§8
Student jest zobowigzany do odbycia praktyki zgodnie z ustalonym programem oraz w sposob
umozliwiajacy osiagniecie efektow praktyk, w szczegdlnosci do:
1) przestrzegania zasad odbywania praktyk okreslonych przez Uniwersytet i Wydziat;
2) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j;



3) przestrzegania ustalonego przez Praktykodawceg porzadku i dyscypliny pracy;

4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy panstwowej i stuzbowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okre§lonym przez Praktykodawce;

5) zachowania godnego studenta Wydziatu i stosownego do charakteru Praktykodawcy;

6) wykonywania zadan powierzonych przez osob¢ wyznaczong przez Praktykodawceg.

Warunki zaliczenia praktyki

§9
1. Potwierdzeniem spetnienia obowigzku odbycia praktyki jest jej zaliczenie przez Opiekuna
Praktyk.
2. W celu uzyskania zaliczenia praktyki student jest zobowigzany do przedtozenia
Opiekunowi Praktyk zaswiadczenia sporzadzonego wedlug wzoru obowigzujacego w
Uniwersytecie.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, do zaliczenia praktyk studenckich stosuje si¢
odpowiednio przepisy dotyczace zaliczania przedmiotow.
Zaliczenie zatrudnienia zgodnego z kierunkiem studiow jako praktyki

§11
1. Opiekun Praktyk, na wniosek studenta, moze zaliczy¢ jako praktyke wykonywang przez
studenta prace zawodowa lub inng dziatalno$¢, jezeli zostaty osiagnigte efekty praktyk.
2. W celu uzyskania zaliczenia pracy zawodowej lub innej dziatalnosci jako praktyki, student
jest zobowigzany do przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych ich wykonywanie.
3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 powinny zawierac:
1) wskazanie instytucji, w ktorej wykonywana byta praca lub inna dziatalno$¢;
2) okres wykonywania pracy lub innej dziatalnosci;
3) rodzaj i zakres wykonywanych czynnosci;
4) podpis osoby upowaznionej do wydania dokumentu.

Odbywanie praktyk przez studentéw zagranicznych

§12
Zasady odbywania praktyk przez studentdw zagranicznych sg analogiczne jak studentow
polskich, o ile Dziekan Wydziatu, dziatajac na podstawie postanowien wigzacych umoéow
mi¢dzynarodowych, nie postanowi inacze;j.

Przepisy przejsciowe i koncowe

§13

1. Studenci niestacjonarnych (wieczorowych 1 zaocznych) jednolitych studidw, ktorzy
rozpoczeli studia w roku akademickim 2008/2009 i nie pdzniej niz w roku akademickim
2011/2012, sa zobowiazani do zaliczenia jednej praktyki w wymiarze nie mniejszym niz 120
godzin.

2. Studenci stacjonarnych i niestacjonarnych studiow II stopnia, ktdrzy rozpoczeli studia w
roku akademickim 2008/2009 sa zobowigzani do zaliczenia jednej praktyki w wymiarze nie
mniejszym niz 120 godzin.



3. Studenci stacjonarnych i niestacjonarnych studiow II stopnia, ktorzy rozpoczeli studia w
roku akademickim 2009/2010 i nie p6zniej niz w roku akademickim 2011/2012 nie majg
obowigzku odbywania praktyki.

4. Studenci studiow niestacjonarnych (wieczorowych i zaocznych), ktorzy rozpoczeli studia
przed rokiem akademickim 2008/2009 moga odbywaé nieodplatne praktyki zawodowe
jedynie za zgodg Dziekana Wydziatu.

§14
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 marca 2016 r.



