Nr sprawy: PU/8-18/SOIU

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej
pl. M. Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

1. Zamawiający: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin.
2. Tryb udzielenia zamówienia: art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z  2017 r. poz. 1579 z późn. zm.), zgodnie 
z Zarządzeniem Rektora UMCS w Lublinie nr 25/2017 z dnia 30 maja 2017 r.
3. Przedmiot zamówienia: Świadczenie usług certyfikacyjnych polegających na:
1) wytwarzaniu, wydawaniu, zawieszaniu i unieważnianiu certyfikatów,

2) dostawie elementów urządzeń do składania i weryfikacji bezpiecznego podpisu elektronicznego,

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

4. Osoby upoważnione do kontaktu: mgr inż. Wojciech Widelski – tel. 81 537 61 92.
5. Termin wykonania zamówienia: 1 września 2018 r. – 31 sierpnia 2021 r.
6. Termin związania ofertą: Okres związania ofertą wynosi 14 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia. W ofercie należy podać cenę brutto 
za całość przedmiotu zamówienia.

2. Oferta musi być złożona w formie pisemnej oraz winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa, zgodnie z wymaganiami Kodeksu Cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez wykonawcę.

3. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i opłaty, jakie powstaną 
w związku z wykonaniem zamówienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiającego.
4. Do oferty należy dołączyć kopie dokumentów potwierdzających uprawnienia 
do wykonania zamówienia, w szczególności: regulaminy, politykę świadczenia usług certyfikacyjnych.  
5. Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające zgodność dostarczanych usług certyfikacyjnych z użytkowanym przez Zamawiającego systemem elektronicznej legitymacji studenckiej i doktoranta OPTICamp dostarczanym przez firmę OPTEAM S.A.

6. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

7. Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

8. Wykonawca winien zamieścić ofertę w kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie zamkniętym, które będzie zaadresowane na Zamawiającego i będzie posiadać oznaczenia: 


„Świadczenie usług certyfikacyjnych polegających na:

1) wytwarzaniu, wydawaniu, zawieszaniu i unieważnianiu certyfikatów,

2) dostawie elementów urządzeń do składania i weryfikacji bezpiecznego podpisu elektronicznego,

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia” – nr sprawy: PU/8-18/SOIU,
      - „Nie otwierać przed: 28 sierpnia 2018 r. oraz,

      -  nazwę i adres lub pieczęć firmową Wykonawcy.

9. Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.
10. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.
8. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej 
w Lublinie, ul. Radziszewskiego 11; 20-031 Lublin, nowa część budynku Biblioteki Głównej UMCS, piętro I, pokój 21a, w terminie do dnia: 28.08.2018 r. do godz. 10:00.

2. Oferty zostaną otwarte w dniu: 28.08.2018 r. o godz. 10:15, w siedzibie Zamawiającego: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, ul. Radziszewskiego 11; 20-031 Lublin, nowa część budynku Biblioteki Głównej UMCS, piętro I, pokój 21a.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
9. Kryteria oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagami oraz w następujący sposób będzie oceniać spełnienie kryteriów:

Cena – 100 %. Do oceny brana będzie pod uwagę tylko cena brutto (z VAT).

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

10. Wyjaśnienia treści złożonych ofert, dokumentów oraz oświadczeń: Zamawiający 
w toku badania i oceny oferty może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz treści złożonych oświadczeń i dokumentów, a także wzywać 
do uzupełnienia oświadczeń i dokumentów.
11. Zawarcie umowy:
1. Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w załączniku nr 3 do niniejszego zaproszenia z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.
2. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.

13. W sprawach nieuregulowanych Zaproszeniem stosuje się obowiązujące przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy PZP oraz inne przepisy właściwe dla przedmiotu zamówienia.

14. W niniejszym postępowaniu Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej wynikające z ustawy PZP.
Załączniki:

1. Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia  

2. Nr 2 – Formularz oferty

3. Nr 3 – Wzór umowy
4. Nr 4 – klauzula informacyjna z art. 13 RODO
