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ZARZADZENIE
Nr 22/2018

Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej
w Lublinie

z dnia 27 kwietnia 2018 r.

w sprawie zasad wspolpracy 7 podmiotami zewnetrznymi w obszarze zwigzanym
z dostepem do danych osobowych oraz zawierania umow powierzenia
przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),

zarzadzam:
§1
1. Uniwersytet moze nawigzywa¢ wspolprace w podmiotami zewngtrznymi w zakresie
realizacji ustug zwigzanych z dostgpem do danych osobowych zaréwno w przypadku,
gdy to Uniwersytet zleca realizacje tych ustug jako administrator danych osobowych, jak
1 w sytuacji zlecenia tego typu uslug przez podmiot zewnetrzny bedacy administratorem
danych osobowych.

2. Zasady wspotpracy 1 zawierania umOw 2z podmiotem przetwarzajagcym oraz
proponowany wzorzec umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stosowany
w przypadku, gdy Uniwersytet zleca ustugi podmiotom zewnetrznym jako administrator
danych osobowych zostaly uregulowane w Polityce bezpieczenstwa danych osobowych
stanowigcej zalacznik nr 1 do Regulaminu ochrony danych osobowych. Niniejsze
zarzadzenie ma na celu doprecyzowanie przedmiotowych uregulowan oraz
sprecyzowanie zasad postepowania w przypadku zlecania ustug zwigzanych z dostgpem
do danych osobowych Uniwersytetowi jako podmiotowi przetwarzajagcemu przez
podmiot zewnetrzny bedacy administratorem danych osobowych (np. w zwigzku
z realizacja projektow, badan).



1.

§2

W przypadku realizacji przez Uniwersytet zadanh zwigzanych z dostgpem do danych

osobowych, ktorych administratorem jest podmiot zewnetrzny zlecajacy zadania

Uniwersytet bedzie podmiotem przetwarzajagcym dziatajacym w imieniu i na rzecz

podmiotu zlecajacego bedacego administratorem danych osobowych.

Przetwarzanie danych przez Uniwersytet jako podmiot przetwarzajacy moze odbywac si¢

wylacznie na postawie umowy lub innego instrumentu prawnego, (tzw. umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych) lub innego instrumentu prawnego, ktore
podlegaja przepisom prawa powszechnego i wigzg administratora danych osobowych

1 podmiot przetwarzajacy, okreslaja przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter

i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza,

obowigzki i prawa administratora danych osobowych, a takze stanowig w szczego6lnosci,

ze podmiot przetwarzajacy:

1) przetwarza dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie administratora
danych osobowych — co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowej — chyba ze obowigzek taki nakladaja na
niego przepisy prawa powszechnego, ktorym podlega podmiot przetwarzajacy,
w takim przypadku przed rozpoczg¢ciem przetwarzania podmiot przetwarzajacy
informuje administratora danych osobowych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
nie zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny,

2) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty
si¢ do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy,

3) podejmuje wszelkie $rodki techniczne i organizacyjne gwarantujace odpowiedni
poziom ochrony danych przewidziane w art. 32 RODO,

4) przestrzega warunkow korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego,

5) biorgc pod wuwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwo$ci pomaga
administratorowi danych osobowych poprzez odpowiednie $rodki techniczne
1 organizacyjne wywigzac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadanie osoby, ktorej
dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w RODO,

6) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
administratorowi danych osobowych wywiazaé si¢ z obowigzkéw dotyczacych
bezpieczenstwa danych osobowych wynikajacych z art. 32 - 36 RODO, w tym
dotyczacych bezpieczenstwa przetwarzania (obowiazek wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych 1 organizacyjnych), zglaszania naruszen ochrony danych
osobowych organowi nadzorczemu, zawiadamiania osoby, ktorej dane dotycza,
0 naruszeniu ochrony danych osobowych, dokonywania oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz uprzednich konsultacji z organem nadzorczym przetwarzania danych
osobowych w przypadku, gdy ocena skutkéw dla ochrony danych wskaze wysokie
ryzyko przetwarzania, a nie zostang zastosowane srodki w celu minimalizacji ryzyka,

7) po zakonczeniu $wiadczenia ustlug zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych,
zaleznie od decyzji administratora danych osobowych, usuwa lub zwraca mu wszelkie
dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba, ze przepisy prawa
nakazuja ich przechowywanie,

8) udostepnia administratorowi danych osobowych wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w niniejszym punkcie oraz umozliwia



administratorowi danych osobowych lub audytorowi upowaznionemu przez niego
przeprowadzenie audytoéw, w tym inspekcji, i przyczynia si¢ do nich, przy czym
w przypadku, gdy podmiot przetwarzajacy uzna, iz wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepiséw prawa powszechnego niezwtocznie informuje
o powyzszym administratora danych osobowych.

3. Zasady wspotpracy pomiedzy Uniwersytetem a administratorem danych oraz wzorce
umow lub inne instrumenty prawne, w oparciu, o ktore realizowane beda ustugi zwigzane
z dostgpem do danych osobowych nalezy opiniowa¢ u Inspektora Ochrony Danych.

4. Jednostki organizacyjne Uniwersytetu merytorycznie odpowiedzialne za wspdlprace
Z podmiotem trzecim bedagcym administratorem danych osobowych i zawarcie umowy
zobowigzane s3 do nadzoru nad tymi umowami i prowadzenia rejestru umow
powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Dopuszczalne jest niezawieranie odrebnych umoéw powierzenia, jesli w umowie gltéwne;j
0 realizacj¢ ustlug/porozumieniu z podmiotem zawarte bedg wszystkie niezbgdne zapisy
dotyczace kwestii powierzenia przetwarzania danych osobowych. W przypadkach
opisanych w niniejszym ustepie w rejestrze uméw, o ktorym mowa w ust. 4, nalezy
odnotowa¢ umowe gldwna/porozumienie o realizacj¢ ustug.

6. W przypadku realizacji ustug zwigzanych z dostgpem do danych osobowych przez
Uniwersytet jako podmiot przetwarzajacy jednostke organizacyjng Uniwersytetu
merytorycznie odpowiedzialng za wspoOtprace z podmiotem trzecim bedacym
administratorem danych osobowych zobowiazuje si¢ do prowadzenia rejestru czynnosci
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z wymogami art. 30 ust. 2 RODO.
W przypadku realizacji zadan na rzecz ré6znych podmiotow bedacych administratorami
danych osobowych dla kazdego z tych podmiotow prowadzony jest odrebny rejestr.
Wzér rejestru przedstawia zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Niniejsze Zarzadzenie stanowi regulacje uzupetniajaca unormowania wprowadzonego
pismem okoélnym nr 15/2013 z dnia 21 listopada 2013 r. w sprawie sposobu postgpowania
przy zawieraniu przez Uniwersytet porozumien/umow/listow intencyjnych z podmiotami
zewnetrznymi, w tym z podmiotami zagranicznymi oraz umow powierzenia przetwarzania
danych osobowych, na jego mocy zastepuje si¢ rowniez stowa ,,Administratora
Bezpieczenstwa Informacji” uzyte w § 3 ust. 2 1 ust. 4 ww. pisma okolnego stowami
,Inspektor Ochrony Danych”.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.

REKTOR

prof. dr hab. Stanistaw Michatowski



