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Sprawdzenie i ocena pracy z wykorzystaniem Archiwum Prac
Dyplomowych

Instrukcja dla studentow

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) — aplikacja systemu USOS wspomagajgca obstuge procesu
zwigzanego ze ztozeniem i przygotowaniem pracy dyplomowej do obrony.

Kroki Etapw Kto Czynnos¢
APD

Dziekanat Wprowadzenie danych w USOS.

Student Wprowadzenie danych o pracy: streszczenia, stow kluczowych i
informacji o jezyku pracy.

Student Wegranie wersji elektronicznej pracy i zatgcznikéw do pracy.

Student Pobranie z APD i ztozenie oswiadczenia o samodzielnym napisaniu

pracy dyplomowej.
Promotor Akceptacja danych i tresci pracy lub przekazanie do poprawy- powrét
do etapu 1, krok 2.
Promotor Kontrola antyplagiatowa (wynik pozytywny zatwierdzenie pracy, wynik
negatywny powrot do etapu 1, krok 2).
Etap 4 Kolejnosé etapu 4 zalezy od ustale w ramach Wydziatu.
Student Pobranie i wydruk z systemu pracy do dziekanatu (ewentualnie dla
promotora i recenzenta, jesli Rada Wydziatu podejmie takg decyzje).
Promotor Wystawienie recenzji.
Recenzent Wystawienie recenzji.
10 Etap 5 Koniec pracy w systemie — praca gotowa do obrony.
Dziekanat Sprawdzenie dokumentéw, numerdw kontrolnych pracy oraz
poprawnosci danych. Uzupetnienie danych koniecznych do

przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

Spis tresci
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Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy oraz Wydruk Pracy....cccccccceeeeeeveeeencieeesecvneeesssineseesvnens 7
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Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych
Dostep do systemu APD mozliwy jest pod adresem: https://apd.umcs.pl/

Uniwersytet Marii Curie-Skiodowskiej - Centralny System U ytelniania e j gowany | zaloguj sie

Archiwum Prac

INFORMACJE

g Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

PRZYGOTOWANIE PLIKU Z

Archiwum Prac Dypl: iyeh jest katal prac dypl rych, pozwala na ich publikagje oraz zapewnia obstuge procesu zwiazanego ze ztozeniem i
PRACA przygotowaniem pracy do obrony.
KONTAKT Na proces ten skiada sie:

® wypehienie infarmaji o pracy i przestanie plikéw przez studenta,
® przestanie pracy do systemu antyplagiatowego,

® zatwierdzenie pracy i raportu z wynikami analizy systemu antyplagiatowego przez promotora,
® wpr recenzji przez rec o

Prace zgromadzone w Archiwum 53 nie pr Y do Ogal sk pozytorium Prac Dyplomowych zgodnie wymogami prawa.

Uwaga Studenci!

‘W przypadku braku mozliwosci wprowadzenia do APD informadji na temat pracy (streszczenie, stowa kluczowe, jezyk pracy), prosimy o wezesniejszy
kontakt ze swoim dziekanatem.

Materiaty
Instrukeje przygotowane przez Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studidw
Podrecznik dla autoréw prac, opiekundw i recenzentdw - dokumentacja producenta

Zarzadzenie w sprawie skladania i archiwizagji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Logowanie odbywa sie poprzez Punkt Logowania.

Punkt Logowania >1= English

2 Identyfkator

Haslo

4

3 Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Potrzebujesz pomocy?

Nalezy w nim wpisa¢ swéj (2) ldentyfikator oraz Hasto oraz klikngé przycisk (3) Zaloguj sie.
Identyfikatorem studenta w systemie APD jest numer albumu, poprzedzony literg ,s”, np. s123456.
Numer albumu mozesz znalez¢ na swojej legitymacji — to cyfry zaznaczone kolorem czarnym, z
pominieciem prefiksu 005.

Jezeli posiadamy hasto ustalone dla systemu eduroam lub USOSweb nalezy je wykorzystac. Jezeli nie
pamietamy starego hasta lub chcemy ustali¢ nowe hasto, nalezy wybrac przycisk Ustaw nowe hasto
(4) oraz postgpic¢ zgodnie z dalszymi wskazéwkami.
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Lista pracizadan

Archiwum Prac Dyplomowych Tryb uzytkownika: Student Student

=
s

= Archiwum Prac

INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY 3 . g
Moje prace i zadania
U-MAIL
Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadari (prawa kolumna) oraz nadchodzacych

MOJE PRACE egzaminéw. Prace i zadania pogrupowane s3 w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do
D dyplomowe wykonania.

D autor wiec
MOJE ZADANIA s
» dyplomowe Prace dyplomowe Zadania

b uzupenij informacje oe UZUPELNL INFORMACIE i |
" i i
MOJE EGZAMINY Moja strona w katalogu &

Przejscie do uzupetnienia informacji

Informacje o pracy pojawiajg sie w tym miejscu w momencie wprowadzenia ich do systemu USOS
przez pracownika dziekanatu.

W lewej kolumnie strony znajdujg sie informacje o: pracach dyplomowych oraz nadchodzacych
egzaminach.

Natomiast w prawej kolumnie znajdujg sie zadania do wykonania. Dla studenta bedzie to zadanie
,Uzupetnij informacje”.

Po wybraniu zadania pojawi sie strona pracy, z widocznym u gory paskiem postepu, ktéry informuje o
kolejnych etapach, na ktérych znajduje sie praca. Do kazdego etapu przyporzadkowana jest osoba,
ktéra w danym etapie musi wykonaé pewne dziatania.
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Wpisywanie danych pracy

P Zaswansowane
PRACE
b katslog prac

b Praca testowa

Os0BY
b wyszukiwznie

Jezyk pracy

Status pracy

e pracy

Wipisywanie danych pracy

Informacje o pracy

H Jezyk pragy:

Streszczenie

Tynd

Promatorzy pracy:

Jednostia organizagjna:

Data zatwiendzenis tematu

H Streszczenie:

Stowa kluczowe

ﬁ Showa Kuczowe:

Ozoba piszaca recengje
i Status pracy:

i Status archiwizagt

UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

Ausmr gracy rpcy oracy

Przejscie do dodawania plikéw

polsid PL] E [I

Promaotor Promaotor o

'Wiydziz! Mauk o Ziemi i Gospodarkd Przestizenns]
& marca 2017
=

Limit 4000, wprowadzono 0 =

Limit 4004, wprowadzono O =

Limit 1000 prowalzono U znaes

Promaotor Promotor
‘Wprowsdzenie prrer sutors danych o pracy

Do archiwizagi

Zapisywanie danych pracy

-

A Wiadamad? do s

djy Wiadamedt do

—

TeRTETL

Zadaniem studenta jest uzupetnienie danych pracy w systemie APD. Ma on za zadanie wybraé jezyk,

w jakim napisano prace, a nastepnie wpisa¢ w tym jezyku streszczenie pracy oraz stowa kluczowe.

Nastepnie student zapisuje dane pracy (przycisk w prawym, dolnym rogu) i przechodzi kolejnego

kroku za pomocg przycisku ,,przejdz do dodawania plikéw” (prawy, goérny rog).

4|Strona



UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

UMCS

*
* *

* *
* *
* *
* %

UWAGA:

Streszczenie pracy bedzie widoczne w publicznym katalogu prac dyplomowych, dostepnym dla
wszystkich korzystajgcych z APD — jego tres¢ nalezy uzgodni¢ z promotorem pracy. Po wpisaniu
wszystkich danych, nalezy je zapisac¢ a nastepnie przejs¢ do dodawania plikow.

Przesylanie plikow z praca

Na tym etapie pracy student ma za zadanie wgrac pliki z pracg dyplomowa. Student nie moze juz
zmienié streszczenia, stow kluczowych i jezyka, w ktorym zostata napisana praca. Aby to zrobi¢ nalezy
klikngé: wré¢ do danych pracy. Spowoduje to powrdt do etapu 1.

e Rty ) e sty ey e iy racy | rmcamns
PRACE Przesylanic plikéw z pracy
B katzlog prac
D Praca testowa RN <— a| 3|
e ) Powrét do edycji danych
Informa Cje O pracy
b wyszukiwanie )
[_E Imienions status pracy
Jemykpracy: | polskd [PL]
- : Praca testows
¥t
B oron
Student Student
Autor: : 5
Promator Promaotor
Promatorzy pracy:
Jednostka organizacynac | Wydzizd Nauko Ziemi i Gospodarid Przestrzenne]
Data zatwisrdzreniz tematuc & marca 2017
[l Streszozenie pracy testowe.
Streszezenie:
B ook
[ praca. test
Showa Muczowe:
B ooy
‘Ozoba piszaca recengjec | Promotor Promator
B Status pracy.  Przesylanie plikow przez autora pracy
n Statuz archiwzagt | Do archiwizadi
Pliki
E =% Dodaj pliki

Przejscie do dodawania pliku

Czy praca ma by< dostepna w cytelni? | éa.,_ﬂ_u.g—_

Student ma réwniez obowigzek odpowiedzi na pytanie: |Czy praca ma by¢ dostepna w czytelni? Po

zaznaczeniu odpowiedzi nalezy klikngé zapisz.  Informacja, czy student wyrazit zgode na
udostepnianie swojej pracy w czytelni Archiwum UMCS, zostanie zawarta w oswiadczeniu, ktére
bedzie mdgt pobraé z serwisu APD po przejsciu na etap 3. Szczegétowe informacje nt. oswiadczenia

znajdujg sie na stronach 7-9 niniejszej instrukcji.

5|Strona



U Mcs UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

*
* *

* *
* *
* *
* %

Dodawanie plikow
Aby dodac pliki nalezy klikng¢ przycisk: dodaj pliki. Po jego nacisniecie nastapi przeniesienie do okna:

pliki zwigzane z pracg, ktéra zawiera informacje zwigzane z praca oraz okno umozliwiajgce dodanie
pliku.

Nalezy wgra¢ wersje elektroniczng pracy dyplomowej przygotowang w postaci jednego pliku w
formacie PDF, o rozmiarze nieprzekraczajgcym 30 MB. Istnieje mozliwos¢ zwiekszenia maksymalnej

objetosci pliku, wymaga to zgtoszenia takiej potrzeby przez Wydziat do Zespotu ds. USOS. Nazwa
pliku zostanie nadana automatycznie.

Jesli praca posiada zatgczniki réwniez nalezy umiesci¢ je w systemie w postaci skompresowanego
archiwum. Dopuszczalne rozszerzenia to ZIP, TAR.BZ2, 7Z. Nalezy z rozwijanej listy wybraé: inne, po
czym wybrac¢ plik i dodaé go do zestawu.

Lista zestawow
PRACE

b katalog prac
 Praca testowa
b zalaczniki

Pliki pracy 1inne zatsczniki grupowane 53 w Zestawy.
Miektare typy prac pom
wiedy koleinym wersjom
0OS0BY wigeal

B wyszukiwanie

na zarchiwizowanie wisce] niz jednego zestawu - kolejine zestawy od powiadaja

Mechanizm kontroli zgodnosci pracy przestanej do APD z wersja papierowa zloZona w dziekanacie jest
wiaczony!

brak zafgeznikow w zestawie MIE

Dodaj phik [
Dodaj plik
Praca [r] € Wybér rodzaju wgrywanej pracy:
Rodzaj: Makzsymalna liczha w zestawie: 1
Maksymalny rozmiar pliku: 30,0 ME Praca — praca dyplomowa,
Dopuszczalne rozrrerzenia: .pdf .
Inne — zatacznik do pracy
Plik: Mie wybrano pliku.
Jezyk zawartodciz polski [PL] IE‘
Opi=:

Dodawanie do zestawu = zapisywanie dodanych plikéw

Po zakonczeniu dodawania wszystkich plikdw na gérze strony nalezy klikngc wroc do pracy |

Student na tym etapie moze caty czas edytowad/dodawaé/zmienia¢ wgrane pliki. Moze réwniez
pobraé swojg prace w wersji do dziekanatu.
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PRACE
b katalog prac
b Praca testowa

0SOoBY
B wyszukiwanie

UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

Status pracy

Ao pracy
Przesytanie plikdw z praca

[ eocsomcramc [

Informage o FJrag}rzekazanie pracy do akceptacji promotora

lezyk pracy: | polski [PL]
: Praca testowa
Tytuk
ES vy

Student Student
Autor Lizanciz ana

Data egzaminu dyplomow

Praca do poprawy
Promotor moze zaakceptowac prace, lub przesyfac ja do poprawy. Jesli promotor przesle prace do
poprawy na koncie studenta znajdzie sie ponownie informacja o zadaniu do wykonania oraz zostanie

przestana informacja o zadaniu do wykonania na adres e-mail.

Oswiadczenie oraz wydruk pracy
Student poczawszy od etapu 3 moze pobrac z systemu oswiadczenie, ktére najpdziniej przed obrong
musi znalez¢ sie w dziekanacie i/lub u promotora (terminy i miejsce sktadania o$wiadczenia ustali

Rada Wydziatu).
[ wréE co poprzednie] strony

Status pracy

for grecy

Informacje o pracy

Jezykpracy:

Tyt

Autor:

Promator pracy:
Jednostks organizacjna:

Datz zatwierdzenia tematu

Streszorenie:

Sowa Humowe:

O=zoby piszace recenzje

poiskd [PL]
: Praca testows

B bk

Student Student

Dt wgamin dyplamonege: 14 Farzs I017 05000

Promotor Promaotor

Wydziz! Mauk o Ziemi | Gospodark Przestrzennej

& marca 2017

[ Streszozenie pracy testowsl.
Bl bk

—

E= ook

Promotor Promaotor
Recenzent Recenzent

iy Wiadomoté do autorsw

T 5P|=camdnobt\ony

S Wikidamad do aurards

Oswiadczenie

Sl Wiadomads do reergentde
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W oswiadczeniu student:

e deklaruje, ze praca zostata napisana samodzielnie i jej wersja elektroniczna wprowadzona
do serwisu APD jest wersjg ostateczng i zgodng z wersjg drukowang przedstawiong
do obrony;

e udziela Uniwersytetowi Marii  Curie-Sktodowskiej licencji na zwielokrotnianie
oraz udostepnianie pracy w ramach serwisu APD wraz z podstawowymi danymi (tytut, autor,
promotor, streszczenie, stowa kluczowe);

e deklaruje, ze zapoznat sie z niniejszg instrukcjg oraz zawartymi w niej informacjami z zakresu
danych osobowych (strona 12).

Ponadto, w punkcie 4 i 5 oswiadczenia znajduje sie informacja, czy student wyrazit zgode
na publikacje przez UMCS jego imienia i nazwiska na stronie internetowej Uniwersytetu (w Katalogu
APD), w zwigzku z funkcjonowaniem Archiwum Prac Dyplomowych oraz czy wyrazit zgode
na udostepnienie pracy w czytelni Archiwum UMCS.

Zgode na publikacje imienia i nazwiska przy swoich pracach dyplomowych, student moze zmienic
za posrednictwem serwisu USOSweb. Aby to zrobi¢ wystarczy zalogowac sie na swoje konto
w USOSweb (https://login.umcs.pl/login), otworzyé zaktadke ,,MOJ USOSWEB”, a nastepnie z menu
znajdujacego sie po lewej stronie wybraé¢ ,,PREFERENCIE”.

AKTUALNOSC | KATALOG | EESISRTSANS M | DLA STUDENTOW

NA SKROTY
¢ [ roDeTECTA [3] SPRAWDTIANY STUDENTA
PLAMN ZAJEC . . "
Jested zapisany na 17 przadmictde modliveech e
do podpinania. Kaédy z nich jest obecnie D
GRUPY ZAJECIOWE podpigty pod co najmnigj jeden program
studidwr i etap,
c Pozostalo 103 dni do recliceenia pregramu
PLANY UZYTKOWNIKA Kegnitywistyka, stacjonarne I stopnia,
US0OS5 MAIL 2. [ PLan Z005C - AKTUALNY TYOZTEH 1

PREFEREMCIE q

Na nowo otwartej stronie nalezy znalez¢ czes$¢ zatytutowang ,Pozostate preferencje prywatnosci”.
Jezeli student wyraza zgode na publikacje swojego imienia i nazwiska przy swoich pracach
dyplomowych w Katalogu APD, powinien zaznaczy¢ checkbox — ,Pokaz moje nazwisko przy moich
pracach dyplomowych (dotyczy Archiwum Prac Dyplomowych)”.
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studentom i pracownikom.

POZOSTALE PREFERENCIE PRYWATNOSCT

PokaZ moje nazwisko przy moich pracach dyplomowych (dotyczy
Archiwum Prac Dyplomowych; zmiana moze by¢ widoczna z pewnym
opoZnieniem)

Odznacz, jesli wolisz, aby Twoje prace pozostaly anonimowe.

Student wyraza zgode na publikacje swojego imienia i nazwiska przy swoich pracach dyplomowych
w Katalogu APD (checkbox zaznaczony).

Preferencje USOSweb
Ponizsze preferencje dotyczg jedynie tego, konkretnego serwera USOSweb.

Domysina liczba wierszy tabeli na jednej stronie:
10 © 20 @30 O 100 © 300 O 500
Wartosd zalecana: 30

Jesli wybierzesz wiekszg liczbe, to na stronach z dtugimi listami (np. wynikach wyszukiwania) zobaczysz od
wierszy, bez potrzeby przechodzenia do kolejnej strony, aby wysSwietlic kolejng ich porcje. Strona taka m

Natomiast, jesli student nie wyraza zgody na publikacje swojego imienia i nazwiska przy swoich
pracach dyplomowych w Katalogu APD, checkbox — ,Pokaz moje nazwisko przy moich pracach
dyplomowych (dotyczy Archiwum Prac Dyplomowych)” powinien pozosta¢ niezaznaczony.

e

studentom i pracownikom.

e fh mmp e reemm m e e e e e

POZOSTALE PREFERENCIE PRYWATNOSCI

'} Pokaz moje nazwisko przy moich pracach dyplomowych (dotyczy

Archiwum Prac Dyplomowych; zmiana moie byc widoczna z pewnym

opdZnieniem)

Odznacz, jesli wolisz, aby Twoje prace pozostaty anonimowe.
Student nie wyraza zgody na publikacjg swojego imienia i nazwiska przy swoich pracach dyplomowych
w Katalogu APD (checkbox niezaznaczony).

Preferencje USOSweb
Ponizsze preferencje dotyczg jedynie tego, konkretnego serwera USOSweb.
Domyslina liczba wierszy tabeli na jednej stronie:
C10 © oz @30 © 100 © 300 O 500
Wartosc zalecana: 30
Jesli wybierzesz wiekszg liczbe, to na stronach z dtugimi listami (np. wynikach wyszukiwania) zobaczysz od

wierszy, bez potrzeby przechodzenia do kolejnej strony, aby wyswietlic kolejng ich porcje. Stroma taka m

Decyzje o udostepnianiu swojej pracy w czytelni Archiwum UMCS student podejmowat
za posrednictwem serwisu Archiwum Prac Dyplomowych, gdy praca byta na 2 etapie (strona 5).

9|Strona



*
*

*
* *
*
*
* *
* %

UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE

UMCS

Gdy praca jest na etapie 4., po zatwierdzeniu ostatecznej wersji pracy przez jej opiekuna, w
ustalonym terminie, student sktada w dziekanacie wydrukowany z systemu APD jeden egzemplarz
pracy dyplomowej, w postaci wydruku dwustronnego na kartach formatu A4 w miekkiej oprawie
przeznaczonego do akt osobowych studenta. Aby pobra¢ prace nalezy klikngé: Wersja do druku.
Otworzy sie okno dialogowe stuzgce do pobrania pliku z pracg w formacie PDF. Przed wydrukiem
pracy, nalezy upewnic sie, ze praca zawiera numery kontrolne (u dotu losowo wybranej strony).

UWAGA!

Wydrukowana praca musi zawiera¢ numery kontrolne. Dziekanat zobowigzany jest do weryfikacji
czy praca ztozona przez studenta w formie papierowe;j jest ta samg pracy, ktéra zostata wgrana do
systemu APD.

Rada Wydzialu moze zobowigza¢ studenta do ztozenia dodatkowo dwoéch egzemplarzy pracy,
przeznaczonych dla promotora i recenzenta. Wraz z pracy, student sktada w dziekanacie
dodatkowg dokumentacje zgodna z obowigzujgcymi na Wydziale zasadami.

Status pracy

r prac Ausmr prac . gmcy racy gy GrECy | recen

—- —- =i =i 5 Praca gotowa do obrony

Informacje o pracy

Jerykpragy:  polshd [PL

: Praca testows

Tytuk

Autor:

Promator pracy:

Jednostka organizacyjna
Datz zatwierdzenia tematwe & marca 2017

[ Streszozenie pracy testows].
Streszorenie

Shows Mucmowe:

Ozoby piszace recenzje

H Status pracy:  Praca gotowsa do obrony lub po obronie
i Status archiwizagt  Zarchiwimowana
Pliki

A Tl s
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W przypadku koniecznosci wprowadzenia przez studenta nowej (poprawionej) wersji pracy
dyplomowej, pracownik dziekanatu, na wniosek wtasciwego promotora, jest zobowigzany do
modyfikacji statusu pracy w systemie APD, poprzez cofniecie jej do odpowiednio wczes$niejszego
etapu.

Student, po wprowadzeniu do systemu APD nowej (poprawionej) wersji pracy, ma obowigzek
dostarczenia jej wydruku z aktualnym numerem kontrolnym do dziekanatu. Pracownik dziekanatu
dokonuje ponownego sprawdzenia zgodnosci numeru kontrolnego na wydruku z numerem
kontrolnym w USOS.

Recenzje

Recenzje

Student Student
H
P tor P t EAL
ru:mu::-cir_:rcmc or Y

Jesli Rada Wydziatu nie ustali inaczej opiekun pracy dyplomowej oraz recenzent wprowadzajg
recenzje do systemu APD. Czerwona ikona recenzji wyswietlang przy nazwisku promotora lub
recenzenta oznacza brak recenzji, zielona recenzje wprowadzong. Aby zobaczy¢ wprowadzong
recenzje nalezy klikng¢ na zielong ikone. Spowoduje to przejScie do okna zawierajgcego recenzje
pracy, recenzje mozna pobrac i zapisa¢ w formie pliku PDF.

Praca gotowa do obrony

Po zatwierdzeniu ostatniej recenzji system automatycznie dokonuje ostatecznego zatwierdzenia
pracy. W informacjach o pracy oraz na pasku postepu praca zyska wtedy status ,gotowa do obrony”.
Na tym etapie proces obstugi pracy w serwisie APD zostaje ostatecznie zamkniety, a praca jest
gotowa do obrony.

Praca testowa
Praca licencjacka

Status pracy

A pracy Jerd gy sy — I 5Pra:agutuwaduubrﬂny
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Informacje z zakresu ochrony danych osobowych (dotyczace oswiadczenia):

Udzielone zgody sg wazne teraz i w przysztosci pod warunkiem braku zmiany celu przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, zadania zaprzestania przetwarzania danych lub wycofania
zgody.

e Administratorem danych zgromadzonych w serwisie Archiwum Prac Dyplomowych jest Uniwersytet Marii
Curie-Sktodowskiej (UMCS), z siedzibg w Lublinie, przy Pl. Marii Curie-Sktodowskiej, 20-031 Lublin.

e Umieszczenie pracy w Archiwum Prac Dyplomowych jest obowigzkowe i wynika z Ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym oraz Rozporzadzenia Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow.

e Dane w zakresie takim jak: tytut pracy, imiona i nazwisko autora, promotora oraz recenzentéw pracy,
jednostka organizacyjna, data zatwierdzenia tematu, ztozenia pracy i egzaminu dyplomowego
wprowadzane sg do systemu przez pracownikow dziekanatu. Streszczenie pracy, stowa kluczowe i sama
praca do serwisu wprowadzana jest bezposrednio przez studentéw, natomiast recenzje wpisywane sg przez
promotora i recenzentdw pracy.

e Gromadzenie danych odbywa sie na postawie ww. przepisbw, w celu obstugi procesu ztozenia
i przygotowania pracy dyplomowej do obrony w ramach systemu wspomagajgcego prowadzenie
dokumentacji przebiegu studidw, a takze realizacji obowigzku prowadzenia repozytorium prac
dyplomowych i ich sprawdzania z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego

o Dane zgromadzone w serwisie Archiwum Prac Dyplomowych przechowywane bedg w okresie wynikajacych
z przepisdw prawa powszechnego oraz procedur wewnetrznych obowigzujgcych w UMCS.

o W zakresie, w ktérym przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody (publikacja danych, czy
umieszczenie w czytelni Archiwum) osoba, ktérej dane dotyczg w kazdej chwili, ma mozliwos¢ odwotania
udzielonej zgody, zgtoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. W takiej sytuacji dane
przechowywane bedg w serwisie Archiwum Prac Dyplomowych w sposdb zapewniajgcy brak dostepu do
nich oséb nieuprawnionych (zostang utajnione), za$ dostepna bedzie praca w zwigzku z koniecznoscig
prowadzenia dziatan weryfikacyjnych w zakresie zapobiegania plagiatom. Uniwersytet, w zwigzku z
natozonym na niego obowigzkiem prawnym, nie ma prawa do usuniecia pracy w serwisu.

e Informacje dotyczace sposobu funkcjonowania serwisu Archiwum Prac Dyplomowych dostepne s3g pod
adresem https://apd.umcs.pl/ oraz na stronie http://www.umcs.pl/pl/

e Dane nie bedg podlegaty dalszemu przetwarzaniu, ani poddawane profilowaniu, nie bedg réwniez w oparciu
o0 niepodejmowane decyzje w sposdb zautomatyzowany. Nie bedg one udostepniane odbiorcom
zewnetrznym, przekazywane do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych, za wyjgtkiem ich
publikacji, zgodnie z udzielonymi zgodami.

e Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do danych, mozliwos¢ ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, a w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa prawo do sprzeciwu, co do przetwarzania danych, oraz odwotania zgody w dowolnym momencie, co
bedzie skutkowac utajnieniem danych przed dostepem osdb nieuprawnionych, ma prawo réwniez ztozy¢
skarge do organu nadzorczego.

e Administrator danych osobowych powotat osobe nadzorujgcg prawidtowosé przetwarzania danych
osobowych, z ktérg mozna skontaktowac sie pod adresem: dane.osobowe@poczta.umcs.lublin.pl .

12 |Strona


https://apd.umcs.pl/
http://www.umcs.pl/pl/
mailto:dane.osobowe@poczta.umcs.lublin.pl

