                       DEKLARACJA CZYTELNIKA 
Imię ........................................................................................................

Nazwisko................................................................................................

Adres zamieszkania.................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................
PESEL ..........................................................................  E-mail....................................................................................................
Wypełnia:

	  Pracownik Uniwersytetu Marii Curie - Skłodowskiej 


	Nazwa jednostki organizacyjnej UMCS   ............................................................................................................................................
Telefon służbowy     ........................................................................................................................................................................



	Pozostali czytelnicy zgodnie z Regulaminem udostępniania zbiorów  §15


	Nazwa i adres (miejsca pracy, uczelni, szkoły)....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................
Wydział.............................................................................. Kierunek ..........................................................................................

Telefon kontaktowy  ........................................................................................................................................................................


	POŚWIADCZENIE  ZATRUDNIENIA   NR......... / ...................
Zaświadcza się, że Pan(i) ................................................................................................ jest pracownikiem 
....................................................................................................................... zatrudnionym na czas nieokreślony/określony*
do ............................................ (podać termin)  na stanowisku .......................................................................... .

W razie rozwiązania umowy o pracę  będziemy wymagać od pracownika poświadczenia o uregulowaniu zobowiązań wobec Biblioteki Głównej UMCS.
............................... 




.....................................................

(data)






 (podpis, pieczęć)

 * niepotrzebne skreślić



[image: image1.wmf]*   Niniejszym potwierdzam zapoznanie się z Regulaminem udostępniania zbiorów Biblioteki Głównej i bibliotek specjalistycznych UMCS w Lublinie oraz zobowiązuję się do jego przestrzegania. 

* pole wymagane

Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z siedzibą przy Pl. Marii Curie - Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin (dalej: UMCS) jako administrator danych osobowych informuje, że dane zgromadzone w systemie biblioteczno-informacyjnym będą przetwarzane wyłącznie w celu korzystania z zasobów bibliotecznych, w szczególności w związku z działaniami ewidencyjnymi oraz związanymi z procesem zakładania i obsługi konta bibliotecznego. Obszarem przetwarzania danych w zbiorze użytkowników zasobów bibliotecznych jest Biblioteka UMCS w Lublinie, ul. Radziszewskiego 11, 20-031 Lublin, zwana dalej Biblioteką, a także biblioteki specjalistyczne.

Podstawą przetwarzania danych zgromadzonych w systemie biblioteczno-informacyjnym są przepisy prawa, tj. ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. prawo o szkolnictwie wyższym (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2183 ze zm.), ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 574) w powiązaniu ze Statutem UMCS. 

Użytkownik zasobów bibliotecznych ma obowiązek podania danych w zakresie wynikającym z § 21 ust. 4 ww. Statutu UMCS, bez ich podania nie  jest możliwe korzystanie z zasobów.  

Zgodnie z art. 15-21 oraz art. 77 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) Użytkownikowi zasobów bibliotecznych, którego dane dotyczą, przysługuje prawo dostępu do danych, ich sprostowania, a także – w sytuacjach przewidzianych przepisami prawa - usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jak również prawo do przenoszenia danych. Zgromadzone dane osobowe nie będą przedmiotem sprzedaży, ani udostępniania podmiotom trzecim, za wyjątkiem uprawnionych na mocy przepisów prawa, nie będą też przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych, wbrew unormowaniom ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych . 

Dane będą przetwarzane przez UMCS w okresie korzystania z zasobów bibliotecznych, a po tym czasie dla celów archiwalnych, zgodnie z procedurami UMCS, jak również dla celów i przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa dla zabezpieczenia ewentualnych roszczeń.

UMCS wyznaczył osobę nadzorującą obszar przetwarzania danych osobowych, z która można skontaktować się pod adresem: dane.osobowe@poczta.umcs.lublin.pl 

Potwierdzam zapoznanie się z informacją.
..................................                                             ....................................................

       (data)                                                                            (czytelny podpis)

Regulamin udostępniania zbiorów Biblioteki Głównej UMCS
WYPOŻYCZANIE POZA BIBLIOTEKĘ
§15
Prawo do wypożyczania indywidualnego mają:

1. pracownicy i emeryci UMCS;

2. studenci i doktoranci UMCS;

3. doktoranci KUL;

4. słuchacze studiów podyplomowych UMCS;

5. stypendyści, stażyści i uczestnicy kursów polonijnych UMCS;

6. nauczyciele akademiccy i studenci innych uczelni na podstawie odpowiednich umów z UMCS;

7. nauczyciele akademiccy innych uczelni Lublina oraz emerytowani samodzielni pracownicy naukowi tych uczelni;

8. pracownicy merytoryczni lubelskich instytucji naukowych: placówek PAN, bibliotek naukowych, muzeów, archiwów;

9. inni czytelnicy na podstawie decyzji dyrektora Biblioteki po wniesieniu kaucji pieniężnej i uiszczeniu opłaty za prowadzenie konta. Wysokość opłat określa Cennik opłat za usługi świadczone w Bibliotece Głównej UMCS.

§16
Poza Bibliotekę nie wypożycza się:

1. wydawnictw ciągłych;

2. książek z księgozbiorów podręcznych;

3. encyklopedii, słowników, bibliografii i innych wydawnictw informacyjnych;

4. materiałów stanowiących narodowy zasób biblioteczny;

5. książek stanowiących zasób literatury niezbędnej do prowadzenia zajęć dydaktycznych;

6. zbiorów specjalnych, z wyjątkiem nut wydanych po roku 1970;

7. druków XIX-wiecznych oraz XX-wiecznych wydanych do roku 1970 włącznie;

8. dzieł rzadkich i kosztownych oraz dzieł bogato ilustrowanych, z dużą ilością tablic i map;

9. druków w języku polskim wydanych za granicą;

10. wydawnictw wielotomowych (w całości bądź poszczególnych tomów), wypożyczane są dwu- i trzytomowe podręczniki akademickie oraz wydawnictwa wielotomowe, które Biblioteka posiada aktualnie w magazynie w liczbie większej niż dwa egzemplarze;

11. książek wymagających oprawy lub konserwacji.

§17
1. Prawo do wypożyczania książek poza Bibliotekę nabywa czytelnik po otrzymaniu karty bibliotecznej.

2. Elektroniczna Legitymacja Studenta UMCS spełnia funkcję karty bibliotecznej, jej posiadacze są zapisywani do Biblioteki na podstawie: dowodu tożsamości, aktualnego indeksu, podpisanej "Deklaracji czytelnika".

3. Podstawę otrzymania karty bibliotecznej stanowi podpisanie „Deklaracji czytelnika” oraz:

1. dla pracowników UMCS – dowód osobisty;

2. dla studentów stacjonarnych i zaocznych UMCS – indeks i dowód osobisty;

3. dla słuchaczy studiów podyplomowych i doktoranckich UMCS - indeks lub karta słuchacza i dowód osobisty;

4. dla czytelników niezwiązanych pracą lub studiami z UMCS – dowód osobisty i aktualne poświadczenie o zatrudnieniu;

5. dla stypendystów, stażystów i uczestników kursów polonijnych – paszport, zaświadczenie wydane przez odnośny sekretariat lub opiekuna naukowego;

6. dla czytelników zapisywanych na podstawie wpłaty kaucji – dowód tożsamości i dowód wpłaty kaucji, kaucja nie podlega oprocentowaniu.

4. Karta biblioteczna studenta ważna jest jeden rok akademicki i powinna być odnawiana na początku każdego roku akademickiego, natomiast karta biblioteczna pracownika ważna jest jeden rok kalendarzowy i powinna być prolongowana na początku następnego roku.

5. Przy prolongacie karty bibliotecznej należy okazać takie same dokumenty jak przy zakładaniu konta bibliotecznego.

6. Karta biblioteczna czytelnika wystawiona na podstawie wpłaty kaucji ważna jest jeden rok począwszy od daty utworzenia konta, do jej prolongowania wymagana jest opłata za prowadzenie konta na następny rok.

7. Kartę biblioteczną należy okazywać przy każdorazowym korzystaniu z wypożyczalni.

8. Odbioru zamówionych książek może dokonać osoba upoważniona przez właściciela karty na podstawie stałego lub czasowego upoważnienia. Osoba upoważniona do odbioru książek powinna przy ich odbiorze okazać swój dowód tożsamości oraz kartę biblioteczną jej posiadacza, przy upoważnieniu jednorazowym powinna także okazać upoważnienie.

9. Zagubienie karty bibliotecznej należy zgłosić niezwłocznie w wypożyczalni celem uzyskania duplikatu; straty powstałe na skutek zaniedbania tego obowiązku obciążają posiadacza karty.

10. Uprawnienia do wypożyczania nie wolno odstępować innej osobie. Nieprzestrzeganie tego postanowienia pociąga za sobą pozbawienie prawa do korzystania z konta bibliotecznego.

§18
1. Liczba dzieł wypożyczonych na konto jednego czytelnika i maksymalny okres ich równoczesnego użytkowania wynoszą:

1.  20 dzieł na okres 90 lub 150 dni w przypadku podręczników akademickich – dla pracowników UMCS;

2.  6 dzieł na okres 90 lub 150 dni w przypadku podręczników akademickich – dla studentów i słuchaczy studiów podyplomowych UMCS;

3.  8 dzieł na okres 90 lub 150 dni w przypadku podręczników akademickich – dla magistrantów UMCS;

4. 10 dzieł na okres 90 lub 150 dni w przypadku podręczników akademickich – dla doktorantów UMCS i KUL;

5. 10 dzieł na okres 90 lub 150 dni w przypadku podręczników akademickich – dla nauczycieli akademickich innych uczelni Lublina;

6. 3 tytuły na okres 30 dni – dla innych uprawnionych czytelników.

2. Limity wypożyczeń wyszczególnionych w ust. 1 obejmują także materiały wypożyczone z obszaru wolnego dostępu. Maksymalny okres wypożyczenia z obszaru wolnego dostępu wynosi 30 dni.

3. Wyszczególnienie w §18 ust. 1 dotyczy dzieł wydanych po roku 1970.

4. Książki wydane w latach 1919 – 1970 mogą być wypożyczone na okres 30 dni:

1. pracownikom naukowym i bibliotekarzom UMCS w liczbie 20 egzemplarzy;

2. pracownikom naukowym innych uczelni w liczbie 10 egzemplarzy.

5. Czytelnik może posiadać na koncie jeden egzemplarz tego samego wydania danego dzieła.

§19
W uzasadnionych przypadkach kierownik Oddziału Udostępniania Zbiorów może udzielić zezwolenia na wypożyczenie większej liczby dzieł.

§20
1. Okres wypożyczenia książki można przedłużyć, jeśli nie ma na nią innych zamówień; prolongaty należy dokonać przed upływem terminu zwrotu.

2. Biblioteka może z ważnych powodów zażądać zwrotu książki przed upływem terminu wypożyczenia lub w chwili wypożyczenia zastrzec wcześniejszy termin zwrotu.

§21
Książki nieodebrane w ciągu 5 dni od daty ich zamówienia odsyłane są do magazynu.

§22
Czytelnik jest odpowiedzialny za stan zachowania wypożyczonych materiałów i ponosi odpowiedzialność materialną za uszkodzenia nieujawnione podczas odbioru z wypożyczalni.

§23
W przypadku nie zwrócenia przez czytelnika książki w oznaczonym terminie Biblioteka stosuje następujące sankcje:

1. zablokowanie konta;

2. opłatę za nieterminowy zwrot książki zgodnie z obowiązującym cennikiem opłat;

3. okresowe lub całkowite pozbawienie prawa korzystania z wypożyczalni;

4. dochodzenie zwrotu książki na drodze sądowej.

§24
1. Czytelnik ma obowiązek kontrolowania stanu swego konta bibliotecznego. Przesłane przez Bibliotekę upomnienie dotyczące zwrotu materiałów ma charakter informacyjny.

2. Ewentualne zakłócenia w dostarczeniu przypomnień nie zwalniają czytelnika od kary za przetrzymywanie wypożyczonych dzieł.

3. Koszty pocztowe wysyłanego przez Bibliotekę upomnienia ponosi czytelnik.

§25
1. Studenci mają obowiązek uzyskania poświadczenia o uregulowaniu zobowiązań wobec Biblioteki na karcie obiegowej przed odejściem z Uniwersytetu.

2. Pracownicy są zobowiązani do potwierdzenia uregulowania zobowiązań wobec Biblioteki na karcie obiegowej przed odejściem z Uniwersytetu.






(kod kreskowy)
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