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Zaproszenie do składania ofert na:
Usługi hotelarskie i restauracyjne związane z organizacją konferencji naukowej pt. 
„Nowa jakość zarządzania NEW MANAGEMENT QUALITY 2017”
1. Zamawiający:
Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, plac Marii Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin,
strona: www.umcs.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 t. j.) oraz zgodnie z obowiązującym Regulaminem zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej 30 000 euro – Zarządzenie Nr 25/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia 30 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia regulaminów udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Marii Curie-Skłodowskiej.

3. Przedmiot zamówienia:
1) Usługi hotelarskie i  restauracyjne związane z organizacją konferencji naukowej pt. „Nowa jakość zarządzania NEW MANAGEMENT QUALITY 2017”. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do zaproszenia.

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3) Określenie przedmiotu za pomocą kodów CPV:
55100000-1 - usługi hotelarskie
55300000-3 - usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

70220000-9 - usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkanie
4. Osoby upoważnione do kontaktu:
1) prof. dr hab. Elżbieta Skrzypek, tel. 81 537 52 61, email: elzbieta.skrzypek@poczta.umcs.lublin.pl
2) dr Agnieszka Piasecka, tel.: 81 53 51 65; email: agnieszka.piasecka@umcs.lublin.pl.

5. Termin wykonania zamówienia: w okresie od 23 do 26 listopada 2017r.
6. Termin związania ofertą: okres związania ofertą wynosi 15 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 2 do zaproszenia.
2) Oferta musi być złożona w formie pisemnej oraz winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winno być dołączone pełnomocnictwo, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów rejestrowych lub ewidencyjnych (w szczególności z odpisu właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), przedstawionych wraz z ofertą przez Wykonawcę.

3) Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

4) W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela. 

5) Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
6) Wykonawca winien zamieścić ofertę w kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie zamkniętym, które będzie zaadresowane na Zamawiającego i będzie posiadać oznaczenia: „Oferta na wykonanie usług hotelarskich i restauracyjnych związanych z organizacją konferencji naukowej pt. „Nowa jakość zarządzania NEW MANAGEMENT QUALITY 2017”. „Nie otwierać przed: 07.11.2017r. godz. 11.00” oraz  nazwę i adres lub pieczęć firmową Wykonawcy.

7) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i opłaty, jakie powstaną w związku z wykonaniem zamówienia oraz z wymaganiami stawianymi przez Zamawiającego. Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.
8. Miejsce i termin składania ofert:

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie, plac Marii Curie-Skłodowskiej 5; 20-031 Lublin, pokój nr 405, w terminie do dnia: 07.11.2017. do godz. 11:00.
2) Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane.
3) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
4) O wyniku postępowania Zamawiający poinformuje Wykonawców, którzy złożyli oferty.
9. Kryteria oceny ofert:
1) Kryterium wyboru oferty jest cena brutto za realizację zamówienia (cena – 100%).
2) Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną, spełniającą wymagania Zamawiającego.
10. Zawarcie umowy:
Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku nr 3 z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

11. Nieudzielenie zamówienia: Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia.

12. W sprawach nieuregulowanych zaproszeniem stosuje się obowiązujące przepisy Kodeksu cywilnego.

13. Załączniki:
Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 - Formularz oferty
Załącznik nr 3  - Wzór umowy
Zatwierdził:










dr hab. Zbigniew Pastuszak, prof. nadzw.

Lublin, dn. 30.10.2017r.
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