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UNIWERSYTET MARII CURIE-SKEODOWSKIEJ






Lublin, dnia 15.09.2017 r.
Zapytanie ofertowe nr ASP/ZO/5/2017
Usługi przeprowadzenia zajęć dydaktycznych dla studentów studiów I i II stopnia na kierunku „Praca socjalna” realizowanych przez Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w ramach projektu „Od aspiranta pracy socjalnej do pracownika socjalnego” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś priorytetowa: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.5 Skuteczna pomoc społeczna Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014 – 2020
I. Zamawiający:

Uniwersytet Marii Curie–Skłodowskiej w Lublinie
Pl. M. Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin

REGON 000001353; NIP 7120103692

II. Tryb udzielenie zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 tekst jednolity) oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 25/2017 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej w Lublinie z dnia 30 maja 2017r.
III. Przedmiot zamówienia.
Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usług przeprowadzenia zajęć dydaktycznych dla studentów studiów I i II stopnia na kierunku „Praca socjalna” realizowanych przez Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w ramach projektu „Od aspiranta pracy socjalnej do pracownika socjalnego” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś priorytetowa: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.5 Skuteczna pomoc społeczna Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014 – 2020, z następujących przedmiotów:

· „Metodyka pracy socjalnej” dla studentów studiów I stopnia, wymiar: 54 godziny ćwiczenia – łącznie 54 godziny.
· „Diagnostyka problemów społecznych” dla studentów studiów I stopnia, wymiar: 9 godzin wykład, 54 godziny ćwiczenia– łącznie 63 godziny.
· „Elementy prawa rodzinnego i opiekuńczego” dla studentów studiów I stopnia, wymiar: 36 godzin ćwiczenia – łącznie 36 godzin.
· „Strategie rozwoju lokalnego” dla studentów studiów I stopnia, wymiar: 18 godzin ćwiczenia – łącznie 18 godzin.
· „Ekonomia społeczna” dla studentów studiów II stopnia, wymiar: 9 godzin ćwiczenia –łącznie 9 godzin.
· „Wybrane zagadnienia z prawa administracyjnego, cywilnego i karnego” dla studentów studiów II stopnia, wymiar: 18 godzin wykład – łącznie 18 godzin.
z uwzględnieniem celów projektu i celów prowadzonych zajęć.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku Nr 1 do zapytania ofertowego.
IV. Określenie przedmiotu za pomocą kodu CPV:
80000000 – 4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

V. Termin wykonania zamówienia
· Przedmioty realizowane w ramach studiów I stopnia: 01.10.2017 – 11.02.2018
· Przedmioty realizowane w ramach studiów II stopnia: 01.10.2017 – 17.12.2017
VI. Warunki (kryteria) udziału w postępowaniu (dla każdej z pozycji):
1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Zleceniobiorcy, którzy spełniają łącznie poniższe warunki udziału w postępowaniu tj.:

1) Minimum wykształcenie wyższe magisterskie z dziedziny nauk społecznych, humanistycznych lub prawnych.
2) Specjalistyczna wiedza z tematyki objętej wykładem. 
3) Minimum 2 – letnie doświadczenie praktyczne lub dydaktyczne z tematyki objętej wykładem zdobyte w okresie ostatnich 5 lat przed dniem złożenia oferty.
4) Minimum 2- letnie zatrudnienie na stanowisku związanym z tematyką objętą wykładem w okresie ostatnich 5 lat przed dniem złożenia oferty.
5) Minimum 20 – godzinne doświadczenie w prowadzeniu zajęć ze studentami związanych z tematyką objętą wykładem w okresie ostatnich 5 lat przed dniem złożenia oferty.

2. W przypadku gdy Zleceniobiorcy wspólnie ubiegają się o zamówienie powyższe warunki powinien spełnić, co najmniej jeden Zleceniobiorca lub wszyscy Zleceniobiorcy wspólnie. 
3. Zamawiający oceni spełnienie warunków (kryteriów) udziału w postępowaniu na podstawie oświadczenia w Formularzu oferty (załącznik nr 2) i CV (załącznik nr 3), z których musi jasno wynikać spełnienie w/w warunków. Oferent może załączyć inne dokumenty (poza obowiązkowym Załącznikiem nr 3) potwierdzające warunki (kryteria) udziału w postępowaniu w formie potwierdzonych za zgodność z oryginałem kserokopii. 
4. Ocena spełniania warunków wymaganych od Zleceniobiorców prowadzona będzie na podstawie analizy ww. dokumentów metodą „spełnia / nie spełnia”.
5. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych tj. na min. 1 i max. 6 pozycji.
6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 
7. Zamówienie realizowane będzie zgodnie z planem i harmonogramem zajęć w terminach i godzinach wskazanych przez Zamawiającego.
8. Miejsce realizacji zamówienia: Wydział Pedagogiki i Psychologii UMCS w Lublinie, ul. Narutowicza 12, 20-004 Lublin.
9. Forma płatności: przelew na konto po otrzymaniu faktury VAT/rachunku, termin płatności do 30 dni licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej na podstawie obustronnie podpisanego protokołu odbioru FVAT/rachunku.
10. Zamówienie i wynagrodzenie z tytułu realizacji zamówienia jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu „Od aspiranta pracy socjalnej do pracownika socjalnego”, Oś priorytetowa II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.5 Skuteczna pomoc społeczna Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój.
VII. Termin związania ofertą:
Okres związania ofertą wynosi 15 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
VIII. Sposób przygotowania i złożenia oferty
1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym Załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania.
2. Oferta może być złożona w formie pisemnej lub drogą elektroniczną (w postaci podpisanych i zeskanowanych dokumentów) oraz winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Zleceniobiorcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwo, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez Zleceniobiorcę.

3. Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Zleceniobiorca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

4. Do oferty należy dołączyć obligatoryjnie CV (Załącznik nr 3 do zapytania) podpisane własnoręcznie wraz z klauzulą o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

5. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Zleceniobiorcę poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

6. Oferta ma być sporządzona w języku polskim, czytelną i trwałą techniką.

7. Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Zleceniobiorca.

8. Zleceniobiorca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę. 
9. Oferta Zleceniobiorcy, który przedłoży więcej niż jedną ofertę, zostanie odrzucona.

10. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

11. Zleceniobiorca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

IX.  Miejsce i termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć w jednej z poniższych form:

1) drogą elektroniczną na adres: projekt.aps@poczta.umcs.lublin.pl;

2) pisemnie w zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu, szczelnie zamkniętym, które będzie zaadresowane na Zamawiającego i będzie posiadać oznaczenia: 

Świadczenie usług przeprowadzenia zajęć dydaktycznych dla studentów studiów I i II stopnia na kierunku „Praca socjalna” realizowanych przez Uniwersytet Marii Curie-Skłodowskiej w ramach projektu „Od aspiranta pracy socjalnej do pracownika socjalnego” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś priorytetowa: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.5 Skuteczna pomoc społeczna Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014 – 2020”.

oznaczenie sprawy: APS/ZO/5/2017
Na kopercie (opakowaniu) należy podać również nazwę i adres Wykonawcy oraz opatrzyć ją pieczęcią Wykonawcy (o ile dotyczy)na adres:

Wydział Pedagogiki i Psychologii UMCS Instytut Pedagogiki

ul. Narutowicza 12, pok. 37 (parter), 20-004 Lublin

„Od aspiranta pracy socjalnej do pracownika socjalnego”

2. Termin złożenia oferty: do 22.09.2017 r. do godz. 10:00
X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Zleceniobiorca określi cenę jednostkową za godzinę zajęć i całkowitą oferty brutto dla całości przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym w formularzu oferty stanowiącym  Załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania.

2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego
3. Cena opisana w pkt 1 jest ceną ostateczną, jaką zapłaci Zamawiający za wykonanie zamówienia i nie może ulec zmianie przez cały okres realizacji zamówienia.

XI. Termin i miejsce otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert będzie miało miejsce 22.09.2017 r. o godz. 10:30 r. w Biurze projektu.
2. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców, a także zamieści tę informację na swojej stronie internetowej.
XII. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiający oceni ofertę odrębnie dla każdej pozycji.
2. Kryterium wyboru oferty stanowi: cena – 100%.

3. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną całkowitą brutto za usługę dla danej pozycji, spełniającą wymagania Zamawiającego.
4. UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia, gdy podana kwota brutto przekroczy budżet projektu przewidziany na realizację usługi.

XIII. Zawarcie umowy
Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku Nr 4 ze Zleceniobiorcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

XIV. Nieudzielenie zamówienia

Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieudzielenia zamówienia.
XV. Osoby uprawnione do kontaktów w sprawie zapytania ofertowego:
Koordynator projektu – Łukasz Kwiatkowski
tel. 508 153 484, e-mail: projekt.aps@poczta.umcs.lublin.pl
XVI. W sprawach nieuregulowanych zaproszeniem stosuje się obowiązujące przepisy Kodeksu cywilnego
XVII. Załączniki:

Załącznik Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik Nr 2 – Formularz oferty

Załącznik Nr 3 – Wzór CV

Załącznik Nr 4 – Wzór umowy

Sporządził:

Lublin, dnia 15.09.2017 r.
……………………………………….

Zatwierdził:
Lublin, dnia 15.09.2017 r.
……………………………………….
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Projekt „Od aspiranta pracy socjalnej do pracownika socjalnego”
ul. Narutowicza 1, pokój 42, 20 – 004 Lublin

Tel. +48 81 537 63 72, e-mail: projekt.aps@umcs.pl

[image: image3.png]