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UNIWERSYTET MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ W LUBLINIE
Wydziat Humanistyczny

UMCS

OPIS PROCEDUR DOTYCZACYCH
SYSTEMU INFORMAC]JI STUDENTOW,
W TYM SYSTEMU KOMUNIKAC]I ELEKTRONICZNE]
na Wydziale Humanistycznym UMCS

Podstawa prawna:

= ZARZADZENIE Nr 33/2014 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 29 maja 2014 r. w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia
w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie.

= ZARZADZENIE Nr 18/2016 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 1 kwietnia 2016 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 33/2014 Rektora
UMCS z dnia 29 maja 2014 r. w sprawie prowadzenia badan jakosci ksztatcenia w
Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

= ZARZADZENIE Nr 55/2015 Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w
Lublinie z dnia 30 wrze$nia 2015 r. w sprawie opisu przedmiotu w Uczelnianym
Katalogu Przedmiotow.

= REGULAMIN STUDIOW W UMCS zdnia 22 kwietnia 2015 r. - Zatacznik do
UCHWALY Nr XXIII - 25.3/15 Senatu UMCS w Lublinie z dnia 22 kwietnia 2015 r.
w sprawie regulaminu studiow.

I. Informacje dotyczace programow studiow i organizacji procesu ksztalcenia

[.1. Studenci studiéw licencjackich, magisterskich, doktoranckich i stuchacze
studiow podyplomowych informowani sg o zaktadanych efektach ksztatcenia oraz
programach ksztatcenia wraz z wymiarem godzin, wykazem literatury i warunkami
zaliczenia za posrednictwem dostepnych w systemie USOS planéw studiéw oraz
sylabusow. Informacje te przekazywane s3 rdOwniez przez poszczegédlnych
wyktadowcoéw na poczatku zajec.

[.2. Aktualne informacje dotyczace programoéw studiéw oraz organizacji procesu
ksztatcenia Wydziat zamieszcza na swoich stronach internetowych. Student moze je
réwniez uzyska¢ na stronach poszczegélnych Instytutéw i Zaktadéw oraz w
sekretariatach poszczegdlnych jednostek.
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[.3. Studentom studiéw licencjackich i magisterskich informacje dotyczace procesu
ksztatcenia i programéw studiéow przekazuje réwniez opiekun roku na cyklicznie
odbywanych ze studentami spotkaniach. Studenci studiow doktoranckich uzyskujg
je od kierownika studiéw doktoranckich, a stuchacze studiéw podyplomowych - od
kierownika studiéw podyplomowych.

[.4. Informacji dotyczacych organizacji procesu ksztatcenia udzielaja réwniez
cztonkowie Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia oraz Zespotow
Instytutowych podczas spotkan informacyjnych, organizowanych dla studentow
pierwszych lat studiéw na poczatku kazdego roku akademickiego.

.5. Szczegotowy rozkitad, obsade zaje¢ oraz wyznaczone godziny konsultacji
pracownikow podawane s3 do wiadomo$ci studentom na tydzien przed
rozpoczeciem semestru na stronach internetowych Wydziatu oraz na tablicach
ogloszen poszczegolnych Instytutow i Zaktadow.

1.6. Aktualne informacje o godzinach i miejscu konsultacji pracownicy zamieszczaja
na swoich profilach osobowych.

[.7. W przypadku studiéw doktoranckich informacje na temat szczeg6towego
rozktadu i obsady zaje¢ oraz harmonogram zaliczen i egzaminéw wynikajacych z
planu studiow przekazuje studentom kierownik studiow doktoranckich co najmniej
7 dni przed rozpoczeciem roku akademickiego.

[.8. W przypadku studiéw podyplomowych zasady organizacji roku akademickiego
dla danego roku studiéw lub kursu, z wyodrebnieniem termindéw rozpoczecia i
zakonczenia zaje¢, terminow odbywania zaje¢ dydaktycznych kierownik studiow lub
kursu ogtasza nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed rozpoczeciem zajec.

[.5. Studenci niepelnosprawni moga uzyska¢ niezbedne informacje w Zespole ds.
Studentow Niepetnosprawnych.

II. Informacje biezace

[I.1.Informacje biezgce zamieszczane sg przez upowaznione (przez przetozonych) do
tego osoby na stronach internetowych Uniwersytetu, Wydzialu oraz na stronach
poszczegblnych instytutow.

I.2. Ogtoszenia wywieszane s3a rowniez na wydzialowych, instytutowych i
zaktadowych tablicach ogtoszen.

IL.3. Informacje przesylane s3 tez droga e-mailowg - na adresy instytutéw, grup
studenckich oraz adresy wyktadowcow.

[1.4. O dostepnos$¢ informacji dla studentow dbajg opiekunowie poszczegolnych lat,
kierownicy studiéw doktoranckich i podyplomowych.
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IL.5. Informacje biezace zamieszczane s3 takze na tworzonych przez Instytuty
profilach w serwisach spotecznos$ciowych oraz blogach.

I11. Informacje dotyczace oceny jakosci ksztalcenia

[II.1. Dokumentacja dotyczaca analizy jako$ci ksztatcenia na poszczegélnych
kierunkach gromadzona jest w instytutach prowadzacych dany kierunek.
Dokumentacja dotyczaca analizy jakosci ksztatcenia na Wydziale gromadzona jest w
Dziekanacie.

[I.2. Na stronach internetowych Uniwersytetu publikowany jest raport koncowy z
wynikéw oceny okresowej zaje¢ dokonywanej po kazdym semestrze,
przeprowadzanej na podstawie anonimowych ankiet wypetnianych przez
studentdéw oraz inne raporty z badan ogdélnouniwersyteckich.

IV. Wirtualny Kampus

IV.1. Zadaniem Wirtualnego Kampusu, wspieranego przez Uniwersyteckie Centrum
Nauczania i Kurséw Otwartych w UMCS, jest wsparcie organizacyjne i sprawna
wymiana informacji oraz wsparcie procesu dydaktycznego.

IV.2. Wirtualny Kampus pozwala na wymiane materiatéw dydaktycznych
wykorzystywanych podczas zaje¢ (np. prezentacji wyktadow, plikow audio, wideo,
filméw), utatwia kontakt miedzy studentami i wyktadowcami (np. mail, forum
dyskusyjne, czat). Pozwala tez na udostepnianie informacji organizacyjno-
informacyjnych (ocen, harmonogramoéw dyzuréw pracownikéw, plandéw zajec,
programdéw przedmiotdw i specjalnosci, terminéw zaliczen. Umozliwia zapisy na
zajecia i specjalnosci realizowane za poSrednictwem Internetu.

IV.3. Wirtualne obszary pracownikéw naukowo-dydaktycznych (gtéwnie profile
osobowe) stuzg zamieszczaniu materiatow dydaktycznych oraz wymianie informacji
oraz dokumentéw, m.in. programdéw zaje¢, wymagan egzaminacyjnych,
usprawnieniu procesu oceny prac studentéw (sktadanie prac, ich ocena oraz
przekazywanie informacji zwrotnej).

IV.4. Wirtualne obszary studenckie stuzg wymianie informacji, materialow i
dokumentéw oraz innym ustaleniom wewnetrznym (np. podziat na grupy
¢wiczeniowe). Umozliwiajg réwniez komunikacje starostéw z grupami.

Jako$¢ rozwigzan zwigzanych z systemem informacji poddawana jest
okresowej ocenie w oparciu o rozwigzania stosowane w uczelni (ankieta
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oceny zajec, ankieta ogolnouniwersytecka, inne ankiety). Wydziatlowy Zespot
ds. Jakosci Ksztalcenia analizuje przekazane przez jednostki uczelniane
raporty z badan i przekazuje wnioski do Dziekana, ktory podejmuje stosowne
decyzje. Terminy analiz sag zwigzane z trybem/harmonogramem pracy
uczelnianego zespotu ewaluacyjnego.
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