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Harmonogram najwazniejszych czynnosci
zwiazanych z zapewnieniem jakos$ci ksztalcenia na WH UMCS

Wydziat Humanistyczny

EFEKTY KSZTALCENIA I PROGRAM KSZTALCENIA Termin wykonania Odpowiedzialny Weryfikacja
przeglad i ewentualne modyfikacje celow ksztalcenia, zaktadanych | przed poczatkiem | Prowadzacy zajecia | Kierownik zaktadu
efektow ksztatcenia, tre$ci oraz metod ksztalcenia i metod | kazdego semestru wprowadzaja zmiany w
weryfikacji zaktadanych efektéw ksztalcenia prowadzonych przez USOS dla kolejnego cyklu
siebie przedmiotéw, ksztalcenia
opracowanie i przekazanie Zespotowi Programowemu dzialajgcemu | do konica pazdziernika | Zespot ds. Jakosci | Dyrektor
w instytutach/zaktadach prowadzacych kierunki studiéw wnioskéw | kazdego roku Ksztatcenia w | Instytutu/Kierownik
dotyczacych  ewentualnych zmian kierunkowych efektow Instytucie/samodzielnym samodzielnego
ksztatcenia lub programu studiow; Zakladzie Zaktadu
pozyskanie od  wybranych interesariuszy = zewnetrznych | do 15 grudnia kazdego | Zesp6t Programowy w | Dyrektor
(relewantnych z uwagi na specyfike danego kierunku studidw) | roku Instytucie/samodzielnym Instytutu/Kierownik
oceny dotychczasowych kierunkowych efektow ksztalcenia oraz Zaktadzie samodzielnego
programu studidw; Zaktadu
opracowanie projektu ewentualnych zmian kierunkowych efektow | do 15 stycznia kazdego | Zesp6t Programowy  w | Dyrektor
ksztalcenia lub  programu studiow iprzekazanie celem | roku Instytucie/samodzielnym Instytutu/Kierownik
zaopiniowania samorzadowi studentéw, a w odniesieniu do studiéw Zaktadzie samodzielnego
doktoranckich samorzadowi doktorantow (brak zajecia stanowiska Zaktadu

przez organy samorzadu studentéw lub doktorantéw w ciggu 14 dni
poczytuje sie za wyrazenie pozytywnej opinii proponowanych
zmian)

pl. Marii Curie-Skfodowskiej 4A, 20-031 Lublin, www.umcs.lublin.pl
dziekanat: +48 81 537 27 60, fax: +48 81 537 27 63
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do konca stycznia | Dyrektor Wydziatowy Zespot
Wydziatowy Zesp6t JakoSci Ksztatcenia - propozycji zmian | kazdego roku Instytutu/Kierownik ds. Jakosci
kierunkowych efektéw ksztatcenia lub programu studiéw wraz z samodzielnego Zaktadu | Ksztalcenia
opiniami samorzadu studentéw, aw odniesieniu do studidw prowadzgcego kierunki | Dziekan Wydziatu
doktoranckich samorzadu doktorantéw studiow
monitorowanie i biezgca weryfikacja zaktadanych efektow | po zakonczeniu sesji | Prowadzacy Kierownik zaktadu
ksztatcenia - wypetienie wtasciwego zatgcznika ,Monitorowanie i | egzaminacyjnej zajecia/opiekunowie
biezgca weryfikacja zaktadanych efektéw ksztatcenia” praktyk
analiza zbiorczego raportu Uczelnianego Zespotu z Ankiety oceny | w ciggu 2 miesiecy od | Dyrektor Instytutu/ | Rada Jednostki
zaje¢ oraz wynikow indywidualnych pracownikéw, przygotowanie | publikacji raportu | Kierownik samodzielnego
wnioskéw koncowych Uczelnianego Zespotu Zaktadu
przygotowanie raportu zawierajgcego ocene realizacji zaktadanych | na koniec roku | Dyrektor Instytutu/ | Rada Jednostki
efektow ksztatcenia na danym kierunku studiéw akademickiego Kierownik Zaktadu
PRAKTYKI Termin wykonania Odpowiedzialny Weryfikacja
przesytanie do osoby odpowiedzialnej w Dziekanacie obowigzujgce | nie pézniej niz na 30 dni | Osoba wyznaczona przez | Dyrektor Instytutu/
wzorow zaswiadczen, uzupelnionych o efekty praktyki dla | przed rozpoczeciem roku | Dyrektora Instytutu/ | Kierownik
kierunku/specjalno$ci w wersji elektronicznej, w formacie doc.,. | akademickiego, w | Kierownika samodzielnego | samodzielnego
Dotyczy to rowniez praktyk realizowanych w systemie ciggtym, a | ktorym praktyki beda sie | Zaktadu Zaktadu
zaliczanych na koniec etapu edukacyjnego odbywaty
przygotowanie imiennej listy Opiekunéw praktyk, wraz z ich | nie pdzniej niz na 30 dni | Dyrektor Instytutu/ | Dziekan Wydziatu
stuzbowym adresem e-mail i telefonem kontaktowym oraz | przed rozpoczeciem roku | Kierownik samodzielnego
podaniem kierunku/specjalnosci, nad ktérym sprawujg opieke i | akademickiego Zaktadu
przekazanie do osoby odpowiedzialnej w Dziekanacie
publikacja Listy Opiekunéw na stronach jednostek prowadzacych | nie pézZniej niz na 15 dni | Osoba wyznaczona przez | Dyrektor Instytutu/
praktyki przed rozpoczeciem roku | Dyrektora Instytutu/ | Kierownik
akademickiego Kierownika samodzielnego | samodzielnego
Zaktadu Zaktadu
analiza osiggnietych efektow ksztatcenia, przygotowanie | po zakonczeniu cyklu | Instytutowy/Zaktadowy Dyrektor Instytutu/
rekomendacji praktyk w danym roku | Zespé6t ds. Jakosci | Kierownik
akademickim; Ksztatcenia samodzielnego

Zaktadu




Q ﬁ MR R It

DYPLOMOWANIE Termin wykonania Odpowiedzialny Weryfikacja
1.Przesytanie w wersji elektronicznej do instytutow protokotow 1. upowazniona osoba w | Dyrektor Instytutu/
ewaluacji systemu dyplomowania zawierajgcych listy studentow Dziekanacie Kierownik
ostatnich lat wszystkich kierunkéw studiéw licencjackich i 2. Promotor Zesp6t ds.|samodzielnego
magisterskich prowadzonych w instytucie z wypelnionymi JakoSci  Ksztalcenia  w | Zaktadu
nastepujacymi informacjami: numer indeksu, imie i nazwisko | do konca | Instytucie/samodzielnym
studenta. przedostatniego Zaktadzie
2.Zatwierdzenie tematéw prac dyplomowych: semestru zaje¢ | Rada Naukowa Jednostki
-Tematy prac dyplomowych przedstawiane przez promotoréw do | seminaryjnych 3. osoba upowazniona
sekretariatu jednostki. przez dyrektora instytutu
-Nastepnie opiniowane sg przez instytutowe zespoty do spraw
jakosci ksztalcenia i zatwierdzane przez Rade Naukowg Jednostki.

3. Uzupetnienie protokotéw ewaluacji systemu dyplomowania o

liste tematéw i nazwiska promotoréw, niezwtocznie przekazanie

ich do dziekanatu.

Ewaluacja sytemu dyplomowania: 1. Po kazdym egzaminie | 1.Przewodniczagcy Komisji | Dyrektor Instytutu/

1. Wypelnienie zatacznika ,Protokét ewaluacji  systemu | dyplomowym. Egzaminacyjnej Kierownik

dyplomowania”. 2. Po zakonczeniu | 2.Prowadzacy seminaria | samodzielnego

2. Przekazanie zatagcznika z informacjami dla danego seminarium | wszystkich egzaminow | dyplomowe Zaktadu

do sekretariatu instytutu/zaktadu. dyplomowych w danej

sesji.

analiza  danych  dotyczacych  egzaminéow  dyplomowych | 20 listopada kazdego | Zespot ds. Jakosci | Dyrektor Instytutu/

zewidencjonowanych w instytucie/zaktadzie, przygotowanie oceny | roku Ksztatcenia w Instytucie/ | Kierownik

i rekomendacji na temat poszczegdlnych elementéw procesu samodzielnym Zaktadzie samodzielnego

dyplomowania Zaktadu

HOSPITACJE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH Termin wykonania Odpowiedzialny Weryfikacja

prowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych w ciggu roku Kierownik Zaktadu Dyrektor Instytutu/
Kierownik
samodzielnego
Zaktadu

zbiorcze zestawienie hospitacji przeprowadzonych w zaktadzie do 30 czerwca Kierownik Zaktadu Dyrektor Instytutu
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Kierownik
samodzielnego
Zaktadu
zbiorcze zestawienie hospitacji przeprowadzonych w | do 30 sierpnia Osoba wyznaczona przez | Dyrektor Instytutu/
instytucie/samodzielnym zaktadzie Dyrektora Instytutu/ | Kierownik
Kierownika samodzielnego | samodzielnego
Zaktadu Zaktadu
wnioski z hospitacji przeprowadzonych w instytucie/samodzielnym | do 30 wrze$nia Zespot ds. Jakosci | Dyrektor Instytutu/
zaktadzie Ksztalcenia w Instytucie/ | Kierownik
samodzielnym Zaktadzie samodzielnego
Zaktadu Rada
Naukowa Jednostki
MONITOROWANIE KARIERY ABSOLWENTOW /EK Termin wykonania Odpowiedzialny Weryfikacja
NA RYNKU PRACY
analiza raportu koncowego opracowanego przez Biuro Karier, | do 30 czerwca Zesp6t  Programowy  w | Dyrektor Instytutu/
przygotowanie wnioskow dotyczacych ewentualnej korekty Instytucie/ samodzielnym | Kierownik
programdw ksztalcenia, zmian w zasadach rekrutacji, organizacji Zaktadzie samodzielnego
procesu ksztatcenia Zaktadu Rada
Naukowa Jednostki
WYKORZYSTANIE WYNIKOW Termin wykonania Odpowiedzialny Weryfikacja
OGOLNOUNIWERSYTECKICH BADAN JAKOSCI KSZTAICENIA
analiza wynikéw  badan prowadzonych na poziomie | po otrzymaniu raportu | Wydziatowy Zesp6t ds. | Dziekan
ogolnouniwersyteckimi, przygotowanie rekomendacji Uczelnianego Zespotu Jakosci Ksztatcenia
analiza otrzymanych wynikéw badan ogdlnouniwersyteckich oraz | po otrzymaniu raportu | Zespot ds. Jakosci | Dyrektor Instytutu/
rekomendacji Wydziatowego Zespot ds. JakoSci Ksztatcenia zgodnie | Uczelnianego Zespotu | Ksztatcenia w Instytucie/ | Kierownik
ze swoimi potrzebami, prowadzonymi kierunkami oraz rekomendacji | samodzielnym Zaktadzie samodzielnego
Wydziatowego Zespét ds. Zaktadu, Rada
JakoSci Ksztatcenia Naukowa Jednostki
WERYFIKACJA JAKOSCI ZAPLECZA MATERIALNEGO Termin wykonania Odpowiedzialny Weryfikacja
przeglad i ocena warunkéw prowadzenia zaje¢ dydaktycznych przed rozpoczeciem | Osoba wyznaczona przez | Dyrektor Instytutu/
kazdego semestru Dyrektora Instytutu/ | Kierownik
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Kierownika samodzielnego | samodzielnego
Zaktadu Zaktadu
ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO Termin wykonania Odpowiedzialny Weryfikacja

przekazanie do dziekanatu w wersji elektronicznej aktualnych list | nie pdZniej niz 10 dni po | Osoba wyznaczona przez | Dyrektor Instytutu/
studentow z podziatem na grupy KW/CA/LB dla wszystkich | rozpoczeciu kazdego | Dyrektora Instytutu/ | Kierownik
przedmiotéw semestru Kierownika samodzielnego | samodzielnego

Zaktadu Zaktadu
wprowadzenie danych dotyczacych sktadu osobowego grup do | nie pdZniej niz miesigc | Dziekanat Dziekan

systemu USOS

przed rozpoczeciem sesji
egzaminacyjnej




